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คู่มือการส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ 
เข้าฐานข้อมูลคลังปัญญามทส.(SUTIR) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย 

งานจดหมายเหตุมหาวิทยาลัย ฝ่ายพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

 สิงหาคม 2568 
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1.  สำนักวิชา ส่งสำเนาแบบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ (ทบ.23) ให้ศูนย์บริการการศึกษาและศูนย์บรรณสาร 
    และสื่อการศึกษา  
2. สำนักวิชา ส่งสำเนาบันทึกที่เสนอรองอธิการบดีฯ ลงนาม (หน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์) ให้ศูนย์บรรณสาร 
   และสื่อการศึกษา  
3. บรรณารักษ์  ลงทะเบียนในฐานข้อมูลคลังปัญญามทส. (SUTIR) ให้นักศึกษาตามข้อมูลสำเนาแบบประเมิน 
   การสอบวิทยานิพนธ์ (ทบ.23) ภายใน 3 วันทำการ นับตั้งแต่ได้รับเอกสารแบบประเมินการสอบวิทยานิพนธ์ (ทบ.23) 
   โดยจะมีอีเมล์จากระบบส่ง Link แจ้งนักศึกษาให้กรอกข้อมูล ชื่อ-นามสกุล เบอร์โทรศัพท์ และการกำหนด 
   Password ในการเข้าฐานข้อมูล SUTIR  โดยให้นักศึกษาคลิกไปที่ Link ที่ระบบส่งไปให้ ตามตัวอย่างในรูปที่ 1 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

                                          

 

                               

                 รูปที่ 1 ตัวอย่างหน้าจออีเมล์จากระบบที่ส่ง Link แจ้งให้นักศึกษากรอกข้อมูลเพิ่มเติมให้ครบถ้วน 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการส่งไฟล์วิทยานิพนธ์เข้าฐานข้อมูลคลังปัญญามทส. (SUTIR) 
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4. เมื่อนักศึกษา คลิก Link ตามที่ระบบส่งมาให้ จะปรากฏหน้าจอ ตามรูปที่ 2 เพ่ือให้นักศึกษากรอกข้อมูลลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 ตัวอย่างหน้าจอสำหรับนักศึกษากรอกข้อมูลและกำหนดรหัสผ่านในการเข้าฐานข้อมูล SUTIR เพื่อส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ 

 

 

 

 

หมายเหตุ:  หากนักศึกษาลงทะเบียนแล้ว จะไม่สามารถลงทะเบียนซ้ำซ้อนได้อีก 

 

5. เมื่อนักศึกษากรอกข้อมูลครบถ้วนและยืนยันข้อมูลแล้ว บรรณารักษ์จะเปิดสิทธิ์ให้นักศึกษา สำหรับนำส่งไฟล์เข้า 
     ฐานข้อมูล SUTIR ตามสำนักวิชาที่นักศึกษาสังกัด โดยบรรณารักษ์จะเปิดสิทธิ์ให้นักศึกษาภายใน 3 วันทำการ 
     นับตั้งแต่นักศึกษากรอกข้อมูลการลงทะเบียน  
                       

 

 

**การกำหนด Password ต้องมีอย่างน้อย 6 อักขระ ทั้งนี้ Password ห้ามลืมเพราะ 
   นักศึกษาต้องใช้ในการ Login เข้าฐานข้อมูล SUTIR เพื่อส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ **  
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6. หลังจากนักศึกษาได้รับลายเซ็นในหน้าอนุมัติเรียบร้อยแล้ว เข้าไปที่  http://sutir.sut.ac.th:8080/jspui เพื่อล็อคอิน
เข้าฐานข้อมูล SUTIR เลือกเมนู Sign on to และเลือก My SUTIR  ตามรูปที่ 3 
 

 

 

 

 

                                     

                                      รูปที่ 3 ตัวอย่างหน้าจอสำหรับการ Sign on to เข้าล็อคอินเข้าฐาน 

 

7. ระบบจะขึ้นหน้าจอให้นักศึกษาล็อคอินเข้าฐานข้อมูล SUTIR ตามรูปที่ 4 โดยนักศึกษาต้องกรอกอีเมล์ตามท่ีระบุไว้ 
   ใน ทบ.23 และกรอก Password ตามที่ได้ลงทะเบียนไว้  

 

 

 

 
 

 

 

                       

                รูปที่ 4 ตัวอย่างหน้าจอ กรอกข้อมูล E-mail และ Password เพ่ือล็อคอินเข้าระบบ SUTIR 

 
หมายเหตุ: หากนักศึกษาลืม Password เข้าฐานข้อมูล SUTIR ที่ลงทะเบียนไว้  จะต้องติดต่อบรรณารักษ์เท่านั้น 
              โดยบรรณารักษ์จะเข้าไป Reset Password ให้ ซึ่งระบบจะส่งอีเมล์ไปแจ้งที่นักศึกษา เพ่ือเข้าไปตั้ง 
              Password ใหม ่

 
 
 

http://sutir.sut.ac.th:8080/jspui
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8. เมื่อนักศึกษาล็อคอินเข้าฐานข้อมูล SUTIR แล้ว จะปรากฏหน้าจอตามรูปที่ 5 ให้นักศึกษาคลิก Start a New 
Submission   

 

 

 

 

 

 

                               รูปที่ 5 ตัวอย่างหน้าจอ เพ่ือเลือก Start a New Submission 

 

9. นักศึกษาคลิกแถบเมนู Collection จะปรากฏสำนักวิชาที่นักศึกษาสังกัดและหัวข้อการส่งวิทยานิพนธ์ ตามรูปที่ 6 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

                                           รูปที่ 6 ตัวอย่างหน้าจอ คลิกแถบเมน ูCollection  
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10. นักศึกษาคลิก Next เพ่ือกรอกรายละเอียดวิทยานิพนธ์และอัพโหลดไฟล์ 

 

 

 

 

 

                                 รูปที่ 7 ตัวอย่างหน้าจอ เพ่ือคลิกกรอกข้อมูลรายละเอียดวิทยานิพนธ์ 

 
11.  นักศึกษากรอกข้อมูลรายละเอียดวิทยานิพนธ์ลงในแบบฟอร์มที่กำหนด ตามรูปที่ 8 เมื่อนักศึกษากรอกข้อมูล 
       ครบแล้ว  ให้คลิก Next  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 8 ตัวอย่างหน้าจอ กรอกข้อมูลรายละเอียดวิทยานิพนธ์ 

หมายเหตุ: ภาษาที่กรอกต้องเป็นภาษาเดียวกันกับเนื้อหาวิทยานิพนธ์ เช่น เนื้อหาวิทยานิพนธ์ภาษาไทยให้กรอกข้อมูลเป็น 
              ภาษาไทย เนื้อหาวิทยานิพนธ์เป็นภาษาอังกฤษให้กรอกข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษ 

1.ใส่ชื่อ-นามสกุลผู้เขียนวิทยานิพนธ์ 

2.ใส่ชื่อวิทยานิพนธ ์ที่เป็นภาษาเดียวกับเนื้อหา ตรงตามใบ ทบ.23 

3.ใส่ชื่อวิทยานิพนธ ์ที่เป็นภาษาอื่น ตรงตามใบ ทบ.23 

5. ใส่ปีการศึกษาที่จบทีพ่ิมพ์ปรากฎบนปกวิทยานิพนธ์เท่านั้น 

4. ใส่ชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ ์

6. สาขาวิชา สำนักวิชา ที่สังกัด 
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12. ระบบจะขึ้นหน้าให้อัพโหลดไฟล์วิทยานิพนธ์เข้าฐานข้อมูล ตามรูปที่ 9 โดยจะนักศึกษาต้องตั้งชื่อไฟล์วิทยานิพนธ์ตาม
ข้อกำหนดในประกาศมหาวิทยาลัย (ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการทำวิทยานิพนธ์) 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     

                                     รูปท่ี 9 ตัวอย่างหน้าจอเพ่ืออัพโหลดไฟล์วิทยานิพนธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทั้งนี้ไฟล์วิทยานิพนธ์ที่อัพโหลดเข้าฐานข้อมูล SUTIR ต้องเป็นไฟล์ท่ีเหมือนกับตัวเล่มฉบับพิมพ์และเป็น
ไฟล์ท่ีมีลายเซ็นในหน้าอนุมัติและหน้าบทคัดย่อ 
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13. เมื่อนักศึกษาอัพโหลดไฟล์เสร็จแล้วให้คลิก Next ตามรูปที่ 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                           

                                             

 

                                   รูปที่ 10 ตัวอย่างหน้าจอที่อัพโหลดไฟล์วิทยานิพนธ์ครบทุกไฟล์แล้ว 
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14. ระบบจะขึ้นหน้าจอให้นักศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนที่จะส่งเข้าฐานข้อมูล SUTIR  ตามรูปที่ 11 
     หากนักศึกษาต้องการแก้ไขข้อมูลรายละเอียด ให้คลิก Correct one of these  ต้องการแก้ไขไฟล์วิทยานิพนธ์ที่ส่ง  
     ให้คลิก Add or Remove a File   ถ้าข้อมูลถูกต้องแล้ว และไม่ต้องการแก้ไข ให้คลิก Next 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      รูปท่ี 11 ตัวอย่างหน้าจอให้ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลก่อนส่งเข้าฐานข้อมูล 
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15. ระบบจะขึ้นรายละเอียดเกี่ยวกับลิขสิทธิ์การเผยแพร่ ให้คลิก I Grant the License ตามรูปที่ 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                    รูปที่ 12 ตัวอย่างหน้าจอลิขสิทธิ์การเผยแพร่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

**ทั้งนี้หากนักศึกษาคลิกไม่ยอมรับเงื่อนไขการเผยแพร่ การส่งข้อมูลเข้าฐานข้อมูลคลังปัญญาจะไม่สมบูรณ์ 
 

นักศึกษาจะต้องคลิก I Grant the License เท่านั้น ข้อมูลจึงจะส่งเข้าฐานข้อมูลคลังปัญญามทส.สมบูรณ์ 
   

   หากยอมรับเงื่อนไขแล้วจะไม่สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลใดๆ ได้ หากต้องการแก้ไขการข้อมูลหลังจากส่ง
เข้าระบบ SUTIR แล้ว ต้องติดต่อบรรณารักษ์ผู้รับผิดชอบเท่านั้น** 
 



11 
 

16. เมื่อยอมคลิกยอมรับเงื่อนไข ระบบจะขึ้นข้อความ Submission Complete ตามรูปที่ 13 ด้านล่าง           
 
 

 

 

 

                                    รูปที่ 13 ตัวอย่างหน้าจอการส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ที่เสร็จสมบูรณ์  

 

17. นักศึกษารอรับอีเมล์แจ้งกลับว่าการส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ถูกต้อง ครบถ้วน หรือไม่ โดยบรรณารักษ์จะส่งข้อความแจ้ง 
     กลับไปท่ีอีเมล์นักศึกษา ภายใน 3 วันทำการนับตั้งแต่วันที่นักศึกษาส่งไฟล์เข้าฐานข้อมูล SUTIR และหากข้อมูลที่ส่ง 
     ถูกต้องจะมีข้อความและ link ให้พิมพ์ใบรายงานการส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ ตามรปูที่ 14 และรูปที่ 15 เพ่ือพิมพ์ใบรับรอง 
     การส่งไฟล์แนบพร้อมตัวเล่มวิทยานิพนธ์  เพื่อนำส่งศูนย์บริการการศึกษา 
 
     แต่หากการส่งไฟล์ไม่ถูกต้อง บรรณารักษจ์ะ Reject รายการ ซึ่งนักศึกษาต้องดำเนินการแก้ไขไฟล์ให้ถูกต้องและ 
     ส่งไฟล์เข้าฐานข้อมูลSUTIR ใหม่อีกครั้ง 
 

 

 

 

 

 

                                              

                                     รูปท่ี 14 ตัวอย่างหน้าจอข้อความแจ้งกลับไปที่อีเมล์นักศึกษา 
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                                    รูปที่ 15 ตัวอย่างใบรายงานการส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ 
 
 
18. เมื่อสภามหาวิทยาลัยอนุมัติให้สำเร็จการศึกษา รายการวิทยานิพนธ์นั้นจึงจะเผยแพร่ในฐานข้อมูลคลังปัญญามทส.  
     กรณีท่ีเป็นวิทยานิพนธ์ปกปิด เมื่อพ้นระยะกำหนดเวลาการปกปิดจึงจะเผยแพร่ในฐานข้อมูลคลังปัญญามทส 
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หากท่านมีข้อสงสัยประการใดกรุณาติดต่อสอบถาม  
นางสาวจันทร์เพ็ญ จุ้ยจงรักษ์    (บรรณารักษ์) 
ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
โทรศัพท์ 044-223100 หรือ chanpen@sut.ac.th 
 
 


