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คู่มือการส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ 

เข้าฐานข้อมูลคลังปัญญามทส. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าโดย 

งานจดหมายเหตุมหาวิทยาลัย ฝ่ายพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 

ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

 ตุลาคม 2564 
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1.  ส ำนักวิชำ ส่งส ำเนำแบบประเมินกำรสอบวิทยำนิพนธ์ (ทบ.23) ให้ศูนย์บริกำรกำรศึกษำและศูนย์บรรณสำร 

    และสื่อกำรศึกษำ  

2. ส ำนักวิชำ ส่งส ำเนำบันทึกที่เสนอรองอธิกำรบดีฯ ลงนำม (หน้ำอนุมัติวิทยำนิพนธ์) ให้ศูนย์บรรณสำร 

   และสื่อกำรศึกษำ  

3. บรรณำรักษ์  ลงทะเบียนในฐำนข้อมูลคลังปัญญำมทส. (SUTIR) ให้นักศึกษำตำมข้อมูลส ำเนำแบบประเมิน 

   กำรสอบวิทยำนิพนธ์ (ทบ.23) ภำยใน 3 วันท ำกำร นับตั้งแต่ได้รับเอกสำรแบบประเมินกำรสอบวิทยำนิพนธ์ (ทบ.23) 

   โดยจะมีอีเมล์จำกระบบส่ง Link แจ้งนักศึกษำให้กรอกข้อมูล ชื่อ-นำมสกุล เบอร์โทรศัพท์ และกำรก ำหนด 

   Password ในกำรเข้ำฐำนข้อมูล SUTIR  โดยให้นักศึกษำคลิกไปที่ Link ที่ระบบส่งไปให้  ตำมตัวอย่ำงในรูปที่ 1 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

                                          

 

                               

                               รูปที่ 1 ตัวอย่ำงหน้ำจออีเมล์จำกระบบทีส่่ง Link แจ้งให้นักศึกษำกรอกข้อมูลเพิ่มเติมให้ครบถ้วน 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการส่งไฟล์วิทยานิพนธ์เข้าฐานข้อมูลคลังปัญญามทส. (SUTIR) 
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4. เมื่อนักศึกษำ คลิก Link ตำมที่ระบบส่งมำให้ จะปรำกฏหน้ำจอ ตำมรูปที่ 2 เพ่ือให้นักศึกษำกรอกข้อมูลลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 ตัวอย่ำงหน้ำจอส ำหรับนักศึกษำกรอกข้อมูลและก ำหนดรหสัผ่ำนในกำรเข้ำฐำนข้อมลู SUTIR เพือ่ส่งไฟล์วิทยำนิพนธ ์

 

 

 

 

 

หมายเหตุ:  หำกนักศึกษำลงทะเบียนแล้ว จะไม่สำมำรถลงทะเบียนซ้ ำซ้อนได้อีก 

 

 

 

 

 

 

**การก าหนด Password ต้องมีอย่างน้อย 6 อักขระ ทั้งนี้ Password ห้ามลืมเพราะ 
   นักศึกษาต้องใช้ในการ Login เข้าฐานข้อมูล SUTIR เพื่อส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ **  
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  5. เมื่อนักศึกษำกรอกข้อมูลครบถ้วนและยืนยันข้อมูลแล้ว จะมีอีเมล์แจ้งไปที่บรรณำรักษ์ เพ่ือใหบ้รรณำรักษ์เปิดสิทธิ์ 
     ให้นักศึกษำน ำส่งไฟล์เข้ำฐำนข้อมูล SUTIR ตำมส ำนักวิชำที่นักศึกษำสังกัด โดยบรรณำรักษ์จะเปิดสิทธิ์ให้นักศึกษำ 
     ภำยใน 3 วันท ำกำร นับตั้งแต่ได้รับอีเมล์จำกแจ้งกลับจำกนักศึกษำที่กรอกข้อมูลลงทะเบียนแล้ว 

 
                                รูปที่ 3 ตัวอย่ำงหน้ำจออีเมล์แจ้งไปที่บรรณำรักษ์ เพื่อให้เปิดสิทธ์ิให้กับนักศึกษำ 

 
6. นักศึกษำ คลิกLink  http://sutir.sut.ac.th:8080/jspui ตำมในอีเมล์ที่ได้รับ ให้ล็อคอินเข้ำระบบ SUTIR  
   ตรงเมนู Sign on to และเลือก My SUTIR  ตำมรูปที่ 4 
 

 

 

 

 

                                     

                                    รูปที่ 4 ตวัอย่ำงหน้ำจอส ำหรบักำร Sign on to เข้ำล็อคอินเข้ำฐำน 

 

 

http://sutir.sut.ac.th:8080/jspui
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7. ระบบจะขึ้นหน้ำจอให้นักศึกษำล็อคอินเข้ำระบบ SUTIR ตำมรูปที่ 5 โดยนักศึกษำต้องกรอกอีเมล์ตำมที่ระบุไว้ใน ทบ.23 
    และกรอก Password ตำมที่ได้ลงทะเบียนไว้ ตำมรูปที่ 6 
 

                                           

 

 

 

 

 
 

 รูปที่ 5 ตัวอย่ำงหน้ำจอกำรเข้ำลอ็คอินเข้ำฐำน SUTIR 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

                             รูปที่ 6 ตัวอย่ำงหน้ำจอ กรอกข้อมูล E-mail และ Password เพื่อล็อคอินเข้ำระบบ SUTIR 

 
หมายเหตุ: หำกนักศึกษำลืม Password เข้ำฐำน SUTIR ที่ลงทะเบียนไว้  จะต้องติดต่อบรรณำรักษ์เท่ำนั้น 
              โดยบรรณำรักษ์จะเข้ำไป Reset Password ให้ ซึ่งระบบจะส่งอีเมล์ไปแจ้งที่นักศึกษำ ให้เข้ำไปตั้ง 
              Password ใหม ่
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8. เมื่อนักศึกษำล็อคอินเข้ำระบบ SUTIR แล้ว จะปรำกฏหน้ำจอตำมรูปที่ 7 ให้นักศึกษำคลิก Start a New Submission   

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 7 ตัวอย่ำงหน้ำจอ เพื่อเลือก Start a New Submission 

 

9. นักศึกษำคลิกแถบเมนู Collection จะปรำกฏส ำนักวิชำที่นักศึกษำสังกัดและหัวข้อกำรส่งวิทยำนิพนธ์ ตำมรูปที่ 8 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

                                           รูปที่ 8 ตัวอย่ำงหน้ำจอ คลิกแถบเมนู Collection  
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10. นักศึกษำคลิก Next เพ่ือกรอกรำยละเอียดวิทยำนิพนธ์และอัพโหลดไฟล์ 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 9 ตัวอย่ำงหน้ำจอ เพื่อคลิกกรอกข้อมูลรำยละเอียดวิทยำนิพนธ ์

 

11.  นักศึกษำกรอกข้อมูลรำยละเอียดวิทยำนิพนธ์ลงในแบบฟอร์มที่ก ำหนด ตำมรูปที่ 10 เมื่อนักศึกษำกรอกข้อมูล 
       ครบแล้ว  ให้คลิก Next  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 10 ตัวอย่ำงหน้ำจอ กรอกข้อมูลรำยละเอียดวิทยำนิพนธ ์

หมายเหตุ: ภำษำที่กรอกต้องเป็นภำษำเดียวกันกับเนื้อหำวิทยำนิพนธ์ เช่น เนื้อหำวิทยำนิพนธ์ภำษำไทยให้กรอกข้อมูลเป็น 
              ภำษำไทย เนื้อหำวิทยำนิพนธ์เป็นภำษำอังกฤษให้กรอกข้อมูลเป็นภำษำอังกฤษ 
 

1.ช่ือ-นำมสกุลผูเ้ขียนวิทยำนิพนธ ์

2.ช่ือวิทยำนิพนธ ์ที่เป็นภำษำเดียวกับเนื้อหำ ตรงตำมใบ ทบ.23 

3.ช่ือวิทยำนิพนธ ์ที่เป็นภำษำอ่ืน ตรงตำมใบ ทบ.23 

4. ปีพิมพ์ท่ีปรำกฎบนปกวิทยำนิพนธ ์

5. สำขำวิชำ ส ำนักวิชำ ท่ีสังกัด 
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12. ระบบจะขึ้นหน้ำให้อัพโหลดไฟล์วิทยำนิพนธ์เข้ำระบบ ตำมรูปที่  11 โดยจะนักศึกษำต้องตั้งชื่อไฟล์วิทยำนิพนธ์ตำม

ข้อก ำหนดในประกำศมหำวิทยำลัย (ประกำศมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีสุรนำรี เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรท ำวิทยำนิพนธ์) 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     รูปที่ 11 ตัวอย่ำงหน้ำจอเพื่ออัพโหลดไฟล์วิทยำนิพนธ ์

 

ทั้งนี้ไฟล์วิทยำนิพนธ์ที่อัพโหลดเข้ำระบบ SUTIR ต้องเป็นไฟล์ทีเ่หมือนกับตัวเล่มฉบับพิมพ์และเป็นไฟล์ที่มีลำยเซ็นในหน้ำ

อนุมัติและหน้ำบทคัดย่อ 
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13. เมื่อนักศึกษำอัพโหลดไฟล์เสร็จแล้วให้คลิก Next ตำมรูปที่ 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           

                                             รูปที่ 12 ตัวอย่ำงหน้ำจอท่ีอัพโหลดไฟล์วิทยำนิพนธ์ครบทุกไฟลแ์ล้ว 
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14. ระบบจะขึ้นหน้ำจอให้นักศึกษำตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลก่อนที่จะส่งเข้ำระบบ SUTIR  ตำมรูปที่ 13 
     หำกนักศึกษำต้องกำรแก้ไขข้อมูลรำยละเอียด ให้คลิก Correct one of these  ต้องกำรแก้ไขไฟล์วิทยำนิพนธ์ที่ส่ง  
     ให้คลิก Add or Remove a File   ถ้ำข้อมูลถูกต้องแล้ว และไม่ต้องกำรแก้ไข ให้คลิก Next 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                      รูปที่ 13 ตัวอย่ำงหน้ำจอให้ตรวจสอบรำยละเอยีดข้อมูลก่อนส่งเข้ำระบบ 
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15. ระบบจะขึ้นรำยละเอียดเกี่ยวกับลิขสิทธิ์กำรเผยแพร่ ให้คลิก I Grant the License ตำมรูปที่ 14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                    รูปที่ 14 ตัวอย่ำงหน้ำจอลิขสิทธิก์ำรเผยแพร ่

 

 

 

หมายเหตุ: หำกต้องกำรแก้ไขกำรข้อมูลหลังจำกส่งเข้ำระบบ SUTIR แล้ว ต้องติดต่อบรรณำรักษ์ผู้รับผิดชอบเท่ำนั้น 

 

 

**ทั้งนี้หากนักศึกษายังไม่คลิกยอมรับเงื่อนไขการเผยแพร่ นักศึกษาจะสามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลได้
แต่หากยอมรับเงื่อนไขแล้วจะไม่สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลใดๆ ได้ ต้องติดต่อบรรณารักษ์เท่านั้น** 
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16. เมื่อยอมคลิกยอมรับเงื่อนไข ระบบจะขึ้นข้อควำม Submission Complete ตำมรูปที่ 15 ด้ำนล่ำง           

 
 

 

 

 

                                    รูปที่ 15 ตัวอย่ำงหน้ำจอกำรส่งไฟล์วิทยำนิพนธ์ท่ีเสรจ็สมบูรณ์  

 

17. นักศึกษำรอรับอีเมล์แจ้งกลับว่ำกำรส่งไฟล์วิทยำนิพนธ์ถูกต้อง ครบถ้วน หรือไม่ โดยบรรณำรักษ์จะส่งข้อควำมแจ้ง 
     กลับไปท่ีอีเมล์นักศึกษำ ภำยใน 3 วันท ำกำรนับตั้งแต่วันที่นักศึกษำส่งไฟล์เข้ำระบบ SUTIR และหำกข้อมูลถูกต้อง 
     จะมีข้อควำมและlink ให้พิมพ์ใบรำยงำนกำรส่งไฟล์วิทยำนิพนธ์ ตำมรปูที่ 16 เพ่ือน ำส่งศูนย์บริกำรกำรศึกษำ 
     พร้อมตัวเล่มวิทยำนิพนธ์  แต่หำกกำรส่งไฟล์ไม่ถูกต้อง บรรณำรักษ์จะ Reject รำยกำร ซึ่งนักศึกษำต้องด ำเนินกำร 
     แก้ไขให้ถูกต้องและส่งไฟล์เข้ำระบบใหม่อีกครั้ง 
 

 

 

 

 

 

                                             รูปที่ 16 ตัวอย่ำงหน้ำจอข้อควำมแจ้งกลับไปท่ีอีเมล์นักศึกษำ 
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                                        รูปที่ 17 ตัวอย่ำงหน้ำจอใบรำยงำนกำรส่งไฟล์วิทยำนิพนธ ์
 
 
18. เมื่อสภำมหำวิทยำลัยอนุมัติให้ส ำเร็จกำรศึกษำ รำยกำรวิทยำนิพนธ์นั้นจึงจะเผยแพร่ในฐำนข้อมูลคลังปัญญำมทส.  
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หากท่านมีข้อสงสัยประการใดกรุณาติดต่อสอบถาม  
นำงสำวจันทร์เพ็ญ จุ้ยจงรักษ์    (บรรณำรักษ์) 
ศูนย์บรรณสำรและสื่อกำรศึกษำ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีสุรนำรี 
โทรศัพท์ 044-223100 หรือ chanpen@sut.ac.th 
 
 


