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The purposes of this research were to design and develop e-Leaming in

Pre-Cooperative Education Course for pre-cooperative education students, measure its

effectiveness by comparing the achievement of pre-cooperative education students

between the groups using e-Leaming and conventional classroom learning in

Pre-Cooperative Education Course, and investigate the students’ satisfaction on the

e-Learning.

A quasi-experimental design was used to collect the data. Random sampling was

used with Suranaree University of Technology (SUT) pre-cooperative education

students who were studying Writing a Cooperative Education Report. The research

sample was divided into 2 groups. The first group had 187 students who used an

e-Leaming pre-cooperative education course. The second group had 325 students who

was taught in a conventional face-to-face lecture format.

The instruments of this study were:- 1) David Kolb’s Inventory Learning style,

2) e-Leaming on writing a cooperative education report for pre-cooperative education

SUT students, 3) achievement test, and 4) questionnaire of students’ satisfaction

towards e-Leaming. Data were statistically analyzed by mean, standard deviation,

t-test, and ANOVA.



The results of this study revealed.

1. The successful development of e-Leaming in Pre-Cooperative Education

Course on writing a cooperative education report using ADDIE Model.

2. The effectiveness of using e-Learning by comparison of pre-cooperative

education students’ achievement in Pre-Cooperative Education Course.

2.1 the post-test result of the students studying the e-Learning was higher than

from the classroom teaching with statistical significance at the level of .05.

2.2 the achievement of students with different learning styles was not

significantly different between e-Leaming and classroom with statistical significance

at the level of .05.

2.3 the achievement of students with the same learning styles was

significantly different between e-Leaming and classroom with statistical significance

at the level of .05.

3. The mean of student’s satisfaction on the e-Leaming in Pre-Cooperative

Education Course was at a good level.
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บทที ่1 
บทน ำ 

 

1.1 ควำมส ำคัญของปัญหำ 
 สหกิจศึกษา (Cooperative Education) คือระบบการศึกษาท่ีจดัให้มีการเรียนการสอนสลบั
กบัการไปหาประสบการณ์ตรงจากการปฏิบติังานจริง ณ สถานประกอบการอย่างเป็นระบบ ดว้ย
ความร่วมมือจากสถานประกอบการและทุกฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง เป็นระบบการศึกษาท่ีผสมผสานการ
เรียนกบัการท างาน (Cooperative and Work-Integrated Education : CWIE)  (วิจิตร ศรีสอา้น และ
คนอ่ืน ๆ,  2558: 5-7) การเรียนการสอนระบบสหกิจศึกษา ได้ถือก าเนิดขึ้ นในปี พ.ศ. 2449  
(ค.ศ.  1906) โดย เฮอร์แมน ชไนเดอร์ (Herman Schneider) คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลยัซินซินเนติ (University of Cincinnati) ประเทศสหรัฐอเมริกา เพื่อแกปั้ญหาการเรียน
การสอนด้านวิศวกรรมศาสตร์ท่ีไม่สามารถผลิตบณัฑิตท่ีมีคุณสมบัติตรงกับความต้องการของ
สถานประกอบการได ้โดยชไนเดอร์พบว่าการเรียนการสอนในห้องเรียนไม่สามารถท าให้นกัศึกษา
เกิดความคิดรวบยอดและมีทักษะเก่ียวกับวิชาชีพได้ จึงเสนอแนวคิดว่า “ทักษะทางวิชาชีพไม่
สามารถเรียนได้อย่างมีประสิทธิภาพจากการเรียนในห้องเรียนเพียงอย่างเดียว หากแต่ต้องมี
ประสบการณ์การฝึกปฏิบติัจริงดว้ย” (Coll, 2011: 3) ดงันั้น ชไนเดอร์จึงไดป้รับหลกัสูตรการศึกษา
ดา้นวิศวกรรมศาสตร์จากแบบเดิมท่ีเนน้การเรียนการสอนดา้นทฤษฏีในชั้นเรียนมาเป็นหลกัสูตรท่ี
เรียนทฤษฏีในห้องเรียนควบคู่กบัการปฏิบติังานจริง ณ สถานประกอบการ และเรียกกระบวนการ
เรียนการสอนลกัษณะน้ีว่า “สหกิจศึกษา” ส าหรับในประเทศไทย ศาสตราจารย ์ดร.วิจิตร ศรีสอา้น 
เป็นผูริ้เร่ิมน าระบบการศึกษาสหกิจศึกษามาใช้ในการจัดการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยสุีรนารี ในปี พ.ศ. 2536 โดยมีวตัถุประสงคเ์พื่อเตรียมบณัฑิตใหพ้ร้อมในการท างานและ
สามารถเขา้สู่ระบบการท างานไดท้นัทีเม่ือส าเร็จการศึกษา ซ่ึงไดส่้งนกัศึกษารุ่นแรกออกปฏิบติังาน
สหกิจศึกษาในปีการศึกษา 2538  
 เพื่อให้การจดัสหกิจศึกษาของประเทศไทยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ในปี พ.ศ. 2552 
ส านกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษาไดร่้วมกบัสมาคมสหกิจศึกษาไทยจดัท า “มาตรฐานและการ
ประกนัคุณภาพการด าเนินงานสหกิจศึกษา” เพื่อเป็นแนวทางในการด าเนินงานสหกิจศึกษาของ
สถานศึกษาและสถานประกอบการ โดยมาตรฐานสหกิจศึกษาของสถานศึกษาประกอบด้วย  
1) มาตรฐานการศึกษา หลกัสูตรและการเรียนการสอน 2) มาตรฐานการนิเทศ 3) มาตรฐานนกัศึกษา  
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และ 4) มาตรฐานการวดัและประเมินผล ทั้งน้ี มาตรฐานการเรียนการสอน (มาตรฐานขั้นต ่า)  
ข้อ 2) ก าหนดว่า “สถานศึกษาต้องมีกระบวนการเตรียมความพร้อมนักศึกษาก่อนไปปฏิบัติ 
สหกิจศึกษาโดยใช้เวลาไม่น้อยกว่า 30 ชัว่โมง” และมาตรฐานนักศึกษา (มาตรฐานขั้นต ่า) ขอ้ 3 
ก าหนดวา่ “นกัศึกษาต้องเขา้ร่วมกิจกรรมการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาก่อนไปปฏิบติัสหกิจศึกษา 
(วิจิตร ศรีสอา้น และคนอ่ืน ๆ , 2558: 14, 21) มหาวิทยาลยัท่ีจดัการเรียนการสอนหลกัสูตรสหกิจ
ศึกษามกัด าเนินกระบวนการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาในขั้นก่อนส่งนกัศึกษาไปปฎิบติังานสหกิจ
ศึกษา โดยมีวัตถุประสงค์ส าคัญคือ เพื่อให้นักศึกษามีคุณสมบัติพร้อมท่ีจะไปปฏิบัติงาน  
ณ สถานประกอบการ โดยการเสริมความรู้และทกัษะทั้งดา้นวิชาการ วิชาชีพ และดา้นอ่ืน ๆ ท่ีมี
ความจ าเป็นและเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบติังานของนักศึกษาสหกิจศึกษา (สมาคมสหกิจศึกษา
ไทย, 2558: 28-29)  นอกจากน้ี การเตรียมความพร้อมท าให้นักศึกษาสหกิจศึกษาได้ทราบ 
กฎ ระเบียบของมหาวิทยาลยั ตระหนกัถึงขอ้ควรระวงัและการป้องกนัอนัตรายต่าง ๆ ท่ีอาจเกิดขึ้น
ระหว่างการปฏิบติังาน ณ สถานประกอบการ (วชัรินทร์ รักเสนาะ, 2557: 126-127) ซ่ึงเป็นการช่วย
ลดระยะเวลาของนักศึกษาในการปรับตวัให้เขา้กบัระบบการท างาน ท าให้เกิดความมัน่ใจในการ
ท างาน และในทา้ยท่ีสุดจะส่งผลให้การปฏิบติัสหกิจศึกษาของนักศึกษาประสบผลส าเร็จ (พรชยั 
มงคลวนิช, 2552: 105) 
 ขอ้มูลจากการส ารวจเบ้ืองตน้พบว่า ในการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษาของ
มหาวิทยาลยัในประเทศไทย มกัจดัเป็นรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา (Pre-cooperative Education)  
มีค่าเท่ากบั 1 หน่วยกิต และสอนเน้ือหาเก่ียวกบัเร่ืองต่างๆ ไดแ้ก่ 1) แนวคิดและปรัชญาสหกิจศึกษา  
2) การวางแผนอาชีพ 3) การเลือกงานและสถานประกอบการ 4) การท าประวติัยอ่และเขียนจดหมาย
สมคัรงาน 5) เทคนิคการสมคัรงานและสอบสัมภาษณ์ 6) การพฒันาทกัษะการติดต่อส่ือสารในการ
ท างาน 7) การพฒันาบุคลิกภาพและมารยาทสังคม 8) การจดัท ารายงานวิชาการ 9) เทคนิคการ
น าเสนอ 10) อาชีวอนามยัและความปลอดภยัในสถานประกอบการ 11) กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งกบัการ
ท างาน 12) การพัฒนามนุษยสัมพันธ์ในการท างาน 13) การวางแผนในการท างาน 14) การ
บริหารงานคุณภาพ 15) วฒันธรรมองค์กร 16) จริยธรรมในการท างาน 17) แนวคิดผูป้ระกอบการ
ใหม่และการเขียนแผนธุรกิจ 18) บณัฑิตท่ีพึงประสงคข์องสถานประกอบการ 19) การอบรมการใช้
คอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 20) การปฏิบัติตนระหว่างการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยสุีรนารี, 2558: 17;  มหาวิทยาลยัวลยัลกัษณ์, 2553: 3-4; มหาวิทยาลยัเชียงใหม่, 2552: 11; 
วิทยาลัยเทคโนโลยีภาคใต้, 2554: 14) ส าหรับการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษาของ
มหาวิทยาลยัในต่างประเทศ มกัมีเน้ือหาไม่แตกต่างจากมหาวิทยาลยัในประเทศไทยเท่าใดนัก  
โดยเร่ืองท่ีสอน ไดแ้ก่ 1) การสร้างภาพลกัษณ์ 2) การเขียนจดหมายสมคัรงานและประวติัส่วนตวั  

http://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php?query=%C7%D1%AA%C3%D4%B9%B7%C3%EC%20%20%C3%D1%A1%E0%CA%B9%D2%D0&field=1003&institute_code=0&option=showindex_creator&doc_type=0
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3) การหางาน 4) ทกัษะการสัมภาษณ์และการเตรียมตวัสัมภาษณ์ 5) การพฒันาทกัษะการท างาน  
6) การท างานท่ีมีประสิทธิภาพบนความต่างของวฒันธรรม 7) การเป็นผูป้ระกอบการ 8) การสร้าง
เครือข่าย และ 9) การส่ือสาร การพูด การเขียนและการน าเสนอ เป็นตน้ (George Brown College, 
2016; University of South Carolina, 2016; University of Toronto Scarboroug, 2016; University of 
Victoria, 2016; University of Waterloo, 2016)  
 จากหวัขอ้เร่ืองการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาสหกิจศึกษาดงักล่าว พบวา่หวัขอ้ “การเขียน
รายงานสหกิจศึกษา” เป็นหัวขอ้ท่ีสถาบนัการศึกษาทุกแห่งก าหนดไวใ้นรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา 
นอกจากน้ี “มาตรฐานและการประกันคุณภาพการด าเนินงานสหกิจศึกษา” ไดก้ าหนดมาตรฐาน
เก่ียวกบัการจดัท ารายงานวิชาการไวว้่า “นกัศึกษาต้องส่ง (ร่าง) รายงานฉบบัสมบูรณ์ให้คณาจารย์
นิเทศและผู ้นิเทศงานก่อนเสร็จส้ินการปฏิบัติงานและต้องแก้ไขตามท่ีคณาจารย์นิเทศและ 
ผูนิ้เทศงานแนะน าให้เรียบร้อย” และ คุณภาพรายงานทางวิชาการ “ ต้องมีมาตรฐานเช่นเดียวกับ
รายงานทางวิชาการทัว่ไป” โดยผูนิ้เทศงานตอ้ง “ตรวจสาระรายงานและให้ขอ้เสนอแนะในการ
เขียนรายงานสหกิจศึกษา และควรเขา้รับฟังการน าเสนอผลการปฏิบติังานของนักศึกษาและให้
ขอ้เสนอแนะ (สมาคมสหกิจศึกษาไทย, 2557: 38)   
 
 นอกจากน้ี ผลการวิจยัของหทยัรัตน์ บณัฑิตยารักษ ์(2554) ท่ีศึกษาสมรรถนะของนกัศึกษา
สหกิจศึกษา สาขาวิชาเทคโนโลยีโลจิสติกส์และการจดัการระบบขนส่ง มหาวิทยาลยัเทคโนโลยี
ราชมงคลตะวนัออกพบว่า นักศึกษาสหกิจศึกษามีสมรรถนะด้านความรู้ในหัวข้อการมีความรู้
เก่ียวกับการเขียนรายงานและโครงการปฏิบัติงานอยู่ในล าดับท่ี 6 จาก 8 อันดับ เช่นเดียวกับ
ผลการวิจยัของ ธญัญก์รชนทั น่ิมเจริญนิยม (2558) ท่ีไดศึ้กษาปัจจยัมาตรฐานสหกิจศึกษาของสถาน
ประกอบการท่ีมีผลต่อสมรรถนะการปฏิบติังานของนกัศึกษามหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารีพบวา่ 
สมรรถนะด้านความรู้ของนักศึกษาสหกิจศึกษา เม่ือพิจารณารายขอ้พบว่า  ขอ้ท่ีมีค่าเฉล่ียต ่าเป็น
อนัดบั 5 จาก 6 อนัดบั คือ ความรู้เก่ียวกบัการเขียนรายงานเชิงวิชาการ ซ่ึงสอดคลอ้งกบัผลการวิจยั
ของลักขณา พรหมพรรณ (2557) ท่ีส ารวจปัญหาในการจัดท ารายงานวิชาการของนักศึกษา 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน พบว่า นกัศึกษามีปัญหาในการท ารายงานทางวิชาการใน
หลายประเด็น ไดแ้ก่ 1) ขาดการวางแผนการจดัท ารายงานทางวิชาการ 2) ไม่เขา้ใจกระบวนการท า
รายงานทางวิชาการแต่ละขั้นตอน 3) ไม่เขา้ใจการเรียบเรียงเน้ือหารายงานทางวิชาการโดยการคิด 
วิเคราะห์สรุปเน้ือหารายงานด้วยถอ้ยค าส านวนภาษาของตนเองและแสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม  
4) ไม่เขา้ใจการอา้งอิงระบุแหล่งท่ีมาของขอ้ความ รูปภาพ กราฟ ตารางท่ีคดัลอกจากแหล่งขอ้มูล
โดยตรง 5) ไม่เขา้ใจการรวบรวมบรรณานุกรมของเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายงานอยา่งครบถว้นและ

https://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php?query=%CB%B7%D1%C2%C3%D1%B5%B9%EC%20%20%BA%D1%B3%B1%D4%B5%C2%D2%C3%D1%A1%C9%EC&field=1003&institute_code=0&option=showindex_creator&doc_type=0
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ลงรายการถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์และ 6) ไม่เขา้ใจการจดัรูปเล่มรายงานฉบบัสมบูรณ์อย่างถูกตอ้ง
ตามแบบแผนท่ีก าหนด นอกจากน้ี จากการส ารวจขอ้มูลเบ้ืองตน้พบว่า นกัศึกษาไม่เห็นประโยชน์
ของการท ารายงานสหกิจศึกษา    
 ในดา้นรูปแบบการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษาพบว่า มหาวิทยาลยัส่วนใหญ่ 
ใชก้ารสอนโดยวิธีการบรรยายในห้องเรียนขนาดใหญ่โดยวิทยากรท่ีมีความรู้ดา้นต่าง ๆ ตามหัวขอ้ 
ท่ีก าหนด และใช้เวลาในการบรรยายหัวขอ้ละประมาณ 90 นาที อย่างไรก็ตาม ผลการวิจยัพบว่า  
การเรียนการสอนโดยการบรรยายในห้องเรียนขนาดใหญ่มีขอ้จ ากัดหลายประการ ไดแ้ก่ ผูส้อน 
ไม่สามารถควบคุมให้ผูเ้รียนสนใจการเรียน ขาดการปฏิสัมพนัธ์ระหว่างผูส้อนกบัผูเ้รียนเน่ืองจาก
เป็นการส่ือสารทางเดียวและมีความยากในการตอบสนองผูเ้รียนรายบุคคลท่ีมีคุณลกัษณะแตกต่าง
กนั (Prapai Klinkhachorn, 1993: 17; Xu, 2012: 1) ผลท่ีตามมาคือท าให้ผูเ้รียนขาดสมาธิ รู้สึกเบ่ือ
หน่าย และไม่ให้ความสนใจผูส้อน (จิราภรณ์ กันภยั, 2548: 27) ส่งผลให้การเรียนการสอนไม่มี
ประสิทธิภาพ และผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผูเ้รียนอยู่ในระดบัต ่า (วชัรินทร์ รักเสนาะ, 2557: 
126-127) ดงันั้น เพื่อให้กระบวนการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษาเกิดประโยชน์สูงสุด 
ผลการวิจยัเสนอว่า รูปแบบการเรียนการสอนควรมีความหลากหลาย ไม่จ ากดัเฉพาะในห้องเรียน 
โดยควรให้ผูเ้รียนมีโอกาสเรียนจากส่ือ (ณัฐชา ธ ารงโชติ, 2558: 283; วชัรินทร์ รักเสนาะ, 2557: 4) 
ท่ีจดัให้มีรูปแบบและหัวขอ้ท่ีหลากหลาย และค านึงถึงความแตกต่างระหว่างบุคคล (เสาวนีย ์ศรี
จนัทร์นิล, 2553:9) รวมทั้ง ให้ผูเ้รียนสามารถเช่ือมโยงความรู้ทั้งจากการเรียนในหอ้งเรียนและนอก
ห้องเรียนมาประยุกตป์ฏิบติัไดจ้ริง (รักชนก โสภาพิศ, 2553: 7-9) นอกจากน้ี วิธีการเรียนการสอน
ควรประยกุตใ์ชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศเป็นเคร่ืองมือในการจดัการเรียนการสอนโดยควรส่งเสริมให้
ผูเ้รียนสามารถใช้อีเลิร์นนิง (Electronic Learning) เพื่อเรียนรู้ได้ดว้ยตนเอง (วชัรินทร์ รักเสนาะ, 
2557: 151; อัจฉราพร โชติพฤกษ์, 2555; 131-132; ภคนิตย์ ออสปอนพนัธ์, 2553: 7; อลงกต ยะ
ไวทย,์ 2549: 275)   
 การเรียนการสอนด้วยบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (e-Learning) เป็นการเรียนการสอน
รูปแบบหน่ึงท่ีไดรั้บการพฒันาขึ้นส าหรับให้ผูเ้รียนสามารถเรียนดว้ยตนเอง หรือศึกษาเน้ือหาผ่าน
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต โดยอาศยัเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารเป็นฐานในการรับ-ส่งเน้ือหา
บทเรียน มีกิจกรรมการเรียนรู้และการประเมินผลการเรียนรู้ (นเรศ กนัธะวงค์, อรจิรา ธรรมไชยาง
กู ร  และ  ประยุทธ  เ ทียมสุข , 2556:  85-86; Rahmann and Sahibuddin, 2010:  1; ส านักงาน
ราชบณัฑิตยสถาน, 2562) ปัจจุบนังานวิจยัทางด้านอีเลิร์นนิงหรืออิเลท็รอนิกส์เลิร์นนิง (Electronic 
Learning) ได้ช้ีให้เห็นว่ารูปแบบการเรียนการสอนในลักษณะดังกล่าว ช่วยท าให้การสอนมี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้นเม่ือเปรียบเทียบกับการเรียนในห้องเรียนแบบปกติ (วรัญญา มีฮะ, 2553: 100 

http://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php?query=%C7%C3%D1%AD%AD%D2%20%C1%D5%CE%D0&field=1003&institute_code=0&option=showindex_creator&doc_type=0
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และ นาจรี ถือศิลป์, 2551: 102; อุรชา ประภาวดี, 2550: 2-3) เน่ืองจากมีข้อดีหลายประการ คือ 
ผูเ้รียนสามารถวางแผนการเรียน มีความเป็นอิสระในการเรียน โดยสามารถเลือกเรียนไดทุ้กท่ีทุก
เวลา ช่วยลดขอ้จ ากดัในดา้นเวลาและสถานท่ีในการเรียนรู้ ท าให้ผูเ้รียนไดรั้บเน้ือหาท่ีแสดงผลได้
หลากหลายตามลกัษณะของบทเรียนท่ีพฒันาขึ้น (อุรชา ประภาวดี, 2550: 3; Abdelhai, 2012: 1-9) 
รูปแบบการเรียนท่ีมีความยืดหยุ่น ช่วยกระตุน้ให้ผูเ้รียนไดศึ้กษา คน้ควา้ เรียนรู้ดว้ยตนเอง สามารถ
คิดวิเคราะห์ กลา้แสดงความคิดเห็นอย่างมีเหตุมีผล (ทิตยา จนัทร์สุข, 2551: 40) นอกจากน้ี การ
เรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง  ยงัก่อให้เกิดปฏิสัมพนัธ์ในบทเรียนเพื่อการส่ือสารระหว่างบทเรียนกบั
ผูเ้รียน ระหว่างผูเ้รียนกบัผูเ้รียนหรือระหว่างผูเ้รียนกบัผูส้อน (Clarke and Jones, 2001: 14) ซ่ึงเป็น
การเปิดโอกาสให้ผูเ้รียนมีความกระตือรือร้นในการเรียนมากขึ้น (ใจทิพย ์ณ สงขลา, 2551: 79-84) 
ช่วยลดช่องว่างระหว่างการเรียนในห้องเรียนกบัการเรียนรู้ ณ สถานประกอบการ (Bourelle, 2014: 
247) และผูเ้รียนมีความเครียดนอ้ยลง เน่ืองจากสามารถเขา้ถึงเน้ือหาบทเรียนไดเ้ม่ือตอ้งการ ตลอด 
24 ชัว่โมง  (อนล สวนประดิษฐ์, 2559) 
 
 การพฒันาบทเรียนท่ีใช้ในการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิงท่ีมีประสิทธิภาพตอ้ง
ได้รับการออกแบบและพัฒนาโดยใช้หลักการออกแบบระบบการสอน (Instructional System 
Design – ISD) ซ่ึงเป็นกระบวนการวางแผนในการจดัการเรียนการสอนอย่างเป็นระบบเพื่อให้ได้
ระบบการจัดการเรียนการสอนและส่ือการสอนท่ีมีคุณภาพ (Seels, and Glasgow, 1998:  7) 
นกัวิชาการหลายท่านไดท้ าการศึกษาวิจยัและพฒันาตวัแบบเพื่อออกแบบระบบการเรียนการสอน
หลายตวัแบบ เช่น ตวัแบบหลกัการสอน 9 ขั้นตอน ของกาเย (Gagne) ตวัแบบของดิคและแคเรย ์
(Dick and Carey Model) ตวัแบบของเคมป์ (Kemp Model) ตวัแบบของบราวน์และคนอ่ืน ๆ (Brown 
and Others Model)  รวมทั้ง ตวัแบบเอ็ดด้ี (ADDIE Model) ท่ีพฒันาโดย บาร์บารา ซีล และ ซีตา 
กลาสโกว (Barbara Seels and Zita Glasgow) ซ่ึงประกอบดว้ย 5 ขั้นตอน ไดแ้ก่ 1) ขั้นการวิเคราะห์ 
(Analysis) 2) ขั้นการออกแบบ (Design) 3) ขั้นการพัฒนา (Development) 4) ขั้นการน าไปใช้ 
(Implementation) และ 5) ขั้นการประเมินผล (Evaluation) (Seels, and Glasgow, 1998: 7; Soto, 
2013: 367)      
 
 นอกจากบทเรียนท่ีไดรั้บการออกแบบและพฒันาโดยใชห้ลกัการออกแบบระบบการสอน
จะช่วยให้การเรียนการสอนมีประสิทธิภาพมากยิง่ขึ้นแลว้ ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ (Learning Style) 
ของผูเ้รียนนับเป็นปัจจยัส าคญัท่ีมีผลต่อการเรียนของผูเ้รียนแต่ละบุคคลเช่นกนั ลกัษณะนิสัยการ
เรียนรู้เป็นวิธีท่ีผูเ้รียนแต่ละคนถนดัในการรับรู้ขอ้มูลข่าวสารหรือมีวิธีในการเรียนรู้ไดดี้ท่ีสุด โดย
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นิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียนแต่ละคนมีลักษณะเฉพาะตัวท่ีแตกต่างกันออกไปในหลาย ๆ ด้าน 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งวิธีการเรียนและวิธีคิด ซ่ึงหากผูส้อนไดมี้การส ารวจลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ และ
ทราบว่าผูเ้รียนมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ใด ผูส้อนจกัไดจ้ดักิจกรรมหรือสภาพแวดลอ้มการเรียนให้
เหมาะสมกบัผูเ้รียน (นิศากร เจริญดี, 2550: 1-5) มีนกัการศึกษาหลายท่านไดพ้ฒันาแบบวดัลกัษณะ
นิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียน เช่น กราชา และ ริชแมนน์ (Grasha and  Reichmann) และ เดวิด เอ โคลบ์ 
(David A. Kolb)  ส าหรับเดวิด เอ โคล์ป ได้แบ่งลักษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียนออกเป็น 4 
ลักษณะ ได้แก่ 1) Converger 2) Diverger 3) Accommodator และ 4) Assimilator โดยผูเ้รียนท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Converger คือผูเ้รียนท่ีชอบเรียนรู้โดยการฝึกปฏิบติัจริง (Learning by 
Doing) มกัแก้ไขปัญหาและตดัสินใจโดยอยู่บนพื้นฐานของขอ้สรุปท่ีได้จากการทดลองหรือฝึก
ปฏิบติั ส่วน Diverger คือผูเ้รียนท่ีมกัเรียนรู้โดยใชค้วามรู้สึก (Learning by Feeling) เป็นหลกั ชอบ
สังเกตก่อนลงมือปฏิบติัจริง เป็นผูท่ี้เปิดกวา้งรับฟังความคิดเห็นของผูอ่ื้น จึงชอบระดมสมองเพื่อหา
ข้อมูล Accommodator คือผู ้ท่ีชอบเรียนรู้จากประสบการณ์ (Learning by Watching) ชอบคิด
โครงการใหม่ ๆ และสนุกท่ีจะเรียนรู้จากโครงการเหล่านั้น ในการแกปั้ญหามกัใชข้อ้มูลท่ีไดจ้าก
ผูอ่ื้นมากกว่าท่ีจะวิเคราะห์ด้วยตนเอง  และ Assimilator คือผูเ้รียนท่ีชอบเรียนรู้โดยใช้ความคิด 
(Learning by Thinking) มีความสามารถในการวิเคราะห์และสรุปข้อมูลอย่างมีเหตุมีผล มีความ
เขา้ใจในเร่ืองท่ีเป็นนามธรรม ให้ความส าคญักบัแนวคิดทฤษฏีมากกว่าการปฎิบติั มีความสามารถ
ในการวางแผนวิเคราะห์และหาสาเหตุของปัญหา พฒันาแบบจ าลองและทฤษฎีต่าง ๆ (Gürses and 
Bouvet, 2016: 26; Stiefel, 2012: 29) 
 จากการทบทวนวรรณกรรมท่ีเก่ียวขอ้งไม่พบว่า มีการศึกษาวิจยัเก่ียวกบัการเรียนการสอน
รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาในลกัษณะอีเลิร์นนิง ประกอบกับจากผลการวิจยัของอติพล เปียทอง 
(2558) พบว่า นักศึกษาในปัจจุบันมีพฤติกรรมการเรียนรู้ด้วยตนเองเป็นส่วนมากและมีความ
รับผิดชอบต่อการเรียนรู้ของตนเอง ดงันั้น เพื่อเป็นการเตรียมนกัศึกษาใหพ้ร้อมในการไปปฏิบติัสห
กิจศึกษา โดยมุ่งเน้นให้นักศึกษาไดเ้รียนรู้ดว้ยตนเองอนัจะส่งผลต่อประสิทธิภาพการเรียนรู้ของ
นักศึกษาสหกิจศึกษาระหว่างปฎิบติัสหกิจศึกษา และเพื่อประโยชน์ในการจดัการเรียนการสอน
รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาของสถาบนัอุดมศึกษาในประเทศไทยท่ีสอดคลอ้งกบัพฒันาการของ
เทคโนโลยีสารสนเทศและพฤติกรรมการเรียนรู้ของนกัศึกษาในปัจจุบนั จึงเห็นควรออกแบบและ
พฒันาบทเรียนส าหรับใชใ้นการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาในลกัษณะอีเลิร์นนิง  และ
ศึกษาประสิทธิภาพของการใช้บทเรียนดงักล่าว รวมถึงการศึกษาความพึงพอใจต่อการใช้บทเรียน
ในลกัษณะอีเลิร์นนิง ทั้งน้ี ในกระบวนการพฒันาบทเรียนผูวิ้จยัเห็นควรใชต้วัแบบเอ็ดด้ี เน่ืองจาก
เป็นตวัแบบท่ีมีความยืดหยุ่น สามารถประยุกต์และให้อิสระแก่ผูส้อนในการออกแบบและพฒันา
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บทเรียน โดยเฉพาะการพฒันาบทเรียนส าหรับการสอนบนเครือข่ายอินเทอร์เน็ต (Cassidy, 2004: 
430-431, Swanson, 2006: 54-55; Bichelmeyer, Boling and Gibbons, 2006: 33-39; วชัรพล วิบูลยศ
ริน, 2557: 192-204) นอกจากน้ี ตวัแบบเอด็ด้ี ยงัไดรั้บการรับรองจากสมาคมส่ือสารและเทคโนโลยี
การศึกษาแห่งสหรัฐอเมริกา (Association for Educational Communications and Technology) 
(Wang, and Hsu, 2009: 79) รวมทั้งเป็นตวัแบบท่ีได้รับการยอมรับในการออกแบบการเรียนการ
สอนจากนักศึกษาส่วนใหญ่ (วชัรพล วิบูลยศริน, 2557: 192) ส าหรับเน้ือหาของบทเรียนท่ีจะ
พฒันาขึ้นผูวิ้จยัเห็นควรใชเ้ร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ทั้งน้ี เน่ืองจากรายงานสหกิจศึกษา
เป็นผลผลิตส าคัญประการหน่ึงของการปฏิบัติสหกิจศึกษาของนักศึกษา ท่ีมีการก าหนดไว้ใน 
“มาตรฐานและการประกันคุณภาพการด าเนินงานสหกิจศึกษา” และยงัเป็นปัญหาส าคัญของ
นักศึกษาในการจดัท าและด าเนินการให้รายงานสหกิจศึกษามีคุณภาพ โดยเลือกศึกษาผูเ้รียนท่ีมี
ลักษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกันใน 4 ลักษณะ ตามนิยามของเดวิด เอโคล์บ คือ 1) Convergers  
2) Divergers 3) Accommodators และ 4) Assimilators  (Kolb, 1981, 292-295; Stiefel, 2012: 29; 
Yang, and Wu, 2009: 3036) เน่ืองจากการแบ่งลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของเดวิด เอ โคลบ์ ไดพ้ฒันา
มาจากทฤษฏีการเรียนรู้จากประสบการณ์ (Experiential Learning Theory) เป็นแบบวดัลกัษณะนิสัย
การเรียนรู้ท่ีไดรั้บความนิยมมากท่ีสุด เป็นแบบวดัท่ีมีความเท่ียงและความตรงในการวดั (Lu, Gong 
and Clark, 2007: 188; Metallidou, and Platsidou, 2008: 114-115) และยังมีการปรับปรุงให้ เป็น
ปัจจุบัน เหมาะส าหรับการวดัลักษณะนิสัยการเรียนรู้ของกลุ่มวยัรุ่นและผูใ้หญ่ (Gürses, and 
Bouvet, 2016: 26) 
1.2 วัตถุประสงค์กำรวิจัย 
 งานวิจยัน้ีมีวตัถุประสงค ์ดงัต่อไปน้ี 
 1.2.1 เพื่อออกแบบและพฒันาบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียน
รายงานสหกิจศึกษา”  ท่ีเหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
 1.2.2 เพื่อศึกษาประสิทธิผลของบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียน
รายงานสหกิจศึกษา” ท่ีใชใ้นการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง ดงัน้ี 
   1)  ศึกษาเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียม
สหกิจศึกษา  เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง กบัท่ี
เรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 
   2) ศึกษาผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมความพร้อม 
สหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา”  ท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัท่ีเรียนจาก
บทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง และท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 

https://www.google.co.th/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=6&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwil6YHapcXMAhVDFJQKHcasA98QFgg-MAU&url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2Fpermalink.php%3Fstory_fbid%3D269546506480012%26id%3D267666513334678%26substory_index%3D0&usg=AFQjCNH4LCWLX4FE-S8_AbvX5g_mEtLPPA&bvm=bv.121421273,d.c2E
https://www.google.co.th/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=6&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwil6YHapcXMAhVDFJQKHcasA98QFgg-MAU&url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2Fpermalink.php%3Fstory_fbid%3D269546506480012%26id%3D267666513334678%26substory_index%3D0&usg=AFQjCNH4LCWLX4FE-S8_AbvX5g_mEtLPPA&bvm=bv.121421273,d.c2E
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   3) ศึกษาเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชา  
เตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้
เหมือนกนัท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง กบัท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 
 1.2.3 เพื่อส ารวจความพึงพอใจของนกัศึกษาต่อการใชบ้ทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจ
ศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ในลกัษณะอีเลิร์นนิง  
 

1.3 ค ำถำมกำรวิจัย 
          การด าเนินการวิจยัคร้ังน้ี เพื่อตอบค าถามดงัน้ี 

1.3.1 บทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ใน
ลกัษณะอีเลิร์นนิง มีผลการประเมินดา้นเน้ือหา และดา้นเทคนิคจากผูเ้ช่ียวชาญอยูใ่นระดบัใด 

1.3.2  ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  
เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ในลกัษณะอีเลิร์นนิง เป็นอยา่งไร 

1.3.3  ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  
เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียนเป็นอยา่งไร  

1.3.4  ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา 
เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ในลกัษณะอีเลิร์นนิง และท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 
มีความแตกต่างกนัหรือไม่ อยา่งไร 

1.3.5 นกัศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนแตกต่างกัน
หรือไม่ อยา่งไร 

1.3.6  นกัศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัท่ีเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนแตกต่างกนั
หรือไม่ อยา่งไร 

1.3.7 นกัศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้เหมือนกนัท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง และท่ีเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน มี
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนแตกต่างกนัหรือไม่ อยา่งไร 

1.3.8 นกัศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ใน
ลกัษณะอีเลิร์นนิง มีความพึงพอใจต่อการใชบ้ทเรียน อยา่งไร 
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1.4 สมมุติฐำน 
 1.4.1 นกัศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ใน
ลกัษณะอีเลิร์นนิง และท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนแตกต่างกนั 

1.4.2 นกัศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนั ท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนไม่แตกต่างกนั 

1.4.3 นกัศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนั ท่ีเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนไม่แตกต่าง
กนั 
 1.4.4 นกัศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้เหมือนกนั ท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง และท่ีเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน 
มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนไม่แตกต่างกนั 
 
1.5 ขอบเขตกำรวิจัย 
 การวิจยัคร้ังน้ีมีขอบเขตการวิจยั ดงัต่อไปน้ี 

1.5.1 การวิจยัคร้ังน้ีเป็นการวิจยัก่ึงทดลอง (Quasi Experimental Research) เพื่อออกแบบ
และพฒันาบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา”  ท่ี
เหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง และศึกษาประสิทธิผลของบทเรียนท่ีใชใ้นการ
เรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิงเปรียบเทียบกบัการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียนในรายวิชาเตรียม
สหกิจศึกษาของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี รวมทั้งส ารวจความพึงพอใจของนกัศึกษาต่อการ
ใชบ้ทเรียนดงักล่าว  

1.5.2  การวิจัยคร้ังน้ี ผูว้ิจัยได้เลือกเน้ือหา รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียน
รายงานสหกิจศึกษา” เป็นตวัแทนเน้ือหาจากท่ีมีทั้งหมด จ านวน 20 เร่ือง ในการออกแบบและ
พฒันาบทเรียนท่ีเหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง เพื่อเป็นการศึกษาน าร่อง ทั้งน้ี 
หากการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ในลกัษณะอี
เลิร์นนิงมีประสิทธิภาพไม่น้อยกว่าการสอนในห้องเรียนปกติ ก็จะสามารถขยายผลไปสู่การ
พฒันาการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาในลกัษณะอีเลิร์นนิง ในหัวขอ้อ่ืน ๆ ต่อไปได ้
อนัจะท าให้การเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา สามารถท าการเรียนการสอนในลกัษณะอี
เลิร์นนิง มีบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงครบทุกหัวขอ้ท่ีผูเ้รียนสามารถเรียนรู้ไดด้ว้ยตนเอง ผูเ้รียน
สามารถเตรียมความพร้อมใหก้บัตนเองล่วงหนา้ไดโ้ดยไม่ตอ้งรอการลงทะเบียนเรียนรายวิชาเตรียม
สหกิจศึกษา 
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 1.5.3  ตวัแปรท่ีใชใ้นการวิจยัคร้ังน้ี ประกอบดว้ยตวัแปรอิสระและตวัแปรตาม ดงัต่อไปน้ี 
  1.5.3.1 ตัวแปรอิสระ (Independent Variables) ประกอบด้วย ลักษณะนิสัยการ
เรียนรู้ของผูเ้รียนและวิธีการเรียนการสอน ซ่ึงมีรายละเอียด ดงัน้ี   
    1) ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ ไดแ้ก่  
    1.1) Converger  

1.2) Diverger  
1.3) Accommodator 

    1.4) Assimilator  
2) วิธีการเรียนการสอน ไดแ้ก่ การเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง และการ

เรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน 
  1.5.3.2 ตวัแปรตาม (Dependent Variables) คือ ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผูเ้รียน 

1.5.4 ประชากรและกลุ่มตวัอยา่งท่ีใชใ้นการวิจยั 
  ประชากรและกลุ่มตวัอยา่งท่ีใชใ้นการวิจยั มีดงัต่อไปน้ี 
  1.5.4.1 ประชากรท่ีใชใ้นการวิจยัคร้ังน้ี ไดแ้ก่ นกัศึกษามหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุร
นารี ท่ีลงทะเบียนเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ภาคการศึกษาท่ี 2/2561 จ านวน 608 คน 
  1.5.4.2 กลุ่มตวัอย่างท่ีใชใ้นการวิจยั คือนกัศึกษา มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี  
ท่ีลงทะเบียนเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ภาคการศึกษาท่ี 2/2561 ท่ียนิดีเขา้ร่วมการวิจยัโดยการ
ตอบแบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ ท าแบบทดสอบก่อนเรียน เขา้เรียน/ศึกษาบทเรียน และท า
แบบทดสอบหลงัเรียน ทั้งน้ี มีกลุ่มตวัอย่างจ านวน 96 คน ท่ีไม่ตอบแบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 
ไม่ท าแบบทดสอบก่อนเรียน ไม่เขา้เรียน/ศึกษาบทเรียน หรือไม่ท าแบบทดสอบหลงัเรียน จึงถูกคดั
ออกโดยไม่น าข้อมูลมาใช้ในการวิจัยคร้ังน้ี ท าให้การวิจัยคร้ังน้ีมีกลุ่มตัวอย่างจ านวน 512 คน 
แบ่งเป็นกลุ่มทดลอง จ านวน 187 คน และกลุ่มควบคุม จ านวน 325 คน  

 
1.6 ประโยชน์ท่ีคำดว่ำจะได้รับ 
 1.6.1 ไดต้น้แบบ (Prototype) บทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียน
รายงานสหกิจศึกษา” ท่ีใช้ในการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง บทเรียนดังกล่าวสามารถ
น ามาใชส้ าหรับมหาวิทยาลยัเทคโนโลยสุีรนารีและสถาบนัการศึกษาในประเทศไทยท่ีจดัหลกัสูตร
สหกิจศึกษา    
             1.6.2 ไดแ้นวทางและกระบวนการในการออกแบบและพฒันาบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
ส าหรับการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาหวัขอ้เร่ืองอ่ืน ๆ ใหมี้ความเหมาะสมกบัผูเ้รียน      
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 1.6.3 ไดบ้ทเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ส าหรับ
ใชใ้นการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง ท่ีคณาจารยส์ถาบนัอุดมศึกษาสามารถน าไปใชใ้นการ
เรียนการสอนหัวขอ้ “การเขียนรายงานวิชาการ” ในรายวิชาต่าง ๆ อนัจะเป็นการช่วยลดปัญหาการ
คดัลอกผลงานของผูอ่ื้น (Plagiarism) 
 1.6.4 ได้ข้อมูลซ่ึงจะเป็นประโยชน์ต่อผู ้บริหารหน่วยงานสหกิจศึกษาในการน าไป
ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบายดา้นการใชห้รือการออกแบบและพฒันาบทเรียนเร่ืองอ่ืน ๆ 
เพื่อการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาในลกัษณะอีเลิร์นนิง ซ่ึงเป็นขั้นของการเตรียม 
ความพร้อมสหกิจศึกษา   
 

1.7 ข้อตกลงเบื้องต้น 
1.7.1 การวิจยัคร้ังน้ีมุ่งออกแบบและพฒันาบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง 

“การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีเหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
 1.7.2 การวิจยัคร้ังน้ีก าหนดให้กลุ่มทดลองเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียน

รายงานสหกิจศึกษา” ในลกัษณะอีเลิร์นนิง ผา่นระบบเครือข่าย มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี เป็น
เวลา 7 ชัว่โมงการเรียนรู้ โดยผูว้ิจยัแนะน าวิธีใช้งานบทเรียน และให้ผูเ้รียนท าแบบทดสอบก่อน
เรียน (Pretest) จากนั้นให้ผูเ้รียนไดศึ้กษาบทเรียน และท าแบบทดสอบหลงัเรียน (Posttest) เม่ือเรียน
บทเรียนแลว้เสร็จ  

 

1.8 นิยำมศัพท์เฉพำะ   
สหกิจศึกษำ (Cooperative Education) หมายถึง ระบบการศึกษาท่ีจดัใหมี้การเรียนการสอน 

ในสถานศึกษาสลบักบัการไปหาประสบการณ์ตรงจากการปฏิบติังานจริง ณ สถานประกอบการ
อย่างมีระบบ ดว้ยความร่วมมือจากสถานประกอบการและทุกฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง เป็นระบบการศึกษาท่ี
ผสมผสานการเรียนกบัการท างาน (Cooperative and Work-Integrated Education : CWIE) และถือ
เป็นพันธกิจสัมพันธ์ (Engagement) ระหว่างสถานศึกษากับสถานประกอบการรูปแบบหน่ึง  
โดยก าหนดใหน้กัศึกษาไดป้ฏิบติังานจริง ณ สถานประกอบการ ตลอดเวลา 4 เดือน (วิจิตร ศรีสอา้น 
และคนอ่ืน ๆ, 2558: 6-7)   

รำยวิชำเตรียมสหกิจศึกษำ หมายถึง รายวิชาท่ีจดัให้นักศึกษาไดศึ้กษาในเร่ืองต่าง ๆ ท่ีจะ
ช่วยเสริมศกัยภาพของนักศึกษาให้มีความพร้อมก่อนไปปฏิบติังานสหกิจศึกษา มหาวิทยาลยัท่ีจดั
หลกัสูตรสหกิจศึกษามกัก าหนดให้นกัศึกษาสหกิจศึกษาทุกคนตอ้งลงทะเบียนเรียนรายวิชาเตรียม
สหกิจศึกษา ซ่ึงมีค่าเท่ากบั 1 หน่วยกิต โดยนักศึกษาท่ีสอบผ่านรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ตอ้งมี
คะแนนรวมไม่น้อยกว่าร้อยละ 70 ของคะแนนทั้งหมด มีเวลาเขา้เรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 และ
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ผ่านเกณฑ์ตามท่ีสถาบันการศึกษาก าหนด ซ่ึงจะได้ระดับคะแนนตัวอักษร “S” (Satisfactory) 
ส าหรับนกัศึกษาท่ีสอบไม่ผ่านจะไดรั้บระดบัคะแนนตวัอกัษร “U” (Unsatisfactory) (มหาวิทยาลยั
เทคโนโลยสุีรนารี ศูนยส์หกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ, 2555: 28, 34) 
 รำยงำนสหกิจศึกษำ  หมายถึง รายงานทางวิชาการท่ีอธิบายหรือแสดงให้เห็นส่ิงท่ีนกัศึกษา 
สหกิจศึกษาไดเ้รียนรู้ระหว่างการปฎิบติัสหกิจศึกษา รายงานความกา้วหน้าถึงส่ิงท่ีไดเ้รียนรู้ และ
สะทอ้นผลการเรียนรู้ รวมถึงแนวปฏิบติัท่ีดีอนัเป็นประโยชน์ต่อสถานประกอบการและสถานศึกษา 
เน้ือหาของบทเรียน เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ประกอบด้วย 7 หน่วยการเรียน ได้แก่ 
หน่วยท่ี 1 ความหมาย ความส าคญัและส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา หน่วยท่ี 2 การก าหนด
ช่ือเร่ืองและเคา้โครงรายงานสหกิจศึกษา  หน่วยท่ี 3 การเขา้ถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการท ารายงาน
สหกิจศึกษา หน่วยท่ี 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบนัทึกขอ้มูลจากอ่าน หน่วยท่ี 5 
การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา หน่วยท่ี 6 การเขียนรายการอา้งอิง  หน่วยท่ี 7 การจดัพิมพ ์การเขา้
เล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
 อีเลิร์นนิง หมายถึง การเรียนการสอนผ่านเคร่ือข่ายคอมพิวเตอร์ ส าหรับการเรียนการสอน
รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีไดรั้บการออกแบบและพฒันาขึ้น
ใหเ้หมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง  
 ตัวแบบเอด็ดี ้(ADDIE Model) หมายถึง กระบวนการการออกแบบระบบการสอนท่ีพฒันา
โดย บาร์บารา ซีล และ ซีตา กลาสโกว (Barbara Seels and Zita Glasgow) ประกอบดว้ย 5 ขั้นตอน 
ไดแ้ก่ 1) ขั้นการวิเคราะห์ (Analysis) 2) ขั้นการออกแบบ (Design) 3) ขั้นการพฒันา (Development)  
4) ขั้นการน าไปใช ้(Implementation) และ 5) ขั้นการประเมินผล (Evaluation) 
 

Kolb’s Learning Styles หมายถึง ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียนตามทฤษฎีการเรียนรู้
ของเดวิด เอ โคลบ์ ซ่ึงแบ่งลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียนออกเป็น 4 ลกัษณะ ไดแ้ก่  

1) Converger  
             2) Diverger  

3) Accommodator  
4) Assimilator  
โดยผูเ้รียนท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Converger คือผูเ้รียนท่ีชอบเรียนรู้โดยการฝึก

ปฏิบติัจริง (Learning by Doing) มกัแกไ้ขปัญหาและตดัสินใจโดยอยู่บนพื้นฐานของขอ้สรุปท่ีได้
จากการทดลองหรือฝึกปฏิบติั ส่วน Diverger คือผูเ้รียนท่ีมกัเรียนรู้โดยใชค้วามรู้สึก (Learning by 
Feeling) เป็นหลกั ชอบสังเกตก่อนลงมือปฏิบติัจริง เป็นผูท่ี้เปิดกวา้งรับฟังความคิดเห็นของผูอ่ื้น จึง
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ชอบระดมสมองเพื่อหาขอ้มูล Accommodator คือผูท่ี้ชอบเรียนรู้จากประสบการณ์ (Learning by 
Watching) ชอบคิดโครงการใหม่ ๆ และสนุกท่ีจะเรียนรู้จากโครงการเหล่านั้น ในการแกปั้ญหามกั
ใช้ขอ้มูลท่ีไดจ้ากผูอ่ื้นมากกว่าท่ีจะวิเคราะห์ดว้ยตนเอง  และ Assimilator คือผูเ้รียนท่ีชอบเรียนรู้
โดยใชค้วามคิด (Learning by Thinking) มีความสามารถในการวิเคราะห์และสรุปขอ้มูลอย่างมีเหตุ
มีผล มีความเขา้ใจในเร่ืองท่ีเป็นนามธรรม ให้ความส าคญักบัแนวคิดทฤษฏีมากกว่าการปฎิบติั มี
ความสามารถในการวางแผนวิเคราะห์และหาสาเหตุของปัญหา พฒันาแบบจ าลองและทฤษฎีต่าง ๆ 
(Stiefel, 2012: 29; Yang, and Wu, 2009: 3036) 

 

ประสิทธิผล หมายถึง ความสามารถของบทเรียน ท่ีท าให้ผูเ้รียนเกิดการเรียนรู้ โดยวดัจาก
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผูเ้รียนท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงเปรียบเทียบกบัการเรียน 
กบัผูส้อนในหอ้งเรียน   

 

ผลสัมฤทธิ์ทำงกำรเรียน หมายถึง ความรู้ความสามารถของผูเ้รียนท่ีไดรั้บหลงัจากการเรียน
รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ในลกัษณะอีเลิร์นนิง หรือจากการ
เรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน ซ่ึงวดัผลจากแบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน เร่ือง “การเขียน
รายงานสหกิจศึกษา” ท่ีผูวิ้จยัสร้างขึ้น         
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บทที ่2 
ปริทัศน์วรรณกรรมและงานวิจัยที่เกีย่วข้อง 

 
ในการศึกษา “ประสิทธิผลองการใช้อีเลิร์นนิง ในรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา” ผูว้ิจยัได้

ศึกษาเอกสารและงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งและไดน้ าเสนอตามหวัขอ้ดงัน้ี 
 

2.1 การจดัการเรียนการสอนหลกัสูตรสหกิจศึกษา 
2.1.1 ความหมายและความเป็นมาของสหกิจศึกษา 
2.1.2 การเรียนการสอนหลกัสูตรสหกิจศึกษา 
2.1.3 การเรียนการสอนหลกัสูตรสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี 
2.1.4 งานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง 

2.2 การเตรียมความพร้อมนกัศึกษาสหกิจศึกษา 
2.2.1 ความส าคญัของการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาสหกิจศึกษา 
2.2.2 กรอบเน้ือหาการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาสหกิจศึกษา 
2.2.3 วิธีการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาสหกิจศึกษา 
2.2.4 งานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง 

2.3 รายงานสหกิจศึกษา   
2.3.1 ความส าคญัของรายงานสหกิจศึกษา 
2.3.2  ลกัษณะของรายงานสหกิจศึกษา 
2.3.3  งานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง 

2.4 อีเลิร์นนิง (Electronic Learning หรือ e-Learning) 
2.4.1 ความหมายของอีเลิร์นนิง 
2.4.2 ลกัษณะของอีเลิร์นนิง 
2.4.3 การออกแบบและพฒันาบทเรียนตามตวัแบบเอด็ด้ี 
2.4.4 งานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง 

2.5 ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 
2.5.1 ความหมายของลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 
2.5.2 ตวัแบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของ เดวิด เอ โคลบ์ 
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2.5.3  การออกแบบการเรียนการสอนส าหรับผูเ้รียนท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่าง ๆ  
2.5.4  งานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

2.1 การจัดการเรียนการสอนหลกัสูตรสหกจิศึกษา 
2.1.1 ความหมายและความเป็นมาของสหกจิศึกษา 

2.1.1.1 ความหมายของสหกจิศึกษา 
          สหกิจศึกษา (Cooperative Education)  คือระบบการศึกษาท่ีจัดให้มีการเรียน 
การสอนสลบักบัการไปหาประสบการณ์ตรงจากการปฏิบติังานจริง ณ สถานประกอบการอยา่งเป็น
ระบบ ด้วยความร่วมมือจากสถานประกอบการและทุกฝ่ายท่ีเก่ียวข้อง  (วิจิตร ศรีสอ้าน และ 
คนอ่ืน ๆ , 2558: 6) การปฏิบติังานสหกิจศึกษาช่วยให้นักศึกษาสามารถน าความรู้ทางวิชาการไป
ประยุกต์กบัการปฏิบติังาน และเม่ือส้ินสุดการปฏิบติังานสหกิจศึกษานักศึกษาสามารถวิเคราะห์
และพฒันาตนเอง โดยลงทะเบียนเรียนในรายวิชาท่ีต้องการมีความรู้หรือพฒันาทกัษะเพิ่มเติม
ส าหรับการประกอบอาชีพ สหกิจศึกษามีประโยชน์ทั้งต่อนักศึกษา สถาบนัการศึกษา และสถาน
ประกอบการ กล่าวคือ นักศึกษารู้จกัตนเองมากขึ้น มีโอกาสปรับตวัดา้นการเรียน พฤติกรรมการ
เรียนรู้ ทศันคติ บุคลิกภาพ สามารถพฒันาค่านิยมการท างานและวางแผนในการตดัสินใจเลือก
อาชีพ (Dressler, 2011: 271) สถาบันการศึกษาสามารถใช้สหกิจศึกษาเป็นเคร่ืองมือในการสร้าง
ความสัมพนัธ์กบัสถานประกอบการ (University and Workplace Engagement) ซ่ึงถือเป็นส่วนหน่ึง
ของการมีส่วนร่วมกบัชุมชน โดยการแลกเปล่ียนความรู้กบัหน่วยงานภายนอกโดยเฉพาะเร่ืองการ
พฒันาหลกัสูตรและการวิจยั (Crump and Johnson, 2011: 289) ส าหรับสถานประกอบการ นอกจาก
ไดพ้นกังานชัว่คราวเพิ่มเพื่อท างานแกปั้ญหาหรือพฒันางานของหน่วยงานแลว้ ยงัสามารถใชส้หกิจ
ศึกษาเป็นช่องทางหน่ึงในการคัดเลือกและจ้างพนักงานท่ีมีศักยภาพในการท างาน ซ่ึงช่วยให้
ประหยดัเวลาและงบประมาณในการฝึกอบรมพนักงานใหม่ (Braunstein, Takei and Wang, 2011: 
279) 

อน่ึง ค าว่าสหกิจศึกษา ได้รับการบัญญัติขึ้ นในปี พ.ศ. 2536 โดยศาสตราจารย์  
ดร.วิจิตร ศรีสอ้าน ซ่ึงเป็นการสมาสค าระหว่าง ค าว่า “สหกิจ” และ ค าว่า “ศึกษา” โดยค าว่า  
“สหกิจ” แปลมาจากค าว่า “Cooperative” และค าว่า “ศึกษา” มาจากค าว่า “Education” (วิจิตร  
ศรีสอา้น และคนอ่ืน ๆ, 2558: 6-7) 

2.1.1.2 ความเป็นมาของสหกิจศึกษา 
การเรียนการสอนระบบสหกิจศึกษาได้ถือก าเนิดขึ้นในปี พ.ศ. 2449 (ค.ศ. 1906) 

โดย เฮอร์แมน ชไนเดอร์ (Herman Schneider) คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลยัซินซิน
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เนติ (University of Cincinnati) ประเทศสหรัฐอเมริกา ทั้งน้ี เพื่อแก้ปัญหาการเรียนการสอนด้าน
วิศวกรรมศาสตร์ท่ีไม่สามารถผลิตบัณฑิตท่ีมีคุณสมบัติตรงกับความต้องการของสถาน
ประกอบการได ้โดยชไนเดอร์พบว่าการเรียนการสอนในห้องเรียนไม่สามารถท าให้นักศึกษาเกิด
ความคิดรวบยอดและมีทกัษะเก่ียวกบัวิชาชีพได ้จึงเสนอแนวคิดว่า “ทกัษะทางวิชาชีพไม่สามารถ
เรียนไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพจากการเรียนในห้องเรียนเพียงอย่างเดียว หากแต่ตอ้งมีประสบการณ์
การฝึกปฏิบติัจริงด้วย” (Coll, 2011: 3) ดังนั้น ชไนเดอร์จึงได้ปรับหลกัสูตรจากแบบเดิมท่ีเน้น 
การเรียนการสอนด้านทฤษฎีในชั้นเรียนมาเป็นหลักสูตรท่ีเรียนทฤษฎีในห้องเรียนควบคู่กับ 
การปฏิบัติงานจริง ณ สถานประกอบการและเรียกกระบวนการเรียนการสอนลักษณะน้ีว่า  
“สหกิจศึกษา” ผลจากการจัดการเรียนการสอนในลักษณะ “สหกิจศึกษา” ท าให้นักศึกษาเกิด
แรงจูงใจในการเรียนในชั้นเรียน เกิดความรู้ความเขา้ใจในเน้ือหาวิชาชีพ เกิดทกัษะใหม่ ๆ และ
มัน่ใจในการเลือกอาชีพ  

ความส าเร็จของการจดัสหกิจศึกษา ณ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลยัซินซิน
เนติ ได้ขยายไปสู่การจัดสหกิจศึกษาในสาขาวิชาต่าง ๆ ได้แก่ สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส์และ
วิศวกรรมเคมี มหาวิทยาลยัซินซินเนติ ในปี ค.ศ. 1906-1907 โรงเรียนโปลีเทคนิคของสมาคมวาย 
เอ็ม ซี เอ (Young Men's Christian Association - YMCA) ซ่ึงต่อมาคือ มหาวิทยาลยันอร์ทอีสเทร์ิน 
(Northeastern University) ในปี ค.ศ. 1909 สาขาวิชาการบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลยัซินซินเนติ ในปี 
ค.ศ. 1919 และ สาขาวิชาศิลปศาสตร์ (Liberal Arts) วิทยาลยัแอนทิแอช (Antioch College) ในปี 
ค.ศ. 1921 (Coll, 2011: 1-5) ต่อมา การเรียนการสอนหลักสูตรสหกิจศึกษาได้แพร่หลายไปยงั
ประเทศอ่ืน ๆ โดยใช้ช่ือเรียกแตกต่างกัน เช่น ประเทศอังกฤษและประเทศแคนาดา เรียกว่า 
“หลกัสูตรแซนด์วิช” (Sandwich Program) สหพนัธ์สาธารณรัฐเยอรมนี เรียกว่า “เบรูฟอาคาเดมี” 
(Berufsakademie) ประเทศออสเตรเลีย เรียกว่า “การศึกษาแบบแซนด์วิช” (Sandwich Education) 
เป็นตน้ (วิจิตร ศรีสอา้น และคนอ่ืนๆ, 2558: 3-5) 

ส าหรับในประเทศไทย ศาสตราจารย์ ดร.วิจิตร ศรีสอ้าน เป็นผูริ้เร่ิมน าระบบ
การศึกษาสหกิจศึกษามาใช้ในการจดัการเรียนการสอนของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี ในปี 
พ.ศ. 2536 โดยไดมี้ค าสั่งมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารีท่ี 263/2536 แต่งตั้งคณะกรรมการพฒันา
หลกัสูตรสาขาประสบการณ์ปฏิบติังานในสถานประกอบการเพื่อท าหน้าท่ีก าหนดรูปแบบและ
วิธีการท่ีเหมาะสมดา้นสหกิจศึกษา ซ่ึงคณะกรรมการชุดดังกล่าวได้เสนอต่อสภาวิชาการในการ
ประชุม คร้ังท่ี 11/2537 เม่ือวนัท่ี 13 พฤษภาคม พ.ศ. 2537 ใหจ้ดัตั้งโครงการน าร่องช่ือวา่ “โครงการ 
สหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ” เพื่อท าหนา้ท่ีบริหารจดัการการด าเนินงานสหกิจศึกษาตามรูปแบบ
และวิธีการท่ีก าหนด โดยการประสานงานกบัสถานประกอบการ คณาจารย์และนกัศึกษา (ธวชัชยั 
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ทีฆชุณหเถียร และไพฑูรย ์นิยมนา, 2541: 12-16) ต่อมาในปี พ.ศ. 2551 มหาวิทยาลยัเทคโนโลยี 
สุรนารี ได้ยกฐานะโครงการสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพขึ้นเป็น “ศูนยส์หกิจศึกษาและพฒันา
อาชีพ” 
 

2.1.2 การเรียนการสอนหลกัสูตรสหกจิศึกษา 
 ในการจัดการเรียนการสอนหลักสูตรสหกิจศึกษา ต้องค านึงถึงการก าหนดรายวิชา 

สหกิจศึกษาในหลักสูตรของสาขาวิชา การก าหนดภาคการศึกษาสหกิจศึกษาและการวัดและ
ประเมินผลโดยมีรายละเอียดดงัน้ี  

2.1.2.1 การก าหนดรายวิชาสหกจิศึกษาในหลกัสูตรของสาขาวิชา 
 ในการจัดการเรียนการสอนหลักสูตรสหกิจศึกษา สถาบันการศึกษาสามารถ

ด าเนินการได้สองทางเลือก คือ 1) ใช้หลักสูตรเดิม โดยเพิ่มรายวิชาสหกิจศึกษาเป็นวิชาเลือก
คู่ขนานกับรายวิชาประสบการณ์วิชาชีพท่ีมีอยู่เดิมเพื่อเปิดทางเลือกให้นักศึกษา  หรือ 2) พฒันา
หลกัสูตรใหม่โดยก าหนดใหมี้รายวิชาสหกิจศึกษาเพิ่มเติม ซ่ึงแต่ละทางเลือกมีวิธีด าเนินการ ดงัน้ี  

1) การก าหนดรายวิชาสหกจิศึกษาในหลกัสูตรเดิม 
  การก าหนดรายวิชาสหกิจศึกษาในหลกัสูตรเดิมมีขั้นตอนด าเนินการ ดงัน้ี 

(1) พิจารณาและทบทวนหลักสูตรการปฏิบัติงานในลักษณะบูรณาการ
การศึกษากบัการท างานท่ีไม่ใช่สหกิจศึกษา 

(2) ก าหนดหน่วยกิตสหกิจศึกษาให้สอดคลอ้งกบัมาตรฐานและการประกนั
คุณภาพการด าเนินงานสหกิจศึกษา 

(3) ปรับปรุง เปล่ียนแปลง พฒันารายละเอียดหลกัสูตร 
(4) ก าหนดภาคการศึกษาสหกิจศึกษา (Work Term) 
(5) ก าหนดรายละเอียดของรายวิชาท่ีเก่ียวขอ้งกบัสหกิจศึกษา เช่น การก าหนด 

ใหมี้รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา รายวิชาท่ีเป็นเง่ือนไขก่อนนกัศึกษาออกปฏิบติัสหกิจศึกษา เป็นตน้ 
(6) เสนอหลกัสูตรผา่นความเห็นชอบเป็นมติของคณะกรรมการประจ าคณะ 
(7) เสนออนุมติัการปรับปรุง เปล่ียนแปลง พฒันาในระดบัสถานศึกษา 
(8) ประกาศใชห้ลกัสูตร 

2) การก าหนดรายวิชาสหกจิศึกษาในหลกัสูตรใหม่ 
 การก าหนดรายวิชาสหกิจศึกษาในหลกัสูตรใหม่มีขั้นตอนด าเนินการ ดงัน้ี 

(1) ร่างและก าหนดหลกัสูตรพร้อมรายละเอียดของรายวิชาท่ีเก่ียวข้องกับ  
สหกิจศึกษา เช่น การก าหนดรายวิชาสหกิจศึกษาเป็นรายวิชาบงัคบัหรือรายวิชาเลือก เป็นตน้ 
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(2) ก าหนดจ านวนหน่วยกิตสหกิจศึกษา 
(3) ก าหนดรายวิชาเง่ือนไขบงัคบัก่อนสหกิจศึกษา 
(4) เสนออนุมติัหลกัสูตรในระดบัสถานศึกษา 
(5) น าเสนอหลกัสูตรเพื่อขอมติต่อสภามหาวิทยาลยั 

ทั้งน้ี รายวิชาสหกิจศึกษาต้องมีจ านวนหน่วยกิตไม่น้อยกว่า 6 หน่วยกิต และ
สถานศึกษาตอ้งมีรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  หรือการอบรมเตรียมความพร้อมนักศึกษาก่อนไป
ปฏิบติัสหกิจศึกษาไม่นอ้ยกวา่ 30 ชัว่โมง (วิจิตร ศรีสอา้น และคนอ่ืน ๆ, 2555: 15-22) 

 ปัจจุบนัมีมหาวิทยาลยัในประเทศไทย จ านวน 117 แห่ง ท่ีจดัการเรียนการสอน
หลกัสูตรสหกิจศึกษาใน 1,282 หลกัสูตร (ส านกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษา, 2558: 1) 
 

2.1.2.2 การก าหนดภาคการศึกษาสหกจิศึกษา  
 สาขาวิชาสามารถก าหนดจ านวนและช่วงเวลาภาคการศึกษาสหกิจศึกษาในรูปแบบ

ต่าง ๆ เพื่อความเหมาะสมกบัระบบการเรียนการสอนของสถาบนัการศึกษาและความตอ้งการของ
ตลาดแรงงาน โดยอาจกระจายการส่งนกัศึกษาสหกิจศึกษาไปยงัสถานประกอบการอย่างสม ่าเสมอ
ตลอดทั้งปี งานวิจยัท่ีผ่านมาไดเ้สนอรูปแบบการก าหนดภาคการศึกษาสหกิจศึกษาใน 3 รูปแบบ 
ดงัน้ี (ธวชัชยั ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย ์นิยมมา, 2541: 120) 

 รูปแบบท่ี 1  ปฏิบติัสหกิจศึกษา I ในภาคการศึกษาท่ี 3 ชั้นปีท่ี 3  
   ปฏิบติัสหกิจศึกษา II ในภาคการศึกษาท่ี 2 ชั้นปีท่ี 4 

 รูปแบบท่ี 2  ปฏิบติัสหกิจศึกษา I และ II ต่อเน่ืองกนัในภาคการศึกษาท่ี 1 และ 
2 ของชั้นปีท่ี 4  

 รูปแบบท่ี 3  ปฏิบติัสหกิจศึกษา I ในภาคการศึกษาท่ี 2 ชั้นปีท่ี 3  
   ปฏิบติัสหกิจศึกษา II ในภาคการศึกษาท่ี 2 ชั้นปีท่ี 4 

ข้อมูลจากการส ารวจเบ้ืองต้นพบว่า การก าหนดภาคการศึกษาสหกิจศึกษาของ
มหาวิทยาลยัในประเทศไทยส่วนใหญ่ก าหนดไว ้1 คร้ัง ในภาคการศึกษาท่ี 2 ของชั้นปีท่ี 4 ส าหรับ
ในต่างประเทศมีมหาวิทยาลยัหลายแห่งท่ีจัดสหกิจศึกษาได้ก าหนดภาคการศึกษาสหกิจศึกษา
มากกวา่ 1 คร้ัง เช่น มหาวิทยาลยัวิคตอเรีย (University of Victoria) ประเทศแคนาดาไดก้ าหนดภาค
การศึกษาสหกิจศึกษาของการเรียนการสอนด้านวิศวกรรมศาสตร์ เคมี ธุรกิจ มนุษยศาสตร์และ
อกัษรศาสตร์ไว ้4 คร้ัง ในภาคการศึกษาท่ี 3 ของชั้นปีท่ี 2 ภาคการศึกษาท่ี 2 ของชั้นปีท่ี 3 ภาค
การศึกษาท่ี 1 และ 3 ของ ชั้นปีท่ี 4 (University of Victoria. Co-operative Education Program & 
Career Services, 2016) ในขณะท่ีมหาวิทยาลยัซินซินเนติ ประเทศสหรัฐอเมริกาได้ก าหนดภาค



19 

การศึกษาสหกิจศึกษาของหลกัสูตรวิศวกรรมศาสตร์ไว ้5 คร้ัง ในภาคการศึกษาท่ี 2 ของชั้นปีท่ี 2 
ภาคการศึกษาท่ี 2 และ 3 ของชั้นปีท่ี 3 ภาคการศึกษาท่ี 2 และ 3 ของชั้นปีท่ี 4 (University of 
Cincinnati. Career Development Center, 2016) ส่วนมหาวิทยาลยัโทเลโด (University of Toledo) 
ประเทศสหรัฐอเมริกา ไดก้ าหนดภาคการศึกษาสหกิจศึกษาของหลกัสูตรวิศวกรรมศาสตร์ไว ้4 คร้ัง 
ในภาคการศึกษาท่ี 2 ของชั้นปีท่ี 2 ภาคการศึกษาท่ี 1 และ 3 ของชั้นปีท่ี 3 และภาคการศึกษาท่ี 2 
ของชั้นปีท่ี 4 (University of Toledo. Career Development Center, 2016)    

 
2.1.2.3 การวัดและประเมินผลสหกจิศึกษา  

การวดัและการประเมินผลสหกิจศึกษาคือการวิเคราะห์ เปรียบเทียบความกา้วหนา้
และผลการด าเนินงานการเรียนการสอนและการจดัหลกัสูตรสหกิจศึกษา ท่ีแสดงให้เห็นระดับ
ความส าเร็จ ความคุม้ค่า ปัญหาอุปสรรค และน าผลประเมินสหกิจศึกษามาพฒันาปรับปรุงการ
ด าเนินงานสหกิจศึกษาในระยะต่อไป (วิจิตร ศรีสอา้น และคนอ่ืน ๆ, 2555: 137-139) โดยทัว่ไป 
การประเมินผลสหกิจศึกษามีสองลักษณะ คือ 1) การประเมินผลลัพธ์การเรียนรู้ของนักศึกษา 
สหกิจศึกษา ซ่ึงเป็นการประเมินผลการเรียนรู้จากการปฏิบติัสหกิจศึกษาท่ีมีอิทธิพลต่อพฤติกรรม
การเรียนรู้และการปฏิบติังานของนกัศึกษา และ 2) การประเมินผลโครงการสหกิจศึกษาทั้งในระดบั
สาขาวิชาและระดบัสถาบนั เพื่อวดัระดบัความส าเร็จในการด าเนินงานเม่ือเทียบกบัวตัถุประสงค์
และเป้าหมายท่ีก าหนดไว ้ซ่ึงควรมีการด าเนินการอย่างต่อเน่ือง โดยแนวทางในการประเมินผลมี 3 
แนวทาง ไดแ้ก่ 1) การประเมินความกา้วหนา้ (Formative Assessment) เป็นการประเมินเพื่อติดตาม
ความกา้วหนา้และผลส าเร็จของการด าเนินงาน เพื่อช่วยเหลือนกัศึกษาปรับปรุงกระบวนการเรียนรู้ 
และการแก้ปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ 2) การประเมินผลเม่ือส้ินสุดการด าเนินกิจกรรม (Summative 
Assessment) เป็นการประเมินผลงานสุดทา้ยท่ีแสดงถึงความส าเร็จและคุณภาพของการด าเนินงาน
สหกิจศึกษาทั้งในเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ และ 3) การประเมินผลอย่างย ัง่ยืน (Sustainable 
Assessment) ซ่ึงเป็นการประเมินผลท่ีแสดงให้เห็นความยัง่ยืนของผลสัมฤทธ์ิของนกัศึกษาท่ีจะคง
อยูก่บันกัศึกษาต่อไปในอนาคต (วิจิตร ศรีสอา้น และคนอ่ืน ๆ, 2555: 141-145) 
  ในการวัดและประเมินผลสหกิจศึกษา สถานศึกษาต้องก าหนดแนวทางการ
ประเมินผลตามมาตรฐานการวดัและการประเมินผลท่ีเป็นส่วนหน่ึงของหลกัสูตร สามารถวดัผลได้
ตามเป็นจริงและตรงกับวัตถุประสงค์ของหลักสูตร โดยประเด็นประเมินอาจประกอบด้วย  
การประเมินความรู้ความสามารถทางวิชาการและการประยุกต์ใชค้วามรู้ การจดัการ  การวางแผน 
การท างานเป็นทีม ทกัษะการส่ือสาร ความรับผิดชอบ ความอุตสาหะ เป็นตน้ ซ่ึงสถานศึกษาตอ้ง
ช้ีแจงรายละเอียดและเกณฑ์การประเมินให้นักศึกษาทราบ ก าหนดสัดส่วนการประเมินผลของ
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สถานประกอบการไม่นอ้ยกวา่ร้อยละ 50 โดยผูนิ้เทศงานควรให้ความคิดเห็นต่อจุดเด่นและขอ้ควร
ปรับปรุงของนักศึกษา และควรก าหนดให้นักศึกษาประเมินพัฒนาการของตนเองจากการ
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ทั้งน้ี การวดัผลอาจก าหนดเป็นระดับคะแนนตัวอักษร A-F หรือ ผ่าน 
(Satisfy-S) และ ไม่ผา่น (Unsatisfy-U) (วิจิตร ศรีสอา้น และคนอ่ืน ๆ, 2558: 26-27, 34)  

ขอ้มูลจากการวดัและประเมินผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของนกัศึกษาจะท าให้
ทราบถึงระดับความรู้ความเข้าใจ ทักษะด้านต่าง  ๆ จุดเด่นจุดด้อยของนักศึกษาซ่ึงสะท้อนถึง
ประสิทธิภาพการจดัการเรียนการสอนและกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งของมหาวิทยาลยัวา่ด าเนินการ
ไดอ้ยา่งเหมาะสมเพียงใด อนัจะสามารถน าไปใชเ้ป็นแนวทางในการสร้างบณัฑิตท่ีมีคุณภาพ และมี
คุณลกัษณะท่ีพึงประสงคต์รงตามความตอ้งการของสังคมต่อไป (อจัฉราพร โชติพฤกษ,์ 2555: 138) 
 

2.1.3 การเรียนการสอนหลกัสูตรสหกจิศึกษาของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี โดย ศาสตราจารย ์ดร.วิจิตร ศรีสอา้น เป็นผูริ้เร่ิมน า

ระบบการศึกษาสหกิจศึกษามาใชใ้นการจดัการเรียนการสอนของมหาวิทยาลยัในปี พ.ศ. 2536 และ
มีนักศึกษารุ่นแรกไปปฏิบัติสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการในปีการศึกษา 2538 นับเป็น
มหาวิทยาลยัแห่งแรกของประเทศไทยท่ีริเร่ิมน าสหกิจศึกษามาเป็นส่วนหน่ึงของหลกัสูตรการเรียน
การสอนในระดบัปริญญาตรี  ทั้งน้ี มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารีไดจ้ดัการศึกษาระบบไตรภาค
เพื่อรองรับการจดัหลกัสูตรสหกิจศึกษา และก าหนดให้สหกิจศึกษาเป็นส่วนหน่ึงของหลกัสูตร  
ในทุกสาขาวิชา โดยในช่วงแรกไดก้ าหนดเกณฑด์งัน้ี 

1) สหกิจศึกษาเป็นหลกัสูตรเลือก (Selection) 
2) มีภาคการศึกษาสหกิจศึกษา (Work Term) 2 ภาคการศึกษา 
3) จดัภาคการศึกษาสหกิจศึกษาไวใ้นชั้นปีท่ี 3 และหรือ ชั้นปีท่ี 4 ตามท่ีสาขาวิชา

ก าหนด 
4) แต่ละภาคการศึกษาสหกิจศึกษามีระยะเวลาปฏิบัติงาน 13 สัปดาห์ มีค่า 6  

หน่วยกิต รวมเป็น 12 หน่วยกิต 
5) นกัศึกษาจดัท ารายงานทางวิชาการ 1 ฉบบั ภายใตก้ารใหค้  าปรึกษาของผูนิ้เทศงาน 
6) นักศึกษาไดรั้บการประเมินผลในการปฏิบติัสหกิจศึกษาและรายงานวิชาการใน

ระดบัผา่น จึงจะส าเร็จการศึกษาได ้
7) นกัศึกษาสหกิจศึกษา สามารถขอเปล่ียนไปศึกษาในสายปกติ (Non-co-op) 
นับตั้งแต่ปี พ.ศ. 2536 ท่ีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารีได้จัดการเรียนการสอน

หลกัสูตรสหกิจศึกษาเป็นวิชาเลือก มหาวิทยาลยัพบว่าสหกิจศึกษาส่งผลต่อการได้งานท าของ
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บณัฑิต ดงันั้น ในปี พ.ศ. 2540 มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี จึงไดจ้ดัการเรียนการสอนหลกัสูตร
สหกิจศึกษาเป็นหลกัสูตรบงัคบัในทุกส านักวิชา ยกเวน้ส านักวิชาแพทยศาสตร์ และส านักวิชา
พยาบาลศาสตร์ ท่ีมีรูปแบบการฝึกประสบการณ์วิชาชีพเป็นการเฉพาะ  (บุญชัย วิจิตรเสถียร  
และคนอ่ืน ๆ, 2559: 30) ปัจจุบัน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารีส่งนักศึกษาจ านวนประมาณ 
ปีละ 1,600 คน ไปปฏิบติัสหกิจศึกษาในสถานประกอบการ 700 แห่ง เป็นเวลา 1 ภาคการศึกษา โดย
การกระจายการส่งนักศึกษาตลอด 3 ภาคการศึกษา ส าหรับภาคการศึกษาท่ีส่งนักศึกษาไปปฏิบติั 
สหกิจศึกษามากท่ีสุดคือ ภาคการศึกษาท่ี 2 จ านวนประมาณ 700 คน ส่วนภาคการศึกษาท่ีส่ง
นกัศึกษานอ้ยสุดคือ ภาคการศึกษา 3 จ านวนประมาณ 300 คน ทั้งน้ี รายวิชาสหกิจศึกษามีค่าเท่ากบั 
8 หน่วยกิต และรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษามีค่าเท่ากบั 1 หน่วยกิต 

การบริหารจดัการการด าเนินงานดา้นสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี
เป็นไปในลกัษณะรวมศูนย ์(Centralization) โดยมีศูนยส์หกิจศึกษาและพฒันาอาชีพรับผิดชอบ
ด าเนินงาน โครงสร้างการบริหารงานของศูนยส์หกิจศึกษาฯ แบ่งออกเป็น 4  ฝ่าย ได้แก่ 1) ฝ่าย
บริหารงานทัว่ไป 2) ฝ่ายพฒันางานสหกิจศึกษา 3) ฝ่ายพฒันาอาชีพ และ 4) ฝ่ายสารสนเทศสหกิจ
ศึกษา ปัจจุบนัมีบุคลากรท่ีเป็นสายปฏิบติัการวิชาชีพและบริหารทัว่ไปรับผิดชอบการด าเนินงาน
รวมทั้งส้ิน 15 คน ทั้งน้ี ไม่นบัรวมผูอ้  านวยการและรองผูอ้  านวยการซ่ึงเป็นบุคลากรสายวิชาการ 

ในการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ศูนยส์หกิจศึกษาฯ ไดใ้ชว้ิธีการอบรมเป็นหลกั 
โดยด าเนินการในภาคการศึกษาก่อนนักศึกษาไปปฏิบติัสหกิจศึกษา และเชิญวิทยากรมาบรรยาย 
ในหัวขอ้ต่าง ๆ ในห้องเรียนขนาดใหญ่เป็นเวลา 30 ชัว่โมง นอกจากน้ี ไดจ้ดัให้มีกิจกรรมต่าง ๆ 
ไดแ้ก่ จดัฉายภาพยนตร์เก่ียวกบัอาชีพ ฝึกอบรมเพื่อพฒันาอุปนิสัย 7 ประการ (7 Habits) จดัค่าย
พัฒนาอาชีพและทักษะการใช้ภาษาอังกฤษ ได้แก่ ค่าย “Industry-based Special Short Course”  
ค่าย “Career planning guideline by Betagro” และค่าย “SUT COOP ASEAN CAMP 2016” เป็นตน้ 
(มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี ศูนยส์หกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ, 2559)     

ในระหว่างการปฏิบติังานสหกิจศึกษา นักศึกษาตอ้งจดบนัทึกการท างานประจ าวนั 
และสรุปการท างานประจ าสัปดาห์ เพื่อรายงานการปฏิบติังานให้พนกังานท่ีปรึกษาทราบ และเพื่อ
ใชป้ระกอบการเขียนรายงานวิชาการของนกัศึกษา ส าหรับการจดัท ารายงานสหกิจศึกษา นกัศึกษา
ตอ้งส่งร่างรายงานท่ีจดัพิมพเ์สร็จส้ินสมบูรณ์ให้แก่พนกังานท่ีปรึกษาล่วงหนา้อย่างนอ้ย 4 สัปดาห์ 
ก่อนเสร็จส้ินการปฏิบติังานและตอ้งแกไ้ขตามท่ีพนักงานท่ีปรึกษาแนะน าแลว้จดัส่งรายงานฉบบั
สมบูรณ์ให้เสร็จเรียบร้อยก่อนกลบัมหาวิทยาลยั รายงานดงักล่าวเป็นส่วนหน่ึงของการประเมินผล
การปฏิบติังานสหกิจศึกษาของนักศึกษา ส าหรับการวดัและประเมินผลสหกิจศึกษา มหาวิทยาลยั
เทคโนโลยสุีรนารีไดก้ าหนดแนวทางการประเมินผลตามมาตรฐานการวดัและการประเมินผลท่ีเป็น
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ส่วนหน่ึงของหลกัสูตรร่วมกบัสถานประกอบการ ซ่ึงการวดัผลก าหนดให้นกัศึกษาผ่าน (Satisfy-S) 
หรือ ไม่ผ่าน (Unsatisfy-U) (มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี ศูนยส์หกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ, 
2558: 4-5, 22-29) 

 
2.1.4 งานวิจัยท่ีเกีย่วข้อง 

ธวชัชยั ทีฆชุณหเถียร และไพฑูรย์ นิยมมา (2541, 2543) ไดศึ้กษาผลการด าเนินงาน
โครงการสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี ในหลกัสูตรระดบัปริญญา
ตรี ระยะท่ี 1 ในปี พ.ศ. 2541 และระยะท่ี 2 ในปี พ.ศ. 2543 ซ่ึงเป็นการวิจยัเชิงปริมาณ โดยใชแ้บบ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา แบบประเมินผลรายงานวิชาการและ
แบบสอบถามกบักลุ่มตวัอยา่งจ านวน 500 คน ประกอบดว้ยนกัศึกษา 374 คน คณาจารย ์44 คน และ
สถานประกอบการ 64 แห่ง 88 คน ผลการวิจยัของการด าเนินงานระยะท่ี 1 พบว่า นกัศึกษามีความ
พึงพอใจต่อสถานประกอบการ ไดรั้บประโยชน์ดา้นการพฒันาตนเอง อาจารยท่ี์ปรึกษาสหกิจศึกษา
มีความส าคญัต่อการสนับสนุนนักศึกษา และสนับสนุนให้มีการเรียนการสอนระบบสหกิจศึกษา 
สถานประกอบการเห็นคุณค่าของสหกิจศึกษา มีความพึงพอใจต่อระบบการบริหารงานแบบรวม
บริการประสานภารกิจ มีความพึงพอใจต่อการปฏิบติังานของนักศึกษา และยินดีรับนักศึกษาเป็น
พนักงานในโอกาสต่อไป ส าหรับผลการวิจยัในระยะท่ี 2 พบว่า นักศึกษา คณาจารย์ และสถาน
ประกอบการมีความเห็นวา่รูปแบบการด าเนินงานสหกิจศึกษาโดยรวมมีความเหมาะสม  

 
อลงกต ยะไวทย์ (2549) ได้ศึกษาการพฒันารูปแบบการจัดการสหกิจศึกษาของ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี โดยการเปรียบเทียบสมรรถนะการจัดการสหกิจศึกษาของ
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารีกบัสถาบนัอุดมศึกษาต่างประเทศ 19 สถาบนั เพื่อวิเคราะห์ปัจจยั
แห่งความส าเร็จในการจัดการสหกิจศึกษาใน  3 กระบวนการหลัก คือ 1) การจัดการองค์กร
ประสานงานสหกิจศึกษา 2) การจดัการกิจกรรมสหกิจศึกษา และ 3) การจดับริการงานและอาชีพ 
ท่ีต่อเน่ืองจากสหกิจศึกษา ผลการวิจยัพบวา่ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสีวินเบิร์น ประเทศออสเตรเลีย
เป็นสถาบนัท่ีมีการจดัการสหกิจศึกษาท่ีดีและได้รับการยอมรับจากทัว่โลก และเม่ือเปรียบเทียบ
สมรรถนะกับมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารีพบว่า  วิธีการจดัการของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยี 
สุรนารีต ่ากว่ามหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสวินเบิร์น ใน 15 ตวัช้ีวดั เท่ากัน 7 ตวัช้ีวดั และสูงกว่า 1 
ตวัช้ีวดั โดยมีขอ้เสนอแนะเก่ียวกบัการจดักิจกรรมเตรียมความพร้อมนักศึกษาก่อนไปปฏิบติังาน
สหกิจศึกษาว่าควรเน้นความแตกต่างของแต่ละบุคคล และมีวิธีการเตรียมความพร้อมให้นกัศึกษา
ไดเ้ลือกอยา่งหลากหลาย   
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นีรนุช ภาชนะทิพย์, กัลยาณี ตีรฒน์, ลิลา วุฒิวาณิชยกุล และปฐมาวดี กุลวฒันะ
ไพศาล (2551)  ได้ศึกษาวิจัย เพื่อ ติดตามผลการเข้า ร่วมโครงการสหกิจศึกษาของนิสิต
มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ และการพฒันาโครงการสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์  
จากกลุ่มตวัอย่างจ านวน 732 คน ได้แก่ ผูบ้ริหารและคณาจารย์ท่ีดูแลรับผิดชอบโครงการสหกิจ
ศึกษาจ านวน 28 คน ผู ้แทนสถานประกอบการ จ านวน 30 แห่ง นิสิตท่ีเข้าร่วมโครงการฯ  
รุ่นท่ี 1- รุ่นท่ี 5 จ านวน 50 คน และนิสิตท่ีไม่เขา้ร่วมโครงการฯ จากทุกวิทยาเขตจ านวน 624 คน 
เคร่ืองมือวิจยัคือแบบสอบถามและแบบสัมภาษณ์ วิเคราะห์ขอ้มูลโดยหาค่าร้อยละ ค่าเฉล่ีย และ
ส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน ผลการวิจัยพบว่า ผูบ้ริหาร คณาจารย์ สถานประกอบการและนิสิต 
ส่วนใหญ่เห็นความส าคญัและประโยชน์ในการส่งนิสิตเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา ผูเ้ก่ียวขอ้ง 
ทุกฝ่ายมีความพึงพอใจด้านการบริหารจัดการโครงการสหกิจศึกษาและเห็นว่าควรส่งนิสิตไป
ปฏิบติัสหกิจศึกษาในชั้นปีท่ี 4  

วชัรินทร์ รักเสนาะ (2557) ได้ท าการวิจยัและพฒันา (Research and Development) 
เพื่อพฒันาและประเมินรูปแบบการจดัการบริหารระบบการจดัการเรียนการสอนสหกิจศึกษาใน
สถานศึกษา กระบวนการวิจยัประกอบดว้ยสองขั้นตอน คือ ขั้นตอนแรก เป็นการพฒันารูปแบบการ
จดัการบริหารระบบการจดัการเรียนการสอนสหกิจศึกษาในสถานศึกษา โดยน าขอ้มูลท่ีได้จาก
งานวิจัย ต ารา และเอกสารท่ีเก่ียวข้องมาวิ เคราะห์และเสนอรูปแบบการจัดการบริหารฯ  
ใน 4 องค์ประกอบ ได้แก่ 1) การบริหารงานสหกิจศึกษา คณะกรรมการ บุคลากร  2) การ
ประชาสัมพนัธ์หลกัสูตร การรับนักศึกษา สถานประกอบการ 3) การเตรียมความพร้อมนักศึกษา 
ภาคการศึกษาสหกิจศึกษา การวดัผลและการประเมินผล และ 4) การรายงานผลการด าเนินงานและ
การวิจยั ขั้นตอนท่ีสอง เป็นการประเมินความเหมาะสมของรูปแบบการจดัการบริหารระบบการ
จัดการเรียนการสอนสหกิจศึกษาในสถานศึกษาโดยผูเ้ช่ียวชาญ จ านวน 9 คน ซ่ึงได้ประเมิน 
ความเหมาะสมของรูปแบบการจัดการบริหารฯ  คู่ มือสหกิจศึกษา และหลักสูตรฝึกอบรม  
เร่ือง “การสอนงาน” ส าหรับผูนิ้เทศงาน ผลการวิจยัพบว่า รูปแบบการจดัการบริหารระบบการ
จดัการเรียนการสอนสหกิจศึกษาท่ีพฒันาขึ้นมีความเหมาะสมอยู่ในระดับมากท่ีสุด ในด้านการ
เตรียมความพร้อมพบว่า การปฐมนิเทศเป็นกิจกรรมส าคญัท่ีท าให้นักศึกษาเขา้ใจเป้าหมายของ
โครงการ ข้อควรระวงัขณะปฏิบัติงาน และคู่มือสหกิจศึกษามีความเหมาะสมอยู่ในระดับมาก  
ส่วนหลกัสูตรฝึกอบรมเร่ือง “การสอนงาน” มีประสิทธิภาพสูงกว่าเกณฑท่ี์ตั้งไว ้สามารถน าไปใช้
ในการฝึกอบรมใหก้บัพนกังานพี่เล้ียงได ้  

ข้อมูลจากผลการวิจัยดังกล่าวข้างต้นพบว่า สถานศึกษา อาจารย์ นักศึ กษา และ 
สถานประกอบการเห็นความส าคัญและประโยชน์ของการจัดสหกิจศึกษา และควรมี 
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การเตรียมพร้อมนักศึกษาก่อนไปสหกิจศึกษา โดยมีขอ้เสนอแนะเก่ียวกบัการเตรียมความพร้อม 
สหกิจศึกษาว่าควรจดักิจกรรมท่ีเน้นความแตกต่างของบุคคล รวมทั้งมีวิธีการเตรียมความพร้อมท่ี
หลากหลาย  
2.2 การเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกจิศึกษา 

2.2.1 ความส าคัญของการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกจิศึกษา 
เน่ืองจากในการปฏิบติัสหกิจศึกษานั้น นักศึกษาตอ้งท าหน้าท่ีเสมือนหน่ึงเป็นพนักงาน

ชัว่คราวของสถานประกอบการ ดงันั้น สถาบนัการศึกษาจึงตอ้งเตรียมความพร้อมในการเขา้สู่ระบบ
การท างานให้กบันักศึกษาสหกิจศึกษา โดยให้นักศึกษาตระหนักรู้ถึงศกัยภาพและสมรรถนะของ
ตนเองทั้งความรู้ทางวิชาการและความสามารถในการปฏิบติังานจริง รวมทั้งการเสริมทกัษะดา้น
ต่าง ๆ ท่ีจ าเป็นส าหรับการท างาน (สมาคมสหกิจศึกษาไทย, 2552: 8;  2555: 62) การเตรียม 
ความพร้อมนกัศึกษาสหกิจศึกษาช่วยลดระยะเวลาการปรับตวัและเพิ่มความมัน่ใจให้กบันกัศึกษา
เม่ือออกปฏิบัติสหกิจศึกษา การเตรียมความพร้อมท่ีมีประสิทธิภาพจึงเป็นปัจจัยส าคัญท่ีท าให้ 
การปฏิบติัสหกิจศึกษาของนกัศึกษาประสบผลส าเร็จ (พรชยั มงคลวนิช, 2552: 105) 

อน่ึง มาตรฐานและการประกันคุณภาพการด าเนินงานสหกิจศึกษาในส่วนมาตรฐาน 
การเรียนการสอน ก าหนดว่า “สถานศึกษาต้องมีกระบวนการเตรียมความพร้อมนักศึกษาก่อนไป
ปฏิบติัสหกิจศึกษาโดยใชเ้วลาไม่นอ้ยกวา่ 30 ชัว่โมง” โดยการอบรมมีเน้ือหาท่ีจ าเป็นต่อการพฒันา
ทกัษะอาชีพ และมาตรฐานนักศึกษาก าหนดว่า “นักศึกษาต้องเขา้ร่วมกิจกรรมการเตรียมความ
พร้อมนักศึกษาก่อนไปปฏิบัติสหกิจศึกษาโดยนักศึกษาต้องมีเวลาเขา้รับการอบรมไม่น้อยกว่า 
ร้อยละ 80 ผ่านเกณฑต์ามท่ีสถานศึกษาก าหนด เช่น การสอบ การท ารายงาน และมีความพึงพอใจ
ต่อการเขา้รับการอบรม  (สมาคมสหกิจศึกษาไทย, 2557: 14, 21-24)    

 
2.2.2 กรอบเน้ือหาการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกจิศึกษา 

โดยทั่วไปกรอบเน้ือหาการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษามักประกอบด้วย 
สองส่วนคือการเตรียมความพร้อมทางวิชาการและการเตรียมความพร้อมเพื่อให้นกัศึกษามีทกัษะ
ในการท างาน (Employability Skill) ซ่ึงมีรายละเอียด ดงัน้ี 

2.2.2.1 การเตรียมความพร้อมทางวิชาการ ในการเตรียมความพร้อมทางวิชาการถือเป็น
หน้าท่ีหลกัของสาขาวิชาท่ีตอ้งเตรียมนักศึกษาให้มีความรู้ในสาขาวิชาชีพ มีทกัษะการแกปั้ญหา 
ทกัษะการส่ือสารและการท างานเป็นทีม เพื่อเตรียมตวัให้พร้อมต่อการเขา้สู่อาชีพและการจา้งงาน
ในอนาคต การเตรึยมความพร้อมในดา้นน้ีเป็นการศึกษารายวิชาต่าง ๆ ตามหลกัสูตรท่ีก าหนดโดย
นักศึกษาตอ้งค านึงถึง ระดับคะแนนเฉล่ียสะสม รายวิชาท่ีเป็นเง่ือนไขบงัคบัก่อนการไปปฏิบติั 
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สหกิจศึกษา การเตรียมความพร้อมในทักษะท่ีสามารถเพิ่มคุณค่าให้กับนักศึกษา เช่น ทักษะ 
ทางคอมพิวเตอร์และทกัษะภาษาต่างประเทศ เป็นตน้ (วิจิตร ศรีสอา้น และคนอ่ืน ๆ, 2558: 28-29) 

2.2.2.2 การเตรียมความพร้อมเพ่ือให้นักศึกษามีทักษะในการท างาน ในการเตรียม 
ความพร้อมด้านน้ีสถานศึกษาตอ้งจดัให้นักศึกษามีความพร้อมในการได้รับการพิจารณารับเข้า
ท างานสหกิจศึกษาและมีทกัษะสังคม (วิจิตร ศรีสอา้น และคนอ่ืน ๆ, 2558: 28-29) ท่ีช่วยให้การ
ท างานเป็นไปอย่างราบร่ืนและได้ผลส าเร็จตามเป้าหมาย หัวขอ้เร่ืองท่ีสถานศึกษามกัจดัอบรม
เพื่อใหค้วามรู้กบันกัศึกษาเก่ียวกบัการสมคัรงาน ไดแ้ก่ การเลือกงานและสถานประกอบการ การท า
ประวติัย่อและการเขียนจดหมายสมคัรงาน เทคนิคการสมคัรงานและสอบสัมภาษณ์ การพฒันา
บุคลิกภาพและมารยาทสังคม บัณฑิตท่ีพึงประสงค์ของสถานประกอบการ และการสร้างแรง
บันดาลใจในการปฏิบัติสหกิจศึกษา เป็นต้น ส าหรับหัวข้อเร่ืองท่ีเก่ียวกับทักษะสังคม เช่น  
การพฒันาทกัษะการติดต่อส่ือสารในการท างาน มนุษยสัมพนัธ์ในการท างาน วฒันธรรมองค์กร 
จริยธรรมในการท างาน การบริหารจิตเพื่อการงานส าเร็จ ทกัษะท่ีจ าเป็นในศตวรรษท่ี 21 เป็นตน้ 
นอกจากน้ี ยงัมีหัวข้อเร่ืองอ่ืน ๆ ท่ีช่วยเพิ่มประสิทธิภาพการท างานและการเขียนรายงาน เช่น  
อาชีวอนามัยและความปลอดภัยในสถานประกอบการ กฎหมายท่ีเก่ียวข้องกับการท างาน  
การวางแผนในการท างาน การบริหารงานคุณภาพ การจัดท ารายงานวิชาการ และเทคนิค 
การน าเสนอ เป็นตน้  
 

2.2.3 วิธีการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกจิศึกษา 
ขอ้มูลจากการส ารวจเบ้ืองต้นพบว่า ในการเตรียมนักศึกษาสหกิจศึกษาเพื่อให้มีความ

พร้อมในการปฏิบติังานสถานศึกษามกัจดัเป็นรายวิชาเรียน 1 รายวิชา เรียกวา่ “รายวิชาเตรียมสหกิจ
ศึกษา” มีค่าเท่ากบั 1 หน่วยกิตหรือ 3 หน่วยกิต โดยนกัศึกษาตอ้งลงทะเบียนเรียนรายวิชาดงักล่าว
ก่อนไปปฏิบติัสหกิจศึกษาล่วงหนา้ 1 ภาคการศึกษา ในการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา
มกัใชก้ารบรรยายโดยวิทยากรผูท้รงคุณวุฒิดา้นต่าง ๆ ตามหวัขอ้ท่ีก าหนด นอกจากการจดัการเรียน
การสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาแลว้ ในการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาสถาบนัการศึกษาไดใ้ช้
วิธีการอ่ืน ๆ เพิ่มเติม เช่น การจดัอบรมเพื่อพฒันาทกัษะเฉพาะด้าน เช่น การพฒันาบุคลิกภาพ  
การพฒันาอุปนิสัย 7 ประการ (Seven Habits) การจดัค่ายเพื่อพฒันาอาชีพ การจดัค่ายเพื่อพฒันา
ทกัษะการใช้ภาษาองักฤษในการส่ือสาร เป็นตน้ ส าหรับมหาวิทยาลยัในต่างประเทศ ได้มีการ
พฒันาหลกัสูตรการเตรียมความพร้อมออนไลน์ในลักษณะชุดการเรียนด้วยตนเองให้นักศึกษา 
ได้เรียนรู้ด้วยตนเองตลอดเวลา การพฒันาหลกัสูตรการเตรียมความพร้อมและการพฒันาอาชีพ
ส าหรับนกัศึกษาตั้งแต่แรกเขา้จนส าเร็จการศึกษา การรวบรวมส่ือวีดิทศัน์ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเตรียม 
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ความพร้อมสหกิจศึกษา เผยแพร่บนเว็บไซต์ เช่น การเขียนประวติัส่วนตัว การเขียนจดหมาย 
สมคัรงาน การสร้างเครือข่ายและภาพลักษณ์ การสัมภาษณ์งานทั้งก่อนการสัมภาษณ์ ระหว่าง 
การสัมภาษณ์ และหลังการสัมภาษณ์ การหางาน การเจรจาต่องรอง เป็นต้น (Universty of 
Cincinnati, 2016; University of Victoria, 2016; University of Toledo, 2016; University of Toronto, 
2016) 

 
2.2.4 งานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง 

ณัฐชา ธ ารงโชติ (2558) ไดศึ้กษาปัญหาและอุปสรรคในการรับนกัศึกษาระดบัปริญญาตรี 
เข้าปฏิบัติสหกิจศึกษาตามแนวความคิดของสถานประกอบการ ในด้านการจัดการและการ
ด าเนินงานสหกิจศึกษา ด้านคุณสมบติัของนักศึกษาสหกิจศึกษา และด้านความรู้ความสามารถ  
ในวิชาชีพ กลุ่มตัวอย่างคือ นักศึกษาระดับปริญญาตรี ชั้นปีท่ี 4 ประจ าปีการศึกษา 2555 คณะ
บริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครท่ีปฏิบัติสหกิจศึกษาจ านวน 180 คน  
เก็บรวบรวมขอ้มูลโดยใช้แบบสอบถาม สถิติท่ีใชใ้นการวิเคราะห์ขอ้มูล ไดแ้ก่ ค่าร้อยละ ค่าเฉล่ีย 
และค่าความเบ่ียงเบนมาตรฐาน ผลการวิจัยพบว่า 1) ปัญหาและอุปสรรคด้านการจัดและการ
ด าเนินงานสหกิจศึกษาท่ีอยู่ในระดับมาก คือ สถานประกอบการไม่สามารถประสานงานกับ
สถานศึกษาเพื่อก าหนดแนวทางและเตรียมความพร้อมให้กบันักศึกษาก่อนออกปฏิบติังานสหกิจ
ศึกษา 2) ปัญหาและอุปสรรคด้านคุณสมบัติของนักศึกษาสหกิจศึกษา ท่ีอยู่ในระดับมาก คือ 
นักศึกษาไม่สามารถตัดสินใจแก้ไขปัญหาในขณะปฏิบัติงาน และ 3) ปัญหาและอุปสรรค 
ดา้นความรู้ความสามารถในวิชาชีพท่ีอยูใ่นระดบัมาก คือ นกัศึกษาไม่สามารถส่ือสารดว้ยวาจาและ 
ลายลกัษณ์อกัษรทั้งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศไดดี้ 

 
สิริฉันท์ สถิรกุลเตชพาหพงษ์ (2558) ไดศึ้กษาสภาพปัจจุบนัและปัญหาของการบริหาร

จัดการสหกิจศึกษา สาขาวิชาธุรกิจและอาชีวศึกษา คณะครุศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  
กลุ่มตวัอยา่งท่ีใชใ้นการศึกษา คือ นิสิตสหกิจศึกษาจ านวน 17 คน คณาจารยนิ์เทศจ านวน 3 คน และ
ผูนิ้เทศงานของสถานประกอบการจ านวน 17 คน เก็บรวบรวมขอ้มูลโดยใชแ้บบสอบถามและแบบ
สัมภาษณ์ วิเคราะห์ขอ้มูลโดยใช้ค่าร้อยละ ค่าเฉล่ีย และการวิเคราะห์เน้ือหา ผลการวิจยัในส่วน 
ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาสหกิจศึกษาพบว่า จดัให้มีเพียงการปฐมนิเทศเท่านั้น
โดยไม่มีการจดัการอบรม และมีขอ้เสนอแนะว่า ควรเชิญวิทยากรมาบรรยายหัวขอ้เก่ียวกับการ
เตรียมตวัในการท างาน การพฒันาทกัษะทางอาชีพ และการพฒันาบุคลิกภาพ รวมถึงเชิญให้รุ่นพี่ 
มาแลกเปลี่ยนประสบการณ์การปฏิบติังาน 
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ศุภมิตร กิจเธาว ์(2557) ไดส้ ารวจคุณลกัษณะท่ีพึงประสงค์ของนักศึกษาในระบบสหกิจ
ศึกษา ภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการท่ีตรงกบัความตอ้งการของสถานประกอบการ เพื่อก าหนด
กรอบการเรียนรู้ในรายวิชาชีพสาขาวิศวกรรมอุตสาหการ และน าเสนอแนวทางการปรับปรุงและ
พฒันาระบบสหกิจศึกษาให้ตอบสนองความตอ้งการของตลาดแรงงานและสถานประกอบการ 
เคร่ืองมือวิจยัท่ีใชค้ือ แบบสอบถาม ซ่ึงใชก้บักลุ่มตวัอยา่งจ านวน 232 คน ประกอบดว้ย ฝ่ายบุคคล
จ านวน 44 คน วิศวกรพี่เล้ียงหรือพนักงานท่ีปรึกษาจ านวน 53 คน นักศึกษาท่ีกลบัจากการปฏิบติั
สหกิจศึกษาภาคเรียนท่ี 1/2555 และภาคเรียนท่ี 1/2556 จ านวน 111 คน คณาจารยภ์าควิชาวิศวกรรม
อุตสาหการ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลธญับุรี จ านวน 24 คน จากนั้น 
ไดน้ าขอ้มูลความตอ้งการของผูมี้ส่วนไดส่้วนเสีย คือ วิศวกรพี่เล้ียงหรือพนกังานท่ีปรึกษา นกัศึกษา 
และคณาจารย ์มาวิเคราะห์ดว้ยเทคนิคการแปลงหนา้ท่ีทางคุณภาพ (Quality Function Deployment- 
QFD) เพื่อก าหนดแนวทางการพฒันาระบบสหกิจศึกษา ผลการวิจยั ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเตรียมความ
พร้อมสหกิจศึกษาคือ ควรมีการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาก่อนออกปฏิบติัสหกิจศึกษาโดยเฉพาะ
อยา่งยิง่ในเร่ืองการส่ือสารซ่ึงครอบคลุมเร่ืองการฟัง การพูด การเขียน และการน าเสนอ  

เสาวนีย ์ศรีจนัทร์นิล (2557) ไดศึ้กษาวิจยัเพื่อประเมินผลโครงการสหกิจศึกษาวิทยาลยั 
ราชพฤกษ์ สาขาวิชาการบญัชี เคร่ืองมือวิจยัท่ีใช้ประกอบด้วย แบบสังเกตพฤติกรรมและแบบ
สัมภาษณ์ กลุ่มตวัอยา่งคือ นกัศึกษาจ านวน 5 คน และสถานประกอบการจ านวน 3 แห่ง ผลการวิจยั
ในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งกับการเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษาพบว่า นักศึกษาเห็นประโยชน์ และให้
ความส าคัญกับการเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา เน่ืองจากท าให้นักศึกษาได้รับความรู้และ
หลกัการท่ีถูกตอ้งในดา้นต่าง ๆ  เช่น ดา้นกิริยามารยาท บุคลิกภาพ การแต่งกาย การตรงต่อเวลา 
มนุษยสัมพนัธ์ ความรับผิดชอบ และกฎระเบียบของสถานประกอบการ ตลอดจนความรู้เพิ่มเติม
เก่ียวกบัวิชาชีพ เช่น ภาษีอากร การบนัทึกบญัชี โปรแกรมส าเร็จรูป เป็นตน้ 

นเรศ กันธะวงค์, อรจิรา ธรรมไชยางกูร และประยุทธ เทียมสุข (2556) ได้ท าการวิจัย 
เชิงทดลองเพื่อศึกษาผลของโปรแกรมการเตรียมตวัสู่โลกแห่งอาชีพเพื่อเพิ่มความพร้อมในการ
สมัครงานของนักศึกษาชั้นปีท่ี 3 คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร
จ านวน 30 คน ท่ีก าลังศึกษาอยู่ในภาคการศึกษาท่ี 2 ปีการศึกษา 2556 เคร่ืองมือวิจัย ท่ีใช้
ประกอบด้วย แบบวดัความพร้อมในการสมัครงาน แบบบนัทึกการเรียนรู้ แบบสอบถามความ
คิดเห็นท่ีมีต่อโปรแกรมการเตรียมตวัสู่โลกแห่งอาชีพ ผลการวิจยัพบว่า กลุ่มทดลองมีคะแนนจาก
แบบวดัความพร้อมในการสมคัรงานภายหลงัการเขา้ร่วมโปรแกรมสูงกว่าก่อนการทดลองอย่างมี
นยัส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 โดยกลุ่มทดลองแสดงความคิดเห็นว่าโปรแกรมการเตรียมตวัสู่โลก
แห่งอาชีพท าใหไ้ดเ้รียนรู้ในดา้นบุคลิกภาพ ทกัษะ ความถนดั ค่านิยมทางอาชีพและความรู้เร่ืองโลก
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อาชีพ ตลอดจนเทคนิคและวิธีการสมัครงาน สามารถน าความรู้และประสบการณ์ท่ีได้ไป
ประยกุตใ์ชใ้นการสมคัรงาน ทั้งน้ี มีขอ้เสนอแนะต่อสถานศึกษาวา่ควรให้ความส าคญัในการเตรียม
ความพร้อมและพฒันานักศึกษาให้มีคุณสมบติัตามท่ีสถานประกอบการตอ้งการ เน่ืองจากพบว่า
นักศึกษาไม่สามารถตดัสินใจแกไ้ขปัญหาในขณะปฏิบติังานเพราะขาดประสบการณ์ ซ่ึงอาจเป็น
เพราะการเรียนการสอนของสถานศึกษาเน้นการเรียนการสอนเชิงทฤษฎีมากกว่าการปฏิบติั  ทั้งน้ี 
หัวขอ้การเตรียมความพร้อมนกัศึกษาควรประกอบดว้ย การปรับตวัเพื่อท างานร่วมกบัผูอ่ื้น การใช้
สติปัญญาในการแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้ วฒันธรรมองคก์ร ลกัษณะงาน ขั้นตอนและกระบวนการ
ท างานของสถานประกอบการ เป็นตน้ 

รักชนก โสภาพิศ (2553) ไดพ้ฒันาและประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลรูปแบบการ
เตรียมความพร้อมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ส าหรับนกัศึกษาสาขาวิชาการจดัการการท่องเท่ียว  
มหาวิทยาลยัศิลปากร โดยใช้กลุ่มตวัอย่างจ านวน 34 คนประกอบด้วย ผูบ้ริหาร อาจารยผ์ูส้อน 
นักศึกษา และสถานประกอบการ เคร่ืองมือวิจยัท่ีใช้ประกอบด้วย แบบวิเคราะห์เอกสาร แบบ
สัมภาษณ์ และการสนทนากลุ่ม ผลการวิจยัในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา
พบว่า นักศึกษามีความเห็นว่าควรจัดเวลาเรียนในรายวิชาการเตรียมความพร้อมให้เพียงพอ 
เหมาะสม มีตารางเรียนท่ีแน่นอนเช่นเดียวกบัรายวิชาอ่ืน ๆ โดยก าหนดใหมี้ชัว่โมงเรียนไม่นอ้ยกว่า 
6 คาบต่อสัปดาห์ การออกแบบกิจกรรมการเรียนการสอนควรมีกิจกรรมท่ีหลากหลายและ
สอดคลอ้งกบัเน้ือหาสาระ โดยเนน้ใหน้กัศึกษาไดฝึ้กปฏิบติัเพื่อการเรียนรู้ในสถานการณ์ต่าง ๆ โดย
การศึกษาดูงาน การสังเกตการณ์ และการฝึกปฏิบติัในสถานการณ์จริงมากกวา่การเรียนในห้องเรียน
แต่เพียงแห่งเดียว  

พรชัย มงคลวนิช (2552) ได้ท าการวิจัยเชิงส ารวจเร่ือง “ปัจจัยท่ีส่งเสริมและฉุดร้ัง
ความส าเร็จในการจดัการศึกษาแบบสหกิจศึกษาในสถาบนัอุดมศึกษาไทย” โดยมีวตัถุประสงคเ์พื่อ
ศึกษาหลกัการและแนวคิดเก่ียวกบัการจดัการศึกษาแบบสหกิจศึกษา กลุ่มตวัอย่างประกอบด้วย 
ผู ้รับผิดชอบโครงการสหกิจศึกษาจ านวน 9 คน อาจารย์นิเทศสหกิจศึกษาจ านวน 52 คน  
นกัศึกษาสหกิจศึกษาจ านวน 158 คน พนกังานท่ีปรึกษาหรือผูบ้ริหารสถานประกอบการจ านวน 91 
คน เคร่ืองมือวิจยั คือแบบสอบถาม  ผลการวิจยัในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเตรียมความพร้อมสหกิจ
ศึกษาพบวา่ การเตรียมความพร้อมนกัศึกษาก่อนออกปฏิบติัสหกิจศึกษาเป็นปัจจยัส่งเสริมส าคญัใน
การจดัการศึกษาหลกัสูตรสหกิจศึกษา เน่ืองจากการเตรียมความพร้อมนักศึกษาช่วยลดระยะเวลา
การปรับตัว เพิ่มความมั่นใจให้กับนักศึกษาเม่ือออกปฏิบัติสหกิจศึกษา นอกจากน้ี ยงัพบว่า
ผูรั้บผิดชอบสหกิจศึกษาของสถานประกอบการให้ความส าคญักบัการท ารายงานสหกิจศึกษาใน
ระดบัมากท่ีสุด โดยมีขอ้เสนอแนะว่าสถาบนัอุดมศึกษาตอ้งจดัเตรียมความพร้อมให้แก่นักศึกษา
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โดยหน่วยงานกลางของมหาวิทยาลยัในลกัษณะการประชุมสัมมนาหรือการฝึกอบรมเพื่อให้ทราบ
ขั้นตอนการสมคัรงาน การคดัเลือกงาน วินัยและแนวปฏิบติั จริยธรรมในการท างาน การเขียน
รายงาน การใชเ้ทคโนโลยีสารสนเทศ มนุษยสัมพนัธ์ ตลอดจนทบทวนความรู้ทางวิชาการพื้นฐาน
และวิชาชีพท่ีจ าเป็นส าหรับการปฏิบติัสหกิจศึกษา 

อจัฉราพร โชติพกฤษ ์ (2555) ไดศึ้กษาวิจยัเร่ืองการพฒันารูปแบบการจดัสหกิจศึกษาของ
มหาวิทยาลยัศรีปทุม โดยมีวตัถุประสงค์เพื่อศึกษาสภาพการจดัสหกิจศึกษาและพฒันารูปแบบ  
สหกิจศึกษา รวมทั้งความเป็นไปได้ในการน ารูปแบบไปปฏิบติั เคร่ืองมือวิจยั  คือแบบสัมภาษณ์ 
กลุ่มตวัอย่างประกอบดว้ย ผูบ้ริหารจ านวน 5 คน อาจารยแ์ละบุคลากรสถานศึกษาจ านวน 30 คน 
บุคลากรสถานประกอบการจ านวน 5 คน และนกัศึกษาจ านวน 10 คน ผลการวิจยัในส่วนท่ีเก่ียวขอ้ง
กับการเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษา พบว่านักศึกษาไม่ให้ความส าคญัในการเขา้ร่วมกิจกรรม 
เพื่อการเตรียมความพร้อมท่ีจดัโดยการบรรยายนอกหลกัสูตร จึงมีขอ้เสนอแนะวา่ควรบรรจุรายวิชา
เตรียมสหกิจศึกษาไวใ้นหลกัสูตร และควรก าหนดหัวขอ้เร่ืองท่ีจ าเป็นเฉพาะวิชาชีพ เหมาะสม  
ทนัต่อสถานการณ์ รวมทั้งควรรวบรวมสาระความรู้ท่ีเก่ียวขอ้งและเป็นประโยชน์เผยแพร่ในรูป 
ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านเวบ็ไซตศ์ูนยส์หกิจศึกษาเพื่อรองรับการเรียนรู้ของนกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัย 
การเรียนรู้ท่ีแตกต่างกนั 

 
 ชัยวฒัน์ จิวพานิชย์ (2550) ได้ท าการวิจัยและพัฒนาหลักสูตรฝึกอบรมพร้อมสร้าง

บทเรียนออนไลน์โดยใช้ระบบบริหารจดัการเรียนการสอนมูเดิล (Moodle) เพื่อการเตรียมความ
พร้อมในการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู การด าเนินการวิจยัแบ่งออกเป็น 2 ระยะ โดย ระยะท่ี 1 เป็น
การพฒันาหลกัสูตรฝึกอบรมและสร้างบทเรียนออนไลน์ ระยะท่ี 2 เป็นการประเมินประสิทธิภาพ
บทเรียนออนไลน์ กลุ่มตวัอย่างคือ นกัศึกษาคณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสุนนัทา ชั้นปี
ท่ี 2 ปีการศึกษา 2550 จ านวน 70 คน ซ่ึงแบ่งเป็นกลุ่มทดลองเพื่อหาประสิทธิภาพบทเรียน (ในระยะ
ท่ี 1) จ านวน 40 คน และกลุ่มทดลองท่ีเขา้รับการอบรมโดยใชบ้ทเรียนออนไลน์ (การด าเนินการวิจยั
ในระยะท่ี 2) จ านวน 30 คน เคร่ืองมือวิจยัประกอบดว้ย บทเรียนออนไลน์ แบบประเมินคุณภาพ
บทเรียนออนไลน์ แบบทดสอบก่อนและหลงัใช้บทเรียนออนไลน์ และแบบฝึกหัดระหว่างการ
อบรม วิเคราะห์ขอ้มูลโดยการหาค่าเฉล่ีย ส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน และใช้สถิติ t-Test ผลการวิจยั
พบว่า บทเรียนออนไลน์มีประสิทธิภาพท่ี 85.06/84.88 ซ่ึงเป็นไปตามเกณฑ์ 80/80 โดยคะแนน
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนก่อนและหลงัการอบรมแตกต่างกนัอย่างมีนัยส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05  
ผูเ้ขา้อบรมสนใจ และกระตือรือร้นท่ีจะเรียนรู้จากบทเรียนออนไลน์ เน่ืองจากมีข้อความ ภาพ เสียง
บรรยาย และการโตต้อบกบับทเรียน  
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คอกเน็ตตา้ (Cognetta, 2010) ไดศึ้กษาการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาสาขาวิชาการบญัชี 
ส าหรับศตวรรษท่ี 21 โดยมีวตัถุประสงค์เพื่อตรวจสอบการวางแผนเพื่อการพัฒนา การน าไปใช้ 
และการติดตามแผนการเตรียมความพร้อมและพฒันาทกัษะนกัศึกษาให้ตรงกบัความตอ้งการของ
สถานประกอบการ เป็นการวิจยัเชิงคุณภาพท่ีน าขอ้มูลท่ีไดรั้บมาจดัท าแผนกลยุทธ์ในการเตรียม
ความพร้อมนักศึกษาเพื่อให้มีทักษะตรงกับความต้องการของตลาดแรงงานในศตวรรษท่ี 21 
ผลการวิจยัพบว่า 1) ในการก าหนดแผนกลยุทธ์ตอ้งให้ผูมี้ส่วนได้ส่วนเสียเขา้มามีส่วนร่วม เช่น 
คณะกรรมการบริหาร ผูป้กครอง นกัศึกษา และองคก์รในชุมชน เพื่อให้สามารถผลิตบณัฑิตท่ีตรง
กับความต้องการของสถานประกอบการในศตวรรษท่ี 21 2) ควรมีการปรับปรุงแผนกลยุทธ์ 
อย่างต่อเน่ืองโดยน าข้อมูลมาจากทุกภาคส่วนท่ีเก่ียวขอ้งตั้งแต่ชุมชน โรงเรียน และขอ้มูลจาก
หอ้งเรียน และ 3) ความคาดหวงั ความส าเร็จและคุณภาพของนกัเรียนขึ้นอยูก่บัชุมชนและโรงเรียน   

ดีน, โบเรย ์และคลีเมนท ์(Dean, Bowrey, and Clements, 2010) ไดศึ้กษาการเตรียมความ
พร้อมของนักศึกษาสาขาวิชาการเงินและบญัชีก่อนไปปฏิบติัสหกิจศึกษา ในปี ค.ศ. 2009 โดยมี
วตัถุประสงค์เพื่อสะทอ้นผลการเรียนรู้ (Learning Outcome) ของนกัศึกษาจากการปฏิบติังาน เป็น
การวิจยัเชิงคุณภาพท่ีเก็บขอ้มูลจากบนัทึกประจ าวนัขณะปฏิบติัสหกิจศึกษาของนักศึกษา สาขา
บญัชีและการเงิน จ านวน 16 คน ผลการวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษาพบวา่ 
นอกจากนกัศึกษาจะตอ้งมีความรู้ความเขา้ใจในหลกัการบญัชีแลว้ นกัศึกษาตอ้งมีทกัษะสังคม เช่น 
ทกัษะการท างานเป็นทีม ทกัษะการส่ือสาร และทกัษะการน าเสนอซ่ึงเป็นทกัษะท่ีนกัศึกษามีความ
กงัวล ดงันั้น การเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษาจะท าใหน้กัศึกษามีคุณสมบติัท่ีตรงกบัความตอ้งการ
ของสถานประกอบการ 

 
ขอ้มูลจากงานการวิจัยดังกล่าวข้างต้นพบว่า การเตรียมความพร้อมสหกิจศึกษาเป็น

กิจกรรมท่ีสถาบนัอุดมศึกษาท่ีจดัสหกิจศึกษาตอ้งด าเนินการ ทั้งน้ี เพื่อให้นักศึกษามีความรู้ทาง
วิชาการท่ีเพียงพอและมีทกัษะต่าง ๆ ท่ีจะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบติังาน เช่น ทกัษะการท างาน
เป็นทีม ทกัษะการส่ือสารโดยเฉพาะทกัษะการน าเสนอ การพฒันาบุคลิกภาพ การใชส้ติปัญญาใน
การแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า การเรียนรู้วฒันธรรมองค์กร การเรียนรู้ลักษณะงาน ขั้นตอนและ
กระบวนการท างานของสถานประกอบการ ตลอดจนเทคนิคและวิธีการสมคัรงาน เป็นตน้ ซ่ึงการ
เตรียมความพร้อมสหกิจศึกษาท าให้นักศึกษามีคุณลักษณะตรงกับความต้องการของสถาน
ประกอบการ ช่วยลดระยะเวลาการปรับตัว เพิ่มความมั่นใจและลดปัญหาท่ีอาจจะเกิดขึ้ นกับ
นกัศึกษาเม่ือออกปฏิบติัสหกิจศึกษา  

 
2.3 รายงานสหกจิศึกษา  

2.3.1 ความส าคัญของรายงานสหกจิศึกษา  
รายงานสหกิจศึกษา (Co-op Report) เป็นรายงานทางวิชาการท่ีน าเสนอการด าเนินงานของ

นักศึกษาสหกิจศึกษาในฐานะพนักงานชัว่คราวของสถานประกอบการ นักศึกษาสหกิจศึกษาตอ้ง
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เขียนรายงานสหกิจศึกษาระหว่างการปฏิบติังาน ณ สถานประกอบการภายใตก้ารก ากบัดูแลของ
พนกังานท่ีปรึกษา (Job Supervisor) โดยค านึงถึงความตอ้งการและประโยชน์ท่ีจะเกิดขึ้นต่อสถาน
ประกอบการเป็นหลกั เพื่อเป็นเอกสารให้สถานประกอบการไดใ้ช้ประโยชน์และสามารถสะทอ้น
องคค์วามรู้ในสาขาวิชา ทั้งน้ี รายงานสหกิจศึกษาอาจจดัท าเป็นกลุ่มขึ้นอยู่กบัลกัษณะและปริมาณ
ของงาน วตัถุประสงคส์ าคญัประการหน่ึงของการจดัท ารายงานสหกิจศึกษาคือเพื่อฝึกฝนทกัษะดา้น
การส่ือสารและด้านการเขียนของนักศึกษา (มหาวิทยาลัยศรีปทุม, 2558: 19; มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี, 2555: 58) นอกจากน้ี การท ารายงานสหกิจศึกษาจะช่วยให้นักศึกษาไดฝึ้กการ
คิดอย่างเป็นระบบ ฝึกทกัษะการเรียนรู้ดว้ยตนเองตลอดชีวิต ฝึกการถ่ายถอดความรู้ความเช่ียวชาญ
ของตนเองใหก้บัผูอ่ื้น อนัจะเป็นประโยชน์ต่อสังคมในวงกวา้ง (ลกัขณา พรมพรรณา, 2557: 7) 

 
2.3.2 ลกัษณะของรายงานสหกจิศึกษา 

โดยทั่วไปรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วยส่วนส าคัญอย่างน้อย  3 ส่วน ได้แก่  
ส่วนประกอบตอนต้น ส่วนเน้ือเร่ือง และส่วนประกอบตอนท้าย โดย ส่วนประกอบตอนต้น 
ประกอบดว้ย ปกนอก หน้าปกใน ใบรับรองโครงงานสหกิจศึกษา กิตติกรรมประกาศ บทคดัย่อ
ภาษาไทยและ/หรือภาษาอังกฤษ สารบัญเร่ือง สารบัญตาราง และสารบัญภาพ ส่วนเนื้อเร่ือง 
ประกอบดว้ย บทน าท่ีแสดงถึงท่ีมาของปัญหา เอกสารหรืองานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งท่ีน ามาใชเ้ป็นกรอบ
ความคิดประกอบการศึกษาคน้ควา้และจดัท าโครงงาน วิธีการศึกษาซ่ึงประกอบดว้ย 1) หลกัการ
และวิธีเลือกโครงงานสหกิจศึกษา 2) เทคนิควิธีท่ีใชใ้นการท าโครงงานสหกิจศึกษา 3) การน าเสนอ
ผลของการท าโครงงาน ซ่ึงอาจมีภาพ ตาราง และกราฟ  ประกอบในส่วนท่ีจ าเป็น และ 4) บทสรุป
และขอ้เสนอแนะ โดยการอภิปรายเก่ียวกบัผลการคน้ควา้ท่ีอาจน าไปใชใ้นการปรับปรุงงาน ส าหรับ
ส่วนประกอบตอนท้าย มกัประกอบดว้ย รายการอา้งอิงภาคผนวก และประวติัผูจ้ดัท า (มหาวิทยาลยั
เทคโนโลยสุีรนารี ศูนยส์หกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ, 2558) 

2.3.1.2 กระบวนการจัดท ารายงานสหกจิศึกษา 
เน่ืองจากรายงานสหกิจศึกษาเป็นรายงานทางวิชาการ ดงันั้นกระบวนการจัดท า

รายงานสหกิจศึกษาจึงควรเป็นไปตามกระบวนการจดัท ารายงานทางวิชาการซ่ึงประกอบดว้ย การ
ก าหนดหัวขอ้เร่ือง การส ารวจขอ้มูล การอ่านและการบนัทึกขอ้มูล การเรียบเรียงเน้ือหารายงาน 
และการจดัท ารูปเล่มรายงาน ทั้งน้ี นักศึกษาตอ้งส่ง (ร่าง) รายงานสหกิจศึกษาฉบบัสมบูรณ์ให้
คณาจารยนิ์เทศ และผูนิ้เทศงานก่อนเสร็จส้ินการปฏิบติังานและต้องแกไ้ขตามท่ีคณาจารยนิ์เทศและ
ผูนิ้เทศงานแนะน าให้เรียบร้อย โดยคุณภาพรายงานทางวิชาการ “ต้องมีมาตรฐานเช่นเดียวกับ
รายงานทางวิชาการทัว่ไป” โดยผูนิ้เทศงานตอ้ง “ตรวจสาระรายงานและให้ขอ้เสนอแนะในการ
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เขียนรายงานสหกิจศึกษา (สมาคมสหกิจศึกษาไทย, 2559: 21-22, 37-38) ทั้งน้ี ในการจดัท ารายงาน
สหกิจศึกษานอกจากตอ้งมีความถูกตอ้งทางวิชาการแลว้ ควรมีความถูกตอ้งดา้นการพิมพ ์เช่น การ
สะกดค า การตดัค า การเวน้วรรค การใชเ้คร่ืองหมาย และการยอ่หนา้ เป็นตน้ 

 
2.3.1.3 ปัญหาในการจัดท ารายงานสหกจิศึกษา 

ลกัขณา พรมพรรณา (2557) ได้ส ารวจปัญหาในการจดัท ารายงานวิชาการ และ
พบว่านักศึกษามีปัญหาในการท ารายงานทางวิชาการในหลายประเด็น ได้แก่ 1) ขาดการวาง
แผนการจดัท ารายงานทางวิชาการ 2) ไม่เขา้ใจกระบวนการท ารายงานทางวิชาการแต่ละขั้นตอน 3) 
ไม่เขา้ใจการเรียบเรียงเน้ือหารายงานทางวิชาการโดยการคิด วิเคราะห์สรุปเน้ือหารายงานด้วย
ถอ้ยค าส านวนภาษาของตนเองและแสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม 4) ไม่เขา้ใจการอา้งอิงโดยระบุ
แหล่งท่ีมาของขอ้ความ รูปภาพ กราฟ ตาราง ท่ีคดัลอกจากแหล่งขอ้มูลโดยตรงให้ครบถว้น 5) ไม่
เขา้ใจการรวบรวมบรรณานุกรมของเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายงานอย่างครบถว้นและลงรายการให้
ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ และ 6) ไม่เขา้ใจการจดัรูปเล่มรายงานฉบบัสมบูรณ์อย่างถูกตอ้งตามแบบ
แผนท่ีก าหนด นอกจากน้ี จากการส ารวจขอ้มูลเบ้ืองตน้พบปัญหาในการจดัท ารายงานสหกิจศึกษา
เพิ่มเติมคือ นกัศึกษาไม่ทราบประโยชน์ของการท ารายงานสหกิจศึกษา    

อน่ึง ปัญหาเร่ืองการลอกเลียนวรรณกรรม (Plagiarism) ซ่ึงหมายถึงการน า
ความคิดและงานของผูอ่ื้นมาเขียนโดยท าให้ดูเหมือนว่ามาจากความคิดของตนเอง  (ชมพูนุช 
บุญญวรรณ, 2552: 1-3) นบัเป็นปัญหาส าคญัอีกประการหน่ึงท่ีเกิดขึ้นในการท ารายงานทางวิชาการ
ของนักศึกษาและรายงานสหกิจศึกษา ทั้งน้ี พบว่าสาเหตุของการลอกเลียนวรรณกรรมมีหลาย
สาเหตุ ได้แก่ 1) ขาดทกัษะทางด้านภาษา 2) ขาดความรู้เร่ืองการลอกเลียนวรรณกรรม 3) ขาด
ความรู้เร่ืองการเขียนรายการอา้งอิงและบรรณานุกรม 4) ขาดความเขา้ใจความหมายของแหล่ง
อา้งอิง 5) ขาดแรงจูงใจในการเรียนรู้ 6) ขาดค าช้ีแนะจากอาจารย ์และ 7) ความสะดวกสบายในการ
เขา้ถึงแหล่งขอ้มูลบนเครือข่ายอินเทอร์เน็ต (นนทนนัท ์แยม้วงษ,์ 2557: 15-16) 

 

2.3.3 งานวิจัยท่ีเกีย่วข้อง 
 ลักขณา พรมพรรณา (2557) ได้วิเคราะห์กระบวนการจัดท ารายงานทางวิชาการตาม

ขั้นตอนการด าเนินการและปัญหาในแต่ละขั้นตอนของนกัศึกษามหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคล
อีสาน ท่ีลงทะเบียนเรียนวิชาภาษาไทยเพื่อการส่ือสาร ในภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2556 จ านวน 
527 คน พบว่านักศึกษามีปัญหาในการท ารายงานทางวิชาการในหลายประเด็น ไดแ้ก่ 1) ขาดการ 
วางแผนการจดัท ารายงานทางวิชาการ 2) ไม่เขา้ใจกระบวนการท ารายงานทางวิชาการแต่ละขั้นตอน 
3) ไม่เขา้ใจการเรียบเรียงเน้ือหารายงานทางวิชาการโดยการคิด วิเคราะห์สรุปเน้ือหารายงานดว้ย
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ถอ้ยค าส านวนภาษาของตนเองและแสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม 4) ไม่เขา้ใจการอา้งอิงโดยระบุ
แหล่งท่ีมาของขอ้ความ รูปภาพ กราฟ ตาราง ท่ีคดัลอกจากแหล่งขอ้มูลโดยตรงให้ครบถว้น 5) ไม่
เขา้ใจการรวบรวมบรรณานุกรมของเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายงานอย่างครบถว้นและลงรายการให้
ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ และ 6) ไม่เขา้ใจการจดัรูปเล่มรายงานฉบบัสมบูรณ์อย่างถูกตอ้งตามแบบ
แผนท่ีก าหนด 

จิราภรณ์ กนัภยั (2548) ไดศึ้กษาเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนเร่ืองการเขียนรายงาน
ระหวา่งการเรียนจากบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนกบัการเรียนแบบปกติ กลุ่มตวัอยา่ง คือนกัเรียน
ชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี 4 ท่ีเรียนในภาคการเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2547 โรงเรียนวดัสังเวช จ านวน 60 คน 
ซ่ึงไดแ้บ่งออกเป็นกลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุมกลุ่มละ 30 คน เคร่ืองมือวิจยัประกอบดว้ย บทเรียน
คอมพิวเตอร์ช่วยสอนและแบบทดสอบ ผลการวิจยัพบว่า ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักเรียนท่ี
เรียนจากบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนกบัท่ีเรียนแบบปกติแตกต่างกนัอยา่งไม่มีนยัส าคญัทางสถิติ 
โดยมีขอ้เสนอแนะว่าในการสอนเร่ืองการเขียนรายงาน สามารถสอนโดยใชบ้ทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์
หรือสอนในห้องเรียนแบบปกติ แต่เน่ืองจากการสอนเร่ืองการเขียนรายงานเป็นการสอนทกัษะและ
เน้ือหาท่ีมีความละเอียดซับซ้อน จึงควรใชว้ิธีสอนแบบปกติเป็นหลกัและใช้บทเรียนคอมพิวเตอร์
ช่วยสอนเป็นส่ือเสริม 

หทยัรัตน์ บณัฑิตยารักษ์ (2554) ไดศึ้กษาสมรรถนะของนักศึกษาสหกิจศึกษา สาขาวิชา
เทคโนโลยโีลจิสติกส์และการจดัการระบบขนส่ง มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลตะวนัออก ตาม
ความคิดเห็นของสถานประกอบการจ านวน 65 แห่ง โดยใช้แบบสอบถามสอบถามถึงสมรรถนะ
ของนักศึกษาสหกิจศึกษา สาขาวิชาเทคโนโลยีโลจิสติกส์และการจดัการขนส่ง สถิติท่ีใช้ไดแ้ก่  
ร้อยละ ค่าเฉล่ีย ส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน ผลการวิจยัพบว่า สมรรถนะของนักศึกษาสหกิจศึกษา 
โดยรวมอยู่ในระดับมาก ประกอบด้วย ด้านคุณลักษณะ ด้านความรู้ และด้านทักษะ ส าหรับ 
ด้านความรู้ในหัวขอ้การมีความรู้เก่ียวกับการเขียนรายงานและโครงการปฏิบติังานพบว่า อยู่ใน
ล าดบัท่ี 6 จาก 8 อนัดบั   

ธัญญ์กรชนัท น่ิมเจริญนิยม (2558) ได้ศึกษาปัจจัยมาตรฐานสหกิจศึกษาของสถาน
ประกอบการท่ีมีผลต่อสมรรถนะการปฏิบติังานของนกัศึกษาสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลยัเทคโนลี
ยีสุรนารี และศึกษาสมรรถนะการปฏิบติังานของนกัศึกษาสหกิจศึกษา มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุร
นารี จากสถานประกอบการท่ีรับนักศึกษาสหกิจศึกษา รวมทั้ง ศึกษาปัจจยัมาตรฐานสหกิจศึกษา
ของสถานประกอบการท่ีมีอิทธิพลต่อสมรรถนะการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา 
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี กลุ่มตวัอย่างคือสถานประกอบการท่ีเขา้ร่วมโครงการสหกิจศึกษา
และนักศึกษาท่ีออกปฏิบัติสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ภาคการศึกษาท่ี 1 ปี

https://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php?query=%CB%B7%D1%C2%C3%D1%B5%B9%EC%20%20%BA%D1%B3%B1%D4%B5%C2%D2%C3%D1%A1%C9%EC&field=1003&institute_code=0&option=showindex_creator&doc_type=0
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การศึกษา 2557 จ านวนทั้งส้ิน 180 แห่ง เคร่ืองมือท่ีใช้คือแบบสอบถามและใช้สถิติไดแ้ก่ ความถ่ี 
ร้อยละ ค่าเฉล่ีย ส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐานและการวิเคราะห์การถดถอยพหุคูณแบบขั้นตอน 
ผลการวิจยัพบว่า สมรรถนะดา้นความรู้ของนกัศึกษาสหกิจศึกษา มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี 
เม่ือพิจารณารายขอ้พบว่าขอ้ท่ีมีค่าเฉล่ียต ่าคือ ความรู้เก่ียวกบัการเขียนรายงานเชิงวิชาการ ซ่ึงอยู่ใน
อนัดบัท่ี 5 จาก 6 อนัดบั 

ขอ้มูลจากงานวิจยัดังกล่าวขา้งตน้พบว่า การจดัท ารายงานเชิงวิชาการเป็นคุณลกัษณะ
ส าคญัของนักศึกษาสหกิจศึกษาท่ีสถานประกอบการตอ้งการ อย่างไรก็ตาม พบว่านักศึกษาส่วน
ใหญ่ยงัมีปัญหาเก่ียวกบัการจดัท ารายงานเชิงวิชาการในหลายดา้น  

 
2.4 อเีลร์ินนิง (Electronic Learning หรือ e-Learning) 

การศึกษาแนวคิดและทฤษฎีด้านอีเลิร์นนิง ประกอบด้วยหัวขอ้เก่ียวกับความหมายของ 
อีเลิร์นนิง ลกัษณะของอีเลิร์นนิง การออกแบบและพฒันาบทเรียนตามตวัแบบเอ็ดด้ี และงานวิจยัท่ี
เก่ียวขอ้ง โดยมีรายละเอียดดงัน้ี 

2.4.1 ความหมายของอเีลร์ินนิง 
ค าวา่ “อีเลิร์นนิง” (Electronic Learning หรือ e-Learning) มีผูใ้หนิ้ยามแตกต่างกนั ดงัน้ี 

   พจนานุกรมศพัท์ศึกษาศาสตร์ ฉบบัราชบณัฑิตยสถาน บญัญติัศพัท์ภาษาไทยของค า 
electronic learning (e-Learning) ว่า การเรียนอิเล็กทรอนิกส์  หรือ อีเลิร์นนิง หมายถึง การศึกษา
ทางไกลรูปแบบหน่ึงซ่ึงผูเ้รียนไม่จ าเป็นต้องไปยงัสถานศึกษาด้วยตนเอง สามารถเรียนได้ตาม
ช่วงเวลาท่ีสะดวก เรียนได้ตามความถนัด และความสนใจ  แต่ต้องอาศัยเรียกเน้ือหาสาระ 
แบบฝึกหัด ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต อินทราเน็ต สามารถโตต้อบกับผูส้อน แลกเปล่ียน
ความรู้ หรือแนวคิดกบัผูเ้รียนจากสถานท่ีอ่ืนผา่นระบบเครือข่ายเช่นกนั  รวมทั้งมีระบบการวดัและ
ประเมินผลเพื่อใหไ้ดคุ้ณภาพและมาตรฐานตามท่ีสถาบนัหรือหน่วยจดัการศึกษาก าหนด 

กระทรวงศึกษาธิการ (2562)  ได้ให้ความหมายของ e-Learning หมายถึง  การจัด
กระบวนการและการใช้ประโยชน์จากส่ือทางอิเล็กทรอนิกส์โดยเฉพาะคอมพิวเตอร์และระบบ 
อินเทอร์เน็ตท่ีออกแบบการเรียนการสอนอย่างเป็นระบบเพื่อให้เกิดการเรียนรู้ไดทุ้กท่ีไม่ยึดติดกบั
เวลาและความกา้วหนา้ในการเรียนรู้ 

ถนอมพร (ตันพิพัฒน์) เลาหจรัสแสง (2545: 32) ได้ให้ความหมายของ “Electronic 
Learning หรือ e-Learning” ว่าเป็นการเรียนเน้ือหาหรือสารสนเทศส าหรับการสอนหรือการอบรม 
ซ่ึงน าเสนอดว้ยตวัอกัษร ภาพน่ิง ผสมผสานกบัการใชภ้าพเคล่ือนไหว วีดิทศัน์และเสียง โดยอาศยั
เทคโนโลยีของเวบ็ (Web Technology) ในการถ่ายทอดเน้ือหา รวมทั้งการใชเ้ทคโนโลยีระบบการ
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จดัการคอร์ส (Course Management System) ในการบริหารจดัการงานสอนด้านต่าง ๆ เช่น การจดั
ให้มีเคร่ืองมือการส่ือสารต่าง ๆ เช่น E-mail, Web Board ส าหรับตั้งค  าถามหรือแลกเปล่ียนแนวคิด
ระหวา่งผูเ้รียนดว้ยกนัหรือกบัวิทยากร การจดัใหมี้แบบทดสอบหลงัจากเรียนจบเพื่อวดัผลการเรียน 
รวมทั้งการจดัให้มีระบบบนัทึก ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการเรียน โดยผูเ้รียนส่วนใหญ่
จะศึกษาเน้ือหาในลกัษณะออนไลน์ จากเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีมีการเช่ือมต่อกับระบบเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 

นาจรี ถือศิลป์ (2551: 18) ไดใ้หค้วามหมายของ “e-Learning  หรือ บทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์” 
ว่าหมายถึง การเรียนการสอนบนเวบ็ท่ีใช้โปรแกรมน าเสนอในรูปแบบของไฮเปอร์มีเดีย มีการใช้
บริการเวิลดไ์วด์เวบ็เป็นส่ือกลางช่วยใหผู้เ้รียนและผูส้อนสามารถติดต่อส่ือสารระหว่างกนัไดโ้ดยท่ี
ผูเ้รียนและผูส้อนไม่ตอ้งอยูพ่ร้อมกนั ณ สถานท่ีเดียวกนั 

อุรชา ประภาวดี (2550 : 6) ไดใ้หค้วามหมายของ “e-Learning หรือบทเรียนเลก็ทรอนิกส์” 
ว่าหมายถึง บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน ซ่ึงประกอบดว้ยเน้ือหาและกิจกรรมการเรียนการสอนท่ี
จดัท าไวอ้ย่างเป็นระบบและมีแบบแผน โดยน าเสนอผ่านส่ือคอมพิวเตอร์ และจดัการเพื่อให้ผูเ้รียน
ไดมี้ปฏิสัมพนัธ์โดยตรงกบับทเรียนนั้นตามความสามารถโดยเรียนท่ีไหนเวลาใดก็ได ้

จิราภรณ์ กนัภยั (2548: 8) ไดใ้หค้วามหมายของ “e-Learning หรือ บทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์” 
ว่าเป็นการจดัการเรียนการสอนท่ีใชค้อมพิวเตอร์ เป็นเคร่ืองมือของผูส้อนโดยผูส้อนใชส้มรรถนะ
ทางเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์มาออกแบบและจดัเตรียมบทเรียนไวเ้ป็นอย่างดี เพื่อให้การเรียนการ
สอนบรรลุวตัถุประสงค์ตามท่ีก าหนดไว ้โดยให้ผูเ้รียนศึกษาด้วยตนเองเป็นรายบุคคล  เพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภาพการเรียนรู้และแกปั้ญหา ลดขอ้จ ากดัทางดา้นสถานท่ีและเวลา  

 
2.4.2 ลกัษณะของอเีลิร์นนิง 

ถนอมพร (ตันพิพัฒน์) เลาหจรัสแสง (2545: 21-22) ได้อธิบายลักษณะส าคัญของ 
อีเลิ ร์นนิง (e-Learning)  ไว้หลายประการ ได้แก่ 1) ผู ้เ รียนสามารถเรียนท่ีไหนและเวลาใด 
(Anywhere, Anytime) ก็ไดต้ามความตอ้งการของผูเ้รียน โดยผูเ้รียนจะเป็นใครก็ไดไ้ม่จ ากดัเฉพาะ
นักศึกษาหรือบุคลากรของหน่วยงาน 2) เป็นการน าเสนอในรูปแบบส่ือประสม (Multimedia) ซ่ึง
ประกอบด้วยขอ้ความ รูปภาพ ภาพเคล่ือนไหว เสียง และวีดิทศัน์ 3) ผูเ้รียนมีอิสระในการเรียน 
สามารถเขา้ถึงเน้ือหาตามความตอ้งการ (Non-linear) โดยบทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์สามารถจดัการการ
เช่ือมโยงท่ียืดหยุ่นแก่ผูเ้รียน เปิดโอกาสให้ผูเ้รียนไดโ้ตต้อบกบัเน้ือหาหรือกบัผูอ่ื้น เช่น มีเคร่ืองมือ
ให้ผูเ้รียนสามารถติดต่อส่ือสาร สอบถาม โต้ตอบ อภิปรายกบัผูส้อน หรือผูอ่ื้นได้ทั้งทางไปรษณีย์
อิเลก็ทรอนิกส์ (E-mail) หรือหอ้งสนทนา (Chat Room) 4) มีการออกแบบกิจกรรมท่ีผูเ้รียนสามารถ
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โตต้อบกบัเน้ือหา มีแบบฝึกหดั และแบบทดสอบ และ 5) มีการวดัผลและการประเมินผลในลกัษณะ
ของแบบทดสอบก่อนเรียน (Pre-test) หรือแบบทดสอบหลงัเรียน (Posttest) และให้ผลป้อนกลบั
โดยทนัที (Immediate Response) แก่ผูเ้รียน 

เม่ือพิจารณาลกัษณะของอีเลิร์นนิง ตามระดบัการถ่ายทอดเน้ือหา พบว่ามี 3 ลกัษณะคือ  
1) บทเรียนท่ีเนน้เน้ือหาในรูปขอ้ความเป็นหลกั (Text Online) ซ่ึงมีขอ้ดีคือ ช่วยประหยดัเวลาและ
ค่าใช้จ่ายในการผลิตเน้ือหาและการบริหารจดัการ 2) บทเรียนท่ีเสนอเน้ือหาในรูปของตวัอกัษร 
ภาพ เสียงและวิดีทศัน์ท่ีผลิตขึ้นมาอย่างง่าย ๆ (Low Cost Interactive Online Course) ส าหรับใช้
ประกอบการเรียนการสอน ซ่ึงผูใ้ชส้ามารถปรับเน้ือหาให้ทนัสมยัไดอ้ย่างสะดวก และ 3) บทเรียน
อิเลก็ทรอนิกส์คุณภาพสูง (High Quality Online Course) ท่ีอยูใ่นรูปของมลัติมีเดียท่ีผลิตโดยทีมงาน
ผูเ้ช่ียวชาญท่ีประกอบด้วย ผูเ้ช่ียวชาญด้านเน้ือหา ผูเ้ช่ียวชาญด้านการออกแบบระบบการสอน 
(Instructional Designers) และ ผูเ้ช่ียวชาญดา้นการผลิตมลัติมีเดีย (Multimedia Experts) ซ่ึงหมายถึง 
โปรแกรมเมอร์ (Programmers) นกัออกแบบกราฟิก (Graphic Designers) และ/หรือผูเ้ช่ียวชาญดา้น
การผลิตแอนิเมชัน่ (Animation Experts) เป็นตน้ และเม่ือพิจารณาอีเลิร์นนิงตามระดบัการน าไปใช ้
สามารถแบ่งออกเป็น 3 ลกัษณะ ไดแ้ก่ 1) อีเลิร์นนิงท่ีเป็นส่ือเสริม (Supplementary) หมายถึง อีเลิร์
นนิงท่ีถูกน าไปใช้เพื่อเป็นทางเลือกให้ผูเ้รียนในการเขา้ถึงเน้ือหาหรือเอกสารประกอบการสอน
เพิ่มเติม 2) อีเลิร์นนิงท่ีเป็นส่ือเติม (Complementary) หมายถึง อีเลิร์นนิงท่ีไดรั้บการน าไปใช้เพื่อ
เพิ่มเติมวิธีการเรียนจากการเรียนการสอนในห้องเรียนปกติ โดยผูส้อนออกแบบอีเลิร์นนิงเพื่อให้
ผูเ้รียนเขา้ไปศึกษาเน้ือหาหรือท ากิจกรรมเพิ่มเติมจากการบรรยายในชั้นเรียน และ 3) อีเลิร์นนิงท่ี
เป็นส่ือหลกั (Comprehensive Replacement) หมายถึง อีเลิร์นนิงท่ีได้รับการออกแบบและพฒันา
ส าหรับใช้แทนการบรรยายในห้องเรียน โดยก าหนดให้ผู ้เรียนศึกษาเน้ือหาด้วยตนเอง ท า
แบบฝึกหัด กิจกรรม รวมถึงการวดัและการประเมินผลผ่านบทเรียนท่ีพัฒนาขึ้ น (ถนอมพร  
(ตนัพิพฒัน์) เลาหจรัสแสง, 2545: 13-17)         

อยา่งไรก็ตาม อีเลิร์นนิงเป็นรูปแบบการเรียนรู้ท่ีสามารถน าไปใชก้บัผูเ้รียนไดห้ลายระดบั 
ผูส้อนควรพิจารณาน าไปประยุกตใ์ชใ้ห้เหมาะสมกบัความพร้อม ความถนดั ความสนใจและนิสัย
การเรียนรู้ของผูเ้รียน โดยผูส้อนตอ้งด าเนินการออกแบบและพฒันาบทเรียนตามหลกัการออกแบบ
ระบบการสอนเพื่อให้ผูเ้รียนเกิดการเรียนรู้ไดจ้ริง รวมทั้ง การออกแบบและพฒันาส่ือการเรียนรู้ให้
อยูใ่นรูปของอิเลก็ทรอนิกส์ก็นบัวา่เป็นส่ิงส าคญัเช่นกนั 

2.4.3 การออกแบบและพฒันาบทเรียนตามตัวแบบเอด็ดี ้   
บทเรียนท่ีมีประสิทธิภาพตอ้งไดรั้บการออกแบบโดยใชห้ลกัการออกแบบระบบการสอน 

(Instructional System Design – ISD) ซ่ึงเป็นกระบวนการวางแผนในการจดัการเรียนการสอนอยา่ง
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เป็นระบบเพื่อให้ได้ระบบการจัดการเรียนการสอนและส่ือการสอนท่ีมีคุณภาพ (Seels, and 
Glasgow, 1998: 7) นกัวิชาการหลายท่านไดท้ าการศึกษาวิจยัและพฒันาตวัแบบเพื่อออกแบบระบบ
การเรียนการสอนหลายตวัแบบ เช่น ตวัแบบหลกัการสอน 9 ขั้นตอนของกาเย (Gagne) ตวัแบบ
ของดิคและแคเรย ์(Dick and Carey Model) ตวัแบบของเคมป์ (Kemp Model) ตวัแบบของบราวน์
และคนอ่ืน ๆ (Brown and Others Model)  รวมทั้ ง  ตัวแบบเอ็ดด้ี  (ADDIE Model) (Seels, and 
Glasgow, 1998: 7; Soto, 2013: 367) 

 ตัวแบบเอ็ดด้ี (ADDIE  Model) เป็นตัวแบบท่ีพฒันาโดยซีลและกลาสโกว (Seels and 
Glasgow) ซ่ึงเป็นตวัแบบท่ีไดรั้บความนิยมมากท่ีสุดตวัแบบหน่ึงในการน ามาเป็นหลกัเพื่อพฒันา
บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ เน่ืองจากเป็นตัวแบบท่ีมีความยืดหยุ่น และให้อิสระแก่ผูส้อนในการ
ออกแบบและพัฒนาบทเรียน โดยเฉพาะการพัฒนาบทเรียนส าหรับการสอนบนเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต (วชัรพล วิบูลยศริน, 2557: 192-204, Seels and Glasgow, 1998: 180; Bichelmeyer, 
Boling and Gibbons, 2006: 33-39; Swanson, 2006: 54-55) การพฒันาบทเรียนตามตัวแบบเอ็ดด้ี 
ประกอบดว้ย 5 ขั้นตอน ไดแ้ก่ 1) ขั้นการวิเคราะห์ (Analysis) 2) ขั้นการออกแบบ (Design) 3) ขั้น
การพัฒนา (Development) 4) ขั้นการน าไปใช้ (Implementation) และ  5) ขั้นการประเมินผล 
(Evaluation) ซ่ึงมีรายละเอียด ดงัน้ี 

1) ขั้นการวิเคราะห์ เป็นกระบวนการระบุปัญหา วิธีแกไ้ขปัญหา และส่ิงท่ีตอ้งการ
เรียนรู้  ในขั้นน้ีประกอบดว้ย 1) การวิเคราะห์ความตอ้งการ (Need Analysis) โดยการระบุปัญหา 
การรวบรวมและวิเคราะห์ขอ้มูลเก่ียวกบัปัญหา 2) การวิเคราะห์ผูเ้รียน เพื่อก าหนดคุณลกัษณะของ
ผูเ้รียน (Learner Characteristics) และกรอบเน้ือหาท่ีผูเ้รียนควรเรียน ทั้งน้ี การหาขอ้มูลเก่ียวกับ
ผู ้เรียนด าเนินการโดยการจัดท า (Learner Profile Chart) 3) การวิเคราะห์งาน (Task Analysis)  
เป็นก าหนดลักษณะของงานท่ีผูเ้รียนควรเรียนอย่างละเอียด  เคร่ืองมือท่ีใช้ในขั้นน้ี ได้แก่ การ
วิเคราะห์ขอบเขตเน้ือหาของงาน (Cluster Analysis) การจัดท าหัวข้องาน (Task Inventory) การ
จัดท าแผนภูมิแสดงล าดับขั้นตอนของงานในรูปแผนภูมิไหล (Flowchart) และการก าหนด
ขอ้เทจ็จริงและความรู้เก่ียวกบังาน (Task Knowledge) เป็นตน้ 

2) ขั้นการออกแบบ เป็นกระบวนการท่ีระบุว่าการเรียนรู้จะเกิดขึ้ นได้อย่างไร  
ซ่ึงประกอบดว้ยขั้นตอนต่าง ๆ ไดแ้ก่ 1) การก าหนดวตัถุประสงคเ์ชิงพฤติกรรมของแต่ละหน่วยการ
เรียน 2) การก าหนดกิจกรรมการเรียนรู้และกลยุทธ์การเรียนการสอน 3) การก าหนดส่ือและแหล่ง
เ รียนรู้ เพิ่ม เ ติม 4)  การออกแบบรูปแบบและเ น้ือหาของแบบทดสอบเพื่อก าหนดเกณฑ ์
การประเมินผลให้สอดคลอ้งกบัวตัถุประสงค์ของบทเรียน 5) การก าหนดโครงร่างและล าดบัของ
เน้ือหาบทเรียนท่ีสอดคลอ้งกบัวตัถุประสงคข์องบทเรียน กิจกรรมท่ีด าเนินการ ไดแ้ก่ การจดัท าผงั
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แสดงพฤติกรรมการเรียนรู้ของผูเ้รียน (INPUT/ACTION/OUTPUT Diagram) การก าหนดเป้าหมาย
การสอน (Instructional Goal) การก าหนดผลการเรียนรู้ท่ีสามารถสังเกตและวดัได ้(Observable and 
Measurable Learning Outcome)การจัดท าผัง ก าหนดเกณฑ์ ท่ีสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ 
เชิงพฤติกรรม (Task/Objective/Criteria Chart) ตารางก าหนดประเภทแบบทดสอบ (Table of 
Specification) และบทด าเนินเร่ือง (Storyboard) 

3) ขั้นการพฒันา เป็นกระบวนการจดัท าและพฒันาบทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์ตามท่ีได้
ก าหนดไวใ้นขั้นการออกแบบโดยการใช้โปรแกรมต่าง ๆ ประกอบด้วย 1) ระบบบริหารจดัการ
เรียนการสอน 2) โปรแกรมจดัการฐานขอ้มูล 3) ภาษาส าหรับจดัการเวบ็ไซต ์4) โปรแกรมส าหรับ
สร้างงานกราฟิก และ 5) โปรแกรมส าหรับสร้างเน้ือหาแบบมีปฏิสัมพนัธ์ ในขั้นตอนน้ีก าหนดให้มี
การประเมินผลระหว่างการพฒันาบทเรียน (Formative Evaluation) เพื่อทดสอบการท างานของ
บทเรียน หาขอ้บกพร่องเก่ียวกับเน้ือหา และการน าเสนอเน้ือหาว่ามีความเหมาะสมและเป็นไป
ตามท่ีออกแบบไว ้  

4) ขั้นการน าไปใช้ เป็นกระบวนการน าบทเรียนไปใช้ในสถานการณ์จริง โดยการ
ติดตั้งด าเนินการในบริบทตามสภาพจริง รวมถึงการพิจารณาถึงความพร้อมในการใชบ้ทเรียน และ
ความตอ้งการการฝึกอบรมเพื่อการใชบ้ทเรียน 

5) ขั้นการประเมินผล เป็นการประเมินผลการใช้บทเรียน ทั้ งการประเมินผล
ระหว่างการพฒันาบทเรียนและการประเมินหลงัจากใช้บทเรียน การจดัท ารายงานสรุปผลการ
ประเมินประสิทธิภาพของบทเรียน ตลอดจนปัญหาและขอ้เสนอแนะ  

 
2.4.4 งานวิจัยท่ีเกีย่วข้อง 

ผูว้ิจยัได้ศึกษางานวิจยัท่ีเก่ียวข้องเพื่อเป็นแนวทางการพฒันาบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ 
ดงัต่อไปน้ี 

ธนชัพร ศิริจีระชยั (2558) ไดท้ าการวิจยัเชิงทดลองเพื่อศึกษาเปรียบเทียบการใชบ้ทเรียน
อิเล็กทรอนิกส์ท่ีมีปฏิสัมพนัธ์แตกต่างกนัเพื่อส่งเสริมการรู้สารสนเทศของนกัศึกษาระดบัปริญญา
ตรี มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี มีวตัถุประสงค์เพื่อศึกษา 1) ระดบัการรู้สารสนเทศก่อนเรียน
และหลงัเรียนของนักศึกษาท่ีมีคุณลกัษณะของผูเ้รียนแตกต่างกนั 2) ระดบัการรู้สารสนเทศก่อน
เรียนและหลังเรียนของนักศึกษาท่ีใช้บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์เพื่อส่งเสริมการรู้สารสนเทศท่ีมี
ปฏิสัมพนัธ์ระหว่างบทเรียนกับผูเ้รียน 3) ระดับการรู้สารสนเทศก่อนเรียนและหลังเรียนของ
นกัศึกษาท่ีใชบ้ทเรียนอิเล็กทรอนิกส์เพื่อส่งเสริมการรู้สารสนเทศท่ีมีปฏิสัมพนัธ์ระหว่างบทเรียน
กับผูเ้รียนและผูเ้รียนกับผูส้อน และ 4) ศึกษาเปรียบเทียบระดับการรู้สารสนเทศหลังเรียนของ
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นกัศึกษาท่ีใชบ้ทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์เพื่อส่งเสริมการรู้สารสนเทศท่ีมีปฏิสัมพนัธ์ท่ีแตกต่างกนั กลุ่ม
ตวัอย่าง คือ นักศึกษาระดับปริญญาตรี ชั้นปีท่ี 3 สาขาวิชาเทคโนโลยีการผลิตพืช มหาวิทยาลยั
เทคโนโลยีสุรนารี จ านวน 60 คน เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยั ประกอบดว้ย บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ 2 
ชุดท่ีพฒันาตามกระบวนการของตวัแบบเอ็ดด้ี ไดแ้ก่ บทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์ท่ีมีปฏิสัมพนัธ์ระหว่าง
บทเรียนกบัผูเ้รียน และ บทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์ท่ีมีปฏิสัมพนัธ์ระหว่างบทเรียนกบัผูเ้รียนและผูเ้รียน
กับผูส้อน ผลการวิจัยพบว่า การรู้สารสนเทศของนักศึกษาโดยรวมอยู่ในระดับสูง ในขณะท่ี
นกัศึกษากลุ่มท่ีใชบ้ทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ท่ีมีปฏิสัมพนัธ์ระหว่างบทเรียนกบัผูเ้รียนและผูเ้รียนกบั
ผูส้อน มีการรู้สารสนเทศโดยรวมอยูใ่นระดบัสูงท่ีสุด 

จตุพร ตันติรังสี (2554) ได้ศึกษาวิจัยเพื่อพัฒนาบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนบน
เครือข่ายอินเทอร์เน็ตในรายวิชาการใช้โปรแกรมกราฟิกโดยด าเนินการตามกระบวนการของตวั
แบบเอ็ดด้ี วตัถุประสงค์ของการวิจยัเพื่อ 1) พฒันาบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนบนเครือข่าย
อินเทอร์เน็ตวิชาการใช้โปรแกรมกราฟิก 2) ประเมินคุณภาพบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนบน
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต 3) ประเมินความพึงพอใจของผูเ้รียนท่ีมีต่อบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนบน
เครือข่ายอินเทอร์เน็ตท่ีพฒันาขึ้น และ 4) หาประสิทธิภาพบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนบน
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต กลุ่มตัวอย่างท่ีใช้ในการวิจัยเป็นนักศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
(ปวช.) วิทยาลยัการอาชีพบา้นลาด จ านวน 30 คน ในการหาคุณภาพบทเรียนไดใ้ชว้ิธีการหาค่าดชันี
ความสอดคลอ้ง (Index of Item Objective Congruence: IOC) ผลการวิจยัพบว่า 1) คุณภาพบทเรียน
ในภาพรวมไดรั้บการประเมินจากผูเ้ช่ียวชาญ ในระดบัดี 2) นกัศึกษามีความพึงพอใจต่อบทเรียนใน
ภาพรวมในระดบัดี และ 3) ประสิทธิภาพของบทเรียนจากการวิเคราะห์แบบทดสอบระหว่างเรียน
และแบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผู ้เรียนอยู่ในระดับสูงกว่าเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ 
งานวิจัยสรุปว่า บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนท่ีพัฒนาขึ้ นมีคุณภาพสามารถน าไปใช้เป็น 
ส่ือเสริมและใชใ้นการเรียนการสอนไดจ้ริง  

พงศร์ะพี แกว้ไทรฮะ (2553) ไดศึ้กษาวิจยัเพื่อพฒันาบทเรียนออนไลน์โดยใชโ้ปรแกรมมู
เดิล  มีวตัถุประสงคข์องการวิจยัเพื่อ 1) พฒันาบทเรียนออนไลน์วิชาระบบสารสนเทศในการบริหาร
อุตสาหกรรม (IEM 3316) ใหมี้ประสิทธิภาพตามเกณฑม์าตรฐาน 80/80 2) ศึกษาผลสัมฤทธ์ิทางการ
เรียนของผูเ้รียนท่ีเรียนดว้ยบทเรียนออนไลน์ 3) ศึกษาความพึงพอใจของผูเ้รียนท่ีมีต่อการเรียนการ
สอนด้วยบทเรียนออนไลน์  กลุ่มตัวอย่างคือนักศึกษาระดับปริญญาตรี สาขาวิชาการจัดการ
อุตสาหกรรม มหาวิทยาลยัราชภฎัสวนสุนนัทาจ านวน 35 คน เคร่ืองมือวิจยัประกอบดว้ย บทเรียน
ออนไลน์วิชาระบบสารสนเทศในการบริหารอุตสาหกรรม แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 
แบบประเมินผลงาน และแบบส ารวจความพึงพอใจของผูเ้รียน วิเคราะห์ขอ้มูลโดยการหาค่าร้อยละ 
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ค่าเฉล่ีย และการทดสอบค่าที (t-test) ผลการวิจยัพบว่า บทเรียนออนไลน์วิชาระบบสารสนเทศใน
การบริหารอุตสาหกรรม มีประสิทธิภาพท่ี 65.71/71.58 ซ่ึงต ่ากว่าเกณฑ์ท่ีตั้งไวค้ือ 80/80 ผูเ้รียนมี
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนหลงัเรียนสูงกว่าก่อนเรียน และผูเ้รียนมีความพึงพอใจต่อการจดักิจกรรม
การเรียนรู้โดยใชบ้ทเรียนออนไลน์อยูใ่นระดบัมาก 

ปิยรัตน์ ดรบณัฑิต แพน ทองเรืองและอลิสา เสนามนตรี. (2558) ไดว้ิจยัเชิงทดลองเพื่อ
พฒันาบทเรียนโปรแกรมแนะน าการเขา้ห้องปฏิบติัการเคมีออนไลน์ เร่ือง เทคนิคการแยกสารและ
ศึกษาประสิทธิผลทางการเรียนของนิสิตระดบัปริญญาตรี ชั้นปีท่ี 1 กลุ่มตวัอย่างคือนิสิตชั้นปีท่ี 1 
สาขาวิชาเคมี คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ซ่ึงลงทะเบียนเรียนรายวิชา
ปฏิบติัการเคมีทัว่ไป (คม 190) ภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2557 จ านวน 49 คน โดยแบ่งเป็นกลุ่ม
ทดลอง จ านวน 22 คน กลุ่มควบคุม จ านวน 27 คน เคร่ืองมือวิจยั ไดแ้ก่ บทเรียนโปรแกรมแนะน า
การเขา้หอ้งปฏิบติัการเคมีออนไลน์ แบบทดสอบระหวา่งการเรียนรู้ และแบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียน สถิติท่ีใช้ในการวิเคราะห์ขอ้มูล ได้แก่ สถิติท่ีใช้หาประสิทธิภาพของการทดลอง
เสมือนด้วยค่า E1/E2 โดยก าหนดเกณฑ์ไม่น้อยกว่า 80/80 และสถิติเชิงพรรณนา ได้แก่ ร้อยละ 
ค่าเฉล่ีย และส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน ผลการวิจัยพบว่า บทเรียนโปรแกรมแนะน าการเข้า
ห้องปฏิบติัการเคมีออนไลน์มีประสิทธิภาพ 80.67/83.05 ซ่ึงเป็นไปตามเกณฑ ์E1/E2 ท่ีก าหนดไว ้
จากการทดสอบพบว่า นิสิตท่ีเรียนรู้ด้วยบทเรียนโปรแกรมแนะน าการเข้าห้องปฏิบัติการเคมี
ออนไลน์ มีคะแนนผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนหลงัเรียนสูงกวา่ก่อนเรียน     

เบญญาภา ท าสะดวก (Benyahpa Tumsaduak, 2014) ไดพ้ฒันาแบบจ าลองการเรียนรู้ผา่น
ส่ืออิเล็กทรอนิกส์เพื่อเพิ่มพูนทกัษะการน าเสนอดว้ยวาจาเป็นภาษาองักฤษส าหรับพยาบาลจิตเวช
ไทย โดยการเปรียบเทียบระหว่างการเรียนโดยใชส่ื้ออิเล็กทรอนิกส์กบัการเรียนในห้องเรียนปกติ 
การวิจยัมีวตัถุประสงค์เพื่อ 1) พฒันารูปแบบจ าลองการเรียนรู้ส าหรับใชใ้นการออกแบบและสร้าง
บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ภาษาอังกฤษส าหรับพยาบาลจิตเวช 2) หาประสิทธิภาพของบทเรียน
อิเล็กทรอนิกส์ภาษาองักฤษส าหรับพยาบาลจิตเวช โรงพยาบาลนครราชสีมา ตามเกณฑม์าตรฐาน 
80/80 3) เปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของพยาบาลจิตเวชก่อนและหลังการเรียนผ่าน
บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ และ 4) ศึกษาความคิดเห็นของพยาบาลจิตเวชท่ีมีต่อการเรียนผ่านบทเรียน
อิเล็กทรอนิกส์ เป็นการวิจัยเชิงทดลองโดยกลุ่มตัวอย่างท่ีใช้คือพยาบาลจิตเวชจ านวน 30 คน 
เคร่ืองมือวิจัยได้แก่ แบบทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียน วิเคราะห์ข้อมูลโดยการหาค่าเฉล่ีย  
ค่าเบ่ียงเบนมาตรฐาน ค่าที (t-test) การทดสอบความสอดคลอ้งเพียร์สัน (Pearson) และการวิเคราะห์
เน้ือหา (Content Analysis) ผลการวิจัยพบว่า ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนหลังเรียนผ่านบทเรียน
อิเล็กทรอนิกส์สูงกว่าก่อนเรียนอย่างมีนัยส าคัญทางสถิติท่ีระดับ .004 พยาบาลจิตเวชมีความ 
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พึงพอใจต่อบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ในระดบั “สูง” และมีความพึงพอใจต่อการเรียนผ่านบทเรียน
อิเลก็ทรอนิกส์ในระดบั “มากท่ีสุด”   

นทัลียา ก านล ขวญัหญิง ศรีประเสริฐภาพ และจิราภรณ์ บุญส่ง (2551) ไดว้ิจยัเชิงทดลอง 
พัฒนาบทเรียนคอมพิวเตอร์ เพื่อเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนจากการใช้บทเรียน
คอมพิวเตอร์กบัการสอนปกติของนักเรียน ช่วงชั้นท่ี 2 กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย เร่ือง ชนิด
ของค าในภาษาไทย โดยเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักเรียนท่ีได้รับการสอนโดยใช้
บทเรียนคอมพิวเตอร์กับการสอนตามปกติและศึกษาความพึงพอใจในการเรียนด้วยบทเรียน
คอมพิวเตอร์  กลุ่มตวัอย่างคือนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีท่ี 5 จ านวน 130 คน เคร่ืองมือวิจัยคือ
บทเรียนคอมพิวเตอร์ เร่ือง ชนิดของค าในภาษาไทย  แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน แบบ
ประเมินคุณภาพบทเรียนและแบบสอบถามความพึงพอใจในการใช้บทเรียนคอมพิวเตอร์ สถิติท่ีใช้
คือค่าร้อยละ ค่าเฉล่ีย และ  t-test ผลการวิจยัพบว่า 1) บทเรียนคอมพิวเตอร์ท่ีพฒันามีคุณภาพทั้งใน
ดา้นเน้ือหาดีมากและดา้นเทคโนโลยีการศึกษาอยู่ในระดบัดี 2) คะแนนเฉล่ียของการทดสอบหลงั
เรียนสูงกว่าคะแนนเฉล่ียการทดสอบก่อนเรียน 3) ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัเรียนท่ีเรียนจาก
บทเรียนคอมพิวเตอร์สูงกว่าการเรียนตามปกติ 4) นกัเรียนมีความพึงพอใจต่อการเรียนดว้ยบทเรียน
คอมพิวเตอร์อยูใ่นระดบัมาก 

วิชิต แสงสว่าง (2560) ได้ศึกษาผลการใช้บทเรียน e–Learning เ ร่ือง สัมมนาทาง
คอมพิวเตอร์ศึกษา ส าหรับนกัศึกษาสาขาวิชาคอมพิวเตอร์ศึกษา มีวตัถุประสงค ์1) เพื่อพฒันาและ
หาประสิทธิภาพของบทเรียน e-Learning รายวิชาสัมมนาทางคอมพิวเตอร์ศึกษา 2) เพื่อศึกษา
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนดว้ยบทเรียน e-Learning รายวิชาสัมมนาทางคอมพิวเตอร์ศึกษา และ 3) เพื่อ
ประเมินความพึงพอใจของนกัศึกษาสาขาวิชาคอมพิวเตอร์ศึกษาต่อการใชบ้ทเรียน e-Learning กลุ่ม
ตวัอย่างท่ีใช้คือ นักศึกษาสาขาวิชาคอมพิวเตอร์ศึกษา คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลยัราชภัฏราช
นครินทร์ ชั้นปีท่ี 4 ภาคเรียน ท่ี 1 ปีการศึกษา 2557 จ านวน 142 คน ซ่ึงไดจ้ากการเลือกกลุ่มตวัอย่าง
แบบเจาะจง (Purposive Sampling)  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยั ไดแ้ก่ 1) บทเรียน e-Learning รายวิชา
สัมมนาทางคอมพิวเตอร์ศึกษา 2) แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิก่อนและหลังการเรียน 3) แบบ
ประเมินความพึงพอใจท่ีมีต่อบทเรียน e-Learning รายวิชาสัมมนาทางคอมพิวเตอร์ศึกษา ผลการวิจยั
พบว่า 1) ประสิทธิภาพบทเรียน e-Learning รายวิชาสัมมนาทางคอมพิวเตอร์ศึกษา 80.93/81.16  
2) ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาหลงัเรียนดว้ยบทเรียน e-Learning สูงกว่าก่อนเรียนอย่างมี
นัยส าคัญทางสถิติท่ีระดับ .05 และ 3) นักศึกษามีความพึงพอใจต่อการเรียนด้วยบทเรียน  
มในระดบัมากท่ีสุด รองลงมาคือ การเรียนทางไกลท าให้ใชเ้วลาไดคุ้ม้ค่ามาก และรู้สึกสนุกสนาน
กบัการเรียนจากบทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์    
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อลัคาทาน่ี (Alqahtani, A. A., 2010) ไดว้ิจยัเชิงทดลองเพื่อศึกษาเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียนและทศันคติของผูเ้รียนท่ีมีต่อการเรียนในลกัษณะอีเลร์ินนิงกบัการเรียนในห้องเรียน
ปกติ ในรายวิชาวฒันธรรมอิสลาม เคร่ืองมือวิจยั ไดแ้ก่ บทเรียนท่ีพฒันาตามตวัแบบของเอ็ดด้ีโดย
ใช้โปรแกรมมูลเดิล แบบทดสอบก่อนเรียนและหลงัเรียน และแบบสัมภาษณ์เพื่อวดัทศันคติของ
ผูเ้รียนต่อการเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง กลุ่มตวัอย่างแบ่งออกเป็น 3 กลุ่มโดยการสุ่ม ประกอบดว้ย
กลุ่มทดลอง 2 กลุ่มและกลุ่มควบคุม 1 กลุ่ม กลุ่มทดลองกลุ่มท่ี 1 เป็นนกัศึกษาจ านวน 43 คนท่ีเรียน
ในลกัษณะอีเลร์ินนิง กลุ่มทดลองกลุ่มท่ี 2 เป็นนกัศึกษาจ านวน 55 คนท่ีเรียนจากบทเรียนร่วมกบั
การเรียนในหอ้งเรียนปกติ และกลุ่มท่ี 3 คือกลุ่มควบคุมเป็นนกัศึกษาจ านวน 50 คนท่ีเรียนกบัผูส้อน
ในห้องเรียนปกติ ผลการวิจัยพบว่า 1) ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนระหว่างการเรียนจากบทเรียน 
ในลกัษณะอีเลิร์นนิงกบัการเรียนในห้องเรียนปกติควบคู่กบัการเรียนจากอีเลร์ินนิง แตกต่างกนั  
2) ไม่พบความแตกต่างของผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนระหว่างการเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลร์ิน
นิง กบัการเรียนในห้องเรียนปกติ 3) ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของการเรียนในห้องเรียนปกติควบคู่
กับการเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงสูงกว่าการเรียนในห้องเรียนปกติ 4) ทศันคติของ
ผูเ้รียนท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงกบัผูเ้รียนท่ีเรียนในห้องเรียนปกติมีความแตกต่างกนั 
5) ทศันคติของผูเ้รียนท่ีเรียนในห้องเรียนปกติและใชบ้ทเรียนร่วมดว้ยกบัผูเ้รียนท่ีเรียนในห้องเรียน
ปกติมีความแตกต่างกนั 3) ไม่พบความแตกต่างของทศันคติระหว่างกลุ่มผูเ้รียนท่ีเรียนผ่านบทเรียน
ในลกัษณะอีเลิร์นนิงกบักลุ่มท่ีเรียนในห้องเรียนปกติร่วมกบัการใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง
นอกจากน้ี ยงัพบวา่ไม่มีความสัมพนัธ์ระหว่างผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนและทศันคติ ผลของงานวิจยั
น้ีจะช่วยส่งเสริมให้เกิดการใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงในการเรียนการสอนรายวิชาอ่ืน ๆ ของ
ประเทศซาอุดิอารเบีย และเป็นขอ้มูลให้กบัผูก้  าหนดนโยบายและวางแผนการน าอีเลิร์นนิงมาใชก้บั
การเรียนการสอน  

 
 งานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิงไดช้ี้ให้เห็นว่ารูปแบบการ
เรียนการสอนโดยใช้บทเรียนช่วยท าให้การสอนมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นเม่ือเปรียบเทียบกบัการเรียน
ในห้องเรียนแบบปกติ เน่ืองจากการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นน่ิงมีขอ้ดีหลายประการ ไดแ้ก่ 
ผูเ้รียนสามารถวางแผนการเรียน มีความเป็นอิสระในการเรียน มีความเครียดลดลง เน่ืองจาก
สามารถเลือกเรียนไดเ้ม่ือตอ้งการจากทุกท่ี ตลอด 24 ชัว่ รวมถึง ไดรั้บเน้ือหาท่ีแสดงผลหลากหลาย
ตามลกัษณะของบทเรียนท่ีพฒันาขึ้น นอกจากน้ี อีเลิร์นนิงยงัก่อให้เกิดปฏิสัมพนัธ์ระหว่างผูเ้รียน
กบัผูส้อน และระหว่างผูเ้รียนกบัผูเ้รียนท่ีจดัไวใ้นบทเรียน ช่วยลดช่องว่างในการเรียน และท าให้
ผูเ้รียนมีความกระตือรือร้นในการเรียนมากขึ้น     
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2.5 ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้  
2.5.1 ความหมายของลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 

ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ (Learning Style) หมายถึง วิธีท่ีผูเ้รียนแต่ละคนถนัดในการรับรู้
ขอ้มูลข่าวสารหรือมีวิธีในการเรียนรู้ไดดี้ท่ีสุดโดยประสาทสัมผสัรับรู้ขอ้มูล เช่น การฟัง การดู การ
สัมผสั การทราบวา่ผูเ้รียนมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้อยา่งไรจกัช่วยให้ผูส้อนสามารถจดักิจกรรมหรือ
สภาพแวดลอ้มการเรียนท่ีเหมาะสมกบัผูเ้รียน ทั้งน้ี ปัจจยัแห่งความส าเร็จท่ีส าคญัของการเรียนการ
สอน คือ การเลือกรูปแบบการเรียนการสอนท่ีตรงกบัความตอ้งการของผูเ้รียนมากท่ีสุด (Sullivan, 
2013: 429; Kolb, 1981:  289)  มีผูใ้หนิ้ยามของ “นิสัยการเรียนรู้” แตกต่างกนัดงัน้ี 

จวง (Truong,  2016: 1186) ให้ความหมายของ “นิสัยการเรียนรู้” ว่า หมายถึง วิธีการท่ี
ผูเ้รียนมกัเลือกใชใ้นระบบการเรียนรู้ดว้ยลกัษณะการเรียนรู้ท่ีแตกต่างกนั  

แคสสิด้ี (Cassidy, 2004: 420) ใหค้วามหมายของ “นิสัยการเรียนรู้” วา่ หมายถึง พฤติกรรม
ของผูเ้รียนแต่ละคนในการเขา้ถึงการเรียนรู้ และเกิดผลลพัธ์ของการเรียนรู้  

โอเล็กส์ (Oleks, 2004: 9) ไดใ้ห้ความหมายของ “นิสัยการเรียนรู้” ว่าหมายถึง พฤติกรรม  
ความตอ้งการสารสนเทศในการแกไ้ขปัญหา   

สิตานันท์ ศรีวรรธนะ (2557: 25) ได้ใช้ค  าว่า “ลีลาการเรียน” ในความหมายเดียวกับ  
“นิสัยการเรียนรู้” โดยหมายถึงพฤติกรรมการเรียนรู้ของแต่ละบุคคลท่ีมีปฏิสัมพนัธ์และการ
ตอบสนองต่อส่ิงเร้าทางการเรียนท่ีผูเ้รียนยดึถือเป็นแนวปฏิบติัเพื่อใหเ้กิดองคค์วามรู้ใหม่ ๆ 

นาจรี ถือศิลป์ (2551: 12) ไดใ้ห้ความหมายของ “นิสัยการเรียนรู้” ว่า หมายถึง พฤติกรรม
หรือวิธีการเรียนรู้ของผูเ้รียนแต่ละคนท่ีใชใ้นการรับรู้และมีปฏิสัมพนัธ์กบัสภาพแวดลอ้มทางการ
เรียนซ่ึงส่งผลต่อความส าเร็จในการเรียน  

ทั้งน้ี นักการศึกษาไดใ้ห้ความส าคญักบัการศึกษาลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ เน่ืองจากเป็น
การศึกษาพฤติกรรมการเรียนรู้ของผูเ้รียน กระบวนการรับขอ้มูลใหม่ ๆ และกลยุทธ์ในการเรียนรู้ 
ส่งผลต่อส่ิงท่ีเรียน หากผูเ้รียนรู้ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของตนเอง เขา้ใจวิธีการรับรู้ขอ้มูลใหม่ ๆ 
และน ามาปรับใชใ้ห้เขา้กบัตนเองจะท าให้การเรียนดีขึ้น เช่นเดียวกนัหากผูส้อนรู้ลกัษณะนิสัยการ
เรียนรู้ของผูเ้รียนและน ามาปรับใชใ้นการสอนจะช่วยให้ผูส้อนสามารถป้อนขอ้มูลให้กบัผูเ้รียนได้
ตรงจุด และผูเ้รียนก็จะเกิดการรับรู้และเรียนรู้ไดดี้ขึ้น 
 

2.5.2 ตัวแบบวัดลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของ เดวิด เอ โคล์บ   
นกัการศึกษาไดแ้บ่งประเภทของลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ออกเป็นหลายแบบแตกต่างกนั

ไปอย่างไรก็ตาม ลักษณะนิสัยการเรียนรู้ท่ีนักวิจัยมักน ามาใช้มี 2 รูปแบบ คือ นิสัยการเรียนรู้ 
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ท่ีจ าแนกตามรูปแบบการคิด (Cognitive Styles) และนิสัยการเรียนรู้ท่ีจ าแนกตามพฤติกรรม 
(Behavior Styles) การจ าแนกลักษณะนิสัยการเรียนรู้ตามรูปแบบการคิดเป็นการจ าแนกตาม
กระบวนการคิดและการท างานของสมองในการรับรู้ เก็บรวบรวม ประมวล ท าความเขา้ใจและ
จดจ าขอ้มูลข่าวสารท่ีไดรั้บและใชใ้นการแกปั้ญหา นักการศึกษาท่ีจ าแนกลกัษณะนิสัยการเรียนรู้
ตามรูปแบบน้ี ไดแ้ก่ วิทคินและคณะ (Witkin, et al.) เดวิด เอ โคลบ์ (David A. Kolb) และคิง (King) 
เป็นตน้ ส่วนการจ าแนกนิสัยการเรียนรู้ตามพฤติกรรมเป็นการจ าแนกตามลกัษณะพฤติกรรมและ
ลกัษณะของการมีปฏิสัมพนัธ์ระหว่างผูเ้รียนกับผูส้อนและระหว่างผูเ้รียนกับผูเ้รียนด้วยกันเอง  
นักการศึกษาท่ีจ าแนกลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ตามรูปแบบน้ี ไดแ้ก่ กราชและไรซ์แมน (Grash and 
Reichman) แมน (Mann) และแดน (Dann, et al.) เป็นตน้  

เพื่อให้ทราบถึงลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของแต่ละบุคคล นกัการศึกษาท่านต่าง ๆ ดงักล่าว
ขา้งตน้ไดพ้ฒันาแบบวดันิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียนขึ้น ส าหรับแบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของ 
เดวิด เอ โคล์บ (Kolb’s Learning Style Inventory - KLSI) มีขอ้ค าถามทั้งหมด 12 ขอ้ แต่ละขอ้มี 4 
ตวัเลือกให้ผูต้อบเลือกใส่หมายเลข 1, 2, 3, 4 หน้าขอ้ตวัเลือกดังกล่าว โดยหมายเลข 4 หมายถึง
ค าตอบนั้นตรงกบัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูต้อบระดบัมากท่ีสุด หมายเลข 3 หมายถึงตรงกับ
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูต้อบระดบัมาก หมายเลข 2 หมายถึงตรงกบัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้
ของผูต้อบระดบัปานกลาง และหมายเลข 1 หมายถึงตรงกบัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูต้อบระดบั
นอ้ยท่ีสุด (Narumol Ruksasuk, 2001: 106-108) แบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของเดวิด เอ โคลบ์ 
ฉบบัภาษาไทยแปลและจดัพิมพโ์ดย ดร. นฤมล รักษาสุขโดยไดรั้บอนุญาตอย่างถูกตอ้งจากบริษทั 
McBer & Company, Inc. 

เดวิด เอ โคล์บ ได้แบ่งลักษณะนิสัยการเรียนรู้ของผู ้เรียนออกเป็น 4 ลักษณะ ได้แก่  
1) Converger 2) Diverger 3) Accommodator และ 4) Assimilator โดยผูเ้รียนท่ีมีลกัษณะนิสัยการ
เรียนรู้แบบ Converger คือผูเ้รียนท่ีชอบเรียนรู้โดยการฝึกปฏิบติัจริง (Learning by Doing) มกัแกไ้ข
ปัญหาและตดัสินใจโดยอยู่บนพื้นฐานของขอ้สรุปท่ีไดจ้ากการทดลองหรือฝึกปฏิบติั Diverger คือ
ผูเ้รียนท่ีมกัเรียนรู้โดยใช้ความรู้สึก (Learning by Feeling) เป็นหลกั ชอบสังเกตก่อนลงมือปฏิบติั
จ ริง  เ ป็นผู ้ ท่ี เ ปิดกว้า ง รับฟังความคิด เ ห็นของผู ้ อ่ืน  จึ งชอบระดมสมอง เพื่ อหาข้อมูล  
ส่วน Accommodator คือผูท่ี้ชอบเรียนรู้จากประสบการณ์ (Learning by Watching) ชอบคิดโครงการ
ใหม่ ๆ และสนุกท่ีจะเรียนรู้จากโครงการเหล่านั้ น ในการแก้ปัญหามักใช้ข้อมูลท่ีได้จากผู ้อ่ืน
มากกว่าท่ีจะวิเคราะห์ดว้ยตนเอง  ส าหรับ Assimilator คือผูท่ี้ชอบเรียนรู้โดยใชค้วามคิด (Learning 
by Thingking) มีความสามารถในการวิเคราะห์และสรุปขอ้มูลอยา่งมีเหตุมีผล มีความเขา้ใจในเร่ือง
ท่ีเป็นนามธรรม ใหค้วามส าคญักบัแนวคิดทฤษฎีมากกวา่การปฏิบติั มีความสามารถในการวางแผน
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วิเคราะห์ และหาสาเหตุของปัญหา พฒันาแบบจ าลองและทฤษฎีต่าง ๆ (Stiefel, 2012: 29; Gürses 
and Bouvet, 2016: 26; Waes, Weijen, and Leijten, 2014: 62) ภาพท่ี 2.1 แสดงรูปแบบการเรียนรู้
จากประสบการณ์ตามทฤษฎีของเดวิด เอ โคลบ์ 
 
 

 
 

ภาพท่ี 2.1 แสดงรูปแบบการเรียนรู้จากประสบการณ์ตามทฤษฎีของเดวิด เอ โคลบ์ 
ท่ีมา : Waes, Weijen, and Leijten, 2014: 62 
  

2.5.3 การออกแบบการเรียนการสอนส าหรับผู้เรียนท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่าง ๆ  
เพื่อให้ผูเ้รียนท่ีมีนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัในลกัษณะ Converger, Diverger, Accommodator 

และ Assimilator ประสบความส าเร็จในการเรียน ในการออกแบบการเรียนการสอนและการก าหนด
กิจกรรมการเรียนการสอนจ าเป็นตอ้งแตกต่างกนั เช่น การน าเสนอเน้ือหาส าหรับ Conveger และ 
Assimilator ควรเร่ิมดว้ยหลกัการหรือทฤษฎี ส่วนในการท ากิจกรรมให ้Converger น าหลกัการหรือ
ทฤษฎีนั้นไปใช้ในทางปฏิบติัและให้ Assimilator คิดวิเคราะห์และหาเหตุผลของหลกัการหรือ
ทฤษฎี ส าหรับการน าเสนอเน้ือหาแก่ Diverger และ  Accommodator ควรเร่ิมดว้ยขอ้มูล หลกัฐานท่ี
เป็นรูปธรรมหลากหลาย โดยในการท ากิจกรรมให้ Diverger มีปฏิสัมพนัธ์กบัสถานการณ์จ าลอง
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และให้ Accommodator ประเมินงานผูอ่ื้นแลว้ถามความเห็น เป็นตน้ การเร่ิมตน้ดว้ยแบบการเรียน 
ท่ีถนัดจะท าให้ผูเ้รียนรับรู้และเขา้ถึงเน้ือหาการเรียนไดง้่ายขึ้น ตารางท่ี 2.1 แสดงรายละเอียดการ
ออกแบบการเ รียนการสอนส าหรับผู ้ เ รียนท่ี มีนิสัยการเ รียน รู้แบบ Converger, Diverger, 
Accommodator และAssimilator (Waes, Weijen, and Leijten,  2014: 61 และ สมชาย สุริยะไกร, 
2554: 4-8) 
ตารางท่ี 2.1 การออกแบบการเรียนการสอนส าหรับผู ้เรียนท่ีมีลักษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ  
                      Converger, Diverger, Accommodator และ Assimilator  
 

นิสัยการเรียนรู้ หลักการออกแบบ 
การเรียนการสอน 

กิจกรรมการเรียนการสอน 

Converger 
คือผูเ้รียนท่ีชอบเรียนรู้โดย
การฝึกปฏิบติัจริง (Learning 
by Doing) มกัแกไ้ขปัญหา
และตดัสินใจโดยอยูบ่น
พื้นฐานของขอ้สรุปท่ีไดจ้าก
การทดลองหรือฝึกปฏิบติั 

1) การน าเสนอเน้ือหา : 
เร่ิมดว้ยหลกัการ/ทฤษฎี 
2) การฝึกปฏิบติั : ให้น า
หลกัการ / ทฤษฎีไปใช้
ในทางปฏิบติั 

การน าเสนอเน้ือหา 
1) ทฤษฎีและหลกัการ 
2) เอกสารรายละเอียดท่ีเป็นระบบ 
3) การบรรยาย 
4) การอุปมาอุปมยั 
5) การน าเสนอโมเดล 
กิจกรรม 
1) ประยกุตใ์ชท้ฤษฎี/หลกัการ/ 
ขอ้มูล ทางเทคนิคมาแกปั้ญหาจริง 
2) วิเคราะห์ขอ้ดีขอ้เสียทฤษฎี/หลกัการ 

Diverger 
คือผูเ้รียนท่ีมกัเรียนรู้โดยใช้
ความรู้สึก (Learning by 
Feeling) เป็นหลกั ชอบ
สังเกตก่อนลงมือปฏิบติัจริง 
เป็นผูท่ี้เปิดกวา้งรับฟังความ
คิดเห็นของผูอ่ื้น จึงชอบ
ระดมสมองเพื่อหาขอ้มูล 

1) การน าเสนอเน้ือหา:  
เร่ิมดว้ยขอ้มูลหลกัฐาน
ท่ีเป็นรูปธรรมท่ี
หลากหลาย 
2) กิจกรรมใหค้ิด: คิด
ทบทวนและสรุปเป็น
หลกัการ / ทฤษฎี 

การน าเสนอเน้ือหา 
1) แสดงสถิติ 2) เล่าประสบการณ์ 
3) ยกตวัอยา่ง 4) สถานการณ์จ าลอง 
5) ใหดู้วีดิทศัน์ 6) บทบาทสมมุติ 
7) กรณีศึกษา 8) การอา่นเอกสาร 
9) ฝึกปฏิบติั 
กิจกรรม 
1) ถามค าถามใหค้ิดหลายแง่มุม 
2) ปฏิสัมพนัธ์กบัสถานการณ์จ าลอง 
3) เลือกดูผลลพัธ์ท่ีหลากหลาย 
4) สรุปหลกัการท่ีไดป้ฏิบติัมา 
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นิสัยการเรียนรู้ หลักการออกแบบ 
การเรียนการสอน 

กิจกรรมการเรียนการสอน 

Accommodator 
คือผูท่ี้ชอบเรียนรู้โดยการดู
(Learning by Watching) 
ชอบคิดโครงการใหม่ ๆ และ
สนุกท่ีจะเรียนรู้จากโครงการ
เหล่านั้น ในการแกปั้ญหามกั
ใชข้อ้มูลท่ีไดจ้ากผูอ่ื้น
มากกวา่ท่ีจะวิเคราะห์ดว้ย
ตนเอง   
 

1) การน าเสนอเน้ือหา:  
เร่ิมดว้ยขอ้มูลหลกัฐาน
ท่ีเป็นรูปธรรมท่ี
หลากหลาย 
2) การฝึกปฏิบติั: น าเอา
วิธีการท่ีไดเ้รียนรู้ไป
ประยกุตใ์ชใ้น
สถานการณ์ต่าง ๆ 

การน าเสนอเน้ือหา 
1) แสดงสถิติ      
2) เล่าประสบการณ์ 
3) ยกตวัอยา่ง     
4) สถานการณ์จ าลอง 
5) ใหดู้วีดิทศัน์  
6) บทบาทสมมุติ 
7) กรณีศึกษา     
8) การอ่านเอกสาร 
9) ฝึกปฏิบติั   
10) ผลการทดลอง/วิจยั  
 
กิจกรรม 
1) ประยกุตใ์ชก้รณีศึกษาอ่ืนมาใชง้าน 
2) ประเมินงานผูอ่ื้นแลว้ถามความคิดเห็น 

Assimilator 
Assimilator คือผูท่ี้ชอบ
เรียนรู้โดยใชค้วามคิด 
(Learning by Thingking)  
มีความสามารถในการ
วิเคราะห์และสรุปขอ้มูลอยา่ง
มีเหตุมีผล มีความเขา้ใจใน
เร่ืองท่ีเป็นนามธรรม ให้
ความส าคญักบัแนวคิดทฤษฎี
มากกวา่การปฏิบติั มี
ความสามารถในการวางแผน
วิเคราะห์ และหาสาเหตุของ
ปัญหา พฒันาแบบจ าลอง
และทฤษฎีต่าง ๆ 
 

1) การน าเสนอเน้ือหา/
เร่ิม 
ดว้ยหลกัการ: ทฤษฎี 
2) กิจกรรมใหค้ิด/ ให้
คิดเก่ียวกบัหลกัการ: 
ทฤษฎีในแง่มุมต่าง ๆ 

การน าเสนอเน้ือหา 
1) ทฤษฎี/หลกัการ 
2) เอกสารรายละเอียดท่ีเป็นระบบ 
3) การบรรยาย 
4) การอุปมาอุปมยั 
5) การน าเสนอโมเดล 
 
กิจกรรม 
1) สรุปทฤษฎี หลกัการท่ีหลากหลายให้
เป็นหน่ึงเดียว 

2) วิเคราะห์จุดเหมือนจุดต่างของทฤษฎี 
3) ใหห้าเหตุผลของหลกัการ 
4) ตั้งค าถามใหค้ิดวิเคราะห์ 
5) วิจารณ์ตวัแบบ (Model) 
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2.5.4 งานวิจัยท่ีเกีย่วข้อง  
ผูว้ิจยัไดศึ้กษางานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งเพื่อเป็นแนวทางในการด าเนินงานวิจยั ดงัน้ี 
มานู ชิฮ รี  และ  ย ัง  (Manochehri, and Young, 2006)  ได้วิ จัย เ ชิ งทดลอง เพื่ อ ศึกษา

เปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนและความพึงพอใจของผูเ้รียนท่ีมีต่อการเรียนการสอนบนเว็บ 
(web-based learning) กบัการเรียนในห้องเรียนปกติในรายวิชาคณิตศาสตร์ เคร่ืองมือวิจยัคือ แบบ
วดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของเดวิด โคปป์ (The Kolb Learning Style Inventory-LSI) กลุ่มตวัอย่าง
แบ่งเป็น 2 กลุ่มคือกลุ่มทดลอง เป็นนกัศึกษาจ านวน 36 คนท่ีเรียนดว้ยการเรียนการสอนบนเวบ็และ
กลุ่มควบคุมเป็นนักศึกษาจ านวน 58 คนท่ีเรียนกับผู ้สอนในห้องเรียนปกติ สถิติ  ANOVA 
ผลการวิจยัพบว่า 1) ไม่พบความแตกต่างของผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนระหว่างการเรียนการสอนบน
เว็บกับการเรียนในห้องเรียนปกติ 2) นิสัยการเรียนรู้ท่ีแตกต่างกันมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนรู้ท่ี
แตกต่างกนั 3) ไม่พบความแตกต่างระหว่างลกัษณะนิสัยการเรียนรู้กบัวิธีสอน (การเรียนการสอน
บนเว็บกบัการเรียนในห้องเรียนปกติ)  4) ไม่พบความแตกต่างของความพึงพอใจต่อบทเรียนของ
ผูเ้รียนท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนั 5) ผูเ้รียนมีความพึงพอใจต่อการเรียนในห้องเรียนปกติ
มากกวา่การเรียนบนเวบ็ 

มิโอดุสโซสก้ี (Mioduszewski, 2015) ได้ศึกษาเปรียบเทียบความฉลาดทางปัญญากับ
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของนกัศึกษา ชั้นปีท่ี 1 มหาวิทยาลยัวอลเดน (Walden University) ประเทศ
สหรัฐอเมริกา ท่ีลงทะเบียนเรียนซ ้ าจ านวน 51 คน และนกัศึกษาท่ีไม่ไดล้งทะเบียนเรียนซ ้ าจ านวน 
31 คน เป็นการวิจยัเชิงปริมาณท่ีให้กลุ่มตวัอย่างตอบแบบส ารวจผ่านเว็บไซต์ ผลการวิจยัพบว่า 
รายวิชาโลจิสติกส์และรายวิชาคณิตศาสตร์ เป็นรายวิชาท่ีมีนักศึกษาลงทะเบียนซ ้ ามากท่ีสุด 
นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนซ ้ าส่วนใหญ่มีนิสัยการเรียนรู้แบบ Assimilator ส่วนนักศึกษาท่ีไม่ได้
ลงทะเบียนซ ้ามกัมีนิสัยการเรียนรู้แบบ Accommodator   

ปีเตอร์ (Peters, 2012) ไดศึ้กษาความสัมพนัธ์ระหว่างนิสัยการเรียนรู้ของนกัศึกษาท่ีมีต่อ
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน เป็นการวิจยัเชิงปริมาณโดยกลุ่มตวัอย่างท่ีใช้คือนักศึกษาวิทยาลยัชุมชน 
(Community College) ท่ีตั้ งอยู่แถบชายฝ่ังตะวันออกของรัฐฟลอริดา ประเทศสหรัฐอเมริกา  
จ านวน 229 คน จ าแนกเป็นเพศหญิง 125 คน และเพศชาย 104 คน ท่ีลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษา
ทั่วไป (General Education Course) ประกอบด้วยรายวิชาจิตวิทยา (Psychology) สังคมศาสตร์ 
(Humanities) การส่ือสาร (Communications) วิทยาศาสตร์ (Science) การพูด (Speech) คณิตศาสตร์ 
(Math) และ ประวติัศาสตร์ (History) ตวัแปรท่ีศึกษาไดแ้ก่ เพศ เช้ือชาติ ภูมิหลงัการศึกษา ลกัษณะ
นิสัยการเรียนรู้และผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน เคร่ืองมือวิจยัประกอบดว้ย แบบวดัลกัษณะนิสัยการ
เรียนรู้ของเดวิค เอ โคล์บ และแบบบนัทึกขอ้มูลส่วนตวัของกลุ่มตวัอย่าง วิเคราะห์ขอ้มูลโดยใช้
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สถิติ ANOVA และ สถิติการทดสอบไคสแควร์ ผลการวิจยัพบวา่ 1) กลุ่มตวัอยา่งเพศหญิงส่วนใหญ่
มีนิสัยการเรียนรู้แบบ Accommodator (ร้อยละ 70.2) และเพศชายส่วนใหญ่มีนิสัยการเรียนรู้ในแบบ 
Diverger (ร้อยละ 29.8) 2) ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ เพศ และเช้ือชาติไม่มีความสัมพนัธ์ต่อผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียน   

โทน่ี มอร์ห, โฮลท ์บรูกก์ และ เบิร์ก (Toni Mohr, Holtbrügge and Berg, 2012) ไดศึ้กษา
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่อการรับรู้ถึงประโยชน์ของการเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (e-Learning)  
กลุ่มตวัอยา่งไดแ้ก่ นกัศึกษาสาขาวิชาบริหารธุรกิจของมหาวิทยาลยัในสหพนัธ์สาธารณรัฐเยอรมนี 
สหราชอาณาจกัร สหรัฐอเมริกา รัสเซีย เนเธอร์แลนด์ สาธารณรัฐโปแลนด์ สาธารณรัฐประชาชน
จีน และสหราชอาณาจกัรอิมิเลต เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยัประกอบดว้ยแบบวดันิสัยการเรียนรู้ของ 
เดวิด เอ โคล์บ และแบบสอบถามท่ีถามถึงประโยชน์ของการเรียนในลักษณะอีเลิ ร์นนิง 
แบบสอบถามท่ีไดรั้บกลบัคืนและมีความสมบูรณ์สามารถน ามาวิเคราะห์ผลไดมี้จ านวน 953 ชุด 
ผูต้อบแบบสอบถามส่วนใหญ่มาจากสหพนัธ์สาธารณรัฐเยอรมนี (ร้อยละ 39.70) เป็นเพศชาย (ร้อย
ละ 54.30) มีอายเุฉล่ีย 25 ปี และเป็นนกัศึกษาระดบัปริญญาตรี (ร้อยละ 52) ผลการวิจยัโดยภาพรวม
พบว่า ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ท่ีแตกต่างกันส่งผลต่อการรับรู้ประโยชน์ของการเรียนในลกัษณะ 
อีเลิร์นนิงแตกต่างกนั 

โคซบั (Kozub, 2010) ไดศึ้กษาความสัมพนัธ์ของนิสัยการเรียนรู้กบัประสิทธิภาพของการ
เรียนการสอนดว้ยบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ ผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต (Web-based Instruction) และ
ความพึงพอใจของผูเ้รียนท่ีมีต่อการเรียนผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต กลุ่มตวัอยา่งคือนกัศึกษาจ านวน 
159 คน ท่ีเรียนรายวิชาภาษีและการเงินส่วนบุคคล ของสาขาวิชาบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลยัวิซคอน
ซิน เมืองมิลวอคก้ี (University of Wisconsin-Milwaukee) ประเทศสหรัฐอเมริกา เคร่ืองมือวิจยัคือ 
แบบวดันิสัยการเรียนรู้ของเดวิด เอ โคล์บ บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ท่ีพฒันาขึ้นมี 2 รูปแบบ คือ  
1) บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ท่ีเนน้ขอ้ความ 2) บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ท่ีเนน้ส่ือผสม และแบบส ารวจ
ความคิดเห็นออนไลน์ เป็นการวิจยัเชิงทดลอง โดยก าหนดให้กลุ่มตวัอย่าง จ านวน 81 คนเรียนจาก
บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ท่ีเน้นขอ้ความ และจ านวน 78 คน เรียนจากบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ท่ีเน้น
ส่ือผสม ทั้งน้ี ประสิทธิภาพของบทเรียนพิจารณาจากค่าของเกรดท่ีนักศึกษาได้รับในการเรียน
รายวิชาท่ีก าหนด วิเคราะห์ขอ้มูลโดยใช้สถิติ ANOVA ผลการศึกษาไม่พบความสัมพนัธ์ระหว่าง
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้กับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนจากการเรียนด้วยบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ แต่
พบวา่ผูเ้รียนมีความพึงพอใจต่อบทเรียนท่ีมีปฏิสัมพนัธ์  

ลู่ กง และ คลาร์ค (Lu, Gong and Clark, 2007) ได้ศึกษาความสัมพันธ์ระหว่างนิสัย 
การเรียนรู้กับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนและพฤติกรรมการเรียนออนไลน์ (online learning) กลุ่ม
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ตวัอย่างไดแ้ก่ นกัศึกษาระดบัปริญญาตรี ชั้นปีท่ี 3 ภาควิชาเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลยัชาน
ดอง (Shandang Normal University) จ านวน 40 คน เคร่ืองมือวิจยั ได้แก่ บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์
เร่ือง “การออกแบบภาพเคล่ือนไหวโดยใชโ้ปรแกรมแฟลช” และแบบวดันิสัยการเรียนรู้ของเดวิด 
เอ โคลบ์ เป็นการวิจยัเชิงทดลองท่ีก าหนดให้มีกลุ่มทดลอง 10 กลุ่ม ๆ ละ 4 คน ประกอบดว้ยผูท่ี้มี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แตกต่างกนั 4 แบบ ไดแ้ก่ 1) Converger 2) Diverger 3) Accommodator และ 
4) Assimilator การด าเนินการวิจยัก าหนดให้กลุ่มตวัอย่างเรียนรู้บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์เป็นเวลา 
120 นาที และให้มีผูส้ังเกตและบนัทึกพฤติกรรมการเรียนรู้ของผูเ้รียน เช่น ระยะเวลาท่ีใช้ ผลท่ีได้
จากการเรียนรู้  ผลจากการศึกษาพบว่า ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้มีผลต่อช่วงเวลาในการอ่านและการ
อภิปราย โดย Convergers และ Assimilators ใช้เวลาในการอ่านบทเรียนนานกว่า Divergers และ 
Accommodators ในขณะท่ี Divergers และ Accommodators ใชเ้วลาในการอภิปรายซกัถามออนไลน์
นานกวา่  

ซาร์ชาริส (Zacharis, 2011) ไดศึ้กษาความสัมพนัธ์ระหว่างนิสัยการเรียนรู้กบัผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียนระหว่างการเรียนบนเว็บ (web base course) กับการเรียนในห้องเรียน กลุ่มตวัอย่าง
ได้แก่ นักศึกษาระดับปริญญาตรี วิชาเอกคอมพิวเตอร์ ชั้นปีท่ี 1 สถาบันเทคโนโลยีการศึกษา 
ไพเรเอีย (Technological Educational Institute of Piraeus) ท่ีลงทะเบียนเรียนรายวิชา “การใช้
โปรแกรมจาวาเบ้ืองตน้” จ านวน 161 คน เคร่ืองมือวิจยั ไดแ้ก่ บทเรียนเร่ือง “การใชโ้ปรแกรมจาวา
เบ้ืองตน้” และแบบวดันิสัยการเรียนรู้ของเดวิด เอโคล์บ เป็นการวิจยัเชิงก่ึงทดลองท่ีก าหนดให้มี
กลุ่มตวัอยา่ง 2 กลุ่ม ประกอบดว้ยกลุ่มท่ีเรียนบนเวบ็ จ านวน 77 คน ไดแ้ก่ 1) Converger จ านวน 15 
คน 2) Diverger จ านวน 17 คน 3) Accommodator จ านวน 21 คน และ4) Assimilator จ านวน 24 คน 
และกลุ่มท่ีเรียนในหอ้งเรียน จ านวน 84 คน ไดแ้ก่ 1) Converger จ านวน 13 คน 2) Diverger จ านวน 
24 คน 3) Accommodator จ านวน 21 คน และ 4) Assimilator จ านวน 26 คน การด าเนินการวิจัย
ก าหนดใหก้ลุ่มทดลองเรียนบนเวบ็ ณ หอ้งปฏิบติัการคอมพิวเตอร์ และกลุ่มควบคุมเรียนจากผูส้อน
ในหอ้งเรียน โดยทั้งสองกลุ่มมีการเรียนทฤษฎี จ านวน 2 คร้ัง คร้ังละ 90 นาที และฝึกปฏิบติัจ านวน 
2 ชัว่โมง  ทั้งน้ี ผลสัมฤทธ์ิของการเรียนวดัจากคะแนนสอบ การบา้น รายงานกลุ่ม มีคะแนน 0-100 
คะแนน วิเคราะห์ขอ้มูลโดยใช้สถิติการทดสอบไคสแควร์ และ ANOVA  ผลจากการศึกษาพบว่า  
ผูท่ี้มีนิสัยการเรียนรู้แบบ Divergers และแบบ Accommodators มีผลการเรียนดีเม่ือเรียนจากบทเรียน
อิเลก็ทรอนิกส์ ในขณะท่ี Convergers มีผลการเรียนดีเม่ือเรียนในหอ้งเรียนปกติ   

เทลเบร (Tulbure, 2012) ไดศึ้กษาความสัมพนัธ์ระหว่างกลยุทธ์ในการสอนและนิสัยการ
เรียนรู้ของนักศึกษาระดับอุดมศึกษา กลุ่มตัวอย่างได้แก่ นักศึกษาระดับปริญญาตรี ของ
มหาวิทยาลยัทรานซิลวาเนีร์ย เมืองบราซอพ (Transilvania University of Brasov) ประเทศโรมาเนีย 
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จ านวน 269 คน จ าแนกเป็นนักศึกษาดา้นศึกษาศาสตร์ จ านวน 85 คน (32 %) ดา้นเศรษฐศาสตร์ 
จ านวน 97 คน (36 %) และด้านภาษาต่างประเทศ จ านวน  87 คน (32 %) เคร่ืองมือวิจัย ได้แก่  
1) กลยุทธ์การสอน ประกอบดว้ย 5 วิธี คือ 1.1) การจดัระบบสารสนเทศ (Graphical Organization 
of Information) 1.2) การเรียนรู้แบบร่วมมือ (Cooperative Learning) 1.3) การเรียนแบบสืบสวน
สอบสวน (Investigation) 1.4) การอภิปราย (Debate) และ 1.5) การแกไ้ขปัญหา (Problem Solving) 
และ 2) แบบวัดนิสัยการเรียนรู้ของเดวิด เอ โคล์บ และ 3) ทดสอบหลังเรียน กลุ่มตัวอย่าง
ประกอบด้วย  Convergers จ านวน  80 คน (29.74%) Divergers จ านวน 69 คน (25.65%) 
Accommodator จ านวน 49 คน (18.22%) และ Assimilators จ านวน 71 คน (26.39%) วิเคราะห์
ขอ้มูลโดยใช้สถิติการทดสอบไคสแควร์ และ ANOVA 2) ด้านคะแนนผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 
(Achievement scores) ผลการวิจยัพบว่า Divergers ท่ีเรียนสาขาเศรษฐศาสตร์ มีผลการเรียนดีถ้า
สอนด้วยวิธีร่วมมือและสอนแบบสอบสวนสืบสวน และวิธีการเรียนการสอนท่ีเหมาะส าหรับ 
Divergers มากท่ีสุด คือ กิจกรรมกลุ่มย่อย แบบจ าลอง การอภิปรายและกรณีศึกษา ส่วน Divergers 
ท่ีเรียนดา้นภาษาต่างประเทศ เรียนไดดี้ดว้ยวิธีสืบสวนสอบสวน ในขณะท่ี Convergers ท่ีเรียนสาขา
เศรษฐศาสตร์มีผลการเรียนดีด้วยวิธีการสืบสวนสอบสวนและการแก้ไขปัญหา ในขณะท่ี 
Convergers ท่ีเรียนดา้นภาษาต่างประเทศ มีผลการเรียนท่ีดีหากเรียนดว้ยวิธีร่วมมือ Accommodators 
ท่ีเรียนด้านศึกษาศาสตร์ มีผลการเรียนดีถา้เรียนด้วยวิธีแก้ไขปัญหา และ Accommodators ด้าน
เศรษฐศาสตร์ มีผลการเรียนดีหากสอนด้วยวิธีสืบสวนสอบสวน และ Assimilator ชอบการเรียน
แบบแกปั้ญหา และมีผลการเรียนดีในกลุ่มภาษาต่างประเทศ  

กราซฟารี (Ghaffari, 2013) ไดว้ิเคราะห์และศึกษาความสัมพนัธ์ระหว่างนิสัยการเรียนรู้
กับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน กลุ่มตวัอย่างได้แก่ นักศึกษาแพทย ์โปรแกรมวิทยาศาสตร์เบ้ืองตน้ 
มหาวิทยาลัยแพทยศาสตร์ทาบริสซ์ (Tabriz University of Medical Sciences) ประเทศอิหร่าน 
จ านวน 350 คน เคร่ืองมือวิจัย ได้แก่ 1) แบบสอบถามเก่ียวกับช่ือ สกุล และเกรดในรายวิชา
วิทยาศาสตร์พื้นฐาน และ 2) แบบวดันิสัยการเรียนรู้ของเดวิด เอ โคลบ์ เป็นการวิจยัเชิงส ารวจ โดย
มีแบบสอบถามท่ีได้รับกลับคืน จ านวน 140 ชุด ผลการวิจัยพบว่า จ านวนผูต้อบเป็นเพศชาย  
ร้อยละ 41.7 มีอายเุฉล่ีย 20.58 และ เป็นเพศหญิง ร้อยละ 58.3 มีอายเุฉล่ีย 20.41 เม่ือจ าแนกตามนิสัย
การเรียนรู้ ประกอบดว้ยแบบ Diverger จ านวน 6 คน (ร้อยละ 4.3) แบบ Converger จ านวน 64 คน  
(ร้อยละ 44.9) แบบ Accommodator จ านวน 4 คน (ร้อยละ 2.9) และแบบ Assimilator จ านวน 65 คน 
(ร้อยละ 47.8) ส่วนค่าเฉล่ียของเกรดพบว่า ผูท่ี้มีนิสัยการเรียนรู้แบบ Diverger มีค่าเฉล่ียของเกรด
เท่ากบั 14.99 Assimilator เท่ากบั 14.94 Converger เท่ากบั 15.08 และ Accommodator เท่ากบั 14.83  
ทั้งน้ี นกัศึกษาแพทยส่์วนใหญ่มีนิสัยการเรียนรู้แบบ Accommodator และ Converger ดงันั้น ในการ
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เรียนการสอนจึงควรจัดให้มีลักษณะการเรียนการสอนท่ีมีปฏิสัมพนัธ์ระหว่างผูเ้รียนกับผูส้อน  
การทบทวน มีโมเดลจ าลอง มีการฝึกปฏิบติัในห้องทดลองและกระตุน้ให้นกัศึกษาคิดและวิเคราะห์
ปัญหา  

บราติ (Bhatti, 2013)  ได้วิเคราะห์และศึกษาความสัมพนัธ์ระหว่างนิสัยการเรียนรู้กับ
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน กลุ่มตัวอย่างได้แก่ นักศึกษาระดับปริญญาตรี ด้านสังคมศาสตร์ 
มหาวิทยาลยัมินิโซตา (University of Minnesota) ประเทศสหรัฐอเมริกา จ านวน 193 คน เคร่ืองมือ
วิจัย ได้แก่ 1) แบบสอบถาม ท่ีให้ระบุช่ือ สกุล เพศ อายุ และเกรด 2) แบบวดันิสัยการเรียนรู้ 
ของเดวิด เอ โคลบ์ เป็นการวิจยัเชิงส ารวจ โดยมีแบบสอบถามท่ีไดรั้บกลบัคืนและมีความสมบูรณ์ 
จ านวน 193 ฉบบั ผลการวิจยัพบวา่ ผูท่ี้ตอบบแบบส ารวจ เป็นเพศหญิง 108 คน และเป็นเพศชาย 71 
คน เม่ือจ าแนกตามนิสัยการเรียนรู้ พบว่านักศึกษาส่วนใหญ่มีนิสัยการเรียนรู้แบบ Assimilator 
จ านวน 76 คน (ร้อยละ 39.4)  รองลงมาคือแบบ Divergers จ านวน 49 คน (ร้อยละ 25.40) 
Accommodators จ านวน 40 คน (ร้อยละ 20.7) และ Convergers จ านวน 28 คน (ร้อยละ 14.5) เม่ือ
จ าแนกเพศตามนิสัยการเรียนรู้พบว่า โดยภาพรวมเพศหญิงและเพศชายส่วนใหญ่มีนิสัยการเรียนรู้
แบบ Assimilator เพศหญิง จ านวน 35 คน (ร้อยละ 32.4) และเพศชาย จ านวน 38 คน (ร้อยละ 53.5)) 
รองลงมาส าหรับเพศหญิงพบว่ามีนิสัยการเรียนรู้ แบบ Accommodators จ านวน 29 คน  (ร้อยละ 
26.9) แบบ Divergers จ านวน 28 คน (ร้อยละ 25.9) และแบบ Convergers จ านวน 16 คน (ร้อยละ 
14.8) ในขณะท่ีอนัดบัรองลงมาส าหรับเพศชายมีนิสัยการเรียนรู้แบบ Divergers จ านวน 27 คน (ร้อย
ละ 23.9) แบบ Convergers และ แบบ Accommodators จ านวน 8 คน (ร้อยละ 11.3) เท่ากนั  เกรด
เฉล่ียพบวา่ มีผลต่อผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนโดยเพศหญิงมีเกรดเฉล่ียสูงกวา่เพศชาย  และนกัศึกษาท่ี
มีนิสัยการเรียนรู้แบบ Converger มีเกรดเฉล่ียสูงสุด เพศและนิสัยการเรียนรู้มีความสัมพนัธ์กนั 

Waes, Weijen, and Leijten (2014) ไดท้ าการวิจยัก่ึงทดลองเพื่อศึกษาความสัมพนัธ์ของ
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ท่ีแตกต่างกนักบัการเรียนจากบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ เร่ืองการเขียน กลุ่ม
ตวัอย่างคือนักศึกษาจ านวน 20 คน คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลยัยูเทรกต์ (Utrecht University) 
ประเทศเนเธอแลนด์ เคร่ืองมือวิจยัคือ แบบวดันิสัยการเรียนรู้ของเดวิด เอ โคล์บ และบทเรียน 
ประกอบดว้ย 3 ส่วน คือ ส่วนทฤษฎี ส่วนแบบฝึกหัด และส่วนกรณีศึกษา ผูว้ิจยัไดว้ดัลกัษณะนิสัย
การเรียนรู้ของผูเ้รียนและแบ่งกลุ่มนักศึกษาเป็น 2 กลุ่มคือ กลุ่มท่ี 1 กลุ่ม Active learning style 
ไดแ้ก่ ผูท่ี้มีลกัษณะนิสัยเรียนรู้แบบ Accommodators จ านวน 9 คน และ Convergers จ านวน 2 คน 
กลุ่มท่ี 2 กลุ่ม Reflective learning style ประกอบด้วยผูท่ี้มีลกัษณะนิสัยแบบ Divergers จ านวน 4 
คน และ Assimilators จ านวน 4 คน (มีนักศึกษา 1 คน ไม่ระบุลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ ผูว้ิจยัจึงคดั
ออก) ผลการวิจยัพบวา่ กลุ่ม Reflective learners ใชเ้วลานานกบัการศึกษาส่วนทฤษฎี ในขณะท่ีกลุ่ม 
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Active learners ใช้เวลานานในการเรียนรู้จากกรณีศึกษา นอกจากน้ียงัพบว่า ไม่พบความแตกต่าง
กนัอย่างมีนัยส าคญัของคะแนนค่าเฉล่ียผลสัมฤทธ์ิการเรียนของผูเ้รียนท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 
ท่ีแตกต่างกนั   

งานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งกบัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ พบว่า ส่วนใหญ่ไม่พบความแตกต่างกนั
อย่างมีนัยส าคญัของคะแนนค่าเฉล่ียผลสัมฤทธ์ิการเรียนของผูเ้รียนท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรี ยนรู้ 
ท่ีแตกต่างกนั แต่พบวา่ มีพฤติกรรมการเรียนรู้ท่ีแตกต่างกนั 
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บทที ่3 
วิธีดําเนินการวิจัย 

 
การวิจยั เร่ือง “ประสิทธิผลของการใชอี้เลิร์นนิงในรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา” คร้ังน้ี เป็น

การวิจยักึ่งทดลอง (Quasi-Experimental Research) ซ่ึงมีรายละเอียดการด าเนินการดงัต่อไปน้ี    
3.1 วิธีวิจยั 
3.2 ประชากรและกลุ่มตวัอยา่ง 
3.3 ตวัแปรท่ีท าการวิจยั 
3.4 เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยั 
3.5 การสร้างและหาประสิทธิภาพของเคร่ืองมือในการวิจยั 
3.6 การเก็บรวบรวมขอ้มูล 
3.7 การวิเคราะห์ขอ้มูล 

 
3.1 วิธีวิจัย 

3.1.1 กรอบแนวคิดในการวิจัย 
การวิจยัคร้ังน้ี ผูว้ิจยัไดก้ าหนดกรอบแนวคิดในการวิจยัไว ้ดงัภาพท่ี 3.1 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพท่ี 3.1 กรอบแนวคิดในการวิจยั 

• ผลสัมฤทธ์ิทางการ
เรียน 

• ความพึงพอใจต่อ
การใชบ้ทเรียนใน
ลกัษณะอีเลิร์นนิง 

การออกแบบ
และพฒันา
บทเรียนตามตวั
แบบเอ็ดด้ี 
(ADDIE Model) 

เปรียบเทียบ
ผลสัมฤทธิ์
ทางการเรียน 

เรียนจาก
บทเรียนใน
ลกัษณะ 
อีเลิร์นนิง 

 

เรียนกบัผูส้อน
ในหอ้งเรียน 

ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 
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3.1.2 แบบการวิจัยกึง่ทดลอง (Quasi-Experimental Designs) 
การวิจยัก่ึงทดลองมีหลายประเภท แบบการวิจยัก่ึงทดลองท่ีใช้ในการวิจยัคร้ังน้ีคือ 

แบบ Non-Randomized Control-Group Pretest Posttest Design โดยแบ่งกลุ่มตัวอย่างออกเป็น 2 
กลุ่ม คือ กลุ่มทดลอง (Experimental Group) และกลุ่มควบคุม (Control Group) โดยทั้งสองกลุ่มเป็น
นกัศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ภาคการศึกษาท่ี 2/2561 จากนั้นทั้งสองกลุ่ม
ได้รับการวดัลักษณะนิสัยการเรียนรู้ และท าแบบทดสอบก่อนการทดลองด้วยแบบทดสอบชุด
เดียวกนั  

ในการทดลองทดสอบประสิทธิผลของการใช้อีเลิร์นนิงในการเรียนรายวิชาเตรียม 
สหกิจศึกษา ก าหนดใหก้ลุ่มทดลองไดเ้รียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง ในขณะท่ีกลุ่มควบคุม
เรียนกบัผูส้อนในห้องเรียนตามปกติ หลงัจากเรียนเสร็จแลว้ทั้งสองกลุ่มท าการทดสอบการทดลอง
ดว้ยแบบทดสอบชุดเดียวกนักบัการทดสอบก่อนการทดลอง (อรพินท ์ชูชม, 2552: 6-8) มีลกัษณะ 
ดงัแสดงใน ตารางท่ี 3.1 
 
ตารางท่ี 3.1 รูปแบบ Non-Randomized Control-Group Pretest Posttest Design 
 

กลุ่ม (Groups) ลักษณะนิสัย 
การเรียนรู้ 

ทดสอบก่อนเรียน วิธีการเรียน ทดสอบ
หลังเรียน 

Experimental 
Groups 

วดันิสัยการเรียนรู้ Pretest e-Learning Posttest 

Control Groups วดันิสัยการเรียนรู้ Pretest Traditional 
Learning 

Posttest 

 
เม่ือ  Experimental Groups  คือ  กลุ่มทดลองท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
 Control  Groups  คือ  กลุ่มควบคุมท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 
 e-Learning   คือ  การเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง  
 Traditional Learning คือ  การเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน 
 Pretest     คือ  การทดสอบก่อนเรียน (Pretest) 
 Posttest    คือ  การทดสอบหลงัเรียน (Posttest) 
          วดันิสัยการเรียนรู้  คือ  ลกัษณะนิสัยการเรียน 4 แบบ ของ เดวิด เอ โคล์บ  ได้แก่  
                                                      1) Converger 2) Diverger 3) Accommodator และ 4) Assimilator 
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3.2 ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง 
ประชากรและกลุ่มตวัอยา่งท่ีใชใ้นการวิจยัคร้ังน้ี มีดงัต่อไปน้ี 
3.2.1 ประชากร คือ นกัศึกษาระดบัปริญญาตรี มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี ท่ีลงทะเบียน

เรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ในภาคการศึกษาท่ี 2/2561 จ านวน 608 คน 
3.2.2 กลุ่มตัวอย่าง คือ นักศึกษาระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ท่ี

ลงทะเบียนเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ในภาคการศึกษาท่ี 2/2561 จ านวน 608 คน ทั้งน้ี  
          1) เกณฑก์ารคดัเขา้เป็นกลุ่ม (Inclusion criteria) คือ 1) นกัศึกษาตอ้งลงทะเบียนเรียน

รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ในภาคการศึกษาท่ี 2/2561 2) ยินดีเขา้ร่วมการวิจยั 3) นกัศึกษาตอ้งตอบ
แบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 4) นกัศึกษาเลือกวิธีการเรียน รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง การ
เขียนรายงานสหกิจศึกษา 4) นกัศึกษาตอ้งท าแบบทดสอบก่อนเรียน 5) นกัศึกษาตอ้งเขา้เรียน/ศึกษา
บทเรียน และ 6) นกัศึกษาตอ้งท าแบบทดสอบหลงัเรียน  

         2) เกณฑก์ารคดัออกจากกลุ่ม (Exclusion criteria) ผูท่ี้ไม่สามารถร่วมโครงการวิจยัได้
ตลอดโครงการวิจยั คือ (1) ไม่ยินดีเขา้ร่วมการวิจยั (2) ไม่ตอบแบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้  
(3) ไม่เขา้เรียน/ไม่ศึกษาบทเรียน (4) ไม่ท าแบบทดสอบก่อนเรียน หรือ (5) ไม่ท าแบบทดสอบ 
หลงัเรียน 

         ทั้งน้ี มีนักศึกษาถูกคดัออกจากกลุ่ม จึงไม่น าขอ้มูลมาใช้ในการวิจยั จ านวน 96 คน  
จึงท าใหมี้กลุ่มตวัอยา่งในการวิจยัคร้ังน้ี จ านวน 512 คน :-    

1) แบ่งผูเ้รียนออกเป็นกลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุม โดยกลุ่มทดลองเป็นกลุ่มท่ีเรียน
จากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงและกลุ่มควบคุมเป็นกลุ่มท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน  

2) ในกลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุม ประกอบดว้ยผูเ้รียนท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 4 
ลกัษณะ คือ 1) Converger 2) Diverger 3) Accommodator และ 4) Assimilator 

3.2.3 การค านวณกลุ่มตวัอย่าง การศึกษาน้ีไม่มีการค านวณกลุ่มตวัอย่างเน่ืองจากคดัเลือก
กลุ่มตวัอยา่งมาจากประชากรทั้งหมด 
 

ตารางท่ี 3.2 แสดงจ านวนประชากรและกลุ่มตวัอยา่ง จ าแนกตามส านกัวิชา  
ที่ สํานักวิชา ประชากร ร้อยละ กลุ่มตัวอย่าง ร้อยละ 
1 นกัศึกษาส านกัวิชาเทคโนโลยสีังคม 22 3.62 11 2.15 
2 นกัศึกษาส านกัวิชาวิทยาศาสตร์ 27 4.44 26 5.08 
3 นกัศึกษาส านกัวิชาเทคโนโลยกีารเกษตร 43 7.07 38 7.42 
4 นกัศึกษาส านกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 454 74.67 377 73.63 
5 นกัศึกษาส านกัวิชาสาธารณสุขศาสตร์ 62 10.20 60 11.72 
 รวม 608 100.00 512 100.00 
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ตารางท่ี 3.3 กลุ่มตวัอยา่งจ าแนกตามลกัษณะนิสัยการเรียนรู้และจ าแนกตามกลุ่มทดลอง 
                    และกลุ่มควบคุม 

ท่ี ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 
จํานวนกลุ่มตัวอย่าง 

กลุ่มทดลอง กลุ่มควบคุม 
1 Converger 47 80 
2 Diverger 33 79 
3 Accommodator 59 98 
4 Assimilator 48 68 

รวม 187 325 
 

3.3 ตัวแปรที่ทําการวิจัย 
การวิจยัน้ีประกอบดว้ยตวัแปรอิสระและตวัแปรตาม ดงัน้ี   
3.3.1 ตัวแปรอิสระ (Independent Variable) ประกอบด้วย ลักษณะนิสัยการเรียนรู้ของ

ผูเ้รียน และ วิธีการเรียน ซ่ึงมีรายละเอียด ดงัน้ี   
1) ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ ได้แก่ 1) Converger 2) Diverger 3) Accommodator และ  

4) Assimilator   
2) วิธีการเรียน ไดแ้ก่ เรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง และเรียนกบัผูส้อนใน

หอ้งเรียน 
3.3.2 ตวัแปรตาม (Dependent Variable) ไดแ้ก่ ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน  

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 
     ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 
 

วิธีการเรียน 
 1. เรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
2. เรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน 

 

ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 
1. Converger 
2.  Diverger 
3.  Assimilator 
4. Accommodator 

ตัวแปรอสิระ 

ตัวแปรอสิระ 

ตัวแปรตาม 

ภาพท่ี 3.2 แสดงตวัแปรอิสระและตวัแปรตาม 
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ตารางท่ี 3.4  ค  าอธิบายตวัแปรและรหสั 
ประเภทของ 

ตัวแปร 
ตัวแปร ระดับของการ

วัด 
คําอธิบาย รหัส 

ตัวแปรอสิระ 
วิธีการเรียน ประเภทการ

เรียน 
บอกประเภท 1 = เรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 

2 = เรียนกบัผูส้อนใน 
      หอ้งเรียน 

LM 
(Learning 
Method) 

ลกัษณะนิสัย
การเรียนรู้ 

นิสัยการ
เรียนรู้ 

บอกประเภท 1. = Converger 
2. = Diverger 
3. = Assimilator 
4 = Accommodator 

LS 
(Learning 
Style) 

ตัวแปรตาม 
ระดบัคะแนน ผลสัมฤทธ์ิ

ทางการเรียน 
ต่อเน่ือง คะแนนผลการทดสอบ  

1 = Pretest 
2 = Posttest 

LA 
(Learning 
Achievement) 

 
3.4 เคร่ืองมือที่ใช้ในการวิจัย 

เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยัคร้ังน้ี ประกอบดว้ย 1) บทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา 
เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีไดรั้บการออกแบบและพฒันาให้เหมาะสมกบัการเรียนการ
สอนในลักษณะอีเลิร์นนิง  2) เอกสารประกอบการเรียนการสอนส าหรับการเรียนการสอนใน
ห้องเรียน 3) แบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 4) แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน และ 5) 
แบบส ารวจความพึงพอใจของผูเ้รียนท่ีมีต่อการใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง โดยมีรายละเอียด 
ดงัน้ี  

3.4.1 บทเรียน รายวิชาเตรียมสหกจิศึกษา   
ผูว้ิจยัได้ออกแบบและพฒันาบทเรียน รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  เร่ือง “การเขียน

รายงานสหกิจศึกษา” ท่ีเหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง ประกอบดว้ย 6 โมดูล 
(Module) ได้แก่ 1) โมดูลผูเ้รียน (Student Module) 2) โมดูลผูส้อน (Teacher Module) 3) โมดูล
เน้ือหา (Content Module) 4) โมดูลการส่ือสาร (Communication Module) 5) โมดูลการประเมินผล 
(Evaluation Module) และ 6) โมดูลการรายงานผล (Report Module) 
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 3.4.2 เอกสารประกอบการเรียนการสอนในห้องเรียน เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” 
ประกอบดว้ย  

  1) แผนการสอน ผูว้ิจยัได้ก าหนดแผนการสอนในห้องเรียนท่ีสอนโดยผูว้ิจัยเอง 
ประกอบดว้ยเน้ือหา 7 หน่วยการเรียนรู้ ท่ีไดม้าจากการวิเคราะห์ขอบเขตเน้ือหาของงาน (Cluster 
Analysis) และมีเน้ือหาเช่นเดียวกบัการเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง โดยมีการปฐมนิเทศรายวิชา ช้ีแจง
วตัถุประสงค ์วิธีการเรียนและการวดัประเมินผลใหก้บัผูเ้รียน  
                         2) กิจกรรมการเรียนการสอน เพื่อให้การเรียนมีประสิทธิภาพและตรงกบัลกัษณะ
นิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียนทั้ง 4 แบบ จึงก าหนดให้มีกิจกรรมการเรียนการสอน ประกอบด้วย  
การบรรยาย การสาธิต การยกตวัอยา่ง การถามน า ถามระหวา่งการเรียนหรือการสรุปความรู้  

  3) ส่ือและแหล่งการเรียนรู้ ประกอบดว้ย เอกสารประกอบการสอน  
  4) การวดัและการประเมินผล ผูส้อนก าหนดให้ผูเ้รียนไดท้ าแบบทดสอบก่อนเรียน 

ท าแบบทดสอบหลงัเรียน และมีคะแนนทดสอบหลงัเรียนผา่นเกณฑ ์70%   
 3.4.3 แบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน  

แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน ประกอบดว้ย แบบทดสอบก่อนเรียนและ
แบบทดสอบหลงัเรียนซ่ึงเป็นฉบบัเดียวกนั ส าหรับใชท้ดสอบนกัศึกษาเก่ียวกบัความรู้ ความเขา้ใจ
ในเน้ือหาบทเรียน เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” จ านวน 61 ขอ้ 100 คะแนน ทั้งน้ี คะแนน
ของขอ้สอบแต่ละขอ้ขึ้นอยูก่บัลกัษณะขอ้สอบและความยากง่ายของขอ้สอบ 

 

ตารางท่ี 3.5 จ านวนแบบทดสอบ “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” 
 

หน่วยการเรียนรู้ จํานวนข้อ คะแนน 

หน่วยท่ี 1 ความหมาย ความส าคญั และส่วนประกอบของรายงาน 
                สหกิจศึกษา 

4 6 

หน่วยท่ี 2 การก าหนดช่ือเร่ืองและเคา้โครงรายงานสหกิจศึกษา 2 17 
หน่วยท่ี 3 การเขา้ถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา 20 30 
หน่วยท่ี 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบนัทึกขอ้มูล 
                จากการอ่าน 

9 13 

หน่วยท่ี 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 15 20 
หน่วยท่ี 6 การเขียนรายการอา้งอิง 10 10 
หน่วยท่ี 7 การจดัพิมพ ์การเขา้เล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 1 4 

รวม 61 100 



60 

   3.4.4 แบบวัดลกัษณะนิสัยการเรียนรู้   
ใช้แบบวดัลักษณะนิสัยการเรียนรู้ของ David A. Kolb ฉบับภาษาไทยท่ีแปลและ

จดัพิมพโ์ดย ดร. นฤมล รักษาสุข โดยไดรั้บอนุญาตอย่างถูกตอ้งจากบริษทั McBer & Company, 
Inc. (ภาคผนวก ก.) แบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ดังกล่าว มีขอ้ค าถามทั้งหมด 12 ขอ้ แต่ละขอ้ 
มี 4 ตวัเลือก ใหผู้ต้อบเลือกใส่หมายเลข 1, 2, 3, 4 หนา้ขอ้ตวัเลือกดงักล่าว โดยหมายเลข 4 หมายถึง
ค าตอบนั้นตรงกบัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูต้อบระดบัมากท่ีสุด หมายเลข 3 หมายถึงตรงกับ
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูต้อบระดบัมาก หมายเลข 2 หมายถึงตรงกบัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้
ของผูต้อบระดบัปานกลาง และหมายเลข 1 หมายถึงตรงกบัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูต้อบระดบั
นอ้ยท่ีสุด (Li, and Kelly, 2013: 39)   

3.4.5 แบบสํารวจความพงึพอใจของผู้เรียนท่ีมีต่อบทเรียน 
แบบส ารวจความพึงพอใจของผูเ้รียนเก่ียวกับการใช้บทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 

เป็นการสอบถามความพึงพอใจของผูเ้รียนต่อการใช้บทเรียนในดา้นการน าเสนอ ดา้นเน้ือหา ดา้น
การจดัการ ตลอดจนขอ้เสนอแนะอ่ืน ๆ ต่อการใชบ้ทเรียน  
 
3.5 การสร้างและหาประสิทธิภาพของเคร่ืองมือในการวิจัย 
 การสร้างและหาประสิทธิภาพของเคร่ืองมือในงานวิจยัน้ี จ าแนกเป็นขั้นตอนการสร้าง
เคร่ืองมือในการวิจยั และขั้นตอนการหาประสิทธิภาพของเคร่ืองมือในการวิจยั ซ่ึงมีรายละเอียดดงัน้ี 
 3.5.1 การสร้างเคร่ืองมือในการวิจัย 

3.5.1.1 บทเรียน รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา”   
ท่ีไดรั้บการออกแบบและพฒันาให้เหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 

ในการออกแบบและพฒันาเพื่อสร้างบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจ
ศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา”  ใหเ้หมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
ไดใ้ชห้ลกัการออกแบบระบบการสอนตามตวัแบบเอ็ดด้ี (ADDIE Model) เป็นกรอบในการพฒันา
บทเรียน ซ่ึงประกอบดว้ย 5 ขั้นตอน ไดแ้ก่ 1) ขั้นการวิเคราะห์ 2) ขั้นการออกแบบ 3) ขั้นการพฒันา 
4) ขั้นการน าไปใช ้และ 5) ขั้นการประเมินผล โดยในแต่ละขั้นตอนมีรายละเอียด ดงัน้ี 

1) ขั้นการวิเคราะห์ เป็นการวิเคราะห์ปัญหาและความต้องการ วิเคราะห์
คุณลกัษณะของผูเ้รียน และวิเคราะห์งาน ดงัน้ี 

1.1) การวิ เคราะห์ปัญหาและความต้องการ ด าเนินการโดยทบทวน
วรรณกรรมและงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาและการอบรม
เตรียมความพร้อมนกัศึกษาสหกิจศึกษาระดบัปริญญาตรี และพบว่ารายวิชาดงักล่าวมกัมีนกัศึกษา
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ลงทะเบียนเรียนจ านวนมาก ในกรณีของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  จ านวนนักศึกษาท่ี
ลงทะเบียนมากท่ีสุด คือประมาณ 600 คน ในด้านการสอนมักจัดการสอนโดยการบรรยายใน
ห้องเรียนขนาดใหญ่ (ศูนย์บริการการศึกษา, 2016) ส่งผลให้นักศึกษาไม่เข้าห้องเรียนและ 
มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนต ่า(วชัรินทร์ รักเสนาะ, 2557: 126-127) งานวิจยัท่ีผ่านมาไดเ้สนอแนว
ทางการพฒันาการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ไว ้2 ดา้น คือ 1) ดา้นรูปแบบการสอน 
ควรประยกุตใ์ชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศเป็นเคร่ืองมือในการจดัการเรียนการสอนโดยควรส่งเสริมให้
ผูเ้รียนสามารถใชอี้เลิร์นนิงเพื่อเรียนรู้ไดด้ว้ยตนเอง และ 2) ดา้นหลกัสูตรควรพฒันาเน้ือหาให้เป็น
ปัจจุบันทันต่อสถานการณ์  (ณัฐชา ธ ารงโชติ, 2558; วัชรินทร์ รักเสนาะ, 2557; อัจฉราพร  
โชติพฤกษ์, 2555; ภคนิตย ์ออสปอนพนัธ์, 2553; อลงกต ยะไวทย์, 2549) ดังนั้น ผูว้ิจยัจึงเห็นว่า 
การออกแบบและพัฒนาบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงาน 
สหกิจศึกษา” ส าหรับให้นักศึกษาไดเ้รียนรู้ดว้ยตนเองในลกัษณะอีเลิร์นนิง อนัจะช่วยส่งเสริมให้
นกัศึกษามีความรู้ความเขา้ใจ สามารถเขียนรายงานสหกิจศึกษาไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

1.2) การวิเคราะห์คุณลกัษณะของผูเ้รียน เป็นการศึกษาผูเ้รียนในด้านส านัก
วิชาท่ีสังกดั เกรดเฉล่ียสะสม ประสบการณ์การใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง  และลกัษณะนิสัย
การเรียนรู้ โดยใชแ้บบสอบถามและแบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของเดวิด เอ โคลบ์ 

1.3) การวิเคราะห์งาน (Task Analysis) เป็นการด าเนินการเพื่อพฒันาเน้ือหา
ของบทเรียน ซ่ึงมีขั้นตอนการด าเนินงาน ดงัต่อไปน้ี 

1.3.1) วิเคราะห์ขอบเขตเน้ือหาของงาน (Cluster Analysis) เพื่อก าหนด
กรอบเน้ือหาของบทเรียน เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ซ่ึงด าเนินการโดยแจกแจงขอบเขต
ของเน้ือหาท่ีผูเ้รียนควรเรียนรู้ ในลักษณะแผนท่ีความคิด โดยจ าแนกออกเป็นหัวข้องานใหญ่ 
(Task) และ หวัขอ้งานยอ่ย (Sub-Tasks, Sub-sub Tasks) ดงัภาพท่ี 3.3 

            Task 
 
 
   Sub-Tasks 1            Sub-Tasks 2 
 
 
Sub-sub     Sub-sub    Sub-sub                Sub-sub        Sub-sub             Sub-sub       

           Tasks      Tasks        Tasks                    Tasks             Tasks                Tasks 
           ภาพท่ี 3.3 แผนท่ีความคิด 
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ภาพท่ี 3.4 ตวัอยา่งการวิเคราะห์ขอบเขตเน้ือหา 
 

จากนั้นน าเสนออาจารย์ท่ีปรึกษา เพื่อตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสม และท าการ
ปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะจนกระทัง่ขอบเขตเน้ือหาของงานมีความถูกต้อง หลงัจากนั้น
น าเสนอผูเ้ช่ียวชาญ (Subject Matter Expert-SME) เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งเหมาะสม และท าการ
ปรับปรุงแก้ไขตามขอ้เสนอแนะจนกระทัง่การวิเคราะห์ขอบเขตเน้ือหาของงานมีความถูกต้อง
สมบูรณ์ ส าหรับแหล่งขอ้มูลท่ีน ามาใชใ้นการวิเคราะห์เน้ือหาประกอบดว้ย เน้ือหารายวิชาเตรียม
สหกิจศึกษา  หวัขอ้ “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี คู่มือสหกิจ
ศึกษาของมหาวิทยาลยัท่ีจดัการเรียนการสอนหลกัสูตรสหกิจศึกษา และศึกษาคน้ควา้เพิ่มเติมจาก
เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการเขียนรายงานวิชาการ ดงัรายการต่อไปน้ี 

 
เอกสารการเขียนรายงานวิชาการ 
Bailey, S.  ( 2003) .  Academic Writing:  A Practical Guide for Students.  England: 

Routledge. 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา 
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Casanave, C. P., and Vandrick, S. (2003). Writing for Scholarly Publication : Behind the 
Scenes in Language Education. Mahwah, N.J.: Routledge. 
Concise rules of APA style.  (2010) .  Washington, DC :  American Psychological 
Association.  

Leki, I.  (1998) .  Academic Writing:  Exploring Processes and Strategies.  New York:  
St. Martin's Press.   

Schwartz, B. M., Landrum, R. E., and Gurung, R. R. (2012). An Easyguide to APA  
     Style. Thousand Oaks, Calif.: SAGE Pub. 
Winkler, A.  C. , & McCuen, J.  R.  (1999) .  Writing the Research Paper:  a Handbook       

with Both the MLA and APA Documentation Styles. Fort Worth: Harcourt Brace 
College Pub.,   

 
1.3.2) จดัท าหัวขอ้งาน (Task Inventory) เป็นการน าหัวขอ้งานท่ีได้จาก

การวิเคราะห์ขอบเขตเน้ือหาของงานมาเขียนเป็นกลุ่มงานตามหัวขอ้งานหลกั และหัวขอ้งานย่อย 
โดยใส่หมายเลขก ากบัหัวขอ้งาน น าเสนออาจารยท่ี์ปรึกษา เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งเหมาะสม 
และท าการปรับปรุงแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะจนกระทัง่หัวขอ้งานมีความถูกตอ้ง ดงัแสดงในตาราง 
ท่ี 3.6 
 

ตารางท่ี 3.6 รายการหวัขอ้งาน (Task Inventory) 
 

Task: การเขียนรายงานสหกิจศึกษา 

Sub Task: 1. ความหมาย ความสําคัญและส่วนประกอบของรายงานสหกจิศึกษา 

Sub-Sub tasks: 
1.1 ความหมายของรายงานสหกิจศึกษา 

1.2 ความส าคญัของรายงานสหกิจศึกษา 
1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา  
Sub Task: 2 การกาํหนดช่ือเร่ืองและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-Sub tasks: 
2.1 การก าหนดช่ือเร่ืองรายงานสหกิจศึกษา   
2.2 การก าหนดเคา้โครงรายงานสหกิจศึกษา 
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Task: การเขียนรายงานสหกิจศึกษา 

Sub Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพ่ือการทํารายงานสหกจิศึกษา 
Sub-Sub tasks: 
3.1 หนงัสือต ารา 
3.2 บทความวิชาการ 
3.3 รายงานการวิจยั 
3.4 วิทยานิพนธ์ 
3.5 ฐานขอ้มูลออนไลน์ 
3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอา้งอิง 
3.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต    
3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล 
Sub Task: 4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากอ่าน 
Sub-Sub tasks: 
4.1 การอ่านเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา 
4.2 การประเมินสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา 
4.3 การบนัทึกขอ้มูลจากการอ่านเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา 
Sub Task: 5. การเรียบเรียงรายงานสหกจิศึกษา 
Sub-Sub tasks: 
5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา 
5.2 การใชภ้าษา 
5.3 การอา้งถึง (Citation) 
Sub Task: 6. การเขียนรายการอ้างองิ 
Sub-Sub tasks: 
6.1 ความส าคญัของรายการอา้งอิง 
6.2 การเขียนรายการอา้งอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
6.3 ขอ้ควรค านึงในการเขียนรายการอา้งอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub Task: 7. การจัดพมิพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกจิศึกษา 
Sub-Sub tasks: 
7.1  การจดัพิมพร์ายงานสหกิจศึกษา 
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Task: การเขียนรายงานสหกิจศึกษา 
7.2 การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา 
7.3 การเขา้เล่มรายงานสหกิจศึกษา 
7.4 Template รายงานสหกิจศึกษา 

  

1.3.3) ก าหนดขอ้เท็จจริงและความรู้เก่ียวกบังาน (Task Knowledge) เป็น
การก าหนดขอ้เทจ็จริงและความรู้ของงานย่อยทุกงานซ่ึงแบ่งไดเ้ป็น 2 ประเภท คือ ขอ้เทจ็จริงทัว่ไป 
(General Task Knowledge) และขอ้เท็จจริงเฉพาะงาน (Specific Task Knowledge) จากนั้นน าเสนอ
อาจารยท่ี์ปรึกษาและผูเ้ช่ียวชาญตามล าดับเพื่อตรวจสอบความสอดคลอ้งระหว่างหัวขอ้งานกบั
ความรู้เก่ียวกบังาน ดงัแสดงในภาพท่ี 3.5 

 

 
 
 

ภาพท่ี 3.5 ตวัอยา่งการก าหนดขอ้เท็จจริงและความรู้เก่ียวกบังาน (Task Knowledge) 
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2) การออกแบบ ในขั้นตอนน้ีเป็นการก าหนดโมดูลของบทเรียน การจดัท า
บทด าเนินเร่ือง และการออกแบบผงังานระบบของบทเรียนซ่ึงมีรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 

2.1) การก าหนดโมดูลของบทเรียน  
ในเบ้ืองตน้ผูว้ิจยัไดก้ าหนดโมดูลของบทเรียน เร่ือง “การเขียนรายงาน

สหกิจศึกษา” ไว ้6 โมดูล ดงัน้ี 
2.1.1) โมดูลผูเ้รียน (Students Module) เป็นโมดูลท่ีเก็บข้อมูลของ

ผูเ้รียน ประกอบดว้ย 2 ส่วน คือ ส่วนขอ้มูลส่วนตวั (Profile) ไดแ้ก่ ช่ือผูใ้ช ้รหสัผา่น อีเมล ์และส่วน
รายงานผลกิจกรรม ไดแ้ก่ บนัทึกการเขา้ใชบ้ทเรียน และ สถิติ   

 

 
 

ภาพท่ี 3.6 หนา้แรกของบทเรียน 

 
2.1.2) โมดูลผูส้อน (Teacher Module) เป็นส่วนส าหรับผูส้อนสร้าง

หลกัสูตรการสอน ก าหนดช่วงเวลาเรียน ให้ค  าแนะน า ตอบขอ้สงสัย การติดตามดูกิจกรรม รวมทั้ง
คะแนนการท าแบบทดสอบของผูเ้รียน  
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ภาพท่ี 3.7 หนา้แรกของโมดูลผูส้อน 
    

2.1.3) โมดูลเน้ือหา (Content Module) เป็นส่วนท่ีน าเสนอเน้ือหาท่ีได้
จากการก าหนดขอ้เทจ็จริงและความรู้เก่ียวกบังาน  

 

 
 

ภาพท่ี 3.8 หนา้แรกของโมดูลเน้ือหา 
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2.1.4) โมดูลแบบทดสอบ (Quiz Module) เป็นส่วนฐานขอ้มูลย่อยท่ี
เก็บชุดค าถามและค าตอบของแบบทดสอบก่อนเรียนและหลงัเรียน   

 

 
 

ภาพท่ี 3.9 หนา้แรกของโมดูลแบบทดสอบ 
 

2.1.5) โมดูลการส่ือสาร (Communication Module) เป็นส่วนท่ีผูเ้รียน
สามารถติดต่อผูส้อนทางจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ หรือผา่นเครือข่ายสังคมออนไลน์    

 

 
 

ภาพท่ี 3.10 หนา้แรกของโมดูลการส่ือสาร (เครือข่ายสังคมออนไลน์) 
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ภาพท่ี 3.11 หนา้แรกของโมดูลการส่ือสาร (กระดานข่าว) 
 

2.1.6) โมดูลการรายงานผล (Report Module) เป็นส่วนท่ีแสดงขอ้มูล
การใชง้านบทเรียนและคะแนนจากการท าแบบทดสอบของผูเ้รียน ประกอบดว้ย บนัทึกการเขา้ใช้
บทเรียน รายงาน สถิติ การเขา้ใชง้าน เกรด (Grade) คะแนนจากการท าแบบทดสอบ   

 

 
 

ภาพท่ี 3.12 หนา้แรกของโมดูลการรายงานผล 
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2.2) การออกแบบบทด าเนินเร่ือง (Storyboard) เป็นการก าหนดองคป์ระกอบ
การจดัวางขอ้ความ และภาพ ท่ีจะปรากฏในบทเรียน ดงัแสดงในภาพท่ี 3.13 

 
ภาพท่ี 3.13 ตวัอยา่งการออกแบบบทด าเนินเร่ือง 

2.3) การออกแบบผงังานระบบของบทเรียน ผงังานระบบของบทเรียน 
ใชเ้ป็นแนวทางในการพฒันาบทเรียน ท าให้เห็นองคป์ระกอบและความสัมพนัธ์ของกิจกรรมของ
การเขา้ใชง้านบทเรียนตั้งแต่เร่ิมตน้จนส้ินสุด มีรายละเอียด ดงัต่อไปน้ี 

2.3.1) การเขา้สู่ระบบ คือ หน้าแรกเม่ือเขา้สู่บทเรียน การเขา้ใช้งาน
คร้ังแรก ผูเ้รียนล็อกอินด้วยรหัสประจ าตวันักศึกษา และรหัสผ่านคือ ตวัเลข 4 ตวัทา้ยของบตัร
ประจ าตวัประชาชน  

2.3.2) การท าแบบทดสอบก่อนเรียน โดยผูเ้รียนตอ้งท าแบบทดสอบ
ก่อนเรียน โดยก าหนดวนัท าแบบทดสอบก่อนเรียนคือ 31 มกราคม 2561 จากนั้นระหว่างวนัท่ี 1-6 
กุมภาพนัธ์ 2561 เปิดระบบการเรียนอีเลิร์นนิง ให้นกัศึกษาเขา้ศึกษาเน้ือหาบทเรียน ท าแบบฝึกหัด
ดว้ยตนเอง โดยมีชัว่โมงการเรียนรู้ 7 ชัว่โมง 

2.3.3) การเขา้ศึกษาเน้ือหาภายในบทเรียน โดยเน้ือหาของบทเรียน
ไดรั้บการแบ่งออกเป็นหน่วยการเรียนรู้ตามจ านวนของงานท่ีไดว้ิเคราะห์ไว ้และในแต่ละหน่วยการ
เรียนรู้ไดรั้บการแบ่งออกเป็นบทย่อย เม่ือผูเ้รียนเขา้สู่เน้ือหาระบบจะแสดงวตัถุประสงคก์ารเรียนรู้
ใหผู้เ้รียนทราบ จากนั้นจึงแสดงเน้ือหาตามล าดบั 

2.3.4) การท าแบบทดสอบหลงัเรียน เม่ือผูเ้รียนศึกษาเน้ือหาภายใน
หน่วยการเรียนรู้ครบถว้น ในวนัท่ี 7 กุมภาพนัธ์ 2561 ก าหนดให้นกัศึกษาสามารถท าแบบทดสอบ
หลงัเรียนได้ โดยเม่ือส่งค าตอบของแบบทดสอบหลังเรียนแลว้ระบบจะแจ้งคะแนน และเฉลย
ค าตอบท่ีถูกตอ้งใหผู้เ้รียนทราบทนัที 
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3) การพฒันาบทเรียน 
ในการพฒันาบทเรียนตามท่ีไดก้ าหนดไวใ้นการออกแบบขา้งตน้ ผูว้ิจยัได้

ใชซ้อฟตแ์วร์ ดงัต่อไปน้ี   
3.1)  พัฒนาบทเรียนผ่านระบบ SUT e-Learning2 ของมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีสุรนารี ซ่ึงเป็นระบบบริหารจดัการการเรียนการสอนมูเดิล  (LMS Moodle3.4) เน่ืองจาก
เป็นระบบบริหารจดัการการเรียนรู้ท่ีอ านวยความสะดวกในการจดักลุ่มเน้ือหาและกิจกรรมการ
เรียนรู้ การส่ือสารโตต้อบระหว่างผูส้อนกบัผูเ้รียน รวมทั้ง สามารถรองรับการสร้างแบบทดสอบ 
การทดสอบและการประเมินผลบนระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต (Cole, 2005: 1-6)  

3.2) การสร้างสภาพแวดลอ้มในการจดัการเรียนรู้บนระบบเครือข่าย การ
ออกแบบ ถ่ายท าวีดิทศัน์ โดยใช้โปรแกรมตดัต่อ Adobe Premiere Pro ใช้โปรแกรมส าหรับสร้าง
งานกราฟิก ไดแ้ก่ อะโดบ้ี อาฟเตอร์เอฟเฟค (Adobe After Effect) อะโดบ้ี อิลลสัตราเตอร์ (Adobe 
Illustrator) อะโดบ้ี มีเดีย เอ็นโคด้เดอร์ (Adobe Media Encoder) รวมทั้ง การออกแบบบทเรียนให้
สามารถใชง้านและแสดงผลบนอุปกรณ์ทุกชนิด (All device) รวมถึงสมาร์ทโฟน 

3.3) พฒันาบทเรียนโดยค านึงถึงลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียนทั้ง 4 
แบบ โดยก าหนดให้มีการน าเสนอหลกัการ/ทฤษฎี การบรรยาย การยกตวัอย่างประกอบ การท า
แบบฝึกหดั มีเอกสารอ่านประกอบ เป็นตน้ 

4) การนําไปใช้ 
ผูว้ิจยัไดติ้ดตั้งบทเรียน ส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียน

รายงานสหกิจศึกษา” บน ระบบ SUT e-Learning ของศูนยน์วตักรรมและเทคโนโลยีการศึกษา
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ท่ี URL https://eLearning2.sut.ac.th โดยศูนย์สหกิจศึกษาและ
พฒันาอาชีพ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี ไดท้ าลิงค์ส าหรับให้ผูเ้รียน และผูส้อนสามารถเขา้ใช้
งานบทเรียนไดโ้ดยผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตดงักล่าว และมีคู่มือการใช้งานแสดงท่ีหน้าแรกของ
บทเรียน   

5) การประเมินผล 
ในการประเมินผลบทเรียน ส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การ

เขียนรายงานสหกิจศึกษา” ใช้การประเมินพฒันาการ (Formative Evaluation) ในช่วงระหว่างการ
พฒันาบทเรียน และการประเมินหลังเรียน (Summative Evaluation) ในขั้นการท าแบบทดสอบ
วดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผูเ้รียน   

การประเมินความคิดเห็นของผูเ้ช่ียวชาญต่อบทเรียน ทั้งหมด 3 ด้าน ใช้
เกณฑ์การให้คะแนนของไลเคิร์ท (Likert scale) (โครงการวิจยัการพฒันาชุดฝึกอบรมการใช้สถิติ
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เพื่อการวิจยัส าหรับครู, 2553) จากนั้นไดห้าค่าเฉล่ียและส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน ผลประเมินพบว่า 
ค่าเฉล่ียโดยรวมอยู่ในระดบัดีมาก (Mean=4.70.) ในขณะท่ีผลประเมินความพึงพอใจของผูเ้รียนมี
ค่าเฉล่ียโดยรวมในระดบัมาก (Mean=3.84) ดงัแสดงในตารางท่ี 4.1 และ ตารางท่ี 4.27  
 3.5.1.2 เอกสารประกอบการเรียนการสอนสําหรับการเรียนการสอนในห้องเรียน  

เป็นการจดัท าเอกสารประกอบการสอน โดยยึดเน้ือหาและจุดประสงค์การเรียนรู้
เช่นเดียวกบับทเรียน ซ่ึงประกอบดว้ย 1) แผนการสอน 2) กิจกรรมการเรียนการสอน 3) ส่ือและ
แหล่งการเรียนรู้ และ 4) การวดัและการประเมินผล 

3.5.1.3 แบบทดสอบวัดลกัษณะนิสัยการเรียนรู้  
แบบวดัลักษณะนิสัยการเรียนรู้ท่ีใช้ในการวิจัยคร้ังน้ี คือ Kolb Learning Style 

Inventory Version 3.1-KLSI 3.1 ฉบบัภาษาไทยท่ีแปลโดย ดร.นฤมล รักษาสุข โดยไดรั้บอนุญาต
จากบริษทั McBer & Company, Inc. อยา่งเป็นทางการ (ดูท่ีภาคผนวก ก) 

3.5.1.4 แบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 
ในการสร้างแบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน ผูว้ิจยัไดด้ าเนินการดงัน้ี 
1) น าหัวขอ้งานมาจดัท าผงัแสดงพฤติกรรมการเรียนรู้ของผูเ้รียน (Input/Action/ 

Output Diagram) เพื่อให้เห็นลกัษณะของงานท่ีผูเ้รียนควรปฏิบติัไดแ้ละเห็นผลลพัธ์ของงานท่ีได้
จากการปฏิบติั  

 
 

ภาพท่ี 3.14 ตวัอยา่งการจดัท าผงัแสดงพฤติกรรมการเรียนรู้ของผูเ้รียน 
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2) น าผงัแสดงพฤติกรรมการเรียนรู้ในขอ้ 1) มาก าหนดเป้าหมายทางการสอน (Instructional Goal) 
และผลการเรียนรู้ท่ีสามารถสังเกตและวดัได ้(Observable and Measurable Learning Outcome) 

พร้อมทั้งก าหนดจุดประสงคก์ารเรียนรู้เชิงพฤติกรรมในรูปแบบ ABCD  
(A=Audience (ผูเ้รียน) B=Behavior (พฤติกรรมท่ีกระท าโดยผูเ้รียน) C=Condition (เง่ือนไขท่ี
ก าหนดใหเ้กิดพฤติกรรม) D=Degree (ระดบัการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรม) ซ่ึงไดม้าจากหวัขอ้งาน

ยอ่ยของแต่ละหน่วยการเรียนรู้และผูเ้รียนจะตอ้งถูกวดัและประเมินผลทุกหวัขอ้งานย่อย   
 

 
 

ภาพท่ี 3.15 ตวัอยา่งการก าหนดเป้าหมายทางการสอนและผลการเรียนรู้ท่ีสามารถสังเกตและวดัได้ 
 

3) จ าแนกประเภทและระดบัของจุดประสงคก์ารเรียนรู้เชิงพฤติกรรมและน าเสนอ
อาจารยท่ี์ปรึกษาเพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งเหมาะสม   

4) ออกแบบแบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน โดยน าจุดประสงคก์ารเรียนรู้ 
เชิงพฤติกรรมมาก าหนดรูปแบบแบบทดสอบ ซ่ึงแบ่งเป็นแบบทดสอบชนิดปรนัย 4 ตัวเลือก 
แบบทดสอบชนิดจบัคู่ แบบทดสอบชนิดเรียงอนัดบัหรือแบบทดสอบชนิดถูกผิด  
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5) พัฒนาแบบทดสอบวัดผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนตามท่ีได้ออกแบบไว้ใน  
ขอ้ 4) ประกอบดว้ย แบบทดสอบก่อนเรียน แบบฝึกหัดระหว่างเรียน และแบบทดสอบหลงัเรียน  
โดยใชโ้มดูลแบบทดสอบ 
 

 
 

ภาพท่ี 3.16 หนา้แรกของเอกสารประกอบการสอนและแบบฝึกหดัทา้ยหน่วยการเรียน 
3.5.1.5 แบบสํารวจความพงึพอใจของผู้เรียนต่อบทเรียน 

ผูว้ิจยัไดส้ร้างแบบส ารวจความคิดเห็น ซ่ึงเป็นแบบประมาณค่า 5 ระดบั คือ ระดบั
พึงพอใจมากท่ีสุด พึงพอใจมาก พึงพอใจปานกลาง พึงพอใจน้อย และพึงพอใจน้อยท่ีสุด โดย
ส ารวจความคิดเห็นใน 4 ดา้น ไดแ้ก่ ดา้นการใชง้าน ดา้นการน าเสนอ ดา้นเน้ือหา ดา้นการประเมินผล 
และขอ้เสนอแนะอ่ืน ๆ ของผูเ้รียนเก่ียวกบัการใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 

 
ภาพท่ี 3.17 หนา้แรกของแบบประเมินการใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
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3.5.2 การหาประสิทธิภาพของเคร่ืองมือในการวิจัย 
เป็นการหาประสิทธิภาพของเคร่ืองมือในการวิจัย ประกอบด้วย 1) บทเรียน

อิเล็กทรอนิกส์ เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” 2) เอกสารประกอบการเรียนการสอนส าหรับ
การเรียนการสอนในห้องเรียน และ 3) แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน ซ่ึงมีขั้นตอน
ด าเนินการดงัต่อไปน้ี 

3.5.2.1 บทเรียน ส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา 
การหาประสิทธิภาพของบทเรียน  มีขั้นตอนด าเนินการดงัต่อไปน้ี  
1) น าบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงาน 

สหกิจศึกษา”  ท่ีพฒันาขึ้นส าหรับการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง เสนอผูเ้ช่ียวชาญด้าน
เน้ือหาและดา้นเทคนิคเพื่อตรวจสอบและประเมินผล  

2) จากนั้นผูวิ้จยัท าการปรับปรุงและแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะของผูเ้ช่ียวชาญ  
3) จากนั้ นน าไปทดลองใช้แบบหน่ึงต่อหน่ึง (One to One Testing)  กับ

นกัศึกษา และน าผลมาท าการปรับปรุงและแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะ 
4) น าบทเรียนท่ีปรับปรุงแลว้ไปทดลองใช้กับนักศึกษาท่ีมิใช่กลุ่มตวัอย่าง 

จ านวน 8 คน ท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แตกต่างกนัพร้อมสอบถามความคิดเห็นเพื่อหาขอ้บกพร่อง
ของบทเรียน และน าขอ้เสนอแนะ ขอ้คิดเห็นมาปรับปรุงแกไ้ขบทเรียน 

3.5.2.2 เอกสารประกอบการสอน 
การหาประสิทธิภาพของเอกสารประกอบการสอน มีขั้นตอนด าเนินการ

ดงัต่อไปน้ี 
1) น าเอกสารประกอบการสอน ท่ีพฒันาขึ้นเสนอผูเ้ช่ียวชาญเพื่อตรวจสอบ 

ประกอบดว้ย 1) แผนการสอน 2) กิจกรรมการเรียนการสอน 3) ส่ือและแหล่งการเรียนรู้ และ 4) การ
วดัและการประเมินผล จากนั้นท าการปรับปรุงและแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะของผูเ้ช่ียวชาญ  

2) น าเอกสารประกอบการสอน ท่ีผา่นการปรับปรุงและแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะ
ของผูเ้ช่ียวชาญ ไปทดลองใชก้บันกัศึกษาท่ีมิใช่กลุ่มตวัอยา่ง จ านวน 8 คน ท่ีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้
แตกต่างกนั พร้อมสอบถามความคิดเห็นเพื่อหาขอ้บกพร่องของเอกสารประกอบการสอน และน า
ขอ้เสนอแนะ ขอ้คิดเห็นมาปรับปรุงแกไ้ขเอกสารประกอบการสอน  

3.5.2.3 แบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 
ในการหาประสิทธิภาพของแบบทดสอบวัดผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน

ประกอบด้วย การหาค่าความเท่ียงตรง (Validity)  การหาค่าความเช่ือมั่นของแบบทดสอบ 
(Reliability) และความเป็นปรนยั (Objective)    
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1) ความเท่ียงตรง (Validity)   
เป็นการตรวจสอบว่าแบบทดสอบสามารถวดัตรงตามจุดประสงค์การ

เรียนรู้ท่ีก าหนดไวไ้ด้หรือไม่ โดยผูว้ิจยัสร้างแบบประเมินความคิดเห็นเพื่อหาความสอดคล้อง
ระหวา่งแบบทดสอบกบัวตัถุประสงคก์ารเรียนรู้และน าแบบทดสอบดงักล่าวใหผู้เ้ช่ียวชาญพิจารณา
ตรวจสอบ ในการประเมินใชสู้ตรการหาค่าดชันีความสอดคลอ้ง (IOC: Index of Concurrence) ซ่ึง
ค่าดชันีท่ียอมรับไดอ้ยูร่ะหวา่ง 0.50-1.00 

 
ผลการหาความสอดคลอ้งระหว่างแบบทดสอบกบัวตัถุประสงคก์ารเรียนรู้

พบว่า ค่าดชันีความสอดคลอ้งในภาพรวมอยู่ในเกณฑท่ี์มีความตรงใชไ้ด ้(IOC=0.93) ดงัแสดงใน
ตารางท่ี 3.7   
 
ตารางท่ี 3.7 การวิเคราะห์ค่าดชันีความสอดคลอ้ง 

หน่วยท่ี ค่าดัชนีความ
สอดคล้อง 

หน่วยท่ี 1 ความหมาย ความส าคญั และส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 1 
หน่วยท่ี 2 การก าหนดช่ือเร่ืองและเคา้โครงรายงานสหกิจศึกษา 0.94 
หน่วยท่ี 3 การเขา้ถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา 0.87 
หน่วยท่ี 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบนัทึกขอ้มูลจากการอ่าน 0.93 
หน่วยท่ี 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 0.88 
หน่วยท่ี 6 การเขียนรายการอา้งอิง 0.97 
หน่วยท่ี 7 การจดัพิมพ ์การเขา้เล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 0.93 

รวม 0.93 
 

2) การหาค่าความเช่ือมัน่หรือความเท่ียงของแบบทดสอบ (Reliability)  
ความเท่ียง หมายถึง ความเท่ียงตรง ความคงท่ีของผลการวดัไม่ว่าจะน าไป

ทดสอบกับผูเ้รียนกลุ่มใด วดัก่ีคร้ังก็ยงัคงได้คะแนนเท่าเดิม งานวิจยัน้ีผูวิ้จยัเลือกใช้วิธีหาความ
สอดคลอ้งภายในดว้ยวิธีสัมประสิทธ์ิแอลฟา (Alpha Coefficient Method) ความเท่ียงมีค่าในช่วง -1 
ถึง 1 ค่าความเท่ียงท่ียอมรับไดค้ือ ค่าตั้งแต่ 0.61 ขึ้นไป ซ่ึงยิ่งเขา้ใกล ้1 มากยิ่งดี ความหมายของค่า
ความเท่ียง สามารถก าหนดเกณฑใ์นการแปลความหมายดงัตารางท่ี 3.8 
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ตารางท่ี 3.8 ค่าความเท่ียงของแบบทดสอบ 
ค่าความเท่ียง ความหมาย 

0.80-1.00 เป็นแบบทดสอบท่ีดีมาก 
0.60-0.79 เป็นแบบทดสอบท่ีดี 
0.40-0.59 เป็นแบบทดสอบท่ีอยูใ่นระดบัพอใช ้
ต ่ากวา่ 0.39 เป็นแบบทดสอบท่ีไม่ดี  

 ในการหาค่าความเท่ียงผูว้ิจยัไดใ้ชโ้ปรแกรมคอมพิวเตอร์ SPSS ในการวิเคราะห์ ผลการหา
ค่าความเท่ียงของแบบทดสอบทั้งฉบบั จ านวน 61 ขอ้ พบว่า ขอ้สอบมีค่าความเท่ียง 0.68 ซ่ึงอยู่ใน
เกณฑดี์  

3) ความเป็นปรนัย (Objective) เป็นการตรวจสอบดูว่า ค  าถามหรือส่ิงท่ีถาม
ในแบบทดสอบนั้นมีความชดัเจนดีพอหรือไม่ ระบบการใหค้ะแนนและการแปลความหมายคะแนน
น าไปใชไ้ดต้รงกนัทัว่ไปไดห้รือไม่ ซ่ึงผูว้ิจยัไดป้รับแกไ้ขตามขอ้เสนอแนะของผูท้รงคุณวุฒิ 

3.5.2.4 แบบสํารวจความพงึพอใจของผู้เรียนต่อการใช้บทเรียน  
         ในการหาประสิทธิภาพของแบบส ารวจความพึงพอใจของผูเ้รียนต่อการ

บทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง  ไดเ้สนอผูเ้ช่ียวชาญเพื่อตรวจสอบ และไดป้รับปรุงตามขอ้เสนอแนะ 
 
3.6 การเกบ็รวบรวมข้อมูล 

ในการเก็บรวบรวมขอ้มูลจากกลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุม มีขั้นตอนด าเนินการดงัน้ี 
3.6.1 ผูว้ิจยัติดต่อประสานงานกบัศูนยบ์ริการการศึกษา มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี 

เพื่อขอความอนุเคราะห์ขอ้มูลนักศึกษามหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารีท่ีลงทะเบียนเรียนรายวิชา
เตรียมสหกิจศึกษา ภาคการศึกษาท่ี 2/2561   

3.6.2 ในวนัท่ี 29 พฤศจิกายน พ.ศ. 2561 ผูว้ิจยัไดป้ระสานกบัศูนยส์หกิจศึกษาและพฒันา
อาชีพ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี เพื่อช้ีแจงการวิจยัแก่กลุ่มตวัอย่างคือนักศึกษาท่ีลงทะเบียน
เรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ภาคการศึกษาท่ี 2/2561 และบอกถึงวตัถุประสงคแ์ละลกัษณะการ
ด าเนินการวิจยั พร้อมขอความยินยอมในการเขา้ร่วมการวิจยั และให้นกัศึกษาตอบแบบวดัลกัษณะ
นิสัยการเรียนรู้  

3.6.3 ในวนัท่ี 24 มกราคม พ.ศ. 2562 ผูว้ิจัยได้ช้ีแจงการเรียนหัวข้อ “การเขียนรายงาน 
สหกิจศึกษา” โดยให้นักศึกษาเลือกวิธีการเรียนลกัษณะใดลักษณะหน่ึงด้วยความสมัครใจ คือ  
1) เรียนรู้ดว้ยตนเองจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (กลุ่มทดลอง) 2) เรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน
ตามปกติ (กลุ่มควบคุม) 



78 

3.6.4 ด าเนินการทดลองดงัน้ี 
1) ก าหนดใหน้กัศึกษากลุ่มทดลอง เขา้ท าแบบทดสอบก่อนเรียน (Pretest) ในวนัท่ี 31 

มกราคม พ.ศ. 2562 และเข้าศึกษาบทเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงาน 
สหกิจศึกษา” ด้วยตนเองท่ี URL https://elearning2.sut.ac.th ผ่านเว็บไซต์ ศูนยส์หกิจศึกษาและ
พฒันาอาชีพ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี ในระหว่างวนัท่ี 1-6 กุมภาพนัธ์ พ.ศ. 2562 โดยผูว้ิจยั
ไดแ้นะน าวิธีใช้งานบทเรียนและก าหนดให้มีชัว่โมงการเรียนรู้เป็นเวลา 7 ชัว่โมง ตามค าแนะน า
ของผูเ้ช่ียวชาญ และท าแบบทดสอบหลงัเรียน (Posttest) ในวนัท่ี 7 กุมภาพนัธ์ พ.ศ. 2562 เม่ือศึกษา
บทเรียนจบแลว้ พร้อมตอบแบบประเมินความพึงพอใจต่อการใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 

2) ก าหนดให้กลุ่มควบคุม เขา้เรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ในหัวขอ้เร่ือง “การ
เขียนรายงานสหกิจศึกษา”  ในห้องเรียนตามตารางเรียนปกติ โดยผูว้ิจยัเป็นผูส้อนดว้ยตนเองและมี
เน้ือหาเช่นเดียวกบักลุ่มท่ีเรียนจากบทเรียน ในวนัท่ี 31 มกราคม พ.ศ. 2562 โดยให้กลุ่มควบคุมท า
แบบทดสอบก่อนเรียน 30 นาที จากนั้นเรียนกบัผูส้อนเป็นเวลา 3 ชัว่โมง และท าแบบทดสอบหลงั
เรียน (Posttest) เม่ือเรียนเสร็จส้ินแลว้ ใชเ้วลา 30 นาที   

ทั้ งน้ี ในการเรียนกับผู ้สอนในห้องเรียนจะใช้เวลาเรียนน้อยกว่าการเรียนหรือ
การศึกษาดว้ยตนเองจากบทเรียน เน่ืองจากการเรียนจากบทเรียน นอกจากจะประกอบดว้ยเน้ือหา
ของบทเรียน แลว้ยงัส่ือกิจกรรมการเรียนรู้ใหเ้รียนรู้ดว้ยตนเองอีกดว้ย 

  
3.7 การวิเคราะห์ข้อมูล 

วิเคราะห์ขอ้มูลโดยใชส้ถิติเชิงพรรณนา ไดแ้ก่ ความถ่ี ค่าร้อยละ ค่าเฉล่ีย และส่วนเบ่ียงเบน
มาตรฐาน ในการน าเสนอขอ้มูลพื้นฐานของกลุ่มตวัอยา่งและตวัแปรท่ีศึกษาและทดสอบสมมติฐาน
โดยเปรียบเทียบความแตกต่างของคะแนนเฉล่ียของผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนและลกัษณะนิสัยการ
เรียนรู้ โดยใช้ t-test และ one-way ANOVA วิเคราะห์ขอ้มูลโดยใช้โปรแกรมส าเร็จรูป SPSS for 
Windows ดงัน้ี 

3.7.1 การหาประสิทธิภาพเคร่ืองมือวิจัย 
1) ค่าดชันีความสอดคลอ้ง 
2) การประเมินความคิดเห็นของผูเ้ช่ียวชาญ 

 3.7.2 การหาค่าร้อยละข้อมูลคุณลักษณะของผู้เรียน ซ่ึงประกอบด้วย เพศ ส านักวิชา  
เกรดเฉล่ีย ประสบการณ์การใชบ้ทเรียนและลกัษณะนิสัยการเรียนรู้   

3.7.3 ข้อมูลคะแนนก่อนเรียนและหลงัเรียน 
1) ค่าเฉล่ียและส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐานของคะแนนก่อนเรียนและหลงัเรียน 

https://elearning2.sut.ac.th/
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2) การทดสอบค่าที (t-test) แบบ Dependent Samples แบบจบัคู่ (Paired sample t-test) 
เพื่อเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนก่อนเรียนและหลังเรียนภายในกลุ่มทดลองและกลุ่ม
ควบคุม ซ่ึงเป็นกลุ่มตวัอยา่งท่ีไม่เป็นอิสระต่อกนั     

 
ใช้สูตร  
 

𝑡 =
�̅�

𝑠�̅�
  (3.1) 

โดยท่ี �̅� แทน ค่าเฉล่ียของผลต่างของคะแนนก่อนเรียนและหลงัเรียน 

 𝑠�̅�  แทน ค่าเบ่ียงเบนมาตรฐานของผลต่างของคะแนนก่อนเรียน
และหลงัเรียน 

3) การทดสอบค่าที (t-test) แบบ Independent เพื่อเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการ
เรียน หลงัเรียนของกลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุม แบบเป็นอิสระต่อกัน (Independent-Samples  
t-test) โดยใช้โปรแกรมส าเร็จรูปในการทดสอบสมมติฐานเก่ียวกับผลต่างระหว่างค่าเฉล่ียของ
คะแนนหลงัเรียนของกลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุม          

ใช้สูตร  

𝑡 =
�̅�1−�̅�2

√𝑆1
2

𝑛1
+
𝑆2

2

𝑛2

  
(3.2) 

โดยท่ี �̅�1 แทน ค่าเฉล่ียของคะแนนหลงัเรียนของกลุ่มทดลอง 
 �̅�2 แทน ค่าเฉล่ียของคะแนนหลงัเรียนของกลุ่มควบคุม 
 𝑆1 แทน ค่าเ บ่ียงเบนมาตรฐานของคะแนนหลัง เ รียนของ 

กลุ่มทดลอง   
 𝑆2 แทน ค่าเบ่ียงเบนมาตรฐานของคะแนนหลงัเรียนของกลุ่ม

ควบคุม 
 𝑛1 แทน จ านวนนกัศึกษาในกลุ่มทดลอง 
 𝑛2 แทน จ านวนนกัศึกษาในกลุ่มควบคุม 

 
4) การทดสอบค่าที (t-test) แบบ Paired-Samples เพื่อเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการ

เรียนก่อนและหลงัเรียนของกลุ่มตวัอย่าง แบบเป็นจบัคู่ (Paired-Samples T-Test) โดยใชโ้ปรแกรม
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ส าเร็จรูปในการทดสอบสมมติฐานเก่ียวกบัผลต่างระหวา่งค่าเฉล่ียของคะแนนก่อนและหลงัเรียนทั้ง
ในกลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุม ดงัสมการ (กลัยา วานิชบญัชา, 2557: 117-121) 

 
ใช้สูตร  

𝑡 =
�̅�

𝑆𝑑 √𝑛⁄
  (3.3) 

โดยท่ี 𝑑 แทน ผลต่างระหว่างผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนก่อนและหลงั
เรียนของกลุ่มตวัอยา่ง 

 �̅� แทน ค่าเฉล่ียของผลต่างระหว่างผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน
ก่อนและหลงัเรียนของกลุ่มตวัอยา่ง 

 𝑆𝑑  แทน ค่าเบ่ียงเบนมาตรฐานของผลต่างระหว่างผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียนก่อนและหลงัเรียนของกลุ่มตวัอยา่ง 

 𝑛 แทน จ านวนตวัอยา่งนกัศึกษาสหกิจศึกษา 
 
5) การวิเคราะห์ความแปรปรวน (ANOVA) เพื่อเปรียบเทียบความแตกต่างของ

ค่าเฉล่ียคะแนนหลงัเรียนของนักศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกันภายในกลุ่มทดลองและ
กลุ่มควบคุม   
 

ตาราง One way ANOVA 
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Ti = ผลรวมของคะแนน n ค่าในแต่ละกลุ่ม  
T =  ผลรวมของคะแนนทั้งหมด  
nj = จ านวนขอ้มูลในแต่ละกลุ่ม  
k =  จ านวนกลุ่ม x  
Xij= ขอ้มูลตวัท่ี i (แถว) ในกลุ่ม j (คอลมัน์) 
x j = ค่าเฉล่ียของกลุ่ม j  
x i = ค่าเฉล่ียรวม 
 

3.7.4 การทดสอบการแจกแจงของข้อมูล 
            งานวิจัยน้ีทดสอบสมติฐานด้วยค่าที (t-test)  ซ่ึงเป็นสถิติอ้างอิงแบบพารามิเตอร์ 
ส าหรับเปรียบเทียบค่าเฉล่ียของขอ้มูลสองกลุ่มท่ีมีการแจกแจงแบบปกติ (Normal Distribution) 
ดงันั้น ก่อนวิเคราะห์ขอ้มูลคะแนนของผูเ้รียนดว้ยค่าที ผูว้ิจยัจึงไดท้ดสอบการแจกแจงของขอ้มูล
ดงัน้ี 

1) การทดสอบความเบแ้ละความโด่ง (Skewness and Kurtosis) 
การทดสอบความเบแ้ละความโด่ง เป็นการทดสอบการแจกแจงของขอ้มูลโดยการ

พิจารณาขอ้มูลเป็นโคง้ปกติหรือไม่ ดว้ยสถิติทดสอบ z (z-test) โดยพิจารณาความเบแ้ละความโด่ง
จากเกณฑด์งัน้ี (ศิริชยั กาญจนวาสี, สุวิมล ติรกานนัท ์และ ศิริเดช สุชีวะ, 2545)  

 
ความเบ้ของข้อมูล ความหมาย 
Skewness = 0 โคง้มีการแจกแจงแบบปกติ 
Skewness > 0 โคง้เบข้วาหรือเบท้างบวก (ขอ้มูลจะกองอยูห่นาแน่นทางค่าต ่า ๆ) 
Skewness < 0 โคง้เบข้วาหรือเบท้างบวก (ขอ้มูลจะกองอยูห่นาแน่นทางค่าสูง ๆ) 
ความเบ้ของข้อมูล ความหมาย 
Kurtosis = 3 โคง้มีการแจกแจงแบบ Mesokurtic หรือ โคง้การแจกแจงความถ่ีมี

ขนาดความสูงปานกลาง 
Kurtosis > 3 โคง้มีการแจกแจงแบบ Leptokurtic หรือ โคง้การแจกแจงความถ่ี 

มีขนาดความสูงโด่ง 
Kurtosis < 3 โค้งมีการแจกแจงแบบ Platykurtic หรือ โค้งการแจกแจงความถ่ี 

มีขนาดเต้ียแบน 
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  ผลการแจกแจงของตวัแปรของกลุ่มตัวอย่างพบว่า ความเบแ้ละความโด่งของตัวแปร
แตกต่างจากศูนยอ์ย่างมีนยัส าคญัทางสถิติ เน่ืองจากค่า Zsk และ Zku ท่ีค านวณได ้มีค่านอ้ยกว่า -1.96 
และมากกว่า +1.96 หรืออาจกล่าวไดว้่า การแจกแจงของตวัแปรมีการแจกแจงไม่เป็นโคง้ปกติ และ
ยืนยนัจากค่า Asym. Sig ของ K-S Z ของทุกตวัแปรมีค่าเท่ากบั .000 ซ่ึงน้อยกว่า .05 ผลการทดสอบ  
ดงัแสดงในตารางท่ี 3.9 

  
              2) การทดสอบการแจกแจงแบบปกติ (Normality Test) เป็นวิธีการตรวจสอบส าหรับการ
ทดสอบว่าข้อมูลมีการแจกแจงแบบปกติหรือแจกแจงไม่ปกติ  ผู ้วิจัยเลือกทดสอบด้วยสถิติ 
Kolmogorov-Smirnov Test  เน่ืองจากงานวิจยัน้ีมีขนาดของกลุ่มตวัอยา่งเกิน 50  
                 การวิเคราะห์ ก าหนดให้  H0 (Null Hypothesis) : มีการแจกแจงแบบปกติ 
                                                          H1 (Alternative Hypothesis) : ไม่มีการแจกแจงแบบปกติ 
                 สถิติ Kolmogorov-Smirnov ค่า Sig. มากกวา่ค่าระดบันยัส าคญัแอลฟา (>.05) แสดงวา่
ยอมรับสมมติฐานหลกั H0 ขอ้มูลมีการแจกแจงแบบปกติ 
                 ผลการทดสอบพบวา่ค่า Sig เท่ากบั .000 นอ้ยกวา่ค่าระดบันยัส าคญัแอลฟา (> .05) 
แปลวา่ Sig หรือไม่ยอมรับ H0 หรือมีนยัส าคญัท่ีจะปฏิเสธ H0 ยกเวน้ความโด่ง ค่า Z ไม่นอ้ยกวา่ 
-1.96 และไม่มากวา่ 1.96  ความโด่งไม่มีนยัส าคญัทางสถิติ จึงสรุปขอ้มูลน้ีมีการแจกแจงแบบไม่
ปกติ  ผลการทดสอบดงัแสดงในตารางท่ี 3.9 
 

 ตารางท่ี 3.9 ผลการทดสอบความเบแ้ละความโด่ง (Skewness and Kurtosis) 
 กลุ่ม n ความเบ ้

Skewness 
ความโด่ง 
Kurtosis 

การแจกแจงแบบโคง้
ปกติ 

SK Zsk KU Zsk K-S Z Asymp. Sig 
คะแนน 
ก่อน
เรียน 

กลุ่มทดลอง 187 -.701*  -3.938 -.078 -.220 .143* .000 
กลุ่มควบคุม 325 -.578* -4.281 -.151 -.559 .107* .000 

คะแนน 
หลงัเรียน 

กลุ่มทดลอง 187 -.921* -5.174 .022 .062 .148* .000 

กลุ่มควบคุม 325 -.587* -4.348 2.862* 10.600 .108* .000 

หมายเหตุ *-1.96<z,z>+1.96 และ p<.05, SEsk=.06 และ SEku=.12 
(1) = Kolmogorov-Smirnov Z 
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สรุปการทดสอบการแจกแจงขอ้มูลคะแนนสอบก่อนเรียนและหลงัเรียนของกลุ่มทดลอง
และกลุ่มควบคุมพบวา่ มีการแจกแจงแบบไม่ปกติ  อยา่งไรก็ตาม Hair,  et al. (2010) กล่าววา่ ขอ้มูล
ท่ีไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงเบ้ืองตน้เก่ียวกบัการแจกแจงแบบโคง้ปกตินั้นจะมีผลกระทบหากเป็นกลุ่ม
ตวัอย่างท่ีมีขนาดเล็ก (กลุ่มตวัอย่างขนาดน้อยกว่า 50) แต่จะมีผลกระทบลดลงเม่ือกลุ่มตวัอย่างมี
ขนาดตั้งแต่ 200 ขึ้นไป ซ่ึงในการวิจยัคร้ังน้ีมีขนาดกลุ่มตวัอย่างเท่ากบั 512 คน ดงันั้น การแจกแจง
ข้อมูลท่ีไม่เป็นแบบโค้งปกติถือว่าไม่เป็นปัญหาต่อการวิเคราะห์ข้อมูล  ดังนั้น ผูว้ิจัยจึงใช้ค่าที  
(t-test) ส าหรับการทดสอบสมมติฐานงานวิจยั 



บทที ่4  
ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 

 

งานวิจัยน้ีเป็นการวิจัยแบบก่ึงทดลอง (Quasi-experimental research) มีว ัตถุประสงค์ 
ดงัต่อไปน้ี 1) เพื่อออกแบบและพฒันาบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียน
รายงานสหกิจศึกษา” ท่ีเหมาะสมกับการเรียนการสอนในลักษณะอีเลิร์นนิง  2) เพื่อศึกษา
ประสิทธิผลบทเรียนดว้ยการเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาท่ีเรียนในลกัษณะ 
อีเลิร์นนิงกบัการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน 3) เพื่อส ารวจความพึงพอใจของนกัศึกษาต่อการเรียน
รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ในลกัษณะอีเลิร์นนิง 

 

บทน้ีจึงน าเสนอผลวิเคราะห์ขอ้มูล ดงัน้ี 
 

   4.1 การออกแบบและพัฒนาบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  
เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีเหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 

4.2 ขอ้มูลคุณลกัษณะของผูเ้รียน 
4.3 ประสิทธิผลของบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียน

รายงานสหกิจศึกษา” ท่ีใชใ้นการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง ดงัน้ี     
4.3.1 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียน

รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงกบัท่ี
เรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน  

4.3.2 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียน
รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนั
ท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงและท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 

4.3.3 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียน
รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีมีลักษณะนิสัยการเรียนรู้
เหมือนกนัท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงและท่ีเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน 

4.4 ผลประเมินความพึงพอใจของนกัศึกษาต่อการเรียน รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา 
เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
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4.1 การออกแบบและพฒันาบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกจิศึกษา   

             การออกแบบและพฒันาบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงาน

สหกิจศึกษา” ท่ีเหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิงไดใ้ชต้วัแบบเอด็ด้ี (ADDIE 

Model) มีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 

1) การวิเคราะห์ (Analysis) ไดว้ิเคราะห์ความตอ้งการโดยพิจารณาจากสภาพปัญหาปัจจุบนั

ของการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  ตลอดจนวิธีการสอน วิเคราะห์ผูเ้รียน วิเคราะห์

งานเพื่อก าหนดขอบเขตเน้ือหาบทเรียนท่ีผูเ้รียนควรรู้ 

2) การออกแบบ (Design) ออกแบบเน้ือหา โดยก าหนดโมดูลเน้ือหา ประกอบดว้ยหน่วย

การเรียน 7 หน่วย ไดแ้ก่ หน่วยท่ี 1) ความหมาย ความส าคญั และส่วนประกอบของรายงานสหกิจ

ศึกษา หน่วยท่ี 2) การก าหนดช่ือเร่ืองและเคา้โครงรายงานสหกิจศึกษา หน่วยท่ี 3) การเขา้ถึงแหล่ง

สารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา หน่วยท่ี 4) การอ่าน การประเมินสารสนเทศและ 

การบนัทึกขอ้มูลจากการอ่าน หน่วยท่ี 5) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา หน่วยท่ี 6) การเขียน

รายการอา้งอิง และหน่วยท่ี 7) การจดัพิมพ์ การเขา้เล่ม และ  Template รายงานสหกิจศึกษา และ

โมดูลประเมินผล ประกอบด้วยแบบทดสอบ 61 ข้อ ซ่ึงใช้เป็นแบบทดสอบก่อนเรียนและ

แบบทดสอบหลงัเรียน 

3) การพัฒนา (Development) บทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียน

รายงานสหกิจศึกษา” ท่ีพัฒนาขึ้นประกอบด้วย ข้อความ ภาพวีดิทัศน์ ภาพน่ิง เสียงบรรยาย 

เสียงดนตรี โดยบทเรียนได้น าเสนอเน้ือหาและกิจกรรมเพื่อให้ผู ้เรียนได้ท าแบบฝึกหัดและ

แบบทดสอบและระบบสามารถแสดงขอ้มูลยอ้นกลบัให้แก่ผูเ้รียนไดท้นัที ผูเ้รียนไดมี้ปฏิสัมพนัธ์

ร่วมกนัระหวา่งผูเ้รียนกบับทเรียน มีขอ้มูลอธิบายการใชบ้ทเรียน แนะน าผูเ้รียนเขา้สู่บทเรียน 

4) การน าไปใช้ (Implement) ผูวิ้จยัไดติ้ดตั้งบทเรียนบนระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี หรือ SUT eLearning เพื่อรองรับการเรียนการสอนในลักษณะ 

อีเลิร์นนิง 

5) การประเมินผล (Evaluation) ในการประเมินบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจ

ศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ผูวิ้จยัใช้แบบประเมินท่ีสร้างขึ้นตามแบบมาตราส่วน

ประมาณค่า (rating scale) 5 ระดับ และก าหนดเกณฑ์ในการแปลความหมายของระดับความ 
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พึงพอใจให้ผูเ้ช่ียวชาญจ านวน 3 คน ประเมินในดา้นการน าเสนอบทเรียนในภาพรวม ดา้นเน้ือหา

และดา้นการจดัการบทเรียน ผลประเมินบทเรียนพบวา่ คุณภาพของบทเรียนในภาพรวมอยูใ่นระดบั

มากท่ีสุด (Mean=4.70) เม่ือพิจารณาเป็นรายดา้นพบวา่ ทุกดา้นอยูใ่นระดบัมากท่ีสุด ไดแ้ก่ ดา้นการ

น าเสนอบทเรียนในภาพรวม (Mean= 4.52) ดา้นเน้ือหา (Mean=4.79) และดา้นการจดัการบทเรียน 

(Mean=4.83)  เม่ือพิจารณารายขอ้พบว่า ผลประเมินอยู่ในระดบัมากท่ีสุด จ านวน 37 ขอ้ และอยู่ใน

ระดบัมาก จ านวน 2 ขอ้ ขอ้ท่ีมีค่าเฉล่ียมากท่ีสุดคือ 5.00 ค่า S.D. เท่ากบั 0.00 มีจ านวน 4 ขอ้ ไดแ้ก่ 

ความครบถว้นสมบูรณ์ของเน้ือหา ความเหมาะสมของล าดับขั้นตอนในการน าเสนอเน้ือหา การ

ล็อกอิน (Login) เขา้สู่บทเรียน และการเขา้ถึงขอ้มูลผูเ้รียนของผูส้อน รายละเอียดดงัแสดงในตาราง

ท่ี 4.1 
 

ตารางท่ี 4.1 ผลประเมินความคิดเห็นของผูเ้ช่ียวชาญต่อบทเรียน รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  
                    เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา”  
 

ที่ รายการประเมิน 
ผู้เช่ียวชาญ 

1 2 3 Mean S.D. 

1. ด้านการน าเสนอบทเรียนในภาพรวม 4.52 .49 

1.1 ความเหมาะสมของค าแนะน าการใชแ้ละการแจง้ขอ้มูล

พื้นฐานของบทเรียน 

5 4 5 4.66 .57 

1.2 ความเหมาะสมของภาพประกอบต่อเน้ือหา 4 4 4 4.00 .00 

1.3 ความเหมาะสมของภาษาท่ีใชใ้นการอธิบายเน้ือหา 4 5 4 4.33 .57 

1.4 ความเหมาะสมของเสียงบรรยายและเสียงประกอบ 5 4 5 4.66 .57 

1.5 ความเหมาะสมของชนิดตวัอกัษร 4 5 5 4.66 .57 

1.6 ความเหมาะสมของขนาดตวัอกัษร 4 5 5 4.66 .57 

1.7 ความเหมาะสมในการใชสี้ของตวัอกัษร 4 5 5 4.66 .57 
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ที่ รายการประเมิน 
ผู้เช่ียวชาญ 

1 2 3 Mean S.D. 

2. ด้านเน้ือหา 4.79 .47 

2.1 หน่วยที่ 1 ความหมาย ความส าคัญ และส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 

2.1.1 ความครบถว้นสมบูรณ์ของเน้ือหา 5 4 5 4.66 .57 

2.1.2 ความถูกตอ้งของเน้ือหา 5 5 4 4.66 .57 

2.1.3 ความเหมาะสมของล าดบัขั้นตอนในการน าเสนอเน้ือหา 5 5 4 4.66 .57 

2.1.4 ความสอดคลอ้งของแบบฝึกหัดกบัเน้ือหา 5 4 5 4.66 .57 

2.2 หน่วยที่ 2 การก าหนดช่ือเร่ืองและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

2.2.1 ความครบถว้นสมบูรณ์ของเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.2.2 ความถูกตอ้งของเน้ือหา 5 5 4 4.66 .57 

2.2.3 ความเหมาะสมของล าดบัขั้นตอนในการน าเสนอเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.2.4 ความสอดคลอ้งของแบบฝึกหัดกบัเน้ือหา 5 4 5 4.66 .57 

2.3 หน่วยที่ 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพ่ือการท ารายงานสหกิจศึกษา 

2.3.1 ความครบถว้นสมบูรณ์ของเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.3.2 ความถูกตอ้งของเน้ือหา 5 5 4 4.66 .57 

2.3.3 ความเหมาะสมของล าดบัขั้นตอนในการน าเสนอเน้ือหา 5 4 5 4.66 .57 

2.3.4 ความสอดคลอ้งของแบบฝึกหัดกบัเน้ือหา 5 4 5 4.66 .57 

2.4 หน่วยที่ 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 

2.4.1 ความครบถว้นสมบูรณ์ของเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.4.2 ความถูกตอ้งของเน้ือหา 5 5 4 4.66 .57 

2.4.3 ความเหมาะสมของล าดบัขั้นตอนในการน าเสนอเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.4.4 ความสอดคลอ้งของแบบฝึกหัดกบัเน้ือหา 5 4 5 4.66 .57 
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ที่ รายการประเมิน 
ผู้เช่ียวชาญ 

1 2 3 Mean S.D. 

2.5 หน่วยที่ 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา      

2.5.1 ความครบถว้นสมบูรณ์ของเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.5.2 ความถูกตอ้งของเน้ือหา 4 5 5 4.66 .57 

2.5.3 ความเหมาะสมของล าดบัขั้นตอนในการน าเสนอเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.5.4 ความสอดคลอ้งของแบบฝึกหัดกบัเน้ือหา 5 4 5 4.66 .57 

2.6 หน่วยที่ 6 การเขียนรายการอ้างอิง 

2.6.1 ความครบถว้นสมบูรณ์ของเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.6.2 ความถูกตอ้งของเน้ือหา 5 5 4 4.66 .57 

2.6.3 ความเหมาะสมของล าดบัขั้นตอนในการน าเสนอเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.6.4 ความสอดคลอ้งของแบบฝึกหัดกบัเน้ือหา 5 4 5 4.66 .57 

2.7 หน่วยที่ 7 การจัดพมิพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

2.7.1 ความครบถว้นสมบูรณ์ของเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.7.2 ความถูกตอ้งของเน้ือหา 5 5 4 4.66 .57 

2.7.3 ความเหมาะสมของล าดบัขั้นตอนในการน าเสนอเน้ือหา 5 5 5 5.00 .00 

2.7.4 ความสอดคลอ้งของแบบฝึกหัดกบัเน้ือหา 5 4 5 4.66 .57 

3. ด้านการจัดการบทเรียน    4.83 .29 

3.1 การลอ็กอิน (Login) เขา้สู่บทเรียน 5 5 5 5.00 .00 

3.2 การเขา้ถึงขอ้มูลผูเ้รียนของผูส้อน 5 5 5 5.00 .00 

3.3 การติดต่อส่ือสารระหวา่งผูเ้รียนกบัผูส้อน (Email, Line 

และ Facebook) 

5 4 5 4.66 .57 

3.4 การรายงานขอ้มูลและสถิติการเขา้ใชบ้ทเรียนของผูเ้รียน 5 4 5 4.66 .57 

 ภาพรวม 4.70 .45 

    ข้อเสนอแนะหรือความคิดเห็นอ่ืน ๆ  คือ 1) ควรเพิ่มขนาดตวัอกัษรบางหนา้เพื่อรองรับการเรียน
ดว้ยตนเองผา่นสมาร์ทโฟน  2) บอกระยะเวลาของแต่ละหน่วย 
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4.2 ข้อมูลคุณลกัษณะของผู้เรียน 
ข้อมูลคุณลักษณะของผูเ้รียนประกอบด้วย เพศ ส านักวิชา เกรดเฉล่ียสะสม  (GPAX) 

ประสบการณ์การใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง และลกัษณะนิสัยการเรียนรู้   
ผลการวิเคราะห์ข้อมูลซ่ึงแจกแจงความถ่ีเป็นร้อยละพบว่า นักศึกษากลุ่มตัวอย่างมี

คุณลักษณะ ส่วนใหญ่เป็นเพศหญิง ( ร้อยละ 55.70)  สังกัดส านักวิชาวิศวกรรมศาสตร์   
(ร้อยละ 73.60) มีเกรดเฉล่ียสะสม (GPAX) อยู่ระหว่าง 2.00-2.49 (ร้อยละ 57.20) มีประสบการณ์
การใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงมากกว่า 3 ปี (ร้อยละ 21.80)  ดา้นลกัษณะนิสัยการเรียนรู้พบวา่ 
นักศึกษาส่วนใหญ่มีลักษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Accommodator (ร้อยละ 30.50) รองลงมา
ตามล าดบัคือแบบ Converger (ร้อยละ 24.80) แบบ Assimilator (ร้อยละ 22.70) และแบบ Diverger 
(ร้อยละ 21.80) ตามล าดบั      

เม่ือจ าแนกตามกลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุมพบว่า ทั้งสองกลุ่มมีคุณลกัษณะของผูเ้รียน
ส่วนใหญ่เหมือนกนัคือ ส่วนใหญ่เป็นเพศหญิง สังกดัส านกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ มีเกรดเฉล่ียสะสม 
(GPAX) อยู่ระหว่าง 2.00-2.49 มีประสบการณ์การใช้บทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงมากกว่า 3 ปี 
และมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Converger รายละเอียดดงัแสดงในตารางท่ี 4.2 
  

ตารางท่ี 4.2 แสดงจ านวนและร้อยละขอ้มูลคุณลกัษณะของผูเ้รียน   
 

ที่ ข้อมูลคุณลักษณะ กลุ่มตัวอย่าง  
(512 คน) 

กลุ่มทดลอง  
(187 คน) 

กลุ่มควบคุม  
(325 คน) 

จ านวน ร้อยละ จ านวน ร้อยละ จ านวน ร้อยละ 
1 เพศ 
 ชาย 

หญิง 
227 
285 

44.30 
55.70 

81 
106 

43.30 
56.70 

146 
179 

44.90 
55.10 

2 ส านกัวิชา 
 เทคโนโลยสีังคม 

วิทยาศาสตร์ 
เทคโนโลยกีารเกษตร 
วิศวกรรมศาสตร์ 
สาธารณสุขศาสตร์ 

11 
26 
38 

377 
60 

2.10 
5.10 
7.40 

73.60 
11.70 

5 
2 
3 

149 
28 

2.70 
1.10 
1.60 

79.70 
15.00 

6 
24 
35 

228 
32 

1.80 
7.40 

10.76 
70.20 

9.80 
3. เกรดเฉล่ีย (GPAX) 
 นอ้ยกวา่ 2.00 

2.00-2.49 
6 

293 
1.20 

57.20 
1 

104 
.50 

55.60 
5 

189 
1.50 

58.20 
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ที่ ข้อมูลคุณลักษณะ กลุ่มตัวอย่าง  
(512 คน) 

กลุ่มทดลอง  
(187 คน) 

กลุ่มควบคุม  
(325 คน) 

จ านวน ร้อยละ จ านวน ร้อยละ จ านวน ร้อยละ 
2.50-2.99 
3.00-3.49 
3.50-3.99 
ไม่ระบ ุ

132 
36 

8 
37 

25.80 
7.00 
1.60 
7.20 

41 
22 

5 
14 

21.90 
11.80 

2.70 
7.50 

91 
14 

3 
23 

28.00 
4.30 
.90 

7.10 
4. ประสบการณ์การใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
 ไม่มี 79 15.40 34 18.20 45 13.80 
 นอ้ยกวา่ 1 ปี 64 12.50 22 11.80 42 12.90 
 1-2 ปี 58 11.30 22 11.80 36 11.10 
 2-3 ปี 59 11.50 19 10.20 40 12.30 
 มากกวา่ 3 ปี 112 21.80 40 21.40 72 22.20 
 ไม่ตอบ 140 27.30 50 26.90 90 27.70 
5. ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ 
 Converger 127 24.80 47 25.30 80 24.60 
 Diverger 112 21.90 33 17.70 79 24.30 
 Accommodator 157 30.70 58 31.20 98 30.20 
 Assimilator 116 22.70 48 25.80 68 20.90 

 
 
4.3 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียน รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  

      ท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอเีลร์ินนิงกบัท่ีเรียนกบัผู้สอนในห้องเรียน  

เป็นการน าเสนอการเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาในการเรียนรายวิชา

เตรียมสหกิจศึกษา ท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงกบัท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน  

 

 4.3.1 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาก่อนและหลังเรียนในรายวิชา

เตรียมสหกจิศึกษา ท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอเีลร์ินนิง  

ผลการวิเคราะห์ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาก่อนและหลงัเรียนในรายวิชา

เตรียมสหกิจศึกษา ท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง โดยรวมพบวา่ ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน
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ของนักศึกษา แตกต่างกนัอย่างมีนัยส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 (p < .05) โดยค่าเฉล่ียของคะแนน

หลงัเรียน (Mean=82.83) สูงกวา่ก่อนเรียน (Mean=62.15) รายละเอียดดงัแสดงในตารางท่ี 4.3  

เม่ือจ าแนกตามหน่วยการเรียน ผลการวิเคราะห์ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษา

ก่อนและหลงัเรียนในรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง พบว่า 

ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนก่อนและหลงัเรียนของนักศึกษาทุกหน่วยการเรียน แตกต่างกันอย่างมี

นยัส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 (p < .05) โดยค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียนหลงัเรียนสูงกวา่ก่อนเรียน 

รายละเอียดดงัแสดงในตารางท่ี 4.3  
 

ตารางท่ี 4.3 ผลการเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาก่อนและหลงัเรียนในรายวิชา 
                    เตรียมสหกิจศึกษาท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (n=187) 
 

หน่วยการเรียน กลุ่มตัวอย่าง Mean S.D. t Sig 

หน่วยท่ี 1 ก่อนเรียน 

หลงัเรียน 

2.61 

3.41 

.97 

.86 

9.11* < .001 

หน่วยท่ี 2 ก่อนเรียน 

หลงัเรียน 

10.13 

15.37 

2.51 

2.29 

23.85* < .001 

หน่วยท่ี 3 ก่อนเรียน 

หลงัเรียน 

23.96 

26.89 

6.23 

3.27 

7.08* < .001 

หน่วยท่ี 4 ก่อนเรียน 

หลงัเรียน 

8.65 

11.37 

2.42 

2.02 

15.37* < .001 

หน่วยท่ี 5 ก่อนเรียน 

หลงัเรียน 

10.37 

15.32 

4.23 

3.98 

15.90* < .001 

หน่วยท่ี 6 ก่อนเรียน 

หลงัเรียน 

4.68 

7.30 

2.40 

2.82 

12.83* < .001 

หน่วยท่ี 7 ก่อนเรียน 

หลงัเรียน 

1.75 

2.74 

.60 

.58 

12.79* < .001 

ภาพรวม ก่อนเรียน 

หลังเรียน 

62.15 

82.83 

13.97 

12.16 

23.35* < .001 

หมายเหตุ * p<.05 
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 4.3.2 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาก่อนและหลังเรียนในรายวิชา
เตรียมสหกจิศึกษา ท่ีเรียนกบัผู้สอนในห้องเรียน 

ผลการวิเคราะห์ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาก่อนและหลงัเรียนในรายวิชา
เตรียมสหกิจศึกษา ท่ีเรียนกับผูส้อนในห้องเรียน โดยรวมพบว่า ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของ
นักศึกษา แตกต่างกันอย่างมีนัยส าคัญทางสถิติท่ีระดับ .05 (p < .05) โดยค่าเฉล่ียของคะแนน 
หลงัเรียน (Mean= 65.57) สูงกวา่ก่อนเรียน (Mean= 47.57) รายละเอียดดงัแสดงในตารางท่ี 4.4  

เม่ือจ าแนกตามหน่วยการเรียน ผลการวิเคราะห์ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษา
ก่อนและหลงัเรียนในรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ท่ีเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน พบว่า ผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียนก่อนและหลงัเรียนของนักศึกษาทุกหน่วยการเรียน แตกต่างกนัอย่างมีนัยส าคญัทาง
สถิติท่ีระดบั .05 (p < .05) โดยค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียนหลงัเรียนสูงกว่าก่อนเรียน รายละเอียด
ดงัแสดงในตารางท่ี 4.4  

 

ตารางท่ี 4.4  ผลการเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาก่อนและหลงัเรียนในรายวิชา 
                     เตรียมสหกิจศึกษาท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน (n=325) 
 

หน่วยการเรียน กลุ่มตัวอย่าง Mean S.D. t Sig 
หน่วยท่ี 1 ก่อนเรียน 

หลงัเรียน 
2.42 
3.51 

.93 

.79 
17.62* < .001 

หน่วยท่ี 2 ก่อนเรียน 
หลงัเรียน 

11.93 
12.58 

2.97 
1.93 

3.65* < .001 

หน่วยท่ี 3 ก่อนเรียน 
หลงัเรียน 

17.25 
23.61 

5.01 
2.41 

23.30* < .001 

หน่วยท่ี 4 ก่อนเรียน 
หลงัเรียน 

6.36 
9.07 

2.19 
2.24 

18.04* < .001 

หน่วยท่ี 5 ก่อนเรียน 
หลงัเรียน 

5.91 
9.07 

2.98 
2.24 

19.19* < .001 

หน่วยท่ี 6 ก่อนเรียน 
หลงัเรียน 

1.11 
3.19 

1.28 
1.36 

24.45* < .001 

หน่วยท่ี 7 ก่อนเรียน 
หลงัเรียน 

2.58 
3.76 

1.10 
.58 

18.08* < .001 

ภาพรวม ก่อนเรียน 
หลังเรียน 

47.57 
65.57 

10.77 
7.31 

31.49* < .001 

หมายเหตุ * p<.05 
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 4.3.3 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธิ์ ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชา 
เตรียมสหกจิศึกษา ท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอเีลร์ินนิงกบัการเรียนกบัผู้สอนในห้องเรียน   

ผลการวิ เคราะห์ผลสัมฤทธ์ิทางการเ รียนของนักศึกษาในการเ รียนรายวิชา  
เตรียมสหกิจศึกษา ท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงกบัการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน โดยรวมพบว่า 
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษา แตกต่างกนัอย่างมีนัยส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 (p < .05) 
โดยค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (Mean=82.83) สูงกว่าการเรียนกบัผูส้อนใน
หอ้งเรียน (Mean=65.57) รายละเอียดดงัแสดงในตารางท่ี 4.5  

เม่ือจ าแนกตามหน่วยการเรียน พบว่า ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษา แตกต่าง
กนัอย่างมีนยัส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 (p < .05) โดยหน่วยการเรียนท่ี 2-6 มีค่าเฉล่ียของคะแนน
การเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงสูงกว่าการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน และหน่วยการเรียนท่ี 7  มี
ค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียนสูงกว่าการเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง ส าหรับ
หน่วยการเรียนท่ี 1 พบว่าแตกต่างอย่างไม่มีนยัส าคญัทางสถิติ นัน่คือ ค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียน
ในลกัษณะอีเลิร์นนิงไม่แตกต่างจากค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน รายละเอียด
ดงัแสดงในตารางท่ี 4.5  

 

ตารางท่ี 4.5  ผลการเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาของนักศึกษา 
                      กลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุม จ าแนกตามหน่วยการเรียน 
  

หน่วยการเรียน กลุ่มตัวอย่าง n Mean S.D. t df Sig 
หน่วยท่ี 1 กลุ่มทดลอง 

กลุ่มควบคุม 
187 
325 

3.41 
3.51 

.86 

.79 
-1.40 510 .167 

หน่วยท่ี 2  กลุ่มทดลอง 
กลุ่มควบคุม 

187 
325 

15.38 
12.58 

2.29 
1.93 

14.72* 510 < .001 

หน่วยท่ี 3 กลุ่มทดลอง 
กลุ่มควบคุม 

187 
325 

26.90 
23.61 

3.28 
2.41 

12.98* 510 < .001 

หน่วยท่ี 4 กลุ่มทดลอง 
กลุ่มควบคุม 

187 
325 

11.38 
9.66 

2.37 
1.78 

10.48* 510 < .001 

หน่วยท่ี 5 กลุ่มทดลอง 
กลุ่มควบคุม 

187 
325 

15.31 
9.07 

3.99 
2.20 

22.65* 510 < .001 

หน่วยท่ี 6 กลุ่มทดลอง 
กลุ่มควบคุม 

187 
325 

7.31 
3.19 

2.83 
1.36 

22.18* 510 < .001 

หน่วยท่ี 7 กลุ่มทดลอง 
กลุ่มควบคุม 

187 
325 

2.74 
3.76 

.87 

.58 
-15.97* 510 < .001 

ภาพรวม กลุ่มทดลอง 
กลุ่มควบคุม 

187 
325 

82.83 
65.57 

12.16 
7.31 

21.23* 510 < .001 

หมายเหตุ * p<.05 
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4.4 ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ท่ีมีลักษณะนิสัย
การเรียนรู้ต่างกนัท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอเีลิร์นนิงและการเรียนกบัผู้สอนในห้องเรียน 

เป็นการน าเสนอผลการเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียน
รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัท่ีจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
และการเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน    
 4.4.1 ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาของนักศึกษาท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัท่ีเรียนในลกัษณะอเีลิร์นนิง  

ผลการวิเคราะห์ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ของ
นกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัพบวา่ มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนจากการเรียนในลกัษณะ
อีเลิร์นนิงไม่แตกต่างกัน อย่างมีนัยส าคญัทางสถิติท่ีระดับ .05 (p > .05) รายละเอียดดังแสดงใน
ตารางท่ี 4.6   
 
ตารางท่ี 4.6  ผลการเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา 
                      ของนกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
 

ลักษณะนิสัย 
การเรียนรู้ 

n Min Max Mean S.D. แหล่งความ
แปรปรวน 

df SS MS F p 

Accommodator 59 48 98 81.00 13.10 ระหว่างกลุ่ม 3 471.70 157.23 1.07 .37 
Diverger 33 50 97 82.00 11.01 ภายในกลุ่ม 183 26868.13 147.63   
Converger 47 54 98 83.28 11.99 รวม 186 27339.83    
Assimilator 48 54 101 85.06 11.84       
รวม 187 48 101 82.83 11.98       

หมายเหตุ * p<.05 
 

 4.4.2 ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาของนักศึกษาท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัท่ีเรียนกบัผู้สอนในห้องเรียน 

ผลการวิเคราะห์ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาของ
นกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัพบว่า มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนจากการเรียนกบัผูส้อน
ในห้องเรียนไม่แตกต่างกนั อย่างมีนยัส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 (p > .05) รายละเอียดดงัแสดงใน
ตารางท่ี 4.7   
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ตารางท่ี 4.7   ผลการเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  
                       ของนกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 
 

ลักษณะนิสัย 
การเรียนรู้ 

n Min Max Mean S.D. แหล่งความ
แปรปรวน 

df SS MS F p 

Accommodator 98 35 90 65.85 7.76 ระหว่างกลุ่ม 3 52.92 17.64 .33 .81 
Diverger 79 43 87 66.13 7.17 ภายในกลุ่ม 321 17274.91 53.82   
Converger 80 40 75 64.99 6.62 รวม 324 17327.83    
Assimilator 68 44 93 65.34 7.69       
รวม 325 35 93 65.57 7.31       

หมายเหตุ * p<.05 

 

4.5 ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาท่ีมีลักษณะนิสัย 
การเรียนรู้เหมือนกนัท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอเีลิร์นนิงกบัการเรียนกบัผู้สอนในห้องเรียน  
 

 น าเสนอผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาของนักศึกษาท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้เหมือนกนั ท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงกบัท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน   
 

ผลการวิเคราะห์ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้เหมือนกนั
ในแต่ละแบบ คือ Accommodator, Diverger, Converge และ Assimilator ท่ีเรียนจากบทเรียนใน
ลกัษณะอีเลิร์นนิงกบัท่ีเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียนพบว่า แตกต่างอย่างมีนยัส าคญัทางสถิติท่ีระดับ 
.05 โดยค่าเฉล่ียของคะแนนเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงกว่าการเรียนกบั
ผูส้อนในห้องเรียน คือ นักศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Accommodator มีค่าเฉล่ียของ
คะแนนเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (Mean=81.53) มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงกว่าการเรียนกับ
ผูส้อนในห้องเรียน (Mean =65.85) ส าหรับนักศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Diverger มี
ค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (Mean=82.48) มีผลสัมฤทธ์ิในการเรียนสูงกว่า
การเรียนกับผูส้อนในห้องเรียน (Mean=66.00) และนักศึกษาท่ีมีลักษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ 
Converge มีค่าเฉล่ียของคะแนนเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (Mean=84.68) มีผลสัมฤทธ์ิ
ในการเรียนสูงกวา่การเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน (Mean =64.99) รวมทั้ง นกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัย
การเรียนรู้แบบ Assimilator มีค่าเฉล่ียของคะแนนเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิง (Mean=85.68) มี
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงกว่าการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน (Mean=65.34) รายละเอียดดงัแสดง
ในตารางท่ี 4.8 
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ตารางท่ี 4.8  ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ของนักศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัย  
                      การเรียนรู้แบบ Accommodator, Diverger, Converge และ Assimilator ท่ี เ รียนใน 
                      ลกัษณะอีเลิร์นนิงกบัท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 
 

ลักษณะนิสัย 
การเรียนรู้ 

กลุ่ม n Mean S.D. t* df Sig 

Accommodator  เรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 59 81.53 13.23 8.37* 155 < .001 
เรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 98 65.85 7.76 

Diverger เรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 33 82.48 10.80 8.14* 110 < .001 
เรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 79 66.00 7.17 

Converge เรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 47 84.68 11.93 10.39* 125 < .001 
เรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 80 64.99 6.62 

Assimilator เรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 48 85.68 11.93 10.39* 114 < .001 
เรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 68 65.34 7.69 

หมายเหต ุ*p<.05 
 

4.6 ผลประเมินความพงึพอใจต่อการใช้บทเรียน รายวิชาเตรียมสหกจิศึกษา ในลกัษณะอเีลร์ินนิง 
 

ผลการวิเคราะห์จ านวนและร้อยละของผูต้อบแบบประเมินพบว่า แบบประเมินท่ีไดรั้บและ
มีความสมบูรณ์ สามารถน ามาวิเคราะห์ขอ้มูลได้ จ านวน 165 ชุด คิดเป็นร้อยละ 88.23 ของผูใ้ช้
บทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงทั้งหมด จ านวน 187 คน โดยจ าแนกเป็นผูมี้ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้
แบบ Converger มากท่ีสุด (ร้อยละ 30.90) รองลงมาตามล าดับคือ Assimilator (ร้อยละ 25.50) 
Accommodator (ร้อยละ 24.20) และ Diverger (ร้อยละ 19.40) รายละเอียดดงัแสดงในตารางท่ี 4.9 
 

ตารางท่ี  4.9 จ านวนและร้อยละของผู ้ตอบแบบประเมินความพึงพอใจต่อการใช้บทเรียน  
                      รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
ลกัษณะนิสัย 
การเรียนรู้ 

จ านวนผูใ้ชบ้ทเรียน  จ านวนผูต้อบแบบประเมินบทเรียน  
จ านวน ร้อยละ จ านวน ร้อยละ ร้อยละต่อผูใ้ชบ้ทเรียน (187 คน) 

Converger   47 31.58 40 25.50 27.13 

Diverger 33 17.65 32 19.40 17.02 
Accommodator 59 25.10 51 30.90 21.28 
Assimilator 48 25.67 42 25.50 22.34 

รวม 100.00 165 100.00 87.77 
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ในการประเมินความพึงพอใจของผูเ้รียนต่อการใช้บทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง รายวิชา
เตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ผูวิ้จยัใชแ้บบประเมินท่ีสร้างขึ้นตามแบบ
มาตราส่วนประมาณค่า (rating scale) 5 ระดบัและก าหนดเกณฑ์ในการแปลความหมายของความ
คิดเห็นของผูเ้รียน มีผูต้อบแบบประเมินจ านวน 165 คน พบว่า ความพึงพอใจของผูเ้รียนต่อการใช้
บทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงโดยรวมอยูใ่นระดบัมาก (Mean=3.84) เม่ือพิจารณารายดา้นพบว่า ทุก
ด้านอยู่ในระดับมาก ได้แก่ ด้านการน าเสนอบทเรียนในภาพรวม (Mean=3.94) ด้านเน้ือหา  
(Mean =3.80) และดา้นการจดัการบทเรียน (Mean=3.79)  เม่ือพิจารณารายขอ้พบว่า ขอ้ท่ีมีค่าเฉล่ีย
สูงท่ีสุดคือ ความเหมาะสมขนาดของตวัอกัษร (Mean=4.06) ขอ้ท่ีมีค่าเฉล่ียต ่าสุดคือ ความยาวของ
เน้ือหาบทเรียนของหน่วยท่ี 1 (Mean=3.64)  

ในด้านเน้ือหาพบว่า ผูเ้รียนมีความพึงพอใจต่อเน้ือหาหน่วยท่ี 5 สูงสุด (Mean=3.85) 
รองลงมาตามล าดบัคือหน่วยท่ี 7 (Mean =3.81) หน่วยท่ี 4 (Mean =3.80) หน่วยท่ี 2, 3 และหน่วย 
ท่ี 6 (Mean =3.79 เท่ากัน) เม่ือพิจารณารายข้อพบว่า ข้อท่ีได้รับคะแนนสูงสุดเป็นส่วนใหญ่คือ 
ความรู้ท่ีไดรั้บจากการใชบ้ทเรียน รายละเอียดดงัแสดงในตารางท่ี 4.10 
 

ตารางท่ี 4.10  ผลประเมินความพึงพอใจต่อการใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง  
 

ที่ รายการประเมิน Mean S.D. แปล 
1. ด้านการน าเสนอบทเรียนในภาพรวม    
1.1 ความเหมาะสมของค าแนะน าการใชแ้ละการแจง้ขอ้มูลพื้นฐานของ

บทเรียน  
3.90 .71 มาก 

1.2 ความเหมาะสมของภาพประกอบต่อเน้ือหา 3.88 .78 มาก 
1.3 ความเหมาะสมของภาษาท่ีใชใ้นการอธิบายเน้ือหา 3.99 .72 มาก 
1.4 ความเหมาะสมของเสียงบรรยายและเสียงประกอบ   3.79 .73 มาก 
1.5 ความเหมาะสมของชนิดตวัอกัษร  3.97 .77 มาก 
1.6 ความเหมาะสมขนาดของตวัอกัษร 4.06 .81 มาก 
1.7 ความเหมาะสมในการใชสี้ของตวัอกัษร 4.01 .74 มาก 
 รวม 3.94 .61 มาก 
2. ด้านเน้ือหา  3.80 .60 มาก 
2.1 หน่วยที่ 1: ความหมาย ความส าคัญ และส่วนประกอบของรายงาน

สหกิจศึกษา 
   

2.1.1 ความรู้ท่ีไดรั้บจากการใชบ้ทเรียน 4.04 .74 มาก 
2.1.2 ความน่าสนใจของเน้ือหาของบทเรียน 3.70 .80 มาก 
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ที่ รายการประเมิน Mean S.D. แปล 
2.1.3  ความยาวของเน้ือหาบทเรียน 3.64 .80 มาก 
2.1.4  ขนาดตวัอกัษรท่ีใชใ้นบทเรียนมีความเหมาะสม 3.95 .76 มาก 
2.1.5  ความน่าสนใจในการด าเนินเร่ือง 3.70 .82 มาก 
2.1.6 ความยาก-ง่ายของแบบฝึกหดั 3.69 .85 มาก 
 รวม 3.77 .63 มาก 
2.2 หน่วยที่ 2: การก าหนดช่ือเร่ืองและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา    
2.2.1 ความรู้ท่ีไดรั้บจากการใชบ้ทเรียน 3.99 .76 มาก 
2.2.2 ความน่าสนใจของเน้ือหาของบทเรียน 3.73 .79 มาก 
2.2.3  ความยาวของเน้ือหาบทเรียน 3.72 .76 มาก 
2.2.4  ขนาดตวัอกัษรท่ีใชใ้นบทเรียนมีความเหมาะสม 3.94 .71 มาก 
2.2.5  ความน่าสนใจในการด าเนินเร่ือง 3.71 .82 มาก 
2.2.6 ความยาก-ง่ายของแบบฝึกหดั 3.69 .82 มาก 
 รวม 3.79 .65 มาก 
2.3 หน่วยที่ 3: การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพ่ือการท ารายงาน 

สหกิจศึกษา 
   

2.3.1 ความรู้ท่ีไดรั้บจากการใชบ้ทเรียน 3.97 .78 มาก 
2.3.2 ความน่าสนใจของเน้ือหาของบทเรียน 3.74 .75 มาก 
2.3.3  ความยาวของเน้ือหาบทเรียน 3.76 .74 มาก 
2.3.4  ขนาดตวัอกัษรท่ีใชใ้นบทเรียนมีความเหมาะสม 3.87 .74 มาก 
2.3.5  ความน่าสนใจในการด าเนินเร่ือง 3.68 .71 มาก 
2.3.6 ความยาก-ง่ายของแบบฝึกหดั 3.73 .79 มาก 
 รวม 3.79 .62 มาก 
2.4 หน่วยที่ 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูล

จากการอ่าน  
3.80 .63 มาก 

2.4.1 ความรู้ท่ีไดรั้บจากการใชบ้ทเรียน 3.99 .73 มาก 
2.4.2 ความน่าสนใจของเน้ือหาของบทเรียน 3.81 .78 มาก 
2.4.3 ความยาวของเน้ือหาบทเรียน 3.74 .71 มาก 
2.4.4 ขนาดตวัอกัษรท่ีใชใ้นบทเรียนมีความเหมาะสม 3.83 .80 มาก 
2.4.5 ความน่าสนใจในการด าเนินเร่ือง 3.75 .74 มาก 
2.4.6 ความยาก-ง่ายของแบบฝึกหดั 3.68 .79 มาก 
 รวม 3.80 .63 มาก 
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ที่ รายการประเมิน Mean S.D. แปล 
2.5 หน่วยที่ 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 3.85 .64 มาก 
2.5.1 ความรู้ท่ีไดรั้บจากการใชบ้ทเรียน 4.00 .74 มาก 
2.5.2 ความน่าสนใจของเน้ือหาของบทเรียน 3.80 .75 มาก 
2.5.3 ความยาวของเน้ือหาบทเรียน 3.79 .74 มาก 
2.5.4 ขนาดตวัอกัษรท่ีใชใ้นบทเรียนมีความเหมาะสม 3.90 .78 มาก 
2.5.5 ความน่าสนใจในการด าเนินเร่ือง 3.74 .77 มาก 
2.5.6 ความยาก-ง่ายของแบบฝึกหดั 3.74 .77 มาก 
 รวม 3.85 .64 มาก 
2.6 หน่วยที่ 6: การเขียนรายการอ้างอิง 3.79 .60 มาก 
2.6.1 ความรู้ท่ีไดรั้บจากการใชบ้ทเรียน 3.73 .70 มาก 
2.6.2 ความน่าสนใจของเน้ือหาของบทเรียน 3.92 .73 มาก 
2.6.3 ความยาวของเน้ือหาบทเรียน 3.71 .79 มาก 
2.6.4 ขนาดตวัอกัษรท่ีใชใ้นบทเรียนมีความเหมาะสม 3.75 .70 มาก 
2.6.5 ความน่าสนใจในการด าเนินเร่ือง 3.93 .72 มาก 
2.6.6 ความยาก-ง่ายของแบบฝึกหดั 3.72 .74 มาก 
 รวม 3.79 .60 มาก 
2.7 หน่วยที่ 7: การจัดพมิพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงาน 

สหกิจศึกษา 
   

2.7.1 ความรู้ท่ีไดรั้บจากการใชบ้ทเรียน 3.71 .75 มาก 
2.7.2 ความน่าสนใจของเน้ือหาของบทเรียน 3.96 .78 มาก 
2.7.3 ความยาวของเน้ือหาบทเรียน 3.80 .79 มาก 
2.7.4 ขนาดตวัอกัษรท่ีใชใ้นบทเรียนมีความเหมาะสม 3.76 .73 มาก 
2.7.5 ความน่าสนใจในการด าเนินเร่ือง 3.90 .76 มาก 
2.7.6 ความยาก-ง่ายของแบบฝึกหดั 3.74 .75 มาก 
 รวม 3.81 .61 มาก 
3. ด้านการจัดการบทเรียนโดยภาพรวม    
3.1 การลอ็กอิน (Login) เขา้สู่บทเรียน 3.75 .73 มาก 
3.2 การรายงานผลคะแนนการท าแบบฝึกหดั 3.93 .82 มาก 
3.3 การติดต่อส่ือสารระหวา่งผูเ้รียนกบัผูส้อน (Email, Line& 

Facebook) 
3.68 .87 มาก 

 รวม 3.79 .67 มาก 
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ข้อเสนอแนะจากค าถามปลายเปิด  มีดังน้ี คือการลากค าไปเติมท าได้ยาก แบบทดสอบ 
ยาวเกินไป เพิ่มค าอธิบายในหน่วยท่ี 7  และเห็นวา่บทเรียนเป็นประโยชน์ต่อการเขียนรายงาน 

 

เม่ือจ าแนกตามลกัษณะนิสัยการเรียนรู้พบว่า ผูเ้รียนมีความพึงพอใจต่อการใช้บทเรียนใน
ลักษณะอีเลิร์นนิงโดยรวมอยู่ในระดับมากโดยลักษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Converger มีความ 
พึงพอใจสุงสุด (Mean=3.95) รองลงมาตามล าดบัคือ Assimilator (Mean=3.86) และ Diverger และ 
Accommodator (Mean=3.77 เท่ากนั) 

เม่ือจ าแนกแต่ละด้าน ในด้านการน าเสนอบทเ รียนในภาพรวมพบว่า ลักษณะนิสัย 
การเรียนรู้แบบ Assimilator  มีความพึงพอใจสุงสุด (Mean=4.02) รองลงมาตามล าดบัคือ Converger 
(Mean=4.00) Accommodator (Mean=3.87) และ Diverger (Mean=3.84)  

ในด้านเน้ือหาพบว่า ลักษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Converger มีความพึงพอใจสุงสุด 
(Mean=3.95) รองลงมาตามล าดับคือ Assimilator (Mean=3.78)  Diverger (Mean=3.77)  และ 
Accommodator (Mean=3.67) 

ในดา้นการจดัการบทเรียนพบว่า ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Converger มีความพึงพอใจ
สูงสุด (Mean=3.88) รองลงมาตามล าดบัคือ Assimilator (Mean=3.79) Accommodator (Mean=3.75)  
และ Diverger (Mean=3.69) 

รายละเอียดดงัแสดงในตารางท่ี 4.11 
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ตารางท่ี 4.11 ผลประเมินความพึงพอใจต่อการใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง  จ าแนกตามลกัษณะ 
                      นิสัยการเรียนรู้ 
 

ท่ี รายการ
ประเมิน 

Converger Diverger Accommodator Assimilator 
Mean S.D. แปล Mean S.D. แปล Mean S.D. แปล Mean S.D. แปล 

1. ดา้นการ
น าเสนอ
บทเรียนใน
ภาพรวม 

4.00 .67 มาก 3.84 .53 มาก 3.87 .67 มาก 4.02 .54 มาก 

2. ดา้นเน้ือหา  3.95 .65 มาก 3.77 .52 มาก 3.67 .64 มาก 3.78 .50 มาก 
2.1 หน่วยท่ี 1: 

ความหมาย 
ความส าคญั 
และ
ส่วนประกอบ
ของรายงาน 
สหกิจศึกษา 

3.90 .73 มาก 3.71 .54 มาก 3.69 .73 มาก 3.76 .48 มาก 

2.2 หน่วยท่ี 2: 
การก าหนด
ช่ือเร่ืองและ
เคา้โครง
รายงาน 
สหกิจศึกษา 

3.98 .70 มาก 3.67 .54 มาก 3.66 .70 มาก 3.80 .58 มาก 

2.3 หน่วยท่ี 3: 
การเขา้ถึง
แหล่ง
สารสนเทศ
เพื่อการท า
รายงาน 
สหกิจศึกษา 

3.95 .66 มาก 3.78 .59 มาก 3.60 .62 มาก 3.79 .57 มาก 

2.4 หน่วยท่ี 4: 
การอ่าน  

3.98 .67 มาก 3.75 .55 มาก 3.64 .69 มาก 3.77 .53 มาก 
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ท่ี รายการ
ประเมิน 

Converger Diverger Accommodator Assimilator 
Mean S.D. แปล Mean S.D. แปล Mean S.D. แปล Mean S.D. แปล 

การประเมิน
สารสนเทศ
และการ
บนัทึกขอ้มูล
จากการอ่าน  

2.5 หน่วยท่ี 5: 
การเรียบเรียง
รายงาน 
สหกิจศึกษา 

3.99 .73 มาก 3.82 .61 มาก 3.72 .69 มาก 3.75 .50 มาก 

2.6 หน่วยท่ี 6: 
การเขียน
รายการอา้งอิง 

3.90 .66 มาก 3.78 .53 มาก 3.67 .62 มาก 3.79 .54 มาก 

2.7 หน่วยท่ี 7: 
การจดัพิมพ ์
การเขา้เล่ม 
และ Template  
รายงาน 
สหกิจศึกษา 

3.90 .66 มาก 3.87 .51 มาก 3.70 .66 มาก 3.77 .58 มาก 

3. ดา้นการ
จดัการ
บทเรียน 
โดยภาพรวม 

3.88 .73 มาก 3.69 .65 มาก 3.75 .73 มาก 3.79 .57 มาก 

 รวม 3.95 .63 มาก 3.77 .51 มาก 3.77 .61 มาก 3.86 .47 มาก 
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บทที ่5 
สรุปผล อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ 

 
การวิจยัคร้ังน้ี เป็นการวิจยัแบบก่ึงทดลอง (Quasi-experimental research) มีวตัถุประสงคเ์พื่อ 

ออกแบบและพฒันาบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจ
ศึกษา”  ท่ีเหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิงและศึกษาประสิทธิผลของบทเรียน
ส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีใช้ในการเรียนการสอน
ในลกัษณะอีเลิร์นนิง ตลอดจนส ารวจความพึงพอใจของนกัศึกษาต่อการใชบ้ทเรียนส าหรับรายวิชา
เตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีไดรั้บการออกแบบและพฒันาในลกัษณะ
อีเลิร์นนิง การวิจยัคร้ังน้ีไดใ้ชห้ลกัการออกแบบระบบการสอน (Instructional System Design: ISD) 
ตามตวัแบบเอ็ดด้ี (ADDIE Model) เป็นกรอบในการพฒันาและแบ่งกลุ่มตวัอย่างออกเป็น 2 กลุ่ม 
คือกลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุม   
 

ผูว้ิจัยได้ก าหนดแผนการวิจัยแบบก่ึงทดลองโดยก าหนดประชากรและกลุ่มตัวอย่างคือ
นักศึกษาระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ท่ีลงทะเบียนเรียนรายวิชาเตรียม  
สหกิจศึกษา ภาคการศึกษาท่ี 2/2561 จ านวน 608 คน โดยให้นักศึกษาตอบแบบวดัลกัษณะนิสัย 
การเรียนรู้ของเดวิด เอโคล์บ พร้อมทั้งระบุขอ้มูลคุณลกัษณะผูเ้รียนประกอบดว้ย เพศ ส านักวิชา 
เกรดเฉล่ียสะสม ประสบการณ์การใช้บทเรียน จากนั้นให้นักศึกษาเลือกวิธีเรียนรายวิชาเตรียม 
สหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา”  คือเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงหรือ
เรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน เพียงวิธีใดวิธีหน่ึงตามความสมคัรใจของนกัศึกษา ก่อนเรียนผูส้อนให้
ผูเ้รียนท าแบบทดสอบก่อนเรียนและท าแบบทดสอบหลังเรียนเม่ือเรียนเสร็จส้ินแล้ว ซ่ึงมีกลุ่ม
ตวัอยา่งท่ีใหข้อ้มูลสมบูรณ์สามารถน ามาวิเคราะห์ได ้จ านวน 512 คน และมีนกัศึกษาท่ีใหข้อ้มูลไม่
ครบถว้นผูว้ิจยัจึงไม่น าขอ้มูลมาใช้ในการวิจยั จ านวน 96 คน ท าให้มีกลุ่มตวัอย่าง ประกอบด้วย 
กลุ่มทดลองคือกลุ่มท่ีเรียนจากบทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิง จ านวน 187 คน ประกอบด้วย  
1) Converger จ านวน 47 คน 2) Diverger จ านวน 33 คน 3) Accommodator จ านวน 59 คน และ  
4) Assimilator จ านวน 48 คน ส าหรับกลุ่มควบคุมคือกลุ่มท่ีเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน จ านวน 325 
คน ประกอบด้วย 1) Converger จ านวน 80 คน 2) Diverger จ านวน 79 คน 3) Accommodator  
จ านวน 98 คน และ 4) Assimilator จ านวน 68 คน  
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เคร่ืองมือท่ีใช้ในการวิจยั ประกอบด้วย 1) บทเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การ
เขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีพฒันาโดยใช้ตวัแบบเอ็ดด้ี (ADDIE Model) 2) เอกสารประกอบการ
เรียนการสอนส าหรับการเรียนการสอนในห้องเรียน 3) แบบวดัลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของเดวิด เอ
โคลบ์ 4) แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน และ 5) แบบส ารวจความพึงพอใจผูเ้รียนต่อการ
ใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง  
  
 การรวบรวมขอ้มูลผูว้ิจยัไดด้ าเนินการ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี  

1) ช้ีแจงเก่ียวกบัการศึกษาวิจยัและส ารวจลกัษณะนิสัยการเรียนรู้โดยให้นักศึกษาตอบ
แบบวัดลักษณะนิสัยการเรียนรู้ของเดวิด เอ โคล์บ พร้อมทั้ งระบุข้อมูลคุณลักษณะผู ้เ รียน
ประกอบดว้ย เพศ ส านกัวิชา เกรดเฉล่ียสะสม ประสบการณ์การใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง   

2) ช้ีแจงนักศึกษาเก่ียวกับการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาในหัวข้อ  
“การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ซ่ึงมีลกัษณะการเรียนการสอน 2 ลกัษณะ คือเรียนกับผูส้อนใน
ห้องเรียนและเรียนด้วยตนเองในลักษณะอีเลิร์นนิง โดยมีเน้ือหาและวตัุประสงค์การเรียนรู้
เหมือนกนั โดยนกัศึกษาเลือกลกัษณะการเรียนดว้ยความสมคัรใจ  

3) ในการทดลอง ผูว้ิจยัไดแ้บ่งกลุ่มทดลองตามลกัษณะการเรียน คือ กลุ่มทดลอง เรียน
ด้วยตนเองในลักษณะอีเลิร์นนิง และกลุ่มควบคุม เรียนกับผู ้สอนในห้องเรียน ทั้ งสองกลุ่ม
ก าหนดให้นกัศึกษาท าแบบทดสอบก่อนเรียน ศึกษาบทเรียน และท าแบบทดสอบหลงัเรียน เฉพาะ
กลุ่มท่ีเรียนด้วยตนเองในลักษณะอีเลิร์นนิง ให้ประเมินผลการใช้บทเรียน บนระบบ SUT  
e-Learning2 ของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี ดว้ย  

ขอ้มูลท่ีไดน้ ามาวิเคราะห์หาค่าทางสถิติโดยใช้โปรแกรม SPSS/PC for Windows สถิติท่ีใช้
ประกอบดว้ย ค่าความถี่ ค่าร้อยละ ค่าเฉล่ีย (Mean) ส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน (S.D.) ค่าที (t-test) และ
ค่า ANOVA 
 

 ผลการวิจยัขา้งตน้สามารถตอบวตัถุประสงคข์องการวิจยัท่ีตั้งไวด้งัน้ี 
 

5.1 สรุปผลการวิจัย 
 5.1.1 การออกแบบและพฒันาบทเรียน  
                ในการออกแบบและพฒันาบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียน
รายงานสหกิจศึกษา” ให้เหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง ผูว้ิจยัไดใ้ชห้ลกัการ
ออกแบบระบบการสอน (Instructional System Design: ISD) ตามตวัแบบเอ็ดด้ี (ADDIE Model) 
เป็นกรอบในการพฒันา มีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 
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1) การวิเคราะห์ (Analysis)  ได้วิเคราะห์ความต้องการโดยพิจารณาจากสภาพปัญหา
ปัจจุบนัของการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ตลอดจนวิธีการสอน วิเคราะห์ผูเ้รียน 
วิเคราะห์งานเพื่อก าหนดขอบเขตเน้ือหาบทเรียนท่ีผูเ้รียนควรรู้ 

2) การออกแบบ (Design) ออกแบบเน้ือหาโดยก าหนดโมดูลเน้ือหาประกอบดว้ยหน่วย
การเรียน 7 หน่วย ได้แก่ หน่วยท่ี 1) ความหมาย ความส าคัญ และส่วนประกอบของรายงาน 
สหกิจศึกษา หน่วยท่ี 2) การก าหนดช่ือเร่ืองและเคา้โครงรายงานสหกิจศึกษา หน่วยท่ี 3) การเขา้ถึง
แหล่งสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา หน่วยท่ี 4) การอ่าน การประเมินสารสนเทศและ
การบนัทึกขอ้มูลจากการอ่าน หน่วยท่ี 5) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา หน่วยท่ี 6) การเขียน
รายการอา้งอิง  และหน่วยท่ี 7) การจดัพิมพ ์การเขา้เล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา และ
โมดูลประเมินผล ประกอบด้วยแบบทดสอบ 61 ข้อ ซ่ึงใช้เป็นแบบทดสอบก่อนเรียนและ
แบบทดสอบหลงัเรียนท่ีสามารถวดัพฤติกรรมการเรียนรู้ของผูเ้รียน 

3) การพัฒนา (Development) บทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การ
เขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีพฒันาขึ้นประกอบดว้ย ขอ้ความ ภาพวีดิทศัน์ ภาพน่ิง เสียงบรรยาย 
เสียงดนตรี ตวัอย่าง และค านึงถึงลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ทั้ง 4 แบบ จึงออกแบบบทเรียนให้มีการ
บรรยาย หลักการ ทฤษฎี การทบทวน การยกตัวอย่างประกอบ การลงท าแบบฝึกแบบฝึกหัด 
แบบทดสอบและระบบสามารถแสดงขอ้มูลยอ้นกลบัให้แก่ผูเ้รียนไดท้นัที ผูเ้รียนไดมี้ปฏิสัมพนัธ์
ร่วมกนัระหวา่งผูเ้รียนกบับทเรียน มีขอ้มูลอธิบายการใชบ้ทเรียนและแนะน าผูเ้รียนเขา้สู่บทเรียน  

4) การน าไปใช้ (Implement) ผูวิ้จัยได้ติดตั้ งบทเรียนบนระบบเครือข่าย หรือ SUT 
eLearning ของมหาวิทยาลยัเทคโนโลยสุีรนารี ท่ีผูเ้รียนสามารถเรียนรู้ไดด้ว้ยตนเอง            

5) การประเมินผล บทเรียนได้รับการประเมินผลจากผูเ้ช่ียวชาญ 3 ด้านได้แก่ ด้านการ
น าเสนอบทเรียนในภาพรวม ดา้นเน้ือหาและด้านการจดัการบทเรียน ผลประเมินพบว่า คุณภาพ
บทเรียนในภาพรวมอยู่ในระดบัมากท่ีสุด (Mean=4.70) เม่ือพิจารณารายดา้นพบว่า ทุกดา้นอยู่ใน
ระดบัมากท่ีสุด ไดแ้ก่ ดา้นการน าเสนอบทเรียนในภาพรวม (Mean=4.52) ดา้นเน้ือหา (Mean=4.79) 
และดา้นการจดัการบทเรียน (Mean=4.83)  เม่ือพิจารณารายขอ้พบว่า ผลประเมินอยู่ในระดบัมาก
ท่ีสุด จ านวน 37 ขอ้ และอยู่ในระดบัมาก จ านวน 2 ขอ้ ซ่ึงขอ้ท่ีมีค่าเฉล่ียมากท่ีสุด คือ 5.00 ค่า S.D. 
เท่ากบั 0.00 มี 4 ขอ้ ไดแ้ก่ ความครบถว้นสมบูรณ์ของเน้ือหา ความเหมาะสมของล าดบัขั้นตอนใน
การน าเสนอเน้ือหา การล็อกอิน (Login) เข้าสู่บทเรียน และการเข้าถึงข้อมูลผูเ้รียนของผูส้อน 
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5.1.2 ข้อมูลคุณลกัษณะของผู้เรียน 
           ขอ้มูลคุณลกัษณะของผูเ้รียนประกอบดว้ย เพศ ส านกัวิชา เกรดเฉล่ียสะสม (GPAX) 
ประสบการณ์การใชบ้ทเรียน และลกัษณะนิสัยการเรียนรู้   
          ผลการวิเคราะห์ข้อมูลซ่ึงแจกแจงความถ่ีเป็นร้อยละพบว่า นักศึกษากลุ่มตัวอย่าง 
ส่วนใหญ่เป็นเพศหญิง (ร้อยละ 63.40) สังกดัส านักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ (ร้อยละ 72.65) มีเกรด
เฉล่ียสะสม (GPAX) อยู่ระหว่าง 2.01-2.50 (ร้อยละ 57.00) และมีประสบการณ์การใชบ้ทเรียนใน
ลกัษณะอีเลิร์นนิง มากกวา่ 3 ปี (ร้อยละ 21.80)   
           ดา้นลกัษณะนิสัยการเรียนรู้พบว่า นักศึกษาส่วนใหญ่มีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ 
Converger ( ร้อยละ 30.50)  รองลงตามล าดับคือแบบ  Accommodator ( ร้อยละ 24.70)  แบบ 
Assimilator (ร้อยละ 22.60) และแบบ Diverger (ร้อยละ 21.80)        
           เม่ือจ าแนกตามกลุ่มทดลองและกลุ่มควบคุมพบว่า ทั้ งสองกลุ่มมีคุณลักษณะของ
ผูเ้รียนส่วนใหญ่ท่ีเหมือนกนัคือ ส่วนใหญ่เป็นเพศหญิง สังกดัส านักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ มีเกรด
เฉล่ียสะสม (GPAX) อยูร่ะหวา่ง 2.01-2.50 มีประสบการณ์การใชบ้ทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์ มากกวา่ 3 
ปี และมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Converger   

5.1.3 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียม  

สหกิจ เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีเรียนจากบทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิงกับการเรียน

กบัผู้สอนในห้องเรียน     

ผลการวิ เคราะห์ผลสัมฤทธ์ิทางการเ รียนของนักศึกษาในการเ รียนรายวิชา  
เตรียมสหกิจศึกษา ท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงกบัการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน โดยรวมพบว่า 
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษา แตกต่างกนัอย่างมีนัยส าคญัทางสถิติท่ีระดับ .05 (p < .05) 
โดยค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (Mean=82.83) สูงกว่าการเรียนกบัผูส้อนใน
หอ้งเรียน (Mean=65.57) รายละเอียดดงัแสดงในตารางท่ี 4.5  

เม่ือจ าแนกตามหน่วยการเรียน พบว่า ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษา แตกต่าง
กนัอย่างมีนยัส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 (p < .05) โดยหน่วยการเรียนท่ี 2-6 มีค่าเฉล่ียของคะแนน
การเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงสูงกว่าการเรียนกับผูส้อนในห้องเรียน และหน่วยการเรียนท่ี 7  มี
ค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียนสูงกว่าการเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง ส าหรับ
หน่วยการเรียนท่ี 1 พบว่าแตกต่างอย่างไม่มีนยัส าคญัทางสถิติ นัน่คือ ค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียน
ในลกัษณะอีเลิร์นนิงไม่แตกต่างจากค่าเฉล่ียของคะแนนการเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน  
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 5.1.4 ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาท่ีมี
ลักษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกันท่ีเรียนจากบทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิง และท่ีเรียนกับผู้สอนใน
ห้องเรียน 

 ผลการวิจยัพบว่า ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจ
ศึกษา ท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกันท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง กับท่ีเรียนกับ
ผูส้อนในหอ้งเรียน มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนไม่แตกต่างกนั  
 5.1.5 ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาท่ีมี
ลักษณะนิสัยการเรียนรู้เหมือนกันท่ีเรียนจากบทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิง และท่ีเรียนกับผู้สอนใน
ห้องเรียน 
   ผลการวิจยัพบว่า ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจ
ศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้เหมือนกนัท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง กบัท่ีเรียนกบั
ผูส้อนในห้องเรียน แตกต่างอย่างมีนยัส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 โดยค่าเฉล่ียของคะแนนเรียนจาก
บทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงกว่าการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียนคือ 
นกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Accommodator มีค่าเฉล่ียของคะแนนเรียนจากบทเรียนใน
ลกัษณะอีเลิร์นนิง (Mean=81.53) มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงกว่าการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน  
(Mean=65.67) ส าหรับนกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Diverger มีค่าเฉล่ียของคะแนนการ
เรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (Mean=82.48) มีผลสัมฤทธ์ิในการเรียนสูงกว่าการเรียนกบั
ผูส้อนในห้องเรียน (Mean=65.86) และนักศึกษาท่ีมีลักษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Converge มี
ค่าเฉล่ียของคะแนนเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (Mean=84.68) มีผลสัมฤทธ์ิในการเรียน
สูงกว่าการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน (Mean=65.05) รวมทั้ง นกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้
แบบ Assimilator มีค่าเฉล่ียของคะแนนเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง (Mean=85.68) มี
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงกวา่การเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน (Mean=65.21) 

 5.1.6 ผลประเมินความพึงพอใจของนักศึกษาต่อการใช้บทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิง 
รายวิชาเตรียมสหกจิศึกษา 
   ในการประเมินความพึงพอใจของผูเ้รียนต่อการใช้บทเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา 
เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ในลกัษณะอีเลิร์นนิง ผูวิ้จยัใช้แบบประเมินท่ีสร้างขึ้นตาม
แบบมาตราส่วนประมาณค่า (rating scale) 5 ระดบั และก าหนดเกณฑ์ในการแปลความหมายของ
ความพึงพอใจของผูเ้รียน มีผูต้อบแบบประเมินจ านวน 165 คน พบว่า ความพึงพอใจของผูเ้รียนต่อ
การใช้บทเรียนท่ีพัฒนาขึ้นโดยรวมอยู่ในระดับมาก (Mean=4.70) เม่ือพิจารณารายด้านพบว่า  
ทุกด้านอยู่ในระดับมาก ได้แก่ ด้านการน าเสนอบทเรียนในภาพรวม (Mean=3.94) ด้านเน้ือหา 
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(Mean=3.80) และดา้นการจดัการบทเรียน (Mean=3.79) เม่ือพิจารณารายขอ้พบว่า ขอ้ท่ีมีค่าเฉล่ีย
ความพึงพอใจสูงสุดคือ ความเหมาะสมขนาดของตวัอกัษร (Mean=4.06) ขอ้ท่ีมีค่าเฉล่ียความพึง
พอใจต ่าสุดคือ ความยาวของเน้ือหาบทเรียนของหน่วยท่ี 1 (Mean=3.64) 
 
5.2 อภิปรายผล 

 5.2.1 การพัฒนาและประสิทธิภาพของบทเรียนส าหรับรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง 
“การท ารายงานสหกจิศึกษา” ท่ีเหมาะสมกบัการเรียนการสอนในลกัษณะอเีลร์ินนิง 

  ในการออกแบบและพัฒนาบทเรียน ผู ้วิจัยได้พัฒนาบทเรียนตามตัวแบบเอ็ด ด้ี
ประกอบด้วย 5 ขั้นตอน ได้แก่ 1) ขั้นการวิเคราะห์ (Analysis) 2) ขั้นการออกแบบ (Design)  
3) ขั้นการพฒันา (Development) 4) ขั้นการน าไปใช้ (Implementation) และ 5) ขั้นการประเมินผล 
(Evaluation) หลงัจากได้พฒันาบทเรียนตามทฤษฎีของ ADDIE Model แลว้ ได้หาประสิทธิภาพ
บทเรียนโดยใหผู้ท้รงคุณวุฒิเป็นผูป้ระเมิน ซ่ึงมีผลประเมินบทเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  เร่ือง 
“การท ารายงานสหกิจศึกษา” อยูใ่นระดบัมากถึงมากท่ีสุด  

ทั้งน้ี อาจเน่ืองมาจากเป็นบทเรียนท่ีมีกระบวนการออกแบบและพฒันาอย่างเป็นระบบ
ตามขั้นตอนของการพฒันาบทเรียนตามตวัแบบเอ็ดด้ี (ADDIE Model) ซ่ึงผูว้ิจยัได้น ามาเป็นหลกั
ในการพัฒนาบทเรียน เน่ืองจากเป็นตัวแบบท่ีมีความยืดหยุ่น และให้อิสระแก่ผูส้อนในการ
ออกแบบและพัฒนาบทเรียน โดยเฉพาะการพัฒนาบทเรียนส าหรับการสอนบนเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต (วชัรพล วิบูลยศริน , 2557: 192-204; Seels and Glasgow, 1998: 180; Bichelmeyer, 
Boling and Gibbons, 2006: 33-39; Swanson, 2006: 54-55) นอกจากน้ี บทเรียนยงัไดว้ิเคราะห์และ
แบ่งเน้ือหาออกเป็นหน่วยย่อย การน าเสนอเน้ือหามีความถูกต้องโดยผ่านการตรวจสอบจาก
ผูเ้ช่ียวชาญ ภาษาท่ีใชใ้นการอธิบายเน้ือหากระชบัและมีตวัอย่างประกอบชดัเจน มีการน าเสนอดว้ย
ตวัอกัษร ภาพน่ิง เสียงบรรยายและเสียงดนตรี การใชภ้าพเคล่ือนไหว และน าเสนอโดยใชว้ีดิทศัน์
เป็นส่ือหลกัโดยอาศยัเทคโนโลยีของเว็บ (Web Technology) ในการถ่ายทอดเน้ือหา เน้ือหาและ
กิจกรรม สามารถแสดงข้อมูลยอ้นกลบัให้แก่ผูเ้รียนได้ทนัท่ี ส่งผลให้ผูเ้รียนได้มีปฏิสัมพนัธ์กบั
บทเรียน รวมทั้ง ในการพฒันาบทเรียนไดค้  านึงถึงลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียนทั้ง 4 แบบ โดย
ก าหนดให้มีการน าเสนอหลักการ/ทฤษฏี การบรรยาย การยกตัวอย่างประกอบ การลงท าจาก
แบบฝึกหัด มีเอกสารอ่านประกอบ และการกระตุน้ให้นักศึกษาคิดและวิเคราะห์จากโจทยปั์ญหา 
ฯลฯ นอกจากน้ี บทเรียนยงัมีขอ้มูลอธิบายการใช้บทเรียน และแนะน าผูเ้รียน มีการแจง้ผลการเรียน
ท่ีช่วยใหกิ้จกรรมการเรียนรู้ด าเนินไปอยา่งต่อเน่ืองสอดคลอ้งกบัแนวคิดของ ถนอมพร (ตนัพิพฒัน์) 
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เลาหจรัสแสง (2545: 32) ท่ีกล่าววา่การเรียนรู้จากบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยเสริมความรู้ใหแ้ก่ผูเ้รียน 
อีกทั้งบทเรียนคอมพิวเตอร์มีตวัอกัษร ภาพกราฟิก ภาพน่ิง สีสัน ดนตรีและเสียงประกอบ ช่วยท า
ใหผู้เ้รียนสามารถเรียนรู้ไดด้ว้ยตนเอง และเขา้ใจบทเรียนไดดี้ขึ้น  
 

5.2.2 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียน รายวิชาเตรียมสหกิจ

ศึกษาท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอเีลร์ินนิงกบัการเรียนกบัผู้สอนในห้องเรียน  

      สมมุติฐาน: นักศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจ
ศึกษา” ท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง และท่ีเรียนกับผูส้อนในห้องเรียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน
แตกต่างกนั 
   ผลการวิจยัพบว่า เป็นไปตามสมมุติฐานท่ีก าหนดไว ้ เน่ืองจากผลการวิเคราะห์ผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงกบั
การเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน เม่ือจ าแนกตามหน่วยการเรียนพบว่า ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของ
นกัศึกษาทุกหน่วยการเรียน แตกต่างกนัอยา่งมีนยัส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 (p < .05) ซ่ึงสอดคลอ้ง
กบัผลการวิจยัของ ชยัวฒัน์ จิวพานิชย ์(2550) ท่ีพบว่า คะแนนผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนก่อนและ
หลงัการอบรมจากบทเรียนออนไลน์ แตกต่างกนัอย่างมีนยัส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 นอกจากน้ีผู ้
เขา้อบรมยงัมีความสนใจ และกระตือรือร้นท่ีจะเรียนรู้จากบทเรียนออนไลน์ และสอดคลอ้งกบั
งานวิจัยของธนัชพร ศิริจีระชัย (2558) พบว่า การรู้สารสนเทศของนักศึกษา ท่ีใช้บทเรียน
อิเลก็ทรอนิกส์โดยรวมอยูใ่นระดบัสูง และนกัศึกษากลุ่มท่ีใชบ้ทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์ท่ีมีปฏิสัมพนัธ์
ระหว่างบทเรียนกับผูเ้รียนและผูเ้รียนกับผูส้อน มีการรู้สารสนเทศโดยรวมอยู่ในระดับสูงท่ีสุด 
เป็นไปในทิศทางเดียวกบังานวิจยัของจตุพร ตนัติรังสี (2554) ซ่ึงพบว่า ประสิทธิภาพของบทเรียน
จากการวิเคราะห์แบบทดสอบระหว่างเรียนและแบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผู ้เรียน
อยู่ในระดบัสูงกว่าเกณฑ์ท่ีก าหนดไว ้งานวิจยัจึงสรุปว่า บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนท่ีพฒันาขึ้น
มีคุณภาพสามารถน าไปใชเ้ป็นส่ือเสริมหรือส่ือหลกัและใชใ้นการเรียนการสอนไดจ้ริง  
  เม่ือเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนจ าแนกตามหน่วยการเรียนพบว่า หน่วยการเรียน 
ท่ี 2-6 มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนจากการเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิงสูงกว่าท่ีเรียนกับผูส้อนใน
ห้องเรียน อย่างมีนัยส าคญัทางสถิติท่ีระดับ .05 สาเหตุท่ีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาท่ี
เรียนจากบทเรียนสูงกว่าการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน เน่ืองจากการพฒันาบทเรียนผูว้ิจยัได้ใช้ 
ตวัแบบเอด็ด้ี (ADDIE Model) โดยเฉพาะในขั้นการออกแบบและขั้นการพฒันา ไดค้  านึงถึงลกัษณะ
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นิสัยการเรียนรู้ทั้ง 4 แบบของผูเ้รียน จึงไดอ้อกแบบบทเรียนให้มีการบรรยาย การน าเสนอหลกัการ 
ทฤษฎี มีเอกสารให้ผูเ้รียนทบทวน มีการยกตวัอย่างประกอบ มีแบบฝึกหัดให้ท า แบบทดสอบ
สามารถรายงานผลคะแนนให้แก่ผูเ้รียนได้ทันที มีภาพ เสียงบรรยาย วีดิทศัน์ท าให้ผูเ้รียนได้มี
ปฏิสัมพนัธ์กบับทเรียน  
  หน่วยการเรียนท่ี 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา พบว่า 
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาท่ีเรียนกับผูส้อนในห้องเรียนสูงกว่าการเรียนจากบทเรียน 
นอกจากสาเหตุขา้งตน้แลว้อาจเน่ืองมาจากบทเรียนมีค าอธิบายท่ีไม่ละเอียดพอ เน่ืองจากผลประเมิน
ความพึงพอใจต่อการใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง ผูเ้รียนมีขอ้เสนอแนะให้ “เพิ่มค าบรรยายใน
หน่วยการเรียนท่ี 7”  
  ดังนั้ น การเรียนการสอนโดยใช้บทเรียน ช่วยท าให้การสอนมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้ นเม่ือ
เปรียบเทียบกบัการเรียนในห้องเรียนแบบปกติ เน่ืองจากการเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง
มีขอ้ดีหลายประการ ได้แก่ ผูเ้รียนสามารถวางแผนการเรียน มีความเป็นอิสระในการเรียนโดย
สามารถเลือกเรียนไดทุ้กท่ีทุกเวลา ไดรั้บเน้ือหาท่ีแสดงผลหลากหลายตามลกัษณะของบทเรียนท่ี
พฒันาขึ้น นอกจากน้ี บทเรียนยงัก่อให้เกิดปฏิสัมพนัธ์ระหว่างผูเ้รียนกบัผูส้อน และระหว่างผูเ้รียน
กบัผูเ้รียนท่ีจดัไวใ้น ช่วยลดช่องว่างในการเรียน และท าให้ผูเ้รียนมีความกระตือรือร้นในการเรียน
มากขึ้น ทั้ งน้ี ผูส้อนต้องด าเนินการออกแบบและพฒันาบทเรียนตามหลักการออกแบบระบบ  
การสอน เพื่อใหผู้เ้รียนเกิดการเรียนรู้ขึ้นจริง  

5.2.3 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชา เตรียม 

ความพร้อมสหกิจศึกษาท่ีมีลักษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกันท่ีเรียนจากบทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิง

และท่ีเรียนกบัผู้สอนในห้องเรียน 
สมมุติฐาน: นักศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจ

ศึกษา” ท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกันท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง มีผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียนไม่แตกต่างกนั 
   ผลการวิจยัพบว่า เป็นไปตามสมมุติฐานท่ีก าหนดไว ้เน่ืองจากผลการวิเคราะห์ผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียนในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาของนกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แตกต่าง
กันพบว่า มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนจากการเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิงไม่แตกต่างกัน อย่างมี
นยัส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 (p > .05)  
  5.2.4 ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ของนักศึกษาท่ีมี
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัท่ีเรียนกบัผู้สอนในห้องเรียน 
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สมมุติฐาน: นักศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจ
ศึกษา” ท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนั ท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนไม่
แตกต่างกนั 

ผลการวิจยัพบว่า เป็นไปตามสมมุติฐานท่ีก าหนดไว ้เน่ืองจากผลการวิจยัพบวา่ ผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียนในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาของนกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แตกต่าง
กันพบว่า มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนจากการเรียนกับผูส้อนในห้องเรียนไม่แตกต่างกัน อย่างมี
นยัส าคญัทางสถิติท่ีระดบั .05 (p > .05)  

 
จากสมมุติฐานทั้งสองขอ้ดังกล่าวข้างต้น สอดคลอ้งกับผลการวิจยัของ ปีเตอร์ (Peters, 

2012) ท่ีพบว่า ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ เพศและเช้ือชาติไม่มีความสัมพนัธ์ต่อผลสัมฤทธ์ิทางการ
เรียน และสอดคล้องกับผลการศึกษาของโคซับ (Kozub, 2010) ท่ีไม่พบความสัมพนัธ์ระหว่าง
ลกัษณะนิสัยการเรียนรู้กบัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนจากการเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
และเป็นไปในทิศทางเดียวกับงานวิจัยของ Manochehri, and Young (2006) ท่ีผลการวิจัยไม่พบ
ความแตกต่างระหว่างลกัษณะนิสัยการเรียนรู้กบัวิธีสอน (การเรียนจากบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์กบั
การเรียนในห้องเรียนปกติ) และสอดคลอ้งกบังานวิจยัของ Waes, Weijen, and Leijten (2014) ท่ีไม่
พบความแตกต่างอย่างมีนัยส าคญัของค่าเฉล่ียคะแนนผลสัมฤทธ์ิการเรียนของผูเ้รียนท่ีมีลกัษณะ
นิสัยการเรียนรู้ท่ีแตกต่างกนั  

 

 ทั้งน้ี สาเหตุท่ีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนกัศึกษาท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกนัท่ีเรียน
จากบทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิงและท่ีเรียนกับผู ้สอนในห้องเรียนไม่แตกต่างกันนั้ น อาจ
เน่ืองมาจากในการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาพบว่า ผูเ้รียนมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้
กระจายทั้ ง 4 แบบ ดังนั้ น ผู ้สอนจึงได้ออกแบบบทเรียนให้มีลักษณะการเรียนการสอนท่ีมี
ปฏิสัมพนัธ์ระหวา่งผูเ้รียนกบัผูส้อน และค านึงถึงลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียนทั้ง 4 แบบ โดย
ออกแบบบทเรียนใหมี้การบรรยาย หลกัการ ทฤษฎี การทบทวน การยกตวัอยา่ง การลงมือฝึกปฏิบติั
จากแบบฝึกหัด และการกระตุ้นให้นักศึกษาคิดและวิเคราะห์ปัญหาจากโจทย์ปัญหา ท าให้
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผูเ้รียนมีประสิทธิภาพและผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนไม่แตกต่างกัน
ถึงแม้ว่าผูเ้รียนจะมีลักษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกัน (สมชาย  สุริยะไกร, 2554: 1-10; กราซฟารี 
(Ghaffari, 2013)) รวมทั้ง ผูเ้รียนในปัจจุบนัมีความยืดหยุ่นสามารถรองรับกลยุทธ์การเรียนการสอน
ท่ีหลากหลาย สามารถปรับตวัเพื่อให้เขา้กบัเทคโนโลยีท่ีแตกต่าง (Saeed, Yang, and Sinnappan, 
2009)   
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5.2.5 การเปรียบเทียบผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษาในการเรียนรายวิชาเตรียม  
สหกิจศึกษาท่ีมีลักษณะนิสัยการเรียนรู้เหมือนกันท่ีเรียนจากบทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิงและท่ี
เรียนกบัผู้สอนในห้องเรียน 

    สมมุติฐาน:  นักศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจ
ศึกษา” ท่ีมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้เหมือนกนัท่ีเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงและท่ีเรียนกบัผูส้อนใน
หอ้งเรียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนไม่แตกต่างกนั 

 

พบว่าไม่เป็นไปตามสมมุติฐานท่ีก าหนดไว ้เน่ืองจากผลการวิเคราะห์ผลสัมฤทธ์ิทางการ
เรียนของนักศึกษาท่ีมีลักษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ  Accommodator, Diverger, Converger และ 
Assimilator ในการเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาจากอีเลิร์นนิงกบัท่ีเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน
พบว่า ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนแตกต่างกันอย่างมีนัยส าคัญทางสถิติท่ีระดับ .05 (p < .05) โดย
ค่าเฉล่ียของคะแนนเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงกว่าการเรียนกบัผูส้อน
ในหอ้งเรียน ในนกัศึกษาทุกกลุ่มลกัษณะนิสัย จากผลการศึกษาของ ซาร์ชาริส (Zacharis, 2011) ได้
ศึกษาความสัมพนัธ์ระหวา่งลกัษณะนิสัยการเรียนรู้กบัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนระหวา่งการเรียนจาก
บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์และการเรียนในห้องเรียนพบว่าผูท่ี้มีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้แบบ Divergers 
และแบบ Accommodators มีผลการเรียนดีเม่ือเรียนจากบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ ในขณะท่ี 
Convergers มีผลการเรียนดีเม่ือเรียนในหอ้งเรียนปกติ และจากผลการศึกษาของ โทน่ี มอร์ห, โฮลท ์
บรูกก์ และ เบิร์ก (Toni Mohr, Holtbrügge, and Berg, 2012) ท่ีไดศึ้กษาลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่อ
การรับรู้ถึงประโยชน์ของการใชบ้ทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์ ผลการวิจยัโดยภาพรวมพบวา่ ลกัษณะนิสัย
การเรียนรู้ท่ีแตกต่างกนัส่งผลต่อการรับรู้ประโยชน์ของบทเรียนอิเลก็ทรอนิกส์แตกต่างกนั 

 

  5.2.6 ผลประเมินความพงึพอใจของนักศึกษาต่อการใช้บทเรียนในลกัษณะอเีลร์ินนิง  
ในการประเมินความพึงพอใจของผูเ้รียนต่อการใชบ้ทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง รายวิชา

เตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ผูวิ้จยัใชแ้บบประเมินท่ีสร้างขึ้นตามแบบ
มาตราส่วนประมาณค่า (rating scale) 5 ระดบั และก าหนดเกณฑใ์นการแปลความหมายของความ
พึงพอใจของผูเ้รียน มีผูต้อบแบบประเมินจ านวน 165 คน พบวา่ ความพึงพอใจของผูเ้รียนต่อการใช้
บทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงโดยรวมอยูใ่นระดบัมาก (M=3.84) เม่ือพิจารณารายดา้นพบวา่ ทุกดา้น
อยูใ่นระดบัมาก ไดแ้ก่ ดา้นการน าเสนอบทเรียนในภาพรวม (Mean=3.94) ดา้นเน้ือหา (Mean=3.80) 
และดา้นการจดัการบทเรียน (Mean=3.79) เม่ือพิจารณารายขอ้พบวา่ ขอ้ท่ีมีค่าเฉล่ียสูงท่ีสุดคือ ความ
เหมาะสมของขนาดตวัอกัษร (Mean=4.06) ขอ้ท่ีมีค่าเฉล่ียต ่าสุดคือ ความยาวของเน้ือหาบทเรียน
ของหน่วยท่ี 1 (Mean=3.64) ซ่ึงผลประเมินดังกล่าวใกล้เคียงกับผลการประเมินบทเรียนของ
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ผูเ้ช่ียวชาญท่ีพบว่า คุณภาพบทเรียนภาพรวมอยู่ในระดบัมากท่ีสุดทุกดา้นไดแ้ก่ ดา้นการน าเสนอ
บทเรียนในภาพรวม (Mean=4.52) ดา้นเน้ือหา (Mean=4.79) และดา้นการจดัการบทเรียน (Mean=
4.83) เม่ือพิจารณารายขอ้พบว่า ผลประเมินอยู่ในระดบัมากท่ีสุด จ านวน 37 ขอ้  และอยู่ในระดบั
มาก จ านวน 2 ขอ้ ซ่ึงเป็นไปในทิศทางเดียวกบังานวิจยัของ สตรอง (Strong, 2012) ท่ีพบวา่นกัศึกษา
สาขาวิชาการเกษตร มหาวิทยาลยัเท็กซัส เอแอนด์เอ็ม (Texas A & M University) มีความพึงพอใจ
ต่อบทเรียนในระดบัมากถึงมากท่ีสุด สอดคลอ้งกบังานวิจยัของโคซบั (Kozub, 2010) ท่ีพบวา่ผูเ้รียน
มีความพึงพอใจต่อการเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง และเป็นในทิศทางเดียวกบั วิชิต แสง
สว่าง (2560) ท่ีพบว่านกัศึกษาสาขาวิชาคอมพิวเตอร์ศึกษาพบว่า นกัศึกษามีความพึงพอใจต่อการ
เรียนด้วยบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์อยู่ในระดับมาก เช่นเดียวกับงานวิจยัของพงศ์ระพีแก้วไทรฮะ 
(2553) ท่ีไดศึ้กษาวิจยัเพื่อพฒันาบทเรียนออนไลน์โดยใช้โปรแกรมมูเดิลพบว่า ผูเ้รียนมีความพึง
พอใจต่อการจดักิจกรรมการเรียนรู้โดยใชบ้ทเรียนออนไลน์อยูใ่นระดบัมาก 

 
จากผลการวิจยัท่ีพบว่า นักศึกษาท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงและท่ีเรียนกบั

ผูส้อนในห้องเรียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนหลงัเรียนสูงกว่าก่อนเรียน และผลสัมฤทธ์ิทางการ
เรียนของนักศึกษาท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงสูงกว่าการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียน 
เน่ืองจากในการออกแบบและพัฒนาบทเรียน ผู ้วิจัยได้ใช้หลักการออกแบบระบบการสอน 
(Instructional System Design: ISD) ตามตวัแบบเอ็ดด้ี (ADDIE Model) เป็นกรอบในการพฒันาท า
ให้การพฒันาบทเรียนเป็นระบบ สามารถสะทอ้นวตัถุประสงคก์ารเรียนรู้ท่ีตั้งไว ้ดา้นการออกแบบ
มีปฏิสัมพนัธ์กับผูเ้รียนโดยมุ่งเน้นการน าเสนอในรูป Video based ท่ีมีภาพเคล่ือนไหว ภาพน่ิง 
ภาพกราฟิก ช่วยเสริมให้ผู ้เรียนเข้าใจง่ายและช่วยกระตุ้นความสนใจของผูเ้รียน มีแบบฝึกหัด 
กิจกรรม รวมถึงการวดัและการประเมินผลผ่านบทเรียนท่ีพัฒนาขึ้น (ถนอมพร (ตันพิพัฒน์)  
เลาหจรัสแสง, 2545: 16-17) รวมทั้ง การออกแบบบทเรียนท่ีรองรับการแสดงผลบนหนา้จอสมาร์ท
โฟน จึงท าใหผู้เ้รียนมีความสะดวกในการเขา้ถึงและเรียนรู้บทเรียนไดง้่ายมากขึ้น   
 จากผลการวิจยัคร้ังน้ีพบวา่:-  

• นกัศึกษาท่ีเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ี

เรียนจากบทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิงมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงกว่าท่ีเรียนกับผูส้อนใน

หอ้งเรียน   

• นักศึกษาท่ีมีลักษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกัน ท่ีเรียนจากบทเรียนในลักษณะ 

อีเลิร์นนิง และท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนไม่แตกต่างกนั 
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• นักศึกษาท่ีมีลักษณะนิสัยการเรียนรู้เหมือนกัน มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนจาก

บทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิงสูงกวา่ท่ีเรียนกบัผูส้อนในหอ้งเรียน 

  ผลการวิจยัดงักล่าวเป็นไปตามสมมุติฐานท่ีก าหนดไว ้และแสดงให้เห็นว่า บทเรียนท่ี
พฒันาขึ้นเป็นบทเรียนท่ีมีประสิทธิภาพท าให้ผูเ้รียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนท่ีสูงขึ้น และบทเรียน
มีความเหมาะสมกบัผูเ้รียนทุกคนถึงแมว้า่จะมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ท่ีแตกต่างกนั อาจเน่ืองมาจาก
ในการพฒันาบทเรียนผูพ้ฒันาไดใ้ช้ตวัแบบเอ็ดด้ี (ADDIE Model) เป็นกรอบในการพฒันาท าให้
การพฒันาบทเรียน ผ่านการประเมินจากผูเ้ช่ียวชาญและในการออกแบบบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์
นนิง ไดค้  านึงถึงลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียนทุกแบบ โดยมุ่งเน้นการน าเสนอในรูป Video 
Based ท าให้ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผูเ้รียนมีประสิทธิภาพและผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนไม่
แตกต่างกันถึงแมว้่าผูเ้รียนจะมีลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ต่างกัน (สมชาย  สุริยะไกร, 2554: 1-10; 
กราซฟารี (Ghaffari, 2013)) รวมทั้ง ผูเ้รียนในปัจจุบนัมีความยืดหยุ่นสามารถรองรับกลยุทธ์การ
เรียนการสอนท่ีหลากหลาย สามารถปรับตัวเพื่อให้เข้ากับเทคโนโลยีท่ีแตกต่าง (Saeed and 
Sinnappan, 2009)   

ดงันั้น จึงสามารถสรุปไดว้า่บทเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศกึษา ท่ีพฒันาขึ้นมีความเหมาะสม
กบัการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง สามารถน ามาเป็นส่ือหลกัในการเรียนการสอนรายวิชา
เตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” 

 
5.3 ข้อจ ากดัของการวิจัย  
 ผูวิ้จยัพบขอ้จ ากดัในการด าเนินการวิจยั ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 
 5.3.1 ในการเตรียมความพร้อมนกัศึกษาสหกิจศึกษา มกัจดัเป็นรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา 
(Pre-cooperative Education) มีค่าเท่ากับ 1 หน่วยกิต และสอนเน้ือหาเก่ียวกับเร่ืองต่าง ๆ หลาย
หัวขอ้เร่ือง แต่ในการศึกษาคร้ังน้ีเป็นการศึกษาเพื่อออกแบบและพฒันาบทเรียน เฉพาะหัวขอ้เร่ือง 
“การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” เท่านั้น 
  5.3.2 การออกแบบและการพัฒนาบทเรียนให้รองรับการเรียนการสอนในลักษณะ 
อีเลิร์นนิง หากตอ้งใช้เทคนิคขั้นสูงในการออกแบบและพฒันาบทเรียน จ าเป็นตอ้งใช้ผูท่ี้มีความ
เช่ียวชาญในหลาย ๆ ดา้น  
  5.3.3 กลุ่มตวัอยา่งท่ีเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียนมีเวลาเรียนจ ากดั ซ่ึงอาจมีผลต่อ
ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 
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5.4 การประยุกต์ใช้บทเรียนรายวิชาเตรียมสหกจิศึกษาและผลการวิจัย  
 จากผลการวิจยัพบว่า บทเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจ
ศึกษา” ไดรั้บการประเมินระดบัมากท่ีสุดจากผูเ้ช่ียวชาญ และการประเมินระดบัมากจากผูเ้รียน และ
ยงัพบว่า ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผูเ้รียนท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง สูงกว่าการ
เรียนกับผูส้อนในห้องเรียน ดังนั้น เพื่อเป็นส่งเสริมให้การเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เร่ือง 
“การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” มีความหลากหลาย สามารถเรียนได้ทุกท่ี ทุกเวลา เพื่อเป็นการ
ส่งเสริมการเรียนรู้ตามอธัยาศยัของผูเ้รียน และการเรียนรู้ตลอดชีวิต ผูว้ิจยัจึงมีขอ้เสนอแนะต่อศูนย์
สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี และหน่วยงานท่ีเก่ี ยวข้องน า
ผลการวิจยัไปปรับใช ้ดงัน้ี 
  5.4.1 น าบทเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา  เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” ท่ีได้
จากการวิจยัไปปรับใชส้ าหรับการเรียนการสอนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เพื่อให้เกิดการเรียนรู้ท่ี
หลากหลายตามลกัษณะนิสัยการเรียนรู้ของผูเ้รียน 
  5.4.2 น าแนวทางการออกแบบและพฒันาบทเรียนไปเป็นแนวทางการออกแบบและ
พฒันาบทเรียนในหัวขอ้อ่ืน ๆ ของรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษาเพื่อเป็นส่ือเสริมหรือส่ือหลกัในการ
เรียนการสอนรายวิชาดงักล่าว   
 5.4.3 การด าเนินงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 3 ขั้นตอน คือ ขั้นเตรียมสหกิจศึกษา  
ขั้นระหว่างปฏิบติัสหกิจศึกษา และขั้นหลงัปฏิบติัสหกิจศึกษา รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา เป็นการ
เตรียมความพร้อมใหก้บันกัศึกษาในขั้นก่อนปฏิบติัสหกิจศึกษา ท่ีนบัไดว้า่เป็นขั้นตอนท่ีส าคญัท่ีจะ
ท าให้นักศึกษามีความพร้อมในการปฏิบติัสหกิจศึกษา ส่งผลให้นักศึกษาได้รับการคดัเลือกจาก
สถานประกอบการในต าแหน่งงานท่ีตรงกับความตอ้งการ จากประโยชน์หรือผลการวิจยัคร้ังน้ี
พบว่า การเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง มีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนมากกว่าการเรียนกบัผูส้อน
ในห้องเรียน ซ่ึงหากเม่ือพิจารณาถึงขั้นเตรียมสหกิจศึกษาจากวิธีเดิมท่ีมีการเตรียมสหกิจศึกษาโดย
จดัให้มีการเรียนการสอนในห้องเรียน แต่จากการผลวิจยัคร้ังน้ีพบว่า การเรียนจากบทเรียนใน
ลกัษณะอีเลิร์นนิง เม่ือเปรียบเทียบกบัการเรียนกบัผูส้อนในห้องเรียนมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูง
กว่าการเรียนกับผูส้อนในห้องเรียน ถึงแม้ว่าจะเป็นผลการวิจัยเพียง 1  หัวข้อจาก 20 หัวข้อใน
รายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ก็ตาม หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องสามารถน าผลท่ีได้ไปขยายผลในการ
ออกแบบและพฒันาหวัขอ้อ่ืน ๆ ใหร้องรับการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิง ซ่ึงจะน าไปสู่การ
เตรียมความพร้อมนกัศึกษาในลกัษณะออนไลน์ ท าให้นกัศึกษาสามารถเตรียมความพร้อมไดด้้วย
ตนเอง ตามความสนใจ ได้ทุกท่ี ทุกเวลา สามารถเตรียมความพร้อมล่วงหน้าโดยไม่ต้องรอ
ลงทะเบียนเรียนรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา และเป็นการสนับสนุนให้ผูเ้รียนเกิดการเรียนรู้ไดด้ว้ย
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ตนเองอยา่งสร้างสรรค ์ท าใหมี้ผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนท่ีดี มีความเครียดลดลง เน่ืองจากสามารถเขา้
ศึกษาเน้ือหาบทเรียนไดเ้ม่ือตอ้งการตลอด 24 ชัว่โมง สอดคลอ้งกบัความตอ้งการของนกัศึกษาใน
ปัจจุบนัท่ีมีพฤติกรรมการเรียนรู้ดว้ยตนเองเป็นส่วนมากและมีความรับผิดชอบต่อการเรียนรู้ของ
ตนเอง   
 

5.5 ข้อเสนอแนะในการวิจัยคร้ังต่อไป  
 การวิจยัในอนาคตควรพิจารณาการศึกษาในประเด็นต่อไปน้ี 
  5.5.1 ควรศึกษาเร่ืองความคงทน (Retention) ของความรู้ เพื่อตรวจสอบความสามารถใน
การจดจ าเน้ือหาของผูเ้รียนท่ีเรียนจากบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์นนิง 
 5.5.2 ควรศึกษาตวัแปรอ่ืนท่ีอาจมีผลต่อผลสัมฤทธ์ิการเรียนจากบทเรียนในลกัษณะ 
อีเลิร์นนิง เช่น แรงจูงใจ และระบบเช่ือมประสาน (User Interface Graphic) เป็นตน้ 
 5.5.3 ควรศึกษาแนวทางการส่งเสริมการออกแบบและพฒันาบทเรียนในลกัษณะอีเลิร์
นนิงในวงกวา้ง และมีการพฒันาระบบโครงสร้างพื้นฐาน และการพฒันาผูเ้รียนเพื่อรองรับการเรียน
ดงักล่าว 
 5.5.4 ควรมีการศึกษาการจัดการเรียนรู้แบบผสมผสาน (Blended Learning) ท่ีผสม
ระหว่างการเรียนการสอนในลกัษณะอีเลิร์นนิงกบัการเรียนปกติ และเปรียบเทียบกบัการเรียนใน
ลกัษณะอีเลิร์นนิงและการเรียนในหอ้งเรียนปกติ            
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บันทึกข้อความ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

 
หน่วยงาน    สาขาวิชาสหกิจศึกษา  สำนักวิชาเทคโนโลยีสังคม    โทรศพัท์ 4086       
ที่   ศธ   วันที่          มกราคม พ.ศ. 2560    
เรื่อง      ขอความร่วมมือในการตอบแบบสำรวจ          
 
เรียน นักศึกษาทุกท่าน 
 
 แบบสำรวจเพื่อวัดลักษณะนิสัยการเรียนรู้ (Learning Style Inventory) ชุดนี้จะช่วยให้นักศึกษาได้ทราบ
ลักษณะนิสัยการเรียนรู้และวิธีคิดของตนเองต่อสถานการณ์ต่าง ๆ ซึ่งจะช่วยนักศึกษาในเรื่องต่าง ๆ ได้แก่ การเลือก
อาชีพ การแก้ปัญหาในชีวิตประจำวันและการต้ังเป้าหมายในชีวิต เป็นต้น 
 

 ผู้วิจัยอยู่ระหว่างการทำวิจัยเรื่อง “ประสิทธิภาพของการใช้บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์เปรียบเทียบกับการสอนใน
ห้องเรียนในรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา” และต้องการข้อมูลเกี่ยวกับลักษณะนิสัยการเรียนรู้ของนักศึกษา ประกอบการ
ทำวิจัยเรื ่องดังกล่าว จึงขอความร่วมมือจากนักศึกษาในการทำแบบสำรวจลักษณะนิสัยเรียนรู้ โดยขอความกรุณา
นักศกึษาดำเนินการตามคำชี้แจงด้านล่างด้วย จักขอบคุณยิ่ง 
  

นางสุภารักษ์ เมินกระโทก 
ผู้วิจัย 

คำชี้แจง     
แบบสำรวจชุดนี้ประกอบด้วยเอกสารจำนวน 3 แผ่น ได้แก่ แผ่นที่ 1 : บันทึกคำชี้แจง แผ่นที่ 2 : แบบสำรวจ

ลักษณะนิสัยการเรียนรู้ (Learning Style Inventory) และแผ่นที่ 3 : แบบ Kolb’s Learning Style Type Grid  
 

นักศึกษาโปรดดำเนินการดังนี ้
แผ่นที่ 2 : แบบสำรวจลักษณะนิสัยการเรียนรู้ (Learning Style Inventory)  

1) เขียนชื่อ นามสกุล รหัสนักศึกษา สาขาวิชาท่ีสังกัด และเกรดเฉลี่ยสะสม (GPAX)  
2) ระบุประสบการณ์การใช้บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์  

  3) อ่านคำถามแต่ละข้ออย่างละเอียดซึ่งแต่ละข้อมี 4 คำตอบ (A, B, C และ D) แล้วใส่หมายเลข 4 ลงใน
คำตอบข้อที่ตรงกับอุปนิสัยการเรียนรู้ของตนเองมากที่สุด จากนั้นใส่หมายเลข 3, 2 และ 1 ลงในข้อที่ตรงกับอุปนิสัย
การเรียนรู้ของนักศึกษาลดหลั่นกันลงไปตามลำดับ ดังตัวอย่างด้านล่าง  

4) รวมคะแนนท่ีได้ในแต่ละคอลัมน์ (A, B, C และ D) 
     ตัวอย่าง 
   ข้อ 0 เมื่อข้าพเจ้าศึกษาเรื่องหนึ่งเรื่องใด 
   A__4__ ข้าพเจ้ารู้สึกมีความสุขกับการเรียน B__1__ข้าพเจ้ามีความคล่องแคล่วฉับไวในการเรียน 
   C__2__ ข้าพเจ้าใช้เหตุผลในการเรียน            D__3__ข้าพเจ้าใช้ความระมัดระวังในการเรียน 
    หมายเหต ุ
   4  = ใกล้เคียงกับอุปนิสัยการเรียนรู้ของนักศึกษามากท่ีสุด   3  =  ใกล้เคียงเป็นลำดับรอง 
   2  =  ใกล้เคียงเป็นลำดับท่ีสาม    1  =  ใกล้เคียงน้อยท่ีสุด 
แผ่นที่ 3 : Kolb’s Learning Style Type Grid  

  1) นำผลรวมของคะแนนในแต่ละคอลัมน์มาคำนวณตามสูตรที่ปรากฏใน Kolb’s Learning Style Type 
Grid คือ คอลัมน์ C- A  ได้ค่าแกน Y และ คอลัมน ์D-B ได้ค่าแกน X   

  2) นำค่า X และ Y ที่ได้ไปบันทึกลงกราฟ หากค่าของ X และ Y ตัดกันท่ีครอดแร็นท์ (Quadrant) ที่ 1 นั่น
คือ เป็นผูท่ี้มีนิสัยการเรียนรู้แบบ Diverger หากตัดกันท่ีครอดแร็นท์ท่ี 2 คือผู้ที่มีนิสัยการเรียนรู้แบบ Accommodator 
ตัดกันท่ีครอดแร็นท์ที่ 3 คือผู้ที่มีนิสัยการเรียนรู้แบบ Converger และตัดกันท่ีครอดแร็นท์ที่ 4 คือผู้ที่มีนิสัยการเรียนรู้
แบบ Assimilator  

 
แผ่นที่ 1 



132 

 

Kolb’s Learning Style Type Grid 
 

 

 C  A                       D       B 

 

 
 

 

 

 

 -1     -3  

D-B 

C-A  ตัวอย่างการบันทึกข้อมูล 
C-A = -3 และ D-B = -1 
นำมาบันทึกในกราฟ ตามตัวอย่าง Y 

X

Y 

แผ่นที่ 3 
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แบบวัดลักษณะนิสัยการเรียนรู้ (Learning Style Inventory) 

 

ชื่อ...........................................นามสกลุ ........................................... รหัสประจำตัวนักศึกษา B……………………..  สาขาวชิา....................................................................... 
เกรดเฉลี่ยสะสม (GPAX) ……………. ประสบการณ์การใช้บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์  [    ]   ไม่มี   [     ] น้อยกว่า 1 ปี   [     ]  1-2 ปี   [     ]  2-3 ปี    [     ]  มากกวา่ 3 ปี 

 

1. เมื่อข้าพเจ้าเรียนรู้เรื่องหนึ่งเร่ืองใด 
A ___ ข้าพเจ้าให้ความสำคัญกับ
ความรูส้ึกของตัวเองต่อเรื่องนั้น 

B ___ ข้าพเจ้าชอบท่ีจะเฝ้าดูและ 
         รับฟังเรื่องนั้น 

C ___ ข้าพเจ้าชอบท่ีจะตรึกตรองหา
เหตุผลและแนวคิดของเรื่องนั้น 

D ___ ข้าพเจ้าชอบท่ีจะลงมือ 
         ปฏิบัติในเรื่องนั้น 

2. ข้าพเจ้าเรียนรู้ได้ดีที่สุดเมื่อ 
A ___ ข้าพเจ้าเชื่อมั่นในความรูส้กึ 
         ความสังหรณ์ใจของตนเอง 

B ___ ข้าพเจ้าตั้งใจฟังและเฝ้าด ู
         เรื่องนั้นอย่างระมัดระวัง 

C ___ ข้าพเจ้าอาศัยการคิดที ่
         เป็นเหตุเป็นผล 

D ___ ข้าพเจ้าลงมือปฏิบัติอย่าง
หนักเพื่อให้งานนั้น ๆ สำเรจ็ลลุ่วง 

3. ในขณะที่ข้าพเจ้ากำลังศึกษาเร่ืองหนึ่งเร่ืองใด 
A ___ ข้าพเจ้าจะมีความรูส้ึกและกริยา 
         ต่อเรื่องนั้น ๆ อย่างรุนแรง 

B ___ ข้าพเจ้าจะนิ่งและสงวน 
         ท่าทีต่อเรื่องนั้น 

C ___ ข้าพเจ้ามักจะหาคำตอบ 
         ด้วยการติดตามเหตุผล 

D ___ ข้าพเจ้าลงมือปฏิบัตอิย่าง
หนักเพื่อให้งานนั้น ๆ สำเรจ็ลลุ่วง 

4. ข้าพเจ้าเรียนรู้เรื่องต่าง ๆ โดย 
A ___ การใช้ความรู้สึกของตนเอง B ___ การเฝ้าด ู C ___ การใช้ความคิด D ___ การลงมือปฏิบัต ิ
5. เมื่อข้าพเจ้ากำลังศึกษาเร่ืองหนึ่งเร่ืองใด 
A ___ ข้าพเจ้าพร้อมท่ีจะรบั 
         ประสบการณ์ใหม่ ๆ  

B ___ ข้าพเจ้าศึกษาเรื่องนั้น 
         อย่างรอบด้าน 

C ___ ข้าพเจ้าชอบที่จะวิเคราะห ์
         และแยกแยะเรื่องนั้น 
         ออกเป็นประเด็นต่าง ๆ  

D ___ ข้าพเจ้าชอบที่จะทดลอง 
         ปฏิบัติ 

6. ในขณะที่ข้าพเจ้ากำลังศึกษาเร่ืองหนึ่งเร่ืองใด 
A ___ ข้าพเจ้าเป็นคนท่ีมีสญัชาตญาณ B ___ ข้าพเจ้าเป็นคนช่างสังเกต C ___ ข้าพเจ้าเป็นคนท่ีมเีหตผุล D ___ ข้าพเจ้าเป็นนักปฏิบัต ิ
7. ข้าพเจ้าเรียนรู้ได้ดีที่สุดจาก    
A ___ การมีสัมพันธภาพส่วนบุคคล B ___ การสังเกต C ___ การใช้ทฤษฏีที่เป็นเหต ุ

         เป็นผล 
D ___ การมีโอกาสได้ทดลอง 
         และลงมือปฏิบัต ิ

8. เมื่อข้าพเจ้าเรียนรู้เรื่องหนึ่งเร่ืองใด 
A ___ ข้าพเจ้ารู้สึกว่าตนเองมีส่วนร่วม 
         ในเรื่องนั้น ๆ 

B ___ ข้าพเจ้าใช้เวลาพิจารณา 
         ก่อนลงมือปฏิบัติ 

C ___ ข้าพเจ้าสนใจศึกษาแนวคดิ 
         และทฤษฏีที่เกี่ยวข้อง 

D ___ ข้าพเจ้าต้องการเห็นผลจาก 
         งานท่ีข้าพเจ้าได้ลงมือปฏบิัติ 

9. ข้าพเจ้าเรียนรู้ได้ดีที่สุดเมื่อ    
A ___ ข้าพเจ้าใช้ความรู้สึกของตนเอง B ___ ข้าพเจ้าใช้การสังเกต C ___ ข้าพเจ้าใช้ความคิดของ 

         ตนเอง 
D ___ ข้าพเจ้าสามารถทดลอง 
         ปฏิบัติด้วยตนเอง 

10. ในขณะที่ข้าพเจ้ากำลังศึกษาเร่ืองหนึ่งเร่ืองใด 
A ___ ข้าพเจ้าเป็นคนยอมรับ 
         ความคิดเห็นของผู้อื่น 

B ___ ข้าพเจ้าเป็นคนท่ีไม่ชอบ 
         แสดงออก 

C ___ ข้าพเจ้าเป็นคนท่ีใช้เหตผุล 
         ไตร่ตรอง 

D ___ ข้าพเจ้าเป็นคนท่ีมี 
         ความรับผิดชอบ 

11. เมื่อข้าพเจ้าเรียนรู้เรื่องหนึ่งเร่ืองใด 
A ___ ข้าพเจ้าจะเข้าไปมสี่วนร่วม 
         ในเรื่องนั้น ๆ  

B ___ ข้าพเจ้าชอบสังเกตการณ ์
         อยู่ภายนอก 

C ___ ข้าพเจ้าเป็นคนท่ีใช้เหตผุล 
         ไตร่ตรอง 

D ___ ข้าพเจ้าชอบทีจ่ะลงมือ 
         ปฏิบัติ 

12. ข้าพเจ้าเรียนรู้ได้ดีที่สุดเมื่อ 
A ___ ข้าพเจ้าเปิดใจรับความคิดเห็น 
         ผู้อื่นต่อเรื่องนั้น ๆ  

B ___ ข้าพเจ้าศึกษาเรื่องนั้น 
         อย่างรอบคอบ 

C ___ ข้าพเจ้าวิเคราะห์แนวคิด 
         เรื่องนั้น ๆ 

D ___ ข้าพเจ้าสามารถปรับ 
         ทฤษฏีไปสู่การปฏิบตั ิ

คะแนนรวมในแต่ละคอลัมน์     ______ คอลัมน์ A______ คอลัมน ์B ______ คอลัมน์ C ______ คอลัมน ์D 
 
© ระบบการเรยีนรู้จากประสบการณ์ (Experience-Based Learning System 1981) แก้ไขปรับปรุง 1985 โดย David A Kolb แปลและจัดพมิพ ์

ภาคภาษาไทย โดย ดร.นฤมล รักษาสุข สำนักวิชาเทคโนโลยสีังคม มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสีุรนารี ไดร้ับอนุญาตโดยถูกต้องจากบริษัท 
McBer&Company. Inc. 116 Huntington Avene. Bostion. MA. 02116 

แบบสำรวจภาคภาษาไทยฉบับนี้ ได้รับอนุญาตโดยถูกต้องจาก ดร. นฤมล รักษาสุข ผู้แปล สำนักวิชาเทคโนโลยีสังคม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยสีุรนาร ี
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การวิเคราะห์ขอบเขตเนื้อหาของงาน (Cluster Analysis) 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา 

3. การเข้าถึงแหล่ง
สารสนเทศเพื่อการ 
ทำรายงานสหกิจศึกษา 

3.1 หนังสือตำรา 

3.2 บทความวิชาการ 

3.3 รายงานการวิจัย 

3.4 วิทยานิพนธ์ 

3.5 ฐานข้อมลูออนไลน ์

3.6 ทรัพยากร
สารสนเทศอ้างอิง 

3.7 สารสนเทศ 
บนอินเทอร์เน็ต  

4. การอ่าน การ
ประเมินสารสนเทศ
และการบันทึกข้อมูล
จากการอ่าน  

4.1 การอ่านเพื่อ 
การทำรายงาน 
สหกิจศึกษา 

4.2 การประเมิน
สารสนเทศเพื่อการ
ทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 
 

4.3 การบันทึกข้อมูล
จากการอ่านเพื่อการ
ทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 
  

5. การเรียบเรียง
รายงานสหกจิศึกษา 

5.1 การเรียบเรียง
เนื้อหา  

5.2 การใช้ภาษา  

5.3 การอ้างถึง
(Citation)  

6. การเขียนรายการ
อ้างอิง 

6.1 ความสำคัญ 
ของรายการอ้างอิง 

6.2 การเขียนรายการ 
อ้างอิงตามแบบแผน  
เอ พี เอ (APA Style) 

6.3 ข้อควรคำนึงใน
การเขียนรายการ
อ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style) 

7. การจัดพิมพ์  
การเข้าเล่ม และ 
Template รายงาน 
สหกิจศึกษา 

7.1 การจัดพิมพ์
รายงานสหกจิศึกษา 

7.2 การตรวจทาน
รายงานสหกจิศึกษา 

7.3 การเข้าเล่ม
รายงานสหกจิศึกษา 
 

7.4 Template 
รายงานสหกจิศึกษา 
 

2. การกำหนดชื่อ
เรื่องและเค้าโครง
รายงานสหกจิศึกษา 

2.1 การกำหนดชื่อ
เรื่องรายงานสหกิจ
ศึกษา 

2.2 การกำหนดเค้า
โครงรายงานสหกิจ
ศึกษา 

1. ความหมาย  
ความสำคญั และ
ส่วนประกอบของ 
รายงานสหกจิศึกษา 
   

1.1 ความหมายของ
รายงานสหกจิศึกษา 
   

1.2 ความสำคัญของ 
รายงานสหกจิศึกษา 
   

1.3 ส่วนประกอบของ
รายงานสหกจิศึกษา 
   

ภาคผนวก ข1  
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1. ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 

1.2 ความสำคัญของรายงานสหกจิศึกษา  1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 1.1 ความหมายของรายงานสหกิจศึกษา 

   

1.3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา  1.3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา 1.3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 

1.3.1.1 ปกนอก   

 

1.3.1.2 ปกใน 

1.3.1.3 กิตติกรรมประกาศ  

 

1.3.1.4 บทคัดย่อ 

 

1.3.1.5 สารบัญ 

1.3.1.6 สารบัญตาราง 

1.3.1.7 สารบัญภาพ 

1.3.1.4.1  
บทคัดย่อ 
ภาษาไทย 
 

1.3.1.4.2  
บทคัดย่อ 
ภาษาอังกฤษ 
 

1.3.2.1 บทที่ 1  
บทนำ 

1.3.2.2 บทที่ 2 
การทบทวนเอกสาร 

1.3.2.1.1 ที่มา 
และความสำคัญ 
 

1.3.2.1.2  
วัตถุประสงค์ 
ของรายงาน 
 

1.3.2.3 บทที่ 3 
การดำเนินโครงงาน 

1.3.2.3.1  
วัตถุประสงค์ 
ของการดำเนิน 
โครงงาน 
 

1.3.2.3.2 วิธี 
ดำเนินโครงงาน 

1.3.2.3.3 เครื่องมือ 
การดำเนินโครงงาน 
 

1.3.3.1 รายการอ้างอิง 1.3.3.2 ภาคผนวก 1.3.3.3  
จดหมาย 
นำส่งรายงาน 

1.3.2.4 บทที่ 4 
ผลการดำเนิน
โครงงาน 

1.3.2.5 บทที่ 5 
การดำเนินงาน
ประจำ 

1.3.3.2.1 ตาราง 
ข้อมูลดิบ 
 

1.3.3.2.2  
ภาพประกอบ 
 

1.3.3.2.2.1  
ภาพเครื่องมือ 
 

1.3.3.2.2.2  
ภาพกิจกรรม 
 

1.3.3.2.3 หนังสือ 
ขอความอนุเคราะห ์

1.3.3.2.4 แบบขอ 
อนุญาตให้เผยแพร ่
ภาพถ่าย 
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2. การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

2.1 การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา   

 

2.1.1 หลักการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 

 

2.1.2 ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 

 

2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

 

2.2.1 หลักการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

 

2.2.2 ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
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3. การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 

 
3.1 หนังสือตำรา 
 

3.1.1 ประโยชน์ของ
หนังสือตำราในการ
ทำรายงานสหกิจศึกษา 

3.1.2 การเข้าถึง
หนังสือตำรา 

3.1.2.1 การใช้ OPAC  
เพื่อการเข้าถึงหนังสือ
ตำราในห้องสมดุ 
 

3.1.2.2 การเข้าถึง
หนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

3.4 วิทยานิพนธ์ 

3.4.1 ประโยชน์ของ 
วิทยานิพนธ์ในการทำ
รายงานสหกจิศึกษา 
 

3.4.2 การเข้าถึง
วิทยานิพนธ ์
 

3.4.2.1 การเข้าถึง
วิทยานิพนธ์ไทย 
 

3.4.2.2 การเข้าถึง
วิทยานิพนธ์ภาษา 
อังกฤษ 
 

3.6 ทรัพยากร
สารสนเทศอ้างอิง 

3.6.1 พจนานุกรม 

3.6.2 ศัพท์บัญญัติ 
ราชบัณฑติยสถาน 
 

3.6.3 สารานุกรม 

3.7 สารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ต 

3.7.1 ประโยชน์ของ
สารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ตในการทำ
รายงานสหกจิศึกษา 

3.7.2 การเข้าถึง
สารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ต 
 

3.7.3 ข้อควรระวังใน
การใช้สารสนเทศ 
บนอินเทอร์เน็ต 

3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล 

 
3.8.1 ประโยชน์แหล่ง
สารสนเทศบุคคล 

3.8.2 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคล 

 

3.5 ฐานข้อมลูออนไลน ์

3.5.1 ประโยชน์ของ
ฐานข้อมูลออนไลน์ใน
การทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 
 

3.5.2 การเข้าถึง
ฐานข้อมูลออนไลน ์
 

3.5.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล Academic 
search 

3.5.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS 
 

3.5.2.3 การเข้าถึงฐาน 
ข้อมูล SpringerLink 
 

3.5.2.4 การเข้าถึงฐาน 
ข้อมูล Web of Science 
 

3.3 รายงานการวิจัย 

3.3.1 ประโยชน์ของ
รายงานการวิจัยในการ 
ทำรายงานสหกิจศึกษา 
 

3.3.2 การเข้าถึง
รายงานการวิจยั 
 

3.3.2.1 การใช้ OPAC 
เพื่อการเข้าถึงรายงาน 
การวิจัยในห้องสมดุ 
 

3.3.2.2 การเข้าถึง
ฐานข้อมูลรายงาน
การวิจัยภาษาไทย 

3.3.2.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS. 

3.3.2.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล สกว. 

3.2 บทความวิชาการ 

3.2.1 ประโยชน์ของ
บทความวิชาการใน
การทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 
 

3.2.2 การเข้าถึง
บทความวิชาการ 
 

3.2.2.1 การเข้าถึง
บทความวิชาการ
ภาษาไทย  

3.2.2.2 การเข้าถึง
บทความวิชาการ
ภาษาอังกฤษ   
 

3.2.2.2.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล ScienceDirect  
 
3.2.2.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล Wiley Blackwell 
 

3.2.2.1.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล ThaiLIS 

3.2.2.1.2 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล ThaiJo 
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4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 

4.3 การบันทึกข้อมูลจากการอ่านเพ่ือการทำ
รายงานสหกิจศึกษา   
 
4.3.1 หลักการบันทึก    

4.3.2 รูปแบบการบันทึก    

4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการทำรายงาน
สหกิจศึกษา 

 
4.2.1 การประเมินผู้แต่ง    

4.2.2 การประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบ
เนื้อหา 

4.2.3 การประเมินความถูกต้อง  

4.2.4 การประเมินความทันสมัย 

4.2.5 การประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต 

4.1 การอ่านเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 

4.1.1 การอ่านหนังสือตำรา 

4.1.2 การอ่านบทความวิชาการ 

4.1.3 การอ่านรายงานการวิจัยและ
วิทยานิพนธ์ 

4.1.4 การอ่านหนังสืออ้างอิง 
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5.2 การใช้ภาษา 

5.2.1 การใช้คำ 

5.2.2 การเว้นวรรค 

 
5.2.3 การใช้เครื่องหมาย 

5.2.4 การสะกดคำ 

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

5.3 การอ้างถึง (Citation) 

5.3.1 ความสำคัญของ 
การอ้างถึง (Citation) 

5.3.2 การเขียนการอ้างถึง 
(Citation) แบบแทรกใน
เนื้อหา 

5.3.2.1 การอ้างถึงเนื้อหา 
ในเนื้อหา 
5.3.2.2 การอ้างถึงรูปภาพ 

5.3.2.3 การอ้างถึงตาราง 

5.1.6.1 การอ้างเลขท่ี
ภาพในเนื้อหา  

5.1.6.2 การเรียบเรยีงเนื้อหาที่เปน็
ความลับของสถานประกอบการ 

5.1.6.3 การนำเสนอ
ข้อมูลในรูปตาราง 

5.1.6.5 การใช้หมายเลข
กำกับสมการคณติศาสตร ์

5.1.6.4 การนำเสนอ
ข้อมูลในรูปกราฟ 

5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 

 
5.1.1 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 1: 
บทนำ 

5.1.2 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 2:  
การทบทวนเอกสาร 

5.1.3 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 3:  
การดำเนินโครงงาน 

5.1.4 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน 

5.1.5 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 5: การดำเนินงานประจำ 

5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา 

5.1.6.6 การนำเสนอ
ข้อมูลภาพ 
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6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบ
แผน เอ พี เอ (APA Style)  

6.1 ความสำคัญของการอ้างอิง 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตาม
แบบแผน เอ พี เอ (APA Style)   

6. การเขียนรายการอ้างอิง 

6.2.1 หนังสือตำรา   

6.2.1.1 หลักการเขียน 

6.2.1.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.2.2 บทความวิชาการ  

6.2.2.1 หลักการเขียน 

6.2.2.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.2.3 รายงานการวิจัย 

6.2.3.1 หลักการเขียน 

6.2.3.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.2.4 วิทยานิพนธ์  

6.2.4.1 หลักการเขียน 

6.2.4.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.2.5 แหล่งสารสนเทศ 
บนอินเทอร์เน็ต 

6.2.5.1 หลักการเขียน 

6.2.5.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.2.6 การสัมภาษณ ์

6.2.6.1 หลักการเขียน 

6.2.6.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.3.1 ผู้แต่ง 
(Author)  
 

6.3.5 สถานท่ีพิมพ์ 
(Place)         

6.3.4 ครั้งท่ีพิมพ์ 
(Edition) 

6.3.3 ช่ือเรื่อง 
(Title) หนังสือ 
 

6.3.2 ปีพิมพ์ (Date) 6.3.6 สำนักพิมพ์ 
(Publisher)       
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7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

7.2 การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา 

 
7.2.1 ความครบถ้วนของเนื้อหา  

 
7.2.2 การตรวจคำผิดจากการพิมพ์   

 

7.2.4 การขึ้นหน้าใหม่  

 

7.2.3 การตัดคำ  

 

7.4 Template รายงานสหกิจศึกษา 

7.4.2 การใช้ Template 

7.4.1 การติดตั้งใช้งาน 
Template 

7.1.1 การจัดหน้าเอกสาร  

7.1.2 การให้เลขหน้า 

7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 

7.1.3 กระดาษที่ใช้ในการพิมพ์
รายงาน 

7.1.3.1 กระดาษ 
ที่ใช้ในการพิมพ์ 
ปกรายงาน 

7.1.3.2 กระดาษที่ใช้ 
 ในการพิมพ์เนื้อหา
รายงาน 

7.3.1 การรวบรวม
ต้นฉบับรายงาน 

7.3.1.1 ส่วนประกอบตอนต้น 

7.3.1.2 ส่วนประกอบเนื้อหา 

7.3 การเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษา  

7.3.2 รูปแบบการ
เข้าเล่มรายงาน 

7.3.1.3 ส่วนประกอบตอนท้าย 
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รายการหัวข้องาน (Task Inventory) 
 

 ตารางท่ี 1 รายการหัวข้องาน (Task Inventory) 
Sub Task:  1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-Sub tasks: 
1.1 ความหมายของรายงานสหกิจศึกษา 
1.2 ความสำคัญของรายงานสหกิจศึกษา 
1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 

1.3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 
1.3.1.1 ปกนอก 
1.3.1.2 ปกใน 
1.3.1.3 กิตติกรรมประกาศ 
1.3.1.4 บทคัดย่อ 

1.3.1.4.1 บทคัดย่อภาษาไทย 
1.3.1.4.2 บทคัดย่อภาษาอังกฤษ 

1.3.1.5 สารบัญ 
1.3.1.5.1 สารบัญภาพ 
1.3.1.5.2 สารบัญตาราง 

1.3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 
1.3.2.1 บทที่ 1 บทนำ 

1.3.2.1.1 ที่มาและความสำคัญ 
1.3.2.1.2 วัตถุประสงค์ของรายงาน 

1.3.2.2 บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
1.3.2.3 บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน 

1.3.2.3.1 วัตถุประสงค์ของการดำเนินโครงงาน 
1.3.2.3.2 วิธีดำเนินโครงงาน 
1.3.2.3.3 เครื่องมือการดำเนินโครงงาน 

1.3.2.4 บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน 
1.3.2.5 บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 

 
 

ภาคผนวก ข2 
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Sub Task:  1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา (ต่อ) 
Sub-Sub tasks: 

1.3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา 
1.3.3.1 รายการอ้างอิง 
1.3.3.2 ภาคผนวก 

1.3.3.2.1 ตารางข้อมูลดิบ 
1.3.3.2.2 ภาพประกอบ 

1.3.3.2.2.1 ภาพเครื่องมือ 
1.3.3.2.2.2 ภาพกิจกรรม 

1.3.3.2.3 หนังสือขอความอนุเคราะห์ 
1.3.3.2.4 แบบขออนุญาตให้เผยแพร่ภาพถ่าย 

1.3.3.3 จดหมายนำส่งรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
Sub Tasks:  2.  การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-Sub tasks: 
2.1 การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 

2.1.1 หลักการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
2.1.2 ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 

2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
2.2.1 หลักการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
2.2.2 ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา  

 
 
Sub Tasks:  3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-Sub tasks: 
3.1 หนังสือตำรา 

3.1.1 ประโยชน์ของหนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
3.1.2 การเข้าถึงหนังสือตำรา 

3.1.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด 
3.1.2.2 การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
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Sub Tasks:  3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา (ต่อ) 
Sub-Sub tasks: 
3.2 บทความวิชาการ 

3.2.1 ประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
3.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

3.2.2.1 การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทย 
3.2.2.1.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS 
3.2.2.1.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiJo 

3.2.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ 
3.2.2.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล ScienceDirect 
3.2.2.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล Wiley Blackwell 

3.3 รายงานการวิจัย 
3.3.1 ประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
3.3.2 การเข้าถึงรายงานการวิจัย 

3.3.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุด 
3.3.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลรายงานการวิจัยภาษาไทย 

3.3.2.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS 
3.3.2.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล สกว. 

3.4 วิทยานิพนธ์ 
3.4.1 ประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
3.4.2 การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ 

3.4.2.1 การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทย 
3.4.2.2 การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 

3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
3.5.1 ประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ 

3.5.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล Academic Search 
3.5.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS 
3.5.2.3 การเข้าถึงฐานข้อมูล SpringerLink 
3.5.2.4 การเข้าถึงฐานข้อมูล Web of Science 
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Sub Tasks:  3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา (ต่อ) 
Sub-Sub tasks: 
3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 

3.6.1 พจนานุกรม 
3.6.2 ศัพท์บัญญัติราชบัณฑิตยสถาน 
3.6.3 สารานุกรม 

3.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
3.7.1 ประโยชน์ของสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
3.7.3 ข้อควรระวังในการใช้สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 

3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล 
3.8.1 ประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล 
3.8.2 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคล 

 
 
Sub Task:  4.  การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากอ่าน 
Sub-Sub tasks: 
4.1 การอ่านเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 

4.1.1 การอ่านหนังสือตำรา 
4.1.2 การอ่านบทความวิชาการ 
4.1.3 การอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ 
4.1.4 การอ่านหนังสืออ้างอิง 

4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
4.2.1 การประเมินผู้แต่ง 
4.2.2 การประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา 
4.2.3 การประเมินความถูกต้อง 
4.2.4 การประเมินความทันสมัย 
4.2.5 การประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต 

4.3 การบันทึกข้อมูลจากการอ่านเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
4.3.1 หลักการบันทึก 
4.3.2 รูปแบบการบันทึก 
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Sub Task:  5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-Sub tasks: 
5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 

5.1.1 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 1: บทนำ 
5.1.2 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 2: การทบทวนเอกสาร 
5.1.3 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 3: การดำเนินโครงงาน 
5.1.4 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน 
5.1.5 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 5: การดำเนินงานประจำ 
5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา 

5.1.6.1 การอ้างเลขที่ภาพในเนื้อหา 
5.1.6.2 การเรียบเรียงเนื้อหาที่เป็นความลับของสถานประกอบการ 
5.1.6.3 การนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง 
5.1.6.4 การนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟ 
5.1.6.5 การใช้หมายเลขกำกับสมการคณิตศาสตร์ 
5.1.6.6 การนำเสนอข้อมูลในรูปของภาพ 

5.2 การใช้ภาษา 
5.2.1 การใช้คำ 
5.2.2 การเว้นวรรค 
5.2.3 การใช้เครื่องหมาย 
5.2.4 การสะกดคำ 
5.2.5 การเขียนคำศัพท์ภาษาอังกฤษ 

5.3 การอ้างถึง (Citation) 
5.3.1 ความสำคัญของการอ้างถึง (Citation) 
5.3.2 การเขียนการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกในเนื้อหา 

5.3.2.1 การเขียนการอ้างถึงเนื้อหา 
5.3.2.2 การเขียนการอ้างถึงรูปภาพ 
5.3.2.3 การเขียนการอ้างถึงตาราง 
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Sub Task:  6.  การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-Sub tasks: 
6.1 ความสำคัญของรายการอ้างอิง 
6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 

6.2.1 หนังสือตำรา 
6.2.1.1 หลักการเขียน 
6.2.1.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.2.2 บทความ 
6.2.2.1 หลักการเขียน 
6.2.2.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.2.3 รายงานการวิจัย 
6.2.3.1 หลักการเขียน 
6.2.3.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.2.4 วิทยานิพนธ์ 
6.2.4.1 หลักการเขียน 
6.2.4.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.2.5 แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
6.2.5.1 หลักการเขียน 
6.2.5.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.2.6 การสัมภาษณ์ 
6.2.6.1 หลักการเขียน 
6.2.6.2 ตัวอย่างการเขียน 

6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
6.3.1 ผู้แต่ง (Author) 
6.3.2 ปีพิมพ์ (Date) 
6.3.3 ชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือ 
6.3.4 ครั้งที่พิมพ์ (Edition) 
6.3.5 สถานที่พิมพ์ (Place) 
6.3.6 สำนักพิมพ์ (Publisher) 
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Sub Task:  7.  การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Sub-Sub tasks: 
7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 

7.1.1 การจัดหน้าเอกสาร 
7.1.2 การให้เลขหน้า 
7.1.3 กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงาน 

7.1.3.1 กระดาษท่ีใช้ในการพิมพ์ปกรายงาน 
7.1.3.2 กระดาษท่ีใช้ในการพิมพ์เนื้อหารายงาน 

7.2 การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา 
7.2.1 ความครบถ้วนของเนื้อหา 
7.2.2 การตรวจสอบคำผิดจากการพิมพ์ 
7.2.3 การตัดคำ 
7.2.4 การข้ึนหน้าใหม่ 

7.3 การเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษา 
7.3.1 การรวบรวมต้นฉบับ 

7.3.1.1 ส่วนประกอบตอนต้น 
7.3.1.2 ส่วนประกอบเนื้อหา 
7.3.1.3 ส่วนประกอบตอนท้าย 

7.3.2 รูปแบบการเข้าเล่มรายงาน 
7.4 Template รายงานสหกิจศึกษา 

7.4.1 การติดตั้ง Template รายงานสหกิจศึกษา 
7.4.2 การใช้งาน Template รายงานสหกิจศึกษา 
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การเขียนรายงานสหกิจศึกษา 
 

ตารางท่ี 2 งานและความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge) 
Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  

งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  
1.1 ความหมายของรายงาน 
สหกิจศึกษา 

        รายงานสหกิจศึกษา คือรายงานทางวิชาการที ่นักศึกษา 
สหกิจศึกษาจัดทำขึ้นตามรูปแบบที่กำหนด เพื่อนำเสนอเนื้อหา
เกี่ยวกับการดำเนินโครงงาน (Project) และ/หรืองานประจำที่
ได้รับมอบหมายจากสถานประกอบการให้ดำเนินการระหว่างการ
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ซึ่งนักศึกษาสหกิจศึกษาได้ศึกษา ค้นคว้า
และลงมือปฏิบัติด้วยตนเองเพื่อเป็นการแก้ปัญหา หรือหาคำตอบ
โดยใช้กระบวนการทางวิทยาศาสตร์ภายใต้การกำกับดูแลของ
พนักงานที่ปรึกษาหรือผู้นิเทศงาน  
        อย่างไรก็ตาม รายงานสหกิจศึกษา อาจครอบคลุมงาน
ประจำที ่นักศึกษาได้ปฏิบัติหรืออาจเป็นงานศึกษาตามความ
ต้องการของสถานประกอบการ โดยนำเสนอขั้นตอนและวิธีการ
ปฏิบัติงานตามรูปแบบของรายงานสหกิจศึกษา (มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ, 2559) 
 

1.2 ความสำคัญของ
รายงานสหกิจศึกษา 
 

        รายงานสหกิจศึกษามีความสำคัญในแง่ที่เป็นเอกสารที ่มี
ประโยชน์โดยตรงต่อสถานประกอบการและประโยชน์โดยอ้อมต่อ
นักศึกษาและสถานศึกษาดังนี้ 

1. ประโยชน์ต่อสถานประกอบการ เนื่องจากรายงานสหกิจ
ศึกษา โดยเฉพาะอย่างยิ่งในส่วนที่นำเสนอกระบวนการดำเนิน
โครงงาน จะให้ข้อมูลเกี่ยวกับวิธีการดำเนินงานหรือเพิ่มคุณภาพ
ของผลิตภัณฑ์ จึงเป็นประโยชน์โดยตรงที ่สถานประกอบการ
สามารถนำไปใช้ในการพัฒนางานได้ 

2. ประโยชน์ต่อนักศึกษา เป็นเอกสารที่ใช้เป็นหลักฐาน
สะท้อนผลการเรียนรู้ของนักศึกษา ช่วยพัฒนาทักษะการเขียน
รายงานทางวิชาการให้กับนักศึกษา พัฒนาทักษะการคิด วิเคราะห์ 

ภาคผนวก  ข3 
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

สังเคราะห์อย่างมีระบบ เพิ ่มพูนความรู ้และประสบการณ์ทาง
วิชาการให้กว้างขวางและลึกซึ้งยิ่งข้ึน  

3. ประโยชน์ต่อสถาบันการศึกษา เป็นข้อมูลพื้นฐานเพ่ือใช้
เป็นแนวทางการคัดเลือกงานหรือหัวข้อโครงงานให้กับนักศึกษาใน
รุ่นต่อไป และเป็นแนวทางในการพัฒนาความร่วมมือกับสถาน
ประกอบการในอนาคต 

 
(ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี, 
2557 : 81-82) 
 

1.3 ส่วนประกอบของ
รายงานสหกิจศึกษา 

        รายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 3 ส่วนสำคัญ ได้แก่  
ส่วนที่ 1) ส่วนประกอบตอนต้น ส่วนที่ 2) ส่วนเนื้อหา และส่วนที่ 
3) ส่วนประกอบตอนท้าย  
 

1.3.1 ส่วนประกอบตอนต้น
ของรายงานสหกิจศึกษา 
 

        ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 
5 ส่วน ได้แก่ ปกนอก ปกใน กิตติกรรมประกาศ บทคัดย่อ และ
สารบัญ 
 

1.3.1.1 ปกนอก 
 

        ปกนอก เป็นส่วนที่หุ ้มรายงานทั้งหมด ประกอบด้วย ปก
หน้าและปกหลัง ข้อความบนปกหน้าควรประกอบด้วย 

1) ชื่อเรื่องรายงาน 
2) ชื่อ-นามสกุล ผู้ทำรายงาน (ถ้ามีหลายคนให้เขียนชื่อทุก

คน โดยเรียงลำดับตามตัวอักษรและเลขประจำตัวนักศึกษา) 
3) ข้อความที่ระบุว่าเป็นรายงานประกอบรายวิชาสหกิจ

ศึกษา โดยให้ข้อมูลเกี่ยวกับ ภาคการศึกษา ปีการศึกษา สาขาวิชา  
สำนักวิชา และชื่อสถานศึกษา 
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 

 

1.3.1.2 ปกใน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       ปกในเป็นส่วนที่อยู่ต่อจากปกนอก รูปแบบข้อความเหมือน
ปกนอกทุกประการ 
ดังตัวอย่างด้านล่าง 

 

 

 

 

1 

2 

3 



150 
 

Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

1.3.1.3 กิตติกรรมประกาศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

        กิตติกรรมประกาศ  เป็นข้อความที่แสดงความขอบคุณผู้มี
ส่วนร่วมสนับสนุนช่วยเหลือและให้ความร่วมมือในการทำโครงงาน
สหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล่วงด้วยดี (มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ, 2559) ตัวอย่างข้อความใน
กิตติกรรมประกาศ ปรากฏดังต่อไปนี้ 

 

1.3.1.4 บทคัดย่อ 
 

        บทคัดย่อของรายงานสหกิจศึกษา เป็นการสรุปเนื้อหาและ
ผลการดำเนินโครงงานอย่างสั้น ๆ เพื่อให้ผู้อ่านทราบเนื้อหาของ
โครงงานได้รวดเร็ว มีความยาวไม่เกิน 1 หนากระดาษ A4 บทคัดย่อ 
โครงงานควรระบุถึงชื่อและนามสกุลของนักศึกษา ชื่อโครงงาน ชื่อ
อาจารยนิเทศ ชื่อผู้นิเทศงาน วัตถุประสงคและขอบเขตของการทำ
โครงงาน วิธีดำเนินการ เชน เครื่องมือที่ใช้ วิธีการเก็บขอมูลจำน
วนและลักษณะของประชากรและกลุ มตัวอย่างที ่ศ ึกษาการ
วิเคราะห์ข้อมูล ผลการดำเนินโครงงานและการประยุกตผล  
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

1.3.1.4.1 บทคัดย่อ 
ภาษาไทย 
 

บทคัดย่อภาษาไทยใช้กับรายงานที่จัดพิมพ์เป็นภาษาไทย 
 

1.3.1.4.2 บทคัดย่อ
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        บทค ัดย ่อภาษาอังกฤษใช ้ก ับรายงานท ี ่จ ัดพ ิมพ ์ เป็ น
ภาษาอังกฤษ (มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ศูนย์สหกิจศึกษา
และพัฒนาอาชีพ, 2559) ตัวอย่างบทคัดย่อภาษาไทยปรากฏดังนี้ 

 

1.3.1.5 สารบัญ 
 

        สารบัญ ประกอบด้วยเนื้อหาที่สำคัญทั้งหมดของรายงาน 
ประกอบด้วยบทและหัวข้อต่าง ๆ เรียงลำดับตามเนื้อหาที่ปรากฏ 
ในรายงาน พรอมทั้งระบุเลขหนาที่ปรากฏเรื่องนั้น ๆ จึงช่วยให
ผู้อ่านทราบขอบเขตของรายงานว่าครอบคลุมเรื่องใดบ้าง และช่วย
ค้นเน ื ้อหาที ่นำเสนอในรายงานได้อย ่างรวดเร ็ว (ภาคว ิชา
บรรณารักษศาสตร์  จ ุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย, 2556: 145)  
ดังตัวอย่างด้านล่าง 
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างสารบัญ 

 

1.3.1.6 สารบัญตาราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        สารบัญตาราง (List of Tables) ช่วยผู ้อ่านในการค้นหา
ตาราง  ประกอบการนำเสนอในรายงานได้โดยสะดวก ดังนั้น หน้า
สารบัญตารางจึงระบุ เลขที่ตาราง ชื่อตาราง และหน้าที่ปรากฏ
ตาราง เรียงลำดับตามเลขท่ีตาราง 
        กรณีท่ีชื่อตารางยาวเกิน 1 บรรทัด บรรทัดต่อไปให้พิมพ์ตรง
กับข้อความบรรทัดแรก ชื่อตารางในส่วนสารบัญต้องถูกต้องตรง
กับชื่อตารางท่ีปรากฏในส่วนเนื้อหา 
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างสารบัญตาราง 

 

1.3.1.7 สารบัญภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        สารบัญภาพ (List of Figures) ช ่วยผู ้อ ่านในการค้นหา
ภาพประกอบที่นำเสนอในรายงานได้โดยสะดวก หน้าสารบัญภาพ
จึงต้องระบุ เลขที่ภาพ ชื่อภาพ และหน้าที่ปรากฏ โดยเรียงลำดับ
ตามเลขที่ภาพ 
        ถ้าชื่อภาพยาวเกิน 1 บรรทัด บรรทัดต่อไปให้พิมพ์ตรงกับ
ข้อความบรรทัดแรก ชื่อภาพในสารบัญ ต้องถูกต้องตรงกับชื่อภาพ
ที่ปรากฏในเนื้อหา 
ตัวอย่างสารบัญภาพ 

 

1.3.2 ส่วนเนื้อหาของ
รายงานสหกิจศึกษา 

        ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 5 ส่วน 
ได้แก่ 1) บทที่ 1: บทนำ 2) บทที่ 2: การทบทวนเอกสาร 3) บทที่ 
3: การดำเนินโครงงาน 4) บทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน และ 5) 
บทที่ 5: การดำเนินงานประจำ 
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

1.3.2.1 บทที่ 1: บทนำ         บทนำ เป็นการให้ข้อมูลเบื ้องต้นเกี ่ยวกับโครงงานโดย
กล่าวถึง ที่มา และความสำคัญของการดำเนินโครงงาน รวมทั้ง 
วัตถุประสงค์ของการจัดทำรายงาน 
 

1.3.2.1.1 ที่มาและ
ความสำคัญ 
 

        เพื่อเป็นการให้ข้อมูลเกี่ยวกับภูมิหลังหรือที่มาของโครงงาน
ที่ศึกษา ชี้ให้เห็นถึงความจำเป็น ที่ต้องศึกษาเรื่องนั้น ๆ โดยขมวด
ปมปัญหาของโครงงานที่จำเป็นต้องศึกษาให้ชัดเจน 
 

1.3.2.1.2 วัตถุประสงค์ของ
รายงาน 

        เป็นการระบุความมุ ่งหมายหรือจุดประสงค์ของการทำ
โครงงานว่าต้องการศึกษาประเด็นใดบ้าง วัตถุประสงค์จึงเป็น
แนวทางกำกับการทำโครงงาน 
 

1.3.2.2 บทที่ 2: การ
ทบทวนเอกสาร 
 

        เป็นการนำเสนอเนื ้อหาเกี ่ยวกับแนวคิด ทฤษฎี และ
ผลการวิจัย ที ่มีเนื ้อหาเกี ่ยวข้องหรือสอดคล้องกับโครงงานที่
ทำการศึกษา สำหรับผลงานวิจัยมักให้ข้อมูลเกี ่ยวกับปัญหา 
วิธีดำเนินการ ข้อค้นพบจากการวิจัยและข้อเสนอแนะ ทั้งนี้ เพ่ือ
ช่วยใหทราบขอบเขตแนวทางของเรื่องท่ีกลังศึกษา  
     
(คณะอักษรศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, 2556 ;มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี. 2545. 
 

1.3.2.3.1 วัตถุประสงค์ของ
การดำเนินโครงงาน 
 

        เป็นการเสนอวัตถุประสงค์ของการดำเนินโครงงานที่แสดง
ให้เห็นถึงวิธีการและขั้นตอนการดำเนินโครงงานตั้งแต่ตนจนแล้ว
เสร็จ โดยกำหนดวัตถุประสงค์ที่สำคัญที่สุดไว้เป็นลำดับแรก ดัง
ตัวอย่าง 

วัตถุประสงค์ 
1) เพื่อจัดทำข้อมูลแผนที่สารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ด้าน

แหล่งทรัพยากร ภัยพิบัติทางธรรมชาติ  
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

 2) เพื ่อจัดทำฐานข้อมูลสารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ด้าน
แหล่งทรัพยากรและภัยพิบัติทางธรรมชาติ   
 

1.3.2.3.2 วิธีดำเนิน
โครงงาน 
 

        เป็นการนำเสนอรายละเอียดโครงงานที่ได้รับมอบหมาย 
โดยอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 1) วิธีดำเนินการ
หร ือว ิธ ีศ ึกษา  2) ประชากรและกลุ มต ัวอย่าง 3) ต ัวแปรที่
ทำการศึกษา 4) เครื่องมือ อุปกรณ์ในการดำเนินโครงงาน 5) การ
เก็บรวบรวมข้อมลู และ 6) การวิเคราะห์ข้อมลู 
 

1.3.2.4 บทที่ 4: ผลการ
ดำเนินโครงงาน 

        เป็นการเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับผลการดำเนินโครงงานและ
สรุปผลโดยควรครอบคลุมเนื้อหาดังนี้ 

1) ผลการดำเนินโครงงาน เป็นการนำเสนอผลที่ได้จากการ
ดำเนินโครงงาน ในรูปความเรียง ตาราง กราฟ แผนภูมิ และ
แผนภาพประกอบ ควรจัดแบ่งหัวข้อและเรียงตามลำดับเพ่ือให้เห็น
ความต่อเนื่องของผลที่ได้รับ 

2) สรุปผล เป็นการสรุปเรื่องที่ศึกษาอย่างสั้น ๆ 
ประกอบด้วย 

(1) วัตถุประสงค์ เครื่องมือที่ใช วิธีเก็บรวบรวมข้อมลู 
(2) ขอจำกัดของการวิจัย (ถามี) เชน ขอจำกัดดา้น

ประชากร/กลุมตัวอย่าง การเก็บรวบรวมข้อมลู ทั้งนี้เพ่ือประโยชน
ต่อผู้ที่จะศึกษาตอไป  

(3) การประยุกตผลการวิจัย เพื ่อถ่ายทอดนำไปสู่การ
ปฏิบัติ  
        ทั้งนี้ ควรเขียนด้วยภาษาที่ง่าย ลดการใช้ศัพท์เฉพาะทาง
วิชาการ เพื่อประโยชนสำหรับผู้อ่านทั่วไป 
 

1.3.2.5 บทที่ 5: การ
ดำเนินงานประจำ 

        เป็นการให้รายละเอียดถึงงานประจำที่ได้รับมอบหมายให้
ปฏิบัติตนอกเหนือจากโครงงาน โดยระบุขั้นตอนการทำงาน วิธีการ
ทำงาน เช่น การวิเคราะห์ค่าน้ำตาลในอาหาร การวิเคราะห์
ความชื้นในอาหาร เป็นต้น 
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

1.3.3 ส่วนประกอบ
ตอนท้ายของรายงานสหกิจ
ศึกษา 

        ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 
3 ส่วน ได้แก่ 1) รายการอ้างอิง 2) ภาคผนวก และ 3) จดหมาย
นำส่งรายงาน 
 

1.3.3.1 รายการอ้างอิง         รายการอ้างอิง คือรายการทรัพยากรสารสนเทศที ่ผู ้ทำ
รายงานใช้อ้างอิงประกอบการทำรายงาน โดยทั่วไปแบบแผนการ
เขียนรายการอ้างอิงมีหลากหลายแบบแผน แต่สำหรับการจัดทำ
รายงานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี กำหนดให้
ใช้แบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
        หลักการสำคัญในการจัดทำรายการอ้างอิง มีดังนี้  

1) รายการที่อ้างถึงในเนื้อหาทุกรายการต้องปรากฏใน
รายการอ้างอิง 

2) แยกรายการอ้างอิงตามภาษา โดยจัดพิมพ์ภาษาไทยขึ้น
ก่อน 

3) รายการอ้างอิงภายใต้กลุ่มภาษาให้เรียงตามลำดับอักษร
ชื่อผู้แต่ง  
 

1.3.3.2 ภาคผนวก         ภาคผนวก คือส่วนของเอกสารที ่นำมาเสนอเพิ ่มเติมใน
รายงานมีส่วนสำคัญเกี่ยวข้องกับเนื้อหา ซึ่งผู้อ่านควรทราบช่วยทำ
ให้ผู้อ่านเข้าใจในเนื้อหารายงานมากขึ้น กรณีมีภาคผนวกหลาย
เรื่องให้จัดแบ่งเป็น ภาคผนวก ก ภาคผนวก ข เป็นต้น 
 
ตัวอย่าง  
ภาคผนวก ก. แบบสำรวจรายชื่อผลไม้อบแห้ง 
ภาคผนวก ข. ภาพเครื่องมือวิเคราะห์ค่า SO2 
ภาคผนวก ค. ตารางแสดงการสลายตัวของ SO2  
                 ในกระบวนการผลิตผลไม้อบแห้ง   
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

1.3.3.2.1 ตารางข้อมูลดิบ         เป็นการนำเสนอข้อมูลดิบที่สำคัญที่เกี่ยวกับเนื้อหาในรูป
ตาราง เพื ่อให้ผู ้อ่านเข้าใจ และเห็นประเด็นตามที ่ผ ู ้นำเสนอ
ต้องการสื่อความ 
 

1.3.3.2.2 ภาพประกอบ         การใช้ภาพประกอบในรายงานสหกิจศึกษา เพื่อเป็นการ
นำเสนอข้อเท็จจริงสำคัญ ๆ ทั้งนี้ อาจมีภาพหลายลักษณะ เช่น 
แผนผัง แผนภูมิ กราฟ ภาพถ่าย ภาพวาด เป็นต้น   
        ข้อมูลภาพที่นำเสนอ ได้แก่ ลำดับหมายเลขภาพ คำอธิบาย
ภาพ และแหล่งที่มาของภาพ  

1) ลำดับหมายเลขภาพจะเรียงลำดับภายในบทแต่ละบท  
เช่น ภาพที่ 1.1 หมายถึง ภาพที่ 1 ในบทที่ 1 โดยอ้างอิงหมายเลข
ภาพต่อจากเนื้อหาที่เก่ียวข้อง เช่น  
……-เนื้อหา-…..รายละเอียดดังแสดงในภาพที่ 1.1   

2) คำอธิบายภาพเขียนต่อจากหมายเลขของภาพ เช่น  
ภาพที่ 1.1 :….…-เนื้อหา-……… 

3) แหล่งที่มาของภาพ .................................................... 
 

1.3.3.2.2.1 ภาพเครื่องมือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        ภาพที่นำเสนอในการทำโครงงานส่วนใหญ่ มักประกอบด้วย 
1) ภาพเครื่องมือ และ 2) ภาพกิจกรรม 
        ภาพของเครื ่องมือที ่ใช้ในการดำเนินโครงงานหรืองาน
ประจำ ได้แก่ ภาพเครื ่องมือขุดเจาะ ภาพเครื ่องมือว ัดแรง 
เครื่องมือตรวจสภาพอากาศ เป็นต้น 
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

1.3.3.2.2.2 ภาพกิจกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        เป็นการนำเสนอภาพกิจกรรมที ่นักศึกษามีส่วนร่วมใน
ระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา เช่น งานกีฬา กิจกรรม 5 ส เป็นต้น  

 
ภาพกิจกรรม ทาสีโรงเรียน 

1.3.3.2.3 หนังสือขอความ
อนุเคราะห์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        หนังสือขอความอนุเคราะห์ เป็นหนังสือที่นักศึกษาส่งไปยัง
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อขอความร่วมมือหรือขอข้อมูลระหว่าง
การทำโครงงาน 
ดังตัวอย่าง 
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

1.3.3.2.4 แบบขออนุญาต
ให้เผยแพร่ภาพถ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        ภาพถ่ายหรือรูปภาพเป็นผลงานที ่มีล ิขสิทธิ ์ การนำไป
เผยแพร่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าของผลงาน ดังนั้น หากต้องการ
นำภาพที่เกี่ยวข้องกับสถานประกอบการหรือการนำเสนอรายงาน 
จึงต้องให้สถานประกอบการอนุญาตก่อน โดยใช้แบบฟอร์ม ดังนี้ 
ตัวอย่าง 
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Sub task: 1.  ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

1.3.3.3 จดหมายนำส่ง
รายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        จดหมายนำส่งรายงาน คือ จดหมายที่นักศึกษาทำขึ้นเพ่ือ
รายงานอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา ว่าได้ปฏิบัติสหกิจศึกษา
สิ้นสุดแล้ว และขอส่งรายงานมาพร้อมกับจดหมายฉบับดังกล่าว 
ตัวอย่างจดหมายนำส่งรายงานปรากฏดังนี้ 
ตัวอย่าง 

 
 
(ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี, 
2557 : 81) 
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การจัดทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
ตารางท่ี 2 ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge) 
Sub task: 2.  การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา  

งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  
2.1 การกำหนดชื่อเรื่อง
รายงานสหกิจศึกษา 

 

2.1.1 หลักการกำหนดชื่อ
เรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
 

        ชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษาที่ดีควรชี้ถึงขอบเขตเนื้อหาของ
ปัญหาที่ทำการศึกษา มีความกะทัดรัดและชัดเจน การกำหนด 
ชื่อเรื่องมีหลักการดังนี้ 

1) ตั้งชื่อเรื่องให้ตรงกับประเด็นของปัญหา อ่านแล้วทราบ
ได้ทันทวี่าเป็นการศึกษาเก่ียวกับเรื่องอะไร 

2) ในชื ่อเร ื ่องควรบ่งบอกถึงว ิธ ีการศึกษา เช ่น คำว่า 
“การศึกษา” “การเปรียบเทียบ” “การศึกษาความสัมพันธ์” 
“การทดลอง” “การวิเคราะห์” “การสังเคราะห์” เป็นต้น รวมทั้ง
ระบุให้ทราบจุดมุ่งหมายของการวิจัย ตัวแปร และกลุ่มตัวอย่าง  
ที่จะศึกษา เช่น 
การศึกษาการดำเนินการตรวจประเมินภายในโรงงาน (เฉพาะใน
สายการผลิต) ตามมาตรฐาน GMP และ HACCP 
 

2.1.2 ตัวอย่างการกำหนด
ชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
 

ตัวอย่างชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษาของสาขาวิชาต่าง ๆ 
สาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 

- การจัดการสิ่งแวดล้อมภายในบริษัท สงวนวงษ์อุตสาหกรรม 
จำกัด 

สาขาวิชาเทคโนโลยีอาหาร 
- การศึกษาแนวทางการผลิตอาหารตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่

ดีของแผนกผลิตไส้กรอก 
- การเพ่ิมปริมาณอะมิโนไนโตรเจนในซีอ๊ิวโดยเอนไซม์ 

สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ (นิเทศศาสตร์) 
- การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์เพื่อการ

ส่งเสริมการตลาด 
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Sub task: 2.  การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

- พัฒนาเว็บไซต์หลักของบริษัท ตลาดโซลูชั่น จากัด 
 

2.2 การกำหนดเค้าโครง
รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        เค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา คือ กรอบของเรื่องสำหรับใช้
เป็นแนวทางในการเขียนรายงานให้เป็นไปอย่างมีทิศทาง รวมทั้ง
เป็นแนวทางในการรวบรวมข้อมูลอย่างมีเป้าหมาย โดยปกติการ
วางโครงเรื ่องต้องได้สัดส่วนน้ำหนักของหัวข้อเรื ่องที ่เหมาะสม 
แสดงให้เห็นถึงความสัมพันธ์ของเรื่อง ความสำคัญมากและสำคัญ
รองลงมาของหัวเรื่อง  
        โครงเรื่องรายงานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี ในส่วนเนื ้อหา ประกอบด้วย 5 บท คือ บทที่ 1 บทนำ  
บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน บทที่ 4 
ผลการดำเนินโครงงาน บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ  
        การแบ่งหัวข้อย่อยไม่ควรเกิน 4 ชั้น โดยใช้ระบบตัวเลข
ทศนิยมแสดงลำดับหัวข้อเรื่องใหญ่-ย่อย   
        การใช้ระบบตัวเลขทศนิยมกำกับหัวข้อเรื่องปรากฏตาม
ตัวอย่างด้านล่าง 

 
 
 

1.................................................   หัวข้อใหญ่ 
   1.1 ………………………………………………..  หัวข้อย่อยระดับ 1 

2.................................................   หวัข้อใหญ่ 
   2.1 ………………………………………………..  หัวข้อย่อยระดับ 1 
       2.1.1................................................. หัวข้อย่อยระดบั 2  
            2.1.1.1....................................... หัวข้อย่อยระดบั 3 
                   1)...................................... หัวข้อย่อยระดบั 4 
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Sub task: 2.  การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

2.2 การกำหนดเค้าโครง
รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
        2) การเขียนฉบับร่าง (The First Draft) เป็นการนำเสนอ
เนื้อหาโดยเรียบเรียงตามโครงเรื่องที่กำหนดไว้ ด้วยสำนวนของ
ผู้เขียนเอง  
        3) ปรับปรุงแก้ไขฉบับร่าง (Revising the Draft) หลังจาก
เขียนฉบับร่างแล้ว อาจทิ้งไว้ประมาณ 1 สัปดาห์ จึงกลับมาอ่าน
เนื้อหาทั้งหมดอีกรอบ และพิจารณาปรับแก้ไข ปรับปรุงเพิ่มเติมใน
ส่วนที่ขาด รวมทั้งตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหา ภาษา การ
เว้นวรรค การใช้เครื่องหมาย ฯลฯ 
        4) การจัดทำฉบับสมบูรณ์ (Final Daft) เมื่อจัดทำฉบับร่าง
ถูกต้อง ผู้เขียนดำเนินจัดพิมพ์ฉบับสมบูรณ์ต่อไป 
 
(ชุติมา สัจจานันท์: 7-8)  บุญธรรม กิจปรีดาบริสุทธิ์, 2546 : 103-
109) 
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Sub task: 2.  การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

2.2.1 หลักการกำหนดเค้า
โครงรายงานสหกิจศึกษา 
 

        ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี ได้กำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 3 
ส่วน ได้แก่ 
1) ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 
    ประกอบด้วย  
    1.1 ปกนอก 
    1.2 ปกใน 
    1.3 กิตติกรรมประกาศ  
    1.4 บทคัดย่อ 
    1.5 สารบัญ 
2) ส่วนเนื้อหา แบ่งออกเป็น 5 บท ดังนี้ 
       2.1) บทที่ 1 บทนำ 
                 - ที่มาและความสำคัญ  
                 - วัตถุประสงค์  
       2.2) บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
       2.3) บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน  
                 - วัตถุประสงค์ 
                 - วิธีดำเนินโครงงาน    
       2.4) บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน  
       2.5) บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 
3) ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 
       3.1) รายการอ้างอิง 
       3.2) ภาคผนวก 
       3.3) จดหมายนำส่งรายงาน 
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Sub task: 2.  การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน (Task Knowledge)  

2.2.2 ตัวอย่างการกำหนด
เค้าโครงรายงานสหกิจ
ศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา เรื ่อง 
“การแปลความหมายทางธรณีวิทยาสิ ่งแวดล้อม โดยใช้ข้อมูล
ภาพถ่ายดาวเทียม เพื่อจัดทำแผนที่ธรณีวิทยาสิ่งแวดล้อม สำหรับ
การวางแผนชุมชน พื้นที่เขตเศรษฐกิจพิเศษอำเภอแม่สอด จังหวัด
ตาก” สาขาวิชาเทคโนโลยีธรณี สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ มีดังนี้ 
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การจัดทำรายงานสหกิจศึกษา 
รายการหัวข้องานของงาน (Task Knowledge) 

 
ตารางท่ี 1 งานและความรู้เกี่ยวกับรายงานสหกิจศึกษา 
Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  

งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  
3.1 หนังสือตำรา 
 

        การอ่านเพื่อศึกษาค้นคว้าทำรายงาน เป็นการอ่านแบบเก็บ
ใจความสำคัญ โดยอ่านแบบผ่าน ๆ ก่อน แล้วอ่านอีกครั้งเพื่อจับ
สาระสำคัญของเรื่อง ตามวัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ว่าต้องการรู้อะไรบ้าง 
ในการจับประเด็นเรื่องอาจใช้วิธีตั้งคำถามในการอ่านว่า ใคร ทำ
อะไร อย่างไร ที่ไหน เมื่อไหร่ และทำไม เมื่อพบข้อความสำคัญใด
ที่ตรงกับวัตถุประสงค์ อาจทำเครื่องหมายหรือขีดเส้นใต้ไว้ก่อน 
จากนั้นจึงนำมาบันทึก 
 

3.1.1 ประโยชน์ของหนังสือ
ตำราในการทำรายงานสห
กิจศึกษา 

หนังสือตำรามีประโยชน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เนื่องจากเป็นเอกสารทางวิชาการที่ให้เนื้อหาตามหลักวิชาการที่
น่าเชื ่อถือ ให้ความรู ้เฉพาะสาขาวิชาและความรู ้พื ้นฐานของ
สาขาวิชานั้น ๆ 

 
3.1.2 การเข้าถึงหนังสือ
ตำรา 

        การเข้าถึงหนังส ือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
สามารถเข้าถึงได้ 2 ทางคือ 1) การใช้ OPAC เพื ่อการเข้าถึง
หนังสือตำราในห้องสมุด และ 2) การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
 

3.1.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือ
การเข้าถึงหนังสือตำราใน
ห้องสมุด 
 
 
 
 
 

3.1.2.1 โอแพค (Online Public Access Catalog – OPAC) 
เป ็นเคร ื ่องม ือท ี ่ ใช ้ ในการเข ้าถ ึงหน ังส ือตำราและหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งทรัพยากรสารสนเทศประเภทอื่น ๆ ที่ศูนย์
บรรณสารและสื่อการศึกษาให้บริการ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้โอแพคของศูนย์บรรณสารและสื ่อการศึกษา มี
ขั้นตอนดังนี้ 

1.   เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารฯ ที่ 
library.sut.ac.th  เลือกเมนู SUTCat       

 
 

2.   ค้นหาหนังสือที่ต้องการโดยใส่ คำสำคัญ ชื่อผู้แต่ง ชื่อ
เรื่อง ในช่อง “ค้นหา”  

 
 

3.   ผลการสืบค้นระดับแรกที่ได้รับจะประกอบด้วยรายชื่อ
ของหนังสือ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.   เมื่อคลิกชื่อเรื ่องจะพบรายละเอียดทางบรรณานุกรม
ของหนังสือ 

 

3.1.2.2 การเข้าถึงหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ คือหนังสือที่มีการจัดพิมพ์และเผยแพร่ด้วย
ระบบดิจิทัล  

ศูนย ์บรรณสารและส ื ่อการศ ึกษา ให ้บร ิการหน ังสือ
อิเล็กทรอนิกส์ในรูปของฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์สาขาวชิา
ต่าง ๆ สำหรับฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ที่สำคัญสำหรับ
สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ เช่น ฐานข้อมูล Access Engineering 
รวมทั้ง ฐานข้อมูล ScienceDirect ฐานข้อมูล WileyBlackwell 
ฐานข้อมูล eBrary ให้หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ทุกสำนักวิชา 

ขั้นตอนการเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ มีดังนี้ 
1.  เข้าสู ่เว ็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื ่อการศึกษา  

(URL library.sut.ac.th) 

 

https://accessengineeringlibrary.com/
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (eBook) 

 
 

3.  ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์และคลิก
ชื่อฐานข้อมูล เพ่ือค้นหาหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

 
 

4.  พบรายชื่อหนังสือภายใต้แต่สาขาวิชาหรือสืบค้นจากช่อง
ที่กำหนด   

 
 

 

 



170 
 

Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.  จากนั้นคลิกชื่อเรื่องหนังสือที่ต้องการ เพ่ือเข้าถึงเอกสาร
ฉบับเต็ม 

 

3.2 บทความวิชาการ  
3.2.1 ประโยชน์ของ
บทความวิชาการ 
ในการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 

บทความวิชาการให้สารสนเทศด้านวิชาการที ่ต ีพิมพ์ใน
วารสารวิชาการ จัดทำโดยองค์กรวิชาการหรือวิชาชีพ มีเนื้อหา
ทันสมัย และน่าเชื ่อถือ เพราะบทความที่ตีพิมพ์ต้องผ่านการ
พิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชานั้น  

ตัวอย่างรายชื ่อวารสารภาษาไทยด้านวิศวกรรมศาสตร์  
ได้แก่ 

1) วิศวกรรมสาร    
2) Engineering Today  
3) วารสารพลังงานทางเลือก   
4) วารสารพลาสติก 

 
3.2.2 การเข้าถึงบทความ
วิชาการในการทำรายงาน
สหกิจศึกษา 

 

3.2.2.1 การเข้าถึงบทความ
วิชาการภาษาไทย 
 

การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
สามารถดำเนินการได้ 2 ลักษณะ ดังนี้ 
1)  การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS (http://tdc.thailis.or.th/tdc/) 
ซึ่งรวบรวมบทความจากวารสารวิชาการและบทความจากรายงาน
การประชุม โดยมีขั้นตอนการเข้าถึงดังนี้ 

 

http://eit.or.th/%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%A8%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%89%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%84%E0%B8%A5%E0%B8%99%E0%B9%8C
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 

 
 
 

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
วิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์  และเลือกฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ไทย 

 
 
 
 



172 
 

Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อ
ผู้แต่ง เพื่อค้นหาบทความ 

 
 
4. ระบบจะแสดงรายชื่อบทความที่ตรงกับคำค้น 

 
 
5.  จากนั้นคลิกชื่อเรื่องของบทความท่ีต้องการ จะพบเอกสารฉบับ
เต็ม 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.2.2.1 การเข้าถึงบทความ
วิชาการภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  เข้าถึงฐานข้อมูล ThaiJo Thai Journals Online (ThaiJO) ซึ่ง
เป็นแหล่งรวบรวมวารสารวิชาการที ่ผลิตในประเทศไทยทุก
สาขาวิชา ปัจจุบันให้บทความฉบับเต็มจากวารสาร 317 รายชื่อ 
จำนวน 72,153 บทความ โดยมีวิธีการเข้าถึงดังนี้ 

 2.1  เข้าสืบค้นที่  https://www.tci-thaijo.org และป้อน
คำค้นด้วยคำสำคัญ หรือชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพ่ือค้นหาบทความ 
 

 
 
 

2.2 จากนั้นระบบแสดงรายชื่อบทความที่ตรงกับคำค้น 

 
 
 

https://www.tci-thaijo.org/
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 2.3 จากนั ้นคลิกชื ่อเรื ่องของบทความที ่ต้องการ จะพบ
เอกสารฉบับเต็ม 

 
 
 

3.2.2.1 การเข้าถึงบทความ
วิชาการภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำหรับบทความฉบับเต็ม คลิกเปิดไฟล์ PDF 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.2 บทความวิชาการ  
3.2.2.2 การเข้าถึงบทความ
วิชาการภาษาอังกฤษ 

การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ สามารถเข้าถึงได้ที่
ฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ ที่ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารีจัดให้บริการ ฐานข้อมูลวารสาร
อิเล็กทรอนิกส์เฉพาะสาขาวิชา เช่น ฐานข้อมูล ACS ให้วารสาร
ด้านเคมี ฐานข้อมูล ASME ให้วารสารด้านวิศวกรรมโยธา เป็นต้น 
และฐานข้อมูลสหสาขาวิชา เช่น ฐานข้อมูล ScienceDirect และ
ฐานข้อมูล WileyBlackwell เป็นต้น 
 

3.2.2.2.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล ScienceDirect  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ ในฐานข้อมูล 
ScienceDirect  มีข้ันตอนดังนี ้

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 

 
    
 

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู  
วารสารอิเล็กทรอนิกส์  
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3) ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ เรียง
ตามลำดับอักษร A-Z 
 

 
 
 

(4) คลิกชื่อฐานข้อมูล ScienceDirect เพ่ือค้นหาบทความ
วารสาร 

 
 
 

(5) ป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(6) จากนั้นจะปรากฏรายชื่อบทความ และรายละเอียดที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประเภทของบทความ ชื่อบทความ ชื่อวารสาร ปีที่ 
เดือน ปี และเลขหน้า ที่ปรากฏบทความ    
 

  
 

(7) หากต้องการอ่านบทความฉบับเต็ม คลิกท่ี file .pdf เพ่ือ
เปิดบทความฉบับเต็ม 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.2 บทความวิชาการ  
3.2.2.2.2 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล WileyBlakwell   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษในฐานข้อมูล 
WileyBlackwell  มีข้ันตอนการเข้าถึง ดังนี้ 

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 

 
     

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู  
วารสารอิเล็กทรอนิกส์  

 
 

(3) ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ เรียง
ตามลำดับอักษร A-Z 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(4) คลิกชื่อฐานข้อมูล WileyBlakwell เพื่อค้นหาบทความ
วารสาร 

 
 
 

(5) ป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง  

 
 
 

(6) จากนั้นจะปรากฏรายชื่อบทความ และรายละเอียดที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประเภทของบทความ ชื่อบทความ ชื่อวารสาร ปีที่ 
เดือน ปี ที่ปรากฏบทความ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(7) หากต้องการอ่านบทความฉบับเต็ม คลิกท่ี file .pdf เพ่ือ
เปิดบทความฉบับเต็ม 

 

3.3 รายงานการวิจัย  
3.3.1 ประโยชน์ของ
รายงานการวิจัยในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 

รายงานการวิจัย คือความรู้ซึ่งเป็นเรื่องใหม่ที่เป็นที่สนใจที่
เป็นผลจากการค้นคว้าทางวิชาการ ด้วยระเบียบวิธีวิจัยเพื่อให้ได้
ข้อมูล หลักการ ข้อสรุป ที่จะนำไปสู่ความก้าวหน้าทางวิชาการ
และการนำไปประยุกต์ใช้ (ชุติมา สัจจานันท์, 2542 : 2) 
 

3.3.2 การเข้าถึงรายงาน
การวิจัยในการทำรายงาน
สหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 

การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา  
สามารถดำเนินการได้ 3 วิธีคือ 1) การใช้ OPAC เพื่อการเข้าถึง
รายงานการวิจัยในห้องสมุด 2) การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS และ 
3) การเข้าถึงฐานข้อมูลห้องสมุด สกว. 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.3.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือ
การเข้าถึงรายงานการวิจัย
ในห้องสมุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุดด้วยฐานข้อมูลโอแพ็ค 
(Online Public Access Catalog – OPAC)  ของห ้องสม ุด มี
ขั้นตอนดังนี้ 

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 

 
 

(2) เลือกแถบเมนู SUTCat และป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อ
เรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง ฯลฯ    

 
 

(3) จากนั้นปรากฏรายชื่อทรัพยากรสารสนเทศ ที่ศูนย์บรรณ
สารฯ ให้บริการ รวมทั้งงานวิจัยด้วย   
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(4) หากต้องการให้หน้าจอแสดงเฉพาะรายชื่อรายงานการ
วิจัย ให้คลิกท่ี เพิ่มการจำกัด 

 
 

(5) จากนั้นเลือก Collection คือรายงานการวิจัย  

 
 

(6) หน้าจอแสดงรายชื่อรายงานการวิจัย 

 
 

(7) หากต้องการยืม ให้จดเลขหมู่เพื่อไปหยิบตัวเล่มที่ชั้น
หนังสือ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

การเข้าถึงฐานข้อมูล
รายงานการวิจัยภาษาไทย 

ฐานข้อมูลออนไลน์ที่สามารถเข้าสืบค้นรายงานการวิจัยไทย 
เช่นฐานข้อมูล ThaiLIS และฐานข้อมูลห้องสมุด สกว (สำนักงาน
กองทุนสนับสนุนการวิจัย) 

3.3.2.2.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล ThaiLIS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) ฐานข้อมูล ThaiLIS เป็นฐานข้อมูลที่เข้าสืบค้นวิทยานิพนธ์ไทย 
บทความ ตลอดจนรายงานการวิจัยไทย รวบรวมเอกสารฉบับเต็ม
จากห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษารัฐและเอกชน รวมถึงหน่วย
งานวิจัยในประเทศไทย จำนวน 168 แห่ง มีข้ันตอนการเข้าถึงดังนี้ 

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ที่  http://tdc.thailis.or.th/tdc/ 

 
หน้าจอฐานข้อมูล ThaiLIS 

 
(2) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้

แต่ง เพ่ือค้นหารายงานการวิจัยที่ต้องการ   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

http://tdc.thailis.or.th/tdc/
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.3.2.2.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล ThaiLIS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3) ระบุประเภทของเอกสาร คือ รายงานการวิจัย เพ่ือค้นหา
เฉพาะรายงานการวิจัยเท่านั้น   

 
 

(4) ระบบจะแสดงรายชื่องานการวิจัยที่ตรงกับคำค้น 

 
 

(5) จากนั้นคลิกที่ชื่อเรื่องงานวิจัยที่ต้องการ หน้าจอจะแสดง
รายการบรรณานุกรม และ ไฟล์เอกสารฉบับเต็ม ในรูป .pdf 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.3.2.2.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล ThaiLIS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(6) หากต้องการอ่านหรือดาวน์โหล์ดเอกสารฉบับเต็มให้คลิก
ที่ไฟล์ .pdf จะปรากฏหน้าจอแจ้งเงื ่อนไขการ Download และ
คลิกยอมรับเงื่อนไข จากนั้นคลิกที่ Download 

 
 

(7) จะปรากฎรายงานการวิจัยฉบับเต็ม 

 

3.3.2.2.2 การเข้าถึง
ฐานข้อมูลของห้องสมุด 
สกว 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลรายงานการวิจัยของห้องสมุดสำนักงานสนับสนุน
การวิจัย (สกว.) ให้รายงานการวิจัยฉบับเต็ม ที่ สกว. เป็นผู้ให้
ทุนอุดหนุนในการดำเนินการวิจัย ปัจจุบันมีรายงานการวิจัยกว่า 
10,753 ชื่อเรื่อง ขั้นตอนการเข้าถึง มีดังนี้ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ห้องสมุด สกว. https://elibrary.trf.or.th 

 
 

2. ป้อนคำสำคัญสำหรับค้นหารายงานการวิจัยที่ช่อง  
E-Library Search  

 
 

3. ระบบจะแสดงรายชื่อรายงานการวิจัยที่ตรงกับคำค้น 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. คลิกชื่อรายงานการวิจัยเพื่อดูเอกสารฉบับเต็ม ทั้งนี้ ผู้ใช้
ต้องลงทะเบียน ก่อนดาวน์โหล์ดรายงานการวิจัยฉบับเต็ม 

 

3.4 วิทยานิพนธ์  
3.4.1 ประโยชน์ของ
วิทยานิพนธ์ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 

วิทยานิพนธ์หรือปริญญานิพนธ์ (Thesis) หรือดุษฎีนิพนธ์ 
(Dissertation) คือ งานวิจัยทางวิชาการที่กำหนดให้เป็นส่วนหนึ่ง
ของการศ ึกษาในระด ับปร ิญญาโทและปร ิญญาเอก ม ีการ
ดำเนินงานตามระเบียบวิธีวิจัย ทำให้ได้องค์ความรู้ใหม่ที่มีความ
น่าเชื่อถือ 
 

3.4.2. การเข้าถึงฐานข้อมูล
วิทยานิพนธ์ 
 
 
 
 
 
 

การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ เพื ่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
สามารถเข้าถึงได้ ทั ้งว ิทยานิพนธ์ภาษาไทยและวิทยานิพนธ์
ภาษาอังกฤษ โดยวิทยานิพนธ์ภาษาไทยเข้าถึงที ่ ฐานข้อมูล 
ThaiLIS และ วิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ เข้าถึงที ่ ฐานข้อมูล 
Proquest Dissertation and Theses Global 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.4.2.1 การเข้าถึง
วิทยานิพนธ์ไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าถ ึงว ิทยานิพนธ์ไทยสามารถเข้าถึงได ้โดยผ ่าน
ฐานข้อมูล ThaiLIS ซึ่งรวบรวมวิทยานิพนธ์ของห้องสมุดสถาบัน 
อุดมศึกษาในไทยกว่า 78 แห่งทั่วประเทศไทย และมีวิธีการสืบค้น
ได้ดังนี ้

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ที่  http://tdc.thailis.or.th/tdc/   

 
หน้าจอฐานข้อมูล ThaiLIS 

 
(2) จากนั้นเลือกวิธีสืบค้นคือ Basic หรือ Advance และ

ป้อนคำค้น (Keyword) ด้วยคำสำคัญ หรือชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง 
ฯลฯ และเล ือกชนิดเอกสาร คือ ว ิทยานินพนธ ์ เพื ่อค ้นหา
วิทยานิพนธ์  
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(3) ระบบจะแสดงรายชื่อวิทยานิพนธ์ที่ตรงกับคำค้น 

 
 

(4) หากต้องการรายละเอียดของวิทยานิพนธ์ชื่อเรื่องใด ให้
คลิกที่ชื่อเรื่องของวิทยานิพนธ์ที่ต้องการ ระบบจะแสดงรายละเอียด
ของวิทยานิพนธ์นั ้น เช่น ชื ่อเรื ่อง ชื ่อผู ้ทำวิทยานิพนธ์ ระดับ
ปริญญา สถาบันการศึกษา ส่วนท้ายของหน้าจอจะแสดงรายชื่อ
แฟ้มข้อมูลของวิทยานิพนธ์ ผู้ค้นสามารถคลิกที่ชื่อแฟ้มข้อมูลเพ่ือ
เปิดวิทยานิพนธ์ฉบับเต็ม 

 
 

 
(5) หากต้องการเปิดแฟ้มข้อมูลฉบับเต็ม ให้คลิกที ่ชื่อ

แฟ้มข้อมูลที่ต้องการ จากนั้นให้คลิกยอมรับเงื่อนไขการนำข้อมูล
ไปใช้เพื่อการศึกษาเท่านั้น ระบบจึงจะแสดงแฟ้มข้อมูลฉบับเต็ม 
แฟ้มข้อมูลนี ้จะอยู ่ในรูปไฟล์ pdf สามารถบันทึกเก็บไว้ใช้งาน 
ส่งออกเครื่องพิมพ์ หรือส่งไปยังอีเมล์ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.4.2.2 ฐานข้อมูล
วิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ สามารถเข้าถึงจาก
ฐ านข ้ อม ู ล  Proquest Dissertation and Theses Gobal ซึ่ ง
รวบรวมวิทยานิพนธ์ต่างประเทศทั้งระดับปริญญาโท และปริญญา
เอก กว่า 2.4 ล้านเรื่อง วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้   

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐาน Proquest 
Dissertation and Theses Gobal  

 

 
 
 

(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้
แต่ง เพ่ือค้นหาวิทยานิพนธ์ที่ต้องการ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(4) ระบบจะแสดงรายชื่อวิทยานิพนธ์ที่ตรงกับคำค้น 

 
 
 
 

(5)  จากนั้นคลิกที่ Fulltext-PDF ของวิทยานิพนธ์แต่ละชื่อ
เรื่องที่ต้องการ จะพบเอกสารฉบับเต็ม ที่สามารถเก็บบันทึก สั่ง
พิมพ์ หรือส่งทางอีเมลล์ 

;  
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ ฐานข้อมูลออนไลน์ คือแฟ้มข้อมูลที ่ผู ้ใช ้สามารถค้นคืน
สารสนเทศผ่านระบบคอมพิวเตอร์ที่อยู่ห่างไกลได้โดยรับส่งข้อมูล
ผ่านอินเทอร์เน็ต 

3.5.1 ประโยชน์ของ
ฐานข้อมูลออนไลน์ในการ
ทำรายงานสหกิจศึกษา 

ฐานข้อมูลออนไลน์มีประโยชน์ต่อการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา เนื ่องจากรวบรวมสารสนเทศทุกประเภท เช่น หนังสือ 
วารสาร เอกสารการประชุม สิทธิบัตร มาตรฐาน เป็นต้น อีกทั้งมี
เนื้อหาครอบคลุมหลายสาขาวิชา ผู้ผลิตฐานข้อมูลมีการปรับปรุง
ข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน ผู้ใช้สามารถสืบค้นข้อมูลได้โดยสะดวกด้วย
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล
ออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา  
สามารถเข้าถึงที่เว็บไซต์ศูนย์บรรณสารและสื ่อการศึกษา  URL 
library.sut.ac.th ฐานข้อมูลออนไลน์สำคัญที่นักศึกษาควรรู้จัก 
จำนวน 4 ฐาน ได ้แก่ 1)  ฐานข้อมูล Academic Search 2) 
ฐ า น ข ้ อ ม ู ล  SCOPUS 3)  ฐ า น ข ้ อ ม ู ล  SpringerLink แ ล ะ  
4) ฐานข้อมูล Web of Science 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.5.2.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล Academic 
Search 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูล Academic Search ที่ ให้บทความวารสารฉบับ
เต็มมากกว่า 8,500 ชื่อเรื่อง ครอบคลุมในทุกสาขาวิชา ย้อนหลัง
ตั้งแต่ปี ค.ศ 1887 วิธีการเข้าสืบค้นมีได้ดังนี้   

(1)  เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 

 
 

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล Academic search  
 

 
 

(3)  จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อ
ผู้แต่ง เพื่อค้นหาบทความที่ต้องการ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(4)  ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของ
บทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้
แต่ง ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลขหน้าที่ปรากฏบทความ  

 

 
 

(5)  จากนั้นคลิกที่ไฟล์ข้อมูล .pdf ของบทความที่ต้องการ 
จะพบเอกสารฉบับเต็ม ที่สามารถเก็บบันทึก สั่งพิมพ์ หรือส่งทาง
อีเมลล์ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.5.2.2 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล SCOPUS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูล SCOPUS  เป็นฐานข้อมูลดรรชนีและสาระสังเขป
ของวารสารวิชาการกว่า 15,000 ชื่อ มีข้อมูลกว่า 29 ล้านระเบียน
จากสำนักพิมพ์กว่า 4,000 แห่งทั่วโลก โดยให้ข้อมูลย้อนหลังตั้งแต่ 
ปี ค.ศ. 1990-ปัจจุบัน รายการวารสารที่ปรากฏหากเป็นวารสารที่
ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษาบอกรับจะสามารถเรียกดูเอกสาร
ฉบับเต็มของบทความได้ในทันที วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้   

(1)  เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 

 
 

(2)  เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล SCOPUS  

 
 

(3) จากนั ้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื ่อเรื ่อง ชื ่อผู ้แต่ง 
ภายใต้เมนู Basic Search เพ่ือค้นหาเอกสารที่ต้องการ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของ
บทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้
แต่ง ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลขหน้าที่ปรากฏบทความ 

 
 

(5)  จากนั้นคลิกที่ไฟล์คัดย่อของบทความที่ต้องการ จะพบ
บทคัดย่อ 

 

3.5.2.3 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล SpringerLink 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฐานข ้อม ูล SpringerLink ครอบคล ุมบทความวารสาร
ทางด้านวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี และวิทยาศาสตร์สุขภาพ กว่า 
1,130 ชื่อเรื่อง ย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ. 1997-ปัจจุบัน วิธีการเข้า
สืบค้นมีดังนี้   

(1)  เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2)  เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐานข้อมูล SpringerLink 
  

 
 
 

(3)  จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง 
เพ่ือค้นหาเอกสารที่ต้องการ 

 
 

(4)  ระบบจะแสดงรายชื่อของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรง
กับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่ 
เลขหน้าที่ปรากฏบทความ  
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(5) จากนั้นคลิกที ่ชื ่อเรื ่องของบทความที่ต้องการ จะพบ
บทคัดย่อ ไฟล์ .pdf ที่ให้บทความฉบับเต็ม 

 
  

บทความฉบับเต็ม 

 

3.5.2.4 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล Web of 
Science 

ฐานข้อมูล Web of Science เป็นฐานข้อมูลบรรณานุกรม
และบทคัดย่อพร้อมการอ้างอิงและอ้างถึง ครอบคลุมสาขาวิชา
หลักทางด้านวิทยาศาสตร์ สังคมศาสตร์ และมนุษยศาสตร์ จาก
วารสารประมาณ 9,200 ชื่อเรื่องเรื่อง ให้ข้อมูลย้อนหลังตั้งแต่ปี 
ค.ศ. 2001-ปัจจุบัน วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1)  เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 

 
 

(2)  เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล Web of Science  

 
 

(3)  จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อ
ผู้แต่ง เพื่อค้นหาเอกสารที่ต้องการ 

 
 

(4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของ
บทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้
แต่ง ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลขหน้าที่ปรากฏบทความ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(5)  จากนั้นคลิกที่ไฟล์บทคัดย่อ หรือเอกสารฉบับเต็มของ
บทความ เอกสารที่ต้องการ   

 

3.6 ทรัพยากรสารสนเทศ
อ้างอิง 

ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิงที ่ม ีความสำคัญต่อการทำ
รายงานสหกิจศึกษา ได้แก่ พจนานุกรม ศัพท์บัญญํติ และ 
สารานุกรม 

3.6.1 พจนานุกรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พจนานุกรมให้ความรู้เรื่อง 
- ตัวสะกด 
- วิธีอ่านคำที่ถูกต้อง 
- ชนิดของคำ 
- ประวัติที่มาของคำ 
- ความหมายของคำในภาษาเดียวกัน 
- ความหมายของคำจากภาษาหนึ่งไปอีกภาษาหนึ่ง 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข ้าถ ึงพจนานุกรม ควรเล ือกใช ้พจนานุกรมของ
ราชบัณฑิตยสถาน คือ พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 
2554 ซึ่งมีท้ังฉบับพิมพ์ หรือฉบับอิเล็กทรอกนิกส์ที่ URL  
http://www.royin.go.th/dictionary 

 

3.6.2 ศัพท์บัญญํติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศัพท์บัญญัต ิคือ ให้คำศัพท์ที่กำหนดขึ้นเพื่อใช้เป็นมาตรฐาน
ในการเขียนเอกสารของทางราชการ และการเรียนการสอน ผู้ออก
ศัพท์บัญญัติในปัจจุบ ันคือราชบัณฑิตยสถาน  ศัพท์บัญญัติ
ภาษาไทยส่วนใหญ่มาจากภาษาอังกฤษ 

ศ ัพท ์บ ัญญ ัต ิจะแบ ่ งออกเป ็นหมวดหม ู ่ต ่ าง  ๆ เช่น 
คอมพิวเตอร์ แพทยศาสตร์ รัฐศาสตร์ เป็นต้น      

 

 

http://www.royin.go.th/dictionary
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สามารถเข้าถึงในรูปของฉบับพิมพ์ คือ ศัพท์บัญญัติ  : 
อังกฤษ-ไทย ไทย-อังกฤษ ฉบับราชบัณฑิตสถาน หรือฉบับ
อิเล็กทรอนิกส์ ที่  
http://rirs3.royin.go.th/coinages/webcoinage.php 

 
 

มุ่งให้ความรู้พื้นฐานในหัวข้อต่าง ๆ ในรูปของบทความ มี
ภาพ ตาราง แผนที่ประกอบครอบคลุมเนื้อหาในสาขาวิชาต่าง ๆ 
จัดเรียงเนื้อหาอย่างมีระบบ ซึ่งมักเรียงตามลำดับอักษรของหัวข้อ
วิชา และมีดรรชนีช่วยค้นเรื่องอย่างละเอียด 

3.6.3 สารานุกรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สารานุกรมไทยสำหรับเยาวชน โดยพระราชประสงค์ใน
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 9 เป็นหนังสือสารานุกรม
ที่พิมพ์ขึ ้นครั ้งแรกในปี พ.ศ. 2516 จนถึงปัจจุบัน รวม 41 เล่ม  
หรือเข้าถึงฉบับอิเล็กทรอนิกส์ที่ https://th.wikipedia.org/wiki 

 

 

http://rirs3.royin.go.th/coinages/webcoinage.php
https://th.wikipedia.org/wiki
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

3.7 สารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ต 

แหล่งสารสนเทศสำหรับการสืบค้นข้อมูลผ่านเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 

3.7.1 ประโยชน์ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 
 

แหล่งสารสนเทศที่เข้าถึงสารสนเทศได้สะดวก รวดเร็ว และ
มีเนื้อหาสารสนเทศท่ีมีความทันสมัย 

3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศ
บนอินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าถึงสามารถเข้าถึงด้วยโปรแกรมค้นหา (Search 
engine) และโปรแกรมค้นหาท ี ่ ได ้ร ับความน ิยม ค ือ ก ู เกิล 
(Google) เนื ่องจากสามารถค้นหาข้อมูลที ่ครอบคลุมข้อความ 
รูปภาพ ภาพเคลื่อนไหว เพลง ซอฟต์แวร์ แผนที่ ข้อมูลบุคคล กลุ่ม
ข่าว และอ่ืน ๆ    
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

1) การค้นหาข้อมูลทั่วไป   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มีข้ันตอนการสืบค้นข้อมูลด้วย Search Engine 
1.  ทำการเปิดเว็บไซต์ http://www.google.co.th/ 
2.  เลือกหัวข้อที่ต้องการค้น คือเลือกหัวข้อ “เว็บ” 
3.  พิมพ์ คำที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box และคลิก

“ค้นหา” 
4.  ระบบจะทำการค้นหาเว็บไซต์ที่ตรงกับ คำค้น และแสดง

ออกมาในรูปแบบของเว็บลิงค์ 

 

2) การค้นหาข้อมูลวิชาการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การค้นหาและแสดงผลเฉพาะด้านวิชาการ เช่น บทความ 
ตำรา งานวิจัย ฯลฯ มีข้ันตอนการสืบค้นข้อมูล    

1.  ทำการเปิดเว็บไซต์ http://scholar.google.co.th/  
2.  ค้นหาด้วยคำสำคัญ ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box 

 
3.  ระบบจะแสดงทำการค้นหาเว็บไซต์ที่ตรงกับคำค้นผล

การสืบค้นจะแสดงเฉพาะรายการเอกสารทางวิชาการ เช่น 
หนังสือ ตำรา บทความ ฯลฯ ที่ตรงกับคำสืบค้น 

 

http://www.google.co.th/
http://scholar.google.co.th/
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3) การค้นหารูปภาพ การค้นหารูปภาพด้วย Search Engine มีข้ันตอนดังนี้ 
1.  เข้าเว็บไซต์ท่ี http://www.google.co.th/ 
2.  เลือกหัวข้อที่ต้องการค้น คือ“รูปภาพ” 
3.  พิมพ์ คำค้น ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box 
4.  ระบบจะทำการค้นหาและแสดงรูปภาพที่ตรงกับคำค้น 

 
 

4) การค้นหาวีดิทัศน์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การค้นหาวีดิทัศน์ด้วย Search Engine มีข้ันตอนดังนี้ 
1.  เข้าเว็บไซต์ท่ี http://www.youtube.com/ 
2.  พิมพ์ คำค้น ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box 
3.  ระบบจะทำการค้นหา และแสดงวีดิทัศน์ที่ตรงกับคำค้น  

 

http://www.google.co.th/
http://www.youtube.com/
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

5) การค้นหาคำศัพท์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การสืบค้นหาคำศัพท์ด้วย Search Engine มีข้ันตอนดังนี้ 
1.  ทำการเปิดเว็บไซต์ที่ให้บริการ http://dict.longdo.com 
2.  พิมพ์คำศัพท์ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box 
3.  เลือกบริการ “dictionary” 
4.  กดท่ีปุ่ม “submit” 
5.  ระบบจะทำการค้นหาคำศัพท์ที่ต้องการพร้อมคำแปล 

 

 

3.7.3 ข้อควรระวังในการใช้
อินเทอร์เน็ต 
 
 
 
 
 
 
 
 

มารยาทการใช้อินเทอร์เน็ต (Netiquette) กำหนดโดยสถาบัน
จริยธรรมคอมพิวเตอร์ (Computer Ethics Institute) และ 
https://en.wikipedia.org/wiki/Computer_Ethics_Institute 
Computer Ethics Institute มีสาระสำคัญโดยสรุป ดังนี้ 

1.  ไม่ใช้คอมพิวเตอร์ทำร้าย หรือละเมิดผู้อ่ืน เช่น ไม่ควร
โพสตข์อ้ความกล่าวหาบคุคลอื่นใหไ้ดร้บัความเสียหาย ไมค่วรโพสตรู์ป
ภาพอนาจาร 

2.  ไม่รบกวนการทำงานของผู ้อื ่น เช่น เปิดฟังเพลงด้วย
คอมพิวเตอร์ หรือเล่นเกมรบกวนผู้อ่ืนที่อยู่บริเวณใกล้เคียง 

  

http://dict.longdo.com/
https://en.wikipedia.org/wiki/Computer_Ethics_Institute
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 3.  ไม่สอดแนม แก้ไข หรือเปิดดูแฟ้มข้อมูลของผู้อื่น เช่น 
แอบเปิดอ่านอีเมลของเพื่อน แก้ไขข้อความของผู้อื่นที่ได้เผยแพร่
ข้อความไว้แล้วก่อให้เกิดความเสื่อมเสีย 

4.  ไม่ใช้คอมพิวเตอร์เพื่อการโจรกรรมข้อมูลข่าวสาร เช่น 
การแอบเจาะระบบเพื่อขโมยข้อมูลการค้าของบริษัท ขโมยรหัส
บัตรเครดิต 

5.  ไม่ใช้คอมพิวเตอร์สร้างหลักฐานที่เป็นเท็จ เช่น การแอบ
เจาะระบบเพื่อเปลี่ยนแปลงคะแนน 

6.  ไม่คัดลอกโปรแกรมของผู้อ่ืนที่มีลิขสิทธิ์ เช่น ดาวน์โหลด
โปรแกรมท่ีมีลิขสิทธิ์มาใช้ โดยมีโปรแกรมแก้ไขเพ่ือให้ใช้งานได้ 

7.  ไม่ละเมิดการใช้ทรัพยากรคอมพิวเตอร์โดยที่ตนเองไม่มี
สิทธิ์ เช่น ไม่ใช้เครื่องคอมพิวเตอร์หรือไม่ใช้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่
ไม่ได้รับสิทธิ์ในการเข้าใช้ 

8.  ไม่นำเอาผลงานของผู้อื ่นมาเป็นของตน เช่น คัดลอก
ผลงานของเพื่อน และนำมาเสนอในเว็บบล็อกของตนเอง โดยไม่มี
การอ้างอิงแหล่งที่มา 

9.  คำนึงถึงผลกระทบที่เกิดจากโปรแกรมท่ีตัวเองพัฒนาขึ้น 
10.  ต้องใช้คอมพิวเตอร์โดยเคารพกฎระเบียบ กติกา และ

มารยาทของสังคมนั้น 
 

3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล เป็นแหล่งความรู ้ที ่ได้จากประสบการณ์ พรสวรรค์หรือ
สัญชาตญาณของแต่ละบุคคล ไม่สามารถถ่ายทอดออกมาเป็น
คำพูดหรือลายลักษณ์อักษรได้โดยง่าย เช่น ทักษะในการทำงาน 
งานฝีมือ หรือการคิดเชิงวิเคราะห์ 

แหล่งสารสนเทศบุคคลที่สำคัญในสถานประกอบการ เป็น
ผู้ให้ข้อมูลโดยตรง เช่น ผู้จัดการ หัวหน้างาน หรือบุคคลอื่น ๆ ใน
สถานประกอบการ 
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Sub task: 3.  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

3.8.1 ประโยชน์ของแหล่ง
สารสนเทศบุคคล 
 

เป็นความรู้ที่ไม่สามารถถ่ายทอดออกมาเป็นคำพูดหรือลาย
ลักษณ์อักษรได้โดยง่าย ข้อมูลที่ต้องการไม่มีการบันทึกไว้เป็นลาย
ลักษณ์อักษร ไม่สามารถค้นหาได้จากแหล่งสารสนเทศต่าง ๆ เป็น
สารสนเทศต้นแหล่งที่เกิดจากการถ่ายทอดความรู้ ประสบการณ์ 
ของบุคคลโดยตรง ดังนั้น จึงเป็นแหล่งสารสนเทศที่สำคัญสำหรับ
การทำรายงานสหกิจศึกษาให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น 

 
3.8.2 การเข้าถึงแหล่ง
สารสนเทศบุคคล 
 

เป ็นการสอบถาม พ ูดค ุ ยส ่ วนบ ุคคลประกอบด ้วย  
การน ัดหมาย การเตร ียมประเด ็นสอบถาม การจดบ ันทึก 
บันทึกเสียง หรือการบันทึกภาพ การดึงสาระสำคัญมาใช้ประโยชน์ 
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การจัดทำรายงานสหกิจศึกษา 
รายการหัวข้องานของงาน (Task Inventory) 

 
ตารางท่ี 1 งานและความรู้เกี่ยวกับรายงานสหกิจศึกษา 
Sub task: 4.  การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน  

งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  
4.1 การอ่านเพ่ือการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 
 

        การอ่านเพื่อศึกษาค้นคว้าทำรายงาน เป็นการอ่านแบบเก็บ
ใจความสำคัญ โดยอ่านแบบผ่าน ๆ ก่อน แล้วอ่านอีกครั้งเพื่อจับ
สาระสำคัญของเรื่อง ตามวัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ว่าต้องการรู้อะไรบ้าง 
ในการจับประเด็นเรื ่องอาจใช้วิธีตั ้งคำถามในการอ่านว่า ใคร  
ทำอะไร อย่างไร ที่ไหน เมื่อไหร่ และทำไม เมื่อพบข้อความสำคัญ
ใดที่ตรงกับวัตถุประสงค์ อาจทำเครื่องหมายหรือขีดเส้นใต้ไว้ก่อน 
จากนั้นจึงนำมาบันทึก 
 

4.1.1 การอ่านหนังสือตำรา         การอ่านหนังสือตำราควรเริ่มจากการสำรวจส่วนต่าง ๆ ของ
หนังสือ เพื่อรู้จักหนังสือก่อนอ่าน ได้แก่ ปกและใบหุ้มปก หน้าปก
ใน คำนำ สารบัญ ดรรชนี บรรณานุกรมและรายการอ้างอิง เพ่ือให้
เห็นขอบเขตเนื้อเรื ่อง ความยากง่าย การจัดลำดับเนื้อหาและ
ลักษณะพิเศษของเนื้อหา เป็นต้นและส่วนเนื้อเรื่อง อ่านตามลำดับ
เนื้อหา หรืออ่านเฉพาะบทหรือตอนที่ต้องการโดยเลือกจากหน้า
สารบัญ 
 

4.1.2 การอ่านบทความ
วิชาการและบทความวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 

        การอ่านบทความวิชาการหรือบทความวิจัยมีวิธีการอ่าน 
ดังนี้ 

1) กำหนดจุดมุ่งหมายในการอ่านที่ชัดเจนจะช่วยให้ผู้อ่าน
เลือกอ่านบทความวิชาการได้ถูกต้องตรงตามความต้องการ และ
จุดมุ่งหมายในการอ่านยังช่วยกำหนดวิธีอ่านและระดับของการ
อ่านด้วย  

2) การอ่านสาระสังเขปหรือบทคัดย่อ ช่วยให้เข้าใจเนื้อหา
ได้อย่างรวดเร็ว และช่วยตัดสินใจว่าควรอ่านบทความนั้นหรือไม่  
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Sub task: 4.  การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 3) การอ่านเนื้อหา ผู้อ่านควรอ่านเนื้อหาอย่างละเอียดให้
เข้าใจอย่างลึกซึ้ง เพ่ือนำสาระสำคัญไปใช้อ้างอิงในงานของตน   

การสำรวจรายการอ้างอิง จะช่วยให้ผ ู ้อ ่านตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเนื้อหา ความน่าเชื่อถือ และความทันสมัยของ
ข้อมูลที ่ผู ้เขียนนำมาใช้ นอกจากนี้ยังเป็นแหล่งข้อมูลที ่ผู ้อ่าน
สามารถใช้เป็นแนวทางค้นคว้าเพิ่มเติมต่อไปได้หากผู้อ่านสนใจ 

 
4.1.3 การอ่านรายงานการ
วิจัย และวิทยานิพนธ์ 
 

การอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ มีกรอบพิจารณา 
ที่สำคัญ 3 มิติ คือ1) วิธีได้ประเด็นและโจทย์การวิจัย ( Research 
Topic and Research Question Formulation) 2)  วิธีการศึกษา 
เครื่องมือ กลุ่มตัวอย่าง 3) การนำเสนอผลการวิจัย และการนำผล
วิจัยไปใช้ 
 

4.1.4 การอ่านหนังสือ
อ้างอิง 
 

ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิงมีหลายประเภท เช่น พจนานุกรม 
สารานุกรม หนังสือรายปี เป็นต้น และแต่ละเรื่องมีขอบเขตเนื้อหา
กว้าง ผู้อ่านจึงไม่จำเป็นต้องอ่านตลอดทั้งเล่ม ควรเลือกอ่านเฉพาะ
ตอนที่ต้องการ ดังนั ้น ในการอ่านทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 
มีหลักในการอ่านดังนี้คือ สำรวจส่วนต่าง ๆ อ่านคำนำ เพื่อทราบ
ขอบเขตและจุดมุ่งหมายการจัดทำ อ่านคำแนะนำการใช้ ทำให้
สามารถค้นหาสารสนเทศที่ต้องการได้รวดเร็ว อ่านรายละเอียด 
สำรวจบรรณานุกรมและรายการอ้างอิง และสำรวจดรรชนีท้ายเล่ม 

 
(มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช, 2549) 
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Sub task: 4.  การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

4.2 การประเมินสารสนเทศ
เพ่ือการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 

การทำรายงานที่มีคุณภาพไม่ควรยึดตำราเล่มใดเล่มหนึ่ง 
หรือข้อมูลจากแหล่งข้อมูลเพียงแหล่งใดแหล่งหนึ่ง แต่ควรศึกษา
ค้นคว้าหลาย ๆ แหล่ง เพื่อนำมาคัดเลือกให้ได้ข้อมูลที่เป็นความรู้ 
ข้อเท็จจริงที่ถูกต้องมากที่สุด ดังนั้น การประเมินสารสนเทศเพ่ือ
การเลือกใช้จึงเป็นเรื่องสำคัญ ซึ่งอาจจะพิจารณาได้อย่างกว้าง ๆ 
ดังนี้ 

4.2.1 การประเมินผู้แต่ง ในการประเมินผู้แต่ง/ผู้รับผิดชอบ/ผู้จัดทำที่เป็นบุคคล ให้
พิจารณาในหลายด้านประกอบกันกับเนื้อเรื่อง โดยพิจารณาได้ดังนี้ 

1) คุณวุฒิทางการศึกษา   
2) ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน/สาขาวิชา หรือเป็นบุคคลที่

ได้ร ับการยกย่องว่ามีผลงานดีเด่นในด้านต่าง ๆ เช่น ศิลปิน
แห่งชาติ นักวิทยาศาสตร์ดีเด่น นักวิจัยดีเด่น กวีซีไรท์ นักกีฬา 
เป็นต้น 

3) มีประสบการณ์ตรงในเร ื ่องนั ้น อาทิ เป็นผู ้พบเห็น
เหตุการณ์จริง หรือเป็นเรื ่องที ่เก ิดกับผู ้น ั ้นเอง เช่น เคยติด 
ยาเสพติด เคยเดินทางไปที่นั้น เป็นต้น 
 

4.2.2 การประเมิน
สำนักพิมพ์หรือ
ผู้รับผิดชอบเนื้อหา 

 

ในการประเม ินสำน ักพ ิมพ ์หร ือผ ู ้ร ับผ ิดชอบเน ื ้ อหา  
ควรพิจารณาจาก  

1) ผู้จัดพิมพ์เป็นที่รู้จักกันดีในสาขาวิชานั้น เช่น สำนักพิมพ์
จ ุฬาลงกรณ์มหาว ิทยาล ัย สำน ักพ ิมพ ์ ไทยว ัฒนาพาณิชย์  
สำนักพิมพ์ Elsevier สำนักพิมพ์ Mc-GrawHill เป็นต้น 

2) ผู ้จัดพิมพ์เป็นองค์กรหรือสมาคมวิชาชีพ เช่น สมาคม 
วิศวกรรมสถาน ในพระบรมราชูปภัมภ์ ราชบัณฑิตยสถาน เป็นต้น 
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Sub task: 4.  การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

4.2.3 การประเมินความ
ถูกต้อง 

 

        ในการประเม ินความถ ู กต ้ องของสารสนเทศท ี ่ ใ ช้   
ควรพิจารณาจาก :- 

1) การอ้างอิงแหล่งที ่มาของข้อมูลอย่างครบถ้วนและ
ตรวจสอบได ้

2) การเขียน การสะกดคำ ถูกต้องตามหลักไวยากรณ์  
ใช้ภาษาท่ีเป็นทางการ 
 

4.2.4 การประเมินความ
ทันสมัย 

 

ความทันสมัยของสารสนเทศ พิจารณาจาก:-    
1) ปีที่จัดพิมพ์ นำเสนอเนื้อหาทันต่อเหตุการณ์ มีการทำ

ฉบับปรับปรุงหรือฉบับเพ่ิมเติม เป็นต้น 
2) สำหรับสารสนเทศบนเว็บไซต์ควรพิจารณาวันเวลาในการ

ปรับปรุงเว็บไซต์นั้น 
 

4.2.5 การประเมิน
สารสนเทศจาก
อินเทอร์เน็ต 

 

กรณีสารสนเทศมาจากอินเทอร์เน็ต ให้พิจารณาจากข้อมูล
ส่วนสุดท้ายของยูอาร์แอล (Uniform Resource Locator – URL) 
สามารถวัดความน่าเชื่อถือของสารสนเทศได้ เช่น  

- หน่วยงานรัฐ ลงท้ายด้วย .gov หรือ .go.th  
- มูลนิธิ หรือสมาคม ลงท้ายด้วย .org หรือ .or.th  
- สถาบันการศึกษา ลงท้ายด้วย .edu หรือ .ac.th เป็นต้น 

 
4.3 การบันทึกข้อมูลเพื่อ
ประกอบการทำรายงาน 
สหกิจศึกษา 

 

4.3.1 หลักการบันทึก 
 
 
 
 
 

การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป็นการบันทึกข้อมูลความรู้ต่าง ๆ ที่ได้จากการอ่าน การฟัง หรือ 
การสังเกต เพื ่อนำมาจัดทำรายงานสหกิจศึกษา มีล ักษณะ 
การบันทึก ดังนี้ 

1) ห ัวข ้อเร ื ่องเด ียวกัน นำมาจากเอกสารต่างเล ่มกัน  
ให้ บันทึกแยกกัน 
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Sub task: 4.  การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) เอกสารเล่มเดียวกัน แต่บันทึกต่างหัวข้อเรื่องกัน ให้แยก
บันทึก 

3) การบันทึกจะมีส่วนประกอบสำคัญ 3 ส่วน ดังนี้ 
3.1 เนื้อเรื่อง บันทึกสาระสำคัญของเรื่อง 
3.2 แหล่งที่มาของเรื่อง บันทึกในรูปของบรรณานุกรม 

และระบุหน้าที่ปรากฏเรื่องนั้นด้วย 
3.3 หัวข้อเรื ่อง คือคำหรือข้อความที่สื ่อถึงเนื้อหาของ

เรื่องที่บันทึกควรตรงกับที่กำหนดในโครงเรื่อง เขียนไว้ที่มุมบน
ด้านขวาของหน้าบันทึก เพ่ือเพ่ิมความสะดวกในการค้นหา 

 
ตัวอย่าง  ความหมายของสหกิจศึกษา 

 

4.3.2 รูปแบบการบันทึก    
 
 
 
 
 

การบันทึกการอ่าน มีรูปแบบการบันทึกจากการอ่านที่ใช้กัน
ทั่วไปมี 3 วิธี ได้แก่ 1) บันทึกแบบย่อ 2) บันทึกแบบคัดลอก และ  
3) บันทึกแบบถอดความ ซึ่งนักศึกษาทำวิธีใดวิธีหนึ่งหรือประสม
กัน 

 

สหกิจศกึษา--ความหมาย 

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอื่น ๆ. (2558). ประมวลสาระชุดฝึกอบรม
สหกิจศึกษา . นครราชสีมา: สมาคมสหกิจศึกษาไทย.  
หน้า 6 

“สหกิจศึกษา (Cooperative Education) คือระบบการศึกษาที่จัด

ให้มีการเรียนการสอนสลับกับการไปหาประสบการณ์ตรงจากการ

ปฏิบัติงานจริง ณ สถานประกอบการอย่างเป็นระบบ ด้วยความ

ร่วมมือจากสถานประกอบการและทุกฝ่ายที่เกี ่ยวข้อง เป็นระบบ

การศึกษาที่ผสมผสานการเรียนกับการทำงาน (Cooperative and 

Work-Integrated Education : CWIE)” 
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Sub task: 4.  การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) บันทึกแบบย่อ คือ การเก็บเฉพาะใจความสำคัญของ
เนื้อหา 
ตัวอย่าง 

 
 

2) บันทึกแบบคัดลอก เป็นการบันทึกเหมือนต้นฉบับ 
ทุกประการ จะใช้ข้อความสำคัญต่าง ๆ หรือข้อความที่เขียนไว้
อย่างดี ถ้าสรุปย่อมาอาจไม่ดีเท่าข้อความเดิม หรือเป็นกฎระเบียบ 
ซึ่งถ้าไม่คัดลอกอาจเกิดการบิดเบือนโดยรู้เท่าไม่ถึงการณ์ เป็นต้น 
ตัวอย่าง 

 
 
 
 

รายงานสหกิจศึกษา 
สมาคมสหกิจศกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกนัคุณภาพ

การดำเนินงานสหกจศกึษา. นครราชสีมา: สมาคมสหกิจ
ศึกษาไทย. หน้า 38. 

“มาตรฐานและการประกันคุณภาพการดำเนินงานสหกิจศึกษา” ได้
กำหนดมาตรฐานเกี่ยวกับการจัดทำรายงานวิชาการไว้ว่า “นักศึกษา
ต้องส่ง (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ให้คณาจารย์นิเทศและผู้นิเทศงาน
ก่อนเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานและต้องแก้ไขตามที่คณาจารย์นิเทศและ  
ผู้นิเทศงานแนะนำให้เรียบร้อย” และ คุณภาพรายงานทางวิชาการ 
“ต้องมีมาตรฐานเช่นเดียวกับรายงานทางวิชาการทั่วไป”       
 

มาตรฐานสหกจิศึกษาของสถานศึกษา 

สมาคมสหกิจศึกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกนั
คุณภาพการดำเนินงานสหกจศกึษา. นครราชสมีา: 
สมาคม. หน้า 21. 

มาตรฐานสหกิจศึกษาของสถานศกึษา ประกอบด้วย 1) มาตรฐาน
การศึกษา หลักสูตรและการเรียนการสอน 2) มาตรฐานการนิเทศ 
3) มาตรฐานนักศึกษา และ 4) มาตรฐานการวดัและประเมินผล 
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Sub task: 4.  การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) บันทึกแบบถอดความ เป็นการถอดใจความสำคัญจาก
ต้นฉบับโดยใช้สำนวนเขียนของนักศึกษาเอง ซึ่งต้องระมัดระวังว่า
ถอดแล้วได้ใจความถูกต้องครบถ้วน ถ้าแน่ใจควรคัดลอกต้นฉบับ
เดิมไว้ก่อนแล้วค่อยวิเคราะห์ถอดความภายหลัง 
ตัวอย่าง 

 
 
(โครงการเผยแพร่ผลงานวิชาการ คณะอักษรศาสตร์ จุฬาลงกรณ์ 
       มหาวิทยาลัย, 2556 : 121-138.) 

 

การเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษา--วัตถุประสงค ์

วิจิตร ศรสีอ้าน และคนอื่น ๆ. (2558). ประมวลสาระชุดฝึกอบรม 
สหกิจศกึษา. นครราชสีมา: สมาคมสหกิจศึกษาไทย.  
หน้า 28-29. 

วัตถุประสงค์สำคญัของการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษาคือ

เพื่อให้นักศึกษามีคุณสมบตัิพร้อมที่จะไปปฏิบตัิงาน ณ สถาน

ประกอบการ โดยการเสริมความรูแ้ละทักษะทั้งด้านวิชาการ วิชาชีพ 

และด้านอื่น ๆ ที่มีความจําเป็นและเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบตัิงาน

ของนักศึกษาสหกิจศึกษา   
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การจัดทำรายงานสหกิจศึกษา 
รายการหัวข้องานของงาน (Task Inventory) 

 
ตารางท่ี 1 งานและความรู้เกี่ยวกับรายงานสหกิจศึกษา 
Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  
5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา         การเรียบเรียงเนื้อหารายงานสหกิจศึกษาเป็นการนำข้อมูลที่

ได้บันทึกไว้มา รวบรวม ประเมิน วิเคราะห์ สังเคราะห์และเรียบ
เรียงให้ต่อเนื ่องเป็นเรื ่องเดียวกันตามโครงเรื ่องที ่กำหนดไว้ 
ประกอบด้วย บทที่ 1 : บทนำ บทที่ 2 : การทบทวนเอกสาร บทที่ 
3 : การดำเนินโครงงาน บทที่ 4 : ผลการดำเนินโครงงาน บทที่ 5 : 
การดำเนินงานประจำ 
 

5.1.1 การเรียบเรียงเนื้อหา
บทที่ 1 : บทนำ 

        บทที่ 1 คือบทนำ เป็นการนำเสนอความนำสู่โครงงานที่
ได้รับมอบหมาย เนื้อหาในส่วนบทนำจะให้ข้อมูลเกี่ยวกับสถาน
ประกอบการที่นักศึกษาไปปฏิบัติสหกิจศึกษา และรายละเอียด
เกี่ยวกับงานหรือโครงงานที่ได้รับมอบหมาย เช่น  

• ชื่อและท่ีตั้งของสถานประกอบการ  

• ลักษณะการประกอบการ ผลิตภัณฑ์/ผลิตผล หรือการ
ให้บริการหลักขององค์กร  

• รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร  

• ตำแหน่งและลักษณะงานที่นักศึกษาได้รับมอบหมายให้
รับผิดชอบ  

• พนักงานที่ปรึกษาและตำแหน่งงานของพนักงานที่ปรึกษา 

• ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 

• ประเด็นปัญหา ที่มา คำจำกัดความ ขอบเขตของเรื่องที่
ศึกษา วัตถุประสงค์หรือจุดมุ่งหมายของการปฏิบัติงาน 
สหกิจศึกษาหรือโครงงานที่ได้รับ 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

5.1.2 การเรียบเรียงเนื้อหา
บทที่ 2 : การทบทวน
เอกสาร 

เนื ้อหาบทที่ 2 เป็นการเสนอหลักการทั่วไป ทฤษฎี และ
งานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับโครงงานของนักศึกษา โดยการวิเคราะหงาน
วิจัยแตละเรื่องและนำเสนอขอมูลที่เปนประโยชนและสนับสนุน
โครงงานของนักศึกษาข้อมูลดังกล่าว ได้แก่ ชื ่อผู วิจัย ปที่พิมพ 
ขอบเขตเรื่องที่ศึกษา เครื่องมือที่ใช้ วิธีวิเคราะหขอมูลและผล
การศึกษา โดยเรียบเรียงให้ตรงกับประเด็นหรือหัวข้อที่กำหนด
และมีจำนวนเพียงพอที่จะเป็นพื้นฐานของเรื่องที่กำลังศึกษาและ 
รวมทั้งต้องอ้างอิงอย่างถูกต้องตามแบบแผน เอ พี เอ 

 
5.1.3 การเรียบเรียงเนื้อหา
บทที่ 3 : การดำเนิน
โครงงาน 

เนื้อหาบทที่ 3 เป็นการนำเสนอขั้นตอนการดำเนินโครงงาน
ตั้งแต่เริ่มต้นจนแล้วเสร็จอย่างละเอียด โดยระบุว่ามีวิธีการศึกษา
อย่างไร มีข้ันตอนใดบ้าง แต่ละข้ันตอนใช้เครื่องมืออะไรในการเก็บ
รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูลอย่างไร แสดงการคำนวณหรือที่มา
ของสัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์ที่ชัดเจนถูกต้อง และง่ายต่อการ
เข้าใจ หากเป็นงานปฏิบัติการในห้องปฏิบัติการจะต้องอธิบาย
เครื่องมือปฏิบัติการที่ใช้อย่างชัดเจน 
 

5.1.4 การเรียบเรียงเนื้อหา
บทที่ 4 : ผลการดำเนิน 
โครงงาน 

เนื้อหาบทที่ 4 เป็นผลการดำเนินโครงงาน ซึ่งถือเป็นหัวใจ
สำคัญของรายงาน เป็นการเรียบเรียงเพ่ือนำไปสู ่ข้อสรุปและ
คำตอบของดำเนินโครงงาน โดยนำเสนอข้อค้นพบที่ได้จากการ
ดำเนินโครงงาน นำผลวิเคราะห์มารายงานตามลำดับ วัตถุประสงค์
ของการทำโครงงาน นำเสนอในรูปความเรียง กราฟ แผนภูมิ หรือ
ตารางประกอบ เพื่อให้ผู้อ่านเข้าใจความหมายของผลวิเคราะห์ที่
นำเสนอได้อย่างถูกต้องชัดเจน และมีบทสรุปให้รายละเอียดสั้น ๆ 
เกี่ยวกับเรื่องที่ศึกษา สามารถเขียนเป็นข้อ ๆ เพื่อความสะดวกใน
การอ่านและเขียนด้วยภาษาที่ง ่าย ลดการใช้ศัพท์เฉพาะทาง
วิชาการ  (Lester, 2010) 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

5.1.5 การเรียบเรียงเนื้อหา
บทที่ 5 : การดำเนินงาน
ประจำ 

เน ื ้ อหาบทท ี ่  5 เป ็นการเสนอเน ื ้ อหา 2 ส ่วน ด ั งนี้   
1) รายละเอียดงานประจำที่นักศึกษาได้ปฏิบัติโดยเขียนอธิบาย
ขั้นตอนการดำเนินงานประจำ อาจแสดงขั้นตอนการปฏิบัติที่ได้รับ
มอบหมาย โดยการแสดงภาพแผนภูมิหรือตารางที่จำเป็นประกอบ
คำอธ ิบาย แสดงการคำนวณหร ือท ี ่มาของส ัญล ักษณ์ทาง
คณิตศาสตร์ที่ชัดเจนถูกต้อง และง่ายต่อการเข้าใจ หากเป็นงาน
ปฏิบัติการในห้องปฏิบัติการจะต้องอธิบายเครื่องมือปฏิบัติการที่ใช้
อย่างชัดเจน 2) สรุปการดำเนินงานตั้งแต่ต้นจนจบให้รายละเอียด
สั้น ๆ เกี่ยวกับขั้นตอนการดำเนินงาน สามารถเขียนเป็นข้อ ๆ 
 

5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ใน
การเรียบเรียงเนื้อหา 

 

5.1.6.1 การอ้างลำดับเลขท่ี
ภาพในเนื้อหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลำดับหมายเลขภาพที่นำเสนอในรายงานให้แยกตามเลขที่
บท เช่น ภาพที ่ 1 ของเนื ้อหาบทที ่ 1 ให้ใช้ ภาพที ่ 1.1 และ 
ภาพที่ 1 ของบทที่ 2 ให้ใช้ ภาพที่ 2.1 เป็นต้น ทั้งนี้ ให้นำเสนอ
เนื้อหาก่อนแล้วจึงให้ข้อมูลภาพ ดังตัวอย่าง     
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

5.1.6.2 การเรียบเรียง
เนื้อหาที่เป็นความลับของ
สถานประกอบการ 

ในกรณีที่รายงานสหกิจศึกษามีข้อมูลที่เป็นความลับของ
สถานประกอบการที่ไม่ได้รับอนุญาตให้เผยแพร่ ให้นักศึกษาทำ
รายงานสองฉบับ โดยฉบับแรกรายงานตามความเป็นจริงให้กับ
สถานประกอบการเพ่ือการใช้ประโยชน์ และอีกฉบับเป็นรายงานที่
เสนอเฉพาะข้อมูลที่เปิดเผยได้เท่านั้น เพื่อนำเสนอในกิจกรรม
สัมมนาหลังกลับจากการปฏิบัติสหกิจศึกษา 
 

5.1.6.3 การนำเสนอข้อมูล
ในรูปตาราง 

การนำเสนอข้อมูลควรอ้างถึงทุกตารางที ่นำเสนอ โดย
อธิบายข้อมูลเด่น ๆ จากตาราง ทั้งนี้ รูปแบบหัวข้อ และคำศัพท์ที่
ใช้ควรมีความคงที่ เพ่ือความสะดวกในการเปรียบเทียบ  

การนำเสนอข้อมูลในรูปตารางและส่วนประกอบของตาราง 
มีดังนี ้

1) ตารางควรพิมพ์แนวตั้งและเสนอแทรกปนไปกับเนื้อหาที่
ม ี ความส ัมพ ันธ ์ ก ัน  โดยให ้ เ ว ้น ไว ้  1  บรรท ัดก ่อนพ ิมพ์  
คําว่า ตารางที่    

2) ถ้าตารางมีความยาว ให้พิมพ์ตารางต่อในหน้าถัดไปไวช้ิด
ขอบด้านซ้าย โดยพิมพ์คําว่า (ต่อ) ไว้ด้วย เช่น ตารางที่ 3.1 (ต่อ) 
เมื่อหมดตารางให้เว้น 1 บรรทัดก่อนพิมพ์ ต่อไปตามปกติ 

3) หมายเลขตาราง ใช้คำว่า ตารางที่ ตามด้วยหมายเลข
ตาราง เช่น ตารางที่ 1 ของบทที่ 3 ให้พิมพ์ ตารางที่ 3.1 โดยใช้
อักษรตัวเข้ม ชิดขอบด้านซ้าย ตามด้วยชื่อตาราง  

4) ชื่อตาราง ให้ระบุว่านำเสนออะไร ถ้าชื่อตารางมีความ
ยาวเกินกว่า 1 บรรทัด ให้พิมพ์ขึ้นบรรทัดใหม่โดยให้เริ่มตรงกับ
อักษรตัวแรกของชื่อตารางในบรรทัดแรก 

5) หัวข้อในตาราง เป็นการจัดหมวดหมู่โดยมีหัวข้อกำกับ   
6) หมายเหตุตาราง ใส่ไว้ท้ายตาราง เช่น ที่มาของข้อมูล 

หรือตาราง 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง นิยมนำเสนอในตารางแบบ
ทางเดียวและตารางแบบสองทาง ดังนี้ 

1. ตารางแบบทางเดียว (one-way table) หมายถึง ตาราง
ที่มีการจำแนกเพียงลักษณะเดียวเท่านั้น 

 
 

2. ตารางแบบสองทาง (two-way table) หมายถึง ตาราง
ที่มีการจำแนกลักษณะสองลักษณะ  

ตัวอย่างตารางแบบสองทาง 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

5.1.6.4 การนำเสนอข้อมูล
ในรูปกราฟ หรือแผนภูมิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การนำเสนอข ้อม ูลในร ูปกราฟหร ือแผนภ ูม ิ  ต ้องมี
ส่วนประกอบดังนี้  

1) ชื่อกราฟหรือแผนภูมิ: ระบุว่านำเสนอข้อมูลอะไร   
2) กรณีของกราฟต้องระบุชื่อแกน (X, Y) และหน่วยวัดให้

ชัดเจน 
3) ในกรณีของแผนภูมิวงกลมอาจระบุชื่อ category แทรก

อยู่ในแผนภูมิ หรืออาจแยกนำเสนอไว้ด้านข้าง โดยใช้คำย่อ หรือ
ประโยคสั้น ๆ   

4) ที่มาของข้อมูล: ควรระบุแหล่งที่มาของข้อมูลไว้ท้ายชื่อ
กราฟ หรือแผนภูมิ   
ข้อควรรู้การนำเสนอกราฟแต่ละประเภท 

1) การนำเสนอด้วยกราฟแท่่ง  
•  ใช้เมื่อต้องการเปรียบเทียบระหว่าง categories  
•  กราฟแท่งแนวตั้งนิยมนำไปใช้ในการเปรียบเทียบข้อมูล

ชนิดเดียวกันแต่เวลาแตกต่างกัน ส่วนกราฟแท่งแนวนอนมักใช้
เปรียบเทียบข้อมูลต่างชนิดกันที่เวลาเดียวกัน  

• การแสดงผลด้วยกราฟแท่ง ควรกำหนดจำนวนศูนย์ที่
แกนตั้งไว้เสมอ และความสูงไม่ควรถูกแบ่งหรือตัดทอน ดังตัวอย่าง 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) กราฟเส้น  
•  ใช้ในการนำเสนอข้อมูลที่ต้องการให้เห็นแนวโน้มของ

การเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึนในช่วงเวลาหนึ่ง ๆ ดังตัวอย่าง 

 
 

3) แผนภูมิวงกลม  
•  ใช้เพื่อแสดงสัดส่วนของข้อมูลต่าง ๆ ต่อข้อมูลทั้งหมด

ที่คิดเป็น 100%  
•  ข้อมูลไม่มากจนเกินไป  
•  ไม่ควรมีความแตกต่างของจำนวนตัวเลขของข้อมูล

น้อยเกินไป จนไม่สามารถ แบ่งแยกความแตกต่างด้วยสายตา (ควร
มีขนาดไม่น้อยกว่า 7%)  

•  ควรให้ส่วนที่ข้อมูลที่มีขนาดใหญ่สุดเริ่มที่ 12 นาฬิกา
และขนาดที่ขนาดเล็กรองลงมาอยู่ถัดไปในทิศทางตามเข็มนาฬิกา 
ดังตัวอย่าง 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

5.1.6.5 การใช้หมายเลข
กำกับสมการคณิตศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สมการคณิตศาสตร์สามารถพิมพ์แทรกปนลงไปในเนื้อหาได้ 
และหากต้องการความเป็นระเบียบให้แยกเฉพาะบรรทัดไว้ โดย
บรรทัดที่พิมพ์ สมการควรมีระยะห่างจากบรรทัดปกติ บนและล่าง 
1 บรรทัด ตัวสมการควรเขียนไว้กึ่งกลางหน้ากระดาษและใช้อักษร
แบบ Times New Roman ขนาด 11 พอยท์ หมายเลขสมการ
พิมพ์ชิดขวาไว้ในวงเล็บ การเรียงหมายเลขสมการให้เรียงลำดับ
หมายเลขของสมการตามบทจาก 1 ไปจนจบบท สมการที่ปรากฏ
ในภาคผนวกให้พิมพ์ในลักษณะเดียวกัน และให้พิมพ์เป็นตัวอักษร
ธรรมดาอยู่ภายใน เช่น สมการที่ 1 อยู่ในบทที่ 6 ให้พิมพ์ (6.1)  
สมการที่ 3 อยู่ในภาคผนวก ก ให้พิมพ์ (ก.3) เป็นต้น   

 

5.1.6.6 การพิมพ์รูปภาพ ให้เว้น 1 บรรทัดก่อนจัดวางรูปภาพกลางหน้ากระดาษและ
ใส่คําว่า “รูปที่” หรือ “ภาพที่” (ให้ ใช้อย่างใดอย่างหนึ่งตลอดทั้ง
เล่ม) ตามด้วยตัวเลข โดยใช้อักษรตัวเข้ม คําบรรยายภาพไม่เกิน 1 
บรรทัด ให้วางไว้ตรงกลางใต้ภาพ ถ้าคําบรรยายเกินกว่า 1 บรรทัด
ให้วางไว้ชิดขอบด้านซ้ายและเว้น 1 บรรทัด ก่อนพิมพ์ปกติต่อไป 
 

5.2 การใช้ภาษา 
 

การใช้ภาษาในการเขียนรายงานสหกิจศึกษา ต้องใช้ภาษา
เขียนที่กระชับ ชัดเจนได้ใจความ และถูกต้องตามหลักการใช้คํา
และไวยากรณ์  ประกอบด้วย 1) การใช้คำ 2) การใช้ตัวสะกด 3) 
การเว้นวรรค และ 4) การใช้เครื่องหมาย 

5.2.1การใช้คำ 
 

การใช้คำมีข้อปฏิบัติ ดังนี้  
1) ใช้คำให้ถูกต้องตรงตามความหมาย โดยนักศึกษาควร

ทราบความหมายของคำคำนั ้นก่อน เช ่น คำว่า “ปอก” กับ 
“ปลอก” สองคำนี้มีความหมายไม่เหมือนกัน คำว่า “ปอก” เป็น
คำกริยา แปลว่า เอาเปลือกหรือสิ่งที่ห่อหุ้มออก แต่คำว่า “ปลอก” 
เป็นคำนาม แปลว่า สิ่งที่ทำสำหรับสวมหรือรัดของต่าง ๆ เป็นต้น 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 2) ใช้คำให้เหมาะสม เลือกใช้คำให้เหมาะสมกับกาลเทศะ
และเหมาะสมกับบุคคล เช่นโอกาสที่เป็นทางการ โอกาสที่เป็น
กันเอง หรือโอกาสที่เป็นภาษาเขียน เช่น   

“ข้าพเจ้าไม่ทราบว่าท่านจะคิดยังไง” (คำว่า “ยังไง”   
เป็นภาษาพูด) ถ้าเป็นภาษาเขียนควรใช้ “อย่างไร”                 

3) การใช้คำลักษณะนาม ใช้คำที่บอกลักษณะนามของสิ่ง
ต่าง ๆ ให้ถูกต้อง เช่น ปากกา มีลักษณะนามเป็น ด้าม ฝูงช้าง มี
ลักษณะนามเป็น โขลง เป็นต้น  

4) การเรียงลำดับคำ มีความสำคัญมากในภาษาไทย หาก
เรียงผิดที่ความหมายก็จะเปลี่ยนไปด้วย ทั้งนี้ เพราะคำบางคำอาจ
มีความหมายได้หลายความหมายซึ่งขึ้นอยู่กับตำแหน่งที่จัดเรียงไว้
ในประโยค เช่น 
 

แม่เกลียดคนใช้ฉัน 
ประธาน กริยา กรรม 
แม่ เกลียด คนใช้ฉัน 

 
ฉันเกลียดคนใช้แม่ 

ประธาน กริยา กรรม 
ฉัน เกลียด คนใช้แม่ 

 
5) แต่งประโยคให้จบความ หมายถึง แต่งประโยคให้มีความ

สมบูรณ์ครบถ้วนทั ้งส่วนที ่เป็นภาคประธานและภาคแสดง ซึ่ง
ประโยคที่จบกระแสความนั้นจะต้องตอบคำถามว่า ใคร ทำอะไร 
ได้ชัดเจน 
ตัวอย่าง 
เมื่อตอนยังเด็กเขาชอบนอนหนุนตักแม่ บัดนี้เขาอายุยี่สิบกว่าแล้ว 

(ควรแก้เป็น เมื่อตอนยังเด็กเขาชอบนอนหนุนตักแม่ บัดนี้
เขาอายุยี่สิบกว่าแล้วก็ยังชอบอยู่เหมือนเดิม) 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 6) ใช้ภาษาให้ชัดเจน มีความหมายเพียงความหมายเดียว 
เช่น “คุณแม่ไม่ชอบคนใช้ฉัน” อาจแปลได้ 2 ความหมายคือ  
คุณแม่ไม่ชอบใครก็ตามที่ใช้ให้ฉันทำโน่นทำนี่ หรือคุณแม่ไม่ชอบ
คนรับใช้ของฉัน 

7) ใช้ภาษาให้สละสลวย ใช้ภาษาอย่างไพเราะราบรื่น ฟังไม่
ขัดหู และมีความกะทัดรัด  

7.1) ไม่ใช้คำฟุ ่มเฟือย หมายถึง การใช้คำที ่ไม่จำเป็น 
หรือใช้คำที่มีความหมายซ้ำซ้อน เช่น   

“วันนี้อาจารย์ไม่มาทำการสอน”   
คำว่า “ทำการ” เป็นคำที่ไม่จำเป็น เพราะแม้จะคงไว้ก็

ไม ่ ได ้ช ่วยให ้ความหมายช ัดเจนข ึ ้นกว ่าเด ิม หร ือถ ้าต ัดทิ้ง 
ความหมายก็ไม่ได้เสียไป ดังนั้นจึงควรแก้ไขเป็น  

“วันนี้อาจารย์ไม่มาสอน” 
7.2) ใช้คำให้คงที่ หมายถึง ในประโยคเดียวกัน หรือใน

เนื้อความเดียวกัน ควรใช้คำเดียวกันให้ตลอด ดังประโยคต่อไปนี้  
“หมอถือว่าคนป่วยทุกคนเป็นคนไข้ของหมอเหมือนกัน”  
(ควรแก้เป็น : หมอถือว่าคนไข้ทุกคนเป็นคนไข้ของหมอ

เหมือนกัน” 
7.3) ไม่ใช้สำนวนต่างประเทศ เช่น  
“มันเป็นความจำเป็นอย่างยิ่งที่เขาต้องจากไป”  
ควรแก้เป็น “เขาจำเป็นอย่างยิ่งที่ต้องจากไป” 
7.4) ภาษาต่างประเทศ คําในภาษาต่างประเทศให้พิมพ์

ทับศัพท์เป็นภาษาไทยโดยวงเล็บภาษาต่างประเทศในคําแรก 
ตามคว ามจ ํ า เ ป ็ น  เ ช ่ น  เ ค ร ื ่ อ ง แสกน  ( scanner)  โ ด ย
ภาษาต่างประเทศในวงเล็บ ให้พิมพ์ขึ้นต้นด้วยตัวพิมพ์เล็ก ยกเว้น 
ช ื ่ อ เ ฉพาะ ให ้พ ิ มพ ์ ด ้ ว ยต ั วพ ิ มพ ์ ใหญ ่ท ั ้ ง น ี ้  ก า รพ ิ ม พ์
ภาษาต่างประเทศไม่ใส่รูปวรรณยุกต์ เช่น Technology ให้พิมพ์ 
เทคโนโลยี 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 8) การย่อหน้า การนําเสนอของย่อหน้าเป็นการรับและการ

ส่งกันระหว่างย่อหน้าที่อยู่ติดกัน เป็นสะพานที่จะทําให้ผู ้อ่าน
สามารถที่จะติดตามงานเขียนได้อย่างต่อเนื่อง 
 

5.2.2 การใช้ตัวสะกด 
 

การสะกดคำ เป็นการเขียนคำโดยเรียงลำดับพยัญชนะ สระ 
วรรณยุกต์ และตัวสะกดได้อย่างถูกต้องตามพจนานุกรมฉบับราช
บัณฑิตสถาน การเขียนคำให้ถูกต้องทำให้สามารถสื่อความหมายได้
ถูกต้อง หากเขียนคำผิดพลาด จะทำให้การสื่อความหมายผิดเพ้ียน
ไป เข้าใจไม่ตรงกัน   
การสะกดคำ 

1. การเข ียนสะกดคำผ ิดเพราะคำเหล่าน ั ้นออกเส ียง
เหมือนกัน แต่มีความหมายคนละอย่างและเขียนต่างกัน ทำให้ผู้ใช้
ภาษามักสับสนและใช้คำปนกัน เพราะจำความหมายของคำที่
ต้องการเขียนไม่ได้เช่น 

คำว่า ขั้น และ คั่น 
สิน “สินธุ์” 
ฉัน “ฉันท์” 
พัน “พันธ์” 

2. คำที่ออกเสียงต่างกันเพียงเล็กน้อยและมีความหมาย
ต่างกันไม่มากนัก หากไม่ระมัดระวังอาจเกิดปัญหาในการเขียนได้ 
เช่น 

คำว่า ราด และ ลาด 
รัก”ลัก” 

3. เขียนผิดเพราะไม่ร ู ้หลักเกณฑ์ในการเขียน เช่น ไม่รู้
หลักการใช้ ณ-น หลักการประ-วิสรรชนีย์และไม่ประวิสรรชนีย์ 
หรือการใช้ ใอ และ ไอ เป็นต้น 

4. ใช้แนวเทียบผิด เช่น คำว่า ญาติ และอนุญาต สัญชาติ 
และสัญชาตญาณ บุคคล และบุคลิก เป็นต้น 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 5. เขียนผิดเพราะมีการเปลี่ยนแปลงกฎเกณฑ์ในการเขียน 

แต่ผู ้เขียนติดรูปเดิมของคำบางคำ เช่น คำว่า พงศ์ เดิมใช้ ษ์ 
ป ัจจ ุบ ันใช ้ ศ ์ คำว ่าเบ ียดเบียน เคยใช ้ ฬ สะกด คือเข ียน 
เบียดเบียฬ 

6. คำบางคำมีความหมายอย่างเดียวกัน ออกเสียงเหมือนกัน
หรือคล้ายกัน แต่เขียนต่างกัน คำเหล่านี้ถึงแม้ว่าจะมีความหมาย
อย่างเดียวกันแต่มีที่ใช้ต่างกัน ผู้ใช้ภาษาต้องรู้ว่า เมื่อใดจะใช้รูปใด 
คือรู้ว่าจะเขียนรูปใดในคำแวดล้อมอย่างใด ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับความ
นิยมของสังคม เช่น 

คำว่า ศูนย์ และ สูญ 
มารยาท และ มรรยาท 

ภริยา และ ภรรยา 
 

คำเหล่านี้มีความหมายอย่างเดียวกันออกเสียงเหมือนกัน 
หรือคล้ายกัน แต่ใช้กับคำแวดล้อมต่างกัน ซึ่งผู ้ใช้ต้องรู้จักที่ใช้
ภาษาและเขียนให้ถูกต้อง 

7.  คำบางคำเขียนได้มากกว่า 1 รูป เช่น กรรไกร กรรไตร 
หรือตะไกร ก็ได้ 
       ดังนั้น ผู้ใช้ภาษาควรจะรู้จักการเขียนทุก ๆ รูปแบบ เพื่อจะ
ไม่ได้ทึกทักว่าคนอ่ืนใช้ผิด เพราะใช้รูปผิดไปจากที่เราใช้ 

8.  เขียนผิดเพราะเขียนตามเสียงอ่าน เช่น 
ปรารถนา ออกเสียง ปราด-ถะ-หนา มักเขียนผิดเป็น ปราดถนา 

 
ทั้งนี้ สามารถตรวจสอบการสะกดคำด้วยตนเองในข้อความ

ที่เลือกไว้ หรือทั้งเอกสารด้วยโปรแกรม MS Word หรือตรวจสอบ
จากพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตสถาน 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
5.2.3 การเว้นวรรค 
 

การเขียนหรือพิมพ์หนังสือไทย การเว้นช่องว่างระหว่างคำ 
ข้อความหรือประโยคให้ถูกต้องเป็นสิ่งจำเป็นมาก เพราะจะทำให้
ข้อเขียนนั้นมีความถูกต้อง แจ่มแจ้ง ชัดเจน และอ่านได้ตรงตาม
ความต้องการของผู้เขียน 
        วรรค คือ คำ ข้อความ หรือประโยคช่วงหนึ่ง ๆ 
        การเว้นวรรค หมายถึง การเว้นช่องว่างระหว่างวรรค 
        การเว้นวรรคแบ่งออกเป็น 
           - การเว้นวรรคเล็ก มีระยะห่างระหว่างวรรคประมาณ
เท่ากับความกว้างของพยัญชนะ ก หรือ ประมาณ 1 ตัวอักษร 
           - การเว้นวรรคใหญ่ มีระยะห่างระหว่างวรรคประมาณ 2 
เท่าของการเว้นวรรคเล็ก หรือ ประมาณ 2 ตัวอักษร 

ในการเขียนหรือพิมพ์หนังสือไทย มีหลักเกณฑ์ในการเว้น
วรรค ดังนี้ 
1) การเว้นวรรคใหญ่ 

เว้นวรรคใหญ่เมื่อจบข้อความแต่ละประโยค 
ตัวอย่าง 

(ก) นั่งให้เรียบร้อย  อย่าไขว่ห้าง                 
 

2) การเว้นวรรคเล็ก 
เว้นวรรคเล็ก ในกรณีต่อไปนี้ 
2.1) ในประโยครวมให้เว้นวรรคเล็กระหว่างประโยคย่อยที่มี

ใจความสมบูรณ์และเชื่อมกับประโยคอ่ืน ๆ ที่ขึ้นต้นด้วยคำสันธาน 
“และ” “หรือ” “แต่” ฯลฯ 
ตัวอย่าง 

นายแดงอยู่ที่บ้านคุณพ่อของเขาที่นครราชสีมา แต่พี่ชาย
ของเขาอยู่ที่บ้านซื้อใหม่ในกรุงเทพฯ 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

2.2) เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อกับนามสกุล 
 

 2.3) เว้นวรรคเล็กหลังคำนำพระนามพระบรมวงศานุวงศ์ 
พระนาม และฐานันดรศักดิ์ 

2.4) เว้นวรรคเล็กระหว่างชื ่อสถานที ่ต ่าง ๆ เช่น ถนน 
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 
ตัวอย่าง 

ราชบัณฑิตยสถาน ในพระบรมมหาราชวัง ถนนหน้าพระ
ลาน แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 
10200 
 

2.5) เว้นวรรคเล็กระหว่างยศกับชื่อ 
ตัวอย่าง 

(ก) จอมพล ป. พิบูลสงคราม 
(ข) ร้อยโทหญิง สุชาดา ทำความดี 

 
2.6) เว้นวรรคเล็กระหว่างกลุ่มอักษรย่อ 

ตัวอย่าง 
นายเสริม วินิจฉัยกุล ป.จ. ม.ป.ช. ม.ว.ม. 

 
2.7) เว้นวรรคเล็กระหว่างตัวหนังสือกับตัวเลข 

ตัวอย่าง 
เขาเลี้ยงสุนัขไว้ที่บ้านตั้ง 30 ตัว 

 
2.8) เว้นวรรคเล็กระหว่างวันกับเวลา 

ตัวอย่าง 
ราชบัณฑิตยสถานกำหนดให้มีการประชุมคณะกรรมการ

กำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการใช้ภาษาไทยทุกวันพฤหัสบดี เวลา 
10.00 น. 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.9) เว้นวรรคเล็กหลังข้อความที่เป็นหน่วยมาตราต่าง ๆ กับ
ข้อความที่ตามมา 
ตัวอย่าง 

โต๊ะประชุมแต่ละตัวมีขนาดกว้าง 0.80 เมตร ยาว 1.60 
เมตร สูง 0.60 เมตร 
 

2.10) เว้นวรรคเล็กระหว่างตัวหนังสือไทยกับตัวหนังสือ
ภาษาอ่ืน 
ตัวอย่าง 

ข้าวเย็นเหนือเป็นชื่อไม้เถาชนิด Smilax china  L. ในวงศ์ 
Smilacaceae เหง้าใช้ทำยาได ้
 

2.11) เว้นวรรคเล็กระหว่างรายการต่าง ๆ เพื่อแยกรายการ
แต่ละรายการ ทั้งท่ีเป็นข้อความและกลุ่มตัวเลข 
ตัวอย่าง 

(ก) ศีล สมาธิ ปัญญา สามอย่างนี้เรียกว่า ไตรสิกขา 
 

2.12) เว้นวรรคเล็กหน้าและหลังเครื่องหมายไปยาลใหญ่ ไม้
ยมก เครื่องหมายเท่ากับ จุลภาค อัฒภาค ไปยาลน้อย อัญประกาศ
ปิด และวงเล็บปิด  
ตัวอย่าง 

(ก) เขาเจริญพุทธคุณว่า อิติปิ โส ฯลฯ ภควาต ิ
(ข) มนุษย์ได้สร้างโลภะ (ความโลภ) โทสะ (ความโกรธ) และ

โมหะ (ความหลง) ให้แก่ตัวเองทั้งสิ้น 
  

2.13) เว้นวรรคเล็ก ทั้งข้างหน้าและข้างหลังคำ ณ ธ    
ตัวอย่าง 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 

(ก) การนำสัตว์ขึ้นหรือลง ณ สถานีใด ให้เป็นดุลยพินิจของ
เจ้าหน้าที่ปศุสัตว์ประจำท้องที่ 

(ข) ผลพระคุณ ธ รักษา ปวงประชาเป็นศุขสานต์ 
 2.14) เว้นวรรคเล็กหน้าและหลังคำว่า “ได้แก่” ที่ตามด้วย

รายการ มากกว่า 1 รายการ 
ตัวอย่าง 

(ก) อาหารที่ช่วยป้องกันและต้านทานโรค ได้แก ่โปรตีน 
เกลือแร่ และวิตามิน 

 
2.15) เว้นวรรคเล็กหน้าและหลังคำ “เช่น” (ในความหมาย

ว่า ยกตัวอย่าง) 
ตัวอย่าง 

ส่วนหนึ่งแห่งสกลจักรวาล เช่น มนุษยโลก เทวโลก พรหม
โลก 

 
2.16) เว้นวรรคเล็กหน้าคำสันธาน “และ”,“หรือ” ในรายการ 

ตัวอย่าง 
(ก) ระเบียบคณะกรรมการอ้อยและน้ำตาลทรายว่าด้วยการ

ผลิต การบรรจุ การเก็บรักษา การสำรวจ การขนย้าย การ
จำหน่าย และการส่งมอบน้ำตาลทราย 

ยกเว้น ถ้ามีเพียง 2 รายการ ไม่ต้องเว้นวรรค 
ตัวอย่าง 

(ก) ส่งเสริมสวัสดิการของครูและนักเรียนของโรงเรียน 
 

2.17) เว ้นวรรคเล็กหลังคำว่า “ว่า”  “อย่างไรก็ตาม” 
“ดังนั้น” “อนึ่ง” “พบว่า” ในกรณีที่ข้อความต่อมาเป็นประโยค 
ตัวอย่าง 

จะสังเกตได้ว่า คนถนัดมือซ้ายมีน้อยกว่าคนที่ถนัดมือขวา 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 

 กรณีท่ีไม่เว้นวรรค มีดังนี้ 
       1) ไม่เว้นวรรคระหว่างคำนำหน้าชื่อกับชื่อ 
ตัวอย่าง 

(1)  พระมหาสุทธิ สุทฺธิญาโณ 
(2)  เด็กหญิงสิรินท์ ทองดี 
 
2) ไม่เว้นวรรคระหว่างบรรดาศักดิ์ สมณศักดิ์ ฐานันดรศักดิ์ 

กับนาม หรือราชทินนาม 
ตัวอย่าง 

หลวงวิศาลศิลปกรรม 
 

3) ไม่เว้นวรรคระหว่างคำนำหน้าชื่อที่เป็นตำแหน่งหรืออาชีพ 
กับชื่อ 
ตัวอย่าง 

นายแพทย์ดำรง เพ็ชรพลาย 
 

4) ไม่เว้นวรรคระหว่างคำหน้าชื่อที่แสดงฐานะของนิติบุคคล 
หน่วยงาน หรือกลุ่มบุคคลกับชื่อ 
ตัวอย่าง 

สมาคมข้าราชการพลเรือนแห่งประเทศไทย 
กระทรวงศึกษาธิการ 
5) ไม่เว้นวรรคหลังเครื ่องหมายไปยาลน้อย  ในกรณีที ่มี

เครื่องหมายอ่ืนตามมา 
ตัวอย่าง 

รถไฟเที่ยวจากกรุงเทพฯ-นคราชสีมา 
6) ไม่เว้นวรรคทั้งหน้าและหลังเครื่องหมายยัติภังค์ ยัติภาค 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

ตัวอย่าง 
(ก)  -กระเฉง ใช้เข้าคู่กับคำกระฉับ เป็น กระฉับกระเฉง. 
(ข)  ภาษาตระกูลไทย–จีน 

5.2.4 การใช้เครื่องหมาย 
 

เครื่องหมาย ที่มักพบในการเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
ประกอบด้วย :- 

1) วงเล็บ หรือ นขลิขิต  (parenthesis) (   )  
ใช้กันข้อความที่ขยายหรืออธิบายจากข้อความอื ่น และ

ข้อความในระหว่างวงเล็บนั้น จะอ่านหรือเว้นเสียก็ได้โดยไม่ทำให้
เนื้อความเสียไป 
ตัวอย่าง 

อริยสัจ 4 ได้แก่ 1. ทุกข์  2. ทุกขสมุทัย (เหตุให้เกิด
ทุกข์)  3. ทุกขนิโรธ (การดับทุกข์)  และ 4. ทุกขนิโรธคามินี 
ปฏิปทา (ทางดำเนินไปสู่ความดับทุกข์).  
 

2) ไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่ ฯลฯ 
ใช้สำหรับละข้อความข้างท้ายที่อยู่ในประเภทเดียวกัน ซึ่งยัง

มีอีกมาก แต่ไม่ได้นำมาแสดงไว้ 
ตัวอย่าง 

สิ่งของที่ซื ้อขายกันในตลาดมี เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ น้ำตาล 
น้ำปลา ฯลฯ 

 
การอ่านเครื่องหมายไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่ ที่อยู่

ข้างท้ายข้อความ ให้อ่านว่า “ละ” หรือ “และอ่ืน ๆ” 
3) ไปยาลน้อย หรือ เปยยาลน้อย 
ใช้ละคำท่ีรู้กันดีแล้ว โดยละส่วนท้ายไว้เหลือแต่ส่วนหน้า

ของคำพอเป็นที่เข้าใจ 
ตัวอย่าง 

กรุงเทพมหานคร เขียนเป็น กรุงเทพฯ 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 4) ไม้ยมก หรือ ยมก ๆ 
ใช้เขียนหลังคำ วลี หรือประโยค เพื่อให้อ่านซ้ำคำ วลีหรือ

ประโยคอีกครั้งหนึ่ง 
ตัวอย่าง 
                ในวันหนึ่ง ๆ [ใน-วัน-หนึ่ง-วัน-หนึ่ง] 
     
ที่มา : หนังสือหลักเกณฑ์การใช้เครื่องหมายวรรคตอนและ
เครื่องหมายอื่น ๆ หลักเกณฑ์การเว้นวรรค หลักเกณฑ์การเขียนคำ
ย่อ ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พิมพ์ครั้งที่ 6 หน้า 56-66 
 

5.3 การอ้างถงึ (Citation) 
5.3.1 ความสำคัญของการ
อ้างถึง 

การอ้างถึง คือการระบุแหล่งที่มาของข้อมูลหรือข้อความที่
นำมาใช้ในการเขียนรายงานสหกิจศึกษา เป็นการแสดงถึงความมี
จริยธรรมตามกฎหมายลิขสิทธิ ์และหลีกเลี่ยงการโจรกรรมทาง
วรรณกรรม (Plagiarism) นอกจากนี้ ยังช่วยให้ผู้อ่านสามารถหา
ข้อมูลเพิ่มเติมโดยกลับไปอ่านที่งานต้นฉบับได้ 

 
5.3.2 การเขียนการอ้างถึง 
(Citation) แบบแทรกใน
เนื้อหา 

การอ้างถึงในเนื้อหา (In-text citation) 
เป็นการอ้างถึงที่เขียนแทรกปนไปกับเนื้อหารายงานสหกิจ

ศึกษาที่เรียบเรียง การอ้างถึงแบบแทรกในเนื้อหา ใช้ระบบชื่อ-ปี 
(Name-year/Author-Date System) เป็นการอ้างถึงโดยระบุ
ที่มาด้วยชื่อของผู้แต่งและปีท่ีพิมพ์ เขียนได้ 2 ลักษณะ ดังนี้ 

1) เขียนไว้หน้าข้อความที ่อ้าง หากต้องการเน้นหรือให้
ความสำคัญที่ชื่อผู้แต่ง ส่วนใหญ่มักใช้อ้างถึงงานวิจัยที่มีการค้นพบ
สำคัญ ให้เขียนชื่อผู้แต่ง และเขียนปีพิมพ์ไว้ในวงเล็บ จากนั้นเรียบ
เรียงเป็นประโยคที่สมบูรณ์ 
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง การแทรกการอ้างอิงต่อท้ายข้อความ เพ่ือเน้นเนื้อหา 

 
 

2) เขียนต่อท้ายข้อความที ่อ้างถึง บอกแหล่งที ่มาของ
ข้อความข้างหน้า 

 
 
ตัวอย่าง การแทรกการอ้างอิงไว้หน้าข้อความ เพ่ือเน้นผู้แต่ง 

 
 

5.4 การตรวจสอบความ
ถูกต้อง 

การตรวจสอบความถูกต้องของรายงาน ประกอบด้วยการ
ตรวจสอบ 1) เนื้อหาสาระ 2) สำนวนภาษา และ 3) ความสมบูรณ์
ของการเขียนอ้างอิงและรายการอ้างอิง 
 

5.4.1 เนื้อหาสาระ  
 

การตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหาสาระ ทำได้โดยการ
อ่านทวนเพ่ือตรวจสอบในประเด็นต่อไปนี้ 

1) ความสัมพันธ์ของเนื้อหากับชื่อเรื่อง  
2) การลำดับเรื่องในแต่ละหัวข้อและเนื้อหาเรียงลำดับตาม

โครงเรื่องครบถ้วน 
 

5.4.2 สำนวนภาษา การตรวจสอบความถูกต้องของสำนวนภาษา เน้นในเรื่อง
หลักภาษาและการใช้ภาษาในประเด็นต่อไปนี้ 

1) ใช้ภาษาเขียนไม่ใช้ภาษาพูดหรือภาษาถิ่น ยกเว้นเป็นคำ
ตัวอย่างยกมาประกอบ 

วิจิตร ศรีสอ้าน (2558: 5) เป็นผู้บัญญัติศัพท์คำว่า “สหกิจศึกษา” 

โดยถอดความมาจากคำว่า “Cooperative Education”    

การเตรียมความพร้อมทำให้นักศึกษาสหกิจศึกษาได้ทราบกฎ 

ระเบียบของมหาวิทยาลัย ตระหนักถึงข้อควรระวังและการป้องกัน

อันตรายต่าง ๆ ที่อาจเกิดขึ้นระหว่างการปฏิบัตงิาน ณ สถาน

ประกอบการ (วัชรนิทร์ รักเสนาะ, 2557: 126-127) 

http://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php?query=%C7%D1%AA%C3%D4%B9%B7%C3%EC%20%20%C3%D1%A1%E0%CA%B9%D2%D0&field=1003&institute_code=0&option=showindex_creator&doc_type=0
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Sub task: 5.  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 2) ประโยคต้องมีใจความสมบูรณ์ สื ่อความหมายชัดเจน 
ไม่คลุมเครือ กำกวม 

3) ใช้คำเหมาะสม ตรงความหมาย สื่อความเข้าใจได้ถูกต้อง 
4) ตัวสะกด การันต์ เขียนถูกต้องตามหลักภาษาไทย 
5) ไม่พิมพ์แบบฉีกคำ  ตัวอย่าง  สห กิจศึกษา  
6) คำที ่ม ีความหมายเฉพาะทางสาขาว ิชา เช ่น ศ ัพท์

ภาษาอังกฤษ ศัพท์บ ัญญัต ิ คำทับศัพท์ ควรตรวจสอบกับ
พจนานุกรมและศัพท์บัญญัติของราชบัณฑิตยสถาน 
 

5.4.3 ความสมบูรณ์ของ
การเขียนรายการอ้างถึง
และรายการอ้างอิง 

การตรวจสอบความถูกต้องของความสมบูรณ์ของการเขียน
การอ้างถึงและรายการอ้างอิง โดยพิจารณาจาก 

1) ความครบถว้นของการนำรายการอ้างถึงทั้งหมดมารวมไว้
ในรายการอ้างอิง 

2) ความถูกต้องของรูปแบบการเขียนอ้างถึงและการเขียน
รายการอ้างอิง 
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การจัดทำรายงานสหกิจศึกษา 
รายการหัวข้องานของงาน (Task Inventory) 

 
ตารางท่ี 1 งานและความรู้เกี่ยวกับรายงานสหกิจศึกษา 
Sub task: 6.  การเขียนรายการอ้างอิง 

งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  
6.1 ความสำคัญของการ
อ้างอิง 

การอ้างอิง (Reference) คือ การระบุแหล่งที่มาของเอกสาร
หรือข้อมูลที่ผู้เขียน ได้นำมาใส่ไว้ในงานเขียนของตน เป็นการแจ้ง
ให้ผู้อ่านทราบว่าเจ้าของความคิดคือใคร หรือมีแนวความคิดของ
ใครบ้างที่เกี่ยวข้องกับงานเขียนดังกล่าว และที่สำคัญ หากสนใจ
อ่านเนื้อหาที่มีการอ้างอิงนั้นเพิ่มเติม สามารถค้นหาต่อไปได้ 

ทั้งนี้ เพื่อให้เกียรติแก่ผู้เป็นเจ้าของข้อมูล ที่ผู้ทำรายงานไป
ศึกษาค้นคว้า ถือว่าเป็นมารยาททางวิชาการที่สำคัญยิ่ง ช่วยเพ่ิม
คุณค่าของเนื้อหารายงานว่ามีความถูกต้อง และมีความน่าเชื่อถือ 
 

6.2 การเขียนรายการ
อ้างอิงตามแบบแผน เอ พี 
เอ (APA Style) 
 

การเขียนรายการอ้างอิงแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
กำหนดโดย American Psychological Association เป ็นแบบ
แผนการเข ียนรายการที ่ เป ็นที ่น ิยมแพร่หลายในสาขาว ิชา
ศ ึกษาศาสตร ์  ว ิทยาศาสตร ์  และสาขาส ังคมศาสตร ์  และ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ได้กำหนดให้นักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษาใช้แบบแผน เอ พี เอ ในการเรียบเรียงวิทยานิพนธ์
ด้วย  
 

6.2.1 หนังสือตำรา หนังสือตำราเขียนรายการอ้างอิง ดังนี้ 
6.2.1.1 หลักการเขียน ผู้ แต่ง. (ปพิมพ ). ชื ่อหนังส ือ. เล่มที ่หร ือจำนวนเล่ม (ถามี).  

         ครั้งที่พิมพ (ถามี). ชื่อชุดหนังสือและลำดับที่ (ถามี). สถาน 
ที่พิมพ: สำนักพิมพ 

6.2.1.2 ตัวอย่าง   
 
 
 

 

 

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอ่ืน ๆ. (2555). คู่มือการจัดสหกิจศึกษา. 
นครราชสีมา: สมาคมสหกิจศึกษาไทย. 
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Sub task: 6.  การเขียนรายการอ้างอิง 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

6.2.2 บทความ   บทความ 
6.2.2.1 หลักการเขียน ผูเขียนบทความ. (ปพิมพ). ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร, ปที(่ฉบับที่),  

เลขหนา. 
6.2.2.2 ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 

 

 

6.2.3 รายงานการวิจัย รายงานการวิจัย 
6.2.3.1 หลักการเขียน ผูวิจัย. (ปพิมพ). ชื่อรายงานการวิจัย. สำนักพิมพ์/ 

          สถาบันการศึกษา: สถานที่พิมพ์ 
6.2.3.2 ตัวอย่าง   
 
 
 
 
 
 
 

 

 

6.2.4 วิทยานิพนธ์ วิทยานิพนธ์ 
6.2.4.1 หลักการเขียน ชื่อผูแตง. (ปพิมพ). ชื่อวิทยานิพนธ. ระดับวิทยานิพนธ  

          ชื่อสาขาวิชาคณะ มหาวิทยาลัย. 
6.2.4.2 ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 

 

 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑรูย์ นิยมมา. (2541). ผลการ
ดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพใน
หลักสูตรระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี, 
5(2), 114-134.  

 

วรดา นาคเกษม และ ศศิรดา พนัธ์วิเศษศักดิ์. (2557). วิจัยใน
ชั้นเรียน เร่ือง การใช้บทเรียนออนไลน์ในรายวชิา
พื้นฐานคอมพิวเตอร์เพื่อการออกแบบนิเทศศิลป์ 
สาขาวชิาเทคโนโลยีออกแบบนิเทศศิลป์ คณะ
ศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลอีสาน: นครราชสีมา.    

 

วัชรินทร์ รักเสนาะ. (2557). การพัฒนารปูแบบการจัดการ
บริหารระบบการจัดการเรียนการสอน 
สหกิจศึกษา. (ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต ), มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยพีระจอมเกล้าพระนครเหนือ: 
กรุงเทพมหานคร.    
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Sub task: 6.  การเขียนรายการอ้างอิง 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

6.2.5 แหล่งสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ต 

อินเทอร์เน็ต 

6.2.5.1 หลักการเขียน ผูแตง. (ป). ชื่อเรื่อง [On-line]. ไดจาก หรือ Retrieved from  
             แลวใหระบุถึง วิถีทางการคน 

6.2.5.2 ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 

 

 

6.2.6 การสัมภาษณ์ การสัมภาษณ์ เขียนรายการอ้างอิง ดังนี้ 
6.2.6.1 หลักการเขียน ชื่อผู้ให้สัมภาษณ์. / / (ปี, / วนัที่ / เดือน). / /ชื่อเรื่อง. ตำแหน่ง 

(ถ้ามี). / / สัมภาษณ์. 
6.2.6.2 ตัวอย่าง 
 
 
 
 
 

 

 

6.3 ข้อควรคำนึงในการ
เขียนรายการอ้างอิงตาม
แบบแผน เอ พี เอ (APA 
Style) 

การเขียนรายการอ้างอิงควรยึดรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง และ
ใช้รูปแบบเดียวกันตลอดทั้งเล่ม  

ทั้งนี้ ในการเขียนบรรณานุกรมตามแบบแผน เอ พี เอ (APA 
Style) มีข้อควรคำนึง ดังนี้ :- 

6.3.1 ผู้แต่ง (Author)  
 
 
 
 
 

1. ผู้แต่ง (Author)  
1.1 ชื่อผู้แต่งคนเดียว  
กรณีผู้แต่งคนไทยให้เขียนเฉพาะชื่อและนามสกุล ไม่ต้อง

ระบุตำแหน่งทางวิชาการ เช่น  

          

สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). สหกิจศึกษา : กลไกการ
พัฒนาบัณฑิตสู่สากล [On-line].  Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperativ
e/index.html 

 

วิจิตร ศรีสอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน). สัมภาษณ์พิเศษ   
        ปูชนียบุคคลผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจแห่ง มทส.  
        ‘ศ.ดร.วิจิตร ศรีสอ้าน’ ครูคือรากฐานการศึกษา  
        ล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ท่ีครู. สัมภาษณ์. 

วิจิตร ศรีสอ้าน. (2555). 
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Sub task: 6.  การเขียนรายการอ้างอิง 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีผู ้แต่งชาวต่างประเทศ ให้เขียนชื ่อสกุล ตามด้วย
เครื่องหมายจุลภาค (,) เว้น 1 วรรค ตามด้วยอักษรย่อ ชื่อต้น และ
เครื่องหมายมหพัภาค (.) เช่น 

 
 

1.2 ชื่อผู้แต่ง 2 คน  
กรณีผ ู ้แต ่ง 2 คน ให ้เข ียนช ื ่อผ ู ้แต ่งคนที ่  1 ตามด้วย

เครื่องหมายจุลภาค (,) เว้นวรรคหนึ่ง ตามด้วย “และ” ไม่เว้น
วรรค ตามด้วยผู้แต่งคนที่ 2 เช่น  

 
  

ชาวต่างประเทศให้เขียนชื ่อสกุล ตามด้วยเครื ่องหมาย
จุลภาค (,) เว้นหนึ่งวรรคตามด้วยอักษรย่อชื่อต้น ชื่อกลาง (ถ้ามี)
และเครื่องหมายมหัพภาค (.) ตามด้วย เครื่องหมาย “& “และเว้น
หนึ่งวรรค ตามด้วยชื่อสกุลคนที่ 2 และใส่เครื่องหมายจุลภาค (.) 
ตามด้วยอักษรย่อ ชื่อต้นแล้วใส่จุด เช่น  

        
 

1.3 ชื ่อผ ู ้แต่ง 3-6 คน ชาวไทยใช้ช ื ่อ ช ื ่อสกุลคั ่นด ้วย
เครื่องหมายจุลภาค (,) และเว้นวรรคหน้าชื่อผู้แต่งทุกคนและใช้คำ
ว่า “และ” โดยไม่เว้นวรรคหน้าชื่อผู้แต่งคนสุดท้าย เช่น   

 
 
 

ศศิวิมล มาแสง, พรรณ วิภาโรจนัย, และบัณฑิต ฤทธาภัย 

 

Mousawa, D. T., & Elyas, T. (2015).  

ปิยรัตน์ ดรบัณฑิต, และแพน ทองเรือง.  (2558), 

(2555). 

Bourelle, T. (2014) 
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Sub task: 6.  การเขียนรายการอ้างอิง 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชาวต ่างประเทศ เข ียนเช ่นเด ียวก ับข ้อ 1.2 และใช้
เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่นผู้แต่งทุกคน และใช้เครื่องหมาย “&” 
เว้นหนึ่งวรรคหน้าผู้แต่งคนสุดท้าย เช่น  

 
 

1.4 ชื่อผู้แต่งมากกว่า 6 คน  
ชาวไทยใช้ชื่อ ชื่อสกุลผู้แต่งคนแรกเท่านั้นตามด้วย “และ

คณะ” เช่น  

            
 

ชาวต่างประเทศ เขียนเช่นเดียวกับข้อ 1.2 และใช้เครื่องหมาย 
จุลภาค (,) คั่นผู้แต่งคนที่ 1-6 และตามด้วยคำว่า “et al.” เช่น 

  
 

1.5 กรณีไม่มีผู้แต่งแต่มีบรรณาธิการ กรณีที่มีบรรณาธิการ 
ใช้ชื ่อ ชื ่อสกุล ตามด้วยเครื ่องหมายจุลภาค (.) ให้ระบุคำว่า 
(บรรณาธิการ) ชาวต่างประเทศ ใช้ชื ่อสกุล , ชื ่อต้น ตามด้วย
เครื่องหมายจุลภาค (.) ให้ระบุคำว่า่ (Ed.) ถ้ามีบรรณาธิการ 1 คน 
หรือ (Eds.) มีบรรณาธิการมากวา ่ 1 คน ตามด้วยเครื่องหมาย
มหัพภาค (.) เช่น  

 
 

1.6 กรณีไม่ปรากฏชื่อผู้แต่งหรือบรรณาธิการ ให้ใช้ชื่อเรื่อง 
เป็นตัวเอียงแทนที่ชื่อผู้แต่ง ตามด้วยเครื่อง หมายจุลภาค (.) เช่น  

 
         ข้อคิดชีวิตงาม. (2549).  
 

บุญธรรม กิจปรีดา. (บรรณาธิการ). (2550). 

Salmon, M., et al. (2008) 

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอ่ืน ๆ. (2555). 

Morton, J., Storch, N., & Thompson, C. (2015). 
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Sub task: 6.  การเขียนรายการอ้างอิง 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

6.3.2 ปีพิมพ์ (Date) ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี 
เอ (APA Style) ของปีพิมพ์ มีดังนี้ :-  

1. ใช้ปีพิมพ์ พ.ศ. หรือ ค.ศ. ในเครื่องหมายวงเล็บ ตามด้วย
เครื่องหมายจุลภาค (.) เช่น  

     
 

2. กรณีไม่มีปีพิมพ์ให้ใช้คำว่า (ม.ป.ป.) คือ ไม่ปรากฏปีพิมพ์ 
สำหรับภาษาไทย หรือ (n.d.) คือ no date ตามด้วยเครื่องหมาย
จุลภาค (.) สำหรับหนังสือภาษาอังกฤษ เช่น  

 
 

3. กรณีสิ่งพิมพ์ได้รับการตอบรับเพื่อตีพิมพ์และอยู่ระหว่าง
การ จัดพิมพ์ให้ระบุคำว่า “ in press” หรือ “อยู ่ระหว่างการ
ตีพิมพ” ไว้ในวงเล็บแทนปีพิมพ์ 

 
 

6.3.3 ชื่อเรื่อง (Title) ใน
หนังสือ 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี 
เอ (APA Style) ของชื่อเรื่องมีดังนี้ :- 
 

ชื ่อเรื ่อง กำหนดให้พิมพ์เป็นตัวเอียง หากชื ่อเรื ่องเป็น
ภาษาอังกฤษ ให้พิมพ์ขึ้นต้นด้วยตัวพิมพ์ใหญ่เฉพาะตัวอักษรตัว
แรก นอกนั้น ใช้ตัวเล็ก หากมีคำอธิบายชื่อเรื่องหรือชื่อเรื่องรอง 
ให้ใส่เครื่องหมาย “:” คั่นโดยพิมพ์ติดกับตัวอักษรสุดท้ายของชื่อ
เรื่องแรก ตามด้วยอักษรตัวแรกเป็นตัวพิมพ์ใหญ่ 
 
 

ช่อทิพย ์ กาญจนศิริ. (ม.ป.ป.).  
Wilson, D.C. (n.d.). 

พรชัย มงคลวนิช. (2552). 
Kologi, S. (2015). 
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Sub task: 6.  การเขียนรายการอ้างอิง 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 

ทั้งนี้ อักษรตัวพิมพ์ใหญ่ ใช้เฉพาะอักษรตัวแรกของชื่อเรื่อง 
อักษรตัวแรกของชื่อเรื่องรอง ชื่อเฉพาะ ชื่อบุคคล ชื่อหน่วยงาน 
ชื่อย่อ ชื่อภูมิศาสตร์ เท่านั้น นอกนั้นใช้ตัวพิมพ์เล็ก เช่น 

 
 

6.3.4 ครั้งที่พิมพ์ (Edition) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ครั ้งที ่พิมพ์ (Edition) ใช้เมื ่อเป็นการจัดพิมพ์ครั ้ง ขึ ้นไป 
เช่น พิมพ์ครั้งที่ 2 หรือ 2nd ed. ใส่ภายในวงเล็บตามหลังชื่อเรื่อง 
เช่น 

 
 

6.3.5 สถานที่พิมพ์ (Place) 
และ สำนักพิมพ์ 
(Publisher) 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี 
เอ (APA Style) ของสถานที ่พ ิมพ์ (Place) และ สำนักพิมพ์ 
(Publisher) มีดังนี้ :- 

1) กรณีหนังสือไทย สถานที่พิมพ์ ให้ระบุชื ่อจังหวัด ตาม
ด้วยเครื่องหมาย “ :” ติดกับชื่อสถานที่ และเว้นหนึ่งวรรคตามด้วย
ชื่อสำนักพิมพ์ และเครื่องหมายจุลภาค (.) เช่น  

         

Designing e-learning : หลักการออกแบบและการ
สร้างเว็บเพื่อการเรียนการสอน. 
Avoiding plagiarism: Guidance for nursing 
students 

Coll, R. K., & Zegwaard, K. E. (2011). International 
handbook for cooperative and work-integrated 
education : international perspectives of theory, 
and practice. (2nd ed.). Lowell, M.A: WACE, 2011 

กรุงเทพมหานคร: โอเดียนสโตร์.  
สงขลา: ภาควิชารังสีวิทยาคณะแพทยศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์. 
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Sub task: 6.  การเขียนรายการอ้างอิง 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) กรณีหนังสือภาษาอังกฤษ ให้ระบุชื ่อเป็นสถานที่พิมพ์ 
กรณีที่ชื่อเมืองไม่เป็นที่รู้จักให้ระบุชื่อรัฐหรือประเทศที่เมืองนั้น
ตั้งอยู่โดยคั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) เช่น 

 
 

ถ้าเป็นเมืองที่เป็นที่รู้จักแพร่หลายไม่ต้องมีชื่อรัฐหรือ
ประเทศกำกับ เช่น  

Baltimore Boston Chicago Los Angeles New York 
 

3) กรณีที่หนังสือระบุเมืองหลายเมืองให้ใช้เมืองแรกเป็น 
สถานที่พิมพ์ 

 
4) ชื่อสำนักพิมพ์ให้ระบุเฉพาะชื่อสำนักพิมพ์ซึ่งปรากฏใน

หน้าปกใน โดยตัดคำประกอบอื่น ๆ ออก เช่น  
Publisher, 
Co., Inc.,  
ห้างหุ้นส่วนจำกัด,  
บริษัท……..จำกัด 
ยกเว้นสำนักพิมพ์ของสถาบันอุดมศึกษา หรือ มีคำว่า 

Associations, Corporation, University Press, Books,Press 
เช่น  

สำนักพิมพ์จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 

 
 

Sudbury, MA: Jones and Bartlett.  
Oxford, England: Basil Blackwell.   
Lowell, M.A. : Wace, c2011. 
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Sub task: 6.  การเขียนรายการอ้างอิง 
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 5) กรณีสำนักพิมพ์เป็นชื่อหน่วยงาน ให้ใส่ชื่อหน่วยงานรอง 
แล้วตามด้วยหน่วยงานใหญ่ เช่น 

 
 

6) กรณีท ี ่ช ื ่อหน่วยงานปรากฏในส่วนผู ้แต ่งและเป็น 
ผู้จัดพิมพ์ด้วย ให้ใส่ชื่อย่อในส่วนของสำนักพิมพ์ เช่น 

 
 

7) กรณีไม่มีสถานที่พิมพ์ ให้คำดังนี้แทน 
แทนที่สถานที่พิมพ์ ม.ป.ท. หมายถึง ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์  
n.p. หมายถึง no place of publication   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี. สำนักวิชา  
       วิศวกรรมศาสตร์. (2560).    

นครราชสีมา: สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์.  มหาวิทยาลัย 
       เทคโนโลยีสุรนาร ี
    
Lowell, M.A. : Wace, c2011. 
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4.  ผังแสดงพฤติกรรมการเรียนรู้ของผู้เรียน (Input/Action/Output Diagram) 
Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.1: ความหมายของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.1 ความรู้เกี่ยวกับ

ความหมายของรายงาน 
สหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ความหมายของรายงาน 
สหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่ารายงานสหกิจศึกษา คือรายงานทางวิชาการที่นักศึกษา  
สหกิจศึกษาจัดทำขึ ้นตามรูปแบบที ่กำหนด เพื ่อนำเสนอเนื ้อหา
เกี่ยวกับการดำเนินโครงงาน (Project) และ/หรืองานประจำที่ได้รับ
มอบหมายจากสถานประกอบการให ้ดำเน ินการระหว ่างการ
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ซึ่งนักศึกษาสหกิจศึกษาได้ศึกษา ค้นคว้าและ
ลงมือปฏิบัติด้วยตนเองเพื่อเป็นการแก้ปัญหา หรือหาคำตอบโดยใช้
กระบวนการทางวิทยาศาสตร์ภายใต้การกำกับดูแลของพนักงานที่
ปรึกษาหรือผู ้น ิเทศงาน อย่างไรก็ตามรายงานสหกิจศึกษา อาจ
ครอบคลุมงานประจำที่นักศึกษาได้ปฏิบัติหรืออาจเป็นงานศึกษาตาม
ความต้องการของสถานประกอบการ โดยนำเสนอข้ันตอนและวิธีการ
ปฏิบัติงานตามรูปแบบของรายงานสหกิจศึกษา (มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ, 2559)  
 

ภาคผนวก ข4 ผังแสดงพฤติกรรมการเรียนรู้ของผู้เรียน (Input/Action/Output Diagram) 



255 

 

Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.2: ความสำคัญของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.2 ความรู้เกี่ยวกับ

ความสำคัญของรายงาน 
สหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ความสำคัญของรายงาน 
สหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่ารายงานสหกิจศึกษามีความสำคัญในแง่ที่เป็นเอกสารที่มี
ประโยชน์โดยตรงต่อสถานประกอบการและประโยชน์โดยอ้อมต่อ
นักศึกษาและสถานศึกษาดังนี้ 

1. ประโยชน์ต่อสถานประกอบการ : เนื่องจากรายงานสหกิจ
ศึกษา โดยเฉพาะอย่างยิ ่งในส่วนที ่นำเสนอกระบวนการดำเนิน
โครงงาน จะให้ข้อมูลเกี่ยวกับวิธีการดำเนินงานหรือเพิ่มคุณภาพของ
ผลิตภัณฑ์ จึงเป็นประโยชน์โดยตรงที ่สถานประกอบการสามารถ
นำไปใช้ในการพัฒนางานได ้

2. ประโยชน์ต่อนักศึกษา เป็นเอกสารที่ใช้เป็นหลักฐานสะท้อน
ผลการเรียนรู้ของนักศึกษา ช่วยพัฒนาทักษะการเขียนรายงานทาง 
วิชการให้กับนักศึกษา  

3. ประโยชน์ต่อสถาบันการศึกษา 
เป็นข้อมูลพื้นฐานเพื่อใช้เป็นแนวทางการคัดเลือกงานหรือ

หัวข้อโครงงานให้กับสถานศึกษาในรุ่นต่อไป และเป็นแนวทางในการ
พัฒนาความร่วมมือกับสถานประกอบการในอนาคต 
(ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี, 
2557 : 81-82) 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3 ความรู้เกี่ยวกับ

ส่วนประกอบของรายงาน 
สหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ส่วนประกอบของรายงาน 
สหกิจศึกษา  

 มีความรู้ว่ารายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 3 ส่วนสำคัญ ได้แก่ 
ส่วนที่ 1) ส่วนประกอบตอนต้น ส่วนที่ 2) ส่วนเนื้อหา และส่วนที่ 3) 
ส่วนประกอบตอนท้าย  

      

 1.3.1 ส่วนประกอบตอนต้น
ของรายงานสหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ส่วนประกอบตอนต้นของ
รายงานสหกิจศึกษา 

 มีความรู้ว่าส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 
5 ส่วน ได้แก่ ปกนอก ปกใน กิตติกรรมประกาศ บทคัดย่อ และ
สารบัญ 

      

 1.3.1.1 ปกนอก 
 
 
 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับปกนอก 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าปกนอก เป็นส่วนที่หุ้มรายงานทั้งหมด ประกอบด้วย ปก
หน้าและปกหลัง ข้อความบนปกหน้าควรประกอบด้วย 

1) ชื่อเรื่องรายงาน 
2) ชื่อ-นามสกุล ผู้ทำรายงาน (ถ้ามีหลายคนให้เขียนชื่อทุกคน 

โดยเรียงลำดับตามตัวอักษรและเลขประจำตัวนักศึกษา) 
3) ข้อความที ่ระบุว ่าเป็นรายงานประกอบรายวิชาสหกิจ

ศึกษา โดยให้ข้อมูลเกี่ยวกับ ภาคการศึกษา ปีการศึกษา สาขาวิชา 
สำนักวิชา และชื่อสถานศึกษา  
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.1.1 ปกนอก  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับปกนอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่างปกนอก 
  

1 

2 

3 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.1.2 ปกใน  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับปกใน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าปกในเป็นส่วนที่อยู่ต่อจากปกนอก มีรูปแบบข้อความ
เหมือนปกนอกทุกประการ  

ตัวอย่าง  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

1 

2 

3 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.1.3 กิตติกรรมประกาศ  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

กิตติกรรมประกาศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า กิตติกรรมประกาศเป็นข้อความที่แสดงความขอบคุณผู้มี
ส ่วนร่วมสนับสนุนช่วยเหลือหรือผู ้ที ่ให ้ความร่วมมือในการทำ
โครงงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล่วงด้วยดี (มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ, 2559) ตัวอย่างข้อความ
ในกิตติกรรมประกาศ ปรากฏดังต่อไปนี้ 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.1.4 บทคัดย่อ 

 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

บทคัดย่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า บทคัดย่อของรายงานสหกิจศึกษา เป็นการสรุปเนื้อหา
และผลการดำเนินโครงงานอย่างสั้น ๆ เพื่อให้ผู้อ่านทราบเนื้อหาของ
โครงงานได้รวดเร็ว มีความยาวไม่เกิน 1 หนากระดาษ A4  

บทคัดยอโครงงานควรระบุถึงชื่อและนามสกุลของนักศึกษา ชื่อ
โครงงาน ชื่ออาจารยนิเทศ ชื่อผู้นิเทศงาน วัตถุประสงคและขอบเขต
ของการทำโครงงาน วิธีดําเนินการ เชน เครื่องมือที่ใช้ วิธีการเก็บข
อมูล จํานวนและลักษณะของประชากรและกลุมตัวอยางที่ศึกษา การ
ว ิเคราะห์ข ้อม ูล ผลการดำเน ินโครงงานและการประยุกต ผล  
(มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ, 
2559) ดังตัวอย่างต่อไปนี้  
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.1.4 บทคัดย่อ 

 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

บทคัดย่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่างบทคัดย่อ 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.1.5 สารบัญ 

 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับสารบัญ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า สารบัญทำหน้าที่แสดงเนื้อหาที่สําคัญทั้งหมดของรายงาน 
ประกอบดวยบทและหัวข้อตาง ๆ เรียงลําดับตามเนื้อหาที่ปรากฏใน
รายงาน พรอมทั้งระบุเลขหนาที่ปรากฏเรื่องนั้น ๆ สารบัญจึงชวยให
ผูอานทราบขอบเขตของรายงานว่าครอบคลุมเรื่องใดบ้าง และช่วย
ค้นเนื้อหาที่นําเสนอในรายงานได้อย่างรวดเร็วเพราะมีหมายเลขหน้า
กำกับ (ภาควิชาบรรณารักษศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, 2556: 
145) ดังตัวอย่างด้านล่าง 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.1.5 สารบัญ 

 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับสารบัญ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่างสารบัญ 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.1.3.1.6 สารบัญตาราง  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับสารบัญ

ตาราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าสารบัญตาราง (List of Tables) ช่วยผู้อ่านในการค้นหา
ตาราง ประกอบการนำเสนอในรายงานได้โดยสะดวก ดังนั้น หน้า
สารบัญตารางจึงระบุ เลขที่ตาราง ชื่อตาราง และหน้าที่ปรากฏตาราง 
เรียงลำดับตามเลขที่ตาราง 

กรณีท่ีชื่อตารางยาวเกิน 1 บรรทัด บรรทัดต่อไปให้พิมพ์ตรงกับ
ข้อความบรรทัดแรก ชื่อตารางในส่วนสารบัญต้องถูกต้องตรงกับชื่อ
ตารางที่ปรากฏในส่วนเนื้อหา 
 
ตัวอย่างด้านล่าง 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.1.3.1.6 สารบัญภาพ  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับสารบัญ

ภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู ้ว ่าสารบัญภาพ (List of Figures) ช่วยผู ้อ่านในการค้นหา
ภาพประกอบที่นำเสนอในรายงานได้โดยสะดวก หน้าสารบัญภาพจึง
ต้องระบุ เลขที่ภาพ ชื่อภาพ และหน้าที่ปรากฏ โดยเรียงลำดับตาม
เลขที่ภาพ 

ถ้าชื ่อภาพยาวเกิน 1 บรรทัด บรรทัดต่อไปให้พิมพ์ตรงกับ
ข้อความบรรทัดแรก ชื่อภาพในสารบัญ ต้องถูกต้องตรงกับชื่อภาพที่
ปรากฏในเนื้อหา 
 
ตัวอย่างสารบัญภาพ 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.2 ส่วนเนื้อหาของ

รายงานสหกิจศึกษา 
 ศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับส่วน

เนื้อหาของรายงาน 
สหกิจศึกษา 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 5 ส่วน 
ได้แก่ 1) บทที่ 1: บทนำ 2) บทที่ 2: การทบทวนเอกสาร 3) บทที่ 3: 
การดำเนินโครงงาน 4) บทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน และ 5) บทที่ 
5: การดำเนินงานประจำ 

  
 

    

 1.3.2.2 บทที่ 1: บทนำ 
 

 ศึกษาเนื้อหาบทที่ 1: บทนำ 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า บทนำ เป็นส่วนการให้ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับโครงงาน
โดยกล่าวถึงที่มาและความสำคัญของการดำเนินโครงงาน รวมทั้ง
วัตถุประสงค์ของการจัดทำรายงาน 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.2.1.1 ที่มาและ

ความสำคัญ 
 ศึกษาเนื ้อหาบทที่ 1: ที ่มา

และความสำคัญ 
 มีความรู้ว่า ที่มาและความสำคัญ คือการให้อมูลเกี่ยวกับภูมิหลังหรือ

ที่มาของโครงงานที่ชี้ให้เห็นถึงความจำเป็น ที่ต้องศึกษาเรื่องนั้น ๆ 
โดยขมวดปมปัญหาของโครงงานที่จำเป็นต้องศึกษาให้ชัดเจน 

 1.3.2.1.2 วัตถุประสงค์ของ
รายงาน 

 ศึกษาเนื้อหาบทที่ 1: 
วัตถุประสงค์ของรายงาน 

 มีความรู้ว่า ความมุ่งหมายหรือจุดประสงค์ของการทำโครงงานว่า
ต้องการศึกษาประเด็นใดบ้าง วัตถุประสงค์จึงเป็นเสมือนแนวทาง
กำกับการทำโครงงาน 

      
 1.3.2.2 บทที่ 2: การ

ทบทวนเอกสาร 
 ศึกษาเนื้อหาบทที่ 2: การ

ทบทวนเอกสาร 
 มีความรู้ว่า เป็นการนำเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับแนวคิด ทฤษฎี และ

ผลการวิจ ัย ที ่ม ีเน ื ้อหาเกี ่ยวข้องหรือสอดคล้องกับโครงงานที่
ทำการศึกษา  

สำหรับผลงานวิจัยมักให้ข้อมูลเกี่ยวกับปัญหา วิธีดำเนินการ ข้อ
ค้นพบจากการวิจัยและข้อเสนอแนะ ทั้งนี้ เพื่อชวยใหทราบขอบเขต
แนวทางของเรื่องที่กําลังศึกษา 
(คณะอักษรศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, 2556;มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี, 2545.) 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.2.3 บทที่ 3: การดำเนิน

โครงงาน 
 
 
1.3.2.3.1 วัตถุประสงค์ของ
การดำเนินโครงงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ศึกษาเนื้อหาบทที่ 3: การ
ดำเนินโครงงาน 
 
 
ศึกษาเนื้อหาบทที่ 3: 
วัตถุประสงค์ของการดำเนิน
โครงงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า ในการเสนอข้อมูลเกี่ยวกับการดำเนินโครงงานควรระบุ
ว ิธ ีการและขั ้นตอนการดำเนินโครงงานตั ้งแต่ต นจนการดำเนิน
โครงงานแล้วเสร็จ ประกอบด้วย 
 
มีความรู้ว่า ในการเสนอวัตถุประสงค์ของการดำเนินโครงงานที่แสดง
ให้เห็นถึงวิธีการและขั้นตอนการดำเนินโครงงานตั้งแต่ตนจนแล้วเสร็จ 
โดยกำหนดวัตถุประสงค์ที่สำคัญท่ีสุดไว้เป็นลำดับแรก ดังตัวอย่าง 
 
ตัวอย่างการเขียนวัตถุประสงค์ 

1) เพื ่อจัดทำข้อมูลแผนที่สารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ด้าน
แหล่งทรัพยากร ภัยพิบัติทางธรรมชาติ  

2) เพื่อจัดทำฐานข้อมูลสารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ด้านแหล่ง
ทรัพยากรและภัยพิบัติทางธรรมชาติ   
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 Input  Action  Output 
 1.3.2.3.2 วิธีดำเนินโครงงาน  ศึกษาเน ื ้อหาบทที ่  3: ว ิธี

ดำเนินโครงงาน 
 
 
 

 มีความรู้ว่า เป็นการนำเสนอรายละเอียดโครงงานที่ได้รับมอบหมาย 
โดยอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 1) วิธีดำเนินการ
หรือวิธีศึกษา 2) ประชากรและกลุมตัวอยาง 3) ตัวแปรที่
ทําการศึกษา 4) เครื่องมือ อุปกรณ์ท่ีใช้ในการดำเนินโครงงาน 5) 
การเก็บรวบรวมข้อมูล และ 6) การวิเคราะหขอมูล 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.2.4 บทที่ 4: ผลการ

ดำเนินโครงงานและสรุปผล 
 ศึกษาเนื้อหาบทที่ 4: ผลการ

ดำเนินโครงงาน 
 
 

 มีความรู้ว่า เป็นการเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับผลการดำเนินโครงงานและ
สรุปผลโดยควรครอบคลุมเนื้อหาดังนี้  
       1) ผลการดำเนินโครงงาน เป็นการนำเสนอผลที่ได้จากการ
ดำเนินโครงงาน 
       2) สรุปผล เป็นการสรุปเรื่องที่ศึกษาอย่างสั้น ๆ ประกอบด้วย 
           (1) วัตถุประสงค์ เครื่องมือที่ใช วิธีเก็บรวบรวมขอมูล 
           (2) ข อจ ําก ัดของการว ิจ ัย (ถ ามี) เช น ขอจําก ัดด ้าน
ประชากร/กลุมตัวอยาง การเก็บรวบรวมขอมูล ทั้งนี้เพ่ือประโยชน์ต่อ
ผูที่จะศึกษาตอไป 
           (3) การประยุกตผลการวิจัย เพื่อถายทอดนําไปสูการปฏิบัติ 
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Sub Task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.2.5 บทที่ 5: การ

ดำเนินงานประจำ 
 ศึกษาเนื้อหาบทที่ 5: การ

ดำเนินงานประจำ 
 
 
 

 มีความรู ้ว ่า การดำเนินงานประจำเป็นการให้รายละเอียดถึงงาน
ประจำที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัตินอกเหนือจากโครงงาน โดยระบุ
ขั ้นตอนการทำงาน วิธีการทำงาน เช่น การวิเคราะห์ค่าน้ำตาลใน
อาหาร การวิเคราะห์ความชื้นในอาหาร เป็นต้น  
 

  
 

    

 1.3.3 ส่วนประกอบตอนท้าย
ของรายงานสหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ส่วนประกอบตอนท้ายของ
รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 

 มีความร ู ้ว ่า ส ่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศ ึกษา 
ประกอบด้วย 3 ส่วน ได้แก่ 1) บรรณานุกรม 2) ภาคผนวก และ 3) 
จดหมายนำส่งรายงาน 
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Sub Task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.3.1 รายการอ้างอิง  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

รายการอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า รายการอ้างอิง คือรายการทรัพยากรสารสนเทศที่ผู ้ทำ
รายงานใช้อ้างอิงประกอบการทำรายงานโดยทั่วไปแบบแผนการ
เขียนรายการอ้างอิงมี หลากหลายแบบแผน แต่สำหรับการจัดทำ
รายงานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี กำหนดให้ใช้
แบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 

หลักการสำคัญในการจัดทำรายการอ้างอิงมีดังนี้  
1) รายการที่อ้างถึงในเนื้อหาทุกรายการต้องปรากฏในรายการ

อ้างอิง 
2) แยกรายการอ้างอิงตามภาษา โดยทำภาษาไทยขึ้นก่อน 
3) รายการอ้างอิงภายใต้กลุ่มภาษาให้เรียงตามลำดับอักษรชื่อผู้

แต่ง หากไม่ปรากฏชื่อผู้แต่งให้เรียงตามชื่อเรื่อง 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.3.2 ภาคผนวก  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู ้ว ่า ภาคผนวก คือส่วนของเอกสารสำคัญที ่นำมาเสนอ
เพิ่มเติมในรายงานเพื่อให้ผู้อ่านเข้าใจเนื้อหารายงานมากขึ้น กรณีมี
ภาคผนวกหลายเรื ่องให้จัดแบ่งเป็น ภาคผนวก ก ภาคผนวก ข  
เป็นต้น ดังตัวอย่าง 
ภาคผนวก (appendix) 
• ส่วนที่เพ่ิมเติมจากเนื้อหา ซึ่งไม่สามารถท่ีจะนำไปเขียนไว้ใน

เนื้อหาได้ เนื่องจากจะทำให้เนื้อหา ขาดตอนไม่ต่อเนื่อง แต่มี
ความสำคัญเกี่ยวข้องกับเนื้อหา ซึ่งผู้อ่านควรจะได้ทราบ 

 
ตัวอย่าง  
ภาคผนวก ก. แบบสำรวจรายชื่อผลไม้อบแห้ง 
ภาคผนวก ข. ภาพเครื่องมือวิเคราะห์ค่า SO2 
ภาคผนวก ค. ตารางแสดงการสลายตัวของ SO2 ในกระบวนการผลิต
ผลไม้อบแห้ง 



274 

 

Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.3.2.1 ตารางข้อมูลดิบ  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

ตารางข้อมูลดิบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า การนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง เป็นการนำเสนอข้อมูลดิบ
ที่สำคัญที่เกี่ยวกับเนื้อหาในรูปตาราง เพื่อให้ผู้อ่านเข้าใจ และเห็น
ประเด็นตามท่ีผู้นำเสนอต้องการสื่อความ  

 
(ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี, 
2557 : 81)  
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.3.3 ภาพประกอบ  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

ภาพประกอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการใช้ภาพประกอบในรายงานสหกิจศึกษา เพื่อเป็นการ
นำเสนอข้อเท็จจริงสำคัญ ๆ ทั ้งนี ้ อาจมีภาพหลายลักษณะ เช่น 
แผนผัง แผนภูมิ กราฟ ภาพถ่าย ภาพวาด เป็นต้น   

ข้อมูลที ่นำเสนอประกอบภาพ ได้แก่ ลำดับหมายเลขภาพ 
คำอธิบายภาพ และแหล่งที่มาของภาพ 

1) ลำดับหมายเลขภาพจะเรียงลำดับภายในบทแต่ละบท เช่น 
ภาพที่ 1.1 หมายถึง ภาพที่ 1 ในบทที่ 1 โดยอ้างอิงหมายเลขภาพต่อ
จากเนื้อหาที่เก่ียวข้อง เช่น  
……-เนื้อหา-…..รายละเอียดดังแสดงในภาพที่ 1.1 

2) คำอธิบายภาพเขียนต่อจากหมายเลขของภาพ เช่น  
ภาพที่ 1.1 :….…-เนื้อหา-……… 

3) แหล่งที่มาของภาพ  
.................................................... 
ภาพที่นำเสนอในการทำโครงงานส่วนใหญ่ มักประกอบด้วย 1) ภาพ
เครื่องมือ และ 2) ภาพกิจกรรม 
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 Input  Action  Output 
 1.3.3.2.2.1 ภาพเครื่องมือ  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

ภาพประกอบ 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าภาพที่นำเสนอ ในการดำเนินโครงงานหรืองานประจำ 
ได้แก่ ภาพเครื่องมือขุดเจาะ ภาพเครื่องมือวัดแรง เครื่องมือตรวจ
สภาพอากาศ เป็นต้น 

 
 

 1.3.3.2.2.2 ภาพกิจกรรม  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับภาพ
กิจกรรม 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู ้ว่าภาพที่นำเสนอ ภาพกิจกรรมที่นักศึกษามีส่วนร่วมใน
ระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา เช่น งานกีฬา กิจกรรม 5 ส เป็นต้น  

 
ภาพกิจกรรม ทาสีโรงเรียน 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.3.3 จดหมายนำส่ง

รายงาน 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

จดหมายนำส่งรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู ้ว ่าจดหมายนำส่งรายงาน คือ เอกสารแจ้งการดำเนิน
โครงงานและงานประจำของนักศึกษาสหกิจศึกษาตามที ่ได้รับ
มอบหมายจากสถานประกอบการในระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา 

 
(ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี, 
2557 : 81)   
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.3.2.3 หนังสือขอความ

อนุเคราะห์ 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับหนังสือ

ขอความอนุเคราะห์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า หนังสือขอความอนุเคราะห์ เป็นหนังสือที่นักศึกษาส่งไป
ยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือขอความร่วมมือหรือขอข้อมูลระหว่างการ
ทำโครงงาน 
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Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.3.2.4 แบบขออนุญาตให้

เผยแพร่ภาพถ่าย 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับแบบขอ

อนุญาตให้เผยแพร่ภาพถ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าภาพถ่ายหรือรูปภาพ เป็นผลงานที่มีลิขสิทธิ์ การนำไป
เผยแพร่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าของผลงาน ดังนั้น หากต้องการนำ
ภาพที่เกี ่ยวข้องกับสถานประกอบการมาใช้ประกอบการนำเสนอ
รายงาน จึงต้องให้สถานประกอบการอนุญาตก่อน โดยใช้แบบฟอร์ม 
ดังนี้ 

 



280 

 

Sub task 1: ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3: ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 1.3.3.3 จดหมายนำส่ง

รายงาน 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

จดหมายนำส่งรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า จดหมายนำส่งรายงาน คือ จดหมายที่นักศึกษาทำข้ึนเพ่ือ
รายงานอาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา ว่าได้ปฏิบัติสหกิจศึกษาสิ้นสุด
แล้ว และขอส่งรายงานมาพร้อมกับจดหมายฉบับดังกล่าว ตัวอย่าง
จดหมายนำส่งรายงานปรากฏดังนี้   

 
(ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี, 
2557 : 81)   
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ข4.  ผังแสดงพฤตกิรรมการเรียนรู้ของผู้เรียน (Input/Action/Output Diagram) 
Sub task: 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.1 การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 2.1.1 หลักการกำหนดชื่อ

เรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับหลักการ
กำหนดชื่อเรื ่องรายงานสห
กิจศึกษา 

 มีความรู้ว่า ชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษาที่ดีควรชี้ถึงขอบเขตเนื้อหา
ของปญหาที่ทําการศึกษา มีความกะทัดรัดและชัดเจน การกำหนดชื่อ
เรื่องมีหลักการ ดังนี้ 

1) ตั้งชื่อเรื่องให้ตรงกับประเด็นของปัญหา อ่านแล้วทราบได้
ทันทีว่าเป็นการศึกษาเก่ียวกับเรื่องอะไร 

2) ในช ื ่อเร ื ่องควรบ่งบอกถึงว ิธ ีการศึกษา เช ่น คำว่า 
“การศึกษา” “การเปรียบเทียบ” “การศึกษาความสัมพันธ์” “การ
ทดลอง” “การวิเคราะห์” “การสังเคราะห์” เป็นต้น รวมทั้งระบุให้
ทราบจุดมุ่งหมายของการวิจัย ตัวแปร และกลุ่มตัวอย่างที่จะศึกษา 
เช่น 
การศึกษาการดำเนินการตรวจประเมินภายในโรงงาน (เฉพาะใน
สายการผลิต) ตามมาตรฐาน GMP และ HACCP 
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Sub task: 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.1 การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 2.1.2 ตัวอย่างการกำหนด

ชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
 ศ ึ กษา เ น ื ้ อ ห า เ ก ี ่ ย ว กั บ

ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื ่อง
รายงานสกิจศึกษา 

 สามารถยกตัวอย่างชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษาของสาขาวิชาต่าง ๆ 
ได้ เช่น 
1) สาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 

- การจัดการสิ่งแวดล้อมภายในบริษัท สงวนวงษ์อุตสาหกรรม 
จำกัด 

- การศึกษาการดำเนินการตรวจประเมินภายในโรงงาน (เฉพาะ
ในสายการผลิต) เพื่อปรับปรุงให้ได้ตามมาตรฐาน GMP และ 
HACCP 

2) สาขาวิชาเทคโนโลยีอาหาร 

- การศึกษาแนวทางการผลิตอาหารตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัตทิี่ดี
ของแผนกผลิตไส้กรอก 

- การเพ่ิมปริมาณอะมิโนไนโตรเจนในซีอิ๊วโดยเอนไซม์ 
3) สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ (นิเทศศาสตร์) 

- การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์เพื่อการ
ส่งเสริมการตลาด 

- การพัฒนาเว็บไซต์หลักของบริษัท ตลาดโซลูชั่น จำกัด 
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Sub task: 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 2.2 การกำหนดเค ้ า โครง

รายงานสหกิจศึกษา 
 

 ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการ
กำหนดเค้าโครงรายงานสห
กิจศึกษา 

 มีความรู้ว่า เค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา คือ กรอบของเรื่องสำหรับ
ใช้เป็นแนวทางในการเขียนรายงานให้เป็นไปอย่างมีทิศทาง เป็น
แนวทางในการรวบรวมข้อมูลอย่างมีเป้าหมาย รวมทั้ง การวางโครง
เรื่องต้องได้สัดส่วนน้ำหนักของหัวข้อเรื่องที่เหมาะสม แสดงให้เห็นถึง
ความสัมพันธ์ของหัวข้อ แสดงความสำคัญมากและสำคัญรอง  

โครงเรื ่องรายงานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี  
สุรนารี ในส่วนเนื้อหา ประกอบด้วย 5 บท คือ บทที่ 1 บทนำ บทที่ 
2 การทบทวนเอกสาร บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน บทที่ 4 ผลการ
ดำเนินโครงงาน บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ  

1) การแบ่งหัวข้อย่อยไม่ควรเกิน 4 ชั้น โดยใช้ระบบตัวเลข
ทศนิยมแสดงลำดับหัวข้อเรื่องใหญ่-ย่อย   
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Sub task: 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 2.2 การกำหนดเค ้ า โครง

รายงานสหกิจศึกษา 
 ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการ

กำหนดเค้าโครงรายงานสห
กิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ระบบตัวเลขทศนิยมกำกับหัวข้อเรื่องปรากฏตามตัวอย่างด้านล่าง 

 
ตัวอย่างระบบตัวเลขทศนิยม 

 
 

1.................................................   หัวข้อใหญ่ 
   1.1 ………………………………………………..  หัวข้อย่อยระดับ 1 
       1.1.1................................................. หัวข้อย่อยระดบั 2 
2.................................................   หวัข้อใหญ่ 
   2.1 ………………………………………………..  หัวข้อย่อยระดับ 1 
       2.1.1................................................. หัวข้อย่อยระดบั 2  
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Sub task: 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 2.2 การกำหนดเค ้ า โครง

รายงานสหกิจศึกษา 
 

 ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการ
กำหนดเค้าโครงรายงานสห
กิจศึกษา 

 2) การเขียนฉบับร่าง (The First Draft) นำเสนอเนื้อหาการ
บรรยายเกี่ยวกับเนื้อหาสาระให้เห็นภาพของการผสานเนื้อหาโดย
เขียน เรียบเรียงตามโครงเรื่องที่กำหนดไว้ ด้วยสำนวนของผู้เขียน  

3) ปรับปรุงแก้ไขฉบับร่าง (Revising the Draft) หลังจาก
เขียนฉบับร่างแล้ว อาจทิ้งไว้ประมาณ 1 สัปดาห์  จึงกลับมาอ่าน
เนื้อหาทั้งหมดอีกรอบ และพิจารณาปรับแก้ไข ปรับปรุงเพิ่มเติมใน
ส่วนที่ขาด รวมทั้งตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหา ภาษา การเว้น
วรรค การใช้เครื่องหมาย ฯลฯ 

4) การจัดทำฉบับสมบูรณ์ (Final Daft) เมื่อจัดทำฉบับร่าง
ถูกต้อง ผู้เขียนดำเนินจัดพิมพ์ฉบับสมบูรณ์ซึ่งประกอบด้วย 5 บท 

(ชุติมา สัจจานันท์: 7-8) บุญธรรม กิจปรีดาบริสุทธิ์, 2546: 
103-109) 
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Sub task: 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 2.2.1 หลักการกำหนดเค้า

โครงรายงานสหกิจศึกษา 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

หลักการกำหนดเค้าโครง
รายงานสหกิจศึกษา 

 มีความรู้ว่าการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 3 
ส่วน ได้แก่  
1) ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย  

1.1 ปกนอก 
1.2 ปกใน 
1.3 กิตติกรรมประกาศ  
1.4 บทคัดย่อ 
1.5 สารบัญ 

2)  ส่วนเนื้อหา แบ่งออกเป็นบท 5 บท ดังนี้ 
       2.1) บทที่ 1 บทนำ 

- ที่มาและความสำคัญ  
- วัตถุประสงค์  

       2.2) บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
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 Input  Action  Output 
            2.3) บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน วัตถุประสงค์ 

- วิธีดำเนินโครงงาน    
       2.4) บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน  
       2.5) บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 

3) ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 
       3.1) รายการอ้างอิง 
       3.2) ภาคผนวก 
       3.3) จดหมายนำส่งรายงาน 
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Sub tasks: 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 2.2.2 ตัวอย่างการกำหนด

เค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
 ศึกษาเค้าโครงรายงานสหกิจ

ศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าตัวอย่างโครงรายงานสหกิจศึกษามีลักษณะ ดังนี้ 
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ข4.  ผังแสดงพฤตกิรรมการเรียนรู้ของผู้เรียน (Input/Action/Output Diagram) 
Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.1 หนังสือตำรา 
 Input  Action  Output 
 3.1.1 ประโยชน์ของหนังสือ

ตำราในการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ประโยชน์ของหนังสือตำรา
ในการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 

 มีความรู้ว่า หนังสือตำรามีประโยชน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เนื ่องจากเป็นเอกสารทางวิชาการที ่ให้เนื ้อหาตามหลักวิชาการที่
น่าเชื่อถือ ให้ความรู้เฉพาะสาขาวิชาและความรู้พ้ืนฐานของสาขาวิชา
นั้น ๆ            
 

  
 

    

 3.1.2 การเข้าถึงหนังสือ
ตำรา 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงหนังสือตำรา 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า การเข้าถึงหนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
สามารถเข้าถึงได้ 2 ทางคือ 1) การใช้ OPAC เพื่อการเข้าถึงหนังสือ
ตำราในห้องสมุด และ 2) การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.1 หนังสือตำรา 
 Input  Action  Output 
 3.1.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือ

การเข้าถึงหนังสือตำราใน
ห้องสมุด 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้ 
OPAC เพ่ือการเข้าถึงหนังสือ
ตำราในห้องสมุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู ้เกี ่ยวกับการใช้ OPAC เพื ่อการเข้าถึงหนังสือตำราใน
ห้องสมุดได้ ดังนี้ 
1. เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารฯ ที่ library.sut.ac.th  
เลือกเมนู SUTCat 

 
2. การค้นหาหนังสือที่ต้องการโดยใส่ คำสำคัญ ชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง ใน
ช่อง “ค้นหา”  

 
3. ผลการสืบค้นระดับแรกท่ีได้รับจะประกอบด้วยรายชื่อของหนังสือ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.1 หนังสือตำรา 
 Input  Action  Output 
 3.1.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือ

การเข้าถึงหนังสือตำราใน
ห้องสมุด 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้ 
OPAC เพ่ือการเข้าถึงหนังสือ
ตำราในห้องสมุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 4. เมื่อคลิกชื่อเรื่องจะพบรายละเอียดทางบรรณานุกรมของหนังสือ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.1 หนังสือตำรา 
 Input  Action  Output 
 3.1.2.2 การเข้าถึงหนังสือ

อิเล็กทรอนิกส์ 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 สามารถเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ มีดังนี้ 
1.  เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 

 
 

2. เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู หนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์ (eBook) 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.1 หนังสือตำรา 
 Input  Action  Output 
 3.1.2.2 การเข้าถึงหนังสือ

อิเล็กทรอนิกส์  
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3.  ปรากฏรายชื ่อฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์และคลิกชื่อ
ฐานข้อมูล เพ่ือค้นคืนหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

 
 

4.  พบรายชื ่อหนังสือภายใต้แต่สาขาวิชากหรือสืบค้นจากช่องที่
กำหนด 
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Sub Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.1 หนังสือตำรา 
 Input  Action  Output 
 3.1.2.2 การเข้าถึงหนังสือ

อิเล็กทรอนิกส์ 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.  จากนั้นคลิกชื่อเรื่องหนังสือที่ต้องการ เพ่ือเข้าถึงเอกสารฉบับเต็ม 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.1 ประโยชน์ของ

บทความวิชาการในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ประโยชน์ของบทความ
วิชาการในการทำรายงานสห
กิจศึกษา 

 มีความรู้ว่า บทความวิชาการให้สารสนเทศด้านวิชาการที่ตีพิมพ์ใน
วารสารวิชาการ จัดทำโดยองค์กรวิชาการหรือวิชาชีพ มีเนื ้อหา
ทันสมัย และน่าเชื่อถือ เพราะบทความที่ตีพิมพ์ต้องผ่านการพิจารณา
จากผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชานั้น 

  
 

    

 3.2.2 การเข้าถึงบทความ
วิชาการในการทำรายงานสห
กิจศึกษา 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงบทความวิชาการใน
การทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี่ยวกับการเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา ทั้งบทความวิชาการภาษาไทยและภาษาอังกฤษได้ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.1 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาไทย 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงบทความวิชาการ
ภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี่ยวกับการเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทย จากฐานข้อมูล 
ดังต่อไปนี้  
1) การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS (http://tdc.thailis.or.th/tdc) ซึ่ง
รวบรวมบทความจากวารสารวิชาการและบทความจากรายงานการ
ประชุม โดยมีขั้นตอนการเข้าถึงดังนี้     

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.1 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาไทย 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงบทความวิชาการ
ภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ไทย 

 
 

(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้
แต่ง เพ่ือค้นหาบทความ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.1 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาไทย 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงบทความวิชาการ
ภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 4. ระบบจะแสดงรายชื่อบทความที่ตรงกับคำค้น 

 
 

5.  จากนั้นคลิกชื่อเรื่องของบทความที่ต้องการ จะพบเอกสารฉบับ
เต็ม 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.1 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาไทย 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงบทความวิชาการ
ภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2) การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiJo (Thai Journals Online) ซึ่ง เป็น
แหล่งรวบรวมวารสารวิชาการที่ผลิตในประเทศไทยทุกสาขาวิชา 
ปัจจุบ ันให้บทความฉบับเต็มจากวารสาร 317 รายชื ่อ จำนวน 
72,153 บทความ โดยมีวิธีการเข้าถึงดังนี้ 

2.1 เข้าสืบค้นที่  https://www.tci-thaijo.org และป้อนคำค้น
ด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง เพื่อค้นหาบทความ 

 
2.2 จากนั้นระบบแสดงรายชื่อบทความที่ตรงกับคำค้น 

 

https://www.tci-thaijo.org/
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.1 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาไทย 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงบทความวิชาการ
ภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.3 จากนั้นคลิกชื่อเรื่องของบทความที่ต้องการ จะพบเอกสาร
ฉบับเต็ม 

 
สำหรับบทความฉบับเต็ม คลิกเปิดไฟล์ PDF 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.2 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาอังกฤษ 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงบทความวิชาการ
ภาษาอังกฤษ 
 
 

 มีความรู ้เกี ่ยวกับการเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ ได้ที่
ฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ ที่ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี จัดให้บริการ ฐานข้อมูลวารสาร
อิเล็กทรอนิกส์เฉพาะสาขาวิชา เช่น ฐานข้อมูล ACS ให้วารสารด้าน
เคมี ฐานข้อมูล ASME ให้วารสารด้านวิศวกรรมโยธา เป็นต้น และ
ฐานข ้อม ูลสหสาขาว ิชา เช ่น ฐานข ้อม ูล ScienceDirect และ
ฐานข้อมูล WileyBlackwell เป็นต้น  
   

 3.2.2.2.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล ฐานข้อมูล 
ScienceDirect 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 การเข้าถึงฐานข้อมูล ScienceDirect มีข้ันตอนดังต่อไปนี้  
(1) เข ้าส ู ่ เว ็บไซต์ของศูนย ์บรรณสารและสื ่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 
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 Input  Action  Output 
 3.2.2.2.1 การเข้าถึง

ฐานข้อมูล ฐานข้อมูล 
ScienceDirect 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู  วารสาร
อิเล็กทรอนิกส์  

 
 
(3) ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ เรียงตามลำดับ
อักษร A-Z 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.2 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาอังกฤษ 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงบทความวิชาการ
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (4) ปรากฏรายชื ่อฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์และคลิกชื่อ
ฐานข้อมูล เพ่ือเข้าสืบค้นหาบทความวารสาร 

 
(5)  คลิกชื่อฐานข้อมูล ScienceDirect เพ่ือค้นหาบทความวารสาร 

 
(6) ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง  
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.2 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาอังกฤษ 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงบทความวิชาการ
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (7) จากนั้นจะปรากฏรายชื่อบทความ และรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ประเภทของบทความ ชื่อบทความ ชื่อวารสาร ปีที่ เดือน ปี และ
เลขหน้าที่ปรากฏบทความ  

 
 

(8) หากต้องการอ่านบทความฉบับเต็ม คลิกที่ file .pdf เพื่อเปิด
บทความฉบับเต็ม 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.2 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาอังกฤษ 
 ศึกษาขั้นตอนการเข้าถึง

บทความวิชาการ
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู ้เกี ่ยวกับการเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ จาก
ฐานข้อมูล WileyBlackwell มีข้ันตอนดังนี้  
(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 

 
(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู  วารสาร
อิเล็กทรอนิกส์ 
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 Input  Action  Output 
 3.2.2.2.1 การเข้าถึง

ฐานข้อมูล ฐาน 
WileyBlackwell  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (3) ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ เรียงตามลำดับ
อักษร A-Z 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.2 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาอังกฤษ 
3.2.2.2.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล WileyBlackwell 

 ศึกษาขั้นตอนการเข้าถึง
บทความวิชาการ
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (4) ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์และคลิกชื่อ
ฐานข้อมูล WileyBlackwell เพ่ือเข้าสืบค้นหาบทความวารสา 

 
(5) คลิกชื่อฐานข้อมูล ScienceDirect เพ่ือค้นหาบทความวารสาร 

 
(6) ป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง  
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.2.2.2 การเข้าถึงบทความ

วิชาการภาษาอังกฤษ 
3.2.2.2.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล ฐาน 
WileyBlackwell 

 ศึกษาขั้นตอนการเข้าถึง
บทความวิชาการ
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (7) จากนั้นจะปรากฏรายชื่อบทความ และรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ประเภทของบทความ ชื่อบทความ ชื่อวารสาร ปีที่ เดือน ปี  ที่
ปรากฏบทความ    

 
 

7.  หากต้องการอ่านบทความฉบับเต็ม คลิกที่ file .pdf เพื่อเปิด
บทความฉบับเต็ม 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
 Input  Action  Output 
 3.3.1 ประโยชน์ของรายงาน

การวิจัยในการทำรายงานสห
กิจศึกษา 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ประโยชน์ของรายงานการ
วิจัยในการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 
 
 
 

 มีความรู้ว่ารายงานการวิจัย คือความรู้ซึ่งเป็นเรื่องใหม่ที่เป็นที่สนใจ 
เป็นผลจากการค้นคว้าทางวิชาการ ด้วยระเบียบวิธีวิจัยเพื่อให้ได้
ข้อมูล หลักการ ข้อสรุป ที่จะนำไปสู่ความก้าวหน้าทางวิชาการและ
การนำไปประยุกต์ใช้ (ชุติมา สัจจานันท์, 2542 : 2) 

  
 

    

 3.3.2 การเข้าถึงรายงานการ
วิจัยในการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 

 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงรายงานการวิจัยในการ
ทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี่ยวกับการเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจ
ศึกษาได้ 3 วิธีคือ 

1.  การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุด 
2.  การเข้าถึงฐานข้อมูลรายงานการวิจัยไทย ThaiLIS  
3.  การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์งานวิจัยไทย ฐานข้อมูล

ห้องสมุด สกว. 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
 Input  Action  Output 
 3.3.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือ

การเข้าถึงรายงานการวิจัยใน
ห้องสมุด 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้ 
OPAC เพ่ือการเข้าถึง
รายงานการวิจัยในห้องสมุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุดด้วยฐานข้อมูลโอแพ็ค (Online 
Public Access Catalog – OPAC) ของห้องสมุด มีข้ันตอนดังนี้ 

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th)  

 
 

(2) เลือกแถบเมนู SUTCat และป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อ
เรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง ฯลฯ 
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Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
 Input  Action  Output 
 3.3.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือ

การเข้าถึงรายงานการวิจัยใน
ห้องสมุด 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้ 
OPAC เพ่ือการเข้าถึง
รายงานการวิจัยในห้องสมุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (3) จากนั้นปรากฏรายชื่อทรัพยากรสารสนเทศ ที่ศูนย์บรรณ
สารฯ ให้บริการ รวมทั้งงานวิจัย   
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
 Input  Action  Output 
 3.3.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือ

การเข้าถึงรายงานการวิจัยใน
ห้องสมุด 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้ 
OPAC เพ่ือการเข้าถึง
รายงานการวิจัยในห้องสมุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (4) หากต้องการให้หน้าจอแสดงเฉพาะรายชื่อรายงานการวิจัย 
ให้คลิกท่ี เพิ่มการจำกัด 
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Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
 Input  Action  Output 
 3.3.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือ

การเข้าถึงรายงานการวิจัยใน
ห้องสมุด 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้ 
OPAC เพ่ือการเข้าถึง
รายงานการวิจัยในห้องสมุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (5) จากนั้นเลือก Collection คือรายงานการวิจัย 

 
 

(6) หน้าจอแสดงรายชื่อรายงานการวิจัย 

 
 

(7) หากต้องการยืม ให้จดเลขหมู่เพ่ือไปหยิบตัวเล่มที่ชั้นหนังสือ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
 Input  Action  Output 
 3.3.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

รายงานการวิจัยภาษาไทย  
3.3.2.2.1 การเข้าถึง
ฐานข้อมูล ThaiLIS  
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ 
รายงานการวิจัยไทย 
ThaiLIS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ที่สามารถเข้าสืบค้น
รายงานการวิจัยไทย โดยมีขั้นตอนการเข้าถึงดังนี้ 
1) ฐานข้อมูล ThaiLIS เป็นฐานข้อมูลที่เข้าสืบค้นวิทยานิพนธ์ไทย 
บทความ ตลอดจนรายงานการวิจัยไทย จากห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา 
รัฐและเอกชน รวมถึงหน่วยงานวิจัยในประเทศไทย จำนวน 168 แห่ง 
ขั้นตอนการเข้าถึงมีดังนี้ 

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ที่  http://tdc.thailis.or.th/tdc/ 

 

 

 

 

 

 

 

http://tdc.thailis.or.th/tdc/
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
 Input  Action  Output 
 3.3.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล

ออนไลน์ รายงานการวิจัย
ไทย ThaiLIS  

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ 
รายงานการวิจัยไทย 
ThaiLIS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (2) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง   
เพ่ือค้นหารายงานการวิจัยที่ต้องการ 

 
(3) ระบุประเภทของเอกสาร คือ รายงานการวิจัย เพื่อค้นหา

เฉพาะรายงานการวิจัยเท่านั้น   
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
 Input  Action  Output 
 3.3.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล

ออนไลน์ รายงานการวิจัย
ไทย ThaiLIS  

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ 
รายงานการวิจัยไทย 
ThaiLIS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (4) ระบบจะแสดงรายชื่องานการวิจัยที่ตรงกับคำค้น 

 

(5) จากนั้นคลิกที่ชื ่อเรื ่องงานวิจัยที่ต้องการ หน้าจอจะแสดง
รายการบรรณานุกรม และ ไฟล์เอกสารฉบับเต็ม ในรูป .pdf 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
 Input  Action  Output 
 3.3.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล

ออนไลน์ รายงานการวิจัย
ไทย ThaiLIS  

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ 
รายงานการวิจัยไทย 
ThaiLIS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (6) หากต้องการอ่านหรือดาวน์โหล์ดเอกสารฉบับเต็มให้คลิกที่
ไฟล์ .pdf จะปรากฏหน้าจอแจ้งเงื ่อนไขการ Download และคลิก
ยอมรับเงื่อนไข จากนั้นคลิกที่ Download 

 
 

(7) จะปรากฎรายงานการวิจัยฉบับเต็ม 
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Sub Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
 Input  Action  Output 
 3.3.2.2.2 การเข้าถึง

ฐานข้อมูลงานวิจัย สกว 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ 
รายงานการวิจัยไทย 
ThaiLIS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ฐานข้อมูลรายงานการวิจัยของห้องสมุดสำนักงานสนับสนุนการวิจัย 
(สกว.) ให้รายงานการวิจัยฉบับเต็ม ที่ สกว. เป็นผู้ให้ทุนอุดหนุนใน
การดำเนินการวิจัย ปัจจุบันมีรายงานการวิจัย กว่า 10,753 รายการ 
ขั้นตอนการเข้าถึงมีดังนี้ 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ห้องสมุด สกว. https://elibrary.trf.or.th 

 
2. ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่องหรือชื่อผู้แต่ง สำหรับค้นหา

งานวิจัยที่ช่อง E-Library Search  
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Sub Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
 Input  Action  Output 
 3.3.2.3 การเข้าถึงฐานข้อมูล

ออนไลน์งานวิจัยไทย
ฐานข้อมูลของห้องสมุด สกว 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ 
รายงานการวิจัยไทย 
ThaiLIS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3.  ระบบจะแสดงรายชื่องานวิจัยตามคำค้น 

 
 

4. คลิกชื่องานวิจัยเพ่ือดูเอกสารฉบับเต็ม ทั้งนี้ ผู้ใช้ต้อง
ลงทะเบียน ก่อนดาวน์โหล์ดรายงานวิจัยฉบับเต็ม 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ ์
 Input  Action  Output 
 3.4.1 ประโยชน์ของ

วิทยานิพนธ์ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ใน
การทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าวิทยานิพนธ์หรือปริญญานิพนธ์ (Thesis) หรือดุษฎีนิพนธ์ 
(Dissertation) คือ งานวิจัยทางวิชาการท่ีกำหนดให้เป็นส่วนหนึ่งของ
การศึกษาในระดับปริญญาโทและปริญญาเอก มีการดำเนินงานตาม
ระเบียบวิธีวิจัย ทำให้ได้องค์ความรู้ใหม่ท่ีมีความน่าเชื่อถือ  

  
 

    

 3.4.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล
วิทยานิพนธ์ 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ 
 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี่ยวกับการเข้าถึงวิทยานิพนธ์ภาษาไทยและวิทยานิพนธ์
ภาษาอังกฤษ โดยวิทยานิพนธ์ภาษาไทยเข้าถึงที่ ฐานข้อมูล ThaiLIS 
และ ว ิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ เข้าถึงที ่ ฐานข้อมูล Proquest 
Dissertation and Theses Global 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ ์
 Input  Action  Output 
 3.4.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล

วิทยานิพนธ์ไทย 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์
ไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทย สามารถเข้าถึงได้โดยผ่านฐานข้อมูล 
ThaiLIS ซึ่ง มีวิธีการเข้าสืบค้นได้ดังนี้ 

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ http://tdc.thailis.or.th/tdc/   
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ ์
 Input  Action  Output 
 4.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล

วิทยานิพนธ์ไทย 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์
ไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (2) จากนั้นเลือกวิธีสืบค้นคือ Basic หรือ Advance และป้อน
คำค้น (Keyword) ด้วยคำสำคัญ หรือชื่อเรื ่อง หรือชื่อผู้แต่ง ฯลฯ 
และเลือกชนิดเอกสาร คือ วิทยานิพนธ์ เพ่ือค้นหาวิทยานิพนธ์  

 
 

           
(3) ระบบจะแสดงรายชื่อวิทยานิพนธ์ตามคำค้น 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ ์

 Input  Action  Output 
 4.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล

วิทยานิพนธ์ไทย 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์
ไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (4) จากนั้นคลิกชื ่อเรื ่องของวิทยานิพนธ์ที ่ต ้องการ จะพบ
เอกสารฉบับเต็ม 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ ์

 Input  Action  Output 
 3.4.2.2 การเข้าถึง

วิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี่ยวกับการเข้าถึงวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ จากฐานข้อมูล 
Proquest Dissertation and Theses Gobal ซ่ึงรวบรวมวิทยานิพนธ์ 
ต่างประเทศทั้งระดับปริญญาโท และปริญญาเอก กว่า 2.4 ล้านเรื่อง  
วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้      

(1) เข้าสู ่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ ์
 Input  Action  Output 
 3.4.2.2 การเข้าถึง

วิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั ้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐาน Proquest 
Dissertation and Theses Gobal  
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ ์

 Input  Action  Output 
 3.4.2.2 ฐานข้อมูล

วิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง  
เพ่ือค้นหาวิทยานิพนธ์ที่ต้องการ 

 
 

(4) ระบบจะแสดงรายชื่อวิทยานิพนธ์ที่ตรงกับคำค้น 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ ์
 Input  Action  Output 
 3.4.2.2 ฐานข้อมูล

วิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์
ภาษาอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (5) จากนั ้นคลิกชื ่อเรื ่องของวิทยานิพนธ์ที ่ต ้องการ จะพบ
เอกสารฉบับเต็ม จะพบเอกสารฉบับเต็ม ที่สามารถเก็บบันทึก สั่ง
พิมพ์ หรือส่งทางอีเมลล์ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.1 ประโยชน์ของ

ฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ประโยชน์ของฐานข้อมูล
ออนไลน์ในการทำรายงาน 
สหกิจศึกษา 

 มีความรู้ว่า ฐานข้อมูลออนไลน์มีประโยชน์ต่อการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา เนื่องจากรวบรวมสารสนเทศทุกประเภท เช่น หนังสือ วารสาร 
เอกสารการประชุม สิทธิบัตร มาตรฐาน เป็นต้น อีกทั ้งมีเนื ้อหา
ครอบคลุมหลายสาขาวิชา ผู้ผลิตฐานข้อมูลมีการปรับปรุงข้อมูลให้
เป็นปัจจุบัน ผู้ใช้สามารถสืบค้นข้อมูลได้โดยสะดวกด้วยเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

      

 3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล
ออนไลน์ในการทำรายงาน
สหกิจศึกษา 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ใน
การทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู ้เกี ่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงาน 
สหกิจศึกษา สามารถเข้าถึงที่เว็บไซต์ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
URL library.sut.ac.th ฐานข้อมูลออนไลน์สำคัญที่นักศึกษาควรรู้จัก 
จำนวน 4 ฐาน ได้แก่ 1) ฐานข้อมูล Academic Search 2) ฐานข้อมูล 
SCOPUS 3) ฐานข้อมูล SpringerLink และ 4) ฐานข้อมูล Web of 
Science 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

Academic search 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล Academic 
search  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูล Academic search Academic 
Search ที ่ ให้บทความวารสารฉบับเต็มมากกว่า 8,500 ชื ่อเรื ่อง 
ครอบคลุมในทุกสาขาวิชา ย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ 1887 วิธีการเข้า
สืบค้นมีได้ดังนี้   

(1) เข้าสู ่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 
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Sub Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

Academic search 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล Academic 
search  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล Academic search  

 
 

 

(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง 
เพ่ือค้นหาบทความ เอกสารที่ต้องการ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.3.5.2.1 การเข้าถึง

ฐานข้อมูล Academic 
search 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงฐานข้อมูล Academic 
search  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของบทความ 
เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง ชื่อ
วารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลขหน้าที่ปรากฏบทความ  

 
(5) จากนั้นคลิกที่ไฟล์ข้อมูล .pdf ของบทความท่ีต้องการ จะพบ

เอกสารฉบับเต็ม ที่สามารถเก็บบันทึก สั่งพิมพ์ หรือส่งทางหรือส่ง
ทางอีเมลล์ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

SCOPUS 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู ้เกี ่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS  เป็นฐานข้อมูล
ดรรชนีและสาระสังเขปของวารสารวิชาการกว่า 15,000 ชื่อ มีข้อมูล
กว่า 29 ล้านระเบียนจากสำนักพิมพ์กว่า 4,000 แห่งทั่วโลก โดยให้
ข้อมูลย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ. 1990-ปัจจุบัน รายการวารสารที่ปรากฏ
หากเป็นวารสารที ่ศูนย์บรรณสารและสื ่อการศึกษา บอกรับจะ
สามารถเรียกดูเอกสารฉบับเต็มได้ในทันที วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้   

(1) เข้าสู ่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

SCOPUS 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั ้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล SCOPUS  

 
 
 

(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพ่ือ
ค้นหาเอกสารที่ต้องการ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

SCOPUS 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของบทความ 
เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง ชื่อ
วารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลขหน้าที่ปรากฏบทความ  

 
 

(5) จากนั ้นคลิกที ่ไฟล์คัดย่อ ของบทความที่ต้องการ จะพบ
บทคัดย่อ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.3 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

SpringerLink 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล 
SpringerLink  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ฐานข้อมูล SpringerLink ครอบคลุมบทความวารสารทางด้าน
วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี และวิทยาศาสตร์สุขภาพ กว่า 1,130 ชื่อ
เรื่อง ย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ. 1997-ปัจจุบัน วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้   

(1) เข้าสู ่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.3 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

SpringerLink 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล 
SpringerLink  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั ้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐานข้อมูล SpringerLink  

 
 

(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง เพ่ือ
ค้นหาเอกสารที่ต้องการ 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.3 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

SpringerLink 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล 
SpringerLink  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (4) ระบบจะแสดงรายชื่อของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับ
คำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลข
หน้าที่ปรากฏบทความ  
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

SpringerLink 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล 
SpringerLink  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (5) จากนั ้นคลิกที ่ช ื ่อเร ื ่องของบทความที ่ต ้องการ จะพบ
บทคัดย่อ ไฟล์ .pdf ที่ให้บทความฉบับเต็ม 
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Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.4 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

Web of Science 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล Web of 
Science  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูล Web of Science ฐานข้อมูล
บรรณานุกรมและบทคัดย่อพร้อมการอ้างอิงและอ้างถึง ครอบคลุม
สาขาวิชาหลักทางด้านวิทยาศาสตร์ สังคมศาสตร์ และมนุษยศาสตร์ 
จากวารสารประมาณ 9,200 ชื่อเรื่องเรื่อง ให้ข้อมูลย้อนหลังตั้งแต่ปี 
ค.ศ. 2001-ปัจจุบัน วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้   

(1) เข้าสู ่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 
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Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.4 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

Web of Science 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล Web of 
Science 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั ้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล Web of Science 

 

 
 

(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพ่ือ
ค้นหาเอกสารที่ต้องการ 
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Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.4 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

Web of Science 
 ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการ

เข ้าถ ึงฐานข้อมูล Web of 
Science 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของบทความ 
เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง ชื่อ
วารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลขหน้าที่ปรากฏบทความ  
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Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
 Input  Action  Output 
 3.5.2.4 การเข้าถึงฐานข้อมูล 

Web of Science 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงฐานข้อมูล Web of 
Science  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (5) จากนั้นคลิกที่ชื่อเรื่องของบทความ เอกสารที่ต้องการ จะพบ
บทคัดย่อ คลิดที่ไฟล์ Fulltex เพ่ือเข้าถึงบทความฉบับเต็ม 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 
 Input  Action  Output 
 3.6 ทรัพยากรสารสนเทศ

อ้างอิง 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง  
 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิงที่มีความสำคัญต่อการทำรายงานสหกิจ

ศึกษา ได้แก่ พจนานุกรม ศัพท์บัญญํติ และ สารานุกรม 

 
 3.6.1 พจนานุกรม  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

พจนานุกรม 
 
 
 
 
 
 

การเข้าถึงพจนานุกรม 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า พจนานุกรม รวบรวมคำตามลำดับอักษรและให้ข้อมูล
เกี่ยวกับคำ : 
 - ตัวสะกด 
 - วิธีอ่านคำที่ถูกต้อง 
 - ชนิดของคำ 
 - ประวัติที่มาของคำ 
 - ความหมายของคำในภาษาเดียวกัน 
 - ความหมายของคำจากภาษาหนึ่งไปอีกภาษาหนึ่ง 
สามารถเข้าถึงจากฉบับพิมพ์ หรือฉบับอิเล็กทรอกนิกส์ที่ URL 
http://www.royin.go.th/dictionary 

 

http://www.royin.go.th/dictionary
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Task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 
 Input  Action  Output 
 3.6.2 ศัพท์บัญญํติ  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับศัพท์

บัญญํติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าศัพท์บัญญัติ คือ คำศัพท์ที่กำหนดขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐาน
ในการเขียนเอกสารของทางราชการ และการเรียนการสอน ผู้ออก
ศัพท์บัญญัติในปัจจุบันคือราชบัณฑิตยสถาน ศัพท์บัญญัติภาษาไทย
ส่วนใหญ่มาจากภาษาอังกฤษ   
ศัพท์บัญญัติแบ่งเป็นหมวดหมู่ เช่น คอมพิวเตอร์   แพทยศาสตร์ 
รัฐศาสตร์  พลังงาน  ประชากรศาสตร์  เป็นต้น 
 

  
สามารถเข้าถึงในรูปของฉบับพิมพ์ และฉบับอิเล็กทรอนิกส์ ที่ 
http://rirs3.royin.go.th/coinages/webcoinage.php 

 

http://rirs3.royin.go.th/coinages/webcoinage.php
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 
 Input  Action  Output 
 3.6.3 สารานุกรม  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

สารานุกรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าสารานุกรมมีลักษณะ ดังนี้ 

• ให้สารสนเทศสารพัดอย่างในรูปของบทความ 

• ครอบคลุมเนื้อหาสาระในสาขาวิชาต่าง ๆ และเรื่องราวที่
น่าสนใจอย่างกว้างขวาง 

• มีการจัดเรียงเนื้อหาอย่างมีระบบ ซึ่งมักเรียงตามลำดับ
อักษรของหัวข้อวิชา 

• มีดรรชนีช่วยค้นเรื่องอย่างละเอียด 

 
เข้าถึงบนอินเทอร์เน็ตที่ https://th.wikipedia.org/wiki  

https://th.wikipedia.org/wiki
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
 Input  Action  Output 
 3.7.1 ประโยชน์ของ

อินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ประโยชน์ของอินเทอร์เน็ตใน
การทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า อินเทอร์เน็ต เป็นแหล่งสารสนเทศที่สำคัญอีกแหล่งหนึ่ง
สำหรับการสืบค้นข้อมูลเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา เพราะเป็น
แหล่งที่เข้าถึงสารสนเทศได้สะดวก รวดเร็ว และมีเนื้อหาสารสนเทศ
ที่มีความทันสมัย  

การเข ้าถ ึงสามารถเข ้าถ ึง  ด้วยโปรแกรมค้นหา (Search 
engine) โปรแกรมค้นหาที ่ได้ร ับความนิยม คือ กูเกิล (Google) 
Google เป็นเครื่องมือในการค้นหาข้อมูลบนอินเทอร์เน็ต ครอบคลุม
ข้อความ รูปภาพ ภาพเคลื่อนไหว เพลง ซอฟต์แวร์ แผนที่ ข้อมูล
บุคคล กลุ่มข่าว และอ่ืน ๆ    

การค้นหาข้อมูลไปที่ URL http://google.co.th จากนั้นป้อน
คำค้นด้วยคำสำคัญ (Keyword) ในช่องค้นหาระบบจะแสดงรายการ
ผลลัพธ์ที่ตรงกับคำค้น   
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
 Input  Action  Output 
 3.7.1 ประโยชน์ของ

อินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ประโยชน์ของอินเทอร์เน็ตใน
การทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ทั้งนี้ หากต้องการค้นหาและแสดงผลเฉพาะด้านวิชาการสามารถ
สืบค้นด้วย Scholar search (Scholar.google.or.th     

 
ผลการสืบค้นจะแสดงเฉพาะรายการเอกสารทางวิชาการ เช่น 

หนังสือ ตำรา บทความ ฯลฯ ที่ตรงกับคำสืบค้น 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
 Input  Action  Output 
 3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศ

บนอินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี ่ยวกับการเข้าถึงด้วยโปรแกรมค้นหา (Search engine) 
หร ือ ก ู เก ิล (Google)  เป ็นเคร ื ่องม ือในการค ้นหาข ้อม ูลบน
อินเทอร์เน็ต ครอบคลุมข้อความ รูปภาพ ภาพเคลื ่อนไหว เพลง 
ซอฟต์แวร์ แผนที่ ข้อมูลบุคคล กลุ่มข่าว และอ่ืน ๆ    

การค้นหาข้อมูลไปที่ URL http://google.co.th จากนั้นป้อน
คำค้นด้วยคำสำคัญ (Keyword) ในช่องค้นหาระบบจะแสดงรายการ
ผลลัพธ์ที่ตรงกับคำค้น   
1)  การค้นหาข้อมูลทั่วไป 

1.  ทำการเปิดเว็บไซต์ที่ให้บริการ http://www.google.co.th/ 
2.  เลือกหัวข้อที่ต้องการค้น ในที่นี้จะเลือกหัวข้อ “เว็บ” 
3.  พิมพ์ keyword (ข้อความ) ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text 

box 
4.  กดท่ีปุ่ม “ค้นหา” 
5.  ระบบจะทำการค้นหาเว็บไซต์ที่ตรงกับ keyword ที่ต้องการ 

และแสดงออกมาในรูปแบบของลิงค ์

http://www.google.co.th/
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
 Input  Action  Output 
 3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศ

บนอินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2) การค้นหารูปภาพ 
ขั้นตอนการสืบค้นรูปภาพด้วย Search Engine 

1.  ทำการเปิดเว็บไซต์ที่ http://www.google.co.th/ 
2.  เลือกหัวข้อที่ต้องการค้น ในที่นี้จะเลือกหัวข้อ “รูปภาพ” 
3.  พิมพ์ keyword (ข้อความ) ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text 

box 
4.  กดท่ีปุ่ม “ค้นหา” 
5.  ระบบจะทำการค ้นหาร ูปภาพที ่ตรงก ับ  keyword ที่

ต้องการ และแสดงรูปภาพที่ค้นหาพบ 

 

http://www.google.co.th/
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
 Input  Action  Output 
 3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศ

บนอินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3) การค้นหาวีดิทัศน์  
ขั้นตอนการสืบค้นวีดิโอด้วย Search Engine 

1.  ทำการเปิดเว็บไซต์ที่ http://www.youtube.com/ 
2.  พิมพ์ keyword (ข้อความ) ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text 

box 
3.  กดท่ีปุ่ม “search” 
4.  ระบบจะทำการค้นหาวีดิโอที่ตรงกับ keyword ที่ต้องการ 

และแสดงวีดิโอที่ตรงกับคำค้น 

 

http://www.youtube.com/
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต  
 Input  Action  Output 
 3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศ

บนอินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
เข้าถึงสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ต ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 4) การค้นหาคำศัพท์  
ขั้นตอนการสืบค้นคำศัพท์ด้วย Search Engine 

1.  ทำการเปิดเว็บไซต์ที่ http://dict.longdo.com 
2.  พิมพ์คำศัพท์ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box 
3.  เลือกบริการ “dictionary” 
4.  กดท่ีปุ่ม “submit” 
5.  ระบบจะทำการค้นหาคำศัพท์ที่ต้องการพร้อมคำแปล 

 

http://dict.longdo.com/
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต  
 Input  Action  Output 
 3.7.3 ข้อควรระวังในการใช้

อินเทอร์เน็ต 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับข้อควร

ระวังในการใช้อินเทอร์เน็ต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่ามารยาทการใช้อินเทอร์เน็ต (Netiquette) ซึ่งกำหนดโดย
สถาบันจริยธรรมคอมพิวเตอร์ (Computer Ethics Institute) มีดังนี ้

1.  ไม่ใช้คอมพิวเตอร์ทำร้าย หรือละเมิดผู้อื ่น เช่น ไม่โพสต์
ข้อความกล่าวหาบุคคลอื่น 

2.  ไม่รบกวนการทำงานของผู ้อ ื ่น เช ่น เปิดฟังเพลงด้วย
คอมพิวเตอร์ รบกวนผู้อื่นที่อยู่ใกล้เคียง     

3.  ไม่สอดแนม แก้ไข หรือเปิดดูแฟ้มข้อมูลของผู้อื่น  
4.  ไม่ใช้คอมพิวเตอร์เพื่อการโจรกรรมข้อมูลข่าวสาร   
5.  ไม่ใช้คอมพิวเตอร์สร้างหลักฐานที่เป็นเท็จ เช่น การแอบ

เจาะระบบเพื่อเปลี่ยนแปลงคะแนน 
6.  ไม่คัดลอกโปรแกรมของผู้อื่นที่มีลิขสิทธิ์ เช่น ดาวน์โหลด

โปรแกรมท่ีมีลิขสิทธิ์มาใช้ โดยมีโปรแกรมแก้ไขเพ่ือให้ใช้งานได้ 
7.  ไม่ละเมิดการใช้ทรัพยากรคอมพิวเตอร์โดยที่ตนเองไม่มีสิทธิ์ 

เช่น ไม่ใช้เครื่องคอมพิวเตอร์หรือไม่ใช้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ไม่ได้รับ
สิทธิ์ 
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 Input  Action  Output 
 3.7.3 ข้อควรระวังในการใช้

อินเทอร์เน็ต 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับข้อควร

ระวังในการใช้อินเทอร์เน็ต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 8. ไม่นำเอาผลงานของผู้อื่นมาเป็นของตน เช่น คัดลอกผลงาน
ของเพื ่อน และนำมาเสนอในเว็บบล็อกของตนเอง โดยไม่มีการ
อ้างอิงแหล่งที่มา 

9.   คำนึงถึงผลกระทบที่เกิดจากโปรแกรมที่ตัวเองพัฒนาขึ้น 
10. ต้องใช้คอมพิวเตอร์โดยเคารพกฎระเบียบ กติกา และ

มารยาทของสังคมนั้น 
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Sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล  
 Input  Action  Output 
 3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับแหล่ง

สารสนเทศบุคคล  
 
 
 
 
 

 มีความรู ้ว ่าแหล่งสารสนเทศบุคคล เป็นแหล่งความรู ้ท ี ่ได ้จาก
ประสบการณ์ พรสวรรค์หรือสัญชาตญาณของแต่ละบุคคล ไม่
สามารถถ่ายทอดออกมาเป็นคำพูดหรือลายลักษณ์อักษรได้โดยง่าย 
เช่น ทักษะในการทำงาน งานฝีมือ หรือการคิดเชิงวิเคราะห์ แหล่ง
สารสนเทศบุคคลที ่สำคัญในสถานประกอบการ เป็นผู ้ให้ข้อมูล
โดยตรง เช ่น ผู้จ ัดการ หัวหน้างาน หรือบุคคลอื ่น ๆ ในสถาน
ประกอบการ  

      

 3.8.1 ประโยชน์ของแหล่ง
สารสนเทศบุคคล 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
ประโยชน์ของแหล่ง
สารสนเทศบุคคล 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล  เป็นความรู้ที่ไม่
สามารถถ่ายทอดออกมาเป็นคำพูดหรือลายลักษณ์อักษรได้โดยง่าย 
ข้อมูลที่ต้องการไม่มีการบันทึกไว้เป็นลายลักษณ์อักษร ไม่สามารถ
ค้นหาได้จากแหล่งสารสนเทศต่าง ๆ  เป็นสารสนเทศต้นแหล่งที่เกิด
จากการถ่ายทอดความรู้ ประสบการณ์ ของบุคคลโดยตรง ดังนั้น จึง
เป็นแหล่งสารสนเทศท่ีสำคัญสำหรับการทำรายงานสหกิจศึกษาให้มี
ความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น   
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 Input  Action  Output 
 3.8.2 การเข้าถึงแหล่ง

สารสนเทศบุคคล 
 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ

เข้าถึงแหล่งสารสนเทศ
บุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู ้ว ่าการเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคล  เป็นการสอบถาม 
พูดคุยส่วนบุคคลประกอบด้วย การนัดหมาย การเตรียมประเด็น
สอบถาม การจดบันทึก บันทึกเสียง หรือการบันทึกภาพ การดึง
สาระสำคัญมาใช้ประโยชน์ 
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ข4.  ผังแสดงพฤตกิรรมการเรียนรู้ของผู้เรียน (Input/Action/Output Diagram) 
Sub task: 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Sub-sub tasks 4.1 การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 4.1 ความรู้เกี่ยวกับการอ่าน

เพื ่อการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 
 

 ศึกษาเนื ้อหาการอ่านเพ่ือ
การทำรายงานสหกิจศึกษา 

 มีความรู้ว่าการอ่านเพื่อทำรายงาน เป็นการอ่านแบบเก็บใจความ
สำคัญ โดยอ่านแบบผ่าน ๆ ก่อน แล้วอ่านอีกครั้งเพื่อจับสาระสำคัญ
ของเรื่องตามวัตถุประสงค์ที่ตั ้งไว้ว่าต้องการรู้อะไรบ้าง ในการจับ
ประเด็นเรื่องอาจใช้วิธีตั้งคำถามในการอ่านว่า ใคร ทำอะไร อย่างไร 
ที ่ไหน เมื ่อไหร่ และทำไม เมื ่อพบข้อความสำคัญใดที ่ตรงกับ
วัตถุประสงค์ อาจทำเครื่องหมายหรือขีดเส้นใต้ไว้ก่อน จากนั้นจึง
นำมาบันทึก 

      

 4.1.1 การอ่านหนังสือตำรา   ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการ
อ่านหนังสือตำรา  
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการอ่านหนังสือตำรา ควรเริ่มจากการสำรวจส่วนต่าง ๆ 
ของหนังสือ เพื ่อรู ้จ ักหนังสือก่อนอ่าน ได้แก่ ปกและใบหุ ้มปก 
หน้าปกใน คำนำ สารบัญ ดรรชนี บรรณานุกรมและรายการอ้างอิง 
เพื่อให้เห็นขอบเขตเนื้อเรื่อง ความยากง่าย การจัดลำดับเนื้อหาและ
ลักษณะพิเศษของเนื้อหา เป็นต้นและส่วนเนื้อเรื่อง อ่านตามลำดับ
เนื ้อหา หรืออ่านเฉพาะบทหรือตอนที่ต้องการโดยเลือกจากหน้า
สารบัญ 
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Sub task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Sub-sub tasks 4.1: การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 4.1.2 การอ่านบทความ

วิชาการและบทความวิจัย 
 ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการ

อ่านบทความวิชาการและ
บทความวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า การอ่านบทความวิชาการหรือบทความวิจัยมีวิธีการอ่าน 
ดังนี้ 

1) กำหนดจุดมุ่งหมายในการอ่านที่ชัดเจนจะช่วยให้ผู้อ่านเลือก
อ ่านบทความว ิชาการได ้ถ ูกต ้องตรงตามความต ้องการ และ
จุดมุ่งหมายในการอ่านยังช่วยกำหนดวิธีอ่านและระดับของการอ่าน
ด้วย  

2) การอ่านสาระสังเขปหรือบทคัดย่อ ช่วยให้เข้าใจเนื้อหาได้
อย่างรวดเร็ว และช่วยตัดสินใจว่าควรอ่านบทความนั้นหรือไม่  

3) การอ่านเนื้อหา ผู้อ่านควรอ่านเนื้อหาอย่างละเอียดให้เข้าใจ
อย่างลึกซึ้ง เพ่ือนำสาระสำคัญไปใช้อ้างอิงในงานของตน   

4) การสำรวจรายการอ้างอิง จะช่วยให้ผู้อ่านตรวจสอบความ
ถูกต้องของเนื้อหา ความน่าเชื่อถือ และความทันสมัยของข้อมูลที่
ผู้เขียนนำมาใช้ นอกจากนี้ยังเป็นแหล่งข้อมูลที่ผู้อ่านสามารถใช้เป็น
แนวทางค้นคว้าเพิ่มเติมต่อไปได้หากผู้อ่านสนใจ 
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Sub task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Sub-sub tasks 4.1: การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 4.1.3 การอ่านรายงานการ

วิจัยและวิทยานิพนธ์ 
 ศึกษาเนื้อหาการอ่าน

รายงานการวิจัยและ
วิทยานิพนธ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า การอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ ควรเริ่มอ่าน
จาก  

1) อ่านบทคัดย่อ เพ่ือให้ศึกษาข้อมูลโดยสรุปอย่างสั้น ๆ 
2) อ่านบทที่ 1 – 2 เพ่ือศึกษาวิธีได้ประเด็นและโจทย์การวิจัย 
3) อ่านบทที่ 3 เพื่อศึกษาวิธีการศึกษา เครื่องมือ กลุ่มตัวอย่าง 
4) อ่านบทที่ 4 เพื ่อศึกษาการวิเคราะห์ข้อมูลและนำเสนอ

ข้อมูล 
และ 5) อ่านบทที่ 5 เพื่อศึกษาการนำเสนอผลและการนำผล

วิจัยไปใช้ 
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Sub task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Sub-sub tasks 4.1: การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 4.1.4 การอ่านหนังสืออ้างอิง  ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการ

อ่านหนังสืออ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า การอ่านทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิงแต่ละประเภท
มีวัตถุประสงค์ท่ีแตกต่างกัน เช่น   

การอ่านพจนานุกรม เพื ่อหาตัวสะกด วิธีอ่าน ชนิดของคำ 
ประวัติที่มา หรือ ความหมายของคำ ส่วนการอ่านศัพท์บัญญัติ เพ่ือ
หาคำศัพท์ที่กำหนดขึ้นเพื่อใช้เป็นมาตรฐานในการเขียนเอกสารของ
ทางราชการ และสารานุกรม เพื่อหาความรู้พื้นฐานในหัวข้อต่าง ๆ 
ในรูปของบทความ มีภาพประกอบ   

ในการอ่านไม่จำเป็นต้องอ่านตลอดทั้งเล่ม เน้นการอ่านเพ่ือ
สำรวจส่วนต่าง ๆ เช่น อ่านคำนำ เพ่ือทราบขอบเขตและจุดมุ่งหมาย
การจัดทำ อ่านคำแนะนำการใช้ ทำให้สามารถค้นหาสารสนเทศที่
ต้องการได้รวดเร็ว จากนั้นอ่านรายละเอียด และสำรวจบรรณานุกรม
และรายการอ้างอิง ดรรชนีท้ายเล่ม 
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Task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 
Sub tasks 4.2: การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 4.2 การประเมินสารสนเทศ

เพื ่อการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา 
 

 ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการ
ประเมินสารสนเทศเพื่อการ
ทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการทำรายงานที่มีคุณภาพไม่ควรยึดตำราเล่มใดเล่มหนึ่ง 
หรือข้อมูลจากแหล่งข้อมูลเพียงแหล่งใดแหล่งหนึ่ง แต่ควรศึกษา
ค้นคว้าหลาย ๆ แหล่ง เพื่อนำมาคัดเลือกให้ได้ข้อมูลที่เป็นความรู้ 
ข้อเท็จจริงที่ถูกต้องมากที่สุด ดังนั้น การประเมินสารสนเทศเพื่อการ
เลือกใช้จึงเป็นเรื่องสำคัญ ซึ่งอาจจะพิจารณาได้อย่างกว้าง ๆ ดังนี้ 

      

 4.2.1 การประเมินผู้แต่ง 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
ประเมินผู้แต่ง 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าในการประเมินผู้แต่ง/ผู้รับผิดชอบ/ผู้จัดทำที่เป็นบุคคล ให้
พิจารณาในหลายด้านประกอบกันกับเนื้อเรื่อง โดยพิจารณาได้ดังนี้ 

1) คุณวุฒิทางการศึกษา   
2) ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน/สาขาวิชา หรือเป็นบุคคลที่ได้รับ

การยกย่องว่ามีผลงานดีเด่นในด้านต่าง ๆ เช่น ศิลปินแห่งชาติ 
นักวิทยาศาสตร์ดีเด่น นักวิจัยดีเด่น กวีซีไรท์ นักกีฬา เป็นต้น  มี
ประสบการณ์ตรงในเรื่องนั้น อาทิ เป็นผู้พบเห็นเหตุการณ์จริง หรือ
เป็นเรื่องที่เกิดกับผู้นั้นเอง เช่น เคยติดยาเสพติด เคยเดินทางไปที่นั้น 
เป็นต้น 
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Sub task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 
Sub-sub tasks 4.2: การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 4.2.2 การประเมิน

สำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบ
เนื้อหา 

 ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการ
ประเม ินสำน ักพ ิมพ ์หรือ
ผู้รับผิดชอบเนื้อหา 
 
 
 
 
 

 มีความรู ้ว ่าในการประเมินสำนักพิมพ์หรือผู ้ร ับผิดชอบเนื ้อหา 
พิจารณาจาก   

    1) ผู้จัดพิมพ์เป็นที่รู้จักกันดีในสาขาวิชานั้น เช่น สำนักพิมพ์
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย สำนักพิมพ์ไทยวัฒนาพาณิชย์ สำนักพิมพ์ 
Elesevier สำนักพิมพ์ Mc-GrawHill เป็นต้น 
 2) ผู ้จัดพิมพ์เป็นองค์กรหรือสมาคมวิชาชีพ เช่น สมาคม
วิศวกรรมสถาน ในพระบรมราชูปภัมภ์ ราชบัณฑิตยสถาน เป็นต้น 

      

 4.2.3 การประเมินความ
ถูกต้อง 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
ประเมินความถูกต้อง 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าในการประเมินความถูกต้องของสารสนเทศที่ให้ข้อเท็จจริง 
ไม่มีความผิดพลาด พิจารณาจาก :- 

1) พิจารณาเนื้อหาว่ามีการอ้างอิงแหล่งที่มาของข้อมูลอย่าง
ครบถ้วนและตรวจสอบได้ 

2) การเขียน การสะกดคำ ถูกต้องตามหลักไวยากรณ์ ใช้ภาษา
ที่เป็นทางการ 
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Sub task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 
Sub-sub tasks 4.2: การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 4.2.4 การประเมินความ

ทันสมัย 
 ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการ

ประเมินความทันสมัย 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าในการประเมินความทันสมัยของสารสนเทศ พิจารณา
จาก:-    

1) พิจารณาความทันสมัยได้จากปีที่จัดพิมพ์ นำเสนอเนื้อหาทัน
ต่อเหตุการณ์ มีการทำฉบับปรับปรุงหรือฉบับเพ่ิมเติม เป็นต้น 

2) สำหรับสารสนเทศบนเว็บไซต์ควรพิจารณาวันเวลาในการ
ปรับปรุงเว็บไซต์นั้นด้านล่างของหน้าเอกสาร 

  
 

    

 4.2.5 การประเมิน
สารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการ
ประเมินสารสนเทศจาก
อินเทอร์เน็ต 

 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าในการประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต ให้พิจารณา
จากข้อมูลส่วนสุดท้ายของยูอาร์แอล (Uniform Resource Locator 
– URL) สามารถวัดความน่าเชื่อถือของสารสนเทศได้ เช่น  

- หน่วยงานรัฐ ลงท้ายด้วย .gov หรือ .go.th  
- มูลนิธิ หรือสมาคม ลงท้ายด้วย .org หรือ .or.th  
- สถาบันการศึกษา ลงท้ายด้วย .edu หรือ .ac.th เป็นต้น 
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Sub task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 
Sub-sub tasks 4.3: การบันทึกข้อมูลจากการอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 4.3.1 หลักการบันทึก  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

หลักการบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าในการบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจ
ศึกษา ซึ่งเป็นการบันทึกข้อมูลความรู้ต่าง ๆ ที่ได้จากการอ่าน การฟัง 
หรือ การสังเกต เพื่อนำมาจัดทำรายงานสหกิจศึกษา มีลักษณะการ
บันทึก ดังนี้   

1) หัวข้อเรื่องเดียวกัน นำมาจากเอกสารต่างเล่มกัน ให้ บันทึก
แยกกัน 

2) เอกสารเล่มเดียวกัน แต่บันทึกต่างหัวข้อเรื ่องกัน ให้แยก
บันทึก 

3) การบันทึกจะมีส่วนประกอบสำคัญ 3 ส่วน ดังนี้ 
3.1 เนื้อเรื่อง บันทึกสาระสำคัญของเรื่อง 
3.2 แหล่งที ่มาของเรื ่อง บันทึกในรูปของรายการอ้างอิง 

และระบุหน้าที่ปรากฏเรื่องนั้นด้วย 
3.3 หัวข้อเรื่อง คือคำหรือข้อความที่สื่อถึงเนื้อหาของเรื่องที่

บันทึกควรตรงกับที่กำหนดในโครงเรื่อง เขียนไว้ที่มุมบนด้านขวาของ
หน้าบันทึก เพ่ือเพ่ิมความสะดวกในการค้นหา 
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Sub sub task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 
Sub-sub tasks 4.3: การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 4.3.1 หลักการบันทึก  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ

หลักการบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่าง  ความหมายของสหกิจศึกษา 

  

สหกิจศกึษา--ความหมาย 

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอื่น ๆ. (2558). ประมวลสาระชุดฝึกอบรม
สหกิจศึกษา . นครราชสีมา: สมาคมสหกิจศึกษาไทย.  
หน้า 6 

“สหกิจศึกษา (Cooperative Education) คือระบบการศึกษาที่จัด

ให้มีการเรียนการสอนสลับกับการไปหาประสบการณ์ตรงจากการ

ปฏิบัติงานจริง ณ สถานประกอบการอย่างเป็นระบบ ด้วยความ

ร่วมมือจากสถานประกอบการและทุกฝ่ายที่เกี ่ยวข้อง เป็นระบบ

การศึกษาที่ผสมผสานการเรียนกับการทำงาน (Cooperative and 

Work-Integrated Education : CWIE)” 

 

 

 

 

 

 

 



365 
 

Sub task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 
Sub-sub tasks 4.3: การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา 

 Input  Action  Output 
 4.3.2 รูปแบบการบันทึก  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับรูปแบบ

การบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าในการบันทึกการอ่าน มีรูปแบบการบันทึกจากการอ่าน 3 
วิธี ได้แก่ 1) บันทึกแบบย่อ 2) บันทึกแบบคัดลอก และ 3) บันทึก
แบบถอดความ ซึ่งนักศึกษาทำวิธีใดวิธีหนึ่งหรือประสมกัน 

1) บันทึกแบบย่อ คือ การเก็บเฉพาะใจความสำคัญของเนื้อหา 
ตัวอย่าง 

 

มาตรฐานสหกจิศึกษาของสถานศึกษา 

สมาคมสหกิจศกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกนั
คุณภาพการดำเนินงานสหกจศกึษา. นครราชสมีา: 
สมาคม. หน้า 21. 

มาตรฐานสหกิจศึกษาของสถานศกึษา ประกอบด้วย 1) มาตรฐาน
การศึกษา หลักสูตรและการเรียนการสอน 2) มาตรฐานการนิเทศ 
3) มาตรฐานนักศึกษา และ 4) มาตรฐานการวดัและประเมินผล 



366 
 

Sub task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 
Sub-sub tasks 4.3: การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา 

 Input  Action  Output 
 4.3.2 รูปแบบการบันทึก  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับรูปแบบ

การบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2) บันทึกแบบคัดลอก บันทึกแบบคัดลอก เป็นการบันทึก
ข้อความเหมือนต้นฉบับทุกประการ เนื ่องจากพิจารณาเห็นว่า
ข้อความนั้นสำคัญและเขียนไว้ชัดเจนดีแล้ว โดยควรใช้เครื่องหมาย 
“……..” กำกับข้อความที่คัดลอกมา   
 
ตัวอย่าง 

 

รายงานสหกิจศึกษา 
สมาคมสหกิจศกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกนัคุณภาพ

การดำเนินงานสหกจศกึษา. นครราชสีมา: สมาคมสหกิจ
ศึกษาไทย. หน้า 38. 

“มาตรฐานและการประกันคุณภาพการดำเนินงานสหกิจศึกษา” ได้
กำหนดมาตรฐานเกี่ยวกับการจัดทำรายงานวิชาการไว้ว่า “นักศึกษา
ต้องส่ง (ร่าง) รายงานฉบับสมบูรณ์ให้คณาจารย์นิเทศและผู้นิเทศงาน
ก่อนเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานและต้องแก้ไขตามที่คณาจารย์นิเทศและผู้
นิเทศงานแนะนำให้เรียบร้อย” และ คุณภาพรายงานทางวิชาการ 
“ต้องมีมาตรฐานเช่นเดียวกับรายงานทางวิชาการทั่วไป”       
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Sub task 4: การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 
Sub-sub tasks 4.3: การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา 

 Input  Action  Output 
 4.3.2 รูปแบบการบันทึก  ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับรูปแบบ

การบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3) บันทึกแบบถอดความ เป็นการถอดใจความสำคัญจาก
ต้นฉบับโดยใช้สำนวนเขียนของนักศึกษาเอง ซึ่งต้องระมัดระวังว่า
ถอดแล้วได้ใจความถูกต้องครบถ้วน   
ตัวอย่าง 

 
โครงการเผยแพร่ผลงานวิชาการ คณะอักษรศาสตร์ จุฬาลงกรณ์  
       มหาวิทยาลัย, 2556 : 121-138. 

 

การเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษา--วัตถุประสงค ์

วิจิตร ศรสีอ้าน และคนอื่น ๆ. (2558). ประมวลสาระชุดฝึกอบรม 
สหกิจศกึษา. นครราชสีมา: สมาคมสหกิจศึกษาไทย.  
หน้า 28-29. 

วัตถุประสงค์สำคญัของการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษาคือ

เพื่อให้นักศึกษามีคุณสมบตัิพร้อมที่จะไปปฏิบตัิงาน ณ สถานประกอบการ 

โดยการเสริมความรู้และทักษะทั้งด้านวิชาการ วิชาชีพ และด้านอื่น ๆ ที่มี

ความจำเป็นและเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา   
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ข5.  ผังแสดงพฤตกิรรมการเรียนรู้ของผู้เรียน (Input/Action/Output Diagram) 
Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบ

เรียงเนื้อหา 
 ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียง

เนื้อหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเรียบเรียงรายงานเป็นการนำข้อมูลที่ได้บันทึกไว้มา 
รวบรวม ประเมิน วิเคราะห์ สังเคราะห์และเรียบเรียงให้ต่อเนื่องเป็น
เรื่องเดียวกันตามโครงเรื่องที่กำหนดไว้ ประกอบด้วย ส่วนสำคัญ 5 
ดังนี้ 
5.1.1 การเรยีบเรียงบทท่ี 1 : บทนำ 
5.1.2 การเรียบเรียงบทท่ี 2 : การทบทวนเอกสาร  
5.1.3 การเรียบเรียงบทท่ี 3 : การดำเนินโครงงาน 
5.1.3 การเรียบเรียงบทท่ี 4 : ผลการดำเนินโครงงงาน 
5.1.3 การเรียบเรียงบทท่ี 5 : การดำเนินงานประจำ 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.1 การเรียบเรียงบทท่ี 1: 

บทนำ  
 ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียง

บทที่ 1: บทนำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว ่าการเรียบเรียงบทที่ 1 เป็นความนำสู ่โครงงานที่ได้รับ
มอบหมาย เป็นการส่งท้ายเข้าสู่ส่วนที่สองหรือส่วนที่เป็นบทเนื้อหา
หลัก โดยเนื ้อหาในส่วนบทนำจะให้ข้อมูลที ่เกี ่ยวข้องกับสถาน
ประกอบการที ่นักศึกษาไปปฏิบัติสหกิจศึกษา และรายละเอียด
เกี่ยวกับงานหรือโครงงานที่ได้รับมอบหมาย เช่น  
•  ชื่อและที่ตั้งของสถานประกอบการ  
• ลักษณะการประกอบการ ผลิตภัณฑ์/ผลิตผล หรือการให้บริการ

หลักขององค์กร  
• รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร  
• ตำแหน่งและลักษณะงานที ่น ักศ ึกษาได ้ร ับมอบหมายให้

รับผิดชอบ  
• พนักงานที่ปรึกษาและตำแหน่งงานของพนักงานที่ปรึกษา  
• ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน  
• ประเด็นปัญหา ที่มา คำจำกัดความ ขอบเขตของเรื่องที่ศึกษา 

วัตถุประสงค์หรือจุดมุ่งหมายของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาหรือ
โครงงานที่ได้รับ 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.2 การเรียบเรียงเนื้อหา

บทที่ 2 : การทบทวน
เอกสาร  

 ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียง
เนื้อหาบทที่ 2 : การทบทวน
เอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 2 เป็นการระบุถึงหลักการทั่วไป
หรือทฤษฎี งานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับโครงงานที่ได้รับมอบหมาย แสดง
ให้เห็นวิธ ีการแก้ไขปัญหา โดยมีการวิเคราะห์รายงานออกเป็น
ประเด็นและมีข้อมูลมาสนับสนุน โดยนำข้อมูลทั้งหมดมารวบรวม
และเร ียบเร ียงให ้ตรงก ับประเด ็นหร ือห ัวข ้อ โดยม ีจำนวน
เอกสารอ้างอิงอย่างเพียงพอที่จะเป็นพื้นฐานของเรื่องที่กำลังศึกษา
และมีการอ้างอิงอย่างถูกต้องตามแบบแผน เอ พี เอ 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.3 การเรียบเรียงเนื้อหา

บทที่ 3 : การดำเนิน
โครงงาน  

 ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียง
เนื้อหาบทที่ 3 : การดำเนิน
โครงงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 3 เป็นการนำเสนอขั้นตอนการ
ดำเนินโครงงานตั้งแต่เริ่มต้นจนแล้วเสร็จอย่างละเอียด โดยระบุว่ามี
วิธีการศึกษาอย่างไร มีข้ันตอนใดบ้าง แต่ละข้ันตอนใช้เครื่องมืออะไร
ในการเก็บรวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูลอย่างไร แสดงการคำนวณ
หรือที่มาของสัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์ที่ชัดเจนถูกต้อง และง่ายต่อ
การเข้าใจ หากเป็นงานปฏิบัติการในห้องปฏิบัติการจะต้องอธิบาย
เครื่องมือปฏิบัติการที่ใช้อย่างชัดเจน 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.4 การเรียบเรียงเนื้อหา

บทที่ 4 : ผลการดำเนิน
โครงงงาน  

 ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียง
เนื้อหาบทท่ี 4 : ผลการ
ดำเนินโครงงงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 4 เป็นผลการดำเนินโครงงาน 
ซึ่งถือเป็นหัวใจสำคัญของรายงาน เป็นการเรียบเรียงเพื ่อนำไปสู่
ข้อสรุปและคำตอบของดำเนินโครงงาน โดยนำเสนอข้อค้นพบที่ได้
จากการดำเนินโครงงาน นำผลวิเคราะห์มารายงานตามลำดับ 
วัตถุประสงค์ของการทำโครงงาน นำเสนอในรูปความเรียง กราฟ 
แผนภูมิ หรือตารางประกอบ เพื่อให้ผู้อ่านเข้าใจความหมายของผล
ว ิเคราะห์ที่นำเสนอได ้อย ่างถ ูกต ้องช ัดเจน และมีบทสร ุปให้
รายละเอียดสั้น ๆ เกี่ยวกับเรื่องที่ศึกษา สามารถเขียนเป็นข้อ ๆ เพ่ือ
ความสะดวกในการอ่านและเขียนด้วยภาษาที่ง่าย ลดการใช้ศัพท์
เฉพาะทางวิชาการ (Lester, 2010) 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.5 การเรียบเรียงเนื้อหา

บทที่ 5 : การดำเนินงาน
ประจำ 

 ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียง
เนื้อหาบทท่ี 5 : การ
ดำเนินงานประจำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 5 : เป็นการเสนอเนื้อหา 2 ส่วน 
ดังนี้ 1) รายละเอียดงานประจำที่นักศึกษาได้ปฏิบัติโดยเขียนอธิบาย
ขั้นตอนการดำเนินงานประจำ อาจแสดงขั้นตอนการปฏิบัติที่ได้รับ
มอบหมาย โดยการแสดงภาพแผนภูมิหรือตารางที่จำเป็นประกอบ
คำอธิบาย แสดงการคำนวณหรือที่มาของสัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์
ที่ชัดเจนถูกต้อง และง่ายต่อการเข้าใจ หากเป็นงานปฏิบัติการใน
ห้องปฏิบัติการจะต้องอธิบายเครื่องมือปฏิบัติการที่ใช้อย่างชัดเจน 2) 
สรุปการดำเนินงานตั ้งแต่ต้นจนจบให้รายละเอียดสั้น ๆ เกี่ยวกับ
ขั้นตอนการดำเนินงาน สามารถเขียนเป็นข้อ ๆ 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.6 คำแนะนำอื่น ๆ ใน

การเรียบเรียงเนื้อหา 
5.1.6.1 การอ้างเลขที่ภาพใน
เนื้อหา 
 
 
5.1.6.2 การเรียบเรียง
เนื้อหาที่เป็นความลับของ 
สถานประกอบการ 

 ศึกษาเนื้อหาคำแนะนำอื่น ๆ 
ในการเรียบเรียงเนื้อหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าเกี่ยวกับคำแนะนำอื่น ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหาได้ ดังนี้ 
 

ลำดับหมายเลขภาพที่นำเสนอจะเรียงลำดับตามเนื้อหาของแต่
ละบท โดยเริ่มจากภาพที่ 1 เช่น ภาพที่ 1.1 หมายถึงภาพที่ 1 ในบท
ที่ 1 โดยเขียนเนื้อหาบรรยายนำก่อนและให้อ้างหมายเลขภาพ 
 

ในกรณีที ่รายงานสหกิจศึกษามีข้อมูลที ่เป็นความลับของสถาน
ประกอบการที่ไม่ได้รับอนุญาตให้เผยแพร่ ให้นักศึกษาทำรายงานสอง
ฉบับ โดยฉบับแรกรายงานตามความเป็นจริงให้กับสถานประกอบการ
เพื่อการใช้ประโยชน์ และอีกฉบับเป็นรายงานที่เสนอเฉพาะข้อมูลที่
เปิดเผยได้เท่านั้น เพื่อนำเสนอในกิจกรรมสัมมนาหลังกลับจากการ
ปฏิบัติสหกิจศึกษา 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.6.3 การนำเสนอข้อมูล

ในรูปตาราง 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การนำเสนอข้อมูลควรอ้างถึงทุกตารางที่นำเสนอ โดยอธิบาย
ข้อมูลเด่น ๆ จากตาราง ทั้งนี้ รูปแบบหัวข้อ และคำศัพท์ที่ใช้ควรมี
ความคงที่ เพ่ือความสะดวกในการเปรียบเทียบ  
การนำเสนอข้อมูลในรูปตารางและส่วนประกอบของตารางมีดังนี้ 
       1) ตารางควรพิมพ์แนวตั้งและเสนอแทรกปนไปกับเนื้อหาที่มี
ความสัมพันธ์กัน โดยให้เว้นไว้ 1 บรรทัดก่อนพิมพ์คําว่า ตารางที่    
        2) ถ้าตารางมีความยาว ให้พิมพ์ตารางต่อในหน้าถัดไปไว้ชิด
ขอบด้านซ้าย โดยพิมพ์คําว่า (ต่อ) ไว้ด้วย เช่น ตารางที่ 3.1 (ต่อ)   
        3) หมายเลขตาราง ใช้คำว่า ตารางที่ ตามด้วยหมายเลขตาราง 
เช่น ตารางที่ 1 ของบทที่ 3 ให้พิมพ์ ตารางที่ 3.1 โดยใช้อักษรตัว
เข้ม ชิดขอบด้านซ้าย ตามด้วยชื่อตาราง  
        4) ชื่อตาราง ให้ระบุว่านำเสนออะไร ถ้าชื่อตารางมีความยาว
เกินกว่า 1 บรรทัด ให้พิมพ์ขึ้นบรรทัดใหม่โดยให้เริ่มตรงกับอักษรตัว
แรกของชื่อตารางในบรรทัดแรก 
        5) หัวข้อในตาราง เป็นการจัดหมวดหมู่โดยมีหัวข้อกำกับ   
        6) หมายเหตุตาราง ใส่ไว้ท้ายตาราง เช่น ที่มาของข้อมูล หรือ
ตาราง 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.6 คำแนะนำอื่น ๆ ใน

การเรียบเรียงเนื้อหา 
 ศึกษาเนื้อหาคำแนะนำอื่น ๆ 

ในการเรียบเรียงเนื้อหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ถ้าตารางมีความยาวมากจนไม่สามารถจะบรรจุไว้ในหน้าเดียว
ถึงแม้จะย่อหรือพิมพ์ตามแนวขวางแล้วก็ตามให้พิมพ์ตารางต่อใน
หน้าถัดไปไว้ชิดขอบ ด้านซ้าย โดยพิมพ์คําว่า (ต่อ) ไว้ด้วยเช่นกัน 
ตารางที่ 3.1 (ต่อ) เมื่อหมดตารางให้เว้น 1 บรรทัดก่อนพิมพ์ ต่อไป
ตามปกติ 

ตารางประกอบด้วย 1) หมายเลขตาราง ใช้คำว่า ตารางที่ ตาม
ด้วยหมายเลขตารางตามลำดับ 2) ชื ่อตาราง ควรกำหนดสั ้นได้
ใจความ 3) หัวข้อในตาราง เป็นการจัดหมวดหมู่โดยมีหัวข้อกำกับ 4) 
ความสัมพันธ์ของตารางและเนื้อหา ตารางเป็นการนำเสนอเพื่อเสริม
ความแต่ไม่ซ้ำกับเนื้อหา และตารางที ่นำเสนอข้อมูลไม่ซ้ำกัน 5) 
หมายเหตุตาราง ใส่ไว้ท้ายตาราง เพื่อให้รายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับ
ตาราง 6) การพิมพ์ตาราง ควรจัดแนวตั้งเพื่อความสะดวกในการ
จัดพิมพ์และการเปิดอ่าน ทั้งนี้ควรปล่อยเส้นขอบซ้าย-ขวาของตาราง 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.6 คำแนะนำอื่น ๆ ใน

การเรียบเรียงเนื้อหา 
 ศึกษาเนื้อหาคำแนะนำอื่น ๆ 

ในการเรียบเรียงเนื้อหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง นิยมนำเสนอในตารางแบบทางเดียว
และตารางแบบสองทาง ดังนี้    

1. ตารางแบบทางเดียว (one-way table) หมายถึง ตารางที่มี
การจำแนกเพียงลักษณะเดียวเท่านั้น 

 
2. ตารางแบบสองทาง (two-way table) หมายถึง ตารางที่มี

การจำแนกลักษณะสองลักษณะ  
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.6.4 การนำเสนอข้อมูล

ในรูปกราฟ หรือ แผนภูมิ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟหรือแผนภูมิ ต้องมีส่วนประกอบดังนี้  
1) ชื่อกราฟหรือแผนภูมิ: ระบุว่านำเสนอข้อมูลอะไร   
2) กรณีของกราฟต้องระบุชื ่อแกน (X, Y) และหน่วยวัดให้

ชัดเจน  
3) ในกรณีของแผนภูมิวงกลมอาจระบุชื่อ category แทรกอยู่

ในแผนภูมิ หรืออาจแยกนำเสนอไว้ด้านข้าง โดยใช้คำย่อ หรือ
ประโยคสั้น ๆ   

4) ที ่มาของข้อมูล: ควรระบุแหล่งที่มาของข้อมูลไว้ท้ายชื่อ
กราฟ หรือแผนภูมิ    
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.6 คำแนะนำอื่น ๆ ใน

การเรียบเรียงเนื้อหา 
 ศึกษาเนื้อหาคำแนะนำอื่น ๆ 

ในการเรียบเรียงเนื้อหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ข้อควรรู้การนำเสนอกราฟแต่ละประเภท 
1) การนำเสนอด้วยกราฟแท่่ง  

•  ใช้เมื่อต้องการเปรียบเทียบระหว่าง categories  
•  กราฟแท่งแนวตั้งนิยมนำไปใช้ในการเปรียบเทียบข้อมูล

ชนิดเดียวกันแต่เวลาแตกต่างกัน ส่วนกราฟแท่งแนวนอนมักใช้
เปรียบเทียบข้อมูลต่างชนิดกันที่เวลาเดียวกัน  

• การแสดงผลด้วยกราฟแท่ง ควรกำหนดจำนวนศูนย์ที่แกน
ตั้งไว้เสมอ และความสูงไม่ควรถูกแบ่งหรือตัดทอน  
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 Input  Action  Output 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2) กราฟเส้น  
•  ใช้ในการนำเสนอข้อมูลที่ต้องการให้เห็นแนวโน้มของการ

เปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในช่วงเวลาหนึ่ง ๆ 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.6 คำแนะนำอื่น ๆ ใน

การเรียบเรียงเนื้อหา 
 ศึกษาเนื้อหาคำแนะนำอื่น ๆ 

ในการเรียบเรียงเนื้อหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1) แผนภูมิวงกลม  
•  ใช้เพ่ือแสดงสัดส่วนของข้อมูลต่าง ๆ ต่อข้อมูลทั้งหมดที่

คิดเป็น 100%  
•  ข้อมูลไม่มากจนเกินไป  
•  ไม่ควรมีความแตกต่างของจำนวนตัวเลขของข้อมูลน้อย

เกินไป จนไม่สามารถ แบ่งแยกความแตกต่างด้วยสายตา (ควรมี
ขนาดไม่น้อยกว่า 7%)  

•  ควรให้ส่วนที่ข้อมูลที่มีขนาดใหญ่สุดเริ่มที่ 12 นาฬิกาและ
ขนาดที่ขนาดเล็กรองลงมาอยู่ถัดไปในทิศทางตามเข็มนาฬิกา 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.6.5 การใช้หมายเลข

กำกับสมการคณิตศาสตร์ 
 ศึกษาเนื้อหาคำแนะนำอื่น ๆ 

ในการเรียบเรียงเนื้อหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 สมการคณิตศาสตร์สามารถพิมพ์แทรกปนลงไปในเนื้อหาได้ 
และหากต้องการความเป็นระเบียบให้แยกเฉพาะบรรทัดไว้ โดย
บรรทัดที่พิมพ์ (หรือเขียน) สมการนั้นควรมีระยะห่างจากบรรทัดปกติ 
บนและล่าง 1 บรรทัด ตัวสมการควรเขียนไว้กึ่งกลางหน้ากระดาษ
และให ้ ใช ้อ ักษร แบบ Times New Roman ขนาด 11 พอยท์   
หมายเลขสมการพิมพ์ชิดขวาไว้ในวงเล็บ การเรียงหมายเลขสมการให้
เรียงลำดับหมายเลขของสมการตามบทจาก 1 ไปจนจบบท สมการที่
ปรากฏในภาคผนวกให้พิมพ์ในลักษณะเดียวกัน และให้พิมพ์เป็น
ตัวอักษรธรรมดาอยู่ภายใน เช่น สมการที่ 1 อยู่ในบทที่ 6 ให้พิมพ์ 
(6.1)  สมการที่ 3 อยู่ในภาคผนวก ก ให้พิมพ์ (ก.3) เป็นต้น  
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา 
 Input  Action  Output 
 5.1.6.6 การพิมพ์รูปภาพ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ให้เว้น 1 บรรทัดก่อนจัดวางรูปภาพกลางหน้ากระดาษและใส่
คําว่า “รูปที่” หรือ “ภาพที่” (ให้ ใช้อย่างใดอย่างหนึ่งตลอดทั้งเลม่) 
ตามด้วยตัวเลข โดยใช้อักษรตัวเข้ม คําบรรยายภาพไม่เกิน 1 บรรทัด 
ให้วางไว้ตรงกลางใต้ภาพ ถ้าคําบรรยายเกินกว่า 1 บรรทัดให้วางไว้
ชิดขอบด้านซ้ายและเว้น 1 บรรทัด ก่อนพิมพ์ปกติต่อไป 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2 การใช้ภาษา  ศึกษาเนื้อหาการใช้ภาษา 

 
 สามารถใช้ภาษาในการเขียนรายงานสหกิจศึกษาโดยต้องใช้ภาษา

เขียนที่กระชับ ชัดเจนได้ใจความ และถูกต้องตามหลักการใช้คำและ
ไวยากรณ์ ประกอบด้วย 1) การใช้คำ 2) การใช้ตัวสะกด 3) การเว้น
วรรค และ 4) การใช้เครื่องหมาย 

      

 5.2.1 การใช้คำ 
 

 ศึกษาเนื้อหาการใช้คำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการใช้คำ มีข้อปฏิบัติ ดังนี้  
1) ใช้คำให้ถูกต้องตรงตามความหมาย โดยนักศึกษาควรทราบ

ความหมายของคำคำนั้นก่อน เช่น คำว่า “ปอก” กับ “ปลอก” สอง
คำนี้มีความหมายไม่เหมือนกัน คำว่า “ปอก” เป็นคำกริยา แปลว่า 
เอาเปลือกหรือสิ ่งที ่ห ่อหุ ้มออก แต่คำว่า “ปลอก” เป็นคำนาม 
แปลว่า สิ่งที่ทำสำหรับสวมหรือรัดของต่าง ๆ เป็นต้น    

2) ใช้คำให้เหมาะสม เลือกใช้คำให้เหมาะสมกับกาลเทศะและ
เหมาะสมกับบุคคล เช่น โอกาสที่เป็นทางการ โอกาสที่เป็นกันเอง 
หรือโอกาสที่เป็นภาษาเขียน เช่น   

“ข้าพเจ้าไม่ทราบว่าท่านจะคิดยังไง” (คำว่า “ยังไง” เป็นภาษา
พูด) ถ้าเป็นภาษาเขียนควรใช้ “อย่างไร” 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.1 การใช้คำ  ศึกษาเนื้อหาการใช้คำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3) การใช้คำลักษณะนาม ใช้คำที่บอกลักษณะนามของสิ่งต่าง ๆ 
ให้ถูกต้อง เช่น ปากกา มีลักษณะนามเป็น ด้าม ฝูงช้าง มีลักษณะนาม
เป็น โขลง เป็นต้น  

4) การเรียงลำดับคำ  มีความสำคัญมากในภาษาไทย หากเรียง
ผิดที ่ความหมายก็จะเปลี ่ยนไปด้วย ทั ้งนี ้ เพราะคำบางคำอาจมี
ความหมายได้หลายความหมายซึ่งขึ้นอยู่กับตำแหน่งที่จัดเรียงไว้ใน
ประโยค เช่น 

แม่เกลียดคนใช้ฉัน 
ประธาน กริยา กรรม 
แม่ เกลียด คนใช้ฉัน 

ฉันเกลียดคนใช้แม่ 
ประธาน กริยา กรรม 
ฉัน เกลียด คนใช้แม่ 

     5) แต่งประโยคให้จบความ หมายถึง แต่งประโยคให้มีความ
สมบูรณ์ครบถ้วนทั้งส่วนที่เป็นภาคประธานและภาคแสดง ซึ่งประโยค
ที่จบกระแสความนั้นจะต้องตอบคำถามว่า ใคร ทำอะไร ได้ชัดเจน 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.1 การใช้คำ  ศึกษาเนื้อหาการใช้คำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่าง 
เมื่อตอนยังเด็กเขาชอบนอนหนุนตักแม่ บัดนี้เขาอายุยี่สิบกว่า

แล้ว (ควรแก้เป็น เมื่อตอนยังเด็กเขาชอบนอนหนุนตักแม่ บัดนี้เขา
อายุยี่สิบกว่าแล้วก็ยังชอบอยู่เหมือนเดิม) 
     6) ใช้ภาษาให้ชัดเจน มีความหมายเพียงความหมายเดียว เช่น 
“คุณแม่ไม่ชอบคนใช้ฉัน” อาจแปลได้ 2 ความหมายคือ คุณแม่ไม่
ชอบใครก็ตามที่ใช้ให้ฉันทำโน่นทำนี่ หรือคุณแม่ไม่ชอบคนรับใช้ของ
ฉัน 
     7) ใช้ภาษาให้สละสลวย ใช้ภาษาอย่างไพเราะราบรื่น ฟังไม่ขัดหู 
และมีความกะทัดรัด 
         7.1) ไม่ใช้คำฟุ่มเฟือย หมายถึง การใช้คำที่ไม่จำเป็น หรือใช้
คำท่ีมีความหมายซ้ำซ้อน เช่น   
           “วันนี้อาจารย์ไม่มาทำการสอน”   
           คำว่า “ทำการ” เป็นคำที่ไม่จำเป็น เพราะแม้จะคงไว้ก็ไม่ได้
ช่วยให้ความหมายชัดเจนขึ้นกว่าเดิม หรือถ้าตัดทิ้ง ความหมายก็
ไม่ได้เสียไป ดังนั้นจึงควรแก้ไขเป็น “วันนี้อาจารย์ไม่มาสอน” 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.1 การใช้คำ  ศึกษาเนื้อหาการใช้คำ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 7.2) ใช ้คำให ้คงที่ หมายถึง ในประโยคเด ียวกัน หร ือใน
เนื้อความเดียวกัน ควรใช้คำเดียวกันให้ตลอด ดังประโยคต่อไปนี้  
“หมอถือว่าคนป่วยทุกคนเป็นคนไข้ของหมอเหมือนกัน”  
(ควรแก้เป็น : หมอถือว่าคนไข้ทุกคนเป็นคนไข้ของหมอเหมือนกัน” 

7.3) ไม่ใช้สำนวนต่างประเทศ  เช่น  
“มันเป็นความจำเป็นอย่างยิ่งที่เขาต้องจากไป” ควรแก้เป็น 

“เขาจำเป็นอย่างยิ่งที่ต้องจากไป” 
7.4) ภาษาต่างประเทศ คําในภาษาต่างประเทศให้พิมพ์ทับ

ศัพท์เป็นภาษาไทยโดยวงเล็บภาษาต่างประเทศในคําแรกตามความ
จําเป็น เช่น เครื่องแสกน (scanner) โดยภาษาต่างในวงเล็บให้พิมพ์
ขึ้นต้นด้วยตัวพิมพ์เล็ก ยกเว้น ชื่อเฉพาะให้พิมพ์ด้วยตัวพิมพ์ใหญ่ 
ท ั ้ งน ี ้  การพ ิมพ ์ภาษาต ่างประเทศไม ่ ใส ่ร ูปวรรณย ุกต ์  เช่น 
Technology ให้พิมพ์ เทคโนโลยี 

8) การย่อหน้า การนําเสนอของย่อหน้าเป็นการรับและการส่ง
กันระหว่างย่อหน้าที่อยู่ติดกัน เป็นสะพานที่จะทําให้ผู้อ่านสามารถที่
จะติดตามงานเขียนได้อย่างต่อเนื่อง 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.2 การใช้ตัวสะกด  ศึกษาเนื้อหาการใช้ตัวสะกด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่า การสะกดคำเป็นการเขียนคำโดยเรียงลำดับพยัญชนะ 
สระ วรรณยุกต์ และตัวสะกดได้อย่างถูกต้องตามพจนานุกรมฉบับ
ราชบัณฑิตยสถาน  

การเขียนคำให้ถูกต้องทำให้สามารถสื่อความหมายได้ถูกต้อง 
หากเขียนสะกดผิดพลาดจะทำให้การสื ่อความหมายผิดเพี ้ยนไป 
เข้าใจไม่ตรงกัน   
สามารถสะกดคำได้ถูกต้อง ตามหลัก ดังนี้ 
1.  การเขียนสะกดคำผิดเพราะคำเหล่านั้นออกเสียงเหมือนกัน แต่มี
ความหมายคนละอย่างและเขียนต่างกัน ทำให้ผู้ใช้ภาษามักสับสน
และใช้คำปนกัน เพราะจำความหมายของคำที่ต้องการเขียนไม่ได้เช่น 

คำว่า ขั้น และ คั่น 
สิน “สินธุ์” 
ฉัน “ฉันท์” 
พัน “พันธ์” 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.2 การใช้ตัวสะกด  ศึกษาเนื้อหาการใช้ตัวสะกด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.  คำที่ออกเสียงต่างกันเพียงเล็กน้อยและมีความหมายต่างกันไม่
มากนัก หากไม่ระมัดระวัง ก็อาจเกิดปัญหาในการเขียนได้เช่น 

คำว่า ราด และ ลาด 
รัก”ลัก” 

3.  เขียนผิดเพราะไม่รู้หลักเกณฑ์ในการเขียน เช่น ไม่รู้หลักการใช้ 
ณ-น หลักการประ-วิสรรชนีย์และไม่ประวิสรรชนีย์ หรือการใช้ ใอ 
และ ไอ เป็นต้น 
4.  ใช้แนวเทียบผิด เช่น คำว่า ญาติ และอนุญาต สัญชาติ และ
สัญชาตญาณ บุคคล และบุคลิก เป็นต้น  
5.  เขียนผิดเพราะมีการเปลี ่ยนแปลงกฎเกณฑ์ในการเขียน แต่
ผู้เขียนติดรูปเดิมของคำบางคำ เช่น คำว่า พงศ์ เดิมใช้ ษ์ ปัจจุบันใช้ 
ศ์ คำว่าเบียดเบียน เคยใช้ ฬ สะกด คือเขียน เบียดเบียฬ 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 

 Input  Action  Output 
 5.2.2 การใช้ตัวสะกด  ศึกษาเนื้อหาการใช้ตัวสะกด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 6.  คำบางคำมีความหมายอย่างเดียวกัน ออกเสียงเหมือนกันหรือ
คล้ายกัน แต่เขียนต่างกัน คำเหล่านี้ถึงแม้ว่าจะมีความหมายอย่าง
เดียวกันแต่มีที่ใช้ต่างกัน ผู้ใช้ภาษาต้องรู้ว่า เมื่อใดจะใช้รูปใด คือรู้ว่า
จะเขียนรูปใดในคำแวดล้อมอย่างใด ทั้งนี้ขึ ้นอยู่กับความนิยมของ
สังคม เช่น 

คำว่า ศูนย์ และ สูญ  มารยาท และ มรรยาท  ภริยา และ ภรรยา 
คำเหล่านี้มีความหมายอย่างเดียวกัน ออกเสียงเหมือนกันหรือ

คล้ายกัน แต่ใช้กับคำแวดล้อมต่างกัน ซึ่งผู้ใช้ภาต้องรู้จักที่ใช้ และ
เขียนให้ถูกต้อง 
7.  คำบางคำเขียนได้มากกว่า 1 รูป เช่น กรรไกร กรรไตร หรือตะไกร 
ก็ได้ 

ดั้งนั้น ผู้ใช้ภาษาควรจะรู้จักการเขียนทุก ๆ รูปแบบ เพื่อจะ
ไม่ได้ทึกทักว่าคนอ่ืนใช้ผิด เพราะใช้รูปผิดไปจากที่เราใช้ 
8.  เขียนผิดเพราะเขียนตามเสียงอ่าน เช่น 

ปรารถนา ออกเสียง ปราด-ถะ-หนา มักเขียนผิดเป็น ปราดถนา 
ทั้งนี้ สามารถตรวจสอบการสะกดคำด้วยโปรแกรม MS Word หรือ
ตรวจสอบจากพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตสถาน 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.3 การเว้นวรรค  ศึกษาเนื้อหาการเว้นวรรค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเขียนหรือพิมพ์หนังสือไทย การเว้นช่องว่างระหว่างคำ 
ข้อความหรือประโยคให้ถูกต้องเป็นสิ่งจำเป็นมาก เพราะจะทำให้
ข้อเขียนนั้นมีความถูกต้อง แจ่มแจ้ง ชัดเจน และอ่านได้ตรงตามความ
ต้องการของผู้เขียน 

วรรค คือ คำ ข้อความ หรือประโยคช่วงหนึ่ง ๆ 
การเว้นวรรค หมายถึง การเว้นช่องว่างระหว่างวรรค 
การเว้นวรรคแบ่งออกเป็น 

           - การเว้นวรรคเล็ก มีระยะห่างระหว่างวรรคประมาณเท่ากับ
ความกว้างของพยัญชนะ ก หรือ ประมาณ 1 ตัวอักษร 
           - การเว้นวรรคใหญ่ มีระยะห่างระหว่างวรรคประมาณ 2 
เท่าของการเว้นวรรคเล็ก หรือ ประมาณ 2 ตัวอักษร 

ในการเขียนหรือพิมพ์หนังสือไทย มีหลักเกณฑ์ในการเว้นวรรค 
ดังนี้ 

1) การเว้นวรรคใหญ่ 
           เว้นวรรคใหญ่เมื่อจบข้อความแต่ละประโยค  
ตัวอย่าง นั่งให้เรียบร้อย อย่าไขว่ห้าง 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.3 การเว้นวรรค  ศึกษาเนื้อหาการเว้นวรรค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2) การเว้นวรรคเล็ก 
           เว้นวรรคเล็ก ในกรณีต่อไปนี้ 
           2.1) ในประโยครวมให้เว้นวรรคเล็กระหว่างประโยคย่อยที่มี
ใจความสมบูรณ์และเชื่อมกับประโยคอื่น ๆ ที่ขึ้นต้นด้วยคำสันธาน 
“และ” “หรือ” “แต่” ฯลฯ 
ตัวอย่าง 

นายแดงอยู่ที่บ้านคุณพ่อของเขาท่ีนครราชสีมา แต่พ่ีชายของ
เขาอยู่ที่บ้านซื้อใหม่ในกรุงเทพฯ 
           2.2) เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อกับนามสกุล 

2.3) เว้นวรรคเล็กหลังคำนำพระนามพระบรมวงศานุวงศ์ 
พระนาม และฐานันดรศักดิ์ 

2.4) เว้นวรรคเล็กระหว่างชื ่อสถานที ่ต ่าง ๆ เช่น ถนน 
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 
ตัวอย่าง 

ราชบัณฑิตยสถาน ในพระบรมมหาราชวัง ถนนหน้าพระลาน 
แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.3 การเว้นวรรค  ศึกษาเนื้อหาการเว้นวรรค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.5) เว้นวรรคเล็กระหว่างยศกับชื่อ 
ตัวอย่าง  จอมพล ป. พิบูลสงคราม 

2.6) เว้นวรรคเล็กระหว่างกลุ่มอักษรย่อ 
ตัวอย่าง  นายเสริม วินิจฉัยกุล ป.จ. ม.ป.ช. ม.ว.ม. 

2.7) เว้นวรรคเล็กระหว่างตัวหนังสือกับตัวเลข  
ตัวอย่าง   เขาเลี้ยงสุนัขไว้ที่บ้านตั้ง ๓๐ ตัว 

2.8) เว้นวรรคเล็กระหว่างวันกับเวลา 
ตัวอย่าง  

ราชบัณฑิตยสถานกำหนดให้มีการประชุมคณะกรรมการ
กำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการใช้ภาษาไทยทุกวันพฤหัสบดี เวลา 
10.00 น. 

2.9) เว้นวรรคเล็กหลังข้อความที่เป็นหน่วยมาตราต่าง ๆ  กับ
ข้อความที่ตามมา 
ตัวอย่าง 

โต๊ะประชุมแต่ละตัวมีขนาดกว้าง 0.80 เมตร ยาว 1.60 เมตร 
สูง 1.60 เมตร 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.3 การเว้นวรรค  ศึกษาเนื้อหาการเว้นวรรค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.10) เว้นวรรคเล็กระหว่างตัวหนังสือไทยกับตัวหนังสือภาษา
อ่ืน 
ตัวอย่าง   

ข้าวเย็นเหนือเป็นชื ่อไม้เถาชนิด Smilax china  L. ในวงศ์ 
Smilacaceae เหง้าใช้ทำยาได ้

2.11) เว้นวรรคเล็กระหว่างรายการต่าง ๆ เพื่อแยกรายการแต่
ละรายการ ทั้งข้อความและตัวเลข 
ตัวอย่าง   

ศีล สมาธิ ปัญญา สามอย่างนี้เรียกว่า ไตรสิกขา 
2.12) เว้นวรรคเล็กหน้าและหลังเครื่องหมายไปยาลใหญ่ ไม้

ยมก เครื่องหมายเท่ากับ จุลภาค อัฒภาค ไปยาลน้อย อัญประกาศ
ปิด และวงเล็บปิด  
ตัวอย่าง 

  (ก) เขาเจริญพุทธคุณว่า อิติปิ โส ฯลฯ ภควาต ิ
             (ข) มนุษย์ได้สร้างโลภะ (ความโลภ) โทสะ (ความโกรธ) 
และโมหะ (ความหลง) ให้แก่ตัวเองทั้งสิ้น 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.3 การเว้นวรรค  ศึกษาเนื้อหาการเว้นวรรค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.14) เว้นวรรคเล็กหน้าและหลังคำว่า “ได้แก่” ที่ตามด้วย
รายการ มากกว่า 1 รายการ 
ตัวอย่าง 

(ก) อาหารที่ช่วยป้องกันและต้านทานโรค ได้แก่ โปรตีน 
เกลือแร่ และวิตามิน 

2.15) เว้นวรรคเล็กหน้าและหลังคำ “เช่น” (ในความหมายว่า 
ยกตัวอย่าง) 
ตัวอย่าง 

ส่วนหนึ่งแห่งสกลจักรวาล เช่น มนุษยโลก เทวโลก พรหมโลก 
2.16) เว้นวรรคเล็กหน้าคำสันธาน “และ”, “หรือ” ในรายการ 

ตัวอย่าง 
(ก) ระเบียบคณะกรรมการอ้อยและน้ำตาลทรายว่าด้วย

การผลิต การบรรจุ การเก็บรักษา การสำรวจ การขนย้าย การ
จำหน่าย และการส่งมอบน้ำตาลทราย  

ยกเว้น ถ้ามีเพียง 2 รายการ ไม่ต้องเว้นวรรค 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.3 การเว้นวรรค  ศึกษาเนื้อหาการเว้นวรรค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่าง 
(ก) ส่งเสริมสวัสดิการของครูและนักเรียนของโรงเรียน 

2.17) เว้นวรรคเล็กหลังคำว่า “ว่า” ในกรณีที่ข้อความต่อมา
เป็นประโยค 
ตัวอย่าง 

จะสังเกตได้ว่า คนถนัดมือซ้ายมีน้อยกว่าคนที่ถนัดมือขวา 
กรณีท่ีไม่เว้นวรรค มีดังนี้ 
       1) ไม่เว้นวรรคระหว่างคำนำหน้าชื่อกับชื่อ 
ตัวอย่าง 

(ก) พระมหาสุทธิ สุทฺธิญาโณ 
(ข) เด็กหญิงสิรินท์ ทองดี  

2) ไม่เว้นวรรคระหว่างบรรดาศักดิ์ สมณศักดิ์ ฐานันดรศักดิ์ กับ
นาม หรือราชทินนาม 
ตัวอย่าง   หลวงวิศาลศิลปกรรม 

3) ไม่เว้นวรรคระหว่างคำนำหน้าชื่อที่เป็นตำแหน่งหรืออาชีพ
กับชื่อ  
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.3 การเว้นวรรค  ศึกษาเนื้อหาการเว้นวรรค 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ตัวอย่าง 
นายแพทย์ดำรง เพ็ชรพลาย 
4) ไม่เว้นวรรคระหว่างคำหน้าชื่อที่แสดงฐานะของนิติบุคคล 

หน่วยงาน หรือกลุ่มบุคคลกับชื่อ 
ตัวอย่าง 

สมาคมข้าราชการพลเรือนแห่งประเทศไทย 
กระทรวงศึกษาธิการ 
5) ไม ่เว ้นวรรคหลังเคร ื ่องหมายไปยาลน้อย  ในกรณีท ี ่มี

เครื่องหมายอ่ืนตามมา 
ตัวอย่าง 

รถไฟเที่ยวจากกรุงเทพฯ-นคราชสีมา 
6) ไม่เว้นวรรคทั้งหน้าและหลังเครื่องหมายยัติภังค์ ยัติภาค 

ตัวอย่าง 
(ก) -กระเฉง ใช้เข้าคู่กับคำกระฉับ เป็น กระฉับกระเฉง. 
(ข) ภาษาตระกูลไทย–จีน 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.4 การใช้เครื่องหมาย  ศึกษาเนื้อหาการใช้

เครื่องหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าในการใช้เครื่องหมายในการเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา
ได้ ดังนี้  

1) ปรัศนี ? (question mark) 
• ใช้เมื่อสิ้นสุดความหรือประโยคท่ีเป็นคำถาม หรือใช้แทน

คำถาม 
• ใช้หลังข้อความเพ่ือแสดงความสงสัยหรือไม่แน่ใจ มักเขียน

อยู่ในวงเล็บ 
2) มหัพภาค . (full stop, period) ใช้เพื่อแสดงว่าจบประโยค

หรือจบความ 
        ตัวอย่าง  (ก) คอยที่นี่. 

3) วงเล็บ หรือ นขลิขิต (parenthesis) (   )  
           ใช้กันข้อความที่ขยายหรืออธิบายจากข้อความอื ่น และ
ข้อความในระหว่างวงเล็บนั้น จะอ่านหรือเว้นเสียก็ได้โดยไม่ทำให้
เนื้อความเสียไป 
ตัวอย่าง  

อริยสัจ 4 ได้แก่ 1. ทุกข์  2. ทุกขสมุทัย (เหตุให้เกิดทุกข์) 3. 
ทุกขนิโรธ (การดับทุกข์) และ 4. ทุกขนิโรธคามินี ปฏิปทา (ทาง
ดำเนินไปสู่ความดับทุกข์).  
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.4 การใช้เครื่องหมาย  ศึกษาเนื้อหาการใช้

เครื่องหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 4) จุลภาค (comma) หรือ จุดลูกน้ำ , 
4.1) ใช้แยกวลีหรืออนุประโยคเพ่ือกันความเข้าใจสับสน 

ตัวอย่าง   นายแดงที่เดินมากับนายดำ, เป็นกำนัน. 
4.2) ใช้คั่นคำในรายการที่เขียนต่อ ๆ กัน ตั้งแต่ 3 รายการ

ขึ้นไป โดยเขียนคั่นแต่ละรายการ ส่วนหน้าคำ “และ” หรือ “หรือ” 
ที่อยู่หน้ารายการสุดท้ายไม่จำเป็นต้องใส่เครื่องหมายจุลภาค 
ตัวอย่าง   สินค้าราคาคุม ได้แก่ ข้าวสาร, น้ำตาลทราย, น้ำมันพืช 
และผงซักฟอก. 
 

5) ไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่   ฯลฯ 
ใช้สำหรับละข้อความข้างท้ายที่อยู่ในประเภทเดียวกัน ซึ่งยังมี

อีกมาก แต่ไม่ได้นำมาแสดงไว้ 
ตัวอย่าง   สิ่งของที่ซื้อขายกันในตลาดมี เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ น้ำตาล 
น้ำปลา ฯลฯ 

การอ่านเครื่องหมายไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่ ที่อยู่ข้าง
ท้ายข้อความ ให้อ่านว่า “ละ” หรือ “และอ่ืน ๆ” 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
 Input  Action  Output 
 5.2.4 การใช้เครื่องหมาย  ศึกษาเนื้อหาการใช้

เครื่องหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 6) ไปยาลน้อย หรือ เปยยาลน้อย ฯ 
ใช้ละคำท่ีรู้กันดีแล้ว โดยละส่วนท้ายไว้เหลือแต่ส่วนหน้าของคำ

พอเป็นที่เข้าใจ 
ตัวอย่าง 

กรุงเทพมหานคร เขียนเป็น กรุงเทพฯ 
7) ไม้ยมก หรือ ยมก 
ใช้เขียนหลังคำ วลี หรือประโยค เพื ่อให้อ่านซ้ำคำ วลีหรือ

ประโยคอีกครั้งหนึ่ง 
ตัวอย่าง 

ในวันหนึ่ง ๆ [ใน-วัน-หนึ่ง-วัน-หนึ่ง] 
     
ที่มา : หนังสือหลักเกณฑ์การใช้เครื่องหมายวรรคตอนและ
เครื่องหมายอื่น ๆ หลักเกณฑ์การเว้นวรรค หลักเกณฑ์การเขียนคำ
ย่อ ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พิมพ์ครั้งที่ 6 หน้า 56-66 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.3 การอ้างถึง (Citation) 
 Input  Action  Output 
 5.3.1 ความสำคัญของการ

อ้างถึง 
 ศึกษาเนื้อหาความสำคัญของ

การอ้างถึง 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการอ้างถึง คือการระบุแหล่งที่มาของข้อมูลหรือข้อความที่
นำมาใช้ในการเขียนรายงานสหกิจศึกษา เป็นการแสดงถึงความมี
จริยธรรมตามกฎหมายลิขสิทธิ ์และหลีกเลี ่ยงการโจรกรรมทาง
วรรณกรรม (Plagiarism) นอกจากนี้ ยังช่วยให้ผู ้อ่านสามารถหา
ข้อมูลเพิ่มเติมโดยกลับไปอ่านที่งานต้นฉบับได้ 

      

 5.3.2 การเขียนการอ้างถึง 
(Citation) แบบแทรกใน
เนื้อหา 
 

 ศึกษาเนื ้อหาการเขียนการ
อ้างถึง (Citation) แบบแทรก
ในเนื้อหา 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการอ้างถึงในเนื้อหา (In-text citation) เป็นการอ้างถึงที่
เขียนแทรกปนไปกับเนื้อหารายงานสหกิจศึกษาที่เรียบเรียง การอ้าง
ถึงแบบแทรกในเนื้อหา ใช้ระบบชื่อ-ปี (Name-year/Author-Date 
System) เป็นการอ้างถึงโดยระบุที่มาด้วยชื่อของผู้แต่งและปีที่พิมพ์ 
เขียนได้ 2 ลักษณะ ดังนี้   

1) เขียนไว้หน้าข้อความที ่อ ้าง หากต้องการเน ้นหร ือให้
ความสำคัญที่ชื่อผู้แต่ง ส่วนใหญ่มักใช้อ้างถึงงานวิจัยที่มีการค้นพบ
สำคัญ ให้เขียนชื่อผู้แต่ง และเขียนปีพิมพ์ไว้ในวงเล็บ จากนั้นเรียบ
เรียงเป็นประโยคที่สมบูรณ์ 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.3 การอ้างถึง (Citation) 
 Input  Action  Output 
 5.3.2 การเขียนการอ้างถึง 

(Citation) แบบแทรกใน
เนื้อหา 

 ศึกษาเนื้อหาการเขียนการ
อ้างถึง (Citation) แบบ
แทรกในเนื้อหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 

ตัวอย่าง  การแทรกการอ้างอิงต่อท้ายข้อความ เพื่อเน้นเนื้อหา 

 
 

2)  เขียนต่อท้ายข้อความที่อ้างถึง บอกแหล่งที่มาของข้อความ
ข้างหน้า 

 
 

ตัวอย่าง การแทรกการอ้างอิงไว้หน้าข้อความ เพื่อเน้นผู้แต่ง 

 

วิจิตร ศรีสอ้าน (2558: 5) เป็นผู้บัญญัติศัพท์คำว่า “สหกิจศึกษา” 
โดยถอดความมาจากคำว่า “Cooperative Education”    

การเตรียมความพร้อมทำให้นักศึกษาสหกิจศึกษาได้ทราบกฎ 
ระเบียบของมหาวิทยาลัย ตระหนักถึงข้อควรระวังและการป้องกัน
อันตรายต่าง ๆ ที่อาจเกิดขึ้นระหว่างการปฏิบัตงิาน ณ สถาน
ประกอบการ (วัชรนิทร์ รักเสนาะ, 2557: 126-127) 

http://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php?query=%C7%D1%AA%C3%D4%B9%B7%C3%EC%20%20%C3%D1%A1%E0%CA%B9%D2%D0&field=1003&institute_code=0&option=showindex_creator&doc_type=0
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.4 การตรวจสอบความถูกต้อง 
 Input  Action  Output 
 5.4 การตรวจสอบความ

ถูกต้อง 
 ศึกษาเนื้อหาการตรวจสอบ

ความถูกต้อง 
 
 

 มีความรู้ว่าการตรวจสอบความถูกต้องของรายงาน ประกอบด้วยการ
ตรวจสอบ 1) เนื้อหาสาระ 2) สำนวนภาษา และ 3) ความสมบูรณ์
ของการเขียนรายการอ้างถึงและรายการอ้างอิง 

      

 5.4.1 เนื้อหาสาระ  
 

 ศึกษาเนื้อหาเนื้อหาสาระ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 สามารถตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหาสาระ ทำได้โดยการอ่าน
ทวนเพื่อตรวจสอบในประเด็นต่อไปนี้ 

1) ความสัมพันธ์ของเนื้อหากับชื่อเรื่อง  
2) การลำดับเรื่องในแต่ละหัวข้อและเนื้อหาเรียงลำดับตามโครง

เรื่องครบถ้วน 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.4 การตรวจสอบความถูกต้อง 
 Input  Action  Output 
 5.4.2 สำนวนภาษา  ศึกษาเนื้อหาสำนวนภาษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าในการตรวจสอบความถูกต้องของสำนวนภาษา โดยเน้น
ในเรื่องหลักภาษาและการใช้ภาษาในประเด็นต่อไปนี้ 

1) ใช้ภาษาเขียนไม่ใช้ภาษาพูดหรือภาษาถิ่น ยกเว้นเป็นคำ
ตัวอย่างยกมาประกอบ 

2) ประโยคต้องมีใจความสมบูรณ์ สื ่อความหมายชัดเจนไม่
คลุมเครือ กำกวม 

3) ใช้คำเหมาะสม ตรงความหมาย สื่อความเข้าใจได้ถูกต้อง 
4) ตัวสะกด การันต์ เขียนถูกต้องตามหลักภาษาไทย 
5) ไม่พิมพ์แบบฉีกคำ เช่น สห กิจศึกษา 
6)  คำท ี ่ม ีความหมายเฉพาะทางสาขาว ิชา เช ่น ศ ัพท์

ภาษาอังกฤษ ศัพท์บัญญัติ คำทับศัพท์ ควรตรวจสอบกับพจนานุกรม 
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Sub task 5: การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub task 5.4 การตรวจสอบความถูกต้อง 
 Input  Action  Output 
 5.4.3 ความสมบูรณ์ของการ

เขียนรายการอ้างถึงและ
รายการอ้างอิง 

 ศึกษาเนื ้อหาความสมบูรณ์
ของการเขียนรายการอ้างถึง
และรายการอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าในการตรวจสอบความถูกต้องของความสมบูรณ์ของการ
เขียนรายการอ้างถึงและรายการอ้างอิง ดังนี้ 

1) ความครบถ้วนของการนำรายการอ้างถึงทั้งหมดมารวมไว้ใน
รายการอ้างอิง 

2) ความถูกต้องของรูปแบบการเขียนรายการอ้างถึงและ 
การเขียนรายการอ้างอิง 
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ข4.  ผังแสดงพฤตกิรรมการเรียนรู้ของผู้เรียน (Input/Action/Output Diagram) 
Sub task: 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.1 การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 6.1 ความสำค ัญของการ

อ้างอิง 
 ศึกษาเนื้อหาความสำคัญของ

การอ้างอิง 
 

 มีความรู้ว่าในการอ้างอิง (Reference) คือ การระบุแหล่งที่มาของ
เอกสารหรือข้อมูลที่ผู้เขียน ได้นำมาใส่ไว้ในงานเขียนของตน เป็นการ
แจ้งให้ผู้อ่านทราบว่าเจ้าของความคิดคือใคร หรือมีแนวความคิดของ
ใครบ้างที่เกี่ยวข้องกับงานเขียนดังกล่าว และที่สำคัญ หากสนใจอ่าน
เนื้อหาที่มีการอ้างอิงนั้นเพิ่มเติม สามารถค้นหาต่อไปได ้
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.2 การเขียนรายการอ้างอิง

ตามแบบแผน เอ พี เอ (APA 
Style) 
 

 ศ ึ กษา เน ื ้ อหาการ เ ข ี ยน
รายการอ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style) 

 มีความรู้ในการเขียนรายการอ้างอิงแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
กำหนดโดย  American Psychological Association เป ็ นแบบ
แผนการเข ียนรายการที่ เป ็นท ี ่น ิยมแพร ่หลายในสาขา ว ิชา
ศึกษาศาสตร์ วิทยาศาสตร์ และสาขาสังคมศาสตร์ และมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี ได้กำหนดให้นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาใช้แบบ
แผน เอ พี เอ ในการเรียบเรียงวิทยานิพนธ์ด้วย 
 

  
 

    

 6.2.1 หนังสือตำรา 
 

 ศึกษาเนื้อหาหลักการเขียน
รายการอ้างอิงของหนังสือ
ตำรา 
 
 
 
 

 มีความรู้ในการเขียนรายการอ้างอิงของหนังสือตำรา ดังนี้ 
ผูแตง. (ปพิมพ). ชื่อหนังสือ. เลมที่หรือจํานวนเลม (ถามี).  
         ครั้งที่พิมพ (ถามี). ชื่อชุดหนังสือและลําดับที่  
         (ถามี). สถานที่พิมพ: สํานักพิมพ 

 

วิจิตร ศรสีอ้าน และคนอื่น ๆ. (2555). คู่มือการจัดสหกิจศึกษา. 
นครราชสมีา: สมาคมสหกิจศึกษาไทย. 
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.2.2 บทความ   

 
 ศึกษาเนื้อหาหลักการเขียน

รายการอ้างอิงของบทความ   
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเขียนรายการอ้างอิงของบทความได้ ดังนี้   
ผูเขียนบทความ. (ปพิมพ). ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร. ปที่(ฉบับที่):   
           เลขหนา. 

 
      

 6.2.3 รายงานการวิจัย 

 
 ศึกษาเนื้อหาหลักการเขียน

รายการอ้างอิงของรายงาน
การวิจัย 

 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเขียนรายการอ้างอิงของรายงานการวิจัยได้ ดังนี้   
ผูวิจัย. (ปพิมพ). ชื่อรายงานการวิจัย. สำนักพิมพ์/ 
            สถาบันการศึกษา: สถานที่พิมพ์  

 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการดำเนินงาน
โครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพในหลักสูตรระดับปริญญาตรี. 
วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-134.  

 

วรดา นาคเกษม และ ศศิรดา พันธ์วิเศษศักดิ์. (2557). วิจัยในชั้นเรียน เรื่อง 
การใช้บทเรียนออนไลน์ในรายวิชาพื้นฐานคอมพิวเตอร์เพ่ือการ
ออกแบบนิเทศศิลป์ สาขาวิชาเทคโนโลยีออกแบบนิเทศศิลป์ 
คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
อีสาน: นครราชสีมา.  
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.2.4 วิทยานิพนธ์  ศึกษาเนื้อหาหลักการเขียน

รายการอ้างอิงของ
วิทยานิพนธ์   
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเขียนรายการอ้างอิงของวิทยานิพนธ์ได้ ดังนี้   
ชื่อผูแตง. ปพิมพ. ชื่อวิทยานิพนธ. ระดับวิทยานิพนธ  
          ชื่อสาขาวิชาคณะ มหาวิทยาลัย. 

 
      

 6.2.5 แหล่งสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ต  
 

 ศึกษาเนื้อหาหลักการเขียน
รายการอ ้างอ ิงของแหล่ง
สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 

 
 
 
 
 

 มีความร ู ้ว ่าการเข ียนรายการอ้างอิงของแหล่งสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ตได้ ดังนี้   
ผูแตง. (ป). ชื่อเรื่อง [On-line]. ไดจาก หรือ Available:  
             แลวใหระบุถึง วิถีทางการคน 

  

วัชรินทร์ รักเสนาะ. (2557). การพัฒนารูปแบบการจัดการบริหารระบบ
การจัดการเรียนการสอนสหกิจศึกษา. (ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต ), 
มหาว ิทยาล ัย เทคโนโลย ีพระจอมเกล ้ าพระนครเหน ือ : 
กรุงเทพมหานคร.    

 

สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่
สากล.   Retrieved from http://www.mua.go.th/users/ 
bphe/cooperative/index.html 
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.2.6 การสัมภาษณ์ 

 
 ศึกษาเนื้อหาหลักการเขียน

รายการอ้างอิงของการ
สัมภาษณ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเขียนรายการอ้างอิงของการสัมภาษณ์ได้ ดังนี้   
ชื่อผู้ให้สัมภาษณ์. / / (ปี, / วนัที่ / เดือน). / / ตำแหน่ง (ถ้ามี). 
          / / สัมภาษณ์. 

 
 
 

วิจิตร ศรีสอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน). สัมภาษณ์พิเศษ  ปูชนีย
บุคคลผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจแห่ง มทส. ‘ศ.ดร.วิจิตร ศรี
สอ้าน’ ครูคือรากฐานการศึกษา ล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่
ที่ครู. สัมภาษณ์. 
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียน

รายการอ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style)  

 ศึกษาเนื้อหาข้อควรคำนึงใน
การเขียนรายการอ้างอิงตาม
แบบแผน เอ พ ี  เอ (APA 
Style) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการเขียนรายการอ้างอิงควรยึดรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง 
ควรใช้รูปแบบเดียวกันตลอดทั้งเล่ม  
       ทั้งนี้ ในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA 
Style) มีข้อควรคำนึง ดังนี้ :- 
1.  ผู้แต่ง (Author)  
1.1 ชื่อผู้แต่งคนเดียว  

กรณีผู้แต่งคนไทยให้เขียนเฉพาะชื่อและนามสกุล ไม่ต้องระบุ
ตำแหน่งทางวิชาการ เช่น  

           
 

กรณีผ ู ้แต ่งชาวต ่างประเทศ ให้ เข ียนช ื ่อสกุล ตามด้วย
เครื่องหมายจุลภาค (,) เว้น 1 วรรค ตามด้วยอักษรย่อ ชื่อต้น และ
เครื่องหมายมหัพภาค (.) เช่น  

           
Bourelle, T. (2014) 

วิจิตร ศรีสอ้าน. (2555). 
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 Input  Action  Output 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.2 ชื่อผู้แต่ง 2 คน  
กรณผีู้แต่ง 2 คน ให้เขียนชื่อผู้แต่งคนที ่1 ตามด้วยเครื่องหมาย

จุลภาค (,) เว้นวรรคหนึ่ง ตามด้วย “และ” ไม่เว้นวรรค ตามด้วยผู้
แต่งคนที ่2 เช่น  

 
ปิยรัตน์ ดรบัณฑิต, และแพน ทองเรือง.  (2558), 

(2555). 



413 
 

Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียน

รายการอ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style) 

 ศึกษาเนื้อหาข้อควรคำนึงใน
การเขียนรายการอ้างอิงตาม
แบบแผน เอ พ ี  เอ (APA 
Style) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ชาวต่างประเทศให้เขียนชื่อสกุล ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) เว้น
หนึ่งวรรคตามด้วยอักษรย่อชื่อต้น ชื่อกลาง (ถ้ามี)และเครื่องหมาย
มหัพภาค (.) ตามด้วย เครื่องหมาย “& “และเว้นหนึ่งวรรค ตามด้วย
ชื่อสกุลคนที่ 2 และใส่เครื่องหมายจุลภาค (.) ตามด้วยอักษรย่อ ชื่อ
ต้นแล้วใส่จุด เช่น  

 
1.3 ชื่อผู้แต่ง 3-6 คน ชาวไทยใช้ชื ่อ ชื่อสกุลคั่นด้วยเครื่องหมาย
จุลภาค (,) และเว้นวรรคหน้าชื่อผู้แต่งทุกคนและใช้คำว่า “และ” โดย
ไม่เว้นวรรคหน้าชื่อผู้แต่งคนสุดท้าย เช่น   

 
ชาวต่างประเทศ เขียนเช่นเดียวกับข้อ 1.2 และใช้เครื่องหมาย

จุลภาค (,) คั่นผู้แต่งทุกคน และใช้เครื่องหมาย “&” เว้นหนึ่งวรรค
หน้าผู้แต่งคนสุดท้าย เช่น  

 
Morton, J., Storch, N., & Thompson, C. (2015). 

ศศิวิมล มาแสง, พรรณ วิภาโรจนัย, และบัณฑิต ฤทธา

ภัย 

 

Mousawa, D. T., & Elyas, T. (2015).  
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียน

รายการอ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style) 

 ศึกษาเนื้อหาข้อควรคำนึงใน
การเขียนรายการอ้างอิงตาม
แบบแผน เอ พ ี  เอ (APA 
Style) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.4 ชื่อผู้แต่งมากกว่า 6 คน  
       ชาวไทยใช้ชื ่อ ชื ่อสกุลผู ้แต่งคนแรกเท่านั ้นตามด้วย “และ
คณะ” เช่น  

 
       ชาวต่างประเทศ เขียนเช่นเดียวกับข้อ 1.2 และใช้เครื่องหมาย
จุลภาค (,) คั่นผู้แต่งคนที ่1-6 และตามด้วยคำว่า “et al.” เช่น 

       
 
1.5 กรณีไม่มีผู้แต่งแต่มีบรรณาธิการ กรณีท่ีมีบรรณาธิการ ใช้ชื่อ ชื่อ
สกุล ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (.) ให้ระบุคำว่า (บรรณาธิการ) 
ชาวต่างประเทศ ใช้ชื่อสกุล, ชื่อต้น ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (.) 
ให้ระบุคำว่า่ (Ed.) ถ้ามีบรรณาธิการ 1 คน หรือ (Eds.) มีบรรณาธิการ
มากวา ่ 1 คน ตามด้วยเครื่องหมายมหัพภาค (.) เช่น  

 
บุญธรรม กิจปรีดา. (บรรณาธิการ). (2550). 

Salmon, M., et al. (2008) 

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอ่ืน ๆ. (2555). 
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียน

รายการอ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style) 

 ศึกษาเนื้อหาข้อควรคำนึงใน
การเขียนรายการอ้างอิงตาม
แบบแผน เอ พ ี  เอ (APA 
Style) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1.6 กรณีไม่ปรากฏชื่อผู้แต่งหรือบรรณาธิการ ให้ใช้ชื่อเรื่องเป็นตัว
เอียงแทนที่ชื่อผู้แต่ง ตามด้วยเครื่อง หมายจุลภาค (.) เช่น 

  
2. ปีพิมพ์ (Date) 
       ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ 
(APA Style) ของปีพิมพ์ มีดังนี้ :-  
1. ใช ้ป ีพิมพ์ พ.ศ. หรือ ค.ศ. ในเครื ่องหมายวงเล็บ ตามด้วย
เครื่องหมายจุลภาค (.) เช่น 

  
2. กรณีไม่มีปีพิมพ์ให้ใช้คำว่า (ม.ป.ป.) คือ ไม่ปรากฏปีพิมพ์ สำหรับ
ภาษาไทย หรือ (n.d.) คือ no date ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (.) 
สำหรับหนังสือภาษาอังกฤษ เช่น  

 

ช่อทิพย ์ กาญจนศิริ. (ม.ป.ป.).  
Wilson, D.C. (n.d.). 

พรชัย มงคลวนิช. (2552). 
Kologi, S. (2015). 

         ข้อคิดชีวิตงาม. (2549).  
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียน

รายการอ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style) 

 ศึกษาเนื้อหาข้อควรคำนึงใน
การเขียนรายการอ้างอิงตาม
แบบแผน เอ พ ี  เอ (APA 
Style) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 4. กรณีสิ่งพิมพ์ได้รับการตอบรับเพ่ือตีพิมพ์และอยู่ระหว่างการ 
จัดพิมพ์ให้ระบุคำว่า “in press” หรือ “อยู่ระหว่างการตีพิมพ” ไว้
ในวงเล็บแทนปีพิมพ์  
3. ชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือ 
ชื่อเรื่อง กำหนดให้พิมพ์เป็นตัวเอียง หากชื่อเรื่องเป็นภาษาอังกฤษ 
ให้พิมพ์ขึ้นต้นด้วยตัวพิมพ์ใหญ่เฉพาะตัวอักษรตัวแรก นอกนั้น ใช้ตัว
เล็ก หากมีคำอธิบายชื่อเรื่องหรือชื่อเรื่องรอง ให้ใส่เครื่องหมาย “:” 
คัน่โดยพิมพ์ติดกับตัวอักษรสุดท้ายของชื่อเรื่องแรก ตามด้วยอักษรตัว
แรกเป็นตวัพิมพ์ใหญ่  

ทั้งนี้ อักษรตัวพิมพ์ใหญ่ ใช้เฉพาะอักษรตัวแรกของชื่อเรื ่อง 
อักษรตัวแรกของชื่อเรื่องรอง ชื่อเฉพาะ ชื่อบุคคล ชื่อหน่วยงาน ชื่อ
ย่อ ชื่อภูมิศาสตร ์ เท่านั้น นอกนั้นใช้ตัวพิมพ์เล็ก เช่น 

 

Designing e-learning : หลักการออกแบบและการสร้างเว็บ
เพ่ือการเรียนการสอน. 
Avoiding plagiarism: Guidance for nursing students 
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียน

รายการอ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style) 

 ศึกษาเนื้อหาข้อควรคำนึงใน
การเขียนรายการอ้างอิงตาม
แบบแผน เอ พ ี  เอ (APA 
Style) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 4. ครั้งที่พิมพ์ (Edition) 
ครั้งที่พิมพ์ (Edition) ใช้เมื่อเป็นการจัดพิมพ์ครั้ง ขึ้นไปเช่น พิมพ์ครั้ง
ที่ 2 หรือ 2nd ed. ใส่ภายในวงเล็บตามหลังชื่อเรื่อง เช่น  

 
 
5. สถานที่พิมพ์ (Place) และ สำนักพิมพ์ (Publisher) 
5.1 สถานที่พิมพ์ ให้ระบุชื่อจังหวัด ตามด้วยเครื่องหมาย “ :” ติดกับ
ชื่อสถานที่ และเว้นหนึ่งวรรคตามด้วยชื่อสำนักพิมพ์ และเครื่องหมาย
จุลภาค (.) เช่น  

 

กรุงเทพมหานคร: โอเดียนสโตร์.  
สงขลา: ภาควิชารังสีวิทยาคณะแพทยศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์. 

Coll, R. K., & Zegwaard, K. E. (2011). International handbook 
for cooperative and work-integrated education : international 
perspectives of theory, and practice (2nd ed.). Lowell, M.A: 
WACE, 2011 
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียน

รายการอ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style) 

 ศึกษาเนื้อหาข้อควรคำนึงใน
การเขียนรายการอ้างอิงตาม
แบบแผน เอ พ ี  เอ (APA 
Style) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.2 หนังสือภาษาอังกฤษ ให้ระบุชื่อเป็นสถานที่พิมพ์ กรณีที่ชื่อเมือง
ไม่เป็นที่รู้จักให้ระบุชื่อรัฐหรือประเทศที่เมืองนั้นตั้งอยู่โดยคั่นด้วย
เครือ่งหมายจุลภาค (,) เช่น 

 
       ถ้าเป็นเมืองที่เป็นที่รู้จักแพร่หลายไม่ต้องมีชื่อรัฐหรือประเทศ
กำกับ เช่น  

Baltimore Boston Chicago Los Angeles New York 
5.3 กรณีท่ีหนังสือระบุเมืองหลายเมืองให้ใช้เมืองแรกเป็น สถานที่พิมพ์ 
5.4 ชื่อสำนักพิมพ์ให้ระบุเฉพาะชื่อสำนักพิมพ์ซึ่งปรากฏในหน้าปกใน 
โดยตัดคำประกอบอื่น ๆ ออก เช่น 

Publisher,  
      Co., Inc.,  
      หา้งหุ้นสว่นจำกัด,  
      บริษัท……..จำกัด   

Sudbury, MA: Jones and Bartlett.  
Oxford, England: Basil Blackwell.   
Lowell, M.A. : Wace, c2011. 
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Sub task 6: การเขียนรายการอ้างอิง  
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
 Input  Action  Output 
 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียน

รายการอ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style) 

 ศึกษาเนื้อหาข้อควรคำนึงใน
การเขียนรายการอ้างอิงตาม
แบบแผน เอ พ ี  เอ (APA 
Style) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.5 กรณสีำนักพิมพ์เป็นชื่อหน่วยงาน ให้ใส่ชื่อหน่วยงานรอง 
แล้วตามด้วยหน่วยงานใหญ่ เช่น  

 
          
5.6 กรณีท่ีชื่อหน่วยงานปรากฏในส่วนผู้แต่งและเปน็ผู้จัดพิมพ์ด้วย 
ให้ใส่ชื่อย่อในส่วนของสำนักพิมพ์ เช่น 

 
 
5.7 กรณีไม่มีสถานที่พิมพ์ ให้คำดังนี้แทน 
     แทนที่สถานที่พิมพ์ ม.ป.ท. หมายถึง ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์  
     n.p. หมายถึง no place of publication   

 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี. สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์. 
       (2560).    

นครราชสีมา: สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์.  มหาวิทยาลัย 
       เทคโนโลยีสุรนาร ี
    
Lowell, M.A. : Wace, c2011. 
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การจัดทำรายงานสหกิจศึกษา 
รายการหัวข้องานของงาน (Task Inventory) 

 
ตารางท่ี 1 งานและความรู้เกี่ยวกับรายงานสหกิจศึกษา 
Sub task: 7.  การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  

งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  
7.1 การจัดพิมพ์รายงาน 
สหกิจศึกษา 
 

การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 1) การจัด
หน้าเอกสาร 2) การให้เลขหน้า และ 3) กระดาษที่ใช้ในการพิมพ์
รายงาน 
 

7.1.1 การจัดหน้าเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดหน้าเอกสาร ประกอบด้วย 
1) การเว้นระยะขอบกระดาษ 

- ขอบบน ห่างจากขอบกระดาษเข้ามา 2 นิ้ว สำหรับหน้าที่ขึ้น
บทใหม่ และ 1.5 นิ้ว สำหรับการข้ึนหน้าปกติ 

- ขอบซ้าย/ขอบบน ห่างจากขอบกระดาษเข้ามา 1.5 นิ้ว 
- ขอบขวา/ขอบล่าง ห่างจากขอบกระดาษเข้ามา 1 นิ้ว 
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Sub task: 7.  การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) การย่อหน้าให้เว้นระยะไปจากแนวปกติ 8 ตัวอักษรโดยเริ่ม
พิมพ์ที่ตัวอักษรที่ 9 
3) การเว้นที่ว่างระหว่างบรรทัด ให้เว้นที่ว่างระหว่างบรรทัดเพียง 
1 บรรทัด ตลอดรายงาน ไม่ว่าจะเว้นช่องว่างระหว่างชื่อบท และ
หัวข้อที่สำคัญ หรือหัวข้อย่อย 

รูปแบบตัวอักษรกำหนดให้ใช้ TH SarabunPSK โดยกำหนด 
ขนาดอักษร ดังนี้ 

- บทที่และชื่อบท ขนาด 20 พอยต์ เช่น บทที่ 1 
- หัวข้อใหญ่ ขนาด 18 พอยต์ เช่น ที่มาและความสำคัญ 
- หัวข้อรองและเนื้อหา ขนาด 16 พอยต์ เช่น ความหมาย 

ของสหกิจศึกษา 
ตัวอย่าง 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            
                2 นิ้ว 

 

 

 

--- 1.5 นิว้--                                                         -- 1 นิ้ว-- 

 ---1 น้ิว--- 

 

---1 นิ้ว--- 



249 
 

Sub task: 7.  การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

7.1.2 การให้เลขหน้า 
 

การให้เลขหน้าของรายงานสหกิจศึกษา มีข้อกำหนด ดังนี้ 
1) ส่วนประกอบตอนต้นรายงาน ตั้งแต่หน้าคำนำ สารบัญ  

ให้เลขหน้าได้ 2 วิธี คือ 
        1.1) ให้เป็นตัวอักษร ก ข ค ง .......... 

 1.2) ให้เป็นเลขโรมัน l ii iii iv v …(สำหรับรายงาน
ภาษาอังกฤษ) 
2) ส่วนประกอบเนื้อหาและส่วนประกอบตอนท้าย นิยมให้เลขหน้า
เป็นเลขอาราบิค 1 2 3 เรียงต่อกันไปจนถึงหน้าสุดท้าย 
3) ตำแหน่งเลขหน้า 
    3.1) ลงที่ด้านบนขวา ห่างจากขอบบนลงมา 0.5 นิ้ว 
      ห่างจากขอบขวา  1 นิ้ว 
         3.2) หน้าใดที ่มีชื ่อบท อยู ่บนสุดกลางหน้ากระดาษนั้น  
ไม่ต้องลงเลขหน้า แต่ให้นับเลขหน้าต่อเนื่องกันไป 
 

7.1.3 กระดาษที่ใช้พิมพ์
รายงาน 

กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงานสหกิจศึกษาควรเป็นกระดาษ ขนาด A4 
(8.5 นิ้ว*11.5 นิ้ว) พิมพ์หน้าเดียว  

7.1.3.1 กระดาษที่ใช้ทำปก
รายงาน 
 

ปกรายงาน ประกอบด้วย ปกนอกและปกใน ดังนี้ 
ปกนอก ควรใช้กระดาษที่มีความหนากว่ากระดาษในตัวเล่ม

รายงาน   โดยทั่วไปควรเป็นกระดาษ 110 แกรม สีอ่อน 
พ้ืนเรียบ (ไม่มีลวดลาย) เพ่ือช่วยเน้นข้อความบนปก  

ปกใน ควรใช้กระดาษชนิดเดียวกับท่ีใช้ในตัวเล่มรายงาน ควรเป็น 
         สีขาว พื้นเรียบ ความหนา 80 แกรม 

7.1.3.2 กระดาษที่ใช้พิมพ์
เนื้อหารายงาน 

กระดาษสำหรับพิมพ์เนื้อหารายงาน ควรใช้กระดาษสีขาว พ้ืน
เรียบ ความหนา 80 แกรม 
 

7.2 การตรวจทานรายงาน
สหกิจศึกษา 
 

การตรวจทานรายงานหกิจศึกษา เป็นการตรวจสอบความ
ถูกต้องของการพิมพ์และการจัดลำดับองค์ประกอบของรายงาน 
สหกิจศึกษาทั้งหมดให้ถูกตำแหน่ง โดยตรวจทานตั้งแต่หน้าแรกถึง
หน้าสุดท้าย ดังนี้ 
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Sub task: 7.  การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

7.2.1) ความครบถ้วนของ
เนื้อหา 

เป็นการตรวจทานเนื้อหาในด้านของความถูกต้องสมบูรณ์ 
ความสัมพันธ์กันของเนื้อหากับชื่อบทย่อย โดยตลอดการลำดับ
เรื่องในแต่ละหัวข้อและเนื้อหาต่อเนื่องไม่สลับ ไม่ตกหล่น ผิดพลาด 
หรือซ้ำซ้อน และครบถ้วนตามเค้าโครงรายงาน 

 
7.2.2) การตรวจคำผิดจาก
การพิมพ์  

เป็นการตรวจทานคำซึงเกิดจากการพิมพ์ผิด ตกหล่นบางตัว 
ปัจจุบัน โปรแกรม MS Word จะมีระบบการตรวจเช็คคำผิดหรือ
การสะกดคำ ซึ่งจะทำหน้าที่ในการตรวจเช็คคำผิดต่าง ๆ ที่ผิดจาก
ไวยากรณ์ หรือ ผิดจากการพิมพ์ โดยแสดงในรูปแบบของการขีด
เส้นใต้เป็นสีเขียวและสีแดง เพื ่อแจ้งให้ทราบว่าเครื ่องหมาย 
สัญลักษณ์หรือคำที่ใช้อยู่นั้นผิด และสามารถแก้ไขให้ถูกต้องก่อนที่
จะนำเอกสารไปใช้ 

 
7.2.3) การตัดคำ เป ็นการตรวจทานในด้านของการใช ้คำที ่ถ ูกต ้องตาม

ความหมาย และเขียนถูกต้องตามอักขรวิธี ตัวสะกดการันต์ถูกต้อง
ตามหลักการเขียนภาษาไทย ไม่ฉีกคำ คือไม่แยกพยางค์ของคำ 
ที ่เกิน 1 พยางค์ไว้ต่างบรรทัดกัน เช่น คำว่า “สหกิจศึกษา”  
“สหกิจ”อยู่บรรทัดหนึ่ง และ “ศึกษา”อยู่อีกบรรทัดหนึ่ง และไม่
ควรเว้นช่องว่างระยะห่างของข้อความให้ห่างกันเกินไป 

 
7.2.4) การข้ึนหน้าใหม่ หากต้องขึ้นหน้าใหม่ แต่มีเนื้อหาที่เหลือเพียง 1 บรรทัดใน

หน้าเดิม ให้ยกข้อความนั้นไปเริ่มต้นพิมพ์ใหม่ในหน้าถัดไป 
 

7.3 การเข้าเล่มรายงาน 
 

การเข้าเล่มรายงาน เริ่มจากส่วนประกอบเนื้อหาไปตามโครง
เรื ่อง จากนั ้นจึงทำในส่วนประกอบตอนต้น และส่วนประกอบ
ตอนท้าย เมื่อครบทั้งสามส่วน ให้ทำการตรวจทาน วิเคราะห์ความ
ถูกต้อง และนำมาเรียบเรียงเข้าเล่มรายงาน 
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Sub task: 7.  การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

7.3.1 การรวบรวมต้นฉบับ 
7.3.1.1 ส่วนประกอบ
ตอนต้น 

ส่วนประกอบตอนต้น ประกอบด้วย 
- ปกนอก 
- ปกใน 
- กิตติกรรมประกาศ 
- บทคัดย่อภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 
- สารบัญเรื่อง 
- สารบัญตาราง 
- สารบัญรูปภาพ 
 

7.3.1.2 ส่วนประกอบ
เนื้อหา 

ส่วนประกอบเนื้อหา ประกอบด้วย 
1) บทที่ 1 บทนำ 

             - ที่มาและความสำคัญของรายงาน 
             - วัตถุประสงค์ของรายงาน 
       2) บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
       3) บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน  
             - วัตถุประสงค์ 
             - วธิีดำเนินโครงงาน    
        4) บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน  
        5) บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 
 

7.3.1.3 ส่วนประกอบ
ตอนท้าย 

ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย 
- รายการอ้างอิง 
- ภาคผนวก (ถ้ามี) 
- จดหมายนำส่งรายงาน 

 
7.3.2 รูปแบบการเข้าเล่ม
รายงาน 
 

รายงานสหกิจศึกษา เป็นรายงานทางวิชาการ จัดพิมพ์ด้วย
กระดาษ A4 ความหนา 80 แกรม และมีจำนวนหน้า ประมาณ 
80-100 หน้า จึงมีวิธีเข้าปกรายงานได้ 2 วิธี ดังนี้ 
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Sub task: 7.  การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  
1.  การเข้าเล่ม 

แบบไสกาว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าเล่มแบบไสกาว เป็นวิธีที ่นิยมมากที่สุด เนื่องจาก
เรียบร้อย ราคาเข้าเล่มไม่แพงมาก นิยมใช้ในงานพิมพ์ที่ต้องการ
เข้าเล่มประเภทหนังสือ รายงาน นิตยสาร รายงานประจำปี และ
วารสาร จำนวนหน้าที่เหมาะแก่การไสกาวคือ 30 -150 หน้า หรือ
ความหนาของสัน เริ่มต้นตั้งแต่ 0.5 มม. ความหนาของกระดาษที่
นำมาเข้าเล่ม ตั้งแต่ 70 – 160 แกรม 

 
 

2.  การเข้าเล่ม 
แบบเข้าห่วง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เป็นการเข้าเล่มที่มีความสวยงามและหรูหรา ราคาค่อนข้าง
สูงเนื่องจากใช้ห่วงพลาลสติก ในการเข้าเล่ม ทำให้สามารถกาง
หนังสือออกได้จนสุด การเข้าเล่มแบบเข้าห่วงนี้เป็นการเข้าเล่มโดย
การเจาะรูบนตัวงานเป็นแถวเดียวกัน เพื่อใช้ในการร้อยห่วง มีการ
เว้นขอบ นิยมใช้ในงานพิมพ์ที่ต้องการความสวยงาม จำนวนหน้าที่
เหมาะแก่การเข้าเล่มแบบห่วง 30-150 หน้าเป็นต้นไป ความหนา
ของกระดาษที่นำมาเข้าเล่มแบบเข้าห่วง ตั้งแต่ 160- 350 แกรม 
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Sub task: 7.  การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
งาน (Sub-sub tasks) ความรู้เกี่ยวกับงาน/เนื้อหา (Task knowledge)  

7.4 Template รายงาน 
สหกิจศึกษา 

เป็นการจัดทำรูปแบบ (Template) การพิมพ์รายงานสหกิจ
ศึกษา จัดทำขึ้นเพื่อให้นักศึกษาสามารถจัดพิมพ์รายงานสหกิจ
ศึกษาได้สะดวกและถูกต้อง ตามคู่มือการเขียนรายงานสหกิจศึกษา 

7.4.1 การติดตั้ง Template  
รายงานสหกิจศึกษา 

การติดตั้งไฟล์รูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา สามารถ
เข้า Download ที ่เว ็บไซต์ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ  
http://coop.sut.ac.th/ หรือ elearning 2.sut.ac.th 

 
7.4.2 การใช้งาน 
Template รายงานสหกิจ
ศึกษา 

การใช้งานรูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
เปิดไฟล์ที่นักศึกษาเก็บรูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 

และเปิดไฟล์ข้อมูลเพ่ือพิมพ์รายงาน จากนั้นให้บันทึกไฟล์ข้อมูลใน
รูปแบบของ MS Office และบันทึกแฟ้มข้อมูล เช่น Save เอกสาร
ชื่อ COVER.doc และพิมพ์รายงานตามปกต ิ

 
7.4.2.1 การพิมพ์รายงาน
สหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิมพ์ข้อความให้คลิกที ่แถบสีเทา จากนั ้นเริ ่มพิมพ์
ข้อความตามปกติ ซึ่งใน template ได้กำหนดไว้แล้ว หากหัวข้อใด
ไม่มีให้ลบออก 

 

 

 

http://coop.sut.ac.th/%20หรือ
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ข4.  ผังแสดงพฤตกิรรมการเรียนรู้ของผู้เรียน (Input/Action/Output Diagram) 
Sub task: 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 7.1 การจัดพิมพ์รายงานสห

กิจศึกษา 
 ศึกษาเนื ้อหาการจัดพิมพ์

รายงานสหกิจศึกษา 
 

 มีความรู้ว่าการจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 1) การจัด
หน้าเอกสาร 2) การให้เลขหน้า และ 3) กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงาน 
 

      

 7.1.1 การจัดหน้าเอกสาร 
 

 ศึกษาเน ื ้อหาการจ ัดหน้า
เอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการจัดหน้าเอกสาร ประกอบด้วย 
1. การเว้นระยะขอบกระดาษ 

- ขอบซ้าย/ขอบบน ห่างจากขอบกระดาษเข้ามา 1.5 นิ้ว 
- ขอบขวา/ขอบล่าง ห่างจากขอบกระดาษเข้ามา 1 นิ้ว 

2.  การย่อหน้าให้เว้นระยะไปจากแนวปกติ 8 ตัวอักษรโดยเริ่ม
พิมพ์ที่ตัวอักษรที่ 9 

3.  การเว้นที่ว่างระหว่างบรรทัด ให้เว้นที่ว่างระหว่างบรรทัด
เพียง 1 บรรทัด ตลอดรายงาน ไม่ว่าจะเว้นช่องว่างระหว่างชื่อบท 
และหัวข้อท่ีสำคัญ หรือหัวข้อย่อย 
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Sub task: 7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 7.1.1 การจัดหน้าเอกสาร 

 
 ศึกษาเน ื ้อหาการจ ัดหน้า

เอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปแบบตัวอักษรกหนดให้ใช้ TH SarabunPSK โดยกำหนดขนาด
อักษร ดังนี้ 

  - บทที่และชื่อบท ขนาด 20 พอยต์ เช่น บทที่ 1 

  - หัวข้อใหญ่ ขนาด 18 พอยต์ เช่น บทที่ 1 

  - หัวข้อรองและเนื้อหา ขนาด 16 พอยต์ เช่น บทที่ 1 
ตัวอย่าง 
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Sub task: 7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 7.1.1 การจัดหน้าเอกสาร 

 
 ศึกษาเน ื ้อหาการจ ัดหน้า

เอกสาร 
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Sub task: 7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 7.1.2 การให้เลขหน้า 

 
 ศึกษาเนื ้อหาการจัดพิมพ์

รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าการให้เลขหน้าของรายงาน มีข้อกำหนด ดังนี้ 
1) ส่วนประกอบตอนต้นรายงาน ตั้งแต่หน้าคำนำ สารบัญ ให้เลข

หน้าได้ 2 วิธี คือ 
        1.1) ให้เป็นตัวอักษร ก ข ค ง .......... 

 1.2) ให้เป็นเลขโรมัน l ii iii iv v …(สำหรับรายงาน
ภาษาอังกฤษ) 

2) ส่วนประกอบเนื้อหาและส่วนประกอบตอนท้าย นิยมให้เลขหน้า
เป็นเลขอาราบิค 1 2 3 เรียงต่อกันไปจนถึงหน้าสุดท้าย 
3) ตำแหน่งเลขหน้า 
    3.1) ลงที่ด้านบนขวา ห่างจากขอบบนลงมา 0.5 นิ้ว ห่างจาก
ขอบขวา  1 นิ้ว 
        3.2) หน้าใดที่มีชื่อบท ไม่ต้องลงเลขหน้า แต่ให้นับเลขหน้า
ต่อเนื่องกันไป 
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Sub task: 7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 7.1.3 กระดาษที่ใช้พิมพ์

รายงาน 
 

 ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับ
กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี่ยวกับการเลือกใช้กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงานสหกิจศึกษาได้
ถูกต้อง ดังนี้ 
7.1.3.1 กระดาษท่ีใช้ทำปกรายงาน 
          ใช้กระดาษขนาด A4 ( 8.5 นิ้ว*11.5 นิ้ว ) เขียนหรือพิมพ์
หน้าเดียว  

ปกรายงาน ประกอบด้วย ปกนอกและปกใน 
ปกนอก ควรใช้กระดาษที่มีความหนากว่ากระดาษในตัว

เล่มรายงาน โดยทั่วไปควรเป็นกระดาษ 110 แกรม สีอ่อน พื้นเรียบ 
(ไม่มีลวดลาย) เพ่ือช่วยเน้นข้อความบนปก  

ปกใน ควรใช้กระดาษชนิดเดียวกับท่ีใช้ในตัวเล่มรายงาน 
ควรเป็นสีขาว พ้ืนเรียบ ความหนา 80 แกรม 
7.1.3.2 กระดาษที่ใช้พิมพ์เนื้อหารายงาน ควรใช้กระดาษสีขาว พ้ืน
เรียบ ความหนา 80 แกรม 
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Sub task: 7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.2 การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 7.2 การตรวจทานรายงาน 

สหกิจศึกษา 
 ศึกษาเนื้อหาการตรวจทาน

รายงานสหกิจศึกษา 
 
 

 มีความรู ้ เก ี ่ยวกับการตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา เป็นการ
ตรวจสอบความถูกต้องของการพิมพ์และการจัดลำดับองค์ประกอบ
ของรายงานสหกิจศึกษาทั้งหมดให้ถูกตำแหน่ง โดยตรวจทานตั้งแต่
หน้าแรกถึงหน้าสุดท้าย ดังนี้ 

      

 7.2.1 ความครบถ้วนของ
เนื้อหา 
 

 ศึกษาเนื้อหาความครบถ้วน
ของเนื้อหา 
 
 

 มีความรู ้เกี ่ยวกับการตรวจทานเนื ้อหาในด้านของความถูกต้อง
สมบูรณ์ ความสัมพันธ์กันของเนื้อหากับชื่อบทย่อย โดยตลอดการ
ลำดับเรื ่องในแต่ละหัวข้อและเนื ้อหาต่อเนื ่องไม่สลับ ไม่ตกหล่น 
ผิดพลาด หรือซ้ำซ้อน และครบถ้วนตามเค้าโครงรายงาน 

      

 7.2.2 การตรวจคำผิดจาก
การพิมพ์ 

 ศึกษาเนื้อหาการตรวจคำผิด
จากการพิมพ์ 

 มีความรู้เกี่ยวกับการตรวจทานคำซึงเกิดจากการพิมพ์ผิด ตกหล่นบาง
ตัว ปัจจุบัน โปรแกรม MS Word จะมีระบบการตรวจเช็คคำผิดหรือ
การสะกดคำ ซึ่งจะทำหน้าที่ในการตรวจเช็คคำผิดต่าง ๆ ที่ผิดจาก
ไวยากรณ์ หรือ ผิดจากการพิมพ์ โดยแสดงในรูปแบบของการขีดเส้น
ใต้เป็นสีเขียวและสีแดง และสามารถแก้ไขให้ถูกต้องก่อนที่จะนำ
เอกสารไปใช้ 
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Sub task: 7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.2 การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา 
 Input  Action  Output 
 7.2.3  การตัดคำ  ศึกษาเนื้อหาการตัดคำ 

 
 
 
 
 
 

 มีความรู้เกี ่ยวกับการตรวจทานในด้านของการใช้คำที่ถูกต้องตาม
ความหมาย และเขียนถูกต้องตามอักขรวิธีตัวสะกดการันต์ถูกต้อง
ตามหลักการเขียนภาษาไทย ไม่ฉีกคำ คือไม่แยกพยางค์ของคำที่เกิน 
1 พยางค์ไว้ต่างบรรทัดกัน เช่น คำว่า “สหกิจศึกษา”  “สหกิจ”อยู่
บรรทัดหนึ่ง และ “ศึกษา”อยู่อีกบรรทัดหนึ่ง และไม่ควรเว้นช่องว่าง
ระยะห่างของข้อความให้ห่างกันเกินไป 

  
 

    

 7.2.4 การข้ึนหน้าใหม่  ศึกษาเนื้อหาการข้ึนหน้าใหม่ 
 
 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าหากต้องขึ้นหน้าใหม่ แต่มีเนื้อหาที่เหลือเพียง 1 บรรทัดใน
หน้าเดิมนั้น ให้ยกข้อความนั้นไปเริ่มต้นพิมพ์ใหม่ในหน้าถัดไป 
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Sub task: 7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.3 การเข้าเล่มรายงาน 
 Input  Action  Output 
 7.3 การเข้าเล่มรายงาน  ศึกษาเน ื ้อหาการเข ้าเล่ม

รายงาน 
 
 

 มีความรู้ว่าการเข้าเล่มรายงาน เริ่มจากส่วนประกอบเนื้อหาไปตาม
โครงเรื่อง จากนั้นจึงทำในส่วนประกอบตอนต้น และส่วนประกอบ
ตอนท้าย เมื่อครบทั้งสามส่วน ให้ทำการตรวจทาน วิเคราะห์ความ
ถูกต้อง และนำมาเรียบเรียงเข้าเล่มรายงาน 

      

 7.3.1 การรวบรวมต้นฉบับ  ศึกษาเนื้อหาการรวบรวม
ต้นฉบับ 
 
 
 
 

 มีความรู้ว่าส่วนประกอบตอนต้น ประกอบด้วย 

- ปกนอก 
- ปกใน 
- กิตติกรรมประกาศ 
- บทคัดย่อภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 
- สารบัญเรื่อง 
- สารบัญตาราง 
- สารบัญรูปภาพ 
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 Input  Action  Output 
 7.3 การเข้าเล่มรายงาน  ศึกษาเน ื ้อหาการเข ้าเล่ม

รายงาน 
 
 

 ส่วนประกอบเนื้อหา ประกอบด้วย 

       1) บทที่ 1 บทนำ 
             - ที่มาและความสำคัญของรายงาน 
             - วัตถุประสงค์ของรายงาน 

       2) บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร  
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Sub task: 7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.3 การเข้าเล่มรายงาน 
 Input  Action  Output 
 7.3.1 การรวบรวมต้นฉบับ  ศึกษาเนื ้อหาการรวบรวม

ต้นฉบับ 
 
 
 
 
 
 

        3) บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน  
             - วัตถุประสงค์ 
             - วธิีดำเนินโครงงาน    
        4) บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน  
        5) บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 

 

ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย 

- รายการอ้างอิง 
- ภาคผนวก (ถ้ามี) 
- จดหมายนำส่งรายงาน 

      

 7.3.2 รูปแบบการเข้าเล่ม
รายงาน 

 ศึกษาเนื้อหารูปแบบการเข้า
เล่ม 
 
 
 

 มีความรู้เกี ่ยวกับการเข้าเล่มรายงาน ซึ่งรายงานสหกิจศึกษา เป็น
รายงานทางวิชาการ จัดพิมพ์ด้วยกระดาษ A4 ความหนา 80 แกรม 
และมีจำนวนหน้า ประมาณ 80-100 หน้า จึงมีวิธีเข้าปกรายงานได้ 2 
วิธี ดังนี้ 
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Sub task: 7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.3 การเข้าเล่มรายงาน 
 Input  Action  Output 
 7.3.2 ร ูปแบบการเข ้าเล่ม

รายงาน 
 

 ศึกษาเนื้อหารูปแบบการเข้า
เล่มรายงาน 

 1) การเข้าเล่มแบบไสกาว นิยมใช้ในงานพิมพ์ที่ต้องการเข้าเล่ม
ประเภทนิตยสาร, แค๊ตตาล๊อค, Photo book รายงานประจำปี และ
วารสาร จำนวนหน้าที่เหมาะแก่การไสกาวคือ 30 -150 หน้า หรือ
ความหนาของสัน เริ ่มต้นตั้งแต่ 0.5 มม. ความหนาของกระดาษที่
นำมาเข้าเล่มปีกผีเสื้อ ตั้งแต่ 70 – 160 แกรม 

2) การเข้าเล่มแบบเข้าห่วง เป็นการเข้าเล่มที่มีความสวยงามและ
หรูหรา ราคาค่อนข้างสูงเนื่องจากใช้ห่วงพลาลสติก ในการเข้าเล่ม ทำ
ให้สามารถกางหนังสือออกได้จนสุด การเข้าเล่มแบบเข้าห่วงนี้เป็น
การเข้าเล่มโดยการเจาะรูบนตัวงานเป็นแถวเดียวกัน เพื่อใช้ในการ
ร้อยห่วง มีการเว้นขอบ นิยมใช้ในงานพิมพ์ที่ต้องการความสวยงาม 
จำนวนหน้าที่เหมาะแก่การเข้าเล่มแบบห่วง 30-150 หน้าเป็นต้น
ไป ความหนาของกระดาษที่นำมาเข้าเล่มแบบเข้าห่วง ตั้งแต่ 160- 
350 แกรม 
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Sub task: 7. การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.3 การเข้าเล่มรายงาน 
 Input  Action  Output 
 7.4 Template รายงานสห

กิจศึกษา 
 
 
7.4.1 การติดตั้ง Template 
รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
7.4.2 การใช้งาน 
Template รายงานสหกิจ
ศึกษา 

 ศ ึกษาเน ื ้ อหา  Template 
รายงานสหกิจศึกษา 
 
 
ศ ึกษาเน ื ้ อหา  การต ิดตั้ ง 
Template รายงานสหกิจ
ศึกษา 
 
 
 
ศ ึกษาเน ื ้ อหาการใช ้ งาน 
Template รายงานสหกิจ
ศึกษา 

 มีความรู้เกี่ยวกับการจัดทำรูปแบบ (Template) การพิมพ์รายงานสห
กิจศึกษา จัดทำขึ้นเพื่อให้นักศึกษาสามารถจัดพิมพ์รายงานสหกิจ
ศึกษาได้สะดวกและถูกต้อง ตามคู่มือการเขียนรายงานสหกิจศึกษา 
 
การติดตั้งไฟล์รูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา   สามารถเข้า 
Download ที่เว็บไซต์ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ http:// 
http://coop.sut.ac.th/   หรือ elearning2 ศูนย์นวัตกรรมฯ 
 
        เปิดไฟล์ที่นักศึกษาเก็บรูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา   
จากนั้นให้บันทึกไฟล์ข้อมูล ในรูปแบบของ MS Office และบันทึก
แฟ้มข้อมูล เช่น Save เอกสารชื่อ COVER.doc และพิมพ์รายงาน
ตามปกติ 
 

 

http://coop.sut.ac.th/%20%20%20หรือ
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เป้าหมายการสอน (Instructional Goal) ผลการเรียนรู้ที่สามารถสังเกตและวัดผลได้  
(Observable and Measurable Learning Outcome) 
 
Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub tasks 1.1 ความหมายของรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับความรู้เกี่ยวกับความหมายของรายงาน 

สหกิจศึกษานักศึกษาสามารถบอกความหมายของรายงานสหกิจศึกษา
ได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาบอกได้ว ่า รายงานสหกิจศึกษาคือรายงานทางวิชาการ 
ที่นักศึกษาสหกิจศึกษาจัดทำขึ้นตามรูปแบบที่กำหนด เพื่อนำเสนอ
เนื้อหาเกี่ยวกับการดำเนินโครงงาน (Project) และ/หรืองานประจำ 
ที่ได้รับมอบหมายจากสถานประกอบการให้ดำเนินการระหว่างการ
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ซึ่งนักศึกษาสหกิจศึกษาได้ศึกษา ค้นคว้าและ
ลงมือปฏิบัติด้วยตนเองเพื่อเป็นการแก้ปัญหา หรือหาคำตอบโดยใช้
กระบวนการทางวิทยาศาสตร์ภายใต้การกำกับดูแลของพนักงาน 
ที่ปรึกษาหรือผู้นิเทศงาน อย่างไรก็ตาม รายงานสหกิจศึกษา อาจ
ครอบคลุมงานประจำที ่นักศึกษาได้ปฏิบัติหรืออาจเป็นงานศึกษา 
ตามความต้องการของสถานประกอบการ โดยนำเสนอขั้นตอนและ
วิธีการปฏิบัติงานตามรูปแบบของรายงานสหกิจศึกษา  

Sub tasks 1.2 ความสำคัญของรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับความรู้เกี่ยวกับความสำคัญของรายงาน 

สหกิจศ ึกษา น ักศ ึกษาสามารถบอกความสำค ัญของรายงาน 
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาบอกได้ว่า รายงานสหกิจศึกษามีความสำคัญในแง่ที่เป็น
เอกสารที่มีประโยชน์โดยตรงต่อสถานประกอบการและประโยชน์  
โดยอ้อมต่อนักศึกษาและสถานศึกษาดังนี้ 

1. ประโยชน ์ต ่อสถานประกอบการ : เน ื ่องจากรายงาน 
สหกิจศึกษา โดยเฉพาะอย่างยิ่งในส่วนที่นำเสนอกระบวนการ
ดำเนินโครงงาน จะให้ข้อมูลเกี่ยวกับวิธีการดำเนินงานหรือ
เพิ ่มค ุณภาพของผลิตภ ัณฑ์ จ ึงเป ็นประโยชน์โดยตรง 
ที่สถานประกอบการสามารถนำไปใช้ในการพัฒนางานได้  

ภาคผนวก ข5 
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Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

2. ประโยชน์ต่อนักศึกษา เป็นเอกสารที่ใช้เป็นหลักฐานสะท้อน
ผลการเรียนรู ้ของนักศึกษา ช่วยพัฒนาทักษะการเข ียน
รายงานทางวิชาการให้กับนักศึกษา  

3. ประโยชน์ต่อสถาบันการศึกษาเป็นข้อมูลพื้นฐานเพื่อใช้เป็น
แนวทางการคัดเลือกงานหรือหัวข้อโครงงานให้กับสถานศึกษา 
ในรุ ่นต่อไป และเป็นแนวทางในการพัฒนาความร่วมมือ 
กับสถานประกอบการในอนาคต 

Sub tasks 1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 

นักศึกษาสามารถระบสุ่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาบอกได้ว่า รายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 3 ส่วนสำคัญ 
ได้แก่ ส่วนที่ 1) ส่วนประกอบตอนต้น ส่วนที่ 2) ส่วนเนื้อหา และ 
ส่วนที่ 3) ส่วนประกอบตอนท้าย 

Sub-sub tasks 1.3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศ ึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับส่วนประกอบตอนต้นของรายงาน 

สหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถระบุส่วนประกอบตอนต้นของรายงาน
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาระบุส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษาซ่ึง
ประกอบด้วย 5 ส่วน ได้อย่างถูกต้อง ดังต่อไปนี้  

1) ปกนอก เป็นส่วนที่หุ้มรายงานทั้งหมด ประกอบด้วย ปกหน้า
และปกหลัง ข้อความบนปกหน้าควรประกอบด้วย 
- ชื่อเรื่องรายงาน 
- ชื ่อ-นามสกุล ผู ้ทำรายงาน (ถ้ามีหลายคนให้ เขียน 

ชื่อทุกคน โดยเรียงลำดับตามตัวอักษรและเลขประจำตัว
นักศึกษา) 

- ข ้อความที่ ระบ ุว ่ า เป ็นรายงานประกอบรายว ิชา 
สหกิจศึกษา โดยให้ข้อมูลเกี ่ยวกับ ภาคการศึกษา  
ปีการศึกษา สาขาวิชา สำนักวิชา และชื่อสถานศึกษา 

2) ปกใน เป ็นส ่วนที่อย ู ่ต ่อจากปกนอก ร ูปแบบข้อความ 
เหมือนปกนอกทุกประการ 
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Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
3) กิตติกรรมประกาศ เป็นข้อความทีแ่สดงความขอบคุณผู้มีส่วน

ร ่วมสนับสนุนช ่วยเหลือและให้ความร ่วมมือในการทำ
โครงงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล่วงด้วยดี   

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

4) บทคัดย่อของรายงานสหกิจศึกษา เป็นการสรุปเนื้อหาและผล
การดำเนินโครงงานอย่างสั้น ๆ เพื่อให้ผู้อ่านทราบเนื้อหาของ
โครงงานได้รวดเร็ว มีความยาวไม่เกิน 1 หนากระดาษ A4 
บทคัดยอโครงงานควรระบุถึงชื่อและนามสกุลของนักศึกษา 
ชื่อโครงงาน ชื่ออาจารยนิเทศ ชื่อผู้นิเทศงาน วัตถุประสงค
และขอบเขตของการทำโครงงาน วิธีดําเนินการ เชน เครื่องมือ 
ที่ใช้ วิธีการเก็บขอมูล จํานวนและลักษณะของประชากร
และกลุมตัวอยางที่ศึกษาการวิเคราะห์ข้อมูล ผลการดำเนิน
โครงงานและการประยุกตผล   

5) สารบัญประกอบดวยบทและหัวข้อตาง ๆ เรียงลําดับตาม
เนื้อหาที่ปรากฏในรายงาน พรอมทั้งระบุเลขหนาที่ปรากฏ
เรื ่องนั ้น ๆ จึงชวยใหผูอานทราบขอบเขตของรายงานว่า
ครอบคลุมเรื ่องใดบ้าง และช่วยค้นเนื ้อหาที ่น ําเสนอใน
รายงานไดอ้ย่างรวดเร็ว 
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Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub tasks 1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับส่วนเนื ้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

นักศึกษาสามารถระบสุ่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาระบุส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา ซึ่งประกอบด้วย 5 
ส่วน ได้อย่างถูกต้อง ดังต่อไปนี้  

1) บทที่ 1: บทนำ เป็นการให้ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับโครงงาน
โดยกล่าวถึง ที่มา และความสำคัญของการดำเนินโครงงาน 
รวมทั้ง วัตถุประสงค์ของการจัดทำรายงาน เพื่อเป็นการให้
ข้อมูลเกี่ยวกับภูมิหลังหรือที่มาของโครงงานที่ศึกษา ชี้ให้ 
เห็นถึงความจำเป็น ที ่ต้องศึกษาเรื่องนั ้น ๆ โดยขมวดปม
ปัญหาของโครงงานที่จำเป็นต้องศึกษาให้ชัดเจน 

2) บทที่ 2: เป็นการนำเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับแนวคิด ทฤษฎี และ
ผลการวิจัย ที่มีเนื้อหาเกี่ยวข้องหรือสอดคล้องกับโครงงานที่
ทำการศึกษา สำหรับผลงานวิจัยมักให้ข้อมูลเกี่ยวกับปัญหา 
วิธีดำเนินการ ข้อค้นพบจากการวิจัยและข้อเสนอแนะ ทั้งนี้ 
เพ่ือช่วยให้ทราบขอบเขตแนวทางของเรื่องที่กำลังศึกษา 

3) บทที่ 3: การดำเนินโครงงาน การเสนอข้อมูลเกี่ยวกับการ
ดำเนินโครงงานควรระบุวิธีการและขั้นตอนการดำเนินโครงงาน
ตั้งแต่ตนจนการดำเนินโครงงานแล้วเสร็จ โดยควรกำหนด
วัตถุประสงค์ท่ีสำคัญที่สุดไว้เป็นลำดับแรก ดังตัวอย่าง 

 
วัตถุประสงค์ 
1) เพื ่อจ ัดทำข้อมูลแผนที ่สารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS)  

ด้านแหล่งทรัพยากรและภัยพิบัติทางธรรมชาติ  
2) เพ ื ่อจ ัดทำฐานข ้อม ูลสารสนเทศภ ูม ิศาสตร ์  (GIS)  

ด้านแหล่งทรัพยากรและภัยพิบัติทางธรรมชาติ   
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Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้  
(ต่อ)  

- เป ็นการนำเสนอรายละเอ ียดโครงงานที ่ ได ้รับ
มอบหมาย โดยอธ ิบายขั ้นตอนการปฏิบ ัต ิงาน 
ประกอบด้วย 1) ว ิธีดำเน ินการหร ือว ิธ ีศ ึกษา  
2)  ประชากรและกลุ มต ัวอย าง  3)  ต ั วแปรที่
ทําการศึกษา 4) เครื่องมือ อุปกรณท์ี่ใช้ในการดำเนิน
โ คร ง ง าน  5)  ก า ร เ ก ็ บ ร วบรวมข อม ู ล  และ  
6) การวิเคราะหขอมูล   

4) บทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน เป็นการเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับ
ผลการดำเน ินโครงงานและสร ุปผลโดยควรครอบคลุม 
เนื้อหาดังนี้ 
1) ผลการดำเนินโครงงาน เป็นการนำเสนอผลที่ได้จากการ
ดำเนินโครงงาน ในรูปความเรียง ตาราง กราฟ แผนภูมิ และ
แผนภาพประกอบ ควรจัดแบ่งหัวข้อและเรียงตามลำดับ
เพ่ือให้เห็นความต่อเนื่องของผลที่ได้รับ 
2) สรุปผล เป็นการสรุปเรื่องที่ศึกษาอย่างสั้น ๆ ประกอบด้วย  

(1) วัตถุประสงค์ เครื่องมือที่ใช วิธีเก็บรวบรวมขอมูล 
(2) ขอจํากัดของการวิจัย (ถามี) เชน ขอจํากัดดาน 

ประชากร/กลุมตัวอยาง การเก็บรวบรวมขอมูล 
ทั้งนีเ้พ่ือประโยชนตอผูที่จะศึกษาตอไป 

(3) การประยุกตผลการวิจัย เพื ่อถายทอดนําไปสู 
การปฏิบัติ ทั ้งนี ้ ควรเขียนด้วยภาษาที ่ง ่าย  
ลดการใช้ศัพท์เฉพาะทางวิชาการ เพื่อประโยชน
สําหรับผูอานทั่วไป 

5) บทที ่ 5: การดำเนินงานประจำและสรุปผล เป็นการให้
รายละเอียดถึงงานประจำที ่ได ้ร ับมอบหมายให้ปฏ ิบั ติ
นอกเหนือจากโครงงาน โดยระบุขั้นตอนการทำงาน วิธีการ
ทำงาน เช่น การวิเคราะห์ค่าน้ำตาลในอาหาร การวิเคราะห์
ความชื้นในอาหาร เป็นต้น  
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Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub tasks 1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา (ต่อ) 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 

สหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถระบุส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง  

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถระบุส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา
ได้ถูกต้อง ดังต่อไปนี้ 
ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 3 ส่วน  
ได้แก่  

1) รายการอ้างอิง คือรายการทรัพยากรสารสนเทศที ่ผ ู ้ทำ
รายงานใช้อ้างอิงประกอบการทำรายงาน โดยทั่วไปแบบ
แผนการเขียนรายการอ้างอิงมีมาก หลากหลายแบบแผน แต่
สำหรับการจัดทำรายงานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี กำหนดให้ใช้แบบแผน เอ พี เอ (APA 
Style) โดย หลักการสำคัญในการจัดทำรายการอ้างอิงมีดังนี้ 
1.1) รายการที่อ้างถึงในเนื ้อหาทุกรายการต้องปรากฏใน
รายการรายการอ้างอิง 1.2) แยกรายการรายการอ้างอิงตาม
ภาษา โดยทำภาษาไทยขึ้นก่อน และ 1.3) รายการรายการ
อ้างอิงภายใต้กลุ่มภาษาให้เรียงตามลำดับอักษรชื่อผู้แต่ง 

2) ภาคผนวก คือส่วนของเอกสารสำคัญที่นำมาเสนอเพิ่มเติมใน
รายงานเพื่อเสริมให้ผู ้อ่านเข้าใจในเนื ้อหารายงานมากขึ้น 
กรณีมีภาคผนวกหลายเรื ่องให้จัดแบ่งเป็น ภาคผนวก ก 
ภาคผนวก ข เป็นต้น ดังตัวอย่าง 

ภาคผนวก  
ภาคผนวก ก. แบบสำรวจรายชื่อผลไม้อบแห้ง 
ภาคผนวก ข. ภาพเครื่องมือวิเคราะห์ค่า SO2 
ภาคผนวก ค. ตารางแสดงการสลายตัวของ SO2  

                                  ในกระบวนการผลิตผลไม้อบแห้ง   
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Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

3) จดหมายนำส่งรายงาน คือ เอกสารแจ้งการดำเนินโครงงาน
และงานประจำของน ักศ ึกษาสหกิจศึกษาตามที ่ ได ้รับ
มอบหมายจากสถานประกอบการในระหว่างการปฏิบัติ  
สหกิจศึกษา 
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Task 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 2.1 การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.1.1 หลักการกำหนดชื่อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับหลักการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจ

ศึกษา นักศึกษาสามารถอธิบายหลักการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจ
ศึกษาได้เหมาะสม 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษาได้เหมาะสม โดย
ใช้หลักการดังนี ้

1) ตั้งชื ่อเรื ่องให้ตรงกับประเด็นของปัญหา อ่านแล้วทราบได้
ทันทวี่าเป็นการศึกษาเกี่ยวกับเรื่องอะไร   

2) ในชื่อเรื่องควรบ่งบอกถึงวิธีการศึกษา เช่น คำว่า “การศึกษา” 
“การเปรียบเทียบ” “การศึกษาความสัมพันธ์” “การทดลอง” 
“การวิเคราะห์” “การสังเคราะห์” เป็นต้น รวมทั้งระบุให้
ทราบจุดมุ่งหมายของการวิจัย ตัวแปร และกลุ่มตัวอย่างที่จะ
ศึกษา 

Sub-sub tasks 2.1.2 ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา นักศึกษา

สามารถยกตัวอย่างชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษาท่ีเหมาะสม 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถยกตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา
ได้เหมาะสม เช่น 

1) สาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 
- การจัดการสิ่งแวดล้อมภายในบริษัท สงวนวงษ์

อุตสาหกรรม จำกัด 
- การศึกษาการดำเนินการตรวจประเมินภายในโรงงาน 

(เฉพาะในสายการผลิต) เพื่อปรับปรุงให้ได้ตามมาตรฐาน 
GMP และ HACCP 

2) สาขาวิชาเทคโนโลยีอาหาร 
- การศึกษาแนวทางการผลิตอาหารตามหลักเกณฑ์วิธี

ปฏิบัติที่ดีของแผนกผลิตไส้กรอก 
- การเพ่ิมปริมาณอะมิโนไนโตรเจนในซีอิ๊วโดยเอนไซม์ 
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Task 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

3) สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ (นิเทศศาสตร์) 
- การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์เพ่ือ

การส่งเสริมการตลาด 
- การพัฒนาเว็บไซต์หลักของบริษัท ตลาดโซลูชั่น จำกัด 

 
Sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

นักศึกษาสามารถกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง ตาม
ขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

1) การแบ่งหัวข้อย่อย ไม่ควรเกิน 4 ชั ้น โดยใช้ระบบตัวเลข
ทศนิยมแสดงลำดับหัวข้อเรื่องใหญ่-ย่อย 

2) การเขียนฉบับร่าง (The First Draft)  นำเสนอเนื ้อหาการ
บรรยายเกี่ยวกับเนื้อหาสาระให้เห็นภาพของการผสานเนื้อหา
โดยเขียน เรียบเรียงตามโครงเรื่องที่กำหนดไว้ ด้วยสำนวน
ของผู้เขียน  

3) การปรับปรุงแก้ไขฉบับร่าง (Revising the Draft) หลังจาก
เขียนฉบับร่างแล้ว อาจทิ้งไว้ประมาณ 1 สัปดาห์ จึงกลับมา
อ่านเนื้อหาทั้งหมดอีกรอบ และพิจารณาปรับแก้ไข ปรับปรุง
เพิ ่มเติมในส่วนที ่ขาด รวมทั้งตรวจสอบความถูกต้องของ
เนื้อหา ภาษา การเว้นวรรค การใช้เครื่องหมาย ฯลฯ 

4) การจัดทำฉบับสมบูรณ์ (Final Daft) เมื่อจัดทำฉบับร่างถูกต้อง  
ผู้เขียนดำเนินจัดพิมพ์ฉบับสมบูรณ์ต่อไป 
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Task 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.2.1 หลักการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับหลักการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจ

ศึกษา นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้หลักการเพื ่อกำหนดเค้าโครง
รายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้หลักการเพื่อกำหนดเค้าโครงรายงาน 
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง ดังต่อไปนี้ 

1) ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 
1.1) ปกนอก 1.2) ปกใน 1.3) กิตติกรรมประกาศ 1.4) 
บทคัดย่อ และ 1.5) สารบัญ 

2) ส่วนเนื้อหา แบ่งออกเป็นบท 5 บท ดังนี้ 
2.1) บทที่ 1 บทนำ 

-    ที่มาและความสำคัญ  
-    วัตถุประสงค์  

2.2) บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
          2.3) บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน วัตถุประสงค์ 

-    วิธีดำเนินโครงงาน    
          2.4) บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน   
          2.5) บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ  

3) ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 
          3.1) รายการอ้างอิง 
          3.2) ภาคผนวก 
          3.3) จดหมายนำส่งรายงาน 
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Task 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.2.2 ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศ ึกษาตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

นักศึกษาสามารถยกตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา
ได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถยกตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา
ได้ถูกต้อง ดังนี้  

1. หัวข้อใหญ่ 
1.1 หัวข้อรอง 

1.1.1 หัวข้อย่อย 
1).................................. 
2)……………………………..  
3)…………………………….. 

                    1.1.2   …………………………………. 
1).................................. 
2)…………………………….. 

2. ……………………………………………………. 
2.1………………………………………………. 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.1 หนังสือตำรา 
Sub-sub tasks 3.1.1 ประโยชน์ของหนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศ ึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับประโยชน์ของหนังสือตำราในการ 

ทำรายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของหนังสือ
ตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่าหนังสือตำรามีประโยชน์ในการทำรายงาน
สหกิจศึกษา เนื่องจากเป็นเอกสารทางวิชาการที่ให้เนื้อหาตามหลัก
วิชาการที่น่าเชื่อถือ ให้ความรู้เฉพาะสาขาวิชาและความรู้พื ้นฐาน  
ของสาขาวิชานั้น ๆ       

Sub-sub tasks 3.1.2 การเข้าถึงหนังสือตำรา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงหนังสือตำรา นักศึกษาสามารถ

อธิบายวิธีการเข้าถึงหนังสือตำราได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถอธิบายได้ว่าการเข้าถึงหนังสือตำราสามารถเข้าถึงได้ 
2 ทางคือ 1) การใช้ OPAC เพื่อการเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด 
และ 2) การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

Sub-sub tasks 3.1.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงหนังสือตำรา

ในห้องสมุด นักศึกษาสามารถใช้ OPAC เพื่อเข้าถึงหนังสือตำราใน
ห้องสมุดได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถใช้ OPAC เพื ่อเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด 
ได้ถูกต้อง ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 

(1) เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารฯ ที่ library.sut.ac.th 
เลือกเมนู SUTCat 

(2) ค้นหาหนังสือท่ีต้องการโดยใส่ คำสำคัญ ชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง ใน
ช่อง “ค้นหา”  

(3) ผลการสืบค้นระดับแรกที่ได้รับจะประกอบด้วยรายชื่อของ
หนังสือ 

(4) เมื่อคลิกชื่อเรื ่องจะพบรายละเอียดทางรายการอ้างอิงของ
หนังสือ 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.1 หนังสือตำรา 
Sub-sub tasks 3.1.2 การเข้าถึงหนังสือตำรา 
Sub-sub tasks 3.1.2.2 การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ นักศึกษา

สามารถเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได้ถูกต้อง ดังขั้นตอน
ต่อไปนี้ 

(1) เข ้าส ู ่ เว ็บไซต ์ของศ ูนย ์บรรณสารและส ื ่ อการศ ึกษา  
(URL library.sut.ac.th) 

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั ้นเลือกแถบเมนู 
หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (eBook) 

(3) ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์และคลิกชื่อ
ฐานข้อมูล เพ่ือค้นคืนหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

(4) พบรายชื่อหนังสือภายใต้แต่สาขาวิชาหรือสืบค้นจากช่องที่
กำหนด   

(5) จากนั้นคลิกชื่อเรื่องหนังสือที่ต้องการ เพ่ือเข้าถึงเอกสารฉบับ
เต็ม 

Sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
Sub-sub tasks 3.2.1 ประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำ

รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของบทความ
วิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำ
รายงานสหกิจศึกษาได้ว่าบทความวิชาการให้สารสนเทศด้านวิชาการ 
ที่ตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ จัดทำโดยองค์กรวิชาการหรือวิชาชีพ  
มีเนื้อหาทันสมัยและน่าเชื่อถือ เพราะบทความที่ตีพิมพ์ต้องผ่านการ
พิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชานั้น 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
Sub-sub tasks 3.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 3.2.2.1 การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทย 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทย 

นักศึกษาสามารถเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทยได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทยได้ถูกต้อง ตาม
ขั้นตอนดังนี้ 

(1) ฐานข ้อม ูล ThaiLIS (http://tdc.thailis.or.th/tdc/) ซึ่ ง
รวบรวมบทความจากวารสารวิชาการและบทความจาก
รายงานการประชุม โดยมีขั้นตอนการเข้าถึงดังนี้ 

(1.1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
(URL library.sut.ac.th) 

(1.2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบ
เมนู ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ไทย 

(1.3) จากนั ้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื ่อเรื ่อง หรือ 
ชื่อผู้แต่ง เพื่อค้นหาบทความ 

(1.4) ระบบจะแสดงรายชื่อบทความที่ตรงกับคำค้น 
(1.5) จากนั้นคลิกชื่อเรื่องของบทความที่ต้องการ จะพบ

เอกสารฉบับเต็ม 
(2) ฐานข ้อม ูล ThaiJo (Thai Journals Online)  เป ็นแหล่ง

รวบรวมวารสารวิชาการที่ผลิตในประเทศไทยทุกสาขาวิชา 
ปัจจุบ ันให ้บทความฉบับเต็มจากวารสาร 317 รายชื่อ  
จำนวน 72,153 บทความ โดยมีวิธีการเข้าถึงดังนี้ 

(2.1) เข้าสืบค้นที่ https://www.tci-thaijo.org และป้อน 
คำค้นด้วยคำสำคัญ ชื ่อเร ื ่อง หร ือ ช ื ่อผ ู ้แต่ง  
เพ่ือค้นหาบทความ 

(2.2) จากนั้นระบบแสดงรายชื่อบทความที่ตรงกับคำค้น 
(2.3) จากน ั ้นคล ิกช ื ่อเร ื ่องของบทความที ่ต ้องการ  

จะพบเอกสารฉบับเต็ม 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
Sub-sub tasks 3.2.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ 

นักศึกษาสามารถเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ จากฐานข้อมูล 
ScienceDirect และฐานข้อมูล WileyBlackwell เป็นต้น    

(1) การเข ้าถ ึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษในฐานข้อมูล 
ScienceDirect มีข้ันตอนดังนี้ 

(1.1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
(URL library.sut.ac.th) 

(1.2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบ
เมนู วารสารอิเล็กทรอนิกส์ 

(1.3) ปรากฏรายชื ่อฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ 
เรียงตามลำดับอักษร A-Z  

(1.4) ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์และ
คลิกชื่อฐานข้อมูล เพ่ือเข้าสืบค้นหาบทความวารสาร 

(1.5) คล ิกช ื ่อฐานข ้อม ูล ScienceDirect เพ ื ่อค ้นหา
บทความวารสาร 

(1.6) ป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง 
(1.7) จากนั้นจะปรากฏรายชื่อบทความ และรายละเอียด

ที่เก่ียวข้อง เช่น ประเภทของบทความ ชื่อบทความ 
ชื่อวารสาร ปีที่ เดือน ปี และเลขหน้า ที่ปรากฏ
บทความ    

(1.8) หากต้องการอ่านบทความฉบับเต็ม คลิกที ่file .pdf 
เพ่ือเปิดบทความฉบับเต็ม 

(2) การเข ้าถ ึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษในฐานข้อมูล 
WileyBlackwell มีข้ันตอนดังนี้ 

(2.1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
(URL library.sut.ac.th) 

 



447 
 

Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
Sub-sub tasks 3.2.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้  
(ต่อ) 

(2.2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบ
เมนู วารสารอิเล็กทรอนิกส์ 

(2.3) ปรากฏรายชื ่อฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ 
เรียงตามลำดับอักษร A-Z 

(2.4) ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์และ
คลิกชื่อฐานข้อมูล WileyBlackwell เพื่อเข้าสืบค้น
หาบทความวารสาร 

(2.5) คลิกชื ่อฐานข้อมูล WileyBlackwell เพื ่อค้นหา
บทความวารสาร 

(2.6) ป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง  
(2.7) จากนั้นจะปรากฏรายชื่อบทความ และรายละเอียด

ทีเ่กี่ยวข้อง เช่น ประเภทของบทความ ชื่อบทความ 
ชื่อวารสาร ปีที่ เดือน ปี ที่ปรากฏบทความ    

(2.8) หากต้องการอ่านบทความฉบับเต็ม คลิกที ่file .pdf 
เพ่ือเปิดบทความฉบับเต็ม 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
Sub-sub tasks 3.3.1 ประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำ

รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของรายงาน 
การวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงาน
สหกิจศึกษาได้ว่า รายงานการวิจัย คือความรู้ซึ่งเป็นเรื่องใหม่ที่เป็น 
ที่สนใจที ่เป็นผลจากการค้นคว้าทางวิชาการ ด้วยระเบียบวิธีวิจัย
เพื ่อให้ได้ข้อมูล หลักการ ข้อสรุป ที ่จะนำไปสู ่ความก้าวหน้าทาง
วิชาการและการนำไปประยุกต์ใช้ 

Sub-sub tasks 3.3.2 การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำ

รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถเลือกวิธีเข้าถึงรายงานการวิจัย
ในการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเลือกวิธีเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงาน  
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง ดังนี้ 

(1) การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุด 
(2) การเข้าถึงฐานข้อมูลรายงานการวิจัยไทย ThaiLIS  
(3) การเข้าถึงฐานข้อมูลงานวิจัยไทย ห้องสมุด สกว. 

Sub-sub tasks 3.3.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุด 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้ OPAC เพื่อการเข้าถึงรายงานการ

วิจัยในห้องสมุด นักศึกษาสามารถใช้ OPAC เพื่อการเข้าถึงรายงาน
การวิจัยในห้องสมุดได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุด
ได้ ตามขั้นตอนดังนี้ 

(1) เข ้าส ู ่ เว ็บไซต ์ของศ ูนย ์บรรณสารและส ื ่ อการศ ึกษา  
(URL library.sut.ac.th)   

(2) เลือกแถบเมนู SUTCat และป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง 
ชื่อผู้แต่ง ฯลฯ    
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
 (3) จากนั้นจะปรากฏรายชื่อรายงานการวิจัย ที่ศูนย์บรรณสารฯ 

ให้บริการ   
(4) หากต้องการยืมตัวเล่ม ให้จดเลขหมู่เพ่ือไปหยิบตัวเล่มที่ชั้น 

Sub-sub tasks 
3.3.2.2.1 

การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS 

เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS นักศึกษา
สามารถใช้ฐานข้อมูล ThaiLIS เพื ่อการเข้าถึงรายงานการวิจ ัย ได้
ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถใช้ฐานข้อมูล ThaiLIS เพื่อการเข้าถึงรายงานการ
วิจัยได้ตามข้ันตอน ดังนี้ 

(1) ฐานข้อมูล ThaiLIS เป็นฐานข้อมูลที่รวบรวมเอกสารฉบับเต็ม
จากห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษารัฐและเอกชน รวมถึงหน่วย
งานวิจัยในประเทศไทย จำนวน 168 แห่ง มีขั ้นตอนการ
เข้าถึงดังนี ้ 

(1.1) เข้าสู่เว็บไซต์ที่  http://tdc.thailis.or.th/tdc/ 
(1.2) จากนั ้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื ่อเรื ่อง หรือ 

ชื่อผู้แต่ง   
(1.3) ระบบจะแสดงรายชื่องานวิจัยที่ตรงกับคำค้น 
(1.4) จากนั้นคลิกชื่อเรื่องงานวิจัยที่ต้องการ จะพบเอกสาร 

ฉบับเต็ม 
(2) ฐานข้อมูลรายงานการวิจัยของห้องสมุดสำนักงานสนับสนุน

การวิจัย (สกว.) ให้รายงานการวิจัยฉบับเต็ม ที่ สกว. เป็นผู้ให้
ทุนอุดหนุนในการดำเนิการวิจัย ปัจจุบันมีรายงานการวิจัย 
กว่า 10,753 โครงการ ขั้นตอนการเข้าถึงมีดังนี้ 

(2.1) เข้าสู่เว็บไซต์ห้องสมุด สกว. https://elibrary.trf.or.th 
(2.2) ป้อนคำค้นสำหรับค้นหางานวิจัยที่ช่อง E-Library 

Search   
(2.3) แสดงรายชื่องานวิจัยตามคำค้น 
(2.4) คลิกชื่องานวิจัยเพื่อดูเอกสารฉบับเต็ม ทั้งนี้  ผู้ใช้

ต้องลงทะเบียน ก่อนดาวน์โหลดงานวิจัยฉบับเต็ม 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ์ 
Sub-sub tasks 3.4.1 ประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

นักศึกษาสามารถบอกของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา
ได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงาน 
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง ดังนี้ วิทยานิพนธ์หรือปริญญานิพนธ์ (Thesis) 
หรือดุษฎีนิพนธ์ (Dissertation) คือ งานวิจัยทางวิชาการที่กำหนดให้
เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาในระดับปริญญาโทและปริญญาเอก มีการ
ดำเนินงานตามระเบียบวิธีวิจัย ทำให้ได้องค์ความรู ้ใหม่ที ่มีความ
น่าเชื่อถือ   

Sub-sub tasks 3.4.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ 
Sub-sub tasks 3.4.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ไทย 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ไทย 

นักศึกษาสามารถใช้ฐานข้อมูล เพื ่อการเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทยได้
ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถใช้ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์เพื่อการเข้าถึงวิทยานิพนธ์
ไทยได้ถูกต้อง ดังขั้นตอนต่อไปนี้  

(1) ฐานข้อมูล ThaiLIS 
(1.1) เข้าสู่เว็บไซต์ที่  http://tdc.thailis.or.th/tdc/   
(1.2) จากนั้นป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ  ชื่อเรื ่อง หรือ 

ชื่อผู้แต่ง     
(1.3) ระบบจะแสดงรายชื่อวิทยานิพนธ์ตามคำค้น 
(1.4) จากนั้นคลิกชื ่อเรื ่องของวิทยานิพนธ์ที ่ต้องการ  

คลิกท่ีแฟ้มข้อมูล เพ่ือเข้าถึงเอกสารฉบับเต็ม 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ์ 
Sub-sub tasks 3.4.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ 
Sub-sub tasks 3.4.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษา  

อังกฤษ นักศึกษาสามารถใช้ฐานข้อมูลเข้าถึงวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ
ได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถใช้ฐานข้อมูลออนไลน์เพื่อการเข้าถึงวิทยานิพนธ์
ภาษาอังกฤษได้ถูกต้อง ดังขั้นตอนต่อไปนี้  

(1) ฐานข้อมูล Proquest Dissertation and Theses Global  
(1.1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 

(URL library.sut.ac.th) 
(1.2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบ

เมนู ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ และเลือก 
ฐาน Proquest Dissertation and ThesesGlobal  

(1.3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง   
(1.4) ระบบจะแสดงรายชื่อวิทยานิพนธ์ที่ตรงกับคำค้น 
(1.5) จากนั้นคลิกชื ่อเรื ่องของวิทยานิพนธ์ที ่ต้องการ  

คลิกท่ี file.pdf เพ่ือเข้าถึงเอกสารฉบับเต็ม 
 

Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
Sub-sub tasks 3.5.1 ประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการ

ทำรายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของฐานข้อมูล 
ออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำ
รายงานสหกิจศึกษาได้ถ ูกต้อง โดยฐานข้อมูลออนไลน์รวบรวม
สารสนเทศทุกประเภท เช่น หนังสือ วารสาร เอกสารการประชุม 
สิทธิบัตร มาตรฐาน เป็นต้น อีกทั้งมีเนื้อหาครอบคลุมหลายสาขาวชิา 
ผู้ผลิตฐานข้อมูลมีการปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน ผู้ใช้สามารถ
สืบค้นข้อมูลได้โดยสะดวกด้วยเทคโนโลยีสารสนเทศ  
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
Sub-sub tasks 3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำ

รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาเลือกใช้งานฐานข้อมูลออนไลน์ได้
ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาเลือกใช้ฐานข้อมูลออนไลน์ได้ถูกต้อง โดยเข้าถึงที่เว็บไซต์
ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา URL library.sut.ac.th ประกอบด้วย 
การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์สำคัญที่นักศึกษาควรรู้จัก จำนวน 4 ฐาน 
ค ือ  1)  ฐานข ้อม ูล Academic search 2)  ฐานข ้อม ูล SCOPUS  
3) SpringerLink และ 4) Web of Science 

Sub-sub tasks 3.5.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล Academic search 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูล Academic Search 

นักศึกษาสามารถใช้ฐานข้อมูล Academic Search ได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถใช้ฐานข้อมูลออนไลน์ Academic search ได้ถูกต้อง 
ดังขั้นตอนต่อไปนี้  

(1) เข ้าส ู ่ เว ็บไซต ์ของศ ูนย ์บรรณสารและส ื ่ อการศ ึกษา  
(URL library.sut.ac.th) 

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั ้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล Academic search  
 

Sub-sub tasks 3.5.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล Academic search 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง คำสำคัญ เพ่ือค้นหา
บทความ เอกสารที่ต้องการ 

(4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางรายการอ้างอิงของบทความ 
เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง  
ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลขหน้าที่ ปรากฏบทความ 

(5) คลิกที่ไฟล์ข้อมูล .pdf ของบทความที่ต้องการ จะพบเอกสาร
ฉบับเต็มที่สามารถเก็บบันทึก สั่งพิมพ์ หรือส่งทางอีเมลล์ 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
Sub-sub tasks 3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 3.5.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS นักศึกษา 

สามารถใช้งานฐานข้อมูล SCOPUS ได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถใช้งานฐานข้อมูล SCOPUS ได้ถูกต้อง โดยฐานข้อมูล 
SCOPUS เป็นฐานข้อมูลดรรชนีและสาระสังเขปของวารสารวิชาการ
กว่า 15,000 ชื่อ มีข้อมูลกว่า 29 ล้านระเบียนจากสำนักพิมพ์กว่า 

4,000 แห่งทั่วโลก โดยให้ข้อมูลย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ. 1990-ปัจจุบัน 
ซึ่งรายการวารสารที ่ปรากฏหากเป็นวารสารที ่ศูนย์บรรณสารและ
สื่อการศึกษาบอกรับจะสามารถเรียกดูเอกสารฉบับเต็มได้  วิธีการเข้า
สืบค้นมีดังนี้   

(1) เข ้าส ู ่ เว ็บไซต ์ของศ ูนย ์บรรณสารและส ื ่ อการศ ึกษา  
(URL library.sut.ac.th) 

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั ้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล SCOPUS  

(3) จากนั ้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื ่อเรื ่อง หรือชื ่อผู ้แต่ง  
เพ่ือค้นหาเอกสารที่ต้องการ 

(4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางรายการอ้างอิงของบทความ 
เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง 
ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลขหน้าที่ปรากฏบทความ 

(5) จากนั ้นคลิกที ่ไฟล์คัดย่อ ของบทความที ่ต ้องการ จะพบ
บทคัดย่อ 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
Sub-sub tasks 3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 3.5.2.3 การเข้าถึงฐานข้อมูล SpringerLink 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูล SpringerLink 

นักศึกษาสามารถใช้งานฐานข้อมูล SpringerLink ได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเข้าถึงฐานข้อมูล SpringerLink 
(1) เข้าสู ่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื ่อการศึกษา (URL 

library.sut.ac.th) 
(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั ้นเลือกแถบเมนู 

ฐานข้อมูลวารสารอิเล ็กทรอนิกส์ และเลือกฐานข้อมูล 
SpringerLink  

(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื ่อเรื ่อง หรือ ชื ่อผู ้แต่ง  
เพ่ือค้นหาเอกสารที่ต้องการ 

(4) ระบบจะแสดงรายชื่อของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับ
คำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่  
เลขหน้าที่ปรากฏบทความ 

(5) จากนั้นคลิกที่ชื่อเรื่องของบทความ เอกสารที่ต้องการ จะพบ
บทคัดย่อ ไฟล์ .pdf ที่ให้บทความฉบับเต็ม 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
Sub-sub tasks 3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 3.5.2.4 การเข้าถึงฐานข้อมูล  
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเข้าถึงฐานข้อมูล Web of Science 

นักศึกษาสามารถใช้งานฐานข้อมูล Web of Science ได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถใช้งานฐานข้อมูล Web of Science ได้ถูกต้อง โดย
ฐานข้อมูล Web of Science เป็นฐานข้อมูลรายการอ้างอิงและ
บทคัดย่อพร้อมการอ้างอิงและอ้างถึง ครอบคลุมสาขาวิชาหลัก
ทางด้านวิทยาศาสตร์ สังคมศาสตร์ และมนุษยศาสตร์ จากวารสาร
ประมาณ 9,200 ชื่อเรื่องเรื่อง ให้ข้อมูลย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ. 2001-
ปัจจุบัน มีวิธีการเข้าสืบค้นได้ดังนี้   

(1) เข้าสู ่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื ่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th) 

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั ้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล SCOPUS  

(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง ภายใต้เมนู 
Basic Search เพ่ือค้นหาเอกสารที่ต้องการ 

(4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางรายการอ้างอิงของบทความ 
เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง 
ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลขหน้าที่ปรากฏบทความ 

(5) จากนั้นคลิกที่ชื่อเรื่องของบทความ เอกสารที่ต้องการ จะพบ
บทคัดย่อ  
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง นักศึกษา

สามารถเลือกใช้ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิงได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเลือกใช้ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิงในการทำ
รายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง เช่น พจนานุกรม ให้ความรู้เรื ่องคำ 
ต ัวสะกด การอ่านออกเส ียง ความหมายของคำ ศัพท์บ ัญญัติ   
ให้คำศัพท์ที่กำหนดขึ้นเพื่อใช้เป็นมาตรฐานในการเขียนเอกสารของ
ทางราชการ และการเรียนการสอน ส่วนสารานุกรม มุ่งให้ความรู้
พื ้นฐานในหัวข้อต่าง ๆ มักมีภาพ ตาราง แผนที่ประกอบ ปัจจุบัน 
ม ีการนำเสนอในร ูปของหน ังส ือฉบ ับพ ิมพ ์และหน ังส ือฉบับ
อิเล็กทรอนิกส์   

Sub-sub tasks 3.6.1 พจนานุกรม 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเรื่องพจนานุกรม นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้

พจนานุกรมเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง   
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้พจนานุกรมเพื่อการทำรายงานสหกิจ
ศึกษาได้ถูกต้อง โดยมีความรู้ว่าพจนานุกรม รวบรวมคำตามลำดับ
อักษรและให้ข้อมูลเกี่ยวกับคำ ได้แก่ ตัวสะกด วิธีอ่านคำที่ถูกต้อง 
ชนิดของคำ ประวัติที่มาของคำ ความหมายของคำในภาษาเดียวกัน
และ ความหมายของคำจากภาษาหนึ่งไปอีกภาษาหนึ่ง 

Sub-sub tasks 3.6.2 ศัพท์บัญญัติ 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาศัพท์บัญญัติ นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้

พจนานุกรมเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง   
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้ศัพท์บัญญัติเพื่อการทำรายงานสหกิจ
ศึกษาได้ถูกต้อง โดยมีความรู้ว่าศัพท์บัญญัติ คือ คำศัพท์ที่กำหนดขึ้น
เพื่อใช้เป็นมาตรฐานในการเขียนเอกสารของทางราชการ และการ
เรียนการสอน ผู ้ออกศัพท์บัญญัติในปัจจุบันคือราชบัณฑิตยสถาน 
ศัพท์บัญญัติภาษาไทยส่วนใหญ่มาจากภาษาอังกฤษ ศัพท์บัญญัติ 
จะแบ่งออกเป็นหมวดหมู ่ต ่าง ๆ เช ่นคอมพิวเตอร์ แพทย์ศาสตร์ 
รัฐศาสตร์ การเชื่อม พลังงาน ประชากรศาสตร์ พฤกษศาสตร์ทปรัชญา 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
ประกันภัย วรรณกรรม ปรับอากาศ สัทศาสตร์ นิติศาสตร์ ศิลปะ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ ยานยนต์ ทันตแพทยศาสตร์ ธรณีว ิทยา 
คณิตศาสตร์ 

Sub-sub tasks 3.6.3 สารานุกรม 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเรื ่องสารานุกรม นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้

สารานุกรมเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง   
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้สารานุกรมเพื ่อการทำรายงานสหกิจ
ศึกษาได้ถูกต้อง โดยมีความรู้ว่าสารานุกรมมีลักษณะ ดังนี้ 

(1) ให้สารสนเทศสารพัดอย่างในรูปของบทความ 
(2) ครอบคลุมเนื ้อหาสาระในสาขาวิชาต่าง ๆ และเรื ่องราว 

ที่น่าสนใจอย่างกว้างขวาง 
(3) มีการจัดเรียงเนื้อหาอย่างมีระบบ ซึ่งมักเรียงตามลำดับอักษร

ของหัวข้อวิชา 
(4) มีดรรชนีช่วยค้นเรื่องอย่างละเอียด 

Sub tasks 3.7 อินเทอร์เน็ต 
Sub-sub tasks 3.7.1 ประโยชน์ของอินเทอร์เน็ตในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาประโยชน์ของอินเทอร์เน็ตในการทำรายงานสหกิจ

ศึกษา นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้ประโยชน์ของอินเทอร์เน็ตในการ
ทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง   

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้ประโยชน์ของอินเทอร์เน็ตในการทำ
รายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง โดยใช้โปรแกรมค้นหา (Search engine)  
โปรแกรมค้นหาที่ได้รับความนิยม คือ กูเกิล (Google) Google เป็น
เครื ่องมือในการค้นหาข้อมูลบนอินเทอร์เน็ต ครอบคลุมข้อความ 
รูปภาพ ภาพเคลื่อนไหว เพลง ซอฟต์แวร์ แผนที่ ข้อมูลบุคคล กลุ่ม
ข่าว และอ่ืน ๆ โดยมีขั้นตอนดังนี้   

(1) การค้นหาข้อมูลไปที ่ URL http://google.co.th จากนั้น
ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ (Keyword) ในช่องค้นหา ระบบจะ
แสดงรายการผลลัพธ์ที่ตรงกับคำค้น   

(2) หากต้องการค้นหาและแสดงผลเฉพาะด้านวิชาการสามารถ
สืบค้นด้วย Scholar search (Scholar.google.or.th)     
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
(3) ผลการสืบค้นจะแสดงเฉพาะรายการเอกสารทางวิชาการ เช่น 

หนังสือ ตำรา บทความ ฯลฯ ที่ตรงกับคำสืบค้น 
Sub-sub tasks 3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตในการทำ

รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
ในการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง   

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตในการทำรายงาน
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง โดยด้วยโปรแกรมค้นหา (Search engine) 
และโปรแกรมค้นหาที่ได้รับความนิยม คือ กูเกิล (Google) เนื่องจาก
สามารถค้นหาข้อมูลที่ครอบคลุมข้อความ รูปภาพ ภาพเคลื่อนไหว 
เพลง ซอฟต์แวร์ แผนที่ ข้อมูลบุคคล กลุ่มข่าวและอ่ืน ๆ    

(1) การค้นหาข้อมูลทั่วไป มีดังนี้   
(1.1) ทำการเปิดเว็บไซต์ที่ให้บริการ 

http://www.google.co.th/ 
(1.2) เลือกหัวข้อที่ต้องการค้น ในที่นีจ้ะเลือกหัวข้อ “เว็บ” 
(1.3) พิมพ ์  keyword (ข ้อความ) ท ี ่ต ้องการส ืบค้น 

ลงในช่อง text box 
(1.4) กดท่ีปุ่ม “ค้นหา” 
(1.5) ระบบจะทำการค้นหาเว็บไซต์ที่ตรงกับ keyword 

ที่ต้องการ และแสดงออกมาในรูปแบบของลิงค์ 
(2) การค้นหาด้านวิชาการ เช่น บทความ ตำรา งานวิจัย ฯลฯ  

มีขั้นตอนการสืบค้นข้อมูล    
(2.1) ทำการเปิดเว็บไซต์ http://scholar.google.co.th/ 
(2.2) ค้นหาด้วยคำสำคัญ ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text 

box 
(2.3) ระบบจะแสดงทำการค้นหาเว็บไซต์ที่ตรงกับคำค้น 
(2.4) ผลการสืบค้นจะแสดงเฉพาะรายการเอกสารทาง

วิชาการ เช่น หนังสือ ตำรา บทความ ฯลฯ ที่ตรงกับ 
คำสืบค้น 
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)   

(3) การสืบค้นรูปภาพ  มีดังนี้   
(3.1) ทำการเปิดเว็บไซต์ที่ให้บริการ  

http://www.google.co.th/ 
(3.2) เลือกหัวข้อที ่ต ้องการค้น ในที ่นี ้จะเลือกหัวข้อ

“รูปภาพ” 
(3.3) พิมพ์ keyword (ข้อความ) ที่ต้องการสืบค้นลงใน

ช่อง text box 
(3.4) กดท่ีปุ่ม “ค้นหา” 
(3.5) ระบบจะทำการค้นหารูปภาพที่ตรงกับ keyword  

ที่ต้องการ และแสดงรูปภาพที่ค้นหาพบ 
(4) ขั้นตอนการสืบค้นวีดิโอด้วย Search Engine 

(4.1) ทำการเปิดเว็บไซต์ที่ให้บริการ 
http://www.youtube.com/ 

(4.2) พิมพ์ keyword (ข้อความ) ที่ต้องการสืบค้นลงใน
ช่อง text box 

(4.3) กดท่ีปุ่ม “search” 
(4.4) ระบบจะทำการค้นหาวีดิโอที ่ตรงกับ keyword  

ที่ต้องการ และแสดงวีดิทัศน์ที่ตรงกับคำค้น 
(5) ขั้นตอนการสืบค้นคำศัพท์ด้วย Search Engine 

(5.1) ทำการเปิดเว็บไซต์ที่ให้บริการ 
http://dict.longdo.com 

(5.2) พิมพ์คำศัพท์ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box 
(5.3) เลือกบริการ “dictionary” 
(5.4) ระบบจะทำการค้นหาคำศัพท์ที่ต้องการพร้อมคำแปล 

 
 
 
 
 
 

http://www.google.co.th/
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Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.7 อินเทอร์เน็ต 
Sub-sub tasks 3.7.3 ข้อควรระวังในการใช้อินเทอร์เน็ต 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาข้อควรระวังในการใช้อินเทอร์เน็ต นักศึกษาสามารถ

ยกตัวอย่างมารยาทการใช้อินเทอร์เน็ตได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถยกตัวอย่างมารยาทการใช้อินเทอร์เน็ตได้ถูกต้อง 
ดังนี้  

1. ไม่ใช้คอมพิวเตอร์ทำร้าย หรือละเมิดผู้อื่น เช่น ไม่ควรโพสต์
ข้อความกล่าวหาบุคคลอื ่นให้ได้รับความเสียหาย ไม่ควร 
โพสต์รูปภาพอนาจาร 

2. ไม ่รบกวนการทำงานของผ ู ้อ ื ่น เช ่น เป ิดฟังเพลงด้วย
คอมพิวเตอร์ หรือเล่นเกมรบกวนผู้อ่ืนที่อยู่บริเวณใกล้เคียง     

3. ไม่สอดแนม แก้ไข หรือเปิดดูแฟ้มข้อมูลของผู ้อ ื ่น เช่น  
แอบเปิดอ่านอีเมลของเพื ่อน แก้ไขข้อความของผู ้อื ่นที ่ได้
เผยแพร่ข้อความไว้แล้วก่อให้เกิดความเสื่อมเสีย  

4. ไม่ใช้คอมพิวเตอร์เพื่อการโจรกรรมข้อมูลข่าวสาร เช่น การ
แอบเจาะระบบเพ ื ่ อขโมยข ้ อม ูลการค ้ าของบร ิ ษัท  
ขโมยรหัสบัตรเครดิต 

5. ไม่ใช้คอมพิวเตอร์สร้างหลักฐานที่เป็นเท็จ เช่น การแอบเจาะ
ระบบเพ่ือเปลี่ยนแปลงคะแนน 

6. ไม่คัดลอกโปรแกรมของผู้อื ่นที่มีลิขสิทธิ์ เช่น ดาวน์ โหลด
โปรแกรมที่มีลิขสิทธิ์มาใช้ โดยมีโปรแกรมแก้ไขเพ่ือให้ใช้งานได้ 

7. ไม่ละเมิดการใช้ทรัพยากรคอมพิวเตอร์โดยที่ตนเองไม่มีสิทธิ์ 
เช่น ไม่ใช้เครื่องคอมพิวเตอร์หรือไม่ใช้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์  
ที่ไม่ได้รับสิทธิ์ในการเข้าใช้ 

8. ไม่นำเอาผลงานของผู้อื่นมาเป็นของตน เช่น คัดลอกผลงาน
ของเพื่อน และนำมาเสนอในเว็บบล็อกของตนเอง โดยไม่มี
การอ้างอิงแหล่งที่มา 

9. คำนึงถึงผลกระทบที่เกิดจากโปรแกรมที่ตัวเองพัฒนาขึ้น 
10. ต้องใช้คอมพิวเตอร์โดยเคารพกฎระเบียบ กติกา และมารยาท 

ของสังคมนั้น 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล  
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาแหล่งสารสนเทศบุคคล นักศึกษาสามารถอธิบาย

ความสำคัญของแหล่งสารสนเทศบุคคล  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกความสำคัญของแหล่งสารสนเทศบุคคลได้
ถูกต้อง ว่าเป็นแหล่งความรู้ที ่ได้จากประสบการณ์ พรสวรรค์หรือ
สัญชาตญาณของแต่ละบุคคล ไม่สามารถถ่ายทอดออกมาเป็นคำพูด
หรือลายลักษณ์อักษรได้โดยง่าย เช่น ทักษะในการทำงาน งานฝีมือ 
หรือการคิดเชิงวิเคราะห์ แหล่งสารสนเทศบุคคลที่สำคัญในสถาน
ประกอบการ เป็นผู้ให้ข้อมูลโดยตรง เช่น ผู้จัดการ หัวหน้างาน หรือ
บุคคลอื่น ๆ ในสถานประกอบการ  

Sub-sub tasks 3.8.1 ประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล นักศึกษา

สามารถบอกประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคลได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

เป็นความรู้ที ่ไม่สามารถถ่ายทอดออกมาเป็นคำพูดหรือลายลักษณ์
อักษรได้โดยง่าย ข้อมูลที่ต้องการไม่มีการบันทึกไว้เป็นลายลักษณ์
อักษร ไม่สามารถค้นหาได้จากแหล่งสารสนเทศต่าง ๆ เป็นสารสนเทศ
ต้นแหล่งที ่เกิดจากการถ่ายทอดความรู ้ ประสบการณ์ ของบุคคล
โดยตรง ดังนั้น จึงเป็นแหล่งสารสนเทศท่ีสำคัญสำหรับการทำรายงาน
สหกิจศึกษาให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น   

Sub-sub tasks 3.8.2 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคล 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาการเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคล นักศึกษา

สามารถเลือกใช้วิธีเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคลได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเลือกใช้วิธีเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคลได้ถูกต้อง 
โดยใช้การสอบถาม พูดคุยส่วนบุคคลประกอบด้วย การนัดหมาย  
การเตรียมประเด็นสอบถาม การจดบันทึก บันทึกเสียง หรือการ
บันทึกภาพ การดึงสาระสำคัญมาใช้ประโยชน์ 
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Sub Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 

Sub tasks 4.1 การอ่านเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา นักศึกษา

สามารถบอกวิธีอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถอธิบายได้ว่าการอ่านเพ่ือการทำรายงานเป็นการอ่าน
แบบเก็บใจความสำคัญ โดยอ่านแบบผ่าน ๆ ก่อน แล้วอ่านอีกครั้งเพ่ือ
จับสาระสำคัญของเรื่องตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ว่าต้องการรู้อะไรบ้าง 
ในการจับประเด็นเรื่องอาจใช้วิธีตั้งคำถามในการอ่านว่า ใคร ทำอะไร 
อย่างไร ที่ไหน เมื่อไหร่ และทำไม เมื่อพบข้อความสำคัญใดที่ตรงกับ
วัตถุประสงค์ อาจทำเครื่องหมายหรือขีดเส้นใต้ไว้ก่อน จากนั้นจึง
นำมาบันทึก 

Sub-sub tasks 4.1.1 การอ่านหนังสือตำรา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการอ่านหนังสือตำรา นักศึกษาสามารถบอกวิธี

อ่านหนังสือตำราได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถอธิบายได้ว่าควรเริ่มจากการสำรวจส่วนต่าง ๆ ของ
หนังสือ เพื่อรู้จักหนังสือก่อนอ่าน ได้แก่ ปกและใบหุ้มปก หน้าปกใน 
คำนำ สารบัญ ดรรชนี รายการอ้างอิงและรายการอ้างอิง เพื่อให้เห็น
ขอบเขตเนื้อเรื ่อง ความยากง่าย การจัดลำดับเนื้อหาและลักษณะ
พิเศษของเนื้อหา เป็นต้นและส่วนเนื้อเรื่อง อ่านตามลำดับเนื้อหา หรือ
อ่านเฉพาะบทหรือตอนที่ต้องการโดยเลือกจากหน้าสารบัญ 

Sub-sub tasks 4.1.2 การอ่านบทความวิชาการและบทความวิจัย 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาการอ่านบทความวิชาการและบทความวิจัย 

นักศึกษาสามารถบอกวิธีการอ่านได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกขั้นตอนการอ่านบทความวิชาการและบทความ
วิจัยได้ถูกต้อง ดังนี้ 

1) กำหนดจุดมุ่งหมายในการอ่านให้ชัดเจน เพ่ือช่วยในการเลือก
บทความทีต่รงกับความต้องการ  

2) อ่านสาระสังเขปหรือบทคัดย่อเพื่อช่วยให้เข้าใจกรอบเนื้อหา 
และช่วยตัดสินใจว่าควรอ่านบทความนั้นหรือไม่  

3) อ่านเนื้อหา โดยควรอ่านอย่างละเอียดให้เข้าใจอย่างลึกซึ้ง 
เพ่ือนำสาระสำคัญไปอ้างอิงในรายงาน   
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Sub Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

4) สำรวจรายการอ้างอิง เพื่อเป็นการตรวจสอบความถูกต้องของ
เนื้อหา ความน่าเชื่อถือ และความทันสมัยของข้อมูลที่ผู้เขียน
นำมาใช้ นอกจากนี้ ยังเป็นแหล่งข้อมูลทีน่ักศึกษาสามารถใช้เป็น
แนวทางค้นคว้าเพิ่มเติมต่อไปได ้

Sub-sub tasks 4.1.3 การอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ นักศึกษา 

สามารถบอกวิธีการอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกวิธีการอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ 
ได้ว่า ควรเริ่มอ่านจาก  

1) อ่านบทคัดย่อ เพ่ือให้ศึกษาข้อมูลโดยสรุปอย่างสั้น ๆ 
2) อ่านบทที่ 1 – 2 เพื่อศึกษาวิธีได้ประเด็นและโจทย์การวิจัย 
3) อ่านบทที่ 3 เพ่ือศึกษาวิธีการศึกษา เครื่องมือ กลุ่มตัวอย่าง 
4) อ่านบทที่ 4 เพื่อศึกษาการวิเคราะห์ข้อมูลและนำเสนอข้อมูล 

และ 5) อ่านบทที่ 5 เพื่อศึกษาการนำเสนอผลและการนำผลวิจัยไปใช้ 
Sub-sub tasks 4.1.4 การอ่านหนังสืออ้างอิง 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการอ่านหนังสืออ้างอิง นักศึกษาสามารถบอกวิธีการ 

อ่านหนังสืออ้างอิงได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถอธิบายได้ว่า การอ่านทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 
แต่ละประเภทมีวัตถุประสงค์ที่แตกต่างกัน เช่น การอ่านพจนานุกรม 
เพ่ือหาตัวสะกด วิธีอ่าน ชนิดของคำประวัติที่มา หรือ ความหมายของ
คำ ส่วนการอ่านศัพท์บัญญัติ เพื่อหาคำศัพท์ที่กำหนดขึ้นเพื่อใช้เป็น
มาตรฐานในการเขียนเอกสารของทางราชการ และสารานุกรม เพ่ือ
หาความรู้พื้นฐานในหัวข้อต่าง ๆ ในรูปของบทความ มีภาพประกอบ  
ในการอ่านไม่จำเป็นต้องอ่านตลอดทั้งเล่ม เน้นการอ่านเพื่อสำรวจ
ส่วนต่าง ๆ เช่น อ่านคำนำ เพื่อทราบขอบเขตและจุดมุ่งหมายการ
จัดทำ อ่านคำแนะนำการใช้ ทำให้สามารถค้นหาสารสนเทศท่ีต้องการ
ได้รวดเร็ว จากนั้นอ่านรายละเอียด และสำรวจรายการอ้างอิงและ
รายการอ้างอิง ดรรชนีท้ายเล่ม 
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Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 

Sub tasks 4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจ

ศึกษา นักศึกษาสามารถประเมินสารสนเทศได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถอธิบายได้ว่าการทำรายงานไม่ควรยึดตำราเล่มใดเล่ม
หนึ่ง หรือจากแหล่งข้อมูลเพียงแหล่งใดแหล่งหนึ ่ง แต่ควรศึกษา
ค้นคว้าหลาย ๆ แหล่ง เพื่อนำมาคัดเลือกให้ได้ข้อมูลที่เป็นความรู้  
ที ่ถ ูกต ้องและครอบคลุมเนื ้อหามากที ่ส ุด ด ังน ั ้น การประเมิน
สารสนเทศเพื่อการเลือกใช้จึงเป็นเรื่องสำคัญ ซึ่งอาจจะพิจารณาได้
จากผู้แต่ง สำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา ความถูกต้องและความ
ทันสมัย 

Sub-sub tasks 4.2.1 การประเมินผู้แต่ง 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการประเมินผู้แต่ง นักศึกษาสามารถประเมินผู้แต่ง

ได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถอธิบายได้ว่าการประเมิน ผู ้แต่ง/ผู ้รับผิดชอบ/
ผู้จัดทำที่เป็นบุคคล ควรพิจารณาจากปัจจัยดังนี้ 

1) คุณวุฒิทางการศึกษา   
2) ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน/สาขาวิชา หรือเป็นบุคคลที่ได้รับ

การยกย่องว่ามีผลงานดีเด่นในด้านต่าง ๆ เช่น ศิลปินแห่งชาติ 
นักวิทยาศาสตร์ดีเด่น นักวิจัยดีเด่น กวีซีไรท์ นักกีฬา เป็นต้น 

3) มีประสบการณ์ตรงในเรื่องที่เขียน อาทิ เป็นผู้พบเห็นเหตุการณ์ 
จริง หรือเป็นเรื่องที่เกิดกับผู้นั้นเอง เช่น เคยติดยาเสพติด 
เคยเดินทางไปที่นั้น เป็นต้น 

Sub-sub tasks 4.2.2 การประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา 

นักศึกษาสามารถประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหาได ้
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   
 
 
 

นักศึกษาสามารถอธิบายได้ว่าการประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบ
เนื้อหาควรพิจารณาจาก   

1) ผู้จัดพิมพ์เป็นที่รู ้จักกันดีในสาขาวิชานั้น เช่น สำนักพิมพ์
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย สำนักพิมพ์ไทยวัฒนาพาณิชย์ 
สำนักพิมพ์ Elesevier สำนักพิมพ์ Mc-GrawHill เป็นต้น 
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Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 

Sub tasks 4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 2) ผู ้จ ัดพิมพ์เป็นองค์กรหรือสมาคมวิชาชีพ เช ่น สมาคม

วิศวกรรมสถาน ในพระบรมราชูปภัมภ์ ราชบัณฑิตยสถาน 
เป็นต้น 

Sub-sub tasks 4.2.3 การประเมินความถูกต้อง 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการประเมินความถูกต้อง นักศึกษาสามารถประเมิน 

ความถูกต้องของสารสนเทศได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประเมินความถูกต้องของสารสนเทศได้ถูกต้อง  
โดยพิจารณาจาก  

1) ในการนำเสนอเนื้อหามีการอ้างอิงแหล่งที่มาของข้อมูลอย่าง
ครบถ้วนและตรวจสอบได้ 

2) การเขียน การสะกดคำ ถูกต้องตามหลักไวยากรณ์ และ 
ใช้ภาษาท่ีเป็นทางการ 

Sub-sub tasks 4.2.4 การประเมินความทันสมัย 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาการประเมินความทันสมัย  นักศึกษาสามารถ

ประเมินความทันสมัยได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถอธิบายได้ว ่าควรประเมิน โดยพิจารณาจากปี 
ที่จัดพิมพ์ นำเสนอเนื้อหาทันต่อเหตุการณ์ มีการทำฉบับปรับปรุงหรือ
ฉบับเพ่ิมเติม เป็นต้น  

Sub-sub tasks 4.2.5 การประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต นักศึกษา

สามารถประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ตได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาสามารถประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ตได้ถูกต้อง  
โดยพิจารณาจากข ้อม ูลส ่วนส ุดท้ายของย ูอาร ์แอล (Uniform 
Resource Locator – URL)  สามารถว ัดความน ่ า เช ื ่ อถ ื อของ
สารสนเทศได้ เช่น  

- หน่วยงานรัฐ ลงท้ายด้วย .gov หรือ .go.th 
- มูลนิธิ หรือสมาคม ลงท้ายด้วย .org หรือ .or.th 
- สถาบันการศึกษา ลงท้ายด้วย .edu หรือ .ac.th  เป็นต้น 
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Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 

Sub tasks 4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 4.3 การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 4.3.1 หลักการบันทึก   
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาหลักการบันทึก นักศึกษาสามารถอธิบายหลักการ

บันทึกได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถอธิบายได้ว่าหลักการบันทึกเป็นการบันทึกข้อมูล
ความรู้ต่าง ๆ ที่ได้จากการอ่าน การฟัง หรือ การสังเกต โดยมีหลักการ 
ดังนี้   

1) หัวข้อเรื่องเดียวกัน นำมาจากเอกสารต่างเล่มกัน ให้ บันทึก
แยกกัน 

2) เอกสารเล่มเดียวกัน แต่บันทึกต่างหัวข้อเรื่องกัน ให้แยกบันทึก 
3) การบันทึกจะมีส่วนประกอบสำคัญ 3 ส่วน ดังนี้  3.1) เนื้อ

เรื่อง บันทึกสาระสำคัญของเรื่อง 3.2) แหล่งที่มาของเรื ่อง 
บันทึกในรูปของรายการอ้างอิง และระบุหน้าที่ปรากฏเรื่อง
นั้นด้วย 3.3) หัวข้อเรื่อง คือคำหรือข้อความที่สื่อถึงเนื้อหา
ของเรื่องที่บันทึกควรตรงกับที่กำหนดในโครงเรื่อง เขียนไว้ที่
มุมบนด้านขวาของหน้าบันทึก เพื่อเพิ่มความสะดวกในการ
ค้นหา 

Sub-sub tasks 4.3.2 รูปแบบการบันทึก    
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหารูปแบบการบันทึก นักศึกษาสามารถอธิบาย

รูปแบบการบันทึกได้ถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถอธิบายรูปแบบการบันทึกได้ถูกต้อง โดยใช้รูปแบบ
การบันทึกจากการอ่านที่ใช้กันทั่วไปมี 3 วิธี ได้แก่  

1) บันทึกแบบย่อ คือ การเก็บเฉพาะใจความสำคัญของเนื้อหา 
2) บันทึกแบบคัดลอก เป็นการบันทึกข้อความเหมือนต้นฉบับ

ทุกประการ เนื่องจากพิจารณาเห็นว่าข้อความนั้นสำคัญและ
เขียนไว้ชัดเจนดีแล้ว โดยควรใช้เครื่องหมาย “……..” กำกับ
ข้อความที่คัดลอกมา   

3) บันทึกแบบถอดความ เป็นการถอดใจความสำคัญจากต้นฉบับ 
โดยใช้สำนวนเขียนของนักศึกษาเอง ซึ่งต้องระมัดระวังว่า
ถอดแล้วได้ใจความถูกต้องครบถ้วน   
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.1 การเรียบเรียงบทที่ 1: บทนำ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียงบทที่ 1: บทนำ นักศึกษาสามารถ

บอกเนื้อหาที่อยู่ในส่วนบทนำได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถยกตัวอย่างเนื้อหาที่อยู่ในส่วนบทนำได้ถูกต้อง โดย
เนื ้อหาในส่วนบทนำจะให้ข้อมูลที่ เกี ่ยวกับสถานประกอบการที่
นักศึกษาไปปฏิบัติสหกิจศึกษา และรายละเอียดเกี ่ยวกับงานหรือ
โครงงานที่ได้รับมอบหมาย เช่น  

- ชื่อและท่ีตั้งของสถานประกอบการ  
- ลักษณะการประกอบการ ผลิตภัณฑ์/ผลิตผล หรือการให้  

บริการหลักขององค์กร  
- รูปแบบการจัดองค์กรและการบริหารงานขององค์กร  
- ตำแหน่งและลักษณะงานที ่นักศึกษาได้ร ับมอบหมายให้

รับผิดชอบ  
- พนักงานที่ปรึกษาและตำแหน่งงานของพนักงานที่ปรึกษา  
- ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน  
- ประเด็นปัญหา ที่มา คำจำกัดความ ขอบเขตของเรื่องที่ศึกษา 

วัตถุประสงค์หรือจุดมุ่งหมายของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
หรือโครงงานที่ได้รับ 

Sub-sub tasks 5.1.2 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 2 : การทบทวนเอกสาร 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 2 : การทบทวนเอกสาร 

นักศึกษาสามารถบอกเนื ้อหาที ่อยู ่ในส่วนการทบทวนเอกสารได้
ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกเนื้อหาที่อยู่ในส่วนการทบทวนเอกสารได้ โดย
การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 2 เป็นการเสนอหลักการทั่วไป ทฤษฎี และ
งานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับโครงงานของนักศึกษา โดยการวิเคราะหงาน
วิจัยแตละเรื ่องและนำเสนอขอมูลที ่เปนประโยชนและสนับสนุน
โครงงานของนักศึกษาข้อมูลดังกล่าว ได้แก่ ชื่อผูวิจัย ปที่พิมพ ขอบเขต 
เรื่องที่ศึกษา เครื่องมือที่ใช้ วิธีวิเคราะหขอมูลและผลการศึกษา โดย
เรียบเรียงให้ตรงกับประเด็นหรือหัวข้อที่กำหนดและมีจำนวนเพียงพอ 
ที่จะเป็นพื้นฐานของเรื่องที่กำลังศึกษาและ รวมทั้งต้องอ้างอิงอย่าง
ถูกต้องตามแบบแผน เอ พี เอ  
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.3 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 3 : การดำเนินโครงงาน 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 3 : การดำเนินโครงงาน 

นักศึกษาสามารถระบุเนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 3 : การดำเนินโครงงานได้
ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถระบุเนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 3 : การดำเนินโครงงานได้ 
ว่าเป็นการนำเสนอขั้นตอนการดำเนินโครงงานตั้งแต่เริ่มต้นจนแล้ว
เสร็จอย่างละเอียด โดยระบุว่ามีวิธีการศึกษาอย่างไร มีขั้นตอนใดบ้าง 
แต่ละขั้นตอนใช้เครื่องมืออะไรในการเก็บรวบรวมข้อมูล วิเคราะห์
ข ้ อม ูลอย ่ าง ไร  แสดงการคำนวณหร ือท ี ่ มาของส ัญล ักษณ์  
ทางคณิตศาสตร์ที่ชัดเจนถูกต้องและง่ายต่อการเข้าใจ หากเป็นงาน
ปฏิบัติการในห้องปฏิบัติการจะต้องอธิบายเครื่องมือปฏิบัติการที่ใช้
อย่างชัดเจน 

Sub-sub tasks 5.1.4 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 4 : ผลการดำเนินโครงงานและสรุปผล 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาการเรียบเรียงเนื ้อหาบทที่ 4 : ผลการดำเนิน

โครงงานและสรุปผล นักศึกษาสามารถระบุเนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 4 : ผล
การดำเนินโครงงานและสรุปผลได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถระบุเนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 4 : ผลการดำเนินโครงงาน
ได้ถูกต้อง โดยการเรียบเรียงเนื ้อหาบทที่ 4 เป็นการเสนอผลการ
ดำเนินโครงงาน ซึ่งถือว่าเป็นหัวใจสำคัญของรายงาน เป็นการเรียบ
เรียงเพื่อนำไปสู่ข้อสรุปและคำตอบของดำเนินโครงงาน โดยนำเสนอ
ข้อค้นพบที่ได้จากการดำเนินโครงงาน นำผลวิเคราะห์มารายงาน
ตามลำดับ วัตถุประสงค์ของการทำโครงงาน นำเสนอในรูปความเรียง 
กราฟ แผนภูมิ หรือตารางประกอบ เพื่อให้ผู ้อ่านเข้าใจความหมาย
ของผลวิเคราะห์ที่นำเสนอได้อย่างถูกต้องชัดเจน และมีบทสรุปให้
รายละเอียดสั้น ๆ เกี่ยวกับเรื่องที่ศึกษา สามารถเขียนเป็นข้อ ๆ เพ่ือ
ความสะดวกในการอ่านและเขียนด้วยภาษาที่ง่าย ลดการใช้ศัพท์
เฉพาะทางวิชาการ  (Lester, 2010) 
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.5 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 5 : การดำเนินงานประจำ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 5 : การดำเนินงาน

ประจำ น ักศ ึกษาสามารถยกต ัวอย ่างเน ื ้อหาที ่อย ู ่ ในบทที ่  5:  
การดำเนินงานประจำได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถยกตัวอย่างเนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 5 : การดำเนินงาน
ประจำได้ถูกต้อง ประกอบด้วย 2 ส่วน ดังนี้ 

1) รายละเอียดงานประจำที่นักศึกษาได้ปฏิบัติโดยเขียนอธิบาย
ขั้นตอนการดำเนินงานประจำ อาจแสดงขั้นตอนการปฏิบตัิที่
ได้รับมอบหมาย โดยการแสดงภาพแผนภูมิหรือตารางที่
จำเป็นประกอบคำอธิบาย แสดงการคำนวณหรือที่มาของ
สัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์ที ่ชัดเจนถูกต้อง หากเป็นงาน
ปฏิบัติการในห้องปฏิบัติการจะต้องอธิบายเครื่องมือปฏิบัติการ 
ที่ใช้  

2) สรุปการดำเนินงานตั ้งแต่ต้นจนจบให้รายละเอียดสั้น ๆ 
เกี่ยวกับขั้นตอนการดำเนินงาน สามารถเขียนเป็นข้อ ๆ 

Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา  
Sub-sub tasks 5.1.6.1 การอ้างเลขที่ภาพในเนื้อหา    
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการอ้างเลขที่ภาพในเนื้อหา นักศึกษาสามารถ

ประยุกต์ใช้การอ้างเลขที่ภาพในเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำการอ้างเลขที่ภาพในเนื้อหาได้
อย่างถูกต้อง โดยลำดับหมายเลขภาพที่นำเสนอในรายงานให้แยกตาม
เลขที่บท เช่น ภาพที่ 1 ของเนื้อหาบทที่ 1 และภาพที่ 1 ของบทที่ 2 
ให้ใช้ ภาพที่ 2.1 เป็นต้น ทั ้งนี ้ ให้นำเสนอเนื ้อหาก่อนแล้วจึงให้
ข้อมูลภาพ 

Sub-sub tasks 5.1.6.2 การเรียบเรียงเนื้อหาที่เป็นความลับของสถานประกอบการ  
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการเรียบเรียงเนื้อหาที่เป็นความลับของสถาน

ประกอบการ นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการเรยีบ
เรียงเนื้อหาที่เป็นความลับของสถานประกอบการได้อย่างถูกต้อง 
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการเรียบเรียงเนื้อหาที่
เป็นความลับของสถานประกอบการได้อย่างถูกต้อง ในกรณีที่รายงาน
มีข้อมูลที่เป็นความลับไม่ควรมีการเผยแพร่ขอให้นักศึกษาทำรายงาน
สองฉบับ โดยฉบับแรกรายงานตามความเป็นจร ิงให ้ก ับสถาน
ประกอบการเพ่ือใช้ประโยชน์ต่อไปและอีกฉบับเป็นรายงานที่มีเฉพาะ
ข้อมูลที่เปิดเผยได้เท่านั้น เพ่ือนำเสนอในกิจกรรมสัมมนาหลังกลับ 

Sub-sub tasks 5.1.6.3 การนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง นักศึกษาสามารถ

ประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการนำเสนอข้อมูลในรูปตารางได้อย่าง
ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการนำเสนอข้อมูลใน
รูปตารางได้อย่างถูกต้อง โดยการนำเสนอข้อมูลในรูปตารางการ
นำเสนอข้อมูลในรูปตาราง ควรอ้างถึงทุกตารางที่นำเสนอ โดยอธิบาย
ข้อมูลเด่น ๆ จากตาราง   

ในการพิมพ์ตาราง ควรพิมพ์แนวตั้งและเสนอเนื้อหาที่มีความ 
สัมพันธ์กัน โดยให้เว้นไว้ 1 บรรทัดก่อนพิมพ์คําว่า ตารางที่ ตามด้วย
ตัวเลข โดยใช้อักษรตัวเข้ม ชิดขอบด้านซ้าย ตามด้วยชื่อตาราง ถ้าชื่อ
ตารางมีความยาวเกินกว่า 1 บรรทัด ให้พิมพ์บรรทัดบนยาวกว่า
บรรทัดล่างโดยบรรทัดล่างเริ ่มตรงกับอักษรตัวแรกของชื ่อตาราง
บรรทัดต่อไป ถ้าตารางมีความกว้างมากให้พิมพ์ตามแนวขวางของ
กระดาษก็ได้ ถ้าตารางมีความยาว ให้พิมพ์ตารางต่อในหน้าถัดไปไว้ชิด
ขอบด้านซ้าย โดยพิมพ์คําว่า (ต่อ) ไว้ด้วย เช่น ตารางที่ 3.1 (ต่อ) เมื่อ
หมดตารางให้เว้น 1 บรรทัดก่อนพิมพ์ ต่อไปตามปกติ 

การนำเสนอข้อมูลในรูปตารางต้องมีส่วนประกอบดังนี้  
1) หมายเลขตาราง ใช้คำว่า ตารางที่ ตามด้วยหมายเลขตาราง 
2) ชื่อตาราง ระบุว่านำเสนออะไร 
3) หัวข้อในตาราง เป็นการจัดหมวดหมู่โดยมีหัวข้อกำกับ   
4) ที่มาของข้อมูล ให้ระบุแหล่งที่มาไว้ท้ายตาราง  

การนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง จะจำแนกตามลักษณะต่าง ๆ ที่
แบ่งตามหัวเรื่อง โดยแบ่งเป็น 2 ชนิด คือ  

1. ตารางแบบทางเดียว (one-way table) หมายถึง ตาราง
ทีม่ีการจำแนกเพียงลักษณะเดียวเท่านั้น 
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2. ตารางแบบสองทาง (two-way table) หมายถึง ตารางที่
มีการจำแนกลักษณะสองลักษณะ  

Sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา  
Sub-sub tasks 5.1.6.4 การนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟ/แผนภูมิ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟ/แผนภูมิ นักศึกษา

สามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟ/
แผนภูมไิด้อย่างถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการนำเสนอข้อมูลใน
รูปกราฟ/แผนภูมิได้อย่างถูกต้อง โดยการนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟ 
ต้องมีส่วนประกอบดังนี้ 1) ชื ่อกราฟหรือแผนภูมิ: ระบุว่านำเสนอ
ข้อมูลอะไร 2) กรณีของกราฟต้องระบุชื่อแกน (X, Y) และหน่วยวัดให้
ชัดเจน 3) ในกรณีของแผนภูมิวงกลมอาจระบุชื่อ category แทรกอยู่
ในแผนภูมิ หรืออาจแยกนำเสนอไว้ด้านข้าง โดยใช้คำย่อ หรือประโยค
สั้น ๆ และ 4) ที่มาของข้อมูล: ควรระบุแหล่งที่มาของข้อมูลไว้ท้ายชื่อ
ตาราง หรือแผนภูมิ ทั้งนี้มีข้อควรรู้ในการนำเสนอกราฟแต่ละประเภท 
ได้แก่ 

1) การนำเสนอด้วยกราฟแท่ง  
•  กราฟแท่งแนวตั้งนิยมนำไปใช้ในการเปรียบเทียบข้อมูล

ชนิดเดียวกันแต่เวลาแตกต่างกัน ส่วนกราฟแท่งแนวนอน
มักใช้เปรียบเทียบข้อมูลต่างชนิดกันที่เวลาเดียวกัน  

•  การแสดงผลด้วยกราฟแท่ง ควรกำหนดจำนวนศูนย์ที่แกน
ต้ังไว้เสมอ และความสูงไม่ควรถูกแบ่งหรือตัดทอน  

2) การนำเสนอด้วยกราฟเส้น  
•  ใช้ในการนำเสนอข้อมูลที่ต้องการให้เห็นแนวโน้มของการ

เปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในช่วงเวลาหนึ่ง ๆ   
3) แผนภูมิวงกลม  

•  เพื่อแสดงสัดส่วนของข้อมูลต่าง ๆ ต่อข้อมูลทั้งหมดที่คิด
เป็น 100%  

•  ข้อมูลไม่มากจนเกินไป  
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ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

•  ไม่ควรมีความแตกต่างของจำนวนตัวเลขของข้อมูลน้อย
เกินไป จนไม่สามารถ แบ่งแยกความแตกต่างด้วยสายตา 
(ควรมีขนาดไม่น้อยกว่า 7%)  

•  ควรให้ส่วนที่ข้อมูลที่มีขนาดใหญ่สุดเริ่มที่ 12 นาฬิกาและ
ขนาดที่ขนาดเล็กรองลงมาอยู่ถัดไปในทิศทางตามเข็ม
นาฬิกา 

 
Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา  
Sub-sub tasks 5.1.6.5 การใช้หมายเลขกำกับสมการคณิตศาสตร์ 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศ ึกษาเนื ้อหาการใช้หมายเลขกำกับสมการคณิตศาสตร์  

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการใช้หมายเลขกำกับ
สมการคณิตศาสตร์ได้อย่างถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการใช้หมายเลขกำกับ
สมการคณิตศาสตร์ได้อย่างถูกต้องดังนี้   

(1) สามารถพิมพ์สมการคณิตศาสตร์แทรกปนลงไปในเนื้อหาได้  
(2) หากต้องการความเป็นระเบียบให้แยกเฉพาะบรรทัดไว้ โดย

บรรทัดที่พิมพ์ (หรือเขียน) สมการนั้นควรมีระยะห่างจาก
บรรทัดปกติ บนและล่าง 1 บรรทัด  

(3) ตัวสมการควรเขียนไว ้ประมาณกลางหน้ากระดาษตาม
เหมาะสม 

(4) ใช้อักษร แบบ Times New Roman ขนาด 11 พอยท์   
(5) หมายเลขสมการพิมพ์ชิดขวาไว้ในวงเล็บ  
(6) เรียงหมายเลขสมการให้เรียงลำดับหมายเลขของสมการตาม

บทจาก 1 ไปจนจบบท  
(7) สมการที่ปรากฏในภาคผนวกให้พิมพ์ในลักษณะเดียวกัน และ

ให้พิมพ์เป็นตัวอักษรธรรมดาอยู่ภายใน เช่น สมการที่ 1 อยู่
ในบทที่ 6 ให้พิมพ์ (6.1)  สมการที่ 3 อยู่ในภาคผนวก ก ให้
พิมพ์ (ก.3) เป็นต้น   
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Sub-sub tasks 5.1.6.6 การพิมพ์รูปภาพ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาการพิมพ์รูปภาพ นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้

คำแนะนำสำหรับการพิมพ์รูปภาพได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการพิมพ์รูปภาพได้
อย่างถูกต้องดังนี้ 

(1) เว้น 1 บรรทัดก่อนจัดวางรูปภาพกลางหน้ากระดาษ 
(2) ใส่คําว่า “รูปที่” หรือ “ภาพที่” (ให้ ใช้อย่างใดอย่างหนึ่ง

ตลอดทั้งเล่ม) ตามด้วยตัวเลข  
(3) ใช้อักษรตัวเข้มคําบรรยายภาพไม่เกิน 1 บรรทัด ให้วางไว้ตรง

กลางใต้ภาพ  
(4) คําบรรยายเกินกว่า 1 บรรทัดให้วางไว้ชิดขอบด้านซ้ายและ

เว้น 1 บรรทัด ก่อนพิมพ์ปกติต่อไป 
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Sub task 5.2 การใช้ภาษา 
Sub-sub tasks 5.2.1 การใช้คำ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้คำ นักศึกษาสามารถนำหลักการมา

ใช้ในการเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษาได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถใช้คำเพื่อเรียบเรียงรายงานได้อย่างถูกต้อง โดยมีข้อ
ปฏิบัติ ดังนี้  

1) ใช้คำให้ถูกต้องตรงตามความหมาย โดยนักศึกษาควรทราบ
ความหมายของคำคำนั้นก่อน เช่น คำว่า “ปอก” กับ “ปลอก”  
สองคำนี ้มีความหมายไม่เหมือนกัน คำว่า “ปอก” เป็น
คำกริยา แปลว่า เอาเปลือกหรือสิ่งที่ห่อหุ้มออก แต่คำว่า 
“ปลอก” เป็นคำนาม แปลว่า สิ่งที่ทำสำหรับสวมหรือรัดของ
ต่าง ๆ เป็นต้น    

2) ใช้คำให้เหมาะสม เลือกใช้คำให้เหมาะสมกับกาลเทศะและ
เหมาะสมกับบุคคล เช่น โอกาสที่เป็นทางการ โอกาสที่เป็น
กันเอง หรือโอกาสที่เป็นภาษาเขียน เช่น “ข้าพเจ้าไม่ทราบ
ว่าท่านจะคิดยังไง” (คำว่า “ยังไง” เป็นภาษาพูด) ถ้าเป็น
ภาษาเขียนควรใช้ “อย่างไร”      

3) การใช้คำลักษณะนาม ใช้คำที่บอกลักษณะของนามต่าง ๆ ให้
ถูกต้อง เช่น ปากกา มีลักษณะนามเป็น ด้าม ฝูงช้าง มี
ลักษณะนามเป็น โชลง เป็นต้น  

4) การเรียงลำดับคำ มีความสำคัญมากในภาษาไทย หากเรียง
ผิดที่ความหมายก็จะเปลี่ยนไปด้วย ทั้งนี้ เพราะคำบางคำอาจ
มีความหมายได้หลายความหมายซึ ่งขึ ้นอยู ่ก ับตำแหน่ง 
ที่จัดเรียงไว้ในประโยค เช่น 

 
แม่เกลียดคนใช้ฉัน         
ประธาน กริยา กรรม 
แม่ เกลียด คนใช้ฉัน 
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ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

ฉันเกลียดคนใช้แม่ 
ประธาน กริยา กรรม 
ฉัน เกลียด คนใช้แม่ 

 
5) แต่งประโยคให้จบความ หมายถึง แต่งประโยคให้มีความ

สมบูรณ์ครบถ้วนทั้งส่วนที่เป็นภาคประธานและภาคแสดง ซึ่ง
ประโยคที่จบกระแสความนั้นจะต้องตอบคำถามว่า ใคร ทำ
อะไร ได้ชัดเจน  

ตัวอย่าง เมื่อตอนยังเด็กเขาชอบนอนหนุนตักแม่ บัดนี้
เขาอายุยี่สิบกว่าแล้ว (ควรแก้เป็น เมื่อตอนยังเด็กเขาชอบ
นอนหนุนตักแม่ บัดนี ้เขาอายุยี ่ส ิบกว่าแล้วก็ยังชอบอยู่
เหมือนเดิม) 

6) ใช้ภาษาให้ชัดเจน มีความหมายเพียงความหมายเดียว เช่น 
“คุณแม่ไม่ชอบคนใช้ฉัน” อาจแปลได้ 2 ความหมายคือ  
คุณแม่ไม่ชอบใครก็ตามที่ใช้ให้ฉันทำโน่นทำนี่ หรือคุณแม่  
ไม่ชอบคนรับใช้ของฉัน 

7) ใช้ภาษาให้สละสลวย ใช้ภาษาอย่างไพเราะราบรื่น ฟังไม่ขัดหู 
และมีความกะทัดรัด 

(7.1) ไม่ใช้คำฟุ่มเฟือย หมายถึง การใช้คำที่ไม่จำเป็น 
หรือใช ้คำที ่ม ีความหมายซ้ำซ้อน เช ่น  “วันนี้
อาจารย์ไม่มาทำการสอน”   

คำว่า “ทำการ” เป็นคำที่ไม่จำเป็น เพราะแม้
จะคงไว ้ก ็ไม ่ได ้ช ่วยให ้ความหมายชัดเจนขึ้น
กว่าเดิม หรือถ้าตัดทิ้ง ความหมายก็ไม่ได้เสียไป 
ดังนั้นจึงควรแก้ไขเป็น “วันนี้อาจารย์ไม่มาสอน” 

(7.2) ใช้คำให้คงที่ หมายถึง ในประโยคเดียวกัน หรือใน
เนื ้อความเดียวกัน ควรใช้คำเดียวกันให้ตลอด  
ดังประโยคต่อไปนี้  
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“หมอถือว่าคนป่วยทุกคนเป็นคนไข้ของหมอ
เหมือนกัน” (ควรแก้เป็น : หมอถือว่าคนไข้ทุกคน
เป็นคนไข้ของหมอเหมือนกัน” 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ) 

(7.3) ไม่ใช้สำนวนต่างประเทศ เช่น  
“มันเป็นความจำเป็นอย่างยิ่งที่เขาต้องจากไป”  
ควรแก้เป็น “เขาจำเป็นอย่างยิ่งที่ต้องจากไป” 

8) การย่อหน้า หลักในการนําเสนอของย่อหน้านั้น การรับและ
การส่งกันระหว่างย่อหน้าที่อยู่ติดกันจะเป็นสะพานที่ดีที่จะ
ทําให้ผู้อ่านสามารถท่ีจะติดตามผู้เขียนได้อย่างต่อเนื่อง 
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Sub task 5.2 การใช้ภาษา 
Sub-sub tasks 5.2.2 การใช้ตัวสะกด 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้ตัวสะกด นักศึกษาสามารถนำ

หลักการมาใช้เพื่อเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษาได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถสะกดคำเพื่อเรียบเรียงรายงานได้อย่างถูกต้อง ตาม
หลักดังนี้ 

1) การเขียนสะกดคำผิดเพราะคำเหล่านั้นออกเสียงเหมือนกัน 
แต่มีความหมายคนละอย่างและเขียนต่างกัน ทำให้ผู้ใช้ภาษา
มักสับสนและใช้คำปนกัน เพราะจำความหมายของคำที่
ต้องการเขียนไม่ได้เช่น คำว่า ขั้น และ คั่น / สิน “สินธุ์” / 
ฉัน “ฉันท”์ / พัน “พันธ์” 

2) คำที่ออกเสียงต่างกันเพียงเล็กน้อยและมีความหมายต่างกัน
ไม่มากนัก หากไม่ระมัดระวัง ก็อาจเกิดปัญหาในการเขียนได้
เช่น คำว่า ราด และ ลาด / รัก”ลัก” 

3) เขียนผิดเพราะไม่รู้หลักเกณฑ์ในการเขียน เช่น ไม่รู้หลักการ
ใช้ ณ-น หลักการประ-วิสรรชนีย์และไม่ประวิสรรชนีย์ หรือ
การใช้ ใอ และ ไอ เป็นต้น 

4) ใช้แนวเทียบผิด เช่น คำว่า ญาติ และอนุญาต สัญชาติ และ
สัญชาตญาณ บุคคล และบุคลิก เป็นต้น 

5) เขียนผิดเพราะมีการเปลี่ยนแปลงกฎเกณฑ์ในการเขียน แต่
ผู ้เขียนติดรูปเดิมของคำบางคำ เช่น คำว่า พงศ์ เดิมใช้ ษ์ 
ปัจจุบันใช้ ศ์ คำว่าเบียดเบียน เคยใช้ ฬ สะกด คือเขียน 
เบียดเบียน 

6) คำบางคำมีความหมายอย่างเดียวกัน ออกเสียงเหมือนกัน
หรือคล้ายกัน แต่เขียนต่างกัน คำเหล่านี ้ถ ึงแม้ว ่าจะมี
ความหมายอย่างเดียวกันแต่มีที่ใช้ต่างกัน ผู้ใช้ภาษาต้องรู้ว่า 
เมื่อใดจะใช้รูปใด คือรู้ว่าจะเขียนรูปใดในคำแวดล้อมอย่างใด 
ทั้งนี ้ขึ้นอยู่กับความนิยมของสังคม เช่น คำว่า ศูนย์ และ สูญ 
/ มารยาท และ มรรยาท / ภริยา และ ภรรยา คำเหล่านี้มี
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ความหมายอย่างเดียวกัน ออกเสียงเหมือนกันหรือคล้ายกัน 
แต่ใช้กับคำแวดล้อมต่างกัน  

7) คำบางคำเขียนได้มากกว่า 1 รูป เช่น กรรไกร กรรไตร หรือ
ตะไกร ก็ได้  
คำว่า ระบัด ระบบ ระบือ ระลอก อาจใช้ ละ และ ระ ได้ดังนี้ 
ละบัด ละบือ และละลอก  
คำว่า ยนต์ จะเขียน ยนต์ หรือ ยนตร์ ก็ได้ เช่น รถยนต์ 
ภาพยนตร์  
ดังนั้น ผู้ใช้ภาษาควรจะรู้จักการเขียนทุก ๆ รูปแบบ เพื่อจะ
ไม่ได้ทึกทักว่าคนอื่นใช้ผิด เพราะใช้รูปผิดไปจากที่เราใช้ 

8) เขียนผิดเพราะเขียนตามเสียงอ่าน เช่น ปรารถนา ออกเสียง 
ปราด-ถะ-หนา มักเขียนผิดเป็น ปรารถนา ศีรษะ“สี-สะ มัก
เขียนผิดเป็น ศรีษะ  
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Sub task 5.2 การใช้ภาษา 
Sub-sub tasks 5.2.3 การเว้นวรรค 
เป้าหมายการสอน เม ื ่อให ้ศ ึกษาเน ื ้อหาเก ี ่ยวกับการเว ้นวรรค น ักศึกษาสามารถ 

นำหลักการมาใช้ในการเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษาได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเว้นวรรคในรายงานสหกิจศึกษาได้อย่างถูกต้อง  
โดยใช้หลักเกณฑ์ในการเว้นวรรค ดังนี้ 

1) การเว้นวรรคใหญ่ เว้นวรรคใหญ่เมื่อจบข้อความแต่ละ
ประโยค ตัวอย่าง นั่งให้เรียบร้อย  อย่าไขว่ห้าง 

2) การเว้นวรรคเล็ก ในกรณีต่อไปนี้ 
(2.1) ในประโยครวมให้เว้นวรรคเล็กระหว่างประโยคย่อย

ที ่มีใจความสมบูรณ์และเชื ่อมกับประโยคอื ่น ๆ  
ที่ขึ้นต้นด้วยคำสันธาน “และ” “หรือ” “แต่” ฯลฯ 
ต ัวอย ่าง นายแดงอย ู ่ท ี ่บ ้านค ุณพ่อของเขาที่
นครราชสีมา แต่พี่ชายของเขาอยู่ที่บ้านซื้อใหม่ใน
กรุงเทพฯ 

(2.2) เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อกับนามสกุล 
(2.3) เว้นวรรคเล็กหลังคำนำพระนามพระบรมวงศานุวงศ์ 

พระนาม และฐานันดรศักดิ์ 
(2.4) เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อสถานที่ต่าง ๆ เช่น ถนน 

ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด  

ตัวอย่าง ราชบัณฑิตยสถาน ในพระบรมมหาราชวัง 
ถนนหน้าพระลาน แขวงพระบรมมหาราชวัง  
เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร 10200 

(2.5) เว้นวรรคเล็กระหว่างยศกับชื่อ เช่น   
(ก)  จอมพล ป. พิบูลสงคราม 
(ข)  ร้อยโทหญิง สุชาดา ทำความดี 

(2.6) เว้นวรรคเล็กระหว่างกลุ่มอักษรย่อ  
ตัวอย่าง นายเสริม วินิจฉัยกุล ป.จ. ม.ป.ช. ม.ว.ม. 

(2.7) เว้นวรรคเล็กระหว่างตัวหนังสือกับตัวเลข 
ตัวอย่าง เขาเลี้ยงสุนัขไว้ที่บ้านตั้ง 30 ตัว 
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ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้  
(ต่อ) 

(2.8) เว้นวรรคเล็กระหว่างวันกับเวลา  
ตัวอย่าง กำหนดให้มีการประชุมคณะกรรมการ  
ทุกวันพฤหัสบดี เวลา 10.00 น. 

(2.9) เว้นวรรคเล็กหลังข้อความที่เป็นหน่วยมาตราต่าง ๆ 
กับข้อความที่ตามมา  
ตัวอย่าง โต๊ะประชุมแต่ละตัวมีขนาดกว้าง 0.80
เมตร ยาว 1.60 เมตร สูง 0.60 เมตร 

(2.10) เว้นวรรคเล็กระหว่างตัวหนังสือไทยกับตัวหนังสือ
ภาษาอ่ืน  
ตัวอย่าง ข้าวเย็นเหนือเป็นชื่อไม้เถาชนิด Smilax 
china L. ในวงศ์ Smilacaceae เหง้าใช้ทำยาได ้

(2.11) เว้นวรรคเล็กระหว่างรายการต่าง ๆ  เพื่อแยกรายการ 
แต่ละรายการ ทั้งที่เป็นข้อความและกลุ่มตัวเลข
ตัวอย่าง (ก) ศีล สมาธิ ปัญญา สามอย่างนี้เรียกว่า 
ไตรสิกขา 

(2.12) เว้นวรรคเล็กหน้าและหลังเครื่องหมายไปยาลใหญ่ 
ไม้ยมก เครื่องหมายเท่ากับ จุลภาค อัฒภาค ไปยาล
น้อย อัญประกาศปิด และวงเล็บปิด  
ตัวอย่าง 
(ก)  เขาเจริญพุทธคุณว่า อิติปิ โส ฯลฯ ภควาติ  
(ข)  มน ุษย ์ได ้สร ้างโลภะ (ความโลภ) โทสะ  
(ความโกรธ) และโมหะ (ความหลง) ให้แก่ตัวเอง
ทั้งสิ้น  

(2.13) เว้นวรรคเล็กหน้าและหลังคำว่า “ได้แก่” ที่ตาม
ด้วยรายการ มากกว่า 1 รายการ 
ตัวอย่าง (ก) อาหารที ่ช่วยป้องกันและต้านทาน
โรค ได้แก่ โปรตีน เกลือแร่ และวิตามิน 

(2.14) เ ว ้ น ว ร ร ค เ ล ็ ก ห น ้ า แ ล ะ ห ล ั ง ค ำ  “ เ ช ่ น ”  
(ในความหมายว่า ยกตัวอย่าง)  
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ตัวอย่าง ส่วนหนึ่งแห่งสกลจักรวาล เช่น มนุษยโลก 
เทวโลก พรหมโลก 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้  
(ต่อ) 

(2.15)  เว ้นวรรคเล็กหน้าคำสันธาน “และ” , “หรือ”  
ในรายการ 
ตัวอย่าง (ก) ระเบียบคณะกรรมการอ้อยและน้ำตาล
ทรายว่าด้วยการผลิต การบรรจุ การเก็บรักษา  
การสำรวจ การขนย้าย การจำหน่าย และการส่ง
มอบน้ำตาลทราย ยกเว้น ถ้ามีเพียง 2 รายการ ไม่
ต้องเว้นวรรค  
ตัวอย่าง (ก) ส่งเสริมสวัสดิการของครูและนักเรียน
ของโรงเรียน 

(2.16)  เว้นวรรคเล็กหลังคำว่า “ว่า” ในกรณีที ่ข้อความ
ต่อมาเป็นประโยค ตัวอย่าง จะสังเกตได้ว่า คนถนัด
มือซ้ายมีน้อยกว่าคนที่ถนัดมือขวา 

กรณีที่ไม่เว้นวรรค มีดังนี้ 
(1) ไม่เว้นวรรคระหว่างคำนำหน้าชื่อกับชื่อ ตัวอย่าง (1) พระ

มหาสุทธิ สุทฺธิญาโณ (2) เด็กหญิงสิรินท์ ทองดี  
(2) ไม่เว้นวรรคระหว่างบรรดาศักดิ ์ สมณศักดิ ์ ฐานันดรศักดิ์  

กับนาม หรือราชทินนาม ตัวอย่าง  หลวงวิศาลศิลปกรรม 
(3) ไม่เว้นวรรคระหว่างคำนำหน้าชื่อที่เป็นตำแหน่งหรืออาชีพ 

กับชื่อ ตัวอย่าง นายแพทย์ดำรง เพ็ชรพลาย 
(4) ไม่เว้นวรรคระหว่างคำหน้าชื่อที่แสดงฐานะของนิติบุคคล 

หน่วยงาน หรือกลุ่มบุคคลกับชื่อ  
ตัวอย่าง สมาคมข้าราชการพลเรือนแห่งประเทศไทย  

กระทรวงศึกษาธิการ        
(5) ไม่เว้นวรรคหลังเครื่องหมายไปยาลน้อย ในกรณีที่มีเครื่องหมาย 

อ่ืนตามมา เช่น รถไฟเที่ยวจากกรุงเทพฯ-นคราชสีมา  
(6) ไม่เว้นวรรคทั้งหน้าและหลังเครื่องหมายยัติภังค์ ยัติภาค เช่น  

-  กระเฉง ใช้เข้าคู่กับคำกระฉับ เป็น กระฉับกระเฉง. 
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Sub-sub tasks 5.2.4 การใช้เครื่องหมาย 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการใช้เครื่องหมาย นักศึกษาสามารถ

เลือกใช้เครื ่องหมายในการเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษาได้อย่าง
ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาสามารถเลือกใช้เครื่องหมายในรายงานสหกิจศึกษาได้อย่าง
ถูกต้อง ดังต่อไปนี้  

(1) ปรัศนี ? (question mark) 
- ใช้เมื่อสิ้นสุดความหรือประโยคที่เป็นคำถาม หรือใช้แทน

คำถาม หรือ ใช้หลังข้อความเพ่ือแสดงความสงสัยหรือไม่
แน่ใจ   

(2) วงเล็บ หรือ นขลิขิต (parenthesis) (   ) ใช้กันข้อความที่
ขยายหรืออธิบายจากข้อความอื่น และข้อความในระหว่าง
วงเล็บนั้น จะอ่านหรือเว้นเสียก็ได้โดยไม่ทำให้เนื้อความเสีย
ไป 
ตัวอย่าง อริยสัจ 4 ได้แก่ 1. ทุกข์ 2. ทุกขสมุทัย (เหตุให้เกิด
ทุกข์) 3. ทุกขนิโรธ (การดับทุกข์) และ 4. ทุกขนิโรธคามินี 
ปฏิปทา (ทางดำเนินไปสู่ความดับทุกข์).  

(3) จุลภาค (comma) หรือ จุดลูกน้ำ , 
(3.1) ใช้แยกวลีหรืออนุประโยคเพ่ือกันความเข้าใจสับสน  

ตัวอย่าง นายแดงที่เดินมากับนายดำ, เป็นกำนัน. 
(3.2) ใช้คั ่นคำในรายการที ่เขียนต่อ ๆ กัน ตั ้งแต่ 3 

รายการขึ ้นไป โดยเขียนคั ่นแต่ละรายการ ส่วน
หน้าคำ “และ” หรือ “หรือ” ที่อยู่หน้ารายการ
ส ุดท้ายไม่จำเป ็นต ้องใส่เครื ่องหมายจุลภาค 
ตัวอย่าง สินค้าราคาคุม ได้แก่ ข้าวสาร , น้ำตาล
ทราย, และผงซักฟอก. 

(4) ไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่ ฯลฯ ใช้สำหรับละข้อความ
ข้างท้ายที่อยู่ในประเภทเดียวกัน ซึ่งยังมีอีกมาก  
ตัวอย่าง สิ่งของที่ซื ้อขายกันในตลาดมี เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ 
น้ำตาล น้ำปลา ฯลฯ 
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ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ) 

การอ่านเครื่องหมายไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่ ที่อยู่ข้าง
ท้ายข้อความ ให้อ่านว่า “และอ่ืน ๆ” 

(5) ไปยาลน้อย หรือ เปยยาลน้อย ฯ 
ใช้ละคำที่รู ้กันดีแล้ว ตัวอย่าง กรุงเทพมหานคร เขียนเป็น 
กรุงเทพฯ 

 (6) ไม้ยมก หรือ ยมก ใช้เขียนหลังคำ วลี หรือประโยค เพื่อให้
อ่านซ้ำคำ วลีหรือประโยคอีกครั้งหนึ่ง 
ตัวอย่าง ในวันหนึ่ง ๆ [ใน-วัน-หนึ่ง-วัน-หนึ่ง] 

Sub tasks 5.3 การอ้างถึง 
Sub-sub tasks 5.3.1 ความสำคัญของการอ้างถึง 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี่ยวกับความสำคัญของการอ้างถึง นักศึกษา

สามารถอธิบายความสำคัญของการอ้างถึงได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถอธิบายความสำคัญของการอ้างถึงได้ว่า การอ้างถึง 
คือการระบุแหล่งที่มาของข้อมูลหรือข้อความที่นำมาใช้ในการเขียน
รายงานสหกิจศึกษา เป็นการแสดงถึงความมีจริยธรรมตามกฎหมาย
ลิขสิทธิ ์และหลีกเลี ่ยงการโจรกรรมทางวรรณกรรม (Plagiarism) 
นอกจากนี้ ยังช่วยให้ผู้อ่านสามารถหาข้อมูลเพ่ิมเติมโดยกลับไปอ่านที่
งานต้นฉบับได ้

Sub-sub tasks 5.3.2 การเขียนการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกในเนื้อหา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเขียนการอ้างถึง (Citation) แบบแทรก 

ในเนื้อหา นักศึกษาสามารถเขียนการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกใน
เนื้อหาได้ถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้    

นักศึกษาสามารถเขียนการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกในเนื้อหาได้
ถูกต้อง โดยใช้ระบบชื ่อ-ปี (Name-year/Author-Date System) 
และเขียนได ้2 ลักษณะ ดังนี้   

(1) เขียนไว้หน้าข้อความที่อ้าง หากต้องการเน้นหรือให้ความ 
สำคัญที่ชื่อผู้แต่ง ส่วนใหญ่มักใช้อ้างถึงงานวิจัยที่มีการค้นพบ
สำคัญ ให้เขียนชื่อผู้แต่ง และเขียนปีพิมพ์ไว้ในวงเล็บ จากนั้น
เรียบเรียงเป็นประโยคที่สมบูรณ์ 
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Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

 
ตัวอย่าง  การแทรกการอ้างอิงต่อท้ายข้อความ เพ่ือเน้นเนื้อหา 
 
 
 
 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)   

(2) เขียนต่อท้ายข้อความที่อ้างถึง บอกแหล่งที่มาของข้อความ
ข้างหน้า 

 
 
ตัวอย่าง การแทรกการอ้างอิงไว้หน้าข้อความ เพื่อเน้นผู้แต่ง 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเตรียมความพร้อมทำให้นักศึกษาสหกิจศึกษาได้ทราบกฎ ระเบียบ
ของมหาวิทยาลัย ตระหนักถึงข้อควรระวังและการป้องกันอันตราย 
ต่าง ๆ ที่อาจเกิดขึ้นระหวา่งการปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ 
(วัชรินทร์ รักเสนาะ, 2557: 126-127) 

วิจิตร ศรีสอ้าน (2558: 5) เป็นผู้บัญญัติศัพท์คำว่า “สหกิจศึกษา” 
โดยถอดความมาจากคำว่า “Cooperative Education”    

http://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php?query=%C7%D1%AA%C3%D4%B9%B7%C3%EC%20%20%C3%D1%A1%E0%CA%B9%D2%D0&field=1003&institute_code=0&option=showindex_creator&doc_type=0
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 5.4 การตรวจสอบความถูกต้อง 
Sub-sub tasks 5.4.1 การตรวจสอบเนื้อหาสาระ  
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการตรวจสอบเนื้อหาสาระ นักศึกษา

สามารถใช้หลักการดังกล่าวในการตรวจสอบเนื้อหาสาระของรายงาน
สหกิจศึกษาได้อย่างถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถตรวจสอบเนื้อหาสาระของรายงานสหกิจศึกษาได้
อย่างถูกต้อง โดยการตรวจสอบในประเด็นต่อไปนี้ 

1) ความสัมพันธ์ของเนื้อหากับชื่อเรื่อง 
2) การลำดับเรื ่องในแต่ละหัวข้อและเนื ้อหาเรียงลำดับตาม 

โครงเรื่องครบถ้วน 
Sub-sub tasks 5.4.2 การตรวจสอบสำนวนภาษา  
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการตรวจสอบสำนวนภาษา นักศึกษา

สามารถตรวจสอบสำนวนภาษาที่ใช้ในรายงานได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถตรวจสอบสำนวนภาษาที่ใช้ในรายงานสหกิจศึกษา
ได้อย่างถูกต้อง โดยเน้นในประเด็นต่อไปนี้ 

1) ใช้ภาษาเขียนไม่ใช้ภาษาพูดหรือภาษาถิ ่น ยกเว้นเป็นคำ
ตัวอย่างยกมาประกอบ 

2) ประโยคต้องมีใจความสมบูรณ์ ส ื ่อความหมายชัดเจน 
ไม่คลุมเครือ กำกวม 

3) ใช้คำเหมาะสม ตรงความหมาย สื่อความเข้าใจได้ถูกต้อง 
4) ตัวสะกด การันต์ เขียนถูกต้องตามหลักภาษาไทย 
5) ไม่พิมพ์แบบฉีกคำ 
6) คำที่มีความหมายเฉพาะทางสาขาวิชา เช่น ศัพท์ภาษาอังกฤษ  

คำทับศัพท์ ควรตรวจสอบกับพจนานุกรม หรือ ศัพท์บัญญัติ
ของราชบัณฑิตยสถาน 

Sub-sub tasks 5.4.3 ความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึงและรายการอ้างอิง 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึง

และรายการอ้างอิง นักศึกษาสามารถใช้หลักการดังกล่าวในการ
ตรวจสอบความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึงและรายการ
อ้างอิงได้อย่างถูกต้อง 



486 
 

Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถตรวจสอบความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึง
และรายการอ้างอิงของรายงานสหกิจศึกษาได้อย่างถูกต้องตาม
หลักการ ดังนี้ 

1) ความครบถ้วนของการนำรายการอ้างถึงทั้งหมดมารวมไว้ใน
รายการอ้างอิง 

2) ความถูกต้องของรูปแบบการเขียนอ้างถึงและการเขียน
รายการอ้างอิง 
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub tasks 6.1 ความสำคัญของการอ้างอิง 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี่ยวกับความสำคัญของการอ้างอิง นักศึกษา

สามารถบอกความสำคัญของการอ้างอิงได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกความสำคัญของการอ้างอิงได้ว่า การอ้างอิง 
(Reference) คือ การระบุแหล่งที่มาของเอกสารหรือข้อมูลที่ผู้เขียน 
ไดน้ำมาใส่ไว้ในงานเขียนของตน เป็นการแจ้งให้ผู้อ่านทราบว่าเจ้าของ
ความคิดคือใคร หรือมีแนวความคิดของใครบ้างที่เกี ่ยวข้องกับงาน
เขียนดังกล่าว และที่สำคัญ หากสนใจอ่านเนื้อหาที่มีการอ้างอิงนั้น
เพิ่มเติม สามารถค้นหาต่อไปได้ ทั้งนี้ เพื่อให้เกียรติแก่ผู้เป็นเจ้าของ
ข้อมูล ที่ผู้ทำรายงานไปศึกษาค้นคว้า ถือว่าเป็นมารยาททางวิชาการที่
สำคัญยิ่ง ช่วยเพิ่มคุณค่าของเนื้อหารายงานว่ามีความถูกต้อง และมี
ความน่าเชื่อถือ 

Sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.2.1 หนังสือตำรา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี ่ยวกับการเขียนการอ้างอิงของหนังสือตำรา 

นักศึกษาสามารถเขียนการอ้างอิงของหนังสือตำรา ได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเขียนการอ้างอิงของหนังสือตำราได้อย่างถูกต้อง 
ดังนี้ 
ผูแตง. (ปพิมพ). ชื่อหนังสือ. เลมที่หรือจํานวนเลม (ถามี). ครั้งที่พิมพ 
(ถามี). ชื่อชุดหนังสือและลําดับที่ (ถามี). สถานที่พิมพ: สํานักพิมพ 
 
 
 

Sub-sub tasks 6.2.2 บทความ   
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเขียนการอ้างอิงของบทความ นักศึกษา 

สามารถเขียนการอ้างอิงของบทความได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเขียนการอ้างอิงของบทความได้อย่างถูกต้อง ดังนี้  
ผูเขียนบทความ. (ปพิมพ). ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร ปที่(ฉบับที่):  
เลขหนา. 
 

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอ่ืน ๆ. (2555). คู่มือการจัดสหกิจศึกษา. 
นครราชสีมา: สมาคมสหกิจศึกษาไทย. 
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ) 

 
 
 
 
 

Sub-sub tasks 6.2.3 รายงานการวิจัย  
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเขียนรายการอ้างอิงของรายงานการ

วิจัย นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงของรายงานการวิจัยได้
อย่างถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงของรายงานการวิจัยได้อย่าง
ถูกต้อง ดังนี้ 
ผูวิจัย. (ปพิมพ). ชื่อรายงานการวิจัย. สำนักพิมพ์/สถาบันการศึกษา: 
สถานที่พิมพ์  
 
 
 
 
 
 

Sub-sub tasks 6.2.4 วิทยานิพนธ์   
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเขียนรายการอ้างอิงของวิทยานิพนธ์  

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงของวิทยานิพนธ์ได้อย่างถูกต้อง  
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงของวิทยานิพนธ์ได้อย่างถูกต้อง 
ดังนี้   
ชื่อผูแตง. ปพิมพ. ชื่อวิทยานิพนธ. ระดับวิทยานิพนธ ชื่อสาขาวิชา
คณะ มหาวิทยาลัย. 
 
 
 
 

วรดา นาคเกษม และ ศศิรดา พันธ์วิเศษศักดิ์. (2557). วิจัยในชั้นเรียน 
เรื่อง การใช้บทเรียนออนไลน์ในรายวิชาพื้นฐานคอมพิวเตอร์
เพื่อการออกแบบนิเทศศิลป์ สาขาวิชาเทคโนโลยีออกแบบ
นิเทศศ ิลป ์ คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน.  มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน: นครราชสีมา.    

 

วัชรินทร์ รักเสนาะ. (2557). การพัฒนารูปแบบการจัดการบรหิาร
ระบบการจดัการเรียนการสอนสหกิจศึกษา. (ปรัชญาดุษฎี
บัณฑิต ), มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนคร
เหนือ: กรุงเทพมหานคร.    

 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการ
ดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพใน
หลักสูตรระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 
5(2): 114-134.  
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Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.2.5 แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต  
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการเขียนรายการอ้างอิงของแหล่ง

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงของ
แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตได้อย่างถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงของแหล่งสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ตได้อย่างถูกต้อง ดังนี้   
ผูแตง. (ป). ชื่อเรื่อง [On-line]. ไดจาก หรือ Available:  แลวใหระบุ
ถึง วิถีทางการคน 
 
 
 
 
 

Sub-sub tasks 6.2.6 การสัมภาษณ์ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเขียนรายการอ้างอิงของการสัมภาษณ์ 

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงของการสัมภาษณ์ได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงของการสัมภาษณ์ได้อย่างถูกต้อง 
ดังนี้   
ชื่อผู้ให้สัมภาษณ์. / / (ปี, / วนัที่ / เดือน). / / ตำแหน่ง (ถ้ามี). / / 
สัมภาษณ์. 
 
 
 
 
 

สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนา
บัณฑิตสู่สากล. Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/ind
ex.html 

 

วิจิตร ศรีสอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน). สัมภาษณ์พิเศษ ปูชนียบุคคล
ผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจแห่ง มทส. ‘ศ.ดร.วิจิตร ศรีสอ้าน’ 
ครูคือรากฐานการศึกษา ล้มเหลวหรือวัฒนาอยู ่ที ่ครู. 
สัมภาษณ์. 
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Sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA 

Style) 
Sub-sub tasks 6.3.1 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่ง  
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่ง 

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่ง ได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่งได้อย่างถูกต้อง 
ตามหลักต่อไปนี้ 

1) ชื่อผู้แต่งคนเดียว ให้เขียนเฉพาะชื่อและนามสกุล ไม่ต้องระบุ
ตำแหน่งทางวิชาการ เช่น  
           
 

กรณีผ ู ้แต ่งชาวต่างประเทศ ให้ เข ียนช ื ่อสกุล ตามด้วย
เครื ่องหมายจุลภาค (,) เว ้น 1 วรรค ตามด้วยอักษรย่อ ช ื ่อต้น  
และเครื่องหมายมหัพภาค (.) เช่น  
           
 

2) ชื่อผู้แต่ง 2 คน ให้เขียนชื่อผู้แต่งคนที ่1 ตามด้วยเครื่องหมาย
จุลภาค (,) เว้นวรรคหนึ่ง ตามด้วย “และ” ไม่เว้นวรรค ตามด้วยผู้แต่ง
คนที่ 2 เช่น  
 
 

ชาวต่างประเทศให้เขียนชื่อสกุล ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค 
(,) เว้นหนึ ่งวรรคตามด้วยอักษรย่อชื ่อต้น ชื ่อกลาง (ถ้ามี) และ
เครื่องหมายมหัพภาค (.) ตามด้วยเครื่องหมาย “& “และเว้นหนึ่ง
วรรค ตามด้วยชื่อสกุลคนที่ 2 และใส่เครื่องหมายจุลภาค (,) ตามด้วย
อักษรย่อชื่อต้นแล้วใส่จุด เช่น  
 
 
 
 

Bourelle, T. (2014) 

วิจิตร ศรีสอ้าน. (2555). 

ปิยรัตน์ ดรบัณฑิต, และแพน ทองเรือง.  (2558), 

(2555). 

Mousawa, D. T., & Elyas, T. (2015).  
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3) ชื่อผู้แต่ง 3-6 คน  

ชาวไทยใช้ชื่อ ชื่อสกุลคั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) และเว้น
วรรคหน้าชื่อผู้แต่งทุกคนและใช้คำว่า “และ” โดยไม่เว้นวรรคหน้า 
ชื่อผู้แต่งคนสุดท้าย เช่น   
 
 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

ชาวต่างประเทศ เขียนเช่นเดียวกับข้อ 1.2 และใช้
เครื่องหมายจุลภาค (,) คัน่ผู้แต่งทุกคน และใช้เครื่องหมาย “&” เว้น
หนึ่งวรรคหน้าผู้แต่งคนสุดท้าย เช่น  
 

 
4) ชื่อผู้แต่งมากกว่า 6 คน  

ชาวไทยใช้ชื ่อ ชื่อสกุลผู้แต่งคนแรกเท่านั้นตามด้วย “และ
คณะ” เช่น  
          
   

ชาวต่างประเทศ เขียนเช่นเดียวกับข้อ 1.2 และใช้เครื่องหมาย
จุลภาค (,) คั่นผู้แต่งคนที ่1-6 และตามด้วยคำว่า “et al.” เช่น 
       
 

5) กรณีไม่มีผู้แต่งแต่มีบรรณาธิการ กรณีที่มีบรรณาธิการ ใช้ชื่อ 
ชื่อสกุล ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (.) ให้ระบุคำว่า (บรรณาธิการ) 
ชาวต่างประเทศ ใช้ชื่อสกุล, ชื่อต้น ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (.)  
ให้ระบุคำว่า่ (Ed.) ถ้ามีบรรณาธิการ 1 คน หรือ (Eds.) มีบรรณาธิการ
มากกว่า 1 คน ตามด้วยเครื่องหมายมหัพภาค (.) เช่น  

 
 

6) กรณไีม่ปรากฏชื่อผู้แต่งหรือบรรณาธิการ ให้ใช้ชื่อเรื่องเป็น
ตัวเอียงแทนที่ชื่อผู้แต่ง ตามด้วยเครื่อง หมายจุลภาค (.) เช่น 

  

Morton, J., Storch, N., & Thompson, C. (2015). 

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอ่ืน ๆ. (2555). 

Salmon, M., et al. (2008) 

บุญธรรม กิจปรีดา. (บรรณาธิการ). (2550). 

         ข้อคิดชีวิตงาม. (2549).  
 

ศศิวิมล มาแสง, พรรณ วิภาโรจนัย, และบัณฑิต ฤทธาภัย 
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Sub-sub tasks 6.3.2 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ (Date) 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ 

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ได้อย่าง
ถูกต้อง 
 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ได้อย่างถูกต้อง  
ดังนี้  

1) ใช้ปีพิมพ์ พ.ศ. หรือ ค.ศ. ในเครื่องหมายวงเล็บ ตามด้วย
เครื่องหมายจุลภาค (.) เช่น  

 
     

 
2) กรณีไม่มีปีพิมพ์ให้ใช้คำว่า (ม.ป.ป.) คือ ไม่ปรากฏปีพิมพ์ 

สำหรับภาษาไทย หรือ (n.d.) คือ no date ตามด้วยเครื ่องหมาย
จุลภาค (.) สำหรับหนังสือภาษาอังกฤษ เช่น  

 
 
 

กรณีสิ่งพิมพ์ได้รับการตอบรับและอยู่ระหว่างการจัดพิมพ์ให้
ระบุคำว่า “in press” หรือ“อยู่ระหว่างการตีพิมพ์” ไว้ในวงเล็บแทน
ปีพิมพ์ 

Sub-sub tasks 6.3.3 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือ 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของ 

ชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือ นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงใน
ส่วนของชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือได้อย่างถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของชื ่อเรื ่อง (Title)  
ในหนังสือได้อย่างถูกต้อง ดังนี้ 

ชื ่อเรื ่อง กำหนดให้พิมพ์เป็นตัวเอียง หากชื ่อเรื ่องเป็น
ภาษาอังกฤษ ให้พิมพ์ขึ้นต้นด้วยตัวพิมพ์ใหญ่เฉพาะตัวอักษรตัวแรก 
นอกนั้น ใช้ตัวเล็ก หากมีคำอธิบายชื่อเรื ่องหรือชื่อเรื ่องรอง ให้ใส่

ช่อทิพย ์ กาญจนศิริ. (ม.ป.ป.).  
Wilson, D.C. (n.d.). 

พรชัย มงคลวนิช. (2552). 
Kologi, S. (2015). 
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เครื่องหมาย “:” คั่นโดยพิมพ์ติดกับตัวอักษรสุดท้ายของชื่อเรื่องแรก 
ตามด้วยอักษรตัวแรกเป็นตัวพิมพ์ใหญ่ ทั ้งนี ้ อักษรตัวพิมพ์ใหญ่  
ใช้เฉพาะอักษรตัวแรกของชื ่อเรื ่อง อักษรตัวแรกของชื ่อเรื ่องรอง  
ชื ่อเฉพาะ ชื ่อบุคคล ชื ่อหน่วยงาน ชื ่อย่อ ชื ่อภูมิศาสตร์ เท่านั้น 
นอกนั้นใช้ตัวพิมพ์เล็ก เช่น 
 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

 
 
 
 
 

Sub-sub tasks 6.3.4 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของครั้งที่พิมพ์ (Edition) 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของ 

ครั้งที่พิมพ์ (Edition) นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงในส่วน
ของครั้งที่พิมพ์ (Edition) ได้อย่างถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของครั้งที่พิมพ์ (Edition) 
ได้อย่างถูกต้อง ดังนี้ 
   ครั้งที่พิมพ์ (Edition) ใช้เมื่อเป็นการจัดพิมพ์มากกว่าหนึ่งครั้งขึ้นไป 
เช่น พิมพ์ครั้งที่ 2 หรือ 2nd ed. ใส่ภายในวงเล็บตามหลังชื่อเรื่อง   
 
 
 
 
 
 
 

Designing e-learning: หลักการออกแบบและการสร้างเว็บเพ่ือ
การเรียนการสอน. 
Avoiding plagiarism: Guidance for nursing students 

Coll, R. K., & Zegwaard, K. E. (2011). International handbook  
     for cooperative and work-integrated education :  
    international perspectives of theory, and practice.  
    (2nd ed.). Lowell, M.A: WACE, 2011 

ประสิทธ์ิ ปิวาวัฒนพานิช.  (2560). ความรู้ทั่วไปเกีย่วกับกฎหมาย.   
      ฉบับพิมพ์ครั้งท่ี 3. กรุงเทพฯ: มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์

https://www.naiin.com/writer/005206
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Sub-sub tasks 6.3.5 การ เข ี ยนรายการอ ้ างอ ิ ง ในส ่ วนของสถานท ี ่พ ิ ม พ์  (Place)  

และสำนักพิมพ์ (Publisher) 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของ

สถานที่พิมพ์ (Place) และ สำนักพิมพ์ (Publisher) นักศึกษาสามารถ
เขียนรายการอ้างอิงในส่วนของสถานที่พิมพ์ (Place) และ สำนักพิมพ์ 
(Publisher) ได้อย่างถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของสถานที่พิมพ์ (Place) 
และ สำนักพิมพ์ (Publisher) ได้อย่างถูกต้อง ดังนี้ 

1) สถานที่พิมพ์ ให้ระบุชื ่อจังหวัด ตามด้วยเครื่องหมาย “:”  
ต ิดกับช ื ่อสถานที ่  และเว ้นหน ึ ่ งวรรคตามด้วยช ื ่อส ำน ักพิมพ์  
และเครื่องหมายจุลภาค (.) เช่น  
 
 
 
 

2) หนังสือภาษาอังกฤษ ให้ระบุชื่อเป็นสถานที่พิมพ์ กรณีท่ีชื่อ
เมืองไม่เป็นที่รู้จักให้ระบุชื่อรัฐหรือประเทศท่ีเมืองนั้นตั้งอยู่โดยคั่นด้วย
เครื่องหมายจุลภาค (,) เช่น  

3)  
        

 
 

ถ้าเป็นเมืองทีเ่ป็นที่รู้จักแพร่หลายไม่ต้องมีชื่อรัฐหรือประเทศ
กำกับ เช่น Baltimore Boston Chicago Los Angeles New York 

3) กรณีท่ีหนังสือระบุเมืองหลายเมืองให้ใช้เมืองแรกเป็น สถานที่
พิมพ์ 

4) ชื ่อสำนักพิมพ์ให ้ระบุเฉพาะช ื ่อสำนักพิมพ ์ซ ึ ่งปรากฏ 
ในหน้าปกใน โดยตัดคำประกอบอื่น ๆ ออก เช่น 

      Publisher,  
      Co., Inc.,  

กรุงเทพมหานคร: โอเดียนสโตร์.  
สงขลา: ภาควิชารังสีวิทยาคณะแพทยศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์. 

Sudbury, MA: Jones and Bartlett.  
Oxford, England: Basil Blackwell.   
Lowell, M.A. : Wace, c2011. 
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Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ) 

      หา้งหุ้นสว่นจำกัด,  
      บริษัท……..จำกัด 
5) กรณีสำนักพิมพ์เป็นชื ่อหน่วยงาน ให้ใส่ชื ่อหน่วยงานรอง  

แล้วตามด้วยหน่วยงานใหญ่ เช่น  
 
 
 

 6) กรณีที่ชื่อหน่วยงานปรากฏในส่วนผู้แต่งและเป็นผู้จัดพิมพ์
ด้วย ให้ใส่ชื่อย่อในส่วนของสำนักพิมพ์ เช่น 
 
 
 
 
 
 
 

7) กรณีไม่มีสถานที่พิมพ์ ให้คำดังนี้แทน แทนที่สถานที่พิมพ์ ม.
ป.ท. หมายถึง ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์  
n.p. หมายถึง no place of publication   
 
     
 
 
 

 
 
 
 
 
 

นครราชสีมา: สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์.  มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี 
Lowell, M.A. : Wace, c2011. 

Sudbury, MA: Jones and Bartlett.  
Oxford, England: Basil Blackwell.   
Lowell, M.A. : Wace, c2011. 

Sudbury, MA: Jones and Bartlett.  
Oxford, England: Basil Blackwell.   
Lowell, M.A. : Wace, c2011. 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี. สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์. 
(2560).    
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.1.1 การจัดหน้าเอกสาร 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการจัดหน้าเอกสาร นักศึกษาสามารถ

ประยุกต์ใช้หลักการจัดหน้าเอกสารได้ถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้หลักการจัดหน้าเอกสารได้ถูกต้อง ดังนี้ 
1) การเว้นระยะขอบกระดาษ 

- ขอบซ้าย/ขอบบน ห่างจากขอบกระดาษเข้ามา 1.5 นิ้ว 
- ขอบขวา/ขอบล่าง ห่างจากขอบกระดาษเข้ามา 1 นิ้ว 

2) การย่อหน้าให้เว้นระยะไปจากแนวปกติ 8 ตัวอักษรโดยเริ่ม
พิมพ์ที่ตัวอักษรที่ 9 

3) การเว้นที่ว่างระหว่างบรรทัด ให้เว้นที่ว่างระหว่างบรรทัด
เพียง 1 บรรทัด ตลอดรายงาน ไม่ว่าจะเว้นช่องว่างระหว่าง
ชื่อบท และหัวข้อที่สำคัญ หรือหัวข้อย่อย 
รูปแบบตัวอักษรกหนดให้ใช้ TH SarabunPSK โดยกำหนด
ขนาดอักษร ดังนี้ 
- บทที่และชื่อบท ขนาด 20 พอยต์ เช่น บทที่ 1 
- หัวข้อใหญ่ ขนาด 18 พอยต์  เช่น บทที่ 1 
- หัวข้อรองและเนื้อหา ขนาด 16 พอยต์ เช่น บทที่ 1 
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.1.2 การให้เลขหน้า  
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการให้เลขหน้า  นักศึกษาสามารถให้ 

เลขหน้ารายงานได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถให้เลขหน้ารายงานสหกิจศึกษาได้อย่างถูกต้อง โดย
ใช้มีข้อกำหนด ดังนี้ 

1) ส่วนประกอบตอนต้นรายงาน ตั ้งแต่หน้าคำนำ สารบัญ  
ให้เลขหน้าได้ 2 วิธี คือ 

1.1) ให้เป็นตัวอักษร ก ข ค ง .......... 
1.2) ให ้เป ็นเลขโรมัน l ii iii iv v …(สำหร ับรายงาน

ภาษาอังกฤษ) 
2) ส่วนประกอบเนื้อหาและส่วนประกอบตอนท้าย นิยมให้เลข

หน้าเป็นเลขอาราบิค 1 2 3 เรียงต่อกันไปจนถึงหน้าสุดท้าย 
3) ตำแหน่งเลขหน้า 

3.1) ลงที ่ด ้านบนขวา ห่างจากขอบบนลงมา 0.5 นิ้ว  
ห่างจากขอบขวา 1 นิ้ว 

3.2) หน้าใดที่มีชื่อบท อยู่บนสุดกลางหน้ากระดาษนั้น 
ไม่ต้องลงเลขหน้า แต่ให้นับเลขหน้าต่อเนื่องกันไป   

Sub-sub tasks 7.1.3 กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับกระดาษที่ใช้พิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 

นักศึกษาสามารถเลือกใช้กระดาษที่ใช้พิมพ์รายงานสหกิจศึกษาได้
อย่างถูกต้อง 

ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเลือกใช้กระดาษที่ใช้พิมพ์รายงานสหกิจศึกษาได้
อย่างถูกต้อง ดังนี้ 

1) กระดาษที่ใช้ทำปกรายงาน ใช้กระดาษขนาด A4 (8.5 นิ้ว*
11.5 นิ้ว) เขียนหรือพิมพ์หน้าเดียว   
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

ปกรายงาน ประกอบด้วย ปกนอกและปกใน ดังนี้ 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้ 
(ต่อ)  

- ปกนอก ควรใช้กระดาษที่มีความหนากว่ากระดาษในตัว
เล่มรายงาน โดยทั่วไปควรเป็นกระดาษ 110 แกรม สี
อ่อน พ้ืนเรียบ (ไม่มีลวดลาย) เพ่ือช่วยเน้นข้อความบน
ปก  

- ปกใน ควรใช้กระดาษชนิดเดียวกับท่ีใช้ในตัวเล่ม
รายงาน ควรเป็นสีขาว พ้ืนเรียบ ความหนา 80 แกรม 

2) กระดาษที ่ใช้พิมพ์เนื ้อหารายงาน กระดาษสำหรับพิมพ์
เนื้อหารายงานสหกิจศึกษา ควรใช้กระดาษสีขาว พื้นเรียบ 
ความหนา 80 แกรม 

Sub tasks 7.2 การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 7.2.1 ความครบถ้วนของเนื้อหา 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับความครบถ้วนของเนื ้อหา นักศึกษา

สามารถตรวจทานความครบถ้วนของเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถตรวจทานความครบถ้วนของเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง 
โดยพิจารณาความสัมพันธ์กันของเนื้อหากับชื ่อบทย่อยโดยตลอด  
การลำดับเรื่องในแต่ละหัวข้อและเนื้อหาต่อเนื่องไม่สลับ ไม่ตกหล่น 
ผิดพลาด หรือซ้ำซ้อน และครบถ้วนตามเค้าโครงรายงาน 

Sub-sub tasks 7.2.2 การตรวจคำผิดจากการพิมพ์ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการตรวจคำผิดจากการพิมพ์ นักศึกษา

สามารถตรวจคำผิดจากการพิมพ์ได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถตรวจคำผิดจากการพิมพ์ได้อย่างถูกต้อง  เป็นการ
ตรวจทานคำซึงเกิดจากการพิมพ์ผิด ตกหล่นบางตัว ปัจจุบัน โปรแกรม 
MS Word จะมีระบบการตรวจเช็คคำผิดหรือการสะกดคำมาให้ ซึ่งจะ
ทำหน้าที่ในการตรวจเช็คคำผิดต่าง ๆ ที่ผิดจากไวยากรณ์ หรือ ผิดจาก
การพิมพ์ โดยแสดงในรูปแบบของการขีดเส้นใต้เป็นสีเขียวและสีแดง 
เพื่อแจ้งให้ทราบว่าเครื่องหมาย สัญลักษณ์หรือคำที่ใช้อยู่นั้นผิด และ
สามารถแก้ไขให้ถูกต้องก่อนที่จะนำเอกสารไปใช้   
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 7.2.3 การตัดคำ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการตัดคำ นักศึกษาสามารถตรวจทานการ

ตัดคำของเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถตรวจทานการตัดคำของเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง โดย
สามารถตรวจทานในด้านของการใช้คำที่ถูกต้องตามความหมาย และ
เขียนถูกต้องตามอักขรวิธีตัวสะกดการันต์ถูกต้องตามหลักการเขียน
ภาษาไทย ไม่ฉ ีกคำ ค ือไม ่แยกพยางค์ของคำที่ เก ิน 1 พยางค์ 
ไว้ต่างบรรทัดกัน เช่น คำว่า “สหกิจศึกษา” “สห”อยู่บรรทัดหนึ่ง 
และ “กิจศึกษา”อยู่อีกบรรทัดหนึ่ง และไม่ควรเว้นช่องว่างระยะห่าง
ของข้อความให้ห่างกันเกินไป 

Sub-sub tasks 7.2.4 การข้ึนหน้าใหม่ 
เป้าหมายการสอน เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการขึ ้นหน้าใหม่  นักศึกษาสามารถ

ประยุกต์ใช้หลักการข้ึนหน้าใหม่ได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้หลักการขึ้นหน้าใหม่ได้อย่างถูกต้อง  
หากต้องขึ้นหน้าใหม่ แต่มีเนื้อหาที่เหลือเพียง 1 บรรทัดในหน้าเดิมนั้น  
ให้ยกข้อความนั้นไปเริ่มต้นพิมพ์ใหม่ในหน้าถัดไป  
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 7.3 การเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 7.3.1 การรวบรวมต้นฉบับ 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการรวบรวมต้นฉบับ นักศึกษาสามารถ

บอกส่วนประกอบของต้นฉบับได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถบอกส่วนประกอบของต้นฉบับได้อย่างถูกต้อง ดังนี้ 
1) ส่วนประกอบตอนต้น ประกอบด้วย 

- ปกนอก 
- ปกใน 
- กิตติกรรมประกาศ 
- บทคัดย่อภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 
- สารบัญเรื่อง 
- สารบัญตาราง 
- สารบัญรูปภาพ 

2) ส่วนประกอบเนื้อหา ประกอบด้วย 
2.1) บทที่ 1 บทนำ 

-    ที่มาและความสำคัญของรายงาน 

-    วัตถุประสงค์ของรายงาน 
2.2) บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
2.3) บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน                       
2.4) บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน   
2.5) บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ  

3) ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย 
- รายการอ้างอิง  
- ภาคผนวก (ถ้ามี)  
- จดหมายนำส่งรายงาน 
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 7.3 การเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 7.3.2 รูปแบบการเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับรูปแบบการเข้าเล่มรายงาน นักศึกษา

สามารถเลือกรูปแบบการเข้าเล่มรายงานได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถเลือกรูปแบบการเข้าเล่มรายงานได้อย่างถูกต้อง ดังนี้ 
1) การเข้าเล่มแบบไสกาว นิยมใช้ในงานพิมพ์ที่ต้องการเข้าเล่ม

ประเภทนิตยสาร, แค๊ตตาล๊อค, Photo book รายงานประจำปี 
และวารสาร จำนวนหน้าที่เหมาะแก่การไสกาว 30 -150 หน้า 
หรือความหนาของสัน เร ิ ่มต้นตั ้งแต่ 0.5 มม. ความหนา 
ของกระดาษที่นำมาเข้าเล่มปีกผีเสื้อ ตั้งแต่ 70 – 160 แกรม 

2) การเข้าเล่มแบบเข้าห่วง คือการเข้าเล่มโดยการ เจาะรูบน 
ตัวงานเป็นแถวเดียวกัน เพื่อใช้ในการร้อยห่วง มีการเว้นขอบ
คล้าย ๆ การเข้าเล่มแบบยึดหมุด นิยมใช้ในงานพิมพ์ที่ต้องการ
เข้าเล่มประเภท เมนูอาหาร และแค๊ตตาล๊อคสินค้า จำนวน
หน้าที่เหมาะแก่การเข้าหมุด 8 หน้าเป็นต้นไป ความหนาของ
กระดาษท่ีนำมาเข้าเล่มแบบเข้าห่วง ตั้งแต่ 160- 350 แกรม 
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub tasks 7.4 Template รายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 7.4.1 การติดตั้ง Template รายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาเกี่ยวกับการติดตั้งไฟล์รูปแบบการพิมพ์รายงาน 

สหกิจศึกษา นักศึกษาทราบวิธีติดตั้งไฟล์ได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาทราบวิธีติดตั ้งไฟล์รูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
ได้อย่างถูกต้อง  

การติดตั้งไฟล์รูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษา
สามารถเข้า Download ที่เว็บไซต์ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 
http://coop.sut.ac.th/ จะรวมอยู่ในไฟล์ Coop.zip เพียงไฟล์เดียว 
ก่อนนักศึกษาจะใช้งานรูปแบบการพิมพ์ต่าง ๆ ได้ ต้องติดตั้งไฟล์ โดย
ดับเบิลคลิกท่ี ไฟล์ Coop.zip 

Sub-sub tasks 7.4.2 การใช้งาน Template รายงานสหกิจศึกษา 
เป้าหมายการสอน เมื่อให้ศึกษาเนื ้อหาเกี ่ยวกับการใช้งาน Template รายงานสหกิจ

ศึกษา นักศึกษาสามารถใช้งานได้อย่างถูกต้อง 
ผลการเรียนรู้ที่สามารถ
สังเกตและวัดผลได้   

นักศึกษาสามารถใช้งาน Template ได้อย่างถูกต้อง ดังนี้ 
เปิดโฟลเดอร์ที่นักศึกษาเก็บรูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
และเปิดไฟล์ข้อมูลเพื ่อพิมพ์รายงาน จากนั้นให้บันทึกไฟล์ข้อมูล  
ในรูปแบบของ MS Office และบันทึกแฟ้มข้อมูล เช่น Save เอกสาร
ชื ่อ COVER.doc ในการพิมพ์ข้อความให้คลิกที ่แถบสีเทา จากนั้น 
เริ่มพิมพ์ข้อความตามปกติ 
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วัตถุประสงค์เชิงพฤติกรรมและประโยคกำหนดที่ระบุให้ผู้เรียนมีพฤติกรรม (Enabling Objective) / Criterion Chart) 
Sub Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.1 ความหมายของรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective Criterion 
เมื ่อให้ศึกษาเนื ้อหาความรู ้เกี ่ยวกับ 
ความหมายของรายงานสหกิจศึกษา 
นักศึกษาสามารถบอกความหมายของ
รายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดความหมายของรายงานสหกิจศึกษาไว้ ดังนี้ 
1) รายงานทางวิชาการที่นักศึกษาสหกิจศึกษาจัดทำขึ้นเพ่ือนำเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับการดำเนินโครงงาน (project) 
2) รายงานทางวิชาการท่ีนักศึกษาสหกิจศึกษาจัดทำขึ้นเพ่ือนำเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับงานประจำที่ได้รับมอบหมาย

จากสถานประกอบการให้ดำเนินการระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา 
3) รายงานวิจัยที่ผู ้นิเทศงานค้นคว้าและลงมือปฏิบัติด้วยตนเองเพื ่อเป็นการแก้ปัญหาระหว่างการปฏิบัติ  

สหกิจศึกษา 
นักศึกษาบอกได้ว่า ข้อ 1 และ 2 เป็นความหมายของรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง 

Sub-sub tasks 1.2 ความสำคัญของรายงานสหกิจศึกษา 
Enabling Objective Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาความรู้เกี่ยวกับความ 
สำคัญของรายงานสหกิจศึกษานักศึกษา 
สามารถบอกความสำคัญของรายงาน
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 
 

เมื่อกำหนดความสำคัญของรายงานสหกิจศึกษาไว้ ดังนี้ 

___ประโยชน์ต่อสถานประกอบการ 

___ประโยชน์ต่อนักศึกษา 

___ประโยชน์ต่อสถาบันการศึกษา 
 

ก. ใหม่ มีทักษะการเขียนรายงานด้วยภาษาท่ีเป็นทางการ 
ข. อาจารย์ร่วมทำวิจัยกับบริษัทมิตรผล 
ค. บริษัทมิตรผลนำผลจากโครงงานไปเพ่ิมคุณภาพของผลิตภัณฑ์ 
ง. สาขาวิชาจัดแสดงโครงงานสหกิจศึกษา 
จ. สร้างชื่อเสียงให้กับสถานการศึกษา 

ภาคผนวก ข6 



504 
 

 
นักศึกษาสามารถจับคู่ความสำคัญของรายงานสหกิจศึกษาได้ ดังนี้ 
   ค    ประโยชน์ต่อสถานประกอบการ 
   ก    ประโยชน์ต่อนักศึกษา       
   ข    ประโยชน์ต่อสถาบันการศึกษา 
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Sub Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาความรู้เกี่ยวกับ 
ส่วนประกอบตอนต้นของรายงาน 
สหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถระบุ
ส ่วนประกอบตอนต้นของรายงาน 
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 

___ปกนอก 

___ปกใน 

___กิตติกรรมประกาศ 

___บทคัดย่อของรายงาน 
       สหกิจศึกษา 

___สารบัญ 

ก. เป็นส่วนที่อยู่ต่อจากปกนอก รูปแบบข้อความเหมือนปกนอกทุกประการ 
ข. เป็นการสรุปเนื้อหาและผลการดำเนินโครงงานอย่างสั้น ๆ ประกอบด้วย  

ชื่อเรื่องรายงาน ชื่อ-นามสกุล ผู้ทำรายงาน ภาคการศึกษา ปีการศึกษา สาขาวิชา  
สำนักวิชา และชื่อสถานศึกษา 

ค. ประกอบดวยบทและหัวข้อตาง ๆ เรียงลําดับตามเนื้อหาที่ปรากฏในเลม  
พรอมทั้งระบุเลขหนาที่ปรากฏเรื่องนั้น ๆ   

ง. ข้อความทีแ่สดงความขอบคุณผู้มีส่วนสนับสนุนช่วยเหลือและให้ความร่วมมือ
ในการทำโครงงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จ   

นักศึกษาสามารถระบสุ่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษาได ้ดังนี้ 
     ค    ปกนอก 

     ก    ปกใน 

     จ    กิตติกรรมประกาศ 

     ข    บทคัดย่อของรายงานสหกิจศึกษา 
     ง    สารบัญ 
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Sub Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาความรู้เกี่ยวกับส่วนเนื้อหา 
ของรายงานสหกิจศึกษา นักศึกษา
สามารถระบุส่วนเนื้อหาของรายงาน
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา ดังต่อไปนี้ 

___บทที่ 1: บทนำ 

___บทที่ 2: การทบทวนเอกสาร 

___บทที่ 3: การดำเนินโครงงาน 

___บทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน 

___บทที่ 5: การดำเนินงานประจำ 

ก. ให้ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับโครงงาน ก่อนเข้าสู่เนื้อหาของโครงงานที่
ได้รับมอบหมาย 

ข. นำเสนอเนื ้อหาที ่ได้ศึกษาจากเอกสาร ตำรา (แนวคิด ทฤษฎี) 
รายงานการวิจัย ฯลฯ 

ค. ระบุวิธีการและขั้นตอนการดำเนินโครงงานตั้งแต่ตนจนการดำเนิน
โครงงานแล้วเสร็จ 

ง. ให้รายละเอียดถึงหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายในขณะปฏิบัติสหกิจศึกษา 
โดยระบุขั้นตอนการทำงาน  

จ. ข้อความที่แสดงความขอบคุณผู้มีส่วนช่วยเหลือและให้ความร่วมมือ 
ในการทำโครงงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล่วงด้วยดี   

ฉ. เป็นการสรุปผลที่ประกอบด้วยวัตถุประสงค์ เครื่องมือที่ใช วิธีเก็บ
รวบรวมขอมูล และการประยุกตผลการวิจัย  
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นักศึกษาสามารถระบสุ่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษาได ้ดังนี้ 
     ก    บทที่ 1: บทนำ 
     ข    บทที่ 2: การทบทวนเอกสาร 
     ค    บทที่ 3: การดำเนินโครงงาน 

     ฉ    บทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน 

     ง    บทที่ 5: การดำเนินงานประจำ 
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Sub Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 1.3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาความรู้เกี่ยวกับ 
ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 
สหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถระบุ
ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 
1.  รายการอ้างอิง 
2.  ภาคผนวก 

3.  จดหมายนำส่งรายงาน 

___รายการทรัพยากรสารสนเทศที่ผู้ทำรายงานใช้อ้างอิงประกอบการทำรายงาน 

___เอกสารที่นำมาเสนอเพิ่มเติมในรายงานเพื่อเสริมให้ผู ้อ่านเข้าใจในเนื ้อหา  
รายงานมากข้ึน 

___เอกสารแจ้งการดำเนินโครงงานและงานประจำของนักศึกษาสหกิจศึกษาตามที่ 
ได้รับมอบหมายจากสถานประกอบการในระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา 

___ใช้แบบแผน เอ พี เอ (APA Style) สำหรับเขียนรายการอ้างอิง 
นักศึกษาสามารถระบุส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง ดังนี้ 
   1    รายการทรัพยากรสารสนเทศที่ผู้ทำรายงานใช้อ้างอิงประกอบการทำรายงาน 

   2    เอกสารที่นำมาเสนอเพ่ิมเติมในรายงานเพ่ือเสริมให้ผู้อ่านเข้าใจในเนื้อหารายงานมากขึ้น 

   3    เอกสารแจ้งการดำเนินโครงงานและงานประจำของนักศึกษาสหกิจศึกษาตามที่ได้รับมอบหมาย 
         จากสถานประกอบการในระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา 
   1    ใช้แบบแผน เอ พี เอ (APA Style) สำหรับเขียนรายการอ้างอิง 
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Sub Task 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 2.1 การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.1.1 หลักการกำหนดชื่อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาความรู้เกี่ยวกับหลักการ 
กำหนดชื่อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษา  
นักศึกษาสามารถกำหนดชื่อเรื่องของ
รายงานสหกิจศึกษาได้เหมาะสม 

เมื่อให้หลักการกำหนดชื่อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 
 1) ชื่อหัวข้อรายงานควรสั้น ใช้คำที่เฉพาะเจาะจง 
 2) ชื่อหัวข้อรายงานควรบ่งบอกถึงวิธีการศึกษา เช่น คำว่า “การทดลอง” “การวิเคราะห์” 
 3) ชื่อหัวข้อรายงานควรระบุข้อมูลให้ครอบคลุมถึงผลการดำเนินโครงงาน 
 4) ควรตั้งชื่อหัวข้อรายงานด้วยคำนาม ซึ่งจะทำให้เกิดความไพเราะ สละสลวยกว่าการใช้คำกริยานำหน้าชื่อเรื่อง 
 5) ชื่อเรื่องรายงานควรระบุให้ทราบจุดมุ่งหมาย สิ่งที่ต้องการศึกษา และกลุ่มตัวอย่างที่จะศึกษา 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า 1, 2, 4 และ 5 เป็นการกำหนดชื่อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษาท่ีถูกต้อง 

Sub-sub tasks 2.1.2 ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษา 
Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องของ
รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถ
ยกตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องรายงาน
สหกิจศึกษาได้เหมาะสม 

เมื่อให้ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 
 1) การจัดการสิ่งแวดล้อมภายในบริษัท สงวนวงษ์อุตสาหกรรม จำกัด 
 2) การศึกษาการผลิตอาหาร 
 3) การศึกษาการดำเนินการตรวจประเมินภายในโรงงาน (เฉพาะในสายการผลิต) เพื่อปรับปรุงให้ได้ตามมาตรฐาน  
        GMP และ HACCP 
 4) การทำเว็บไซต์ 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1 และ 3 เป็นตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษาที่เหมาะสม 
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Sub Task 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาความรู้เกี่ยวกับการกำหนด 
เค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา นักศึกษา
สามารถกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจ
ศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดช่องว่าง ให้เรียงลำดับขั้นตอนการกำหนดเค้าโครงรายงาน ดังนี้ 
1.  
2.  
3.  
4.  

 
นักศึกษาสามารถกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษาได้ดังนี้ 
1. การวางโครงเรื่อง (Outline) 
2. การเขียนฉบับร่าง (The First Draft)   
3. การปรับปรุงแก้ไขฉบับร่าง (Revising the Draft) 
4. การจัดทำฉบับสมบูรณ์ (Final Daft) 
5. รายการอ้างอิง 
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Sub Task 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.2.1 หลักการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาหลักการกำหนดเค้าโครง
รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถ
ประยุกต์ใช้หลักการเพื ่อกำหนดเค้า
โครงรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดช่องว่าง ให้เรียงลำดับขั้นตอนการกำหนดเค้าโครงรายงาน ดังนี้ 
1. ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 
 1.1 ปกนอก 
 1.2 ปกใน 
 1.3 ………………….… 
 1.4 บทคัดย่อ 
 1.5 ……………………. 
2. ส่วนเนื้อหา 
 2.1 บทที่ 1  ……………………. 
 2.2 บทที่ 2  ……………………. 
 2.3 บทที่ 3  ……………………. 
 2.4 บทที่ 4  ……………………. 
 2.5 บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 
3. ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา 
 3.1  ……………………. 
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 3.2  ……………………. 
 3.3 จดหมายนำส่งรายงาน 

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้หลักการเพื่อกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง ดังต่อไปนี้ 
1. ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 
 1.1 ปกนอก 
 1.2 ปกใน 
 1.3 กิตติกรรมประกาศ 
 1.4 บทคัดย่อ 
 1.5 สารบัญ 
2. ส่วนเนื้อหา 
 2.1 บทที่ 1 บทนำ 
 2.2 บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
 2.3 บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน 
 2.4 บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน  
 2.5 บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 
3. ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา 
 3.1 รายการอ้างอิง 
 3.2 ภาคผนวก 
 3.3 จดหมายนำส่งรายงาน  
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Sub Task 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 2.2.2 ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 

เมื ่อให้ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครง
รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถ
ยกตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงาน 
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษาให้ ดังนี้ 
ก. ข. 
หัวข้อใหญ่ 

ก. หัวข้อรอง 
ข. หัวข้อย่อย 

๑)......................... 
๒)…………………… 
 

หัวข้อใหญ่ 
1. หัวข้อรอง 
a. หัวข้อย่อย 

b)......................... 
c)…………………… 

 
ค. ง. 

1. หัวข้อใหญ่ 
▪ หัวข้อรอง  

➢ หัวข้อย่อย 
o ......................... 
o ………………… 

1. หัวข้อใหญ่ 
1.1 หัวข้อรอง 

1.1.1 หัวข้อย่อย 
1)......................... 
2)…………………… 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ง. เป็นตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษาท่ีถูกต้อง   
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.1 หนังสือตำรา 
Sub-sub tasks 3.1.1 ประโยชน์ของหนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาประโยชน์ของหนังสือ
ตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของ
หนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจ
ศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดประโยชน์ของหนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษาให้ ดังนี้ 
ก. ให้รายละเอียดทางรายการอ้างอิงจำนวนมาก 
ข. ใช้เป็นเนื้อหาหลักในส่วนการดำเนินงานประจำ 
ค. ให้ความรู้เรื่องคำ ตัวสะกด การอ่านออกเสียง ความหมายของคำ 
ง. เป็นเอกสารทางวิชาการท่ีให้เนื้อหาตามหลักวิชาการน่าเชื่อถือ 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ง. เป็นประโยชน์ของหนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง   
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.1.2 การเข้าถึงหนังสือตำรา 
Sub-sub tasks 3.1.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการใช้ OPAC เพื่อการ 
เข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด นักศึกษา 
สามารถใช้ OPAC เพื่อเข้าถึงหนังสือ
ตำราในห้องสมุดได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดภาพของขั้นตอนการใช้ OPAC เพ่ือเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด ดังนี้ 

  
………………………………………………………. ………………………………………………………. 

  
………………………………………………………. ………………………………………………………. 
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นักศึกษาสามารถระบุข้ันตอนการใช้ OPAC เพ่ือเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุดได้ถูกต้อง ดังนี้ 

  
1) เข้าสู่ OPAC ที่ library.sut.ac.th เลือกเมนู 

SUTCat 
2) ค้นหาหนังสือโดยใส่คำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือชื่อ 

ผู้แต่ง เป็นต้น 

  
3) ผลการสืบค้นระดับแรกท่ีได้รับจะประกอบด้วย

รายชื่อหนังสือหรือทรัพยากรสารสนเทศ 
4) เมื่อคลิกชื่อเรื่องจะพบรายละเอียดทางรายการ

อ้างอิงของหนังสือ 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.1 หนังสือตำรา 
Sub-sub tasks 3.1.2 การเข้าถึงหนังสือตำรา 
Sub-sub tasks 3.1.2.2 การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเข้าถึงหนังสือ 
อิเล็กทรอนิกส์ นักศึกษาสามารถเข้าถึง 
หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดภาพของขั้นตอนการเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ดังนี้ 
1) 
 

 
2) 
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3) 

 
4) 

 
5) 
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นักศึกษาระบุข้ันตอนการเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได้ถูกต้อง ดังนี้ 
ภาพที่ 1 คือ เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL library.sut.ac.th) 

ภาพที่ 2 คือ เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (eBook) 

ภาพที่ 3 คือ ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์และคลิกชื่อฐานข้อมูล เพ่ือค้นคืนหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
ภาพที่ 4 คือ รายชื่อหนังสือหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  
ภาพที่ 5 คือ ผลการสืบค้นที่ได้ คลิกชื่อเรื่องหนังสือที่ต้องการ เพ่ือเข้าถึงเอกสารฉบับเต็ม 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
Sub-sub tasks 3.2.1 ประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาประโยชน์ของบทความ
วิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของ
บทความวิชาการในการทำรายงานสห
กิจศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 
ก. มีเนื้อหาหลากหลายจากสาขาวิชาต่าง ๆ รวบรวมในวารสารหนึ่งฉบับ 
ข. มีเนื้อหาทันสมัย มีความน่าเชื่อถือเพราะบทความที่ตีพิมพ์ต้องผ่านการพิจารณาโดยผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชานั้น  
ค. เนื้อหามีความลึกซึ้ง รวบรวมรายการอ้างอิงและภาคผนวกในระยะเวลาหลายปี 
ง. บทความมีความละเอียด มีข้อมูลติดต่อนักวิชาการในสาขาวิชาต่าง ๆ  

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ข.  เป็นประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง  
Sub-sub tasks 3.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 3.2.2.1 การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทย 

Enabling Objective   Criterion 

เม ื ่อให ้เน ื ้อหาการเข ้าถ ึงบทความ
วิชาการภาษาไทย นักศึกษาสามารถ
เข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทยได้
ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดรายชื่อฐานข้อมูลออนไลน์เพ่ือเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทย ดังนี้ 
ก. ฐานข้อมูล ScienceDirect   
ข. ฐานข้อมูล WileyBlakwell   
ค. ฐานข้อมูล Proquest Dissertation and Theses Global 
ง. ฐานข้อมูล ThaiJo (Thai Journals Online)  

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ง. ฐานข้อมูล ThaiJo (Thai Journals Online) เป็นฐานข้อมูลเพ่ือเข้าถึงบทความ
วิชาการภาษาไทย 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.2 บทความวิชาการ 
Sub-sub tasks 3.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 3.2.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ 

Enabling Objective   Criterion 

เม ื ่อให ้เน ื ้อหาการเข ้าถ ึงบทความ 
วิชาการภาษาอังกฤษ นักศึกษาสามารถ 
เข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ
ได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดรายชื่อฐานข้อมูลออนไลน์เพ่ือเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ ดังนี้ 
ก. ฐานข้อมูล ScienceDirect และ ThaiJo (Thai Journals Online) 
ข. ฐานข้อมูล WileyBlakwell  และ ฐานข้อมูล ScienceDirect 
ค. ฐานข้อมูล Proquest Dissertation and Theses Global และฐานข้อมูล OPAC 
ง. ฐานข้อมูล ThaiJo (Thai Journals Online) และ ฐานข้อมูล ThaiLIS 

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ข. ฐานข้อมูล WileyBlakwell และ ฐานข้อมูล ScienceDirect เป็นฐานข้อมูล 
เพ่ือเข้าถึงเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ 

Sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
Sub-sub tasks 3.3.1 ประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 

เมื ่อให้เนื้อหาประโยชน์ของรายงาน
การวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของ
รายงานการวิจ ัยในการทำรายงาน 
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 
ก. เป็นการนำเสนอข้อเท็จจริง ความรู้ใหม่ท่ีได้จากการค้นคว้าตามระเบียบวิธีวิจัย  
ข. ให้รายชื่อทรัพยากรสารสนเทศเพ่ือเข้าถึงสารสนเทศภายในห้องสมุด 
ค. รวบรวมสารสนเทศทุกประเภท เช่น หนังสือ วารสาร เอกสารการประชุม สิทธิบัตร มาตรฐาน เป็นต้น 
ง. นำเสนอข้อมูลดรรชนีและสาระสังเขปของวารสารวิชาการที่น่าเชื่อถือ 

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ก. เป็นประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.3 รายงานการวิจัย 
Sub-sub tasks 3.3.2 การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเข้าถึงรายงานการ
วิจ ัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา  
นักศึกษาสามารถเลือกวิธีเข้าถึงรายงาน 
การวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา
ได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดรายชื่อฐานข้อมูลออนไลน์เพ่ือเข้าถึงรายงานการวิจัย ดังนี้ 
 1) ใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุด 
 2) ใช้ฐานข้อมูลออนไลน์ ThaiLIS เพ่ือเข้าถึงรายงานการวิจัยไทย 
 3) ใช้ฐานข้อมูล ScienceDirect เพ่ือเข้าถึงรายงานการวิจัยไทย 

 4) ใช้ฐานข้อมูลห้องสมุด สกว. เพ่ือเข้าถึงรายงานการวิจัยไทย 
นักศึกษาสามารถเลือก ข้อ 1, 2 และ 4 เพ่ือเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง ดังนี้ 

Sub-sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ์ 
Sub-sub tasks 3.4.1 ประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาของวิทยานิพนธ์ในการ
ทำรายงานสหกิจศ ึกษา น ักศึกษา 
สามารถบอกประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ 
ในการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 
 1) งานวิจัยที่กำหนดให้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษามีการดำเนินงานตามระเบียบวิธีวิจัย ทำให้ได้องค์ความรู้ใหม่  
 2) นำเสนอข้อมูลดรรชนีและสาระสังเขปของวารสารวิชาการท่ีน่าเชื่อถือ 
 3) ให้รายชื่อทรัพยากรสารสนเทศเพ่ือเข้าถึงสารสนเทศภายในห้องสมุด 
 4) ให้รายชื่อฐานข้อมูลออนไลน์เพ่ือเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 

นักศึกษาสามารถเลือก ข้อ 1 เป็นประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.4.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ 
Sub-sub tasks 3.4.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ไทย 

Enabling Objective   Criterion 

เมื ่อให้เนื ้อหาการเข้าถึงฐานข้อมูล
วิทยานิพนธ์ไทย นักศึกษาสามารถใช้
ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์เพื่อการเข้าถึง
วิทยานิพนธ์ไทยได้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อกำหนดช่องว่างสำหรับใส่ขั้นตอนการใช้ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ ThaiLIS เพ่ือการเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทย ดังนี้ 
ขั้นตอนที่ 1 
 

ขั้นตอนที่ 2 
 

ขั้นตอนที่ 3 
 

ขั้นตอนที่ 4 
 

ขั้นตอนที่ 5 

นักศึกษาสามารถระบุข้ันตอนการใช้ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์เพ่ือการเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทยได้ถูกต้อง ดังขั้นตอนต่อไปนี้  
1) เข้าสู่เว็บไซต์  http://tdc.thailis.or.th/tdc/   
2) ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง   
3) ระบบจะแสดงรายชื่อวิทยานิพนธ์ตามคำค้น 
4) คลิกชื่อเรื่องของวิทยานิพนธ์ที่ต้องการ เพ่ือดูรายละเอียดบรรณานุกรมของวิทยานิพนธ์ 
5) คลิกไฟล์ .pdf เพ่ือเปิดวิทยานิพนธ์ฉบับเต็ม 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.4 วิทยานิพนธ์ 
Sub-sub tasks 3.4.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ 
Sub-sub tasks 3.4.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 

Enabling Objective   Criterion 

เมื ่อให้เนื ้อหาการเข้าถึงฐานข้อมูล
วิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ นักศึกษา
สามารถใช้ฐานข้อมูลออนไลน์เพื่อการ
เข้าถึงวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษได้
ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดรายชื่อฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ ดังนี้ 
ก. ฐานข้อมูล ScienceDirect 
ข. ฐานข้อมูล WileyBlakwell   
ค. ฐานข้อมูล Proquest Dissertation and Theses Global  
ง. ฐานข้อมูล ThaiJo (Thai Journals Online)  

นักศึกษาสามารถระบุได้ว ่า  ข้อ ค. ฐานข้อมูล Proquest Dissertation and Theses Global เป็นฐานข้อมูล 
เพ่ือการเข้าถึงวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
Sub-sub tasks 3.5.1 ประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาประโยชน์ของฐานข้อมูล
ออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
นักศึกษาสามารถบอกประโยชน์ของ
ฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงาน
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 
 1) ผู้ผลิตฐานข้อมูลมีการปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน 
 2) ผู้ใช้สามารถสืบค้นข้อมูลได้โดยสะดวกด้วยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 3) รวบรวมสารสนเทศทุกประเภท เช่น หนังสือ วารสาร เอกสารปการประชุม สิทธิบัตร มาตรฐาน เป็นต้น 
 4) ให้รายการรายการอ้างอิงเพ่ือเข้าถึงหนังสือตำราและทรัพยากรสารสนเทศอ่ืน ๆ ภายในห้องสมุด 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1, 2, และ 3 เป็นประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง 
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Sub-sub tasks 3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 3.5.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล Academic search 

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาการเข้าถึงฐานข้อมูล 
Academic search นักศึกษาสามารถ 
ใช้ฐานข้อมูล Academic search ได้
ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดรูปภาพในการเข้าถึงฐานข้อมูล Academic search ให้ดังนี้ 

 
 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่าผลการค้นคืนจากฐานข้อมูล Academic search ได้ถูกต้อง ดังนี้ 

1. ชื่อบทความ 
2. ดรรชนีวารสาร 
3. บทความฉบับเต็ม 
4. ชื่อหนังสือ 
5. ลิงค์ไปต้นฉบับ 
6. รายการโอแพค 

 
 
 

1. 

2. 

 

 

 

3. 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub tasks 3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ 
Sub-sub tasks 3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 3.5.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS 

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาการเข้าถึงฐานข้อมูล 
SCOPUS น ักศ ึกษาสามารถใช ้งาน
ฐานข้อมูล SCOPUS ได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดขั้นตอนการเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS ดังนี้ 
………….. ป้อนคำค้นด้วยชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง คำสำคัญ เพ่ือค้นหาเอกสารที่ต้องการ 
………….. เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL library.sut.ac.th) 
………….. เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล 

SCOPUS 
………….. คลิกท่ีไฟล์บทคัดย่อของบทความที่ต้องการ จะพบบทคัดย่อ 
………….. ระบบจะแสดงรายละเอียดทางรายการอ้างอิงของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น 

 
นักศึกษาสามารถเรียงลำดับขั้นตอนการเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS ได้ ดังนี้ 

1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL library.sut.ac.th) 
2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล SCOPUS  
3) ป้อนคำค้นด้วยชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง คำสำคัญ เพ่ือค้นหาเอกสารที่ต้องการ 
4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางรายการอ้างอิงของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น  
5) คลิกท่ีไฟล์คัดย่อของบทความที่ต้องการ จะพบบทคัดย่อ 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.5.2.3 การเข้าถึงฐานข้อมูล SpringerLink 

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาการเข้าถึงฐานข้อมูล  
SpringerLink นักศึกษาสามารถใช้งาน 
ฐานข้อมูล SpringerLink ได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดรูปภาพการเข้าถึงฐานข้อมูล SpringerLink ดังนี้ 
………….. ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ  ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพ่ือค้นหาเอกสารที่ต้องการ 
………….. เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL library.sut.ac.th) 
………….. เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู วารสารอิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐานข้อมูล 

SpringerLink 
………….. คลิกท่ี Download pdf เพ่ืออ่านบทความฉบับเต็ม 
………….. ระบบจะแสดงรายละเอียดบรรณานุกรมของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น 

 
นักศึกษาสามารถเรียงลำดับขั้นตอนการเข้าถึงฐานข้อมูล SpringerLink ได้ ดังนี้ 

1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL library.sut.ac.th) 
2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนูฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐานข้อมูล 

SpringerLink 
3) ป้อนคำค้นด้วยคำสคัญ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่งเพื่อค้นหาเอกสารที่ต้องการ 
4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น  
5) คลิกท่ี Download pdf เพ่ืออ่านบทความฉบับเต็ม 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 
Sub-sub tasks 3.6.1 พจนานุกรม 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาเรื่องพจนานุกรม นักศึกษา 
สามารถประยุกต์ใช้พจนานุกรมเพ่ือ
การทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง   

เมื่อกำหนดการประยุกต์ใช้พจนานุกรมเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษาให้ ดังนี้ 

ก. นักศึกษาหาความหมายของคำว่า ออเจ้า      

ข. นักศึกษาหาบทความเรื่อง ประวัติกรุงศรีอยุธยา  

ค. นักศึกษาหาสถิติการส่งออกข้าวหอมมะลิ ปี พ.ศ. 2560   

ง. นักศึกษาหาคำศัพท์ Scanner ที่ใช้เป็นทางการ 
นักศึกษาสามารถเลือกได้ว่า ข้อ ก. เป็นการประยุกต์ใช้พจนานุกรมเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา  

Sub-sub tasks 3.6.2 ศัพท์บัญญัติ 
Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาเรื่องศัพท์บัญญัติ  
นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้ศ ัพท์ 
บัญญัติ เพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
ได้ถูกต้อง   

เมื่อกำหนดการประยุกต์ใช้ศัพท์บัญญัติเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษาให้ ดังนี้ 

ก. นักศึกษาหาความหมายของคำว่า “ออเจ้า”      

ข. นักศึกษาหาบทความเรื่อง “ประวัติกรุงศรีอยุธยา”  

ค. นักศึกษาหาสถิติการส่งออกข้าวหอมมะลิ ปี พ.ศ. 2560   

ง. นักศึกษาหาคำศัพท์ Scanner ที่ใช้เป็นทางการ 
นักศึกษาสามารถเลือกได้ว่า ข้อ ง. เป็นการประยุกต์ใช้ศัพท์บัญญัตเิพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 
Sub-sub tasks 3.6.3 สารานุกรม 

Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาเรื่องสารานุกรม นักศึกษา 
สามารถประยุกต์ใช้สารานุกรมเพ่ือ
การทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง   

เมื่อกำหนดการประยุกต์ใช้สารานุกรมเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 
ก. นักศึกษาหาความหมายของคำว่า ออเจ้า      
ข. นักศึกษาหาบทความเรื่อง ประวัติกรุงศรีอยุธยา  
ค. นักศึกษาหาสถิติการส่งออกข้าวหอมมะลิ ปี พ.ศ. 2560   
ง. นักศึกษาหาคำศัพท์ Scanner ที่ใช้เป็นทางการ 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ข. เป็นการประยุกต์ใช้สารานุกรมเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 3.7 อินเทอร์เน็ต 
Sub-sub tasks 3.7.1 ประโยชน์ของอินเทอร์เน็ตในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาประโยชน์ของอินเทอร์เน็ต 
ใ นก า รทำ ร าย ง านสหก ิ จ ศ ึ กษ า 
นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้ประโยชน์
ของอินเทอร์เน็ตในการค้นหางานเชิง
วิชาการได้   

เมื่อกำหนดรายชื่อโปรแกรมค้นหา ดังนี้ 
ก. Google: Scholar search 
ข. Google: Paper Searching 
ค. Google: Education 
ง. Google: Search engine 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ก. Google: Scholar search เป็นโปรแกรมค้นหาที่นักศึกษาสามารถใช้ค้นหา 
งานเชิงวิชาการได้ถูกต้อง  
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.7 อินเทอร์เน็ต 
Sub-sub tasks 3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเข้าถึงสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ตในการทำรายงานสหกิจ
ศ ึกษา  น ักศ ึกษาสามารถเข ้ า ถึ ง
สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตในการทำ
รายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง   

เมื่อกำหนดรูปภาพการเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตให้ ดังนี้ 
1. 

 

……………………………………………………… 

2. 

 

……………………………………………………… 
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3. 

 

……………………………………………………… 

4. 

 

……………………………………………………… 
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นักศึกษาสามารถระบุการเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตในการทำรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง ดังนี้ 
1. การค้นหาข้อมูลด้านวิชาการ 
2. การค้นหารูปภาพ  
3. การค้นหาวีดิทัศน์   
4. การค้นหาคำศัพท ์ 
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.7 อินเทอร์เน็ต 
Sub-sub tasks 3.7.3 ข้อควรระวังในการใช้อินเทอร์เน็ต 

Enabling Objective   Criterion 

เมื ่อให้เนื ้อหาข้อควรระวังในการใช้
อ ิน เทอร ์ เน ็ต  น ักศ ึกษาสามารถ
ยกตัวอย่างมารยาทการใช้อินเทอร์เน็ต
ได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างมารยาทการใช้อินเทอร์เน็ตให้ ดังนี้ 
 1) ลิซ่าซื้อโปรแกรมใช้งานที่มีลิขสิทธิ์ถูกต้อง 
 2) แบมแบมแอบเปิดอ่านอีเมลของเพ่ือน 
 3) โป๊บคัดลอกผลงานของผู้อื่นและนำมาเสนอในเว็บบล็อกของตนเอง 
 4) เฌอปรางค์อ้างอิงแหล่งที่มาของข้อมูลทุกครั้ง 
 5) เจนนี่โพสต์ข้อความกล่าวหาบุคคลอื่นให้ได้รับความเสียหาย  
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1 และ 3 เป็นตัวอย่างมารยาทการใช้อินเทอร์เน็ตทีถู่กต้อง  

Sub-sub tasks 3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล  
Sub-sub tasks 3.8.1 ประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล 

Enabling Objective   Criterion 

เมื ่อให้เนื ้อหาประโยชน์ของแหล่ง
สารสนเทศบุคคล นักศึกษาสามารถ
บอกประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศ
บุคคลได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล ดังนี้ 
ก. มีความทันสมัย ให้สารสนเทศในรูปของบทความ 
ข. มีความน่าเชื่อถือ สามารถให้สารสนเทศในรูปแบบรายการอ้างอิง 
ค. มีความหลากหลาย ครอบคลุมเนื้อหาสาระในสาขาวิชาต่าง ๆ 
ง. มีความน่าเชื่อถือเนื่องจากเป็นสารสนเทศเกิดจากความรู้ ประสบการณ์ของบุคคลโดยตรง  

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ง. เป็นประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคลที่ถูกต้อง  
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Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา    
Sub-sub tasks 3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล  
Sub-sub tasks 3.8.2 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคล 

Enabling Objective   Criterion 
เม ื ่ อ ให ้ เน ื ้ อหาการ เข ้ าถ ึ ง แหล่ ง
สารสนเทศบุคคล นักศึกษาสามารถ
เลือกใช้ว ิธ ีเข ้าถึงแหล่งสารสนเทศ
บุคคลได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดวิธีเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคล ดังนี้ 
 1) การพูดคุย ถาม-ตอบ   
 2) การใช้ฐานข้อมูลออนไลน์เพื่อถามคำถาม 
 3) การติดต่อนัดหมายเพื่อขอความรู้ 
 4) การสัมภาษณ์เพ่ือถามคำถาม 
นักศึกษาสามารถเลือกได้ว่า ข้อ 1, 3 และ 4 เป็นวิธีเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคลที่ถูกต้อง  
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Sub Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 

Sub-sub tasks 4.1 การอ่านเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 4.1.1 การอ่านหนังสือตำรา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาการอ่านหนังสือตำรา 
นักศึกษาสามารถบอกวิธีอ่านหนังสือ
ตำราได้ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดวิธีการอ่านหนังสือตำราโดยสำรวจส่วนต่าง ๆ ของหนังสือ ดังนี้ 
ก. อ่านตามลำดับเนื้อหาจากหน้าสารบัญ 
ข. อ่านบทสรุปเพื่อทำความเข้าใจตั้งแต่ต้นจนจบ 
ค. พิจารณาความชัดเจนของภาพประกอบและตาราง 
ง. อ่านภาคผนวกเพ่ือหาข้อมูลเพิ่มเติม 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ก. เป็นการสำรวจส่วนต่าง ๆ ของหนังสือ เพ่ือรู้จักหนังสือก่อนอ่าน 
Sub-sub tasks 4.1.2 การอ่านบทความวิชาการและบทความวิจัย 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการอ่านบทความวิชาการ 
และบทความวิจัย นักศึกษาสามารถ
บอกวิธีการอ่านบทความวิชาการและ
บทความวิจัยได้ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดวิธีการอ่านบทความวิชาการและบทความวิจัย ดังนี้ 
………….. สำรวจรายการอ้างอิง เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหา ความน่าเชื่อถือ และความทันสมัยของ

ข้อมูล 

………….. อ่านสาระสังเขปหรือบทคัดย่อ เพ่ือช่วยให้เข้าใจเนื้อหาได้อย่างรวดเร็ว   
………….. อ่านเนื้อหาอย่างละเอียดให้เข้าใจอย่างลึกซึ้ง เพ่ือนำสาระสำคัญไปใช้อ้างอิงในรายงานของตน  
………….. กำหนดจุดมุ่งหมายในการอ่านให้ชัดเจน  
………….. ระบบจะแสดงรายละเอียดบรรณานุกรมของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น 
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นักศึกษาสามารถเรียงลำดับวิธีการอ่านบทความวิชาการและบทความวิจัยได้ถูกต้อง ดังนี้ 

1) กำหนดจุดมุ่งหมายในการอ่านให้ชัดเจน  
2) อ่านสาระสังเขปหรือบทคัดย่อ เพ่ือช่วยให้เข้าใจเนื้อหาได้อย่างรวดเร็ว  
3) อ่านเนื้อหาอย่างละเอียดให้เข้าใจอย่างลึกซึ้ง เพ่ือนำสาระสำคัญไปใช้อ้างอิงในรายงานของตน   
4) สำรวจรายการอ้างอิง เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหา ความน่าเชื่อถือ และความทันสมัยของข้อมูล  
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Sub Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 

Sub-sub tasks 4.1 การอ่านเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 4.1.3 การอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการอ่านรายงานการวิจัย
และวิทยานิพนธ์ นักศึกษาสามารถ
บอกวิธีการอ่านรายงานการวิจัยและ
วิทยานิพนธ์ได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดวิธีการอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ให้ ดังนี้ 
 1) อ่านบทคัดย่อ เพ่ือให้ศึกษาข้อมูลโดยสรุปอย่างสั้น ๆ 
 2) ใช้วิธีตั้งคำถามในการอ่านว่า ใคร ทำอะไร อย่างไร ที่ไหน เมื่อไหร่ และทำไม 

 3) อ่านบทที่ 1 – 2 เพื่อศึกษาวิธีได้ประเด็นและโจทย์การวิจัย 
 4) อ่านบทที่ 4 เพื่อศึกษาการวิเคราะห์ข้อมูลและนำเสนอข้อมูล 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่าข้อ 1, 2 และ 4 เป็นวิธีการอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ 
Sub-sub tasks 4.1.4 การอ่านหนังสืออ้างอิง 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการอ่านหนังสืออ้างอิง 
นักศึกษาสามารถบอกวัตถุประสงค์
การอ่านหนังสืออ้างอิงได้ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดวัตถุประสงค์การอ่านหนังสืออ้างอิง ดังนี้ 
 1) อ่านพจนานุกรม เพ่ือหาตัวสะกด วิธีอ่าน ชนิดของคำ 
 2) อ่านศัพท์บัญญัติ เพ่ือหาคำศัพท์ที่กำหนดขึ้นเพื่อใช้เป็นมาตรฐานในการเขียน 
 3) อ่านสารานุกรม เพ่ือหาความรู้พื้นฐานในหัวข้อนั้น ๆ ในรูปของบทความ 
 4) อ่านพจนานุกรมการทบทวนเอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
นักศึกษาสามารถบอกได้ว่าข้อ 1, 2 และ 3 เป็นวิธีการอ่านหนังสืออ้างอิง 
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Sub task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 

Sub-sub tasks 4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub sub-tasks 4.2.1 การประเมินผู้แต่ง 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการประเมินผู้แต่ง  
นักศึกษาสามารถประเมินผู ้แต่งได้
ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดวิธีประเมินผู้แต่ง ดังนี้ 
ก. คุณวุฒิทางการศึกษา   
ข. ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน/สาขาวิชา 
ค. มีประสบการณ์ตรงในเรื่องนั้น 
ง. อายุและภูมิลำเนาของผู้แต่ง 

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ก. ข. ค. เป็นวิธีประเมินผู้แต่งของสารสนเทศ 

Sub sub-tasks 4.2.2 การประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา 
Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาการประเมินสำนักพิมพ์
หรือผู ้ร ับผิดชอบเนื ้อหา นักศึกษา
สามารถประเม ินสำน ักพ ิมพ ์หรื อ
ผู้รับผิดชอบเนื้อหาได้ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดวิธีประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา ดังนี้ 
ก. สำนักพิมพ์ใช้เทคโนโลยีที่ทันสมัยในการจัดพิมพ์ 
ข. ผู้จัดพิมพ์เป็นสมาคมวิชาชีพ 
ค. ผู้รับผิดชอบเนื้อหาใช้เวลานานในการจัดพิมพ์ต้นฉบับ 
ง. สำนักพิมพ์ตั้งอยู่ในเมืองที่มีชื่อเสียงเป็นที่รู้จัก 

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ค. เป็นวิธีประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา 
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Sub Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 

Sub-sub tasks 4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 4.2.3 การประเมินความถูกต้อง 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการประเมินความถูกต้อง 
นักศึกษาสามารถประเมินความถูกต้อง
ของสารสนเทศได้ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดวิธีประเมินความถูกต้อง ดังนี้ 
ก. พิจารณาเนื้อหาว่ามีการอ้างอิงแหล่งที่มาของข้อมูลอย่างครบถ้วนและตรวจสอบได้ 
ข. การเขียน การสะกดคำ ถูกต้องตามหลักไวยากรณ์  
ค. มีภาพประกอบของผู้แต่ง 
ง. ใช้ภาษาท่ีเป็นทางการ 

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ก. ข. ง. เป็นวิธีประเมินความถูกต้องของสารสนเทศ 
Sub-sub tasks 4.2.4 การประเมินความทันสมัย 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการประเมินความทันสมัย 
นักศึกษาสามารถประเมินความทันสมัย
ได้ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดการประเมินความทันสมัยของสารสนเทศให้ ดังนี้ 
ก. พิจารณาชื่อผู้แต่ง 
ข. พิจารณาสำนักพิมพ์ 
ค. พิจารณาสถานที่จัดพิมพ์ 
ง. พิจารณาปีที่จัดพิมพ์  

นักศึกษาระบุได้ว่า ข้อ ง. พิจารณาปีที่จัดพิมพ์เป็นการพิจารณาความทันสมัยของสารสนเทศ 
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Sub Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 

Sub-sub tasks 4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 4.2.5 การประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการประเมินสารสนเทศ
จากอินเทอร์เน็ต  นักศึกษาสามารถ
ประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ตได้
ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดข้อมูลส่วนสุดท้ายของยูอาร์แอล (Uniform Resource Locator – URL) ให้ ดังนี้ 
1) www.moe.go.th  
2) www.tace.or.th 
3) www.sut.ac.th 
4) www.ais.com 

นักศึกษาระบุได้ว่า ข้อ 1 คือ หน่วยงานรัฐ ข้อ 2 คือ มูลนิธิหรือสมาคม ข้อ 3 คือ สถาบันการศึกษา ข้อ 4 คือบริษัท ห้างร้าน 
Sub-sub tasks 4.3 การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 4.3.1 หลักการบันทึก   

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาหลักการบันทึก นักศึกษา
สามารถประยุกต์ใช้หลักการบันทึกได้
ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดส่วนประกอบชองการบันทึกสารสนเทศให้ ดังนี้ 
ก. บทนำ บทคัดย่อ เนื้อเรื่อง  
ข. เค้าโครงเรื่อง เนื้อเรื่อง ชื่อเรื่อง 
ค. เนื้อเรื่อง แหล่งที่มาของเรื่อง หัวข้อเรื่อง 
ง. เนื้อเรื่อง หัวข้อใหญ่ หัวข้อย่อย 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ค. เนื้อเรื่อง แหล่งที่มาของเรื่อง หัวข้อเรื่อง เป็นส่วนประกอบของการบันทึกสารสนเทศ 
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Sub Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน 

Sub-sub tasks 4.3 การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 4.3.2 รูปแบบการบันทึก    

Enabling Objective   Criterion 
เม ื ่อให ้ เน ื ้อหาร ูปแบบการบ ันทึก 
นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้รูปแบบ
การบันทึกได้ถูกต้อง  

เมื่อกำหนดรูปแบบการบันทึกให้ ดังนี้ 

____บันทึกแบบย่อ  

____บันทึกแบบคัดลอก  

____บันทึกแบบถอดความ  

ก. คำว่า “สหกิจ” แปลมาจากคำว่า “Cooperative” และคำว่า “ศึกษา” มาจาก 
คำว่า “Education” (วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอ่ืน ๆ, 2558: 6-7) 

ข. ผู้เรียนสามารถเชื่อมโยงความรู้ทั้งจากการเรียนในห้องเรียนและนอกห้องเรียน 
มาประยุกต์ปฏิบัติได้จริง (รักชนก โสภาพิศ, 2553: 7-9)   

ค. รายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วยส่วนสำคัญอย่างน้อย 3 ส่วน ได้แก่ 
ส่วนประกอบตอนต้น ส่วนเนื้อเรื่อง และส่วนประกอบตอนท้าย (ศูนย์สหกิจ
ศึกษาและพัฒนาอาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี, 2555: 59-62) 

 
นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ก. เป็นบันทึกแบบคัดลอก  ข. เป็นบันทึกแบบถอดความ  ค. เป็นบันทึกแบบย่อ 
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.1 การเรียบเรียงบทที่ 1: บทนำ 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเรียบเรียงบทที่ 1:     
บทนำ นักศึกษาสามารถยกตัวอย่าง
เนื้อหาที่อยู่ในส่วนบทนำได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างเนื้อหาที่อยู่ในส่วนบทนำ ดังนี้ 
 1) ที่มาและความสำคัญของโครงงาน  
 2) วัตถุประสงค์ของโครงงาน  
 3) การระบุถึงความจำเป็นในการศึกษาโครงงานเรื่องนี้ 
 4) การระบุขั้นตอนต่าง ๆ ในการศึกษาหรือการแก้ปัญหาของงานที่นักศึกษาปฏิบัติ 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1, 2 และ 3 เป็นตัวอย่างเนื้อหาที่อยู่ในส่วนบทนำที่ถูกต้อง 

Sub-sub tasks 5.1.2-.5 การเรียบเรียงเนื้อหาแต่ละบทของรายงานสหกิจศึกษา    
Enabling Objective   Criterion 

เมื ่อให้เนื ้อหาการเรียบเรียงเนื ้อหา 
แต่ละบทของรายงานสหกิจศึกษา  
นักศึกษาสามารถยกตัวอย่างเนื้อหาที่
อยู่ในแต่ละส่วนได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างเนื้อหาที่อยู่ในส่วนเนื้อหาแต่ละบทของรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 

___เนื้อหาที่อยู่ในส่วนการทบทวนเอกสาร 

___เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 3: การดำเนินโครงงาน 

___เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน 

___เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 5: การดำเนินงานประจำ 
 

ก. ชื่อและท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ข. ขั้นตอนต่าง ๆ ในการศึกษาหรือการแก้ปัญหาของ

งานที่นักศึกษาปฏิบัติ 
ค. หลักการทั ่วไปหรือทฤษฎี งานวิจัยที่เกี ่ยวข้องกับ

โครงงานที่ได้รับมอบหมาย 
ง. ขั้นตอนการปฏิบัติที่ได้รับมอบหมาย 
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จ. ข้อความที่แสดงความขอบคุณผู้มีส่วนช่วยเหลือและ
ให้ความร่วมมือในการทำโครงงานสหกิจศึกษาจน
สำเร็จลุล่วงด้วยดี   

ฉ. นำเสนอข้อค้นพบที่ได้จากการดำเนินโครงงาน 

 
นักศึกษาสามารถบอกเนื้อหาที่อยู่ในแต่ละบทของรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 

   ค    เนื้อหาที่อยู่ในส่วนการทบทวนเอกสาร 
   ข    เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 3: การดำเนินโครงงาน 

   ฉ    เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน 

   ง    เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 5: การดำเนินงานประจำ 
 

ก. ชื่อและท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ข. ขั้นตอนต่าง ๆ ในการศึกษาหรือการแก้ปัญหาของ

งานที่นักศึกษาปฏิบัติ 
ค. หลักการทั ่วไปหรือทฤษฎี งานวิจัยที่เกี ่ยวข้องกับ

โครงงานที่ได้รับมอบหมาย 
ง. ขั้นตอนการปฏิบัติที่ได้รับมอบหมาย 
จ. ข้อความที่แสดงความขอบคุณผู้มีส่วนช่วยเหลือและ

ให้ความร่วมมือในการทำโครงงานสหกิจศึกษาจน
สำเร็จลุล่วงด้วยดี   
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา  
Sub-sub tasks 5.1.6.1 การอ้างเลขที่ภาพในเนื้อหา    

Enabling Objective   Criterion 

เมื ่อให้เนื ้อหาการอ้างเลขที ่ภาพใน
เนื้อหา นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้
คำแนะนำสำหรับการอ้างเลขที่ภาพใน
เนื้อหาได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการอ้างเลขที่ภาพในเนื้อหา ดังนี้ 
ก.                                                                 ข. 

 
 
 
 
 
     ค.                                                                 ง. 
 
 
 
 
 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ก. เป็นการประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการอ้างเลขที่ภาพในเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง 

 
ภาพที่ 2.1 แสดงรูปแบบการเรียนรู้จากประสบการณ์ 

ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 

 
ภาพที่ 1 แสดงรูปแบบการเรียนรู้จากประสบการณ์ 
ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 

 
ภาพที่ 2ก แสดงรูปแบบการเรียนรู้จากประสบการณ์ 

ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 

 
ภาพที่ ก แสดงรูปแบบการเรียนรู้จากประสบการณ์ 

ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา  
Sub-sub tasks 5.1.6.2 การเรียบเรียงเนื้อหาที่เป็นความลับของสถานประกอบการ  

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเรียบเรียงเนื้อหาที่
เป็นความลับของสถานประกอบการ 
นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำ 
สำหรับการเรียบเรียงเนื ้อหาที ่เป็น
ความลับของสถานประกอบการได้
อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการเรียบเรียงเนื้อหาที่เป็นความลับของสถานประกอบการ ดังนี้ 
 1) ไม่ควรมีการเผยแพร่ข้อมูลที่เป็นความลับ 

 2) เผยแพร่ความลับเป็นบางส่วนเพื่อนำเสนอในกิจกรรมสัมมนาหลังกลับ 

 3) ทำรายงานสองฉบับ โดยฉบับแรกรายงานตามความเป็นจริงให้กับสถานประกอบการเพื่อใช้ประโยชน์ต่อไป 
และอีกฉบับเป็นรายงานที่มีเฉพาะข้อมูลที่เปิดเผยได้เท่านั้น 

 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1 และ 3 ประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการเรียบเรียงเนื้อหาที่เป็นความลับของ 
สถานประกอบการ  
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา  
Sub-sub tasks 5.1.6.3 การนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง 

Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาการนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง 
นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำ
สำหรับการนำเสนอข้อมูลในรูปตารางได้
อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง ดังนี้ 
ก.                                                                   ข.       

ตารางท่ี 3.2 แสดงจำนวนประชากร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที่ สำนักวิชา ประชากร ร้อยละ 
1 นักศึกษาสำนกัวิชาวิทยาศาสตร์ 40 5.72 

2 
นักศึกษาสำนกัวิชาเทคโนโลยี
สังคม 

220 31.42 

3 
นักศึกษาสำนกัวิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 

100 14.28 

4 
นักศึกษาสำนกัวิชา
วิศวกรรมศาสตร์ 

340 48.58 

รวม 700 100.00 

 

ที่ สำนักวิชา ประชากร ร้อยละ 
1 นักศึกษาสำนกัวิชาวิทยาศาสตร์ 40 5.72 
2 นักศึกษาสำนกัวิชาเทคโนโลยีสังคม 220 31.42 

3 
นักศึกษาสำนกัวิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 

100 14.28 

4 นักศึกษาสำนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 340 48.58 
รวม 700 100.00 

ตารางท่ี 3.2 แสดงจำนวนประชากร 
 



548 
 

 
ค.                                                                   ง. 

                                                                                                                                
 
 
 
 
 
 
 
นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ภาพที่ 1 เป็นการประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการนำเสนอข้อมูลในรูปตารางได้อย่าง
ถูกต้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 

ที่ สำนักวิชา ประชากร ร้อยละ 
1 นักศึกษาสำนกัวิชาวิทยาศาสตร์ 40 5.72 
2 นักศึกษาสำนกัวิชาเทคโนโลยีสังคม 220 31.42 

3 
นักศึกษาสำนกัวิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 

100 14.28 

4 นักศึกษาสำนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 340 48.58 
รวม 700 100.00 

ตารางท่ี 3.2 แสดงจำนวนประชากร 
 

ที่ สำนักวิชา ประชากร ร้อยละ 
1 นักศึกษาสำนกัวิชาวิทยาศาสตร์ 40 5.72 
2 นักศึกษาสำนกัวิชาเทคโนโลยีสังคม 220 31.42 

3 
นักศึกษาสำนกัวิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 

100 14.28 

 นักศึกษาสำนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 340 48.58 
รวม 700 100.00 

ตารางท่ี 3.2 แสดงจำนวนประชากร 
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา  
Sub-sub tasks 5.1.6.4 การนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟ/แผนภูมิ 

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาการนำเสนอข้อมูลใน 
รูปกราฟ/แผนภูมิ นักศึกษาสามารถ 
ประย ุกต ์ใช ้คำแนะนำสำหร ับการ
นำเสนอข้อมูลในรูปกราฟ/แผนภูมิได้
อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดภาพการนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟ/แผนภูมิ ดังนี้ 
ภาพที่ 1  ภาพที่ 2 

 
..................................................... 

 
…………………………………………………. 
 

นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟ/แผนภูมิได้อย่างถูกต้อง ดังนี้ 
ภาพที่ 1 เป็นการนำเสนอข้อมูลที่ต้องการให้เห็นแนวโน้มของการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในช่วงเวลาหนึ่ง ๆ   
ภาพที่ 2 เป็นการนำเสนอเพ่ือแสดงสัดส่วนของข้อมูลต่าง ๆ ต่อข้อมูลทั้งหมดที่คิดเป็น 100% 
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา  
Sub-sub tasks 5.1.6.5 การใช้หมายเลขกำกับสมการคณิตศาสตร์ 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื ้อหาการใช้หมายเลขกำกับ
สมการคณิตศาสตร์ นักศึกษาสามารถ
ประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการใช้
หมายเลขกำกับสมการคณิตศาสตร์ได้
อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการใช้หมายเลขกำกับสมการคณิตศาสตร์ ดังนี้ 

 
ก. สามารถพิมพ์สมการคณิตศาสตร์แทรกปนลงไปในเนื้อหาได้ 
ข. ไม่ควรพิมพ์สมการคณิตศาสตร์แทรกปนลงไปในเนื้อหา 
ค. หมายเลขสมการพิมพ์ชิดขวาไว้ในวงเล็บ  
ง. เรียงหมายเลขสมการให้เรียงลำดับหมายเลขของสมการตามบทจาก 1 ไปจนจบบท 

 
นักศึกษาสามารถบอกได้ว่าข้อ ก. ค. และ ง. เป็นการประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการใช้หมายเลขกำกับสมการ
คณิตศาสตร์ได้อย่างถูกต้อง   
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 
Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา  
Sub-sub tasks 5.1.6.6 การพิมพ์รูปภาพ 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการพิมพ์รูปภาพ นักศึกษา 
สามารถประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับ
การพิมพ์รูปภาพได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างการพิมพ์รูปภาพ ดังนี้ 
ภาพ ก. ภาพ ข. ภาพ ค. 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 1 การค้นหารูปภาพ รูปที่ 1 การค้นหาคำศัพท์ ภาพ A Springer Link 
  

 
 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ภาพที่ 1 และ 2 เป็นการประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการพิมพ์รูปภาพได้อย่างถูกต้อง 
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
Sub-sub tasks 5.2.1 การใช้คำ 

Enabling Objective   Criterion 
เม ื ่อให ้เน ื ้อหาการใช ้คำ  นักศึกษา
สามารถใช้คำเพื่อเรียบเรียงรายงานได้
อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดประโยคตัวอย่างการใช้คำ ดังนี้ 
“วันนี้อาจารย์ไม่มาทำการสอน”   

ก. เป็นการใช้คำฟุ่มเฟือย 
ข. ใช้คำให้เหมาะสมกับกาลเทศะและเหมาะสมกับบุคคล 
ค. ใช้ภาษาสละสลวยและมีความกะทัดรัด  
ง. ไม่ใช้สำนวนต่างประเทศ   

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่าประโยคตัวอย่าง (ข้อ ก) เป็นการเป็นการใช้คำฟุ่มเฟือย  
Sub-sub tasks 5.2.2 การใช้ตัวสะกด 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการใช้ตัวสะกด นักศึกษา 
สามารถสะกดคำเพ่ือเรียบเรียงรายงาน 
ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่าง การสะกดคำ ดังนี้ 
ก. ประจำการณ์ 
ข. ทราบซึ้ง 
ค. ปฐมนิเทศ 
ง. บุคคลากร 

นักศึกษาสามารถตอบได้ว่า ข้อ ค. เป็นคำท่ีสะกดคำท่ีถูกต้อง  
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา 
Sub-sub tasks 5.2.3 การเว้นวรรค 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเว้นวรรค นักศึกษา
สามารถเว้นวรรคในรายงานได้อย่าง
ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดหลักการเว้นวรรคเล็ก ดังนี้ 
 1) เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อกับนามสกุล เช่น นายเสริม วินิจฉัยกุล 
 2) เว้นวรรคเล็กระหว่างคำนำหน้าชื่อกับชื่อ เช่น เด็กหญิง สิรินท์ ทองดี 
 3) เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อสถานที่ต่าง ๆ เช่น ถนนหน้าพระลาน แขวงพระบรมมหาราชวัง 
 4) เว้นวรรคเล็กระหว่างคำนำหน้าชื่อที่เป็นตำแหน่งหรืออาชีพกับชื่อ ตัวอย่าง นายแพทย์ ดำรง เพ็ชรพลาย 
 5) เว้นวรรคเล็กระหว่างตัวหนังสือกับตัวเลข เช่น เขาเลี้ยงสุนัขไว้ที่บ้านตั้ง ๓๐ ตัว 
นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ 1, 3 และ 5 เป็นเว้นวรรคที่ถูกต้อง 

Sub-sub tasks 5.2.4 การใช้เครื่องหมาย 
Enabling Objective   Criterion 

เม ื ่อให ้เน ื ้อหาการใช ้ เคร ื ่องหมาย 
นักศึกษาสามารถเลือกใช้เครื่องหมาย
ในรายงานได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการใช้เครื่องหมายในรายงาน ดังนี้ 
 1) สิ่งของที่ซื้อขายกันในตลาดมี เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ น้ำตาล น้ำปลา ฯลฯ 
 2) ทุกขนิโรธ, การดับทุกข์  

     3) เวลาในวันหนึ่ง ๆ สิ้นสุดอย่างรวดเร็ว 
 4) กรุงเทพฯ เป็นเจ้าภาพจัดงานประชุม 
นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ 1, 3 และ 4 เป็นการใช้เครื่องหมายในรายงานได้อย่างถูกต้อง  
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 5.3 การอ้างถึง 
Sub-sub tasks 5.3.1 ความสำคัญของการอ้างถึง 

Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาความสำคัญของการอ้าง
ถึง นักศึกษาสามารถบอกความสำคัญ
ของการอ้างถึงได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดความสำคัญของการอ้างถึงไว้ ดังนี้ 
ก. แสดงถึงความมีจริยธรรมตามกฎหมายลิขสิทธิ์ 
ข. หลีกเลี่ยงการโจรกรรมทางวรรณกรรม (Plagiarism) 
ค. ช่วยให้ผู้อ่านสามารถหาข้อมูลเพ่ิมเติมโดยกลับไปอ่านที่งานต้นฉบับได้ 
ง. ทำให้เนื้อหารายงานดูน่าสนใจ น่าติดตามอ่านมากยิ่งขึ้น 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่าข้อ ก. ข. และ ค. เป็นความสำคัญของการอ้างถึง 
Sub-sub tasks 5.3.2 การเขียนการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกในเนื้อหา 

Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาการเขียนการอ้างถึง 
(Citation) แบบแทรกในเนื้อหา 
นักศึกษาสามารถเขียนการอ้างถึง 
(Citation) แบบแทรกในเนื้อหาได้
ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกในเนื้อหา ดังนี้ 
ก. (วัชรินทร์ รักเสนาะ, 2557: 126-127) 
ข. วัชรินทร์ รักเสนาะ. (2557). การพัฒนารูปแบบการจัดการบริหารระบบการจัดการเรียนการสอนสหกิจศกึษา. 
ค. วรดา นาคเกษม และ ศศิรดา พันธ์วิเศษศักดิ์. (2557). วิจัยในชั้นเรียน เรื่อง การใช้บทเรียนออนไลน์ใน

รายวิชาพ้ืนฐานคอมพิวเตอร์ 
ง. สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   Retrieved from 

http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 
นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ก. เป็นเขียนการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกในเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง  

http://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php?query=%C7%D1%AA%C3%D4%B9%B7%C3%EC%20%20%C3%D1%A1%E0%CA%B9%D2%D0&field=1003&institute_code=0&option=showindex_creator&doc_type=0
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 5.4 การตรวจสอบความถูกต้อง 
Sub-sub tasks 5.4.1 การตรวจสอบเนื้อหาสาระ  

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาการตรวจสอบเนื ้อหา 
สาระ นักศึกษาสามารถตรวจสอบเนื้อหา 
สาระของรายงานได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการตรวจสอบเนื้อหาสาระ ดังนี้ 
ก. สังเคราะห์เนื้อหาขึ้นใหม่จากการทบทวนวรรณกรรม 
ข. คัดลอกเนื้อหาสาระที่จำเป็นจากสารสนเทศท่ีสืบค้นมา 
ค. พิจารณาความยาวของเนื้อหาและรายการอ้างอิง 
ง. พิจารณาลำดับเรื่องในแต่ละหัวข้อและเนื้อหาเรียงลำดับตามโครงเรื่องครบถ้วน 

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ง. เป็นตรวจสอบเนื้อหาสาระของรายงานได้อย่างถูกต้อง  
Sub-sub tasks 5.4.2 การตรวจสอบสำนวนภาษา  

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาการตรวจสอบสำนวน
ภาษา นักศึกษาสามารถตรวจสอบ
สำนวนภาษาที่ใช้ในรายงานได้อย่าง
ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการตรวจสอบสำนวนภาษา ดังนี้ 
 1) ประโยคต้องมีใจความสมบูรณ์ สื่อความหมายชัดเจนไม่คลุมเครือ 
 2) ใช้ภาษาพูดหรือภาษาถิ่นเพ่ือความสละสลวยและเข้าใจง่าย 
 3) ตรวจสอบคำท่ีมคีวามหมายเฉพาะทางสาขาวิชาด้วยสารานุกรม 
 4) ตัวสะกด การันต์ เขียนให้ถูกต้องตามหลักภาษาไทย 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1 และ 4 เป็นการตรวจสอบสำนวนภาษาที่ใช้ในรายงานได้อย่างถูกต้อง  
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Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 5.4 การตรวจสอบความถูกต้อง 
Sub-sub tasks 5.4.3 ความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึงและรายการอ้างอิง 

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาความสมบูรณ์ของการ
เข ียนรายการอ ้าง ถึงและรายการ
อ้างอิง นักศึกษาสามารถตรวจสอบ
ความสมบูรณ์ของการเขียนรายการ
อ้างถึงและรายการอ้างอิงได้อย ่าง
ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการตรวจสอบความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึงและรายการอ้างอิง ดังนี้ 
ก. นำรายการอ้างถึงทั้งหมดมารวมไว้ในรายการอ้างอิง 
ข. นำรายการอ้างอิงและรายการอ้างอิงรวบรวมไว้ในภาคผนวก 
ค. นำเสนอรายการอ้างอิงด้วยตารางที่ชัดเจน 
ง. เรียบเรียงรายการอ้างอิงโดยเรียงจากวันที่สืบค้นสารสนเทศในอดีตจนถึงปัจจุบัน 

นักศึกษาระบุได้ว ่า ข้อ ก. เป็นการตรวจสอบความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึงและรายการอ้างอิง 
ได้อย่างถูกต้อง  
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.1 ความสำคัญของรายการอ้างอิง 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาความสำคัญของรายการ
อ้างอิง นักศึกษาสามารถบอกความ 

สำคัญของรายการอ้างอิงได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดความสำคัญของรายการอ้างอิง ดังนี้ 
ก. เป็นการเติมเต็มเนื้อหาให้มีความสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น 
ข. เป็นการแจ้งให้ผู้อ่านทราบว่าเจ้าของความคิดคือใคร 
ค. เป็นการสรุปสาระสำคัญจากการสืบค้นสารสนเทศ 
ง. เป็นการเรียบเรียงแนวคิดของเนื้อหาในรายงาน 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ข. เป็นความสำคัญของรายการอ้างอิง 
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.2.1 หนังสือตำรา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง
ของหนังสือตำรา นักศึกษาสามารถ
เขียนรายการอ้างอิงของหนังสือตำรา 
ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างการเขียนรายการอ้างอิงของหนังสือตำรา  ดังนี้ 
ก. 

 
 
ข. 

 
 
 
ค.   

 
 
ง.  
 
 
นักศึกษาสามารถระบุว่า ข้อ ก. เป็นการเขียนรายการอ้างอิงของหนังสือตำราที่ถูกต้อง ดังนี้ 
ผูแต่ง. (ปพิมพ). ชื่อเรื่อง. สถานที่พิมพ์: สำนักพิมพ์. 

สมาคมสหกิจศึกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกันคุณภาพการดำเนินงานสหกิจศึกษา.  
นครราชสีมา: สมาคม, 

 

โนรี  ใจใส่ และ ผดุงศักดิ์ สุขสอาด. (2551). รายงานการวิจัยเรื ่องสถานภาพ และศักยภาพในการ
ดำเนินงานสหกิจศึกษาของเครือข่ายภาคใต้ตอนบนเพื ่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา . 
[นครศรีธรรมราช]: เครือข่ายอุดมศึกษาภาคใต้ตอนบน,   

 

พงศ์ระพี แก้วไทรฮะ. (2553). การพัฒนาบทเรียนออนไลน์วิชาระบบสารสนเทศในการบริหาร
อุตสาหกรรม. มหาวิทยาลัยราชภัฎสวนสุนันทา: กรุงเทพมหานคร.    

 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนา
อาชีพในหลักสูตรระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-134.  
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.2.2 บทความ   

Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง
ของบทความ นักศึกษาสามารถเขียน
รายการอ้างอิงของบทความได้อย่าง
ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างการเขียนรายการอ้างอิงของบทความ ดังนี้ 
ก. 

 
 
ข. 

 
 
 
ค.   

 
 
ง.  
 
 
นักศึกษาสามารถระบุว่า ข้อ ง. เป็นการเขียนรายการอ้างอิงของบทความที่ถูกต้อง ดังนี้ 
ผูเขียนบทความ. (ปพิมพ). ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร ปที่(ฉบับที่): เลขหนา. 

สมาคมสหกิจศึกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกันคุณภาพการดำเนินงานสหกิจศึกษา.  
นครราชสีมา: สมาคม, 

 

โนรี  ใจใส่ และ ผดุงศักดิ์ สุขสอาด. (2551). รายงานการวิจัยเรื ่องสถานภาพ และศักยภาพในการ
ดำเนินงานสหกิจศึกษาของเครือข่ายภาคใต้ตอนบนเพื ่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา . 
[นครศรีธรรมราช]: เครือข่ายอุดมศึกษาภาคใต้ตอนบน,   

 

พงศ์ระพี แก้วไทรฮะ. (2553). การพัฒนาบทเรียนออนไลน์วิชาระบบสารสนเทศในการบริหาร
อุตสาหกรรม. มหาวิทยาลัยราชภัฎสวนสุนันทา: กรุงเทพมหานคร.    

 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนา
อาชีพในหลักสูตรระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-134.  
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.2.3 รายงานการวิจัย  

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง
ของรายงานการวิจัย นักศึกษาสามารถ
เขียนรายการอ้างอิงของรายงานการ
วิจัย ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างการเขียนรายการอ้างอิงของรายงานการวิจัย ดังนี้ 
ก. 

 
 
ข. 

 
 
 
ค.   

 
 
ง.  
 
 
นักศึกษาสามารถระบุว่า ข้อ ข. เป็นการเขียนรายการอ้างอิงของรายงานการวิจัย ที่ถูกต้อง ดังนี้ 
ผูแต่ง. (ปพิมพ). ชื่อเรื่อง. สถานที่พิมพ์: สำนักพิมพ์. 

สมาคมสหกิจศึกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกันคุณภาพการดำเนินงานสหกิจศึกษา.  
นครราชสีมา: สมาคม, 

 

โนรี  ใจใส่ และ ผดุงศักดิ์ สุขสอาด. (2551). รายงานการวิจัยเรื ่องสถานภาพ และศักยภาพในการ
ดำเนินงานสหกิจศึกษาของเครือข่ายภาคใต้ตอนบนเพื ่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา . 
[นครศรีธรรมราช]: เครือข่ายอุดมศึกษาภาคใต้ตอนบน,   

 

พงศ์ระพี แก้วไทรฮะ. (2553). การพัฒนาบทเรียนออนไลน์วิชาระบบสารสนเทศในการบริหาร
อุตสาหกรรม. มหาวิทยาลัยราชภัฎสวนสุนันทา: กรุงเทพมหานคร.    

 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนา
อาชีพในหลักสูตรระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-134.  
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.2.4 วิทยานิพนธ์   

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง
ของวิทยานิพนธ์ นักศึกษาสามารถ
เขียนรายการอ้างอิงของวิทยานิพนธ์
ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างการเขียนรายการอ้างอิงของบทความ ดังนี้ 
ก. 

 
 
ข. 

 
 
 
ค.   

 
 
ง.  
 
 
นักศึกษาสามารถระบุว่า ข้อ ค. เป็นการเขียนรายการอ้างอิงของวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง ดังนี้ 
ผูทำวิทยานิพนธ์. (ปพิมพ). ชื่อเรื่อง. สถาบันการศึกษา: สถานที่พิมพ์. 

สมาคมสหกิจศึกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกันคุณภาพการดำเนินงานสหกิจศึกษา.  
นครราชสีมา: สมาคม, 

 

โนรี  ใจใส่ และ ผดุงศักดิ์ สุขสอาด. (2551). รายงานการวิจัยเรื ่องสถานภาพ และศักยภาพในการ
ดำเนินงานสหกิจศึกษาของเครือข่ายภาคใต้ตอนบนเพื ่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา . 
[นครศรีธรรมราช]: เครือข่ายอุดมศึกษาภาคใต้ตอนบน,   

 

พงศ์ระพี แก้วไทรฮะ. (2553). การพัฒนาบทเรียนออนไลน์วิชาระบบสารสนเทศในการบริหาร
อุตสาหกรรม. มหาวิทยาลัยราชภัฎสวนสุนันทา: กรุงเทพมหานคร.    

 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนา
อาชีพในหลักสูตรระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-134.  
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.2.5 แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต  

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง
ของแหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิง
ของแหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต
ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างการเขียนรายการอ้างอิงของแหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต ดังนี้ 
ก.  
 
 
ข. 
 
 
ค. 
 
 
ง. 
 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ง. เป็นการเขียนรายการอ้างอิงของแหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตได้อย่างถูกต้อง  
 

 
 

สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 

 

สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html.  สำนักงานการอุดมศึกษา. 
(2558). 

 สำนักงานการอุดมศึกษา. สหกจิศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   (2558).  Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 

 

สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 

 



563 
 

Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.2.6 การสัมภาษณ์ 

Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง
ของการสัมภาษณ์ นักศึกษาสามารถ
เขียนรายการอ้างอิงของการสัมภาษณ์
ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการเขียนรายการอ้างอิงของการสัมภาษณ์ ดังนี้ 
ก 
 
 
 
 
 

ข 
 

ค 
 
 
 
 
 

ง 
 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ข. เป็นการเขียนรายการอ้างอิงของการสัมภาษณ์ได้อย่างถูกต้อง  
 

สัมภาษณ์พิเศษปูชนียบุคคลผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจ 
        แห่ง มทส. ‘ศ.ดร.วิจติร ศรสีอ้าน’ ครูคือรากฐาน 
        การศึกษาล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ที่ครู.  วิจิตร  
        ศรีสอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน).  สัมภาษณ์. 
 

วิจิตร ศรสีอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน). สัมภาษณ์พิเศษ   
        ปูชนียบุคคลผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจแห่ง มทส.  
        ‘ศ.ดร.วิจิตร ศรสีอ้าน’ ครคูือรากฐานการศึกษา  
        ล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ที่ครู. สัมภาษณ์. 
 

วิจิตร ศรสีอ้าน.  (2 มิถุนายน 2560). สัมภาษณ์พิเศษ   
        ปูชนียบุคคลผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจแห่ง มทส.  
        ‘ศ.ดร.วิจิตร ศรสีอ้าน’ ครคูือรากฐานการศึกษา  
        ล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ที่ครู. สัมภาษณ์. 
 

สัมภาษณ์พิเศษปูชนียบุคคลผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจ 
        แห่ง มทส. ‘ศ.ดร.วิจติร ศรสีอ้าน’ ครูคือรากฐาน 
        การศึกษาล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ที่ครู.  วิจิตร  
        ศรีสอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน).   
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.3.1 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่ง  

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง
ในส่วนของผู ้แต่ง นักศึกษาสามารถ
เขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่ง 
ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อให้ตัวอย่างการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่ง ดังนี้ 
                          1)                                                   2) 
                                                                                       
                     
                          3)                                                   4)  
 
 
  
 นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ 1 และ 2 เป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่งได้อย่างถูกต้อง 
 

 
 
 
 
 

วิจิตร ศรีสอ้าน. (2555). Bourelle, T. (2014) 

ปิยรัตน์ ดรบัณฑิตกับแพน ทองเรือง.  (2558). 

(2555). 
Peter, Taylor. (2001) 
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.3.2 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ (Date) 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง 
ในส่วนของปีพิมพ์ที่ไม่สามารถหาข้อมูล 
ปีพิมพ์ได้  น ักศ ึกษาสามารถเข ียน
รายการอ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ได้
อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ที่ไม่สามารถหาข้อมูลปีพิมพ์ได้ ดังนี้ 
ก. (ม.ป.ป.) 
ข. (ม.ป.พ.) 
ค. (ไม่ปรากฏปีพิมพ์) 
ง. (ไม่พบปีพิมพ์) 

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ก. เป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ที่ถูกต้อง  
Sub-sub tasks 6.3.3 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือ 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง
ในส่วนของชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือ 
นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิง
ในส่วนของชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือ
ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของชื่อเรื่อง (Title) ดังนี้ 
 1) กำหนดให้พิมพ์ชื่อเรื่องเป็นตัวเอียง คู่มือการจัดสหกิจศึกษา. 
 2) กำหนดให้พิมพ์ชื่อเรื่องเป็นตัวหนาและขีดเส้นใต้ คู่มือการจัดสหกิจศึกษา. 
 3) ชื่อเรื่องเป็นภาษาอังกฤษ ให้พิมพ์ขึ้นต้นด้วยตัวพิมพ์ใหญท่ั้งหมด USING MOODLE 

 4) ชื่อเรื่องเป็นภาษาอังกฤษ ให้พิมพ์ขึ้นต้นด้วยตัวพิมพ์ใหญ่เฉพาะตัวอักษรตัวแรก Using Moodle 

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 2 และ 4 เป็นเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือได้อย่างถูกต้อง 
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
Sub-sub tasks 6.3.4 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของครั้งที่พิมพ์ (Edition) 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง
ในส ่วนของคร ั ้ งท ี ่พ ิมพ ์  (Edition) 
นักศึกษาสามารถเขียนรายการอ้างอิง
ในส่วนของครั้งที่พิมพ์ (Edition) ได้
อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของครั้งที่พิมพ์ (Edition) ดังนี้ 
ก. ใช้เมื่อเป็นการจัดพิมพ์ตั้งแต่ครั้งที่ 1  
ข. ใช้เมื่อเป็นการจัดพิมพ์ครั้ง 2 ขึ้นไป 
ค. ใส่ภายในวงเล็บตามหลังชื่อผู้แต่ง 
ง. ใส่ภายในวงเล็บตามหลังชื่อสำนักพิมพ์ 

นักศึกษาสามารถบอกได้ว่า ข้อ ข. เป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของครั้งที่พิมพ์ (Edition) ได้อย่างถูกต้อง  
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Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Sub-sub tasks 6.3.5 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของสถานที่พิมพ์ (Place) และ สำนักพิมพ์ (Publisher) 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการเขียนรายการอ้างอิง
ในส่วนของสถานที่พิมพ์ (Place) และ 
สำนักพิมพ์ (Publisher) น ักศ ึกษา 
สามารถเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของ 
สถานที่พิมพ์ (Place) และ สำนักพิมพ์ 
(Publisher) ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดตัวอย่างการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของสถานที่พิมพ์ (Place) และ สำนักพิมพ์ (Publisher) ดังนี้ 
 1) 
  
 2) 
  
 3)  
  
 4)  
 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1) 3) และ 4) เป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของสถานที่พิมพ์ (Place) และ 
สำนักพิมพ์ (Publisher) ได้อย่างถูกต้อง  
 

 
 
 
 
 

กรุงเทพมหานคร: โอเดียนสโตร์.  

สงขลา ภาควิชารังสีวิทยาคณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์. 

Oxford, England: Basil Blackwell.   
 
 Sudbury, MA: Jones and Bartlett.  
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่มและ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์และการเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.1.1 การจัดหน้าเอกสาร 

Enabling Objective   Criterion 
เม ื ่อให ้เน ื ้อหาการจัดหน้าเอกสาร 
นักศึกษาสามารถประยุกต์ใช้หลักการ
จัดหน้าเอกสารได้ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดหลักการจัดหน้าเอกสาร ดังนี้ 
 1) รูปแบบตัวอักษรกหนดให้ใช้ TH SarabunPSK 
 2) การย่อหน้าให้เว้นระยะไปที่กลางหน้ากระดาษ 

 3) การเว้นที่ว่างระหว่างบรรทัด ให้เว้นที่ว่างระหว่างบรรทัดเพียง 1 บรรทัด ตลอดรายงาน   

 4) กำหนดขนาดอักษรให้เท่ากันทั้งหมด ได้แก่ บทที่และชื่อบท หัวข้อใหญ่ หัวข้อรองและเนื้อหา  
  
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1 และ 3 เป็นการประยุกต์ใช้หลักการจัดหน้าเอกสารได้ถูกต้อง ดังนี้ 
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่มและ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์และการเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.1.2 การให้เลขหน้า 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาการให้เลขหน้า นักศึกษา
สามารถให้เลขหน้ารายงานได้อย่าง
ถูกต้อง 
 

เมื่อกำหนดการให้เลขหน้า ดังนี้ 
                                  ก                                                                ข 

 

 
 
 
 
                                  ค                                                                ง 

 
 
 
 
 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ก. เป็นการให้เลขหน้ารายงานได้อย่างถูกต้อง  
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่มและ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์และการเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษา  
Sub-sub tasks 7.1.3 กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงาน 

Enabling Objective   Criterion 
เม ื ่อให ้ เน ื ้อหากระดาษที ่ ใช ้พ ิมพ์
รายงาน  นักศึกษาสามารถเลือกใช้
กระดาษที ่ใช ้พิมพ์รายงานได้อย่าง
ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดกระดาษที่ใช้พิมพ์รายงานให้ ดังนี้ 

ก. ปกนอก ควรใช้กระดาษที่มีความหนากว่ากระดาษในและมีลวดลายสวยงาม 

ข. ปกใน ควรใช้กระดาษชนิดเดียวกับท่ีใช้ในตัวเล่มรายงาน ควรเป็นสีทึบ 

ค. กระดาษท่ีใช้ทำปกรายงาน ใช้กระดาษขนาด F4 

ง. กระดาษท่ีใช้พิมพ์เนื้อหารายงานควรใช้กระดาษสีขาว พื้นเรียบ ความหนา 80 แกรม 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ง. เป็นการเลือกใช้กระดาษที่ใช้พิมพ์รายงานได้อย่างถูกต้อง  

Sub-sub tasks 7.2 การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 7.2.1 ความครบถ้วนของเนื้อหา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื่อให้เนื้อหาความครบถ้วนของเนื้อหา  
นักศ ึกษาสามารถตรวจทานความ
ครบถ้วนของเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการตรวจทานความครบถ้วนของเนื้อหา ดังนี้ 
 1) พิจารณาความสัมพันธ์กันของเนื้อหากับชื่อเรื่อง 
 2) การลำดับเรื่องในแต่ละหัวข้อและเนื้อหาต่อเนื่องไม่สลับ ไม่ตกหล่น 

 3) ตรวจสอบปริมาณของรายการอ้างอิงในเนื้อหา 
 4) ตรวจสอบภาพประกอบและตารางให้ครบตามจำนวนหัวข้อย่อย 

นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1 และ 2 เป็นการตรวจทานความครบถ้วนของเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง  



571 
 

Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่มและ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 7.2 การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา 
Sub-sub tasks 7.2.2 การตรวจคำผิดจากการพิมพ์ 

Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาการตรวจคำผิดจากการ
พิมพ์ นักศึกษาสามารถตรวจคำผิด
จากการพิมพ์ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการตรวจคำผิดจากการพิมพ์ ดังนี้ 

ก. ดาวน์โหลดโปรแกรมเพ่ือตรวจคำผิดเพิ่มเติม 

ข. ใช้ระบบการตรวจเช็คคำผิดหรือการสะกดคำในโปรแกรม MS Word  
ค. ใช้ระบบการตรวจเช็คคำผิดในโปรแกรม MS Excel 

ง. ใช้ฐานข้อมูลเพื่อตรวจสอบคำผิด 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ข. เป็นการตรวจคำผิดจากการพิมพ์ได้อย่างถูกต้อง  

Sub-sub tasks 7.2.3 การตัดคำ 
Enabling Objective   Criterion 

เมื ่อให้เนื ้อหาการตัดคำ นักศึกษา 
สามารถตรวจทานการตัดคำของเนื้อหา 
ได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการตัดคำ ดังนี้ 

ก. พิจารณาการตัดคำเป็นช่วง ๆ ให้เหมาะสมกับเนื้อหาที่นำเสนอ 

ข. ไม่ฉีกคำ ไม่แยกพยางค์ของคำที่เกิน 1 พยางค์ไว้ต่างบรรทัดกัน 

ค. เว้นช่องว่างระยะห่างของข้อความให้ห่างกันเพ่ือให้อ่านง่าย 

ง. เว้บบรรทัด 2 บรรทัดเพ่ือให้อ่านได้ข้อความชัดเจน 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ ข. เป็นการตรวจทานการตัดคำของเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง 
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่มและ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 7.2.4 การข้ึนหน้าใหม่ 
Enabling Objective   Criterion 

เมื่อให้เนื้อหาเกี่ยวกับการขึ้นหน้าใหม่ 
นักศึกษาสามารถขึ ้นหน้าใหม่ของ
เนื้อหาได้อย่างถูกต้อง  

เมื่อกำหนดการข้ึนหน้าใหม่ได้ ดังนี้ 
 1) หากต้องขึ้นหน้าใหม่ แต่มีเนื้อหาที่เหลือเพียง 1 บรรทัดในหน้าเดิมนั้น ให้ยกข้อความนั้นไปเริ่มต้นพิมพ์ใหม่ใน 

หน้าถัดไป 
 2) เมื่อพิมพ์เนื้อหาครบถ้วนในหัวข้อใหญ่ใด ๆ ให้ขึ้นหน้าใหม่ทุกครั้ง 
 3) กรณีท่ีพิมพ์ถึงบรรทัดสุดท้ายของหน้า แต่มีข้อความเหลืออีกไม่เกิน 1 บรรทดั จะจบย่อหน้าเดิม ให้พิมพ์ต่อไป

จนจบข้อความย่อหน้านั้น จึงขึ้นย่อหน้าในหน้าถัดไป 
 4) หากมีการนำเสนอกราฟหรือแผนภูมิให้ข้ึนหน้าใหม่เพ่ือเสนอข้อมูลทีละรูปภาพ 
 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1. และ 3. เป็นการประยุกต์ใช้หลักการขึ้นหน้าใหม่ได้อย่างถูกต้อง 
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่มและ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 7.3 การเข้าเล่มรายงาน 
Sub-sub tasks 7.3.1 การรวบรวมต้นฉบับ 

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาการรวบรวมต้นฉบับ 
น ั ก ศ ึ ก ษ า ส า ม า ร ถ เ ร ี ย ง ล ำ ดั บ
ส่วนประกอบของต้นฉบับรายงาน / 
บอกส่วนประกอบของต้นฉบับได้อย่าง
ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดช่องว่างสำหรับเรียงลำดับเอกสารรายงานเพ่ือเข้าเล่มลงในช่องว่างได้ ดังนี้ 
 ส่วนประกอบตอนต้น ประกอบด้วย 

             ปกนอก 

             ปกใน 

             สารบัญเรื่อง 
             สารบัญตาราง 
             สารบัญรูปภาพ 
             บทคัดย่อภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 

             กิตติกรรมประกาศ  
 ส่วนประกอบเนื้อหา  ประกอบด้วย 

             บทที่ 1 บทนำ 
             บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
             บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน  
                  - วัตถุประสงค์ 
                  - วิธีดำเนินโครงงาน    
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             บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน  
             บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 
 ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย 

             จดหมายนำส่งรายงาน 

             รายการอ้างอิง 
             ภาคผนวก (ถ้าม)ี  

 
นักศึกษาสามารถบอกส่วนประกอบของต้นฉบับได้อย่างถูกต้อง ดังนี้ 
 ส่วนประกอบตอนต้น ประกอบด้วย 

             ปกนอก 

             ปกใน 

             บทคัดย่อภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 

             กิตติกรรมประกาศ  
             สารบัญเรื่อง 
             สารบัญตาราง 
             สารบัญรูปภาพ 
 ส่วนประกอบเนื้อหา ประกอบด้วย 

             บทที่ 1 บทนำ 
             บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
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             บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน  
                  - วัตถุประสงค์ 
                  - วิธีดำเนินโครงงาน    
             บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน  
             บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 
 ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย 

             รายการอ้างอิง 
             ภาคผนวก (ถ้าม)ี  
             จดหมายนำส่งรายงาน 
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่มและ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 7.3 การเข้าเล่มรายงาน 
Sub-sub tasks 7.3.2 รูปแบบการเข้าเล่มรายงาน 

Enabling Objective   Criterion 
เม ื ่อให ้เน ื ้อหารูปแบบการเข้าเล่ม 
รายงาน นักศึกษาสามารถเลือกรูปแบบ 
การเข้าเล่มรายงานได้อย่างถูกต้อง 

เมื่อกำหนดรูปแบบการเข้าเล่มรายงาน ดังนี้ 
………..1. การเข้าเล่มแบบไสกาว ก. เป็นการเข้าเล่มโดยการเจาะรูบนตัวงานเป็นแถวเดียวกัน เพื่อใช้

ในการร้อยห่วง มีการเว้นขอบ 
ข. เป็นการเข้าเล่มที่มีความสวยงามและหรูหรา ราคาค่อนข้างสูง

เนื่องจากใช้ห่วงพลาลสติก ในการเข้าเล่ม 
ค. นิยมใช้ในงานพิมพ์ที่ต้องการเข้าเล่มประเภทนิตยสาร, แค๊ตตาล๊อค

, Photo book รายงานประจำปี และวารสาร 
ง. เป็นวิธีที่นิยมมากที่สุด เนื่องจากงานเรียบร้อย 
จ. เป็นวิธีเข้าเล่มที่ราคาเข้าเล่มไม่แพงมาก 

………..2. การเข้าเล่มแบบเข้าห่วง 
 
 
 
 
 

 
นักศึกษาสามารถเลือกรูปแบบการเข้าเล่มรายงานได้อย่างถูกต้อง ดังนี้ 
……ง…..1. การเข้าเล่มแบบไสกาว 
……ข…..2. การเข้าเล่มแบบเข้าห่วง 
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่มและ Template รายงานสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 7.4 Template รายงานสหกิจศึกษา 
Sub sub-tasks 7.4.1-.2 การติดตั้ง Template รายงานสหกิจศึกษา 

Enabling Objective   Criterion 
เมื ่อให้เนื ้อหาเกี ่ยวกับ Template  
รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษาทราบวิธี
ต ิดต ั ้ ง Template และการใช ้งาน 
Template ได้อย่างถูกต้อง   

เมื่อกำหนดวิธีติดตั้ง Template และการใช้งาน Template ดังนี้ 
 1) Download รูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา ที่เว็บไซต์ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ     
 2) Download รูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา ที่เว็บไซต์ศูนย์นวัตกรรมฯ    
 3) Download Template รายงานสหกิจศึกษา ที่เว็บไซต์ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา    
 4) เปิดไฟล์ข้อมูลเพื่อพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
นักศึกษาสามารถระบุได้ว่า ข้อ 1, 2 และ 4 เป็นการติดตั้งและการใช้งาน Template ที่ถูกต้อง 
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ตารางวิเคราะห์รายละเอียดข้อสอบ (Table of Specifications) 
 

Sub-sub task: 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา   

เนื้อหา 
พฤติกรรม รวม หมายเหตุ 

จำ เข้าใจ นำไปใช้ วิเคราะห์ สังเคราะห ์ ประเมินค่า   
1.1 ความหมายของรายงานสหกิจศึกษา  1     1 True-false 
1.2 ความสำคัญของรายงานสหกิจศึกษา  1     1 Matching 
1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา         
     1.3.1 สว่นประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา   1    1 Matching 
     1.3.2 สว่นเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา   1    1 Matching 
     1.3.3 สว่นประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา   1    1 Matching 

รวม  2 3    5  
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข7 



579 
 

Sub-sub task: 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา   

เนื้อหา 
พฤติกรรม รวม หมายเหตุ 

จำ เข้าใจ นำไปใช้ วิเคราะห์ สังเคราะห ์ ประเมินค่า   
2.1 การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา         
     2.1.1 หลักการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา   1    1 True-false 
     2.1.2 ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา  1     1 True-false 
2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา  1     1 Matching 
     2.2.1 หลักการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา   1    1 Matching 
     2.2.2 ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา   1    1 Multiple choices 

รวม  2 3    5  
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Sub-sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา   

เนื้อหา 
พฤติกรรม รวม หมายเหตุ 

จำ เข้าใจ นำไปใช้ วิเคราะห์ สังเคราะห ์ ประเมินค่า   
3.1 หนังสือตำรา         
     3.1.1 ประโยชน์ของหนังสือตำราในการทำรายงาน 

สหกิจศึกษา 
 1     1 Multiple choices 

     3.1.2 การเข้าถึงหนังสือตำรา   2    2 Matching 
     3.2.1 ประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำรายงาน 

สหกิจศึกษา 
 1     1 Multiple choices 

     3.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงาน
สหกิจศึกษา 

2      2 Multiple choices 

3.3 รายงานการวิจัย         
     3.3.1 ประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงาน

สหกิจศึกษา 
 1     1 Multiple choices 

     3.3.2 การเข้าถึงรายงานการวิจัย 1      1 True-false 
3.4 วิทยานิพนธ์         
     3.4.1 ประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงาน 

สหกิจศึกษา 
 1     1 Multiple choices 

     3.4.2 การเข้าถึงวิทยานิพนธ์  1 1    2 Multiple choices 
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Sub-sub task: 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา (ต่อ)   

เนื้อหา 
พฤติกรรม รวม หมายเหตุ 

จำ เข้าใจ นำไปใช้ วิเคราะห์ สังเคราะห ์ ประเมินค่า   
3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์         
     3.5.1 ประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำ

รายงานสหกิจศึกษา 
 1     1 True-false 

     3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์   3    3 Matching : 3 
3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง         
     3.6.1 พจนานุกรม   1    1 Multiple choices 
     3.6.2 ศัพท์บัญญัติราชบัณฑิตยสถาน   1    1 Multiple choices 
     3.6.3 สารานุกรม   1    1 Multiple choices 
3.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต            
     3.7.1 ประโยชน์ของสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต   1    1 Multiple choices 
     3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต   1    1 Matching 
     3.7.3 ข้อควรระวังในการใช้สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต  1     1 True-false 
3.8 สารสนเทศบุคคล         
     3.8.1 ประโยชน์ของสารสนเทศบุคคล  1     1 Multiple choices 
     3.8.2 การเข้าถึงสารสนเทศบุคคล   1    1 True-false 

รวม 3 10 11    23  
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Sub-sub task: 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน   

เนื้อหา 
พฤติกรรม รวม หมายเหตุ 

จำ เข้าใจ นำไปใช้ วิเคราะห์ สังเคราะห ์ ประเมินค่า   
4.1 การอ่านเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา         
     4.1.1 การอ่านหนังสือตำรา  1     1 Multiple choices 
     4.1.2 การอ่านบทความวิชาการ  1     1 Matching 
     4.1.3 การอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์  1     1 True-false 
     4.1.4 การอ่านหนังสืออ้างอิง  1     1 True-false 
4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา         
     4.2.1 การประเมินผู้แต่ง    1   1 Multiple choices 
     4.2.2 การประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา    1   1 Multiple choices 
     4.2.3 การประเมินความถูกต้อง    1   1 Multiple choices 
     4.2.4 การประเมินความทันสมัย    1   1 Multiple choices 
     4.2.5 การประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต    1   1 Matching 
4.3 การบันทึกข้อมูลจากการอ่านเพื่อการทำรายงาน 
สหกิจศึกษา 

        

     4.3.1 หลักการบันทึก  1     1 Multiple choices 
     4.3.2 รูปแบบการบันทึก  1     1 Multiple choices 

รวม  6  5   11  
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Sub-sub task: 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน (ต่อ)   

เนื้อหา 
พฤติกรรม รวม หมายเหตุ 

จำ เข้าใจ นำไปใช้ วิเคราะห์ สังเคราะห ์ ประเมินค่า   
5.1 การเรียบเรียงเนื้อหา         
     5.1.1 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 1: บทนำ   1    1 True-false 
     5.1.2 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 2: การทบทวน 

เอกสาร 
  1    1 Matching: 4 

     5.1.3 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 3: การดำเนิน
โครงงาน 

        

     5.1.4 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 4: ผลการดำเนิน
โครงงาน 

        

     5.1.5 การเรียบเรียงเนื้อหาบทที่ 5: การดำเนินงาน
ประจำ 

        

     5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา   5    6 True-false: 1 
Multiple choices: 2 

Matching: 2 
5.2 การใช้ภาษา         
     5.2.1 การใช้คำ    1   1 Multiple choices 
     5.2.2 การเว้นวรรค   1    1 True-false 
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Sub-sub task: 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน (ต่อ)   

เนื้อหา 
พฤติกรรม รวม หมายเหตุ 

จำ เข้าใจ นำไปใช้ วิเคราะห์ สังเคราะห ์ ประเมินค่า   
     5.2.3 การใช้เครื่องหมาย   1    1 True-false 
     5.2.4 การสะกดคำ   1    1 Multiple choices 
5.3 การอ้างถึง (Citation)         
     5.3.1 ความสำคัญของการอ้างถึง (Citation)  1     1 Multiple choices 
     5.3.2 การเขียนการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกใน

เนื้อหา 
   1   1 Multiple choices 

5.4 การตรวจสอบความถูกต้อง         
     5.4.1 การตรวจสอบเนื้อหาสาระ      1 1 Multiple choices 
     5.4.2 การตรวจสอบสำนวนภาษา      1 1 True-false 
     5.4.3 ความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึงและ

รายการอ้างอิง 
     1 1 Multiple choices 

รวม  1 10 3  3 17  
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Sub-sub task: 6 การเขียนรายการอ้างอิง   

เนื้อหา 
พฤติกรรม รวม หมายเหตุ 

จำ เข้าใจ นำไปใช้ วิเคราะห์ สังเคราะห ์ ประเมินค่า   
6.1 ความสำคัญของรายการอ้างอิง  1     1 Multiple choice 
6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style)         
     6.2.1 หนังสือตำรา 1      1 Multiple choice 
     6.2.2 บทความ        1  1 Multiple choice 
     6.2.3 รายงานการวิจัย 1      1 Multiple choice 
     6.2.4 วิทยานิพนธ์    1      1 Multiple choice 
     6.2.5 แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต       1  1 Multiple choice 
     6.2.6 การสัมภาษณ์ 1      1 Multiple choice 
6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ 
พี เอ (APA Style) 

        

     6.3.1 ผู้แต่ง (Author)     1  1 True-false 
     6.3.2 ปีพิมพ์ (Date)   1    1 Multiple choice 
     6.3.3 ชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือ   1    1 True-false 
     6.3.4 ครั้งที่พิมพ์ (Edition)   1    1 Multiple choice 
     6.3.5 สถานที่พิมพ์ (Place)     1  1 True-false 

รวม 4 1 3  4  12  
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Sub-sub task: 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา   

เนื้อหา 
พฤติกรรม รวม หมายเหตุ 

จำ เข้าใจ นำไปใช้ วิเคราะห์ สังเคราะห ์ ประเมินค่า   
7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา         
     7.1.1 การจัดหน้าเอกสาร   1    1 True-false 
     7.1.2 การให้เลขหน้า   1    1 Multiple choice 
     7.1.3 กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงาน   1    1 Multiple choice 
7.2 การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา         
     7.2.1 ความครบถ้วนของเนื้อหา      1 1 True-false 
     7.2.2 การตรวจสอบคำผิดจากการพิมพ์       1 1 True-false 
     7.2.3 การตัดคำ     1    1 Multiple choice 
     7.2.4 การข้ึนหน้าใหม ่   1    1 True-false 
7.3 การเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษา         
     7.3.1 การรวบรวมต้นฉบบั   1    1 Matching 
     7.3.2 รูปแบบการเข้าเล่มรายงาน  1     1 Matching 
7.4 Template รายงานสหกิจศึกษา         
     7.4.1 การติดตั้งใช้งาน Template   1    1 True-false 
     7.4.2 การใช้ Template         

รวม  1 7   2 10  



587 
 

ภาคผนวก ข8  
แบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 

 เร่ือง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” 

    โปรดเลือก  หรือ  หน้าข้อความที่กำหนดให้ 

1. โปรดใส่เครื่องหมาย   หน้าข้อความท่ีแสดงถึงความหมายของรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง 

และเครื่องหมาย   หน้าข้อความที่ไม่ถูกต้อง  

 1) รายงานทางวิชาการที่นักศึกษาสหกิจศึกษาจัดทำขึ้นเพ่ือนำเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับการดำเนินโครงงาน 

(project) 

 2) รายงานที่ผู้นิเทศงานค้นคว้าและลงมือปฏิบัติด้วยตนเอง เพ่ือแก้ปัญหาระหว่างการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 3) รายงานทางวิชาการที่นักศึกษาสหกิจศึกษาจัดทำขึ้นเพ่ือนำเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับงานประจำที่ได้รับ

มอบหมายจากสถานประกอบการให้ดำเนินการระหว่างการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 

2.  โปรดใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่แสดงถึงการกำหนดชื่อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง และ

เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ไม่ถูกต้อง 

 1) ชื่อหัวข้อรายงานควรสั้น ใช้คำที่เฉพาะเจาะจง 

 2) ชื่อหัวข้อรายงานควรระบุข้อมูลให้ครอบคลุมถึงผลการดำเนินโครงงานและการสรุปผล 

 3) ชื่อหัวข้อรายงานควรบ่งบอกถึงวิธีการศึกษา เช่น เช่น คำว่า “การทดลอง” “การวิเคราะห์” 

 4) ควรตั้งชื่อหัวข้อรายงานด้วยคำนาม ซึ่งจะทำให้เกิดความไพเราะ สละสลวยกว่าการใช้คำกริยานำหน้าชื่อ

เรื่อง 

 5) ชื่อเรื่องรายงานควรระบุให้ทราบจุดมุ่งหมาย สิ่งที่ต้องการศึกษา และกลุ่มตัวอย่างที่จะศึกษา 
 

3. โปรดใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อความท่ีแสดงถึงการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษาที่เหมาะสม  

    และเครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ไม่เหมาะสม 

 1)  เรื่องการจัดการสิ่งแวดล้อมภายในบริษัท สงวนวงษ์อุตสาหกรรม จำกัด 
 2)  เรื่องการศึกษาการผลิตอาหาร 

 3)  เรื่องการทำเว็บไซต์ 

 4)  เรื่องการศึกษาการดำเนินการตรวจประเมินภายในโรงงาน (เฉพาะในสายการผลิต) เพ่ือปรับปรุงให้ได้ 

ตามมาตรฐาน GMP และ HACCP 
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4. โปรดใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อความท่ีถูกต้อง และเครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ไม่ถูกต้อง 

 

__1) ประโยชน์ของหนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษาคือให้ความรู้เรื่องคำ ตัวสะกด  
การอ่านออกเสียง ความหมายของคำ 

___2) ประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา คือบทความมีความน่าเชื่อถือ 

เพราะต้องผ่านการพิจารณาโดยผู้ทรงคุณวุฒิ จึงเหมาะที่จะนำมาใช้อ้างอิงในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
___3) ประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา คือเป็นการนำเสนอข้อค้นพบใหม่ที่เป็นที่สนใจ 

ที่ได้จากกระบวนการทางวิทยาศาสตร์ 
___4) ประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงานสหกิจศึกษาคือนำเสนอข้อมูลดรรชนี 

และสาระสังเขปของวารสารวิชาการท่ีน่าเชื่อถือ 
___5) ฐานข้อมูลสำหรับเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทย คือ ThaiJo (Thai Journals Online) 
__6) ฐานข้อมูลสำหรับเข้าถึงเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ คือ ฐานข้อมูล WileyBlackWell และ 

ฐานข้อมูล ScienceDirect 
__7) OPAC เหมาะสมสำหรับการเข้าถึงรายงานการวิจัยไทย 
__8) ฐานข้อมูลออนไลน์เพ่ือการเข้าถึงวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ คือ ฐานข้อมูล ThaiJo (Thai Journals 

Online) 
___9) ประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา คือ รวบรวมสารสนเทศ 

ทุกประเภท เช่น หนังสือ วารสาร เอกสารการประชุม สิทธิบัตร มาตรฐาน เป็นต้น 
__10) โปรแกรมค้นหาสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตทีเ่หมาะสำหรับใช้ในการทำรายงานสหกิจศึกษา คือ Google: 

Education 
__11) การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคลที่ถูกต้อง คือ การติดต่อนัดหมายเพื่อขอความรู้ 
__12) วิธีการอ่านบทคัดย่อของรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ เพ่ือให้ศึกษาข้อมูลโดยสรุปอย่างสั้น ๆ 

__13) วัตถุประสงค์การอ่านพจนานุกรม เพ่ือหาคำศัพท์ที่กำหนดขึ้นเพื่อใช้เป็นมาตรฐานในการเขียน 
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5. โปรดใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่แสดงถึงการพิมพ์และการเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง และ

เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ไม่ถูกต้อง 

___ การจัดหน้าเอกสารที่ถูกต้อง คือ การย่อหน้าเข้าไปที่กึ่งกลางหน้ากระดาษ 
___ การตรวจทานความครบถ้วนของเนื้อหา คือ การลำดับเรื ่องในแต่ละหัวข้อและเนื้อหาให้ต่อเนื่อง 

ไม่สลับ ไม่ตกหล่น 
___ การตรวจทานการตัดคำของเนื้อหาทีถู่กต้องคือการเว้นช่องว่างระยะห่างของคำเพ่ือให้อ่านง่าย 

 
___ การตรวจคำผิดจากการพิมพ์ ทำได้โดยใช้โปรแกรม MS Office เพ่ือตรวจสอบคำผิด 
___ เมื่อต้องการพิมพ์หัวข้อเรื่องใหม่และมีพื้นที่กระดาษเหลือ 2 บรรทัดในหน้าเดิมนั้น ให้ยกข้อความนั้น

ไปเริ่มต้นพิมพ์ใหม่ในหน้าถัดไป 
___ กระดาษท่ีใช้พิมพ์เนื้อหารายงานควรใช้กระดาษสีขาว พ้ืนเรียบ ความหนา 80 แกรม ขนาด F4 

___ การเข้าเล่มแบบไสกาวเป็นวิธีที่นิยมมากที่สุด เนื่องจากงานเรียบร้อยและมีความคงทนกว่าการเข้าเล่ม
แบบอ่ืน ๆ  

 

6. โปรดนำอักษร ก, ข, ค, ง หรือ จ. ใส่หน้าข้อความที่กำหนดให้ เพ่ือแสดงถึงประโยชน์ของรายงานสหกิจศึกษาที่

ถูกต้อง 

__ประโยชน์ต่อสถานประกอบการ 

__ประโยชน์ต่อนักศึกษา 

__ประโยชน์ต่อสถาบันการศึกษา 
 

ก.  สร้างชื่อเสียงให้กับสถานศึกษา 
ข.  เป็นแนวทางในการพัฒนาความร่วมมือกับสถานประกอบการในอนาคต 
ค.  เพ่ิมคุณภาพของผลิตภัณฑ์ 
ง. สาขาวิชาจัดแสดงโครงงานสหกิจศึกษา 
จ.   พัฒนาทักษะการเขียนรายงานทางวิชาการ  
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7. โปรดนำ อักษร ก, ข, ค, ง หรือ จ. ใส่หน้าข้อความที่กำหนดให้ เพ่ือแสดงถึงส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา  

    ที่ถูกต้อง 

__ปกนอก 

__ปกใน 

__กิตติกรรมประกาศ 

__บทคัดย่อของรายงานสหกิจศึกษา 

__สารบัญ 

ก. เป็นส่วนที่อยู่ต่อจากปกนอก มีข้อความเหมือนปกนอก 
ข. ประกอบด้วย ชื่อเรื่องรายงาน ชื่อ-นามสกุล ผู้ทำรายงาน ข้อมูล

เกี่ยวกับ ภาคการศึกษา ปีการศึกษา สาขาวิชา สำนักวิชา และชื่อ
สถานศึกษา 

ค. เป็นการสรุปเนื้อหาและผลการดำเนินโครงงานอย่างสั้น ๆ  
ง. ประกอบดวยบทและหัวข้อตาง ๆ เรียงลําดับตามเนื้อหาที่ปรากฏ

ในเลม พรอมทั้งระบุเลขหนาที่ปรากฏเรื่องนั้น ๆ   
จ. ข้อความทีแ่สดงความขอบคุณผู้มีส่วนช่วยเหลือและให้ความ

ร่วมมือในการทำโครงงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล่วงด้วยดี   
 

8. โปรดนำอักษร ก, ข, ค, ง, จ. หรือ ฉ. ใส่หน้าข้อความที่กำหนดให้ เพ่ือแสดงถึงกรอบเนื้อหาของรายงานสหกิจ

ศึกษาแต่ละบท ที่ถูกต้อง 

___บทที่ 1: บทนำ 

___บทที่ 2: การทบทวนเอกสาร 

___บทที่ 3: การดำเนินโครงงาน 

___บทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน 

___บทที่ 5: การดำเนินงานประจำ 

ก. นำเสนอเนื้อหาที่ได้ศึกษาจากเอกสาร ตำรา (แนวคิด ทฤษฎี) 
รายงานการวิจัย ฯลฯ 

ข. ระบุวิธีการและขั้นตอนการดำเนินโครงงานตั้งแตตนจนการ
ดำเนินโครงงานแล้วเสร็จ 

ค. ให้รายละเอียดถึงหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายในขณะปฏิบัติสหกิจ
ศึกษา โดยระบุขั้นตอนการทำงาน  

ง. ข้อความทีแ่สดงความขอบคุณผู้มีส่วนช่วยเหลือและให้ความ
ร่วมมือในการทำโครงงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล่วงด้วยดี   

จ. เป็นการสรุปผลที่ประกอบด้วยวัตถุประสงค์ เครื่องมือที่ใช วิธี
เก็บรวบรวมขอมูล และการประยุกตผลการวิจัย 

ฉ. ให้ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับโครงงาน ก่อนเข้าสู่เนื้อหาของ
โครงงานที่ได้รับมอบหมาย 
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9. โปรดนำอักษร ก, ข, หรือ ค. ใส่หน้าข้อความที่กำหนดให้ เพ่ือแสดงถึงส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจ

ศึกษา ที่ถูกต้อง 

___ รายการทรัพยากรสารสนเทศที่ผู้ทำรายงานใช้อ้างอิงประกอบ 

          การทำรายงาน 

___ เอกสารที่นำมาเสนอเพ่ิมเติมในรายงานเพื่อเสริมให้ผู้อ่านเข้าใจ 

ในเนื้อหารายงานมากขึ้น 

___เอกสารแจ้งการดำเนินโครงงานและงานประจำของนักศึกษาสหกิจ
ศึกษาตามท่ีได้รับมอบหมายจากสถานประกอบการในระหว่างการ
ปฏิบัติ 
สหกิจศึกษา 

___ใช้แบบแผน เอ พี เอ (APA Style) สำหรับเขียนรายการอ้างอิง 

ก. รายการอ้างอิง 

ข. ภาคผนวก 

ค. จดหมายนำส่งรายงาน 

 
 

 

10. โปรดนำอักษร ก, ข, ค, ง. หรือ จ. ใส่ในช่องว่างที่กำหนดเพื่อแสดงถึงลำดับของการจัดทำเค้าโครงรายงาน 

สหกิจศึกษา   ทีถู่กต้อง 

ก. การจัดทำฉบับสมบูรณ์ (Final Daft) 
ข. การปรับปรุงแก้ไขฉบับร่าง (Revising the Draft) 
ค. การเขียนฉบับร่าง (The First Draft)   
ง. การวางโครงเรื่อง (Outline) 
จ. รายการอ้างอิง 

 
 
 

1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
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11. โปรดนำอักษร ก, ข, หรือ ค. ใส่หน้าข้อความท่ีกำหนดให้ เพื่อแสดงถึงการใช้หนังสืออ้างอิงเพื่อการทำ 

    รายงานสหกิจศึกษา ที่ถูกต้อง  

___ นักศึกษาหาความหมายของคำว่า ออเจ้า      
___ นักศึกษาหาบทความเรื่อง กรุงศรีอยุธยา  
___ นักศึกษาหาคำศัพท์ QR Code ท่ีใช้เป็นทางการ 
___ นักศึกษาหาบทความเรื่อง พันธ์ุข้าวหอมมะลิ   

 

ก. พจนานุกรม 

ข. ศัพท์บัญญัติ 

ค. สารานุกรม 
 

 
 

12. โปรดนำอักษร ก, ข, ค, หรือ ง. ใส่ในช่องว่างที่กำหนด เพื่อแสดงถึงข้อมูลส่วนสุดท้ายของยูอาร์แอล (Uniform 

Resource Locator – URL) ที่ถูกต้อง   

____ www.moe.go.th   ก. มูลนิธิหรือสมาคม  
____ www.tace.or.th  ข. หน่วยงานรัฐ 
____ www.sut.ac.th  ค. สถาบันการศึกษา 
____ www.ais.com  ง. บริษัท ห้างร้าน 

 

13. โปรดนำอักษร ก, ข, หรือ ค. ใส่ในช่องว่างที่กำหนด เพื่อแสดงถึงวิธีการบันทึกที่สอดคล้องกับรูปแบบการบันทึก 

      

____บันทึกแบบย่อ  

____บันทึกแบบคัดลอก  

____บันทึกแบบถอดความ  

ก. คำว่า “สหกิจ” แปลมาจากคำว่า “Cooperative” และคำว่า “ศึกษา” มาจาก 
    คำว่า “Education” (วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอื่น ๆ, 2558: 6-7) 
ข. ผู้เรียนสามารถเชื่อมโยงความรู้ทั ้งจากการเรียนในห้องเรียนและนอกห้องเรียน  
    มาประยุกต์ปฏิบัติได้จริง (รักชนก โสภาพิศ, 2553: 7-9)   
ค. รายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วยส่วนสำคัญอย่างน้อย 3 ส่วน ได้แก่ ส่วนประกอบ 
    ตอนต้น ส่วนเนื้อเรื่อง และส่วนประกอบตอนท้าย    

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.moe.go.th/
http://www.tace.or.th/
http://www.sut.ac.th/
http://www.ais.com/
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14. โปรดนำอักษร ก, ข, ค, ง, จ. หรือ ฉ. ใส่ในช่องว่างที่กำหนดเพ่ือแสดงถึงการเรียบเรียงเนื้อหาแต่ละบทของ 

      รายงานสหกิจศึกษา ที่ถูกต้อง 

__เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 1 : บทนำ 

__เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 2 : การทบทวนเอกสาร 

___เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 3 : การดำเนินโครงงาน 

___เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 4 : ผลการดำเนินโครงงาน 

___เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 5 : การดำเนินงานประจำ 

 
 

ก. ชื่อและท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ข. หลักการทั่วไปหรือทฤษฎี งานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับ

โครงงานที่ได้รับมอบหมาย 
ค. ขั้นตอนการปฏิบัติที่ได้รับมอบหมาย 
ง. นำเสนอข้อค้นพบที่ได้จากการดำเนินโครงงาน  
จ. ข้อความทีแ่สดงความขอบคุณผู้มีส่วนช่วยเหลือ

และให้ความร่วมมือในการทำโครงงานสหกิจ
ศึกษาจนสำเร็จลุล่วงด้วยดี  

ฉ. ขั้นตอนต่าง ๆ ในการศึกษาหรือการแก้ปัญหา
ของงานที่นักศึกษาปฏิบัติ 
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15. โปรดนำหมายเลข 1 – 8 ที่กำหนดให้หน้าข้อความ ใส่ในช่องว่างที่กำหนดเพื ่อแสดงถึงลำดับของ เค้าโครง 

    รายงานสหกิจศึกษา ที่ถูกต้อง 

1. ผลการดำเนินโครงงาน 2. สารบัญ  3. การทบทวนเอกสาร 
4. บทนำ 5. การดำเนินโครงงาน 6. กิตติกรรมประกาศ 

7. รายการอ้างอิง 8. ภาคผนวก  
 

1. ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 
  ปกนอก 
  ปกใน 
   6………………….… 
  บทคัดย่อ 
   2……………………. 
2. ส่วนเนื้อหา 
   บทที่ 1  …4…………………. 
   บทที่ 2  ……3………………. 
   บทที่ 3  ………5……………. 
   บทที่ 4  …………1…………. 
   บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 
3. ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา 
   ………7…………. 
   …………8…………. 
 3.3 จดหมายนำส่งรายงาน 
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16. โปรดนำหมายเลข 1) – 4) ที่อยู่หน้าข้อความ ใส่ในช่องว่างที่กำหนดเพื่อแสดงขั้นตอนที่ถูกต้องในการใช้ OPAC 

เพ่ือเข้าถึงหนังสือตำรา   

1) สืบค้นด้วยคำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เป็นต้น 
2) เข้าหน้า Website ของศูนย์บรรณสารฯ ที่ library.sut.ac.th  เลือกเมนู SUTCat 
3) เมื่อคลิกชื่อเรื่องจะพบรายละเอียดทางบรรณานุกรมของหนังสือ 
4) ผลการสืบค้นระดับแรกที่ได้รับจะประกอบด้วยรายชื่อของหนังสือ 

 

 
 

………………………………………………………. ………………………………………………………. 
 

 

 
………………………………………………………. ………………………………………………………. 

17.  โปรดนำหมายเลข 1) – 5) ที่อยู่หน้าข้อความ ใส่ในช่องว่างที่กำหนดเพื่อแสดงขั้นตอนที่ถูกต้องในการเข้าถึง

หนังสืออิเล็กทรอนิกส์    

1) ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  

2) ผลการสืบค้นที่ได้ หากคลิกชื่อเรื่องหนังสือท่ีต้องการ จะพบเอกสารฉบับเต็ม 

3) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL library.sut.ac.th) 

4) เลือกเมนหูนังสืออิเล็กทรอนิกส์  
5) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (eBook) 
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…………………………………………. 

 

 

…………………………………………. 

 

 

…………………………………………. 

 

…………………………………………. 

 

…………………………………………. 
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18. โปรดนำหมายเลข 1) – 5) ทีอ่ยู่หน้าข้อความใส่ลงในช่องว่างที่กำหนด เพ่ือแสดงขั้นตอนที่ถูกต้องในการเข้าถึง

วิทยานิพนธ์ไทยในฐานข้อมูล ThaiLIS 

1) ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง เพื่อค้นหาวิทยานิพนธ์   

2) เข้าสืบค้นผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตที่  http://tdc.thailis.or.th/tdc/   

3) คลิกชื่อเรื่องของวิทยานิพนธ์ที่ต้องการ เพ่ือดูรายละเอียดบรรณานุกรมของวิทยานิพนธ์ 

4) ระบบจะแสดงรายชื่อวิทยานิพนธ์ตามคำค้น 

5)   คลิกไฟล์ .pdf เพ่ือเปิดวิทยานิพนธ์ฉบับเต็ม 

ขั้นตอนที่ 1………………………………. 
 

ขั้นตอนที่ 2…………………………….. 
 

ขั้นตอนที่ 3……………………………… 
 

ขั้นตอนที่ 4…………………………….. 
 

ขั้นตอนที่ 5…………………………….. 
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19.  โปรดนำหมายเลข 1) - 6) ทีอ่ยู่หน้าข้อความใส่ลงในช่องว่างที่กำหนด เพ่ือระบุผลการค้นคืนจากฐานข้อมูล 

Academic Search ทีถู่กต้อง 

1) ชื่อบทความ 2) ดรรชนีวารสาร 3) เปิดไฟล์บทความฉบับเต็ม 
4) ชื่อหนังสือ 5) ลิงค์ไปต้นฉบับ 6) รายการโอแพค 

 

 
 

20. โปรดใส่หมายเลข 1) – 5) เพ่ือแสดงถึงลำดับขั้นตอนการเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS ที่ถูกต้อง 

………….. ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพ่ือค้นหาบทความที่ต้องการ 
………….. เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL library.sut.ac.th) 
………….. เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล 

SCOPUS 
………….. คลิกท่ี “View abstract” ของบทความเพ่ืออ่านบทคัดย่อ 
………….. ระบบแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น 

 

21. โปรดใส่หมายเลข 1) – 5) เพ่ือแสดงถึงลำดับขั้นตอนการเข้าถึงสารสนเทศในฐานข้อมูล SpringerLink ที่ถูกต้อง   

………….. ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพ่ือค้นหาบทความที่ต้องการ 
………….. เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL library.sut.ac.th) 
………….. เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนูฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ และเลือก

ฐานข้อมูล SpringerLink 
………….. คลิกท่ี Download pdf เพ่ืออ่านบทความฉบับเต็ม 
………….. ระบบจะแสดงรายละเอียดบรรณานุกรมของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น 

 
 
 

1.................... 

2................... 

 

 

 

3................... 
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22. โปรดนำหมายเลข 1) – 4) ที่อยู่หน้าข้อความใส่ลงในช่องว่างที่กำหนด เพื่อแสดงถึงการเข้าถึงสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ตที่ถูกต้อง   

1) การค้นหารูปภาพ 
2) การค้นหาคำศัพท ์
3) การค้นหาด้านวิชาการ 
4) การค้นหาวีดิทัศน์ 
 

 

……………………………………………………… 

 

……………………………………………………… 

 

……………………………………………………… 

 

……………………………………………………… 
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23. โปรดใส่หมายเลข 1) – 4) หน้าข้อความ เพื่อแสดงถึงลำดับขั้นตอนการอ่านบทความวิชาการและบทความวิจัย 
    ที่ถูกต้อง 

………….. สำรวจรายการอ้างอิง เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหา ความน่าเชื่อถือ และความทันสมัย 
ของข้อมูล 

……….. อ่านสาระสังเขปหรือบทคัดย่อ เพ่ือช่วยให้เข้าใจเนื้อหาได้อย่างรวดเร็ว   
……….. อ่านเนื้อหาอย่างละเอียดให้เข้าใจอย่างลึกซึ้ง เพ่ือนำสาระสำคัญไปใช้อ้างอิงในรายงานของตน  
……….. กำหนดจุดมุ่งหมายในการอ่านให้ชัดเจน  

 

24. โปรดนำหมายเลข 1) 2) หรือ 3) หน้าข้อความใส่ในช่องว่างที่กำหนด เพื่อแสดงรูปแบบของการนำเสนอข้อมลูที่
สอดคล้องกับรูปภาพที่กำหนดให้   

1) เป็นการนำเสนอเพ่ือแสดงสัดส่วนของข้อมูลต่าง ๆ ต่อข้อมูลทั้งหมดที่คิดเป็น 100% 

2) เป็นการนำเสนอข้อมูลที่ต้องการให้เห็นแนวโน้มของการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในช่วงเวลาหนึ่ง ๆ  

3) เป็นการนำเสนอข้อมูลที่ต้องการเปรียบเทียบ  
 

ภาพที่ 1   ภาพที่ 2   

 
 

.................................................... 
 

 
 

…………………………………………………. 
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25. โปรดใส่หมายเลข 1-17 ลงใน  เพื่อแสดงการเรียงลำดับเอกสารของรายงานสหกิจศึกษา สำหรับเข้าเล่ม
รายงานทีถู่กต้อง   

 

ส่วนประกอบตอนต้น ประกอบด้วย 

  ปกนอก 

  ปกใน 

  สารบัญเรื่อง 

  สารบัญรูปภาพ 
  สารบัญตาราง 

  บทคัดย่อภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 

  กิตติกรรมประกาศ  
 

ส่วนประกอบเนื้อหา  ประกอบด้วย 

            การทบทวนเอกสาร 
            บทนำ  
            การดำเนินโครงงาน  
                  - วัตถุประสงค์ 
                  - วธิีดำเนินโครงงาน    
            การดำเนินงานประจำ            
            ผลการดำเนินโครงงาน  
  
 
ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย 
            จดหมายนำส่งรายงาน 

     รายการอ้างอิง 
     ภาคผนวก  
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คำสั่ง  โปรดวงกลมรอบข้อที่ท่านเห็นว่าถูกต้อง 

26. ข้อใดเป็นการแบ่งหัวข้อในเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง   

 
ก. 

 
ข. 

หัวข้อใหญ่ 
ก. หัวข้อรอง 
ข. หัวข้อย่อย 

๑)......................... 
๒)…………………… 

หัวข้อใหญ่ 
1. หัวข้อรอง 
a. หัวข้อย่อย 

b)......................... 
c)…………………… 

 
ค. 

 
ง. 

1. หัวข้อใหญ่ 
▪ หัวข้อรอง  

➢ หัวข้อย่อย 
o ......................... 
o ………………… 

1. หัวข้อใหญ่ 
1.1 หัวข้อรอง 

1.1.1 หัวข้อย่อย 
1)......................... 
2)…………………… 

27. ข้อใดแสดงถึงการมมีารยาทในการใช้อินเทอร์เน็ต 

ก. แบมแบมแอบเปิดอ่านอีเมลของเพ่ือน 
ข. ลิซ่าซื้อโปรแกรมใช้งานที่มีลิขสิทธิ์ถูกต้อง 
ค. โป๊บคัดลอกผลงานของผู้อื่นและนำมาเสนอในเว็บบล็อกของตนเอง 
ง. เจนนี่โพสต์ข้อความกล่าวหาบุคคลอื่นให้ได้รับความเสียหาย  

 

28. ข้อใดคือประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล  

ก. มีความน่าเชื่อถือเนื่องจากเป็นสารสนเทศเกิดจากความรู้ ประสบการณ์ของบุคคลโดยตรง  

ข. มีความทันสมัย ให้สารสนเทศในรูปของบทความ 

ค. มีความน่าเชื่อถือ สามารถให้สารสนเทศในรูปแบบรายการอ้างอิง 

ง. มีความหลากหลาย ครอบคลุมเนื้อหาสาระในสาขาวิชาต่าง ๆ 
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29. ข้อใดเป็นวิธีการอ่านหนังสือตำราโดยการสำรวจส่วนต่าง ๆ ของหนังสือ  

ก. อ่านภาคผนวกเพ่ือหาข้อมูลเพิ่มเติม 
ข. อ่านบทสรุปเพื่อทำความเข้าใจตั้งแต่ต้น 
ค. พิจารณาความชัดเจนของภาพประกอบและตาราง 
ง. อ่านตามลำดับเนื้อหาจากหน้าสารบัญ 

 
30. ข้อใด ไม่ใช ่วิธีประเมินผู้แต่ง 

ก. คุณวุฒิทางการศึกษา   
ข. อายุและภูมิลำเนาของผู้แต่ง 
ค. ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน 
ง. มีประสบการณ์ตรงในเรื่องนั้น 

31. ข้อใดแสดงถึงความน่าเชื่อถือของสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา  

ก. สำนักพิมพ์ใช้เทคโนโลยีที่ทันสมัยในการจัดพิมพ์ 
ข. ผู้จัดพิมพ์เป็นสมาคมวิชาชีพ 
ค. ผู้รับผิดชอบเนื้อหาใช้เวลานานในการจัดพิมพ์ต้นฉบับ 
ง. สำนักพิมพ์ตั้งอยู่ในเมืองที่มีชื่อเสียงเป็นที่รู้จัก 

 

32. ข้อใด ไม่ใช่ วิธีประเมินความถูกต้องของสารสนเทศ 
ก. พิจารณาเนื้อหาว่ามีการอ้างอิงแหล่งที่มาของข้อมูลอย่างครบถ้วนและตรวจสอบได้ 
ข. การเขียน การสะกดคำ ถูกต้องตามหลักไวยากรณ์  
ค. มีภาพประกอบของผู้แต่ง 
ง. ใช้ภาษาท่ีเป็นทางการ 

33. ข้อใดเป็นการประเมินความทันสมัยของสารสนเทศ 

ก. พิจารณาชื่อผู้แต่ง 
ข. พิจารณาปีที่จัดพิมพ์  
ค. พิจารณาสำนักพิมพ์ 
ง. พิจารณาสถานที่จัดพิมพ์ 
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34. ข้อใดเป็นส่วนประกอบของการบันทึกสารสนเทศ 

ก. บทนำ บทคัดย่อ เนื้อเรื่อง  
ข. เนื้อเรื่อง แหล่งที่มาของเรื่อง หัวข้อเรื่อง 
ค. เค้าโครงเรื่อง เนื้อเรื่อง ชื่อเรื่อง 
ง. เนื้อเรื่อง หัวข้อใหญ่ หัวข้อย่อย 

 

35. ข้อใดเป็นการอ้างเลขทีภ่าพในเนื้อหาที่ถูกต้อง  

ก.                                                                                                                                      ข. 
 

 

 

 

 

 

     ค.                                                                      ง. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ภาพที่ 2.1 แสดงรูปแบบการเรียนรู้จากประสบการณ์ 
                       ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 

 

 

เสสส ้

 

  

 

ภาพที่ 1 แสดงรูปแบบการเรียนรู้จากประสบการณ์ 
                     ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 

 

 

เสสส ้

 

  

 

ภาพที่ 2ก แสดงรูปแบบการเรียนรู้จากประสบการณ์ 
                       ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 

 

 

เสสส ้

 

  

 

ภาพที่ ก แสดงรูปแบบการเรียนรู้จากประสบการณ์ 
                     ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 

 

 

เสสส ้
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36. ข้อใดเป็นการนำเสนอข้อมูลในรูปตารางที่ถูกต้อง 

                                            ก                                                                                    ข 

 

 
 
 
 
 
 
        
                               ค                                                                       ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
37. ข้อใด ไม่ใช่ การใช้สมการคณิตศาสตร์ในเนื้อหาที่ถูกต้อง 

ก. พิมพ์สมการคณิตศาสตร์แทรกปนลงไปในเนื้อหาได้ 
ข. พิมพ์หมายเลขสมการพิมพ์ชิดขวาไว้ในวงเล็บ  
ค. เรียงหมายเลขสมการตามลำดับจาก 1 ไปจนจบแต่ละบท 
ง. ไม่ควรพิมพ์สมการคณิตศาสตร์แทรกปนลงไปในเนื้อหา 

 
 
 
 
 
 
 

ตารางที่ 3.2 แสดงจำนวนประชากร 

ที่ สำนักวิชา ประชากร ร้อยละ 
1 นักศึกษาสำนกัวิชาวิทยาศาสตร์ 40 5.72 
2 นักศึกษาสำนกัวิชาเทคโนโลยีสังคม 220 31.42 

3 
นักศึกษาสำนกัวิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 

100 14.28 

4 นักศึกษาสำนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 340 48.58 
รวม 700 100.00 

 

ที่ สำนักวิชา ประชากร ร้อยละ 
1 นักศึกษาสำนกัวิชาวิทยาศาสตร์ 40 5.72 
2 นักศึกษาสำนกัวิชาเทคโนโลยีสังคม 220 31.42 

3 
นักศึกษาสำนกัวิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 

100 14.28 

4 นักศึกษาสำนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 340 48.58 
รวม 700 100.00 

  ตารางที่ 3.2 แสดงจำนวนประชากร 

 

  

ที่ สำนักวิชา ประชากร ร้อยละ 
1 นักศึกษาสำนกัวิชาวิทยาศาสตร์ 40 5.72 
2 นักศึกษาสำนกัวิชาเทคโนโลยีสังคม 220 31.42 

3 
นักศึกษาสำนกัวิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 

100 14.28 

4 นักศึกษาสำนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 340 48.58 
รวม 700 100.00 

            ตารางท่ี 3.2 แสดงจำนวนประชากร 

 

  

ที่ สำนักวิชา ประชากร ร้อยละ 
1 นักศึกษาสำนกัวิชาวิทยาศาสตร์ 40 5.72 
2 นักศึกษาสำนกัวิชาเทคโนโลยีสังคม 220 31.42 

3 
นักศึกษาสำนกัวิชา
เทคโนโลยีการเกษตร 

100 14.28 

4 นักศึกษาสำนกัวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 340 48.58 
รวม 700 100.00 

                               ตารางที่ 3.2 แสดงจำนวนประชากร 
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38. ข้อใดเป็นการพิมพ์อธิบายรูปภาพในรายงานที่ถูกต้อง 
 

ก. ข. 
 

 
 

ภาพที่ 1.2 การค้นหารูปภาพ 
 

 

 
 

รูปที่ 1 การค้นหาคำศัพท์ 
 

 
ค. ง. 
 

 

 
ภาพ A Springer Link 

 
 

รูปที่ 1 การค้นหาคำศัพท์ 
 

 
 
 

 
39. จากประโยค “วันนี้อาจารย์ไม่มาทำการสอน” เป็นลักษณะการใช้คำแบบใด  

ก. เป็นการใช้คำฟุ่มเฟือย 
ข. ใช้คำให้เหมาะสมกับกาลเทศะและเหมาะสมกับบุคคล 
ค. ใช้ภาษาสละสลวยและมีความกะทัดรัด  
ง. ไม่ใช้สำนวนต่างประเทศ   

40. ข้อใดเป็นการสะกดคำทีถู่กต้อง 
ก. ประจำการณ์ 
ข. ทราบซึ้ง 
ค. ปฐมนิเทศ 
ง. บุคคลากร 
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41. ข้อใดเป็นการกำหนดหลักการเว้นวรรคเล็ก ที่ไมถู่กต้อง 
ก. เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อกับนามสกุล เช่น นายเสริม วินิจฉัยกุล 

ข. เว้นวรรคเล็กระหว่างคำนำหน้าชื่อกับชื่อ เช่น เด็กหญิง สิรินท์ ทองดี 
ค. เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อสถานที่ต่าง ๆ เช่น ถนนหน้าพระลาน แขวงพระบรมมหาราชวัง 
ง. เว้นวรรคเล็กระหว่างคำนำหน้าชื่อที่เป็นตำแหน่งหรืออาชีพกับชื่อ ตัวอย่าง นายแพทย์ ดำรง เพ็ชรพลาย 

 
42. ข้อใดเป็นการใช้เครื่องหมายในรายงานสหกิจศึกษาไม่ถูกต้อง 

ก. สิ่งของที่ซื้อขายกันในตลาดมี เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ น้ำตาล น้ำปลา ฯลฯ 

ข. ทุกขนิโรธ, การดับทุกข์  
ค. เวลาในวันหนึ่ง ๆ สิ้นสุดอย่างรวดเร็ว 

ง. กรุงเทพฯ เป็นเจ้าภาพจัดงานประชุม 
 

43. ข้อใด มิใช ่ความสำคัญของการอ้างถึง  

ก. แสดงถึงความมีจริยธรรมตามกฎหมายลิขสิทธิ์ 
ข. ทำให้เนื้อหารายงานดูน่าสนใจ น่าติดตามอ่านมากยิ่งขึ้น 
ค. หลีกเลี่ยงการโจรกรรมทางวรรณกรรม (Plagiarism) 
ง. ช่วยให้ผู้อ่านสามารถหาข้อมูลเพ่ิมเติมโดยกลับไปอ่านที่งานต้นฉบับได้ 

 
44. ข้อใดเป็นการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกในเนื้อหาที่ถูกต้อง 

ก. (วัชรินทร์ รักเสนาะ, 2557: 126-127) 

ข. วัชรินทร์ รักเสนาะ. (2557). การพัฒนารูปแบบการจัดการบริหารระบบการจัดการเรียนการสอนสหกิจ
ศึกษา. 

ค. วรดา นาคเกษม และ ศศิรดา พันธ์วิเศษศักดิ์. (2557). วิจัยในชั้นเรียน เรื่อง การใช้บทเรียนออนไลน์ใน
รายวิชาพ้ืนฐานคอมพิวเตอร์ 

ง.    สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 

45. ข้อใดเป็นการตรวจสอบเนื้อหาสาระของรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง 

ก. สังเคราะห์เนื้อหาขึ้นใหม่จากการทบทวนวรรณกรรม 
ข. คัดลอกเนื้อหาสาระที่จำเป็นจากสารสนเทศท่ีสืบค้นมา 
ค. พิจารณาความยาวของเนื้อหาและรายการอ้างอิง 
ง. พิจารณาลำดับเรื่องในแต่ละหัวข้อและเนื้อหาเรียงลำดับตามโครงเรื่องครบถ้วน 

 
 

http://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php?query=%C7%D1%AA%C3%D4%B9%B7%C3%EC%20%20%C3%D1%A1%E0%CA%B9%D2%D0&field=1003&institute_code=0&option=showindex_creator&doc_type=0
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46. ข้อใดเป็นการตรวจสอบสำนวนภาษาที่ใช้ในรายงานสหกิจศึกษาได้อย่างถูกต้อง 
ก. ใช้ภาษาถ่ินเพื่อความสละสลวยและเข้าใจง่าย 
ข. ประโยคต้องมีใจความสมบูรณ์ สื่อความหมายชัดเจนไม่คลุมเครือ 
ค. ตรวจสอบคำท่ีมคีวามหมายเฉพาะทางสาขาวิชาด้วยสารานุกรม 
ง. ตัวสะกด การันต์ เขียนให้ถูกต้องตามหลักภาษาไทย 

 
47. ข้อใดเป็นการตรวจสอบความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึงและรายการอ้างอิง  

ก. นำรายการอ้างถึงและรายการอ้างอิงมารวบรวมไว้ในภาคผนวก 
ข. นำเสนอรายการอ้างอิงด้วยตารางที่ชัดเจน 
ค. นำรายการอ้างถึงทั้งหมดมารวมไว้ในรายการอ้างอิง 
ง. เรียบเรียงรายการอ้างอิงโดยเรียงจากวันที่สืบค้นสารสนเทศในอดีตจนถึงปัจจุบัน 

 

48. ข้อใดคือความสำคัญของรายการอ้างอิง 

ก.  เป็นการเติมเต็มเนื้อหาให้มีความสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น 
ข. เป็นการสรุปสาระสำคัญจากการสืบค้นสารสนเทศ 
ค. เป็นการเรียบเรียงแนวคิดของเนื้อหาในรายงาน 
ง. เป็นการแจ้งให้ผู้อ่านทราบว่าเจ้าของความคิดคือใคร 

49. ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงของหนังสือตำราที่ถูกต้อง 
 

ก. 

 

ข. 

 

ค.   

 

ง.  

 

 
 

มานิตย์ จุมปา. (2549). เขียนผลงานทางวิชาการอย่างไรไม่ละเมิดลิขสิทธิ์. สำนักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัย. กรุงเทพฯ 

 

มานิตย์ จุมปา. (2549). เขียนผลงานทางวิชาการอย่างไรไม่ละเมิดลิขสิทธิ์. กรุงเทพฯ: สำนักพิมพ์แห่ง
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 

 

มานิตย์ จุมปา. (2549). เขียนผลงานทางวิชาการอย่างไรไม่ละเมิดลิขสิทธิ์. กรุงเทพฯ: สำนักพิมพ์แห่ง
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 

 

เขียนผลงานทางวิชาการอย่างไรไม่ละเมิดลิขสิทธิ์. มานิตย์ จุมปา. (2549). กรุงเทพฯ: สำนักพิมพ์แห่ง
จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 
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50. ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงของบทความที่ถูกต้อง 
 
ก. 

 

ข. 

 

ค.   

 

ง.  

 

 
 
 

51. ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงของแหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตที่ถูกต้อง 

ก.  

 

ข. 

 

ค. 

 

ง. 

 

 

 

 

วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-134.  ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผล
การดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพในหลักสูตรระดับปริญญาตรี. 

 

ผลการดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพในหลักสูตรระดับปริญญาตรี. ธวัชชัย  
ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-134.  

 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. ผลการดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพใน
หลักสูตรระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. (2541) 5(2): 114-134.  

 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนา
อาชีพในหลักสูตรระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-134.  

 

สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 

 

สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html.  สำนักงานการอุดมศึกษา. 
(2558). 

 

สำนักงานการอุดมศึกษา. สหกจิศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   (2558).  Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 

 

สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 
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52. ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงของการสัมภาษณ์ที่ถูกต้อง 

  
ก 
 
 
 
 
 
 

ข 
 

ค 
 
 
 
 
 

ง 
 

 
 
53. ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่งที่ถูกต้อง 
 

     ก.  

     ข.      

      

     ค.    

     ง.  

  

54. ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงที่ถูกต้อง (ในกรณไีม่สามารถหาข้อมูลปีพิมพ์ได)้  
ก. (ม.ป.พ.) 
ข. (ม.ป.ป.) 
ค. (ไม่ปรากฏปีพิมพ์) 
ง. (ไม่พบปีพิมพ์) 

วิจิตร ศรีสอ้าน. (2555). 

สัมภาษณ์พิเศษปูชนียบุคคลผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจ 

        แห่ง มทส. ‘ศ.ดร.วิจติร ศรสีอ้าน’ ครูคือรากฐาน 

        การศึกษาล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ที่ครู.  วิจิตร  

        ศรีสอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน).  สัมภาษณ์. 

 

วิจิตร ศรสีอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน). สัมภาษณ์พิเศษ   

        ปูชนียบุคคลผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจแห่ง มทส.  

        ‘ศ.ดร.วิจิตร ศรีสอ้าน’ ครูคือรากฐานการศึกษา  

        ล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ท่ีครู. สัมภาษณ.์ 

 

วิจิตร ศรสีอ้าน.  (2 มิถุนายน 2560). สัมภาษณ์พิเศษ   

        ปูชนียบุคคลผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจแห่ง มทส.  

        ‘ศ.ดร.วิจิตร ศรสีอ้าน’ ครคูือรากฐานการศึกษา  

        ล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ที่ครู. สัมภาษณ์. 

 

สัมภาษณ์พิเศษปูชนียบุคคลผู้เป็นศูนย์รวมดวงใจ 

        แห่ง มทส. ‘ศ.ดร.วิจติร ศรสีอ้าน’ ครูคือรากฐาน 

        การศึกษาล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ที่ครู.  วิจิตร  

        ศรีสอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน).   

Bourelle, T.  2014 

Peter, Taylor.  2011 

ปิยรัตน์ ดรบัณฑิตกับแพน ทองเรือง.   (2588) 
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55. ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของชื่อเรื่อง (Title) ของหนังสือได้อย่างถูกต้อง  

ก. คู่มือการจัดสหกิจศึกษา. 
ข. คู่มือการจัดสหกิจศึกษา. 
ค. USING MOODLE 
ง. Using Moodle 

56. ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของครั้งที่พิมพ์ (Edition) ได้อย่างถูกต้อง 
ก. พิมพ์ครั้งที่ 1  
ข. พิมพ์ครั้งที ่2  
ค. 2nd Edition 
ง. Edition 3rd 

 
57. ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของสถานที่พิมพ์ (Place) และ สำนักพิมพ์ (Publisher) ได้อย่างถูกต้อง  

      ก. 

      ข.  

 

      ค.  

      ง.  

 
 
58. ข้อใดเป็นการให้เลขหน้าส่วนเนื้อหาของรายงานที่ถูกต้อง 
                                ก                                                                         ข 

 

 
 
 
 
                                  ค                                                                        ง 

 
 
 

กรุงเทพฯ: โอเดียนสโตร์.  

สงขลา, ภาควิชารังสีวิทยาคณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์. 

นครราชสีมา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
Blackwell.   
 
 ขอนแก่น : มหาวิทยาลัยขอนแก่น  
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ก 

i ก1 
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59. ข้อใดเป็นวิธีการติดตั้ง Template รายงานสหกิจศึกษาทีถู่กต้อง  

ก. Download Template รายงานสหกิจศึกษา ที่เว็บไซต์ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ     
ข. Download Template รายงานสหกิจศึกษา ที่เว็บไซต์ศูนย์นวัตกรรมฯ       
ค. Download Template รายงานสหกิจศึกษา ที่เว็บไซต์ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา    
ง. เปิดไฟล์ข้อมูลเพื่อพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
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การออกแบบโครงสร้างบทเรียน  Skeleton Design 
 
 
 

 
  หน่วยที่ 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  หน่วยที่ 2  การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 แบบทดสอบก่อนเรียน 
 

  
แบบทดสอบหลังเรียน 
 

 
แบบทดสอบก่อนเรียน 

หน้าแรก 
นำเข้าสู่บทเรียน การเขียนรายงานสหกิจศึกษา 

เร่ืองท่ี 1/3 
  ส่วนประกอบของรายงานสหกจิศกึษา 
 

เร่ืองท่ี 2/2 
การก าหนดเคา้โครงรายงานสหกจิศกึษา 

เร่ืองท่ี 1/2 
 ความหมายของรายงานสหกจิศกึษา 
 

เร่ืองท่ี 2/1 
การก าหนดชื่อเรื่องรายงานสหกจิศกึษา 

เร่ืองท่ี 2/2 
 ความส าคญัของรายงานสหกจิศกึษา 
 

 
แบบทดสอบหลังเรียน 

ภาคผนวก ข9 
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  หน่วยที่ 3  การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ืองท่ี 3/2 
บทความวชิาการ 
 

เร่ืองท่ี 3/3 
รายงานการวจิยั 

 เร่ืองท่ี 3/1 
หนังสอืต ารา 

 
แบบทดสอบหลังเรียน 

เร่ืองท่ี 3/4 
วทิยานิพนธ ์

เร่ืองท่ี 3/6 
ทรพัยากรสารสนเทศอา้งองิ 

เร่ืองท่ี 3/5 
ฐานขอ้มลูออนไลน์ 

เร่ืองท่ี 3/8 
สารสนเทศบนอนิเทอรเ์น็ต 

  
แบบทดสอบก่อนเรียน 



615 
 

 
  หน่วยที่ 4  การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ืองท่ี 4/1 
การอ่านเพื่อการท ารายงานสหกจิศกึษา 

เร่ืองท่ี 4/2 
การประเมนิสารสนเทศเพ่ือการทำรายงาน 
สหกิจศึกษา 

เร่ืองท่ี 4/3 
การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงาน
สหกิจศึกษา 

 
แบบทดสอบหลังเรียน 
 

 
แบบทดสอบก่อนเรียน 
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  หน่วยที่ 5  การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ืองท่ี 5/1 
ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา 

เร่ืองท่ี 5/2 
การใชภ้าษา 

เร่ืองท่ี 5/3 
การอา้งถงึ 

 
แบบทดสอบหลังเรียน 

 
แบบทดสอบก่อนเรียน 

เร่ืองท่ี 5/4 
การตรวจสอบความถูกต้อง 
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  หน่วยที ่6 การเขียนรายการอ้างอิง 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
` 
 
 
 
 
 
 

  หน่วยที่ 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ืองท่ี 6/1 
ความสำคัญของการอ้างอิง 

เร่ืองท่ี 6/2 

 
การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 

เร่ืองท่ี 7/1 
การจัดพิมพ์รายงานสหกจิศึกษา 

เร่ืองท่ี 7/2 
การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา 

เร่ืองท่ี 6/3 
ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอา้งอิงตามแบบแผน เอ พี เอ 

  
แบบทดสอบหลังเรียน 
 

 
แบบทดสอบหลังเรียน 

เร่ืองท่ี 7/3 
การเข้าเล่มรายงานสหกจิศึกษา 

 
แบบทดสอบก่อนเรียน 

 
แบบทดสอบก่อนเรียน 

เร่ืองท่ี 7/4 
Template รายงานสหกิจศึกษา 
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การออกแบบบทดำเนินเรื่อง (Story Board) 
 
บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 
Shot 1.1 Title 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อบทเรียน การเขียนรายงานสหกิจ 

ชื่อเรื่อง ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 

ผู้สอน สุภารักษ์ เมินกระโทก 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
CrossFade เริ่ม Task 1 
Font: Supermaket  
Size: 16-36 ตัวหนา 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

ผู้สอน 

ชื่อบทเรียน 

ชื่อเร่ือง 

ภาคผนวก ข10 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.2 ความหมายของรายงานสหกิจ 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความหมายของรายงานสหกิจศึกษา 
คือรายงานทางวิชาการที่นักศึกษาสหกิจศึกษาจัดทำขึ้นตามรูปแบบที่

กำหนด เพื่อนำเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับการดำเนินโครงงาน (Project) และ/หรือ
งานประจำที่ได้รับมอบหมายจากสถานประกอบการให้ดำเนินการระหว่างการ
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา โดยนำเสนอขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานตามรูปแบบ
ของรายงานสหกิจศึกษา 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.1 ความสำคัญของรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความสำคัญของรายงานสหกิจศึกษา 
2.1 ประโยชน์ต่อสถานประกอบการ 

-  ให้ข้อมูลวิธีการดำเนินงานหรือเพ่ิมคุณภาพของผลิตภัณฑ์  
-  สถานประกอบการสามารถนำไปใช้ในการพัฒนางานได้ 

2.2 ประโยชน์ต่อนักศึกษา  
-  เป็นหลักฐานสะท้อนผลการเรียนรู้ของนักศึกษา  
-  พัฒนาทักษะการเขียนรายงานทางวิชการ  
-  พัฒนาทักษะการคิด วิเคราะห์ สังเคราะห์อย่างมีระบบ  
-  เพ่ิมพูนความรู้และประสบการณ์ทางวิชาการ 

2.3 ประโยชน์ต่อสถาบันการศึกษา  
-  เป็นข้อมูลพื้นฐานเพื่อใช้เป็นแนวทางการคัดเลือกงานหรือหัวข้อ

โครงงานให้กับนักศึกษาในรุ่นต่อไป  
-  เป็นแนวทางในการพัฒนาความร่วมมือกับสถานประกอบการ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.1 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 รายงานสหกิจศึกษา  
ประกอบด้วย 3 ส่วน  

ส่วนที่ 1) ส่วนประกอบตอนต้น  
ส่วนที่ 2) ส่วนเนื้อหา  
ส่วนที่ 3) ส่วนประกอบตอนท้าย 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.2 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา (ปกนอก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 

ปกนอก ประกอบด้วย ปกหน้าและปกหลัง  
ข้อความบนปกหน้าควรประกอบด้วย 

1) ชื่อเรื่องรายงาน 
2) ชื่อ-นามสกุล ผู้ทำรายงาน  
3) ข้อความที่ระบุว่าเป็นรายงานประกอบรายวิชาสหกิจศึกษา 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.3 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา (ปกใน) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 

ปกใน เป็นส่วนที่อยู่ต่อจากปกนอก รูปแบบข้อความเหมือนปกนอกทุกประการ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.4 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา (กิตติกรรมประกาศ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 

กิตติกรรมประกาศ  
เป็นข้อความที่แสดงความขอบคุณผู้มีส่วนร่วมสนับสนุนช่วยเหลือและให้

ความร่วมมือในการทำโครงงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล่วงด้วยดี 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.5 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา (บทคัดย่อ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 

บทคัดย่อ 
เป็นการสรุปเนื้อหาและผลการดำเนินโครงงานอย่างสั้น ๆ เพื่อให้ผู้อ่าน

ทราบเนื้อหาของโครงงานได้รวดเร็ว ควรระบุถึง 
- ชื่อและนามสกุลของนักศึกษา ชื่อโครงงาน ชื่ออาจารยนิเทศ ชื่อผู้

นิเทศงาน  
- วัตถุประสงคและขอบเขต  
- วิธีดําเนินการ วิธีการเก็บขอมูล  
- ลักษณะของประชากรและกลุมตัวอยาง 
- ผลการดำเนินโครงงานและการประยุกตผล 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.6 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา (สารบัญ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 

สารบัญ    
- ประกอบด้วยเนื้อหาที่สําคัญท้ังหมดของรายงาน 
- ประกอบดวยบทและหัวข้อตาง ๆ เรียงลําดับตามเนื้อหาที่ปรากฏใน

รายงาน พรอมทั้งระบุเลขหนาที่ปรากฏเรื่องนั้น ๆ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.7 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา (สารบัญตาราง) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 

สารบัญตาราง    
- ช่วยผู้อ่านในการค้นหาตาราง 
- ตารางระบุ เลขที่ตาราง ชื่อตาราง และหน้าที่ปรากฏตาราง เรียงลำดับ

ตามเลขที่ตาราง  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.8 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา (สารบัญภาพ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 

สารบัญภาพ    
- ช่วยการค้นหาภาพประกอบที่นำเสนอในรายงาน 
- ภาพต้องระบุ เลขที่ภาพ ชื่อภาพ และหน้าที่ปรากฏ โดยเรียงลำดับ

ตามเลขที่ภาพ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.9 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา  
ประกอบด้วย 5 ส่วน ได้แก่  

1) บทที่ 1: บทนำ  

2) บทที่ 2: การทบทวนเอกสาร 

3) บทที่ 3: การดำเนินโครงงาน  

4) บทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน 

5) บทที่ 5: การดำเนินงานประจำ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.10 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา (บทนำ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา  
บทที่ 1: บทนำ เป็นการให้ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับโครงงาน ดังนี้ 

1) ที่มาและความสำคัญ เพื่อเป็นการให้ข้อมูลเกี่ยวกับที่มาของ
โครงงานที่ศึกษา ชี้ให้เห็นถึงความจำเป็น ที่ต้องศึกษาเรื่องนั้น ๆ 

2) วัตถุประสงค์ของรายงาน เป็นการระบุความมุ ่งหมายหรือ
จุดประสงค์ของการทำโครงงานว่าต้องการศึกษาประเด็นใด 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.11 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา (การทบทวนเอกสาร) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา  
บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร เป็นการนำเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับแนวคิด 

ทฤษฎี และผลการวิจัย ที่มีเนื้อหาเกี่ยวข้องกับโครงงานที่ทำการศึกษา  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.12 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา (การดำเนินโครงการ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา  
บทที่ 3: การดำเนินโครงงาน 

1) วัตถุประสงค์ของการดำเนินโครงงาน แสดงให้เห็นถึงวิธีการและ
ขั้นตอนการดำเนินโครงงานตั้งแต่ตนจนแล้วเสร็จ ดังตัวอย่าง 

 
 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG ตัวอย่าง 
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วัตถุประสงค์ 
 1) เพื่อจัดทำข้อมูลแผนท่ีสารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ด้านแหล่งทรัพยากร ภัยพิบัติทางธรรมชาติ  
 2) เพื่อจัดทำฐานข้อมูลสารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ด้านแหล่งทรัพยากรและภัยพิบัติทาง
ธรรมชาติ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.13 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา (การดำเนินโครงการ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา  
บทที่ 3: การดำเนินโครงงาน 

2) วิธีดำเนินโครงงาน  
นำเสนอรายละเอียดโครงงานที่ได้รับมอบหมาย ประกอบด้วย  

1) วิธีดำเนินการหรือวิธีศึกษา  
2) ประชากรและกลุมตัวอยาง  
3) ตัวแปรที่ทําการศึกษา  
4) เครื่องมือ อุปกรณ์ในการดำเนินโครงงาน  
5) การเก็บรวบรวมขอมูล และ  
6) การวิเคราะห์ขอมูล  

 
 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.14 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา (ผลการดำเนินโครงงาน) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา  
บทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน ควรครอบคลุมเนื้อหาดังนี้  

1) ผลการดำเนินโครงงาน 
นำเสนอผลที่ได้จากการดำเนินโครงงาน ในรูปความเรียง 

ตาราง กราฟ แผนภูมิ และแผนภาพประกอบ 
2) สรุปผล เป็นการสรุปเรื่องที่ศึกษาอย่างสั้น ๆ ประกอบด้วย  

(1) วัตถุประสงค์ เครื่องมือที่ใช วิธีเก็บรวบรวมขอมูล 
(2) ขอจํากัดของการวิจัย (ถามี) 
(3) การประยุกตผลการวิจัย 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.15 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา (การดำเนินงานประจำและสรุปผล) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา  
บทที่ 5: การดำเนินงานประจำ  
ให้รายละเอียดงานประจำที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัตินอกเหนือจาก

โครงงาน โดยระบุขั้นตอนการทำงาน วิธีการทำงาน เช่น การวิเคราะห์ค่า
น้ำตาลในอาหาร การวิเคราะห์ความชื้นในอาหาร เป็นต้น  

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.16 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน (รายการอ้างอิง) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 

ประกอบด้วย 3 ส่วน ได้แก่ 
รายการอ้างอิง คือ รายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีผู้ทำรายงานใช้อ้างอิง

ประกอบการทำรายงาน สำหรับการจัดทำรายงานสหกิจศึกษากำหนดให้ใช้
แบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.17 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน (รายการอ้างอิง) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 

หลักการสำคัญในการจัดทำรายการอ้างอิง มีดังนี้ 
1) รายการที่อ้างถึงในเนื้อหาทุกรายการต้องปรากฏในรายการอ้างอิง 
2) แยกรายการอ้างอิงตามภาษา จัดพิมพ์ภาษาไทยขึ้นก่อน    
3) รายการอ้างอิงภายใต้กลุ่มภาษาให้เรียงตามลำดับอักษรชื่อผู้แต่ง  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.18 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน (ภาคผนวก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 

ภาคผนวก คือส่วนของเอกสารที่นำมาเสนอเพ่ิมเติม มีส่วนสำคัญเกี่ยวข้องกับ
เนื้อหา ช่วยทำให้ผู้อ่านเข้าใจในเนื้อหารายงานมากขึ้น 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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ตัวอย่าง  
ภาคผนวก ก. แบบสำรวจรายชื่อผลไม้อบแห้ง 
ภาคผนวก ข. ภาพเครื่องมือวิเคราะห์ค่า SO2 

ภาคผนวก ค. ตารางแสดงการสลายตัวของ SO2  
                 ในกระบวนการผลิตผลไม้อบแห้ง  



639 
 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.19 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน (ภาคผนวก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 

(ภาคผนวก) 

 
1) ตารางข้อมูลดิบ นำเสนอข้อมูลดิบที่สำคัญที่เกี่ยวกับเนื้อหาในรูปตาราง 

เพ่ือให้ผู้อ่านเข้าใจ และเห็นประเด็นตามท่ีผู้นำเสนอต้องการสื่อความ 
2) ภาพประกอบ ข้อมูลภาพที่นำเสนอ ได้แก่ ลำดับหมายเลขภาพ คำอธิบาย

ภาพ และแหล่งที่มาของภาพ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.20 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน (ภาคผนวก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 

(ภาคผนวก) 

 
ภาพของเครื่องมือที่ใช้ในการดำเนินโครงงานหรืองานประจำ  

- ภาพเครื่องมือขุดเจาะ 
- ภาพเครื่องมือวัดแรง  
- เครื่องมือตรวจสภาพอากาศ   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.21 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน (ภาคผนวก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 

(ภาคผนวก) 

 
ภาพกิจกรรมเป็นการนำเสนอภาพกิจกรรมที่นักศึกษามีส่วนร่วมใน

ระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา เช่น งานกีฬา กิจกรรม 5 ส  เป็นต้น  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.22 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน (ภาคผนวก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 

(ภาคผนวก) 

 
3) หนังสือขอความอนุเคราะห์ เป็นหนังสือที่นักศึกษาส่งไปยังหน่วยงานที่

เกี ่ยวข้องเพื่อขอความร่วมมือหรือขอข้อมูลระหว่างการทำโครงงาน ดัง
ตัวอย่าง 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.23 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน (ภาคผนวก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 

(ภาคผนวก) 

 
4) แบบขออนุญาตให้เผยแพร่ภาพถ่าย หากต้องการนำภาพที่เกี่ยวข้องกับ

สถานประกอบการหรือการนำเสนอรายงาน จึงต้องให้สถานประกอบการ
อนุญาตก่อน โดยใช้แบบฟอร์ม ดังนี้ 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG ตัวอย่าง 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 1.  Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.24 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน (จดหมายนำส่งรายงาน) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 

จดหมายนำส่งรายงาน คือ จดหมายที่นักศึกษาทำขึ้นเพื่อรายงานอาจารย์ที่
ปรึกษาสหกิจศึกษา ว่าได้ปฏิบัติสหกิจศึกษาสิ้นสุดแล้ว และขอส่งรายงานมา
พร้อมกับจดหมายฉบับดังกล่าว  
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การออกแบบบทดำเนินเรื่อง (Story Board) 
 
บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 
Shot 1.1 Title 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อบทเรียน การเขียนรายงานสหกิจ 

ชื่อเรื่อง การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

ผู้สอน สุภารักษ์ เมินกระโทก 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
CrossFade เริ่ม Task 2 
Font: Supermaket  
Size: 16-36 ตัวหนา 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

ผู้สอน 

ชื่อบทเรียน 

ชื่อเร่ือง 



646 

 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.2 การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 

มีหลักการดังนี้ 
 

1) ตั้งชื่อเรื่องให้ตรงกับประเด็นปัญหา  
2) ชื่อเรื่องบ่งบอกถึงวิธีการศึกษา เช่นคำว่า “การศึกษา”  

“การเปรียบเทียบ” “การศึกษาความสัมพันธ์” “การทดลอง”  
“การวิเคราะห์” “การสังเคราะห์” เป็นต้น  

 
รวมทั้งระบุให้ทราบจุดมุ่งหมายของการวิจัย ตัวแปร และกลุ่มตัวอย่างที่

จะศึกษา เช่น การศึกษาการดำเนินการตรวจประเมินภายในโรงงาน (เฉพาะใน
สายการผลิต) ตามมาตรฐาน GMP และ HACCP 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.3 การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างการำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 

 

• สาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 

• การจัดการสิ่งแวดล้อมภายในบริษัท สงวนวงษ์อุตสาหกรรม 
จำกัด 

• สาขาวิชาเทคโนโลยีอาหาร 

• การศึกษาแนวทางการผลิตอาหารตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติ  
ที่ดีของแผนกผลิตไส้กรอก 

• สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ (นิเทศศาสตร์) 

• การผลิตรายการว ิทย ุกระจายเส ียงและว ิทย ุโทรท ัศน์  
เพ่ือการส่งเสริมการตลาด 

 ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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• สาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม 

• การจัดการสิ่งแวดล้อมภายในบริษัท สงวนวงษ์อุตสาหกรรม จำกัด 

• สาขาวิชาเทคโนโลยีอาหาร 

• การศึกษาแนวทางการผลิตอาหารตามหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่ดีของแผนก
ผลิตไส้กรอก 

• สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ (นิเทศศาสตร์) 

• การผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์เพื่อการส่งเสริม
การตลาด 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.1 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
- กรอบของเรื่องสำหรับใช้เป็นแนวทางในการเขียนรายงาน 
- เป็นแนวทางในการรวบรวมข้อมูลอย่างมีเป้าหมาย  
- การวางโครงเรื่องต้องได้สัดส่วนน้ำหนักของหัวข้อเรื่องที่เหมาะสม   
- แสดงให้เห็นถึงความสัมพันธ์ของเรื่อง ความสำคัญของหัวเรื่อง  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

โครงเรื่องรายงานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ในส่วนเนื้อหา  
ประกอบด้วย 5 บท คือ 

• บทที่ 1: บทนำ  

• บทที่ 2: การทบทวนเอกสาร  

• บทที่ 3: การดำเนินโครงงาน  

• บทที่ 4: ผลการดำเนินโครงงาน 

• บทที่ 5: การดำเนินงานประจำ 
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ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

ส่วนประกอบ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.3 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

1) การแบ่งหัวข้อย่อยไม่ควรเกิน 4 ชั้น โดยใช้ระบบตัวเลขทศนิยมแสดง
ลำดับหัวข้อเรื่องใหญ่-ย่อย   

 
ตัวอย่าง 
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2.................................................   หวัข้อใหญ่ 
   2.1 ………………………………………………..  หัวข้อย่อยระดับ 1 

       2.1.1................................................. หวัข้อย่อยระดับ 2  
            2.1.1.1....................................... หวัข้อย่อยระดับ 3 

                   1)...................................... หวัข้อย่อยระดับ 4 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
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ภาพตัวอยา่ง 

1.................................................   หัวข้อใหญ่ 
   1.1 ………………………………………………..  หัวข้อย่อยระดบั 1 

2.................................................   หัวข้อใหญ่ 
   2.1 ………………………………………………..  หัวข้อย่อยระดบั 1 

       2.1.1................................................. หัวข้อย่อยระดับ 2  
            2.1.1.1....................................... หัวข้อย่อยระดับ 3 

                   1)...................................... หัวข้อย่อยระดับ 4 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.4 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

แสดงตัวอย่าง 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.5 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

2) การเขียนฉบับร่าง (The First Draft) นำเสนอเนื้อหาโดยเขียนเรียบ
เรียงตามโครงเรื่องที่กำหนดไว้  

 
3) ปรับปรุงแก้ไขฉบับร่าง (Revising the Draft) หลังจากเขียนฉบับร่าง

แล้ว จึงกลับมาอ่านเนื้อหาอีกรอบ รวมทั้งตรวจสอบความถูกต้องของ
เนื้อหา ภาษา การเว้นวรรค การใช้เครื่องหมาย ฯลฯ 

 
4) การจัดทำฉบับสมบูรณ์ (Final Daft) เมื่อจัดทำฉบับร่างถูกต้อง ผู้เขียน

ดำเนินจัดพิมพ์ฉบับสมบูรณ์ 
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Fade in&out ทีละ Paragraph 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.6 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

ประกอบด้วย 3 ส่วน ได้แก่  
1) ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 
2) ส่วนเนื้อหา  
3) ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา 
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ส่วนประกอบ 
1)...... 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.7 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

1) ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 
1.1) ปกนอก 
1.2) ปกใน 
1.3) กิตติกรรมประกาศ 
1.4) บทคัดย่อ  
1.5) สารบัญ 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG Bar ส่วนประกอบ 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.8 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

2) ส่วนเนื้อหา แบ่งออกเป็น 5 บท ดังนี้ 
2.1) บทที่ 1 บทนำ 
2.2) บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
2.3) บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน  
2.4) บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน  
2.5) บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.9 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

3) ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 
3.1) รายการอ้างอิง 
3.2) ภาคผนวก 
3.3) จดหมายนำส่งรายงาน 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.10 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา  
เรื่อง “การแปลความหมายทางธรณีวิทยาสิ่งแวดล้อม โดยใช้ข้อมูล

ภาพถ่ายดาวเทียม เพ่ือจัดทำแผนที่ธรณีวิทยาสิ่งแวดล้อม สำหรับการวางแผน
ชุมชน พื ้นที ่เขตเศรษฐกิจพิเศษอำเภอแม่สอด จังหวัดตาก” สาขาวิชา
เทคโนโลยีธรณี สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 2.  Task 2 การกำหนดชื่อเรื่อง และเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.11 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา  
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การออกแบบบทดำเนินเรื่อง (Story Board) 
 
บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 
Shot 1.1 Title 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อบทเรียน การเขียนรายงานสหกิจ 

ชื่อเรื่อง หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ 
ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
และแหล่งสารสนเทศบุคคล 

ผู้สอน สุภารักษ์ เมินกระโทก 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
CrossFade เริ่ม Task 3 
Font: Supermaket  
Size: 16-36 ตัวหนา 
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ชื่อบทเรียน 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.2 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
ประโยชน์ของหนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

- เป็นเอกสารทางวิชาการท่ีให้เนื้อหาตามหลักวิชาการที่น่าเชื่อถือ 
- ให้ความรู้เฉพาะสาขาวิชาและความรู้พื้นฐานของสาขาวิชานั้น ๆ 

  
การเข้าถึงหนังสือตำรา สามารถเข้าถึงได้ 2 ทาง คือ  

1) การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด 
2) การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

 
การใช้ OPAC เพื่อการเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด 

โอแพค (Online Public Access Catalog – OPAC) เป ็นเคร ื ่องมือ
เข้าถึงหนังสือตำราและหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งทรัพยากรสารสนเทศ
ประเภทอ่ืน ๆ ที่ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษาให้บริการ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.3 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
การใช้ OPAC เพื่อการเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด มีขั้นตอนดังนี้ 

1. เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารฯ ที่ library.sut.ac.th เลือก
เมนู SUTCat 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.4 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
2. การค้นหาหนังสือที่ต้องการโดยใส่ คำสำคัญ ชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง ในช่อง 

“ค้นหา”  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.5 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
3. ผลการสืบค้นระดับแรกท่ีได้รับจะประกอบด้วยรายชื่อของหนังสือ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.6 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
4. เมื่อคลิกชื่อเรื่องจะพบรายละเอียดทางบรรณานุกรมของหนังสือ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.7 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ คือหนังสือที่มีการจัดพิมพ์และเผยแพร่ด้วยระบบ
ดิจิทัล  

ฐานข้อมูลที่สำคัญสำหรับสำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ เช่น ฐานข้อมูล 
Access Engineering ฐานข้อมูล ScienceDirect ฐานข้อมูล WileyBlackwell 
ฐานข้อมูล eBrary ให้หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ทุกสำนักวิชา  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.8 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

ขั้นตอนการเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ มีดังนี้ 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 

library.sut.ac.th) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.9 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
2. เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั ้นเลือกแถบเมนู หนังสือ

อิเล็กทรอนิกส์ (eBook) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.10 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
3. ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์และคลิกชื่อฐานข้อมูล 

เพ่ือค้นหาหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.11 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
4. พบรายชื่อหนังสือภายใต้แต่สาขาวิชาหรือสืบค้นจากช่องที่กำหนด  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 1.12 หนังสือตำรา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือตำรา 
5. คลิกชื่อเรื่องหนังสือที่ต้องการ เพ่ือเข้าถึงเอกสารฉบับเต็ม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.1 บทความวิชาการ (ประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
ประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา  

- ให้สารสนเทศด้านวิชาการท่ีตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ  
- จัดทำโดยองค์กรวิชาการหรือวิชาชีพ  
- เนื้อหาทันสมัย และน่าเชื่อถือ เพราะบทความที่ตีพิมพ์ต้องผ่านการ

พิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชานั้น  
ตัวอย่างรายชื่อวารสารภาษาไทยด้านวิศวกรรมศาสตร์ ได้แก่ วิศวกรรม

สาร Engineering Today วารสารพลังงานทางเลือก วารสารพลาสติก 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.2 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทย ได้ 2 ลักษณะ ดังนี้ 
1) การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS (http://tdc.thailis.or.th/tdc/) 

รวบรวมบทความจากวารสารวิชาการและบทความจากรายงานการประชุม   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.3 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  
(URL library.sut.ac.th) 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG ตัวอย่าง 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             
หัวข้อ 

ข้อความ 

………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………… 

 



674 
 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.4 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู วิทยานิพนธ์

อิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ไทย 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.5 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง เพ่ือ

ค้นหาบทความ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.6 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(4) ระบบจะแสดงรายชื่อบทความที่ตรงกับคำค้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.7 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(5) จากนั้นคลิกชื่อเรื่องของบทความท่ีต้องการ จะพบเอกสารฉบับเต็ม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.8 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
2. เข้าถึงฐานข้อมูล ThaiJo: Thai Journals Online (ThaiJO) เป็น

แหล่งรวบรวมวารสารวิชาการในประเทศไทยทุกสาขาวิชา ปัจจุบันให้
บทความฉบับเต็มจากวารสาร 317 รายชื่อ จำนวน 72,153 บทความ 
โดยมีวิธีการเข้าถึงดังนี้ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.9 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
2.1 เข้าสืบค้นที ่https://www.tci-thaijo.org และป้อนคำค้นด้วยคำ

สำคัญ หรือชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพ่ือค้นหาบทความ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.10 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
2.2 จากนั้นระบบแสดงรายชื่อบทความที่ตรงกับคำค้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.11 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
2.3 จากนั้นคลิกชื่อเรื่องของบทความท่ีต้องการ จะพบเอกสารฉบับเต็ม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.12 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
สำหรับบทความฉบับเต็ม คลิกเปิดไฟล์ PDF 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.13 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ  

- ฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ ที่ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา 
จัดให้บริการ 

- ฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์เฉพาะสาขาวิชา เช่น ฐานข้อมูล 
ACS ให้วารสารด้านเคมี ฐานข้อมูล ASME ให้วารสารด้านวิศวกรรม
โยธา เป็นต้น  

- ฐานข้อมูลสหสาขาวิชา เช ่น ฐานข้อมูล ScienceDirect และ
ฐานข้อมูล WileyBlackwell เป็นต้น  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.14 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
1. การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ 

- ฐานข้อมูล ScienceDirect  มีขั้นตอนดังนี้ 
(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  

(URL library.sut.ac.th) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.15 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนูวารสาร

อิเล็กทรอนิกส์ 
(3) ปรากฏรายช่ือฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ เรียงตามลำดับ

อักษร A-Z 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.16 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(4) คลิกชื่อฐานข้อมูล ScienceDirect เพื่อค้นหาบทความวารสาร 
(5) ป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ หรือ ช่ือเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.17 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(6) ปรากฏรายชื่อบทความ ชื่อวารสาร ปีที่ เดือน ปี และเลขหน้า 

ที่ปรากฏบทความ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.18 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(7) หากต้องการอ่านบทความฉบับเต็ม คลิกที่ file .pdf เพื่อเปิด

บทความฉบับเต็ม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.19 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
2. การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษในฐานข้อมูล 

WileyBlackwell มีขั้นตอนการเข้าถึง ดังนี้ 
(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  

(URL library.sut.ac.th) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.20 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนูวารสาร 

อิเล็กทรอนิกส์ 
(3) ปรากฏรายช่ือฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ เรียงตามลำดับ

อักษร A-Z 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.21 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(4) คลิกชื่อฐานข้อมูล WileyBlakwell เพื่อค้นหาบทความวารสาร 
(5) ป้อนคำค้นด้วย คำสำคัญ หรือ ช่ือเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.22 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(6) จากนั้นจะปรากฏรายชื่อบทความ ประเภทของบทความ ชื่อ

บทความ ชื่อวารสาร ปีท่ี เดือน ปี ที่ปรากฏบทความ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 2.23 บทความวิชาการ (การเข้าถึงบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทความวิชาการ 
(7) หากต้องการอ่านบทความฉบับเต็ม คลิกที่ file .pdf เพื่อเปิด

บทความฉบับเต็ม 
 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG ตัวอย่าง 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             
หัวข้อ 

ข้อความ 

………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
……………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………

……………… 
………………………………………………………………………………………

……………….. 
…………………………………………………………………………………………………………

……………… 

 



694 
 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.1 รายงานการวิจัย (ประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
ให้ความรู้ซึ่งเป็นเรื่องใหม่ที่เป็นที่สนใจที่เป็นผลจากการค้นคว้าทางวิชาการ 
ด้วยระเบียบวิธีวิจัยเพื่อให้ได้ข้อมูล หลักการ ข้อสรุป ที่จะนำไปสู่
ความก้าวหน้าทางวิชาการและการนำไปประยุกต์ใช้   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.2 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา มี 3 วิธีคือ  

1) การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุด 
2) การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS และ  
3) การเข้าถึงฐานข้อมูลห้องสมุด สกว. 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.3 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
 
การใช้ OPAC เพื่อการเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุด  
มีข้ันตอนดังนี้ 

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  
(URL library.sut.ac.th) 

 
 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG ตัวอย่าง 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 

………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………… 

 



697 
 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.4 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
 

(2) เลือกแถบเมนู SUTCat และป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ
ชื่อผู้แต่ง ฯลฯ 

(3) จากนั้นปรากฏรายช่ือทรัพยากรสารสนเทศ รวมทั้งงานวิจัยด้วย 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.5 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
 

(4) หากต้องการให้หน้าจอแสดงเฉพาะรายชื่อรายงานการวิจัย ให้คลิก
ที่ เพิ่มการจำกัด 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.6 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
 

(5) จากนั้นเลือก Collection คือรายงานการวิจัย 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.7 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
 

(6) หน้าจอแสดงรายช่ือรายงานการวิจัย 

        
(7) หากต้องการยืม ให้จดเลขหมู่เพื่อไปหยิบตัวเล่มที่ช้ันหนังสือ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.8 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS 

เป็นฐานข้อมูลที่เข้าสืบค้นวิทยานิพนธ์ไทย บทความ ตลอดจนรายงาน
การวิจัยไทย จากห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษารัฐและเอกชน รวมถึงหน่วย
งานวิจัยในประเทศไทย จำนวน 168 แห่ง มีข้ันตอนการเข้าถึงดังนี้ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.9 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
(1) เข้าสู่เว็บไซต์ที่ http://tdc.thailis.or.th/tdc/ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.10 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
(2) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพื่อ

ค้นหารายงานการวิจัยท่ีต้องการ 
(3) ระบุประเภทของเอกสาร คือ รายงานการวิจัย เพื่อค้นหาเฉพาะ

รายงานการวิจัยเท่านั้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.11 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
(4) ระบบจะแสดงรายช่ืองานการวิจัยท่ีตรงกับคำค้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.12 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
(5) จากนั้นคลิกที่ชื่อเรื่องงานวิจัยที่ต้องการ หน้าจอจะแสดงรายการ

บรรณานุกรม และ ไฟล์เอกสารฉบับเต็ม ในรูป .pdf 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.13 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
(6) หากต้องการอ่านหรือดาวน์โหลดเอกสารฉบับเต็มให้คลิกยอมรับ

เงื่อนไข ก่อนการ Download 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.14 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
(7) จะปรากฏรายงานการวิจัยฉบับเต็ม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.15 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
3. การเข้าถึงฐานข้อมูลของห้องสมุด สกว. ให้รายงานการวิจัยฉบับเต็ม 

ที่ สกว. เป็นผู้ให้ทุนอุดหนุนในการดำเนินการวิจัย มีรายงานการวิจัย
กว่า 10,753 ชื่อเรื่อง ขั้นตอนการเข้าถึง มีดังนี้ 
1) เข้าสู่เว็บไซต์ห้องสมุด สกว. https://elibrary.trf.or.th 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.16 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
2) ป้อนคำสำคัญสำหรับค้นหารายงานการวิจัยท่ีช่อง E-Library 

Search  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.17 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
3) ระบบจะแสดงรายช่ือรายงานการวิจัยท่ีตรงกับคำค้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 3.18 รายงานการวิจัย (การเข้าถึงรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานการวิจัย 
4) คลิกชื่อรายงานการวิจัยเพื่อดูเอกสารฉบับเต็ม ทั้งนี้ ผู้ใช้ต้อง

ลงทะเบียน ก่อนดาวน์โหลดรายงานการวิจัยฉบับเต็ม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.1 วิทยานิพนธ์ 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
ประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา 
วิทยานิพนธ์หรือปริญญานิพนธ์ (Thesis) หรือดุษฎีนิพนธ์ (Dissertation)  

- งานวิจัยที่กำหนดให้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาระดับปริญญาโทและ
ปริญญาเอก 

- มีการดำเนินงานตามระเบียบวิธีวิจัย  
- ได้องค์ความรู้ใหม่ที่มีความน่าเชื่อถือ  

 
การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ สามารถเข้าถึงได้ ทั้งวิทยานิพนธ์ภาษาไทย
และวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.2 วิทยานิพนธ์ (การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทย) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทย  โดยผ่านฐานข้อมูล ThaiLIS มีวิธีการสืบค้น ดังนี้  

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ที่  http://tdc.thailis.or.th/tdc/  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.3 วิทยานิพนธ์ (การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทย) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
(2) จากนั้นเลือกวิธีสืบค้นคือ Basic หรือ Advance และป้อนคำค้น 

(Keyword) ด้วยคำสำคัญ หรือชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง ฯลฯ และ
เลือกชนิดเอกสาร คือ วิทยานินพนธ์ เพื่อค้นหาวิทยานิพนธ์  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.4 วิทยานิพนธ์ (การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทย) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
(3) ระบบจะแสดงรายช่ือวิทยานิพนธ์ที่ตรงกับคำค้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.5 วิทยานิพนธ์ (การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทย) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
(4) คลิกที ่ชื ่อเรื ่องของวิทยานิพนธ์ ระบบจะแสดงรายละเอียดของ

วิทยานิพนธ์ ผู้ค้นสามารถคลิกที่ชื่อแฟ้มข้อมูลเพื่อเปิดวิทยานิพนธ์
ฉบับเต็ม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.6 วิทยานิพนธ์ (การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทย) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
(5) ให้คลิกยอมรับเงื่อนไขการนำข้อมูลไปใช้เพื่อการศึกษาเท่านั้น 

ระบบจึงจะแสดงแฟ้มข้อมูลฉบับเต็ม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.7 วิทยานิพนธ์ (ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ สามารถเข้าถึงจากฐานข้อมูล Proquest 
Dissertation and Theses Gobal รวบรวมวิทยานิพนธ์ต่างประเทศทั้งระดับ
ปริญญาโทและปริญญาเอก กว่า 2.4 ล้านเรื่อง วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้   

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  
(URL library.sut.ac.th) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.8 วิทยานิพนธ์ (ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู ฐานข้อมูล

วิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐาน Proquest Dissertation 
and Theses Global  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.9 วิทยานิพนธ์ (ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
(3) จากนั้นป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพื่อ

ค้นหาวิทยานิพนธ์ที่ต้องการ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.10 วิทยานิพนธ์ (ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
(4) ระบบจะแสดงรายช่ือวิทยานิพนธ์ที่ตรงกับคำค้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 4.11 วิทยานิพนธ์ (ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

วิทยานิพนธ์ 
(5) จากนั้นคลิกที่ Fulltext-PDF ของวิทยานิพนธ์แต่ละชื่อเรื่อง จะพบ

เอกสารฉบับเต็ม ที่สามารถเก็บบันทึก สั่งพิมพ์ หรือส่งทางอีเมลล์ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.1 ฐานข้อมูลออนไลน์ (ประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
ประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา  

- รวบรวมสารสนเทศทุกประเภท เช่น หนังสือ วารสาร เอกสารการ
ประชุม สิทธิบัตร มาตรฐาน เป็นต้น 

- มีเนื้อหาครอบคลุมหลายสาขาวิชา  
- ผู้ผลิตฐานข้อมูลมีการปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน  
- สามารถสืบค้นข้อมูลด้วยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.2 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ สามารถเข้าถึงที่เว็บไซต์ศูนย์บรรณสารและ
สื่อการศึกษา URL library.sut.ac.th  

ฐานข้อมูลออนไลน์สำคัญท่ีนักศึกษาควรรู้จัก ได้แก่  
1) ฐานข้อมูล Academic Search  
2) ฐานข้อมูล SCOPUS  
3) ฐานข้อมูล SpringerLink และ  
4) ฐานข้อมูล Web of Science 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.3 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
ฐานข้อมูล Academic Search ให้บทความวารสารฉบับเต็มมากกว่า 8,500  
ชื่อเรื ่อง ครอบคลุมในทุกสาขาวิชา ย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ 1887 วิธีการเข้า
สืบค้นมีได้ดังนี้  

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  
(URL library.sut.ac.th) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.4 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู ฐานข้อมูล

ออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล Academic search 
(3) ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง เพื่อค้นหา

บทความท่ีต้องการ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.5 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของบทความ เอกสาร 

ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง ชื่อวารสาร  
ปีท่ี ฉบับท่ี เลขหน้าที่ปรากฏบทความ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.6 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(5) คลิกที่ไฟล์ข้อมูล .pdf ของบทความที่ต้องการ จะพบเอกสารฉบับ

เต็ม ที่สามารถเก็บบันทึก สั่งพิมพ์ หรือส่งทางอีเมลล์ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.7 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
การเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS เป็นฐานข้อมูลดรรชนีและสาระสังเขปของ
วารสารวิชาการกว่า 15,000 ชื่อ มีข้อมูลกว่า 29 ล้านระเบียนจากสำนักพิมพ์
กว่า 4,000 แห่งทั่วโลก โดยให้ข้อมูลย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ. 1990-ปัจจุบัน  

- หากเป็นวารสารที่ศูนย์บรรณสารฯ บอกรับจะสามารถดูเอกสารฉบับเต็ม 
   
วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.8 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  

(URL library.sut.ac.th) 
(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู ฐานข้อมูล

ออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล SCOPUS  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.9 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(3) ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื ่อง ชื่อผู้แต่ง เพื่อค้นหาเอกสารที่

ต้องการ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.10 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของบทความ เอกสาร 

ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง ชื่อวารสาร  
ปีท่ี ฉบับท่ี เลขหน้าที่ปรากฏบทความ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.11 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(5) คลิกที่ไฟล์คัดย่อของบทความท่ีต้องการ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.12 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 

  
 
 
 
 

 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
ฐานข้อมูล SpringerLink ครอบคลุมบทความวารสารทางด้านวิทยาศาสตร์ 
เทคโนโลยี และวิทยาศาสตร์สุขภาพ กว่า 1,130 ชื่อเรื่อง ย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ. 
1997-ปัจจุบัน วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้   

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  
(URL library.sut.ac.th) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.13 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู ฐานข้อมูล

วารสารอิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐานข้อมูล SpringerLink  
(3) ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง เพื่อค้นหาเอกสาร

ที่ต้องการ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.14 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 

  
 
 
 
 

 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(4) ระบบจะแสดงรายชื่อของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น 

ประกอบด้วย ชื่อเรื่อง ชื่อผู้แต่ง ชื่อวารสาร ปีที่ ฉบับที่ เลขหน้าที่
ปรากฏบทความ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.15 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(5) จากนั้นคลิกที่ช่ือเรื่องของบทความที่ต้องการ จะพบบทคัดย่อ ไฟล์ 

.pdf ที่ให้บทความฉบับเต็ม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.16 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
ฐานข้อมูล Web of Science เป็นฐานข้อมูลบรรณานุกรมและบทคัดย่อ
พร้อมการอ้างอิงและอ้างถึง ครอบคลุมสาขาวิชาหลักทางด้านวิทยาศาสตร์ 
สังคมศาสตร์ และมนุษยศาสตร์ จากวารสารประมาณ 9,200 ชื่อเรื่องเรื่อง ให้
ข้อมูลย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ. 2001-ปัจจุบัน วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้         
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.17 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  

(URL library.sut.ac.th) 
(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู ฐานข้อมูล

ออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล Web of Science 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.18 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(3) ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง เพื่อค้นหา

เอกสารที่ต้องการ 
(4) ระบบจะแสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมของบทความ เอกสาร 

ฯลฯ ที่ตรงกับคำค้น บทความ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 5.19 ฐานข้อมูลออนไลน์ (การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ฐานข้อมูลออนไลน์ 
(5) คลิกที่ไฟล์บทคัดย่อ หรือเอกสารฉบับเต็มของบทความ เอกสารที่

ต้องการ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 6.1 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง (พจนานุกรม) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 
พจนานุกรม ให้ความรู้เรื่อง 

-  ตัวสะกด 
-  วิธีอ่านคำที่ถูกต้อง 
-  ชนิดของคำ 
-  ประวัติที่มาของคำ 
-  ความหมายของคำในภาษาเดียวกัน 
-  ความหมายของคำจากภาษาหนึ่งไปอีกภาษาหนึ่ง 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 6.2 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง (พจนานุกรม) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 

  
 
 
 
 

 
 

ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง  
การเข้าถึงพจนานุกรม ควรเลือกใช้พจนานุกรมของราชบัณฑิตยสถาน คือ 
พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2554 ซึ่งมีทั้งฉบับพิมพ์ หรือฉบับ  
อิเล็กทรอกนิกส์ที่ URL http://www.royin.go.th/dictionary 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 6.3 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง (ศัพท์บัญญัติ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง 
ศัพท์บัญญัติ  

- ให้คำศัพท์ที่กำหนดขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานในการเขียนเอกสารของทาง
ราชการ 

- ศัพท์บัญญัติภาษาไทยส่วนใหญ่มาจากภาษาอังกฤษ 
- ศัพท์บัญญัติจะแบ่งออกเป็นหมวดหมู่ต่าง ๆ เช่น คอมพิวเตอร์ 

แพทยศาสตร์ รัฐศาสตร์ เป็นต้น  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 6.4 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง (ศัพท์บัญญัติ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง  
สามารถเข้าถึงในรูปของฉบับพิมพ์ คือ ศัพท์บัญญัติ : อังกฤษ-ไทย  
ไทย-อังกฤษ ฉบับราชบัณฑิตสถาน หรือฉบับอิเล็กทรอนิกส์ ที่ 
http://rirs3.royin.go.th/coinages/webcoinage.php 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 6.5 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง (สารานุกรม) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 

   
 
 
 
 
 

 

ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง  
สารานุกรม  

- ให้ความรู้พื้นฐานในหัวข้อต่าง ๆ ในรูปของบทความ  
- มีภาพ ตาราง แผนที่ประกอบ 
- ครอบคลุมเนื้อหาในสาขาวิชาต่าง ๆ  
- จัดเรียงเนื้อหาอย่างมีระบบ เช่น ตามลำดับอักษรของหัวข้อวิชา และมี

ดรรชนีช่วยค้นเรื่องอย่างละเอียด 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 6.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง (สารานุกรม) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 

   
 
 
 
 

 
 

ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง  
สารานุกรมไทยสำหรับเยาวชน โดยพระราชประสงค์ในพระบาทสมเด็จ 
พระเจ้าอยู ่หัว รัชกาลที่ 9 เป็นหนังสือสารานุกรมที่พิมพ์ขึ ้นครั ้งแรกในปี  
พ.ศ. 2516 จนถึงปัจจุบัน รวม 41 เล่ม หรือเข้าถึงฉบับอิเล็กทรอนิกส์ที่  
https://th.wikipedia.org/wiki 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.1 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
ประโยชน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา เป็นแหล่งสารสนเทศที่เข้าถึง
สารสนเทศได้สะดวก รวดเร็ว และเนื้อหาทันสมัย   
 
การเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต สามารถเข้าถึงโดยใช้โปรแกรมค้นหา 
(Search engine) และโปรแกรมค้นหาที่ได้รับความนิยม คือ กูเกิล (Google) 
เนื่องจากสามารถค้นหาข้อมูลที่ครอบคลุมข้อความ รูปภาพ ภาพเคลื่อนไหว 
เพลง ซอฟต์แวร์ แผนที่ ข้อมูลบุคคล กลุ่มข่าว และอ่ืน ๆ   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.2 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ค้นหาข้อมูลทั่วไป) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
1) การค้นหาข้อมูลทั่วไป มีข้ันตอน ดังนี้ 

1.1) เปิดเว็บไซต์ http://www.google.co.th/ 
1.2) เลือกหัวข้อที่ต้องการค้น คือเลือกหัวข้อ “เว็บ” 
1.3) พิมพ์ คำที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box และคลิก“ค้นหา” 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.3 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ค้นหาข้อมูลทั่วไป) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
1.4) ระบบจะค้นหาเว็บไซต์ที่ตรงกับ คำค้น และแสดงออกมาในรูปแบบ

ของเว็บลิงค์ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.4 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ค้นหาข้อมูลทั่วไป) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
1.4) ระบบจะค้นหาเว็บไซต์ที่ตรงกับ คำค้น และแสดงออกมาในรูปแบบ

ของเว็บลิงค์ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.5 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ค้นหาข้อมูลวิชาการ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
2) การค้นหาข้อมูลวิชาการ มีขั้นตอนการสืบค้นข้อมูล ดังนี้    

2.1) เปิดเว็บไซต์ http://scholar.google.co.th/ 
2.2) ค้นหาด้วยคำสำคัญ ในช่อง text box 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.6 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ค้นหาข้อมูลวิชาการ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
2.3) ระบบจะค้นหาเว็บไซต์ที ่ตรงกับคำค้น ผลการสืบค้นจะแสดง 

เฉพาะรายการเอกสารทางวิชาการ เช่น หนังสือ ตำรา บทความ 
ฯลฯ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.7 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ค้นหารูปภาพ) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
การค้นหารูปภาพ มีขั้นตอนดังนี้ 

3.1) เข้าเว็บไซต์ที่ http://www.google.co.th/ 
3.2) เลือกหัวข้อที่ต้องการค้น คือ“รูปภาพ” 
3.3) พิมพ์ คำค้น ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box 
3.4) ระบบจะค้นหาและแสดงรูปภาพที่ตรงกับคำค้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.8 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ค้นหาวีดิทัศน์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
4) การค้นหาวีดิทัศน์ มีขั้นตอนดังนี้ 

4.1) เข้าเว็บไซต์ที่ http://www.youtube.com/ 
4.2) พิมพ์ คำค้น ที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box                     
4.3) ระบบจะค้นหาและแสดงวีดิทัศน์ที่ตรงกับคำค้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.9 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ค้นหาคำศัพท์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
5) การค้นหาคำศัพท์ มีขั้นตอน ดังนี้ 

5.1) เปิดเว็บไซต์ที่ให้บริการ http://dict.longdo.com 
5.2) พิมพ์คำศัพท์ท่ีต้องการสืบค้นลงในช่อง text box 
5.3) เลือกบริการ “dictionary” 
5.4) กดที่ปุ่ม “submit” 
5.5) ระบบจะค้นหาคำศัพท์ท่ีต้องการพร้อมคำแปล 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.10 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ข้อควรระวังในการใช้อินเทอร์เน็ต) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
ข้อควรระวังในการใช้อินเทอร์เน็ต 

มารยาทการใช้อินเทอร์เน็ต (Netiquette) กำหนดโดยสถาบัน
จริยธรรมคอมพิวเตอร์ (Computer Ethics Institute) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.11 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ข้อควรระวังในการใช้อินเทอร์เน็ต) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
1. ไม่ใช้คอมพิวเตอร์ทำร้าย หรือละเมิดผู้อ่ืน 
2. ไม่รบกวนการทำงานของผู้อ่ืน  
3. ไม่สอดแนม แก้ไข หรือเปิดดูแฟ้มข้อมูลของผู้อ่ืน  
4. ไม่ใช้คอมพิวเตอร์เพื่อการโจรกรรมข้อมูลข่าวสาร 
5. ไม่ใช้คอมพิวเตอร์สร้างหลักฐานที่เป็นเท็จ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 7.12 สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต (ข้อควรระวังในการใช้อินเทอร์เน็ต) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
6. ไม่คัดลอกโปรแกรมของผู้อ่ืนที่มีลิขสิทธิ์ 
7. ไม่ละเมิดการใช้ทรัพยากรคอมพิวเตอร์โดยท่ีตนเองไม่มีสิทธิ์ 
8. ไม่นำเอาผลงานของผู้อ่ืนมาเป็นของตน  
9. คำนึงถึงผลกระทบท่ีเกิดจากโปรแกรมท่ีตัวเองพัฒนาขึ้น 
10. ต้องใช้คอมพิวเตอร์โดยเคารพกฎระเบียบ กติกา และมารยาทของ

สังคมนั้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 8.1 แหล่งสารสนเทศบุคคล 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

แหล่งสารสนเทศบุคคล 
เป็นแหล่งความรู้ที่ได้จากประสบการณ์ พรสวรรค์หรือสัญชาตญาณของ

แต่ละบุคคล ไม่สามารถถ่ายทอดออกมาเป็นคำพูดหรือลายลักษณ์อักษรได้
โดยง่าย เช่น ทักษะในการทำงาน งานฝีมือ หรือการคิดเชิงวิเคราะห์  

แหล่งสารสนเทศบุคคลที่สำคัญในสถานประกอบการ เป็นผู้ให้ข้อมูล
โดยตรง เช่น ผู้จัดการ หัวหน้างาน หรือบุคคลอื่น ๆ ในสถานประกอบการ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 8.2 แหล่งสารสนเทศบุคคล (ประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

ประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล เป็นความรู ้ที ่ไม่สามารถถ่ายทอด
ออกมาเป็นคำพูดหรือลายลักษณ์อักษรได้โดยง่าย ข้อมูลไม่มีการบันทึกไว้เป็น
ลายลักษณ์อักษร ไม่สามารถค้นหาได้จากแหล่งสารสนเทศต่าง ๆ เป็น
สารสนเทศต้นแหล่งที่เกิดจากการถ่ายทอดความรู้ ประสบการณ์ ของบุคคล
โดยตรง  

ดังนั้น จึงเป็นแหล่งสารสนเทศท่ีสำคัญสำหรับการทำรายงานสหกิจ
ศึกษาให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น    
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 3.  Task 3 หนังสือตำรา บทความวิชาการ รายงานวิจัย วิทยานิพนธ์ ฐานข้อมูลออนไลน์ ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง สารสนเทศบน

อินเทอร์เน็ต และแหล่งสารสนเทศบุคคล 
Shot 8.3 แหล่งสารสนเทศบุคคล (การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคล) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
   
 
 
 
 
 

การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคล เป็นการสอบถาม พูดคุยส่วนบุคคล
ประกอบด้วย การนัดหมาย การเตรียมประเด็นสอบถาม การจดบันทึก 
บันทึกเสียง หรือการบันทึกภาพ การดึงสาระสำคัญมาใช้ประโยชน์   
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การออกแบบบทดำเนินเรื่อง (Story Board) 
 
บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 
Shot 1.1 Title 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อบทเรียน การเขียนรายงานสหกิจ 

ชื่อเรื่อง การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 

ผู้สอน สุภารักษ์ เมินกระโทก 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 1.2 การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
- การอ่านแบบเก็บใจความสำคัญ โดยอ่านแบบผ่าน ๆ ก่อน แล้วอ่านอีก

ครั้งเพื่อจับสาระสำคัญของเรื่องตามวัตถุประสงค์ที่ตั ้งไว้ว่าต้องการรู้
อะไรบ้าง 

- การอ่านจับประเด็น ใช้วิธีตั้งคำถามในการอ่านว่า ใคร ทำอะไร อย่างไร 
ที่ไหน เมื่อไหร่ และทำไม 

- เมื่อพบข้อความสำคัญใดที่ตรงกับวัตถุประสงค์ อาจทำเครื่องหมายหรือ
ขีดเส้นใต้ไว้ก่อน จากนั้นจึงนำมาบันทึก 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 1.3 การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา (การอ่านหนังสือตำรา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การอ่านหนังสือตำรา 
- เริ่มจากสำรวจส่วนต่าง ๆ ของหนังสือก่อนอ่าน ได้แก่ ปกและใบหุ้ม

ปก หน้าปกใน คำนำ สารบัญ ดรรชนี บรรณานุกรมและรายการ
อ้างอิง  

- การอ่านเนื้อหา อ่านตามลำดับเนื้อหา หรืออ่านเฉพาะบทหรือตอนที่
ต้องการโดยเลือกจากหน้าสารบัญ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 1.4 การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา (การอ่านบทความวิชาการและบทความวิจัย) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การอ่านบทความวิชาการและบทความวิจัย 

• กำหนดจุดมุ่งหมายในการอ่าน  

• อ่านบทคัดย่อเพื่อช่วยให้เข้าใจกรอบเนื้อหา และช่วยตัดสินใจว่า
ควรอ่านบทความนั้นหรือไม่  

• อ่านเนื้อหา โดยควรอ่านอย่างละเอียดเพื่อนำสาระสำคัญไปอ้างอิงใน
รายงาน   

• สำรวจรายการอ้างอิง เพื่อเป็นการตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหา 
ความน่าเชื่อถือ และความทันสมัยของข้อมูล และเป็นแหล่งข้อมูลที่
นักศึกษาสามารถใช้เป็นแนวทางค้นคว้าเพิ่มเติม  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 1.5 การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา (การอ่านรายงานการวิจัย และวิทยานิพนธ์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การอ่านรายงานการวิจัย และวิทยานิพนธ์ 
1) อ่านบทคัดย่อ เพื่อให้ศึกษาข้อมูลโดยสรุปอย่างสั้น ๆ 
2) อ่านบทที่ 1 – 2 เพื่อศึกษาวิธีได้ประเด็นและโจทย์การวิจัย 
3) อ่านบทที่ 3 เพื่อศึกษาวิธีการศึกษา เครื่องมือ กลุ่มตัวอย่าง 
4) อ่านบทที่ 4 เพื่อศึกษาการวิเคราะห์ข้อมูลและนำเสนอข้อมูลและ  
5) อ่านบทที่ 5 เพื่อศึกษาการนำเสนอผลและการนำผลวิจัยไปใช้ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 1.6 การอ่านเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา (การอ่านหนังสืออ้างอิงและวิทยานิพนธ์) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การอ่านหนังสืออ้างอิง 
 
พจนานุกรม เพ่ือหาตัวสะกด วิธีอ่าน ชนิดของคำ ประวัติที่มา หรือ 
ความหมายของคำ 
 
ศัพท์บัญญัติ หาคำศัพท์ที่กำหนดขึ้นเพื่อใช้เป็นมาตรฐานในการเขียน 
 
สารานุกรม เพ่ือหาความรู้พื้นฐานในหัวข้อต่าง ๆ ในรูปของบทความ มี
ภาพประกอบ  
 
ไม่จำเป็นต้องอ่านตลอดท้ังเล่ม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 2.1 การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
ควรศึกษาค้นคว้าหลาย ๆ แหล่ง เพื่อให้ได้ข้อมูลที่เป็นความรู้ ข้อเท็จจริงที่
ถูกต้องมากที่สุด การประเมินสารสนเทศพิจารณาดังนี้ 
 

• ผู้แต่ง  

• สำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา  

• ความถูกต้อง      

• ความทันสมัย 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 2.2 การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
ผู้แต่ง  

• คุณวุฒิทางการศึกษา  

• ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน 

• มีประสบการณ์ตรงในเรื่องท่ีเขียน  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 2.3 การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
สำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา  

• ผู้จัดพิมพ์เป็นที่รู้จักกันดีในสาขาวิชานั้น 

• ผู้จัดพิมพ์เป็นองค์กรหรือสมาคมวิชาชีพ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 2.4(1) การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
การประเมินความถูกต้อง 

• การนำเสนอเนื้อหา มีการอ้างอิงแหล่งท่ีมา 

• การเขียน การสะกดคำ ถูกต้องตามหลักไวยากรณ์ 

• ใช้ภาษาที่เป็นทางการ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 2.4(2) การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
การประเมินความทันสมัย 

• ปีท่ีจัดพิมพ์ 

• การนำเสนอเนื้อหาทันต่อเหตุการณ์  

• สำหรับสารสนเทศบนเว็บไซต์พิจรณาจากวัน เวลา ในการปรับปรุง
เว็บไซต์ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 2.5 การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การประเมินสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 
 
การประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต 

• พิจารณาจากข้อมูลส่วนสุดท้ายของยูอาร์แอล (Uniform Resource  
Locator – URL) สามารถวัดความน่าเชื่อถือของสารสนเทศได้   
 

• - หน่วยงานรัฐ ลงท้ายด้วย .gov หรือ .go.th  
- มูลนิธิ หรือสมาคม ลงท้ายด้วย .org หรือ .or.th  
- สถาบันการศึกษา ลงท้ายด้วย .edu หรือ .ac.th เป็นต้น  

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

การประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต 

- ....................................... 

- ....................................... 

- ....................................... 

- ....................................... 

- ....................................... 

 



784 
 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 3.1 การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา 
1) หัวข้อเรื่องเดียวกัน นำมาจากเอกสารต่างเล่มให้บันทึกแยกกัน 
2) เอกสารเล่มเดียวกัน แต่บันทึกต่างหัวข้อเรื่องกัน ให้แยกบันทึก 
3) การบันทึกมีส่วนประกอบ 3 ส่วน ดังนี้ 

 - เนื้อเรื่อง บันทึกสาระสำคัญของเรื่อง 
 - แหล่งที่มาของเรื่อง บันทึกในรูปของรายการอ้างอิง และหน้าที่

ปรากฏเรื่องนั้น 
 - หัวข้อเรื่อง คือคำหรือข้อความท่ีสื่อถึงเนื้อหา  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 3.2(1) การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา (รูปแบบการบันทึก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบการบันทึกจากการอ่าน ประกอบไปด้วย 3 รูปแบบ 
1) บันทึกแบบย่อ  
2) บันทีกแบบคัดลอก 
3) บันทึกแบบถอดความ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 3.2(2) การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา (รูปแบบการบันทึก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบการบันทึก 
1) บันทึกแบบย่อ การบันทึกเฉพาะใจความสำคัญของเนื้อหา 

 
ดังตัวอย่างที่แสดง 
 

     มาตรฐานสหกิจศึกษาของสถานศึกษา หัวข้อเรื่อง 
สมาคมสหกิจศกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกันคุณภาพการ
ดำเนินงานสหกจศึกษา. นครราชสีมา: สมาคม. หน้า 21. แหล่งที่มา 
     มาตรฐานสหกิจศึกษาของสถานศึกษา ประกอบด้วย  
1) มาตรฐานการศึกษา หลักสูตรและการเรียนการสอน  
2) มาตรฐานการนิเทศ  
3) มาตรฐานนักศึกษา และ  
4) มาตรฐานการวัดและประเมินผล เนื้อเรื่อง 

 
Ref ตัวอย่างจาก Task Knowledge 4.3.2 รูปแบบการบันทึก 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 3.3 การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา (รูปแบบการบันทึก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบการบันทึก 
2) บันทึกแบบคัดลอก การบันทึกข้อความเหมือนต้นฉบับทุกประการ  
 

ดังตัวอย่างที่แสดง 
 
รายงานสหกิจศึกษา หัวข้อเรื่อง 
 
สมาคมสหกิจศกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกันคุณภาพการ
ดำเนินงานสหกจศึกษา. นครราชสีมา: สมาคม. หน้า 38. แหล่งที่มา 
 
“มาตรฐานและการประกันคุณภาพการดำเนนิงานสหกิจศึกษา” ได้กำหนด
มาตรฐานเกี่ยวกับการจัดทำรายงานวิชาการไว้ว่า “นักศึกษาต้องส่ง (ร่าง) 
รายงานฉบับสมบูรณ์ให้คณาจารย์นิเทศและผู้นิเทศงานก่อนเสร็จสิ้น” เนื้อ
เรื่อง 
    Ref ตัวอย่างจาก Task Knowledge 4.3.2 รูปแบบการบันทึก 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 4.  Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 
Shot 3.4 การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา (รูปแบบการบันทึก) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบการบันทึก 
3) บันทึกแบบถอดความ เป็นการถอดใจความสำคัญจากต้นฉบับโดยใช้
สำนวนเขียนของนักศึกษาเอง 
 

ดังตัวอย่างที่แสดง 
 
การเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษา--วัตถุประสงค์  หัวข้อเรื่อง 
วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอ่ืน ๆ. (2558). ประมวลสาระชุดฝึกอบรม 
สหกิจศึกษา. นครราชสีมา: สมาคม. หน้า 28-29. แหล่งที่มา 
    วัตถุประสงค์สำคัญของการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษาคือ
เพื่อให้นักศึกษามีคุณสมบัติพร้อมที่จะไปปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ 
เนื้อเรื่อง 

 
 Ref ตัวอย่างจาก Task Knowledge 4.3.2 รูปแบบการบันทึก 
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การออกแบบบทดำเนินเรื่อง (Story Board) 
 
บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 1 
Shot 1.1 Title 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อบทเรียน การเขียนรายงานสหกิจศึกษา 
ชื่อเรื่อง การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  
ผู้สอน สุภารักษ์ เมินกระโทก 
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ชื่อบทเรียน 

ชื่อเร่ือง 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.2 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 
• การเรียบเรียงเนื้อหา 
• การใช้ภาษา 
• การอ้างถึง 
• การตรวจสอบความถูกต้อง 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.3 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  
 
การเรียบเรียงเนื้อหา  

เป็นการนำข้อมูลที่ได้บันทึกไว้มา รวบรวม ประเมิน วิเคราะห์ สังเคราะห์ 
และเรียบเรียงตามโครงเรื่องที่กำหนดไว้ ประกอบด้วย  5 บท ได้แก่  

บทที่ 1 : บทนำ 
บทที่ 2 : การทบทวนเอกสาร  
บทที่ 3 : การดำเนินโครงงาน 
บทที่ 4 : ผลการดำเนินโครงงาน 
บทที่ 5 : การดำเนินงานประจำ 

คำแนะนำในการเรียบเรียงเนื้อหา 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.4 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  

 
การเรียบเรียงเนื้อหา 

บทที่ 1 : บทนำ  
เป็นการนำเสนอความนำสู่โครงงานที่ได้รับมอบหมาย เนื้อหาในส่วนบทนำ   

เช่น 
- ชื่อและท่ีตั้งของสถานประกอบการ  
- ผลิตภัณฑ์หรือการให้บริการ  
- การบริหารงานขององค์กร  
- ตำแหน่งและลักษณะงานที่นักศึกษาได้รับมอบหมาย 

- พนักงานที่ปรึกษา/ผู้นิเทศงานและตำแหน่งงาน  

- ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน  

- ประเด็นปัญหา ที่มา คำจำกัดความ ขอบเขตของเรื่องท่ีศึกษา 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  

 
บทที่ 2 : การทบทวนเอกสาร  
 

- นำเสนอหลักการทั่วไป ทฤษฎี และงานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับโครงงาน 
- วิเคราะหงานวิจัยแตละเรื่อง ได้แก่ ชื่อผูวิจัย ปที่พิมพ ขอบเขต 

เครื่องมือที่ใช้ วิธีวิเคราะหขอมูลและผลการศึกษา  
- เรียบเรียงให้ตรงกับประเด็นหรือหัวข้อที่กำหนด 
- มีจำนวนเพียงพอที่จะเป็นพ้ืนฐานของเรื่องที่กำลังศึกษา 
- ต้องอ้างอิงอย่างถูกต้องตามแบบแผน เอ พี เอ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.6 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  
 
บทที่ 3 : การดำเนินโครงงาน 

- นำเสนอขั้นตอนการดำเนินโครงงานตั้งแต่เริ่มต้นจนแล้วเสร็จอย่าง
ละเอียด โดยระบุ 
 
✓ วิธีการศึกษา  

✓ มีขั้นตอนใดบ้าง  

✓ แต่ละขั้นตอนใช้เครื่องมืออะไรการเก็บรวบรวมข้อมูล  

✓ การวิเคราะห์ข้อมูลแสดงการคำนวณ 

✓ เครื่องมือปฏิบัติการที่ใช้ 
ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG Bar รายการ 
ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………… 
1) …………………………… 
2)……………………………. 
3) ………………………….. 
4) ............................... 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.7 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  

 
บทที่ 4 : ผลการดำเนินโครงงาน 

- เป็นหัวใจสำคัญของรายงาน เป็นการเรียบเรียงเพ่ือนำไปสู่ข้อสรุปและ
คำตอบของดำเนินโครงงาน 

- นำเสนอข้อค้นพบที่ได้จากการดำเนินโครงงาน นำผลวิเคราะห์มา
รายงานตามลำดับ 

- นำเสนอในรูปความเรียง กราฟ แผนภูมิ หรือตารางประกอบ  
- มีบทสรุปให้รายละเอียดสั้น ๆ เกี่ยวกับเรื่องที่ศึกษา  
- สามารถเขียนเป็นข้อ ๆ เพื่อความสะดวกในการอ่านและเขียนด้วย

ภาษาท่ีง่าย ลดการใช้ศัพท์เฉพาะทางวิชาการ   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.8 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  

 
บทที่ 5 : การดำเนินงานประจำ 
นำเสนอเนื้อหา 2 ส่วน  

 
1) รายละเอียดงานประจำที่นักศึกษาได้ปฏิบัติ เขียนอธิบายขั้นตอน

การดำเนินงานประจำ อาจแสดงขั ้นตอนโดยงภาพแผนภูมิหรือ
ตาราง 

2) สรุปการดำเนินงานตั้งแต่ต้นจนจบ ให้รายละเอียดสั้น ๆ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.9 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  

 
คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา 

1) การอ้างลำดับเลขที่ภาพในเนื้อหา  

- ลำดับหมายเลขภาพให้แยกตามเลขที่บท เช่น ภาพที่ 1 ของ
เนื้อหาบทที่ 1 ให้ใช้ ภาพที่ 1.1 และภาพที่ 1 ของบทที่ 2 ให้ใช้ 
ภาพที่ 2.1 เป็นต้น 

- ให้นำเสนอเนื้อหาก่อนแล้วจึงให้ข้อมูลภาพดังตัวอย่าง   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.10 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  
2) เนื้อหาที่เป็นความลับของสถานประกอบการ 

ให้นักศึกษาทำรายงานสองฉบับ โดย 

1. ฉบับแรก รายงานตามความเป็นจริงมอบให้กับ 

สถานประกอบการ 

2. ฉบับสอง เป็นรายงานที่เสนอเฉพาะข้อมูลที่เปิดเผยได้นำเสนอ

ในกิจกรรมสัมมนาหลังกลับ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.11 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  
    3)  การนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง 

การนำเสนอข้อมูลในรูปตารางและส่วนประกอบของตาราง มีดังนี้ 
1) ตารางควรพิมพ์แนวตั้งและเสนอแทรกปนไปกับเนื้อหา โดยให้

เว้นไว้ 1 บรรทัดก่อนพิมพ์คําว่า ตารางที่ 
2) หมายเลขตาราง ใช้คำว่า ตารางที่ ตามด้วยหมายเลขตาราง  

เช่น ตารางที่ 1 ของบทที่ 3 ให้พิมพ์ ตารางที่ 3.1 โดยใช้อักษร 
ตัวเข้ม ชิดขอบด้านซ้าย ตามด้วยชื่อตาราง  

3) ชื่อตาราง ให้ระบุว่านำเสนออะไร ถ้าชื่อตารางมีความยาวเกิน
กว่า 1 บรรทัด ให้พิมพ์ขึ้นบรรทัดใหม่โดยให้เริ่มตรงกับอักษร
ตัวแรกของชื่อตารางในบรรทัดแรก 

4) หัวข้อในตาราง เป็นการจัดหมวดหมู่โดยมีหัวข้อกำกับ   
5) หมายเหตุตาราง ใส่ไว้ท้ายตาราง เช่น ที่มาของข้อมูลหรือ

ตาราง 
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6) ถ้าตารางมีความยาว ให้พิมพ์ตารางต่อในหน้าถัดไปไว้ชิดขอบ
ด้านซ้าย โดยพิมพ์คําว่า (ต่อ) ไว้ท้ายด้วย เช่น ตารางที่ 3.1 
(ต่อ) เป็นต้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.12 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  
    3)  การนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง 
นิยมนำเสนอในตารางแบบทางเดียวและตารางแบบสองทาง ดังนี้  

1. ตารางแบบทางเดียว (one-way table) หมายถึง ตารางที ่มีการ
จำแนกเพียงลักษณะเดียวเท่านั้น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.13 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ตารางแบบสองทาง (two-way table) หมายถึง ตารางที ่มีการ
จำแนกลักษณะสองลักษณะ  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.14(1) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟหรือแผนภูมิ ต้องมีส่วนประกอบดังนี้  
1) ชื่อกราฟหรือแผนภูมิ: ระบุว่านำเสนอข้อมูลอะไร  
2) กรณีของกราฟต้องระบุชื่อแกน (X, Y) และหน่วยวัดให้ชัดเจน  
3) ในกรณีของแผนภูมิวงกลมอาจระบุชื่อ category แทรกอยู่ในแผนภูมิ 

หรืออาจแยกนำเสนอไว้ด้านข้าง โดยใช้คำย่อ หรือประโยคสั้น ๆ   
4) ที่มาของข้อมูล: ควรระบุแหล่งที่มาของข้อมูลไว้ท้ายชื่อกราฟ หรือ

แผนภูมิ   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.14(2) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรรู้การนำเสนอกราฟแต่ละประเภท 

การนำเสนอด้วยกราฟแทง่  
•  ใช้เมื่อต้องการเปรียบเทียบระหว่าง categories  
•  กราฟแท่งแนวตั ้งนิยมนำไปใช้ในการเปรียบเทียบข้อมูลชนิด

เดียวกันแตเ่วลาแตกต่างกัน  
• กราฟแท่ง กำหนดจำนวนศูนย์ที่แกนต้ัง   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.15 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กราฟเส้น  
•  ใช ้ในการนำเสนอข้อมูลที ่ต ้องการให้เห็นแนวโน้มของการ

เปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นในช่วงเวลาหนึ่ง ๆ ดังตัวอย่าง   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.16 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนภูมิวงกลม  
•  ใช้เพื่อแสดงสัดส่วนของข้อมูลต่าง ๆ ต่อข้อมูลทั้งหมดที่คิดเป็น  

100%  
•  ข้อมูลไม่มากจนเกินไป  
•  ข้อมูลที่มีจำนวนน้อยที่สุด ไม่ควรน้อยกว่า 7% 
•  ควรให้ข้อมูลที่มีขนาดใหญ่สุดเริ่มที่ 12 นาฬิกาและข้อมูลขนาด 

เล็กรองลงมาอยู่ถัดไปในทิศทางตามเข็มนาฬิกา ดังตัวอย่าง 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.17 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การเรียบเรียงเนื้อหา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้หมายเลขกำกับสมการคณิตศาสตร์ 
- สมการคณิตศาสตร์สามารถพิมพ์แทรกลงไปในเนื้อหาได้  
- ให้พิมพ์สมการระยะห่างจากบรรทัดปกติ บนและล่าง 1 บรรทัด  
- ตัวสมการเขียนไว้กลางหน้ากระดาษ 
- ให้ใช้อักษร แบบ Times New Roman ขนาด 11 พอยท์   
- หมายเลขสมการพิมพ์ชิดขวาไว้ในวงเล็บ การเรียงหมายเลขสมการให้

เรียงลำดับหมายเลขของสมการตามบทจาก 1 ไปจนจบบท เช่น 
สมการที ่1 อยู่ในบทที ่1 ให้พิมพ์ (1-1)  

- สมการในภาคผนวกให้พิมพ์เป็นตัวอักษรธรรมดาอยู่ภายในวงเล็บ g=
เช่น สมการที ่3 อยูในภาคผนวก ก ให้พิมพ์ (ก-3) เป็นต้น   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot  
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิมพ์รูปภาพ 

- ให้เว้น 1 บรรทัดก่อนจัดวางรูปภาพกลางหน้ากระดาษและใส่คําว่า 
“รูปที่” หรือ “ภาพที่” (ให้ใช้อย่างใดอย่างหนึ่งตลอดทั้งเล่ม) ตามด้วย
ตัวเลข โดยใช้อักษรตัวเข้ม คําบรรยายภาพไม่เกิน 1 บรรทัด ให้วางไว้
ตรงกลางใต้ภาพ  

- ถ้าคําบรรยายเกินกว่า 1 บรรทัดให้วางไว้ชิดขอบด้านซ้ายและเว้น 1 
บรรทัด ก่อนพิมพ์ปกติต่อไป 
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ภาพที่ 2.1 แสดงรูปแบบการเรียนรู้จากประสบการณ์ 
ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.19 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้ภาษา 
- ใช้ภาษาเขียน กระชับ ชัดเจนได้ใจความ และถูกต้องตามหลักการใช้

คําและไวยากรณ ์ ประกอบด้วย  
• การใช้คำ  
• การใช้ตัวสะกด  
• การเว้นวรรค  
• การใช้เครื่องหมาย 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.20(1) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้คำมีข้อปฏิบัติ ดังนี้  
1) ใช้คำให้ถูกต้องตรงตามความหมาย เช่น คำว่า “ปอก” กับ “ปลอก”  

สองคำนี้มีความหมายไม่เหมือนกัน 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.20(2) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) ใช้คำให้เหมาะสม เช่น “ข้าพเจ้าไม่ทราบว่าท่านจะคิดยังไง”  

(คำว่า “ยังไง” เป็นภาษาพูด) ถ้าเป็นภาษาเขียนควรใช้ “อย่างไร” 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.20(3) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) การใช้คำลักษณะนาม ให้ถูกต้อง เช่น ปากกา มีลักษณะนามเป็น ด้าม 

เป็นต้น  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.20(4) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) การเรียงลำดับคำ หากเรียงผิดที่ความหมายก็จะเปลี่ยนไปด้วย  
ดังตัวอย่าง 

 
                      แม่เกลียดคนใช้ฉัน         

ประธาน กริยา กรรม 
แม่ เกลียด คนใช้ฉัน 

 
                     ฉันเกลียดคนใช้แม่ 

ประธาน กริยา กรรม 
ฉัน เกลียด คนใช้แม่ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.20(5) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5) แต่งประโยคให้จบความ    
 
  
ตัวอย่าง 
เมื่อตอนยังเด็กเขาชอบนอนหนุนตักแม่ บัดนี้เขาอายุยี่สิบกว่าแล้ว 

(ควรแกไ้ขเป็น เมื่อตอนยังเด็กเขาชอบนอนหนุนตักแม่ บัดนี้เขาอายุยี่สิบ
กว่าแล้วก็ยังชอบอยู่เหมือนเดิม) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.20(6) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6) ใช้ภาษาให้ชัดเจน มีความหมายเพียงความหมายเดียว ดังเช่นตัวอย่าง  
 
“คุณแม่ไม่ชอบคนใช้ฉัน” อาจแปลได้ 2 ความหมายคือ  
คุณแม่ไม่ชอบใครก็ตามที่ใช้ให้ฉันทำโน่นทำนี่  
หรือคุณแม่ไม่ชอบคนรับใช้ของฉัน 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.21(1) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใช้ภาษาให้สละสลวย ประกอบด้วย 
ไม่ใช้คำฟุ่มเฟือย หมายถึง การใช้คำท่ีไม่จำเป็น หรือใช้คำที่มีความหมาย  
                                 ซ้ำซ้อน เช่น “วันนี้อาจารย์ไม่มาทำการสอน” 
                                                 “วันนี้อาจารย์ไม่มาสอน”   
ใช้คำให้คงท่ี  ควรใช้คำเดียวกันให้ตลอด เช่น  
                 “หมอถือว่าคนป่วยทุกคนเป็นคนไข้ของหมอเหมือนกัน”  
                 “หมอถือว่าคนไข้ทุกคนเป็นคนไข้ของหมอเหมือนกัน”  
ไม่ใช้สำนวนต่างประเทศ เช่น “มันเป็นความจำเป็นอย่างย่ิงที่เขาต้อง 
                       จากไป”ควรแก้เป็น“เขาจำเป็นอย่างยิ่งที่ต้องจากไป” 
ภาษาต่างประเทศ คําในภาษาต่างประเทศให้พิมพ์ทับศัพท์เป็นภาษาไทย          
                     โดยวงเล็บภาษาต่างประเทศ ในคําแรก เช่น  
                    - เครื่องแสกน (scanner)  
                     การพิมพ์ภาษาต่างประเทศไม่ใส่รูปวรรณยุกต์ เช่น   
                     - Technology ให้พิมพ์ เทคโนโลยี 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.21(2) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การย่อหน้า การนําเสนอของย่อหน้าเป็นการรับและการส่งกันระหว่างย่อ
หน้าที่อยู่ติดกัน เป็นสะพานที่จะทําให้ผู้อ่านสามารถท่ีจะติดตามงานเขียนได้
อย่างต่อเนื่อง 
ดังตัวอย่าง 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG ภาพตัวอย่าง    
ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

ภาพประกอบ ข้อความ 
………………………………

………………………………………………
………………………………………………
…………………..................................
......................................................
......................................................
......................................................
......................................................
......................................................
........................…………………………
………………………………… 



793 
 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.22 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การสะกดคำ  
- เป็นการเขียนคำโดยเรียงลำดับพยัญชนะ สระ วรรณยุกต์ และตัวสะกด 

ได้ถูกต้องตามพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตสถาน  
- การเขียนคำให้ถูกต้องทำให้สามารถสื่อความหมายได้ถูกต้อง  
- สามารถตรวจสอบการสะกดคำด้วยตนเองโปรแกรม MS Word หรือ

ตรวจสอบจากพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตสถาน 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.23 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเว้นวรรค 
- การเว้นช่องว่างระหว่างคำ ข้อความหรือประโยคให้ถูกต้องเป็นสิ่งจำเป็น 

มาก เพื ่อให้ข้อเขียนมีความถูกต้อง ชัดเจน และอ่านได้ตรงตาม
ความหมาย 

การเว้นวรรคเล็ก หรือ การเว้นระยะ 1 ตัวอักษร 
• การเชื่อมประโยคด้วยคำว่า แต่ และ หรือ  
• ระหว่างชื่อและนามสกุล 
• ระหว่างยศกับชื่อ 
• ระหว่างตัวหนังสือกับตัวเลข 
• ระหว่างวันกับเวลา 

การเว้นวรรคเล็กหน้าและหลัง ใช้กับ 
• เครื่องหมายไปยาลใหญ่ ไม้ยมก เท่ากับ 
• วงเล็บเปิด-ปิด 
• ณ ธ 
• ได้แก่ เช่น  

การเว้นวรรคเล็กข้างหลัง ใช้กับ ว่า อย่างไรก็ตาม ดังนั้น อนึ่ง พบว่า   
เว้นวรรคใหญ่ ระยะห่างระหว่างวรรค 2 ตัวอักษร ใช้เมื่อจบประโยค 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5. Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา  
Shot 1.24 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การใช้ภาษา) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้เครื่องหมาย 
1) วงเล็บ (   ) ใช้กันข้อความที่ขยาย เช่น ทุกขนิโรธ (การดับทุกข์) 
2) ไปยาลใหญ่ ฯลฯ ละข้อความข้างท้าย ที่อยู่ในประเภทเดียวกัน เช่น 

สิ่งของท่ีซื้อขายกันในตลาดมี เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ น้ำตาล น้ำปลา 
ฯลฯ 

3) ไปยาลน้อย ฯ หรือ เปยยาลน้อย ใช้ละคำที่รู้กันดีแล้ว เช่น 
กรุงเทพมหานคร เขียนเป็น กรุงเทพฯ 

4) ไม้ยมก หรือ ยมก ๆ ใช้เขียนหลังคำ วลี หรือประโยค เพื่อให้อ่านซ้ำ
คำ เช่น ในวันหนึ่ง ๆ [ใน-วัน-หนึ่ง-วัน-หนึ่ง] 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.25(1) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การอ้างถึง) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การอ้างถึง 
ความสำคัญของการอ้างถึง 
การอ้างถึง คือการระบุแหล่งที่มาของข้อมูลที่นำมาใช้ในการเขียนรายงาน 
สหกิจศึกษา เป็นการแสดงถึงความมีจริยธรรมตามกฎหมายลิขสิทธิ ์และ
หลีกเลี่ยงการโจรกรรมทางวรรณกรรม (Plagiarism) นอกจากนี้ ยังช่วยให้
ผู้อ่านสามารถหาข้อมูลเพิ่มเติมโดยกลับไปอ่านที่งานต้นฉบับได้ 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG ภาพตัวอย่าง 
ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………………………………………………………………………

…………………………………………………….............................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
...........................…………………………………………………………… 



797 
 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.25(2) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การอ้างถึง) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเขียนการอ้างถึงแบบแทรกในเนื้อหา 
การอ้างถึงในเนื้อหา (In-text citation) 

- เป็นการอ้างถึงที่เขียนแทรกปนไปกับเนื้อหาที่เรียบเรียง 
- ใช้ระบบชื่อ-ปี (Name-year/Author-Date System) โดยระบุ 

ชื่อของผู้แต่งและปีที่พิมพ์ เขียนได้ 2 ลักษณะ ดังนี้   
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.25(3) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การอ้างถึง) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) เขียนไว้หน้าข้อความท่ีอ้าง หากต้องการเน้นหรือให้ความสำคัญที่ชื่อ
ผู้แต่ง ส่วนใหญ่มักใช้อ้างถึงงานวิจัยที่มีการค้นพบสำคัญ ให้เขียนชื่อผู้
แต่ง และเขียนปีพิมพ์ไว้ในวงเล็บ จากนั้นเรียบเรียงเป็นประโยคที่
สมบูรณ์ 

 
 
ตัวอย่าง  การแทรกการอ้างอิงต่อท้ายข้อความ เพ่ือเน้นเนื้อหา 
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วิจิตร ศรีสอ้าน (2558: 5) เป็นผู้บัญญัติศัพท์คำว่า “สหกิจศึกษา” 

โดยถอดความมาจากคำว่า “Cooperative Education”    
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.25(4) การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การอ้างถึง) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) เขียนต่อท้ายข้อความที่อ้างถึง บอกแหล่งที่มาของข้อความข้างหน้า 

 
 
ตัวอย่าง การแทรกการอ้างอิงไว้หน้าข้อความ เพื่อเน้นผู้แต่ง 
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การเตรียมความพร้อมทำให้นักศึกษาสหกิจศึกษาได้ทราบกฎ ระเบียบของ

มหาวิทยาลยั ตระหนักถึงข้อควรระวังและการป้องกันอันตรายต่าง ๆ ที่

อาจเกิดขึ้นระหว่างการปฏิบตัิงาน ณ สถานประกอบการ (วชัรินทร์ รัก

เสนาะ, 2557: 126-127) 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 5.  Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.26 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา (การตรวจสอบความถูกต้อง) 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบความถูกต้อง 
1) เนื้อหาสาระ  

1) ความสัมพันธ์ของเนื้อหากับชื่อเรื่อง 
2) การลำดับเรื่องในแต่ละหัวข้อเรียงลำดับตามโครงเรื่อง 

2) สำนวนภาษา 
1) ใช้ภาษาเขียน 
2) ประโยคมีใจความสมบูรณ์  
3) ใช้คำเหมาะสม 
4) ตัวสะกดเขียนถูกต้อง 
5) ไม่พิมพ์แบบฉีกคำ 
6) คำท่ีมีความหมายเฉพาะควรตรวจสอบกับพจนานุกรมและศัพท์

บัญญัติ 
3) ความสมบูรณ์ของการเขียนอ้างอิงและรายการอ้างอิง 

- รายการอ้างถึงทั้งหมดนำมารวมไว้ในรายการอ้างอิง 
- รูปแบบการอ้างอิงทีถู่กต้อง 
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การออกแบบบทดำเนินเรื่อง (Story Board) 
 
บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 
Shot 1.1 Title 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อบทเรียน การเขียนรายงานสหกิจศึกษา 
ชื่อเรื่อง การเขียนรายการอ้างอิง 
ผู้สอน สุภารักษ์ เมินกระโทก 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
CrossFade เริ่ม Task 6 
Font: Supermaket  
Size: 16-36 ตัวหนา 
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ชื่อบทเรียน 

ชื่อเร่ือง 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.1 การเขียนรายงานอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเขียนรายการอ้างอิง 
ความสำคัญ 

- การระบุแหล่งที่มาของเอกสารหรือข้อมูลที่ผู้เขียน ได้นำมาใส่ไว้ในงาน
เขียนของตน 

- เป็นการแจ้งให้ผู ้อ่านทราบว่าเจ้าของความคิดคือใคร หรือมีแนว 
ความคิดของใครบ้างที่เก่ียวข้องกับงานเขียนดังกล่าว  

- หากสนใจอ่านเนื้อหาที่มีการอ้างอิงนั้นเพ่ิมเติม สามารถค้นหาต่อไปได ้
 

ทั้งนี้ เพื่อให้เกียรติแก่ผู้เป็นเจ้าของข้อมูล ที่ผู้ทำรายงานไปศึกษาค้นคว้า  
ถือว่าเป็นมารยาททางวิชาการที่สำคัญยิ่ง ช่วยเพิ่มคุณค่าของเนื้อหารายงาน 
ว่ามีความถูกต้อง และมีความน่าเชื่อถือ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.2 การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
- กำหนดโดย American Psychological Association 
- เป็นแบบแผนการเขียนรายการที่เป็นที่นิยมแพร่หลายในทุกสาขาวิชา 
- มหาว ิทยาล ัยเทคโนโลยีส ุรนาร ี ได ้กำหนดให้น ักศ ึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาใช้แบบแผน เอ พี เอ ในการเรียบเรียงวิทยานิพนธ์  
  
การเขียนรายการอ้างอิงจะประกอบด้วย 

หนังสือตำรา  
บทความ  
วิทยานิพนธ์  
รายงานการวิจัย 
แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต   
การสัมภาษณ์  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.3 การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเขียนรายงานอ้างอิง 
หนังสือตำรา  
 
ผูแตง.//(ปพิมพ).//ชื่อหนังสือ.//เลมที่หรือจํานวนเลม.  
 //////////ครั้งที่พิมพ์.//ชื่อชุดหนังสือ(ถามี).// 
//////////สถานที่พิมพ:/สํานักพิมพ์.  
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วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอ่ืน ๆ.  (2555). คู่มือการจัดสหกิจ
ศึกษา. นครราชสีมา: สมาคมสหกิจศึกษาไทย. 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.4 การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเขียนรายงานอ้างอิง 
บทความ 
 
ผูเขียนบทความ.//(ปพิมพ).//ชื่อบทความ.//ชื่อวารสาร. 
 ///////////ปที่(ฉบับที่):/เลขหนา. 
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ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑรูย์ นิยมมา.  (2541).  ผลการ
ดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพใน
หลักสูตรระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 
5(2): 114-134.  

 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………...............................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.....................…………………………………………………………… 

ข้อความ 
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………...............................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.....................…………………………………………………………… 



806 
 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.5 การเขียนรายงานอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเขียนรายงานอ้างอิง 
รายงานการวิจัย 
 
ผูวิจัย. (ปพิมพ).//ชื่อรายงานการวิจัย.//สถาบันการศึกษา:/สถานที่พิมพ์  
 
วรดา นาคเกษม และ ศศิรดา พันธ์วิเศษศักดิ์.  (2557).  วิจัยในชั้นเรียน  
         เรื่อง การใช้บทเรียนออนไลน์ในรายวิชาพื้นฐานคอมพิวเตอร์เพื่อ 
         การออกแบบนิเทศศิลป์ สาขาวิชาเทคโนโลยีออกแบบนิเทศศิลป์  
         คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
         ราชมงคลอีสาน. มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน:  
         นครราชสีมา.    
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.6 การเขียนรายงานอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเขียนรายงานอ้างอิง 
วิทยานิพนธ์  
 
ชื่อผูแตง.//ปพิมพ.//ชื่อวิทยานิพนธ.//(ระดับวิทยานิพนธ์)  
////////ชื่อสาขาวิชาคณะ มหาวิทยาลัย.  สถานที่พิมพ์ 
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วัชรินทร์ รักเสนาะ. (2557). การพัฒนารูปแบบการจัดการบริหาร
ระบบการจัดการเรียนการสอนสหกิจศึกษา. (ปรัชญาดุษฎี
บัณฑิต ), มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนคร
เหนือ: กรุงเทพมหานคร.    
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.7 การเขียนรายงานอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเขียนรายงานอ้างอิง 
แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต 
 
ผูแตง.//(ป).//ชื่อเรื่อง. [On-line]. ไดจาก หรือ Available: แลวใหระบุถึง 
         วิถีทางการคน 
 
สำนักงานการอุดมศึกษา.  (2558).  สหกิจศึกษา: กลไกการพัฒนาบัณฑิต 
        สู่สากล.   Retrieved from   
        http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.8 การเขียนรายงานอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเขียนรายงานอ้างอิง 
การสัมภาษณ์ 
 
ชื่อผู้ให้สัมภาษณ์. //(ป,ี / วันที่ / เดือน). // ชื่อเรื่อง.//ตำแหน่ง (ถ้ามี).// 
        สัมภาษณ์. 
 
วิจิตร ศรีสอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน).  สัมภาษณ์พิเศษปูชนียบุคคลผู้เป็น 
         ศูนย์รวมดวงใจแห่ง มทส. ‘ศ.ดร.วิจิตร ศรีสอ้าน’ ครูคือรากฐาน 
         การศึกษา ล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ท่ีครู.  สัมภาษณ์. 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.9(1) การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน APA 
การเขียนรายการอ้างอิงควรยึดรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง และใช้รูปแบบ

เดียวกันตลอดท้ังเล่ม  
ทั้งนี้ ในการเขียนตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style) มีข้อควรคำนึง 

ดังนี้ :- 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.9(2) การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิง 
 
ผู้แต่ง (Author) 
 
1.1 ชื่อผู้แต่งคนเดียว  

กรณีผู้แต่งคนไทยให้เขียนเฉพาะชื่อและนามสกุล ไม่ต้องระบุตำแหน่ง
ทางวิชาการ เช่น  

                   
 

กรณีผู้แต่งชาวต่างประเทศ ให้เขียนชื่อสกลุ ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค 
(,) เว้น 1 วรรค ตามด้วยอักษรย่อ ชื่อต้น และเครื่องหมายมหพัภาค (.)  
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.9(3) การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิง 
 
1.2 ชื่อผู้แต่ง 2 คน  

กรณีผู้แต่ง 2 คน ให้เขียนชื่อผู้แต่งคนที่ 1 ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค 
(,) เว้นวรรคหนึ่ง ตามด้วย “และ” ไม่เว้นวรรค ตามด้วยผู้แต่งคนที่ 2  

 
  

ชาวต่างประเทศให้เขียนชื่อสกุล ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) เว้น
หนึ่งวรรคตามด้วยอักษรย่อชื่อต้น ชื่อกลาง (ถ้ามี)และเครื่องหมายมหัพภาค (.) 
ตามด้วย เครื่องหมาย “& “และเว้นหนึ่งวรรค ตามด้วยชื่อสกุลคนที่ 2 และใส่
เครื่องหมายจุลภาค (.) ตามด้วยอักษรย่อ ชื่อต้นแล้วใส่จุด  
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ปิยรัตน์ ดรบัณฑิต, และแพน ทองเรือง.  (2558), 

(2555). 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………...............................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.....................…………………………………………………………… 



813 
 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.9(4) การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิง 
 
1.3 ชื่อผู้แต่ง 3-6 คน  

ชาวไทยใช้ชื่อ ชื่อสกุลคั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค ( ,) และเว้นวรรคหน้า
ชื่อผู้แต่งทุกคนและใช้คำว่า “และ” โดยไม่เว้นวรรคหน้าชื่อผู้แต่งคนสุดท้าย  

 
 

ชาวต่างประเทศ 3-6 คน และใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่นผู้แต่งทุกคน 
และใช้เครื่องหมาย “&” เว้นหนึ่งวรรคหน้าผู้แต่งคนสุดท้าย 
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ศศิวิมล มาแสง, พรรณ วิภาโรจนัย, และบัณฑิต ฤทธาภัย 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.9(5) การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิง 
 
1.4 ชื่อผู้แต่งมากกว่า 6 คน  

ชาวไทยใช้ชื่อ ชื่อสกุลผู้แต่งคนแรกเท่านั้นตามด้วย “และคนอื่น ๆ” เช่น  

            
 

ชาวต่างประเทศมากกว่า 6 คน และใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่นผู้แต่ง
คนที่ 1-6 และตามด้วยคำว่า “et al.” เช่น 
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วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอ่ืน ๆ. (2555). 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.9(6) การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิง 
1.5 กรณีไมม่ีผู้แต่งแต่มีบรรณาธิการ กรณีท่ีมีบรรณาธิการ ใช้ชื่อ ชื่อสกุล ตาม
ด้วยเครื่องหมายจุลภาค (.) ให้ระบุคำว่า (บรรณาธิการ)  

 
ชาวต่างประเทศ ใช้ชื่อสกุล, ชื่อต้น ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (.) ให้

ระบุคำว่า (Ed.) ถ้ามีบรรณาธิการ 1 คน  
 
Jeltsch, A. P. D., (Ed.). (2018). Designing Considerations of  
         Biochemical   

หรือ (Eds.) มีบรรณาธิการมากวา ่ 1 คน ตามด้วยเครื่องหมายมหัพภาค 
(.) เช่น   
R. K. Coll, R. K. & Zegwrad, K. E. (Eds.).  (2010). International 

Handbook for Cooperative & Work-Integrated 
Education. Lowell, M.A.: WACE. 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.9(7) การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิง 
 
1.6 กรณีไม่ปรากฏชื่อผู้แต่งหรือบรรณาธิการ  

ให้ใช้ชื่อเรื่องเป็นตัวเอียงแทนที่ชื่อผู้แต่ง ตามด้วยเครื่อง หมายจุลภาค 
(.) เช่น 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot  
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิง 

ปีพิมพ์ ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ 
(APA Style) มีดังนี้ :-  

1.  ใช้ปีพิมพ์ พ.ศ. หรือ ค.ศ. ในเครื่องหมายวงเล็บ ตามด้วยเครื่องหมาย
จุลภาค (.) เช่น 

  
2.  กรณีไม่มีปีพิมพ์ให้ใช้คำว่า (ม.ป.ป.) คือ ไม่ปรากฏปีพิมพ์ สำหรับ

ภาษาไทย หรือ (n.d.) คือ no date ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (.) สำหรับ
หนังสือภาษาอังกฤษ เช่น  
         

3.  กรณีสิ่งพิมพ์ได้รับการตอบรับเพ่ือตีพิมพ์และอยู่ระหว่างการจัดพิมพ์
ให้ระบุคำว่า “in press” หรือ “อยู่ระหว่างการตีพิมพ” ไว้ในวงเล็บแทนปี
พิมพ์  
Iyer, S.  (in press). Development of a Brief Screening Tool for 
        Early Literacy Skills in Preschool Children. Academic  
        Pediatrics. doi:https://doi.org/10.1016/j.acap.2018.11.008 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.11 การเขียนรายการอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิง 
ชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือ ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงของ

ชื่อเรื่องมีดังนี้ 
- ชื่อเรื่อง กำหนดให้พิมพ์เป็นตัวเอียง 
- ชื่อเรื่องเป็นภาษาอังกฤษ ให้พิมพ์ขึ้นต้นด้วยตัวพิมพ์ใหญ่เฉพาะ 

ตัวอักษรตัวแรก  
- หากมีคำอธิบายชื่อเรื่องหรือชื่อเรื่องรอง ให้ใส่เครื่องหมาย “:” 

คั่นโดยพิมพ์ติดกับตัวอักษรสุดท้ายของชื่อเรื่องแรก ตามด้วย
อักษรตัวแรกเป็นตัวพิมพ์ใหญ่  

ทั้งนี้ อักษรตัวพิมพ์ใหญ่ ใช้เฉพาะอักษรตัวแรกของชื่อเรื ่อง อักษรตัว
แรกของชื่อเรื่องรอง ชื่อเฉพาะ ชื่อบุคคล ชื่อหน่วยงาน ชื่อย่อ ชื่อภูมิศาสตร์ 
เท่านั้น นอกนั้นใช้ตัวพิมพ์เล็ก เช่น 
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Designing e-learning : หลักการออกแบบและการสร้างเว็บเพื่อ
การเรียนการสอน. 
Avoiding plagiarism: Guidance for nursing students 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.12 การเขียนรายงานอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิง 
ครั้งที่พิมพ์ 

ครั้งที่พิมพ์ (Edition) ใช้เมื่อเป็นการจัดพิมพ์ครั้งที่สองขึ้นไป เช่น พิมพ์
ครั้งที่ 2 หรือ 2nd ed. ใส่ภายในวงเล็บตามหลังชื่อเรื่อง เช่น  
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ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

Coll, R. K., & Zegwaard, K. E. (2011). International  
         handbook for cooperative and work-integrated  
         education : international perspectives of theory,  
         and practice. (2nd ed.). Lowell, M.A: WACE, 2011 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………...............................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.....................…………………………………………………………… 

ข้อความ 
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………...............................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
.....................…………………………………………………………… 



820 
 

บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 6.  Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง 
Shot 2.13 การเขียนรายงานอ้างอิง 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิง 
สถานที่พิมพ์และสำนักพิมพ์ 
  
กรณีหนังสือไทย สถานที่พิมพ์ (Place) และ สำนักพิมพ์ (Publisher) 
กรุงเทพมหานคร: โอเดียนสโตร์.   
 
กรณีที่เป็นภาษาอังกฤษให้ระบุชื่อเมืองเป็นสถานที่พิมพ์ 
Sudbury, MA: Jones and Bartlett.  
Oxford, England: Basil Blackwell.  
กรณีหลายเมืองให้ใช้เมืองแรกเป็นสถานที่พิมพ์ 
  
ชื่อสำนักพิมพ์ ให้ระบุเฉพาะชื่อสำนักพิมพ์ซึ่งปรากฏในหน้าปกใน  
โดยตัดคำประกอบอ่ืน ๆ ออก เช่น   
      Publisher,  
      Co., Inc.,  
      ห้างหุ้นส่วนจำกัด,  
      บริษัท……..จำกัด 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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กรณีสำนักพิมพ์เป็นชื่อหน่วยงาน  
ให้ใส่ชื่อหน่วยงานรองแล้วตามด้วยหน่วยงานใหญ่ 

 
 
กรณีที่ช่ือหน่วยงานปรากฏในส่วนผู้แต่งและเป็นผู้จัดพิมพ์ด้วย ให้ใส่ชื่อย่อ
ในส่วนของสำนักพิมพ์  

 
 
กรณีไม่มีสถานที่พิมพ์ ให้ใช้คำ  
ม.ป.ท. หมายถึง ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์  
n.p.    หมายถึง no place of publication   
 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

 

มหาวิทยาลัยศรีปทุม. ศูนย์สหกิจศึกษา. (2558). คู่มือสหกิจ
ศึกษา มหาวิทยาลัยศรีปทุม. กรุงเทพฯ:  
ศูนย์., 

 

นครราชสีมา: สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์.  มหาวิทยาลัย 
       เทคโนโลยีสุรนาร ี
    
Lowell, M.A. : Wace, c2011. 
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 การออกแบบบทดำเนินเรื่อง (Story Board)  
 
บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 1.1 Title 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อบทเรียน การจัดทำรายงานสหกิจศึกษา 
หน่วยที่ 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่มรายงานสหกิจศึกษา และ Template 
รายงานสหกิจศึกษา 
ผู้สอน สุภารักษ์ เมินกระโทก 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
CrossFade เริ่ม Task 7 
Font: Supermaket  
Size: 16-36 ตัวหนา 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

ผู้สอน 

ชื่อบทเรียน 

ชื่อเร่ือง 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.1 การจัดพิมพ์ 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
1) การจัดหน้าเอกสาร 
2) การให้เลขหน้า 
3) กระดาษท่ีใช้ในการพิมพ์ 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
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CG ภาพตัวอย่าง 
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หัวข้อ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.2 การจัดพิมพ์ 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดหน้าเอกสาร      
1) การเว้นระยะขอบกระดาษ 

- ขอบบน ห่างจากขอบกระดาษเข้ามา 2 นิ้ว สำหรับหน้าที่ขึ ้นบท
ใหม่ และ 1.5 นิ้ว สำหรับการข้ึนหน้าปกติ 

- ขอบซ้าย/ขอบบน ห่างจากขอบกระดาษเข้ามา 1.5 นิ้ว 
- ขอบขวา/ขอบล่าง ห่างจากขอบกระดาษเข้ามา 1 นิ้ว 

2) การย่อหน้าให้เว้นระยะไปจากแนวปกติ 8 ตัวอักษรโดยเริ ่มพิมพ์ที่
ตัวอักษรที่ 9 

3) การเว้นที่ว่างระหว่างบรรทัด ให้เว้นที่ว่างระหว่างบรรทัดเพียง 1 บรรทัด 
ตลอดรายงาน ไม่ว่าจะเว้นช่องว่างระหว่างชื่อบท และหัวข้อที่สำคัญ
หรือหัวข้อย่อย 

รูปแบบตัวอักษรกำหนดให้ใช้ TH SarabunPSK  โดยกำหนดขนาดอักษร ดังนี้ 
-  บทที่และชื่อบท  ขนาด 20 พอยต์ เช่น บทที่ 1 
-  หัวข้อใหญ่ ขนาด 18 พอยต์  เช่น ที่มาและความสำคัญ 
-  หัวข้อรองและเนื้อหา  ขนาด 16 พอยต์ เช่น ความหมายของ 

สหกิจศึกษา 
Ref เสียงท่ีพี่ยืนบรรยาย 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG ภาพตัวอย่าง 
วงตามคำบรรยาย ใส่กรอบ หน้าธรรมดา ห่างจากขอบบน 1.5 นิ้ว 
*save ไฟล์ตัวอย่างแล้ว 
ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             
หัวข้อ 

ข้อความ 
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…………………………………… 

ภาพประกอบ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.3 การจัดพิมพ์ 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การให้เลขหน้า 
1) ส่วนประกอบตอนต้นรายงาน 

ให้เป็นตัวอักษร ก ข ค ง .......... 
2) ส่วนประกอบเนื้อหาและส่วนประกอบตอนท้าย ให้เป็นเลขอาราบิค 
3) ตำแหน่งเลขหน้า 

ลงที่ด้านบนขวา ห่างจากขอบบนลงมา 0.5 นิ้ว ห่างจากขอบขวา  
1 นิ้ว หน้าใดที่มีช่ือบทไม่ต้องลงเลขหน้า แต่ให้นับเลขหน้า 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.4 การจัดพิมพ์ 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงาน 
 
1  กระดาษที่ใช้ทำปกรายงาน 

ปกนอก ใช้กระดาษ 110 แกรม สีอ่อน พื้นเรียบ 
ปกใน ใช้กระดาษ  สีขาว 80 แกรม 

 
2  กระดาษที่ใช้พิมพ์เนื้อหา 

ใช้กระดาษ  สีขาว 80 แกรม 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 2.5 การจัดพิมพ์ 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษารายงาน 
การตรวจสอบความถูกต้องของการพิมพ์และการจัดลำดับองค์ประกอบของ
รายงานสหกิจศึกษาท้ังหมดให้ถูกตำแหน่ง โดยตรวจทานตั้งแต่หน้าแรกถึงหน้า
สุดท้าย ดังนี้ 
 
ความครบถ้วนของเนื้อหา 
การตรวจคำผิดจากการพิมพ์ 
การตัดคำ 
การขึ้นหน้าใหม่ 
 
Ref ใช้เสียงบรรยายจากพี่ยืน 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
CG ภาพตัวอย่าง 
เน้นขยายทีละหัวข้อ ตามเสียงบรรยาย 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 
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ข้อความ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.1 การเข้าเล่มรายงาน 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเข้าเล่มรายงาน 
 
ส่วนประกอบตอนต้น 
ส่วนประกอบเนื้อหา 
ส่วนประกอบตอนท้าย 
 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.2 การเข้าเล่มรายงาน 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนต้น 
1. ปกนอก 
2. ปกใน 
3. กิตติกรรมประกาศ 
4. บทคัดย่อ 
5. คำนำ 
6. สารบัญ 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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ข้อความ 
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2)……………………………. 
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ข้อความ 
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4) …………………………… 
5)……………………………. 
6) ………………………….. 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.3 การเข้าเล่มรายงาน 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบเนื้อหา 
1. บทนำ 
2. การทบทวนเอกสาร 
3. การดำเนินโครงงาน 
4. ผลการดำเนินโครงงาน 
5. การดำเนินโครงงานประจำ 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.4 การเข้าเล่มรายงาน 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนประกอบตอนท้าย 
1. รายการอ้างอิง 
2. ภาคผนวก 
3. จดหมายนำส่งรายงาน 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.5(1) การเข้าเล่มรายงาน 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบการเข้าเล่มรายงาน 
มี 2 รูปแบบ 

1. การเข้าแบบไสกาว 
 
ภาพตัวอย่าง 

 
ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………… 
1) …………………………… 
……………………………. 
 

ภาพประกอบ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 3.5(2) การเข้าเล่มรายงาน 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบการเข้าเล่มรายงาน 
2. การเข้าเล่มแบบเข้าห่วง 

 
ภาพตัวอย่าง 

           

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………… 
2) …………………………… 
…………………………. 
 

ภาพประกอบ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 4.1 Template รายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Template รายงานสหกิจศึกษา 
เป็นการจัดทำรูปแบบ (Template) การพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
จัดทำขึ้นเพ่ือให้นักศึกษาสามารถจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษาได้
สะดวกและถูกต้อง ตามคู่มือการเขียนรายงานสหกิจศึกษา 
ภาพตัวอย่าง 
 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………… 
2) …………………………… 
…………………………. 
 

ภาพประกอบ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 4.2 การติดตั้ง Template รายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การติดตั้ง Template รายงานสหกิจศึกษา 
การติดตั้งไฟล์รูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา สามารถเข้า 
Download ตาม Link ที่ปรากฏ    
 
 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………… 
2) …………………………… 
…………………………. 
 

ภาพประกอบ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 4.3 การใช้งานรูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้งานรูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
        เปิดไฟล์ข้อมูลเพื่อพิมพ์รายงาน จากนั้นให้บันทึกไฟล์ข้อมูลใน
รูปแบบของ MS Office และบันทึกแฟ้มข้อมูล  
 
 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 

 

ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

             

หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………… 
2) …………………………… 
…………………………. 
 

ภาพประกอบ 
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บทเรียน : การเขียนรายงานสหกิจศึกษา  
Scene 7.  Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 
Shot 4.4 การพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
รูปแบบที่ปรากฏบนจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
การพิมพ์ข้อความให้คลิกท่ีแถบสีเทา จากนั้นเริ่มพิมพ์ข้อความตามปกติ 

ซึ่งใน template ได้กำหนดไว้แล้ว หากหัวข้อใดไม่มีให้ลบออก 
 

 

ข้อกำหนดทางเทคนิค 
หัวข้อ Font: Supermaket Size: 16-36 ตัวหนา 
ข้อความอ่าน: TH SarabunPSK Size: 16-36 
แล้ว CrossFade จบ Task 7 
ผู้ออกแบบ  สุภารักษ์ เมินกระโทก วันที่ 

 

 

             
หัวข้อ 

ข้อความ 
……………………………… 
2) …………………………… 
…………………………. 
 

ภาพประกอบ 



895 
 

  
 

ผลการประเมินความสอดคล้องระหว่างแบบทดสอบกับวัตถุประสงค์การเรียนรู้   
 

ในการประเมินความคิดเห็นของผู้เชี่ยวชาญเพ่ือหาความสอดคล้องวัตถุประสงค์การเรียนรู้
และแบบทดสอบโดยผู้เชี่ยวชาญ จำนวน 3 ท่าน เป็นผู้ประเมิน จากนั้นนำคะแนนการประเมินมาหา
ค่า IOC (Index of concurrence –IOC) 
 
ตารางท่ี ค1   ผลการประเมินความเที่ยงตรงของเนื้อหาบทเรียน 
 

Sub-Task Sub-Subtask ผู้เชี่ยวชาญ รวม ค่า IOC สรุป 
1 2 3 

1.1 1.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 
 1.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

1.3 1.3.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 1.3.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 1.3.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

2.1 2.1.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 2.1.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

2.2 2.2.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 2.2.2 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 2.2.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 2.2.4 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

3.1 3.1.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 3.1.2.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 3.1.2.2 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 3.1.3 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

3.2  1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

3.3  1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

3.4 3.4.1 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

3.5 3.5.2.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 3.5.2.2 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 3.5.2.3 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

ภาคผนวก ค 
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Sub-Task Sub-Subtask ผู้เชี่ยวชาญ รวม ค่า IOC สรุป 
1 2 3 

3.6  1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

3.7 3.7.1 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 3.7.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 3.7.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

3.8 3.8.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

4.1 4.1.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 4.1.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 4.1.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

4.2 4.2.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 4.2.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 4.2.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 4.2.4 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 4.2.5 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

4.3 4.3.1 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 4.3.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

5.1 5.1.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 5.1.2-.5 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 5.1.6.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 5.1.6.2 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 5.1.6.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 5.1.6.4 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 5.1.6.5 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 5.1.6.6 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

5.2 5.2.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 5.2.2 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 5.2.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 5.2.4 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

5.3 5.3.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 5.3.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

5.4 5.4.1 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 5.4.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 
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Sub-Task Sub-Subtask ผู้เชี่ยวชาญ รวม ค่า IOC สรุป 
1 2 3 

 5.4.3 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

6.1  1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

6.2 6.2.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 6.2.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 6.2.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 6.2.4 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 6.2.5 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 6.2.6 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

6.3 6.3.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 6.3.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 6.3.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 6.3.4 1 1 0 2 0.67 ใช้ได้ 

 6.3.5 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

7 7.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 7.1.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 7.1.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 7.2.1 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 7.2.2 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 

 7.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 7.3.1-.3 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 7.3.2 1 1 1 3 1 ใช้ได้ 

 7.4 0 1 1 2 0.67 ใช้ได้ 
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การประเมินความสอดคล้องระหว่างแบบทดสอบกบัวัตถุประสงค์การเรียนรู้  
แบบประเมินความสอดคล้องระหว่างแบบทดสอบกับวัตถปุระสงค์การเรียนรู้ เรื่อง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” 

คำชี้แจง โปรดพิจารณาว่าแบบทดสอบที่สร้างขึ้นสอดคล้องกับวัตุประสงค์การเรียนรู้ที่กำหนดหรือไม่ โดยพิจารณาให้น้ำหนักดังนี้ 
-1 คือ แบบทดสอบไม่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์การเรียนรู้ที่กำหนด 
 0 คือ ไม่แน่ใจว่าแบบทดสอบนั้นสอดคล้องกับวัตถุประสงค์การเรียนรู้ที่กำหนด 
+1 คือ แน่ใจ แบบทดสอบนั้นสอดคล้องกับวัตถุประสงค์การเรียนรู้ที่กำหนด 

 

Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub Task 1 ความหมาย ความสำคัญและส่วนประกอบรายงานสหกิจศึกษา     
Sub-sub tasks 1.1 ความหมายของรายงานสหกิจศึกษา     

Enabling Objective   Criterion     
เมื่อให้ศึกษาเนื้อหาความรู้เกี่ยวกับ 
ความหมายของรายงานสหกิจ
ศึกษา น ักศึกษาสามารถบอก
ความหมายของรายงานสหกิจ 
ศึกษาได้ถูกต้อง 
 
 

1.  โปรดใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่แสดงถึงความหมายของรายงาน 
 สหกิจศึกษาที่ถูกต้อง และเครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ไม่ถูกต้อง  
  1) รายงานทางวิชาการที่นักศึกษาสหกิจศึกษาจัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอ 

เนื้อหาเก่ียวกับการดำเนินโครงงาน (project) 
  2) รายงานทางวิชาการที่นักศึกษาสหกิจศึกษาจัดทำขึ้นเพื่อนำเสนอ

เนื้อหาเกี่ยวกับงานประจำที่ได้รับมอบหมายจากสถานประกอบการ 
ให้ดำเนินการระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา 

    

ภาคผนวก ค 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

      3) รายงานที่ผู้นิเทศงานค้นคว้าและลงมือปฏิบัติด้วยตนเอง เพื่อแก้  
ปัญหาระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา 

Sub-sub tasks 1.2 ความสำคัญของรายงานสหกิจศึกษา     
Enabling Objective   Criterion     

เมื ่อให้เนื ้อหาความรู ้ เก ี ่ยวกับ
ความสำคัญของรายงานสหกิจ
ศึกษา น ักศึกษาสามารถบอก
ความสำคัญของรายงานสหกิจ
ศึกษาได้ถูกต้อง 

2.  โปรดนำอักษร ก, ข, ค, ง หรือ จ. ใส่หน้าข้อความที่กำหนดให้ เพ่ือแสดงถึง
ประโยชน์ของรายงานสหกิจศึกษาท่ีถูกต้อง 

___ประโยชน์ต่อสถานประกอบการ 
___ประโยชน์ต่อนักศึกษา 
___ประโยชน์ต่อสถาบันการศึกษา 

ก. พัฒนาทักษะการเขียนรายงานทางวิชาการ 
ข. เป็นแนวทางในการพัฒนาความร ่วมมือ 

กับสถานประกอบการในอนาคต 
ค.  เพิ่มคุณภาพของผลิตภัณฑ ์
ง. สาขาวิชาจัดแสดงโครงงานสหกิจศึกษา 
จ.  สร้างช่ือเสียงให้กับสถานศึกษา 

  

    

Sub-sub tasks 1.3 ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา     
Sub-sub tasks 1.3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา     

Enabling Objective   Criterion     
เมื ่อให้เนื ้อหาความรู ้ เก ี ่ยวกับ
ส่วนประกอบตอนต้นของรายงาน

3. โปรดนำ อักษร ก, ข, ค, ง หรือ จ. ใส่หน้าข้อความที่กำหนดให้ เพ่ือแสดงถึง 
ส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา ที่ถูกต้อง 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

สหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถ
ระบุส ่วนประกอบตอนต้นของ
รายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

___ปกนอก 
___ปกใน 
___กิตติกรรมประกาศ 
___บทคัดย่อของรายงาน
สหกิจศึกษา 
___สารบัญ 

ก. เป็นส่วนที ่อยู ่ต ่อจากปกนอก รูปแบบข้อความ 

เหมือนปกนอกทุกประการ 

ข. เป็นการสรุปเนื ้อหาและผลการดำเนินโครงงาน

อย ่างส ั ้น ๆ ประกอบด ้วย ช ื ่อเร ื ่องรายงาน  

ช ื ่ อ -นามสก ุล ผ ู ้ทำรายงาน ภาคการศ ึกษา  

ป ี ก า ร ศ ึ ก ษ า  ส า ข า ว ิ ช า  ส ำ น ั ก ว ิ ช า  

และช่ือสถานศึกษา 

ค. ประกอบดวยบทและหัวข้อตาง ๆ เรียงลําดับตาม

เนื้อหาที่ปรากฏในเลม พรอมทั้งระบุเลขหนาที่

ปรากฏเรื่องนั้น ๆ 

ง. ข้อความที่แสดงความขอบคุณผู้มีส่วนสนับสนุน

ช่วยเหลือและให้ความร่วมมือในการทำโครงงาน 

สหกิจศึกษาจนสำเร็จ  
Sub-sub tasks 1.3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา     

Enabling Objective   Criterion     
เมื่อให้เนื้อหาความรู้เกี่ยวกับส่วน
เนื ้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

4. โปรดนำอักษร ก, ข, ค, ง, จ. หรือ ฉ. ใส่หน้าข้อความท่ีกำหนดให้ เพ่ือ 
แสดงถึงกรอบเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษาแต่ละบท ที่ถูกต้อง 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

นักศึกษาสามารถระบุส่วนเนื้อหา
ของรายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 

 
 
 
 

___บทที่ 1: บทนำ 
___บทที่ 2: การทบทวน
เอกสาร 
___บทที่ 3: การดำเนิน
โครงงาน 
___บทที่ 4: ผลการดำเนิน
โครงงาน 
___บทที่ 5: การดำเนินงาน
ประจำ 
 

ก. ให้ข้อมูลเบื ้องต้นเกี ่ยวกับโครงงาน ก่อนเข้าสู่
เนื้อหาของโครงงานท่ีได้รับมอบหมาย 

ข. นำเสนอเนื ้อหาที ่ได ้ศ ึกษาจากเอกสาร ตำรา 
(แนวคิด ทฤษฎี) รายงานการวิจัย ฯลฯ 

ค. ระบุวิธีการและขั้นตอนการดำเนินโครงงานตั้งแต
ตนจนการดำเนินโครงงานแล้วเสร็จ 

ง. ให้รายละเอียดถึงหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายในขณะ
ปฏิบัติสหกิจศึกษา โดยระบุขั้นตอนการทำงาน  

จ. ข้อความที่แสดงความขอบคุณผู้มีส่วนช่วยเหลือ
และให้ความร่วมมือในการทำโครงงานสหกิจ
ศึกษาจนสำเร็จลุล่วงด้วยดี   

ฉ. เป็นการสรุปผลที ่ประกอบด้วยวัตถุประสงค์ 
เครื ่องมือที ่ใช  วิธีเก็บรวบรวมขอมูล และการ 
ประยุกตผลการวิจัย 

 

Sub-sub tasks 1.3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา     
เมื ่อให้เนื ้อหาความรู ้ เก ี ่ยวกับ
ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน 
สหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถ

5. โปรดนำอักษร ก, ข, หรือ ค. ใส่หน้าข้อความที่กำหนดให้ เพ่ือแสดงถึง
ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา ที่ถูกต้อง 
____รายการทรัพยากรสารสนเทศที่ผู้ทำ
รายงานใช้อ้างอิงประกอบการทำรายงาน 

ก. รายการอ้างอิง 

ข. ภาคผนวก 

    



842 
 

 

Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

ระบุส่วนประกอบตอนท้ายของ
รายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 

____เอกสารที ่นำมาเสนอเพิ ่มเต ิมใน
รายงานเพื่อเสริมให้ผู้อ่านเข้าใจในเนื้อหา
รายงานมากข้ึน 
____เอกสารแจ้งการดำเนินโครงงานและ
งานประจำของนักศึกษาสหกิจศึกษาตามท่ี 
ได้รับมอบหมายจากสถานประกอบการใน
ระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา 
____ใช้แบบแผน เอ พี เอ (APA Style) 
สำหรับเขียนรายการอ้างอิง 

ค. จดหมายนำส่งรายงาน 
 
 

 

Sub Task 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา     
Sub-sub tasks 2.1 การกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา     
Sub-sub tasks 2.1.1 หลักการกำหนดชื่อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษา     

Enabling Objective   Criterion     
เมื ่อให้เนื ้อหาความรู ้ เก ี ่ยวกับ 
หล ักการกำหนดช ื ่อเร ื ่องของ
รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษา

1.  โปรดใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่แสดงถึงการกำหนดชื่อเรื่องของ
รายงานสหกิจศึกษาท่ีถูกต้อง และเครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ไม่ถูกต้อง 
 1) ชื่อหัวข้อรายงานควรสั้น ใช้คำที่เฉพาะเจาะจง 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

สามารถกำหนดช ื ่อเร ื ่องของ
รายงานสหกิจศึกษาได้เหมาะสม 

 2) ชื่อหัวข้อรายงานควรบ่งบอกถึงวิธีการศึกษา เช่น  
         คำว่า “การทดลอง” “การวิเคราะห์” 
 3) ชื ่อหัวข้อรายงานควรระบุข้อมูลให้ครอบคลุมถึงผลการดำเนิน

โครงงานและการสรุปผล 
 4) ควรตั้งชื่อหัวข้อรายงานด้วยคำนาม ซึ่งจะทำให้เกิดความไพเราะ 

สละสลวยกว่าการใช้คำกริยานำหน้าชื่อเรื่อง 
 5) ชื่อเรื่องรายงานควรระบุให้ทราบจุดมุ่งหมาย สิ่งที่ต้องการศึกษา 

และกลุ่มตัวอย่างที่จะศึกษา 
 
 

Sub-sub tasks 2.1.2 ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องของรายงานสหกิจศึกษา     
เมื่อให้ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่อง 
ของรายงานสหกิจศึกษา นักศึกษา 
สามารถยกตัวอย่างการกำหนด
ชื่อเรื ่องรายงานสหกิจศึกษาได้
เหมาะสม 
 

เมื่อให้ตัวอย่างการกำหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา ดังนี้ 
 1) เรื่องการจัดการสิ่งแวดล้อมภายในบริษัท สงวนวงษ์อุตสาหกรรม 

จำกัด 
 2) เรื่องการศึกษาการผลิตอาหาร 
 3) เรื่องการศึกษาการดำเนินการตรวจประเมินภายในโรงงาน (เฉพาะ

ในสายการผลิต) เพ่ือปรับปรุงให้ได้ตามมาตรฐาน GMP และ HACCP 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

  4) เรื่องการทำเว็บไซต์ 
เมื่อให้เนื้อหาความรู้เกี่ยวกับการ
กำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจ 
ศึกษา นักศึกษาสามารถกำหนด
เค้าโครงรายงานสหกิจศึกษาได้
ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. โปรดนำอักษร ก, ข, ค, ง. หรือ จ. ใส่ในช่องว่างที่กำหนดเพ่ือแสดงถึงลำดับ
ของการจัดทำเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง 

ก. การจัดทำฉบับสมบูรณ์ (Final Daft) 
ข. การปรับปรุงแก้ไขฉบับร่าง (Revising the Draft) 
ค. การเขียนฉบับร่าง (The First Draft)   
ง. การวางโครงเรื่อง (Outline) 
จ. รายการอ้างอิง 

 
เมื่อกำหนดช่องว่าง ให้เรียงลำดับขั้นตอนการกำหนดเค้าโครงรายงาน ดังนี้ 
1.  
2.  
3.  
4.  
5.   
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 2.2 การกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา     
Sub-sub tasks 2.2.1 หลักการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา     
เมื ่อให้เนื ้อหาหลักการกำหนด 
เค ้าโครงรายงานสหกิจศ ึกษา 
น ักศึกษาสามารถประยุกต ์ ใช้
หล ักการเพื ่อกำหนดเค้าโครง
รายงานสหกิจศึกษาได้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. โปรดนำหมายเลข 1 – 8 ที่กำหนดให้หน้าข้อความ ใส่ในช่องว่างที่กำหนด
เพ่ือแสดงถึงลำดับของเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา ที่ถูกต้อง 
 

1. ผลการดำเนินโครงงาน 2. การดำเนิน
โครงงาน 

3. การทบทวนเอกสาร 

4. บทนำ 5. สารบัญ 6. กิตติกรรมประกาศ 

7. รายการอ้างอิง 8. ภาคผนวก  

 
1. ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา 
  ปกนอก 
  ปกใน 
   ………………….… 
  บทคัดย่อ 
   ……………………. 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. ส่วนเนื้อหา 
   บทที่ 1  ……………………. 
   บทที่ 2  ……………………. 
   บทที่ 3  ……………………. 
   บทที่ 4  ……………………. 
   บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 
3. ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา 
   ……………………. 
   ……………………. 
 3.3 จดหมายนำส่งรายงาน  
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 2.2.2 ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา     
เมื่อให้ตัวอย่างการกำหนดเค้าโครง 
รายงานสหกิจศึกษา นักศึกษา 
สามารถยกตัวอย่างการกำหนด
เค้าโครงรายงานสหกิจศึกษาได้
ถูกต้อง 

ข้อใดเป็นตัวอย่างการกำหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา ที่ถูกต้อง 
ก. ข. 
หัวข้อใหญ่ 

ก. หัวข้อรอง 
ข. หัวข้อย่อย 

๑)...............  
๒)……………  
 

หัวข้อใหญ่ 
1. หัวข้อรอง 
a. หัวข้อย่อย 

b)....................... 
c)…………………… 

 
ค. ง. 

1. หัวข้อใหญ่ 
▪ หัวข้อรอง  

➢ หัวข้อย่อย 
o .....     
o ….. 

 
 

1. หัวข้อใหญ่ 
1.1 หัวข้อรอง 

1.1.1 หัวข้อย่อย 
1)....................... 
2)…………………… 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub Task 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา        
Sub-sub tasks 3.1 หนังสือตำรา     
Sub-sub tasks 3.1.1 ประโยชน์ของหนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษา     
เมื่อให้เนื้อหาประโยชน์ของแหล่ง
สารสนเทศในการทำรายงานสหกิจ 
ศึกษา น ักศึกษาสามารถบอก
ประโยชน์ได้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  โปรดใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ถูกต้องและเครื่องหมาย  หน้า 
ข้อความที่ไม่ถูกต้อง 
 

__1) ประโยชน์ของหนังสือตำราในการทำรายงานสหกิจศึกษาคือให้
ความรู้เรื่องคำ ตัวสะกด การอ่านออกเสียง ความหมายของคำ 

__2) ประโยชน์ของบทความวิชาการในการทำรายงานสหกิจศึกษา คือ
บทความมีความน่าเชื่อถือเพราะต้องผ่านการพิจารณาโดยผู ้ทรง 
คุณวุฒิ จึงเหมาะที่จะนำมาใช้อ้างอิงในการทำรายงานสหกิจศึกษา 

__3) ประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการทำรายงานสหกิจศึกษา คือเป็น
การนำเสนอข้อค้นพบใหม่ที่เป็นที่สนใจ ที่ได้จากกระบวนการทาง
วิทยาศาสตร์ 

__4) ประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการทำรายงานสหกิจศึกษาคือนำเสนอ 
ข้อมูลดรรชนีและสาระสังเขปของวารสารวิชาการท่ีน่าเชื่อถือ  
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
__5) ประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา คือ 

รวบรวมสารสนเทศทุกประเภท เช่น หนังสือ วารสาร เอกสารการ
ประชุม สิทธิบัตร มาตรฐาน เป็นต้น 

__6) ฐานข้อมูลสำหรับเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทย คือ ThaiJo 
(Thai Journals Online) 

__7) ฐานข้อมูลสำหรับเข้าถึงเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ คือ 
ฐานข้อมูล WileyBlakwell และ ฐานข้อมูล ScienceDirect 

__8) OPAC เหมาะสมสำหรับการเข้าถึงรายงานการวิจัยไทย 
__9) ฐานข้อมูลออนไลน์เพื ่อการเข้าถึงวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ คือ 

ฐานข้อมูล ThaiJo (Thai Journals Online) 
_10) โปรแกรมค้นหาสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตที่เหมาะสำหรับใช้ในการ

ทำรายงานสหกิจศึกษา คือ Google: Education 
_11) การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคลที่ถูกต้อง คือ การติดต่อนัดหมาย

เพ่ือขอความรู้ 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 3.1.2 การเข้าถึงหนังสือตำรา     
Sub-sub tasks 3.1.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด     
เมื่อให้เนื้อหาการใช้ OPAC เพ่ือ
การเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด  
นักศึกษาสามารถใช้ OPAC เพ่ือ
เข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุดได้
ถูกต้อง 

3.  โปรดนำหมายเลข 1) – 4) ที่กำหนดให้หน้าข้อความ ใส่ในช่องว่างที่กำหนด
เพ่ือแสดงขั้นตอนการใช้ OPAC เพ่ือเข้าถึงหนังสือตำราในห้องสมุด  
 
1) สืบค้นด้วยคำสำคัญ หรือ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เป็นต้น 
2) เข้าหน้า Website ของศูนย์บรรณสารฯ ที่ library.sut.ac.th เลือกเมนู 

SUTCat 
3) เมื่อคลิกชื่อเรื่องจะพบรายละเอียดทางบรรณานุกรมของหนังสือ 
4) ผลการสืบค้นระดับแรกที่ได้รับจะประกอบด้วยรายชื่อของหนังสือ 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
……………………………………… ……………………………………… 

  
……………………………………… ……………………………………… 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 3.1.2.2 การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์      
เมื่อให้เนื้อหาการเข้าถึงหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์ นักศึกษาสามารถ
เข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได้
ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  โปรดนำหมายเลข 1) – 5) ที่กำหนดให้หน้าข้อความ ใส่ในช่องว่างที่กำหนด
เพ่ือแสดงขั้นตอนการเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ดังนี้  
 
1) ปรากฏรายชื่อฐานข้อมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
2) ผลการสืบค้นที่ได้ หากคลิกชื่อเรื่องหนังสือที่ต้องการ จะพบเอกสารฉบับ

เต็ม 
3) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL library.sut.ac.th) 
4) เลือกเมนูหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
5) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู หนังสือ

อิเล็กทรอนิกส์ (eBook) 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 3.4.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์     
Sub-sub tasks 3.4.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ไทย     
เมื่อให้เนื้อหาการเข้าถึงฐานข้อมูล 
วิทยานิพนธ์ไทย นักศึกษาสามารถ 
ใช้ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์เพื่อการ
เข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทยได้ถูกต้อง 

5.  โปรดนำหมายเลข 1) – 5) ที่กำหนดให้หน้าข้อความ ใส่ลงในช่องว่างที่
กำหนดเพื ่อแสดงขั ้นตอนการใช้ฐานข้อมูลว ิทยานิพนธ์เพื ่อการเข ้าถึง
วิทยานิพนธ์ไทย ThaiLIS 

1) ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือ ชื่อผู้แต่ง เพื่อค้นหาวิทยานิพนธ์ 
2) เข้าสืบค้นผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตที่ http://tdc.thailis.or.th/tdc/ 
3) คลิกชื่อเรื่องของวิทยานิพนธ์ที่ต้องการ เพ่ือดูรายละเอียดบรรณานุกรม

ของวิทยานิพนธ์ 
4) ระบบจะแสดงรายชื่อวิทยานิพนธ์ตามคำค้น 
5) คลิกไฟล์ .pdf เพ่ือเปิดวิทยานิพนธ์ฉบับเต็ม 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนที่ 1………………………………. 
 
ขั้นตอนที่ 2…………………………….... 
 
ขั้นตอนที่ 3………………………………. 
 
ขั้นตอนที่ 4…………………………….... 
 
ขั้นตอนที่ 5…………………………….... 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ในการทำรายงานสหกิจศึกษา     
Sub-sub tasks 3.5.2.1 การเข้าถึงฐานข้อมูล Academic search     
เมื่อให้เนื้อหาการเข้าถึงฐานข้อมูล 
Academic search น ั ก ศ ึ กษ า
สามารถใช้ฐานข้อมูล Academic 
search ได้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.  โปรดนำหมายเลขที่กำหนด ใส่ลงในช่องว่าง เพื่อระบุผลการค้นคืนจาก
ฐานข้อมูล Academic search ให้ถูกต้อง 
 
1.  ชื่อบทความ 2.  ดรรชนีวารสาร 3.  เปิดไฟล์บทความฉบับเต็ม 
4.  ชื่อหนังสือ 5.  ลิงค์ไปต้นฉบับ 6.  รายการโอแพค 

 
 

 
 

    

1................

2................

 

 

 

3................ 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 3.5.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS     
เมื่อให้เนื้อหาการเข้าถึงฐานข้อมูล 
SCOPUS นักศึกษาสามารถใช้งาน 
ฐานข้อมูล SCOPUS ไดถู้กต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.  โปรดใส่หมายเลข 1-5 เพื่อแสดงถึงลำดับขั้นตอนการเข้าถึงฐานข้อมูล 
SCOPUS ที่ถูกต้อง 
 
…… ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพื่อค้นหาบทความ

ที่ต้องการ 
…… เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  

(URL library.sut.ac.th) 
…… เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู ฐานข้อมูล

ออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล SCOPUS 
…… คลิกท่ีไฟล์ .pdf บทคัดย่อของบทความ 
…… ระบบแสดงรายละเอียดรายการอ้างอิงของบทความเอกสาร ฯลฯ  

ทีต่รงกับคำค้น 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 3.5.2.3 การเข้าถึงฐานข้อมูล SpringerLink     
เมื่อให้เนื้อหาการเข้าถึงฐานข้อมูล 
SpringerLink นักศึกษาสามารถ
ใช้งานฐานข้อมูล SpringerLink 
ได้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.  โปรดใส่หมายเลข 1-5 เพื่อแสดงถึงลำดับขั้นตอนการเข้าถึงสารสนเทศใน
ฐานข้อมูล SpringerLink ที่ถูกต้อง   
 
…… ป้อนคำค้นด้วยคำสำคัญ ชื่อเรื่อง หรือชื่อผู้แต่ง เพ่ือค้นหา บทความ

ที่ต้องการ 
…… เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  

(URL library.sut.ac.th) 
…… เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนูฐานข้อมูล

วารสารอิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐานข้อมูล SpringerLink 
…… คลิกท่ี Download pdf เพ่ืออ่านบทความฉบับเต็ม 
…… ระบบจะแสดงรายละเอียดบรรณานุกรมของบทความ เอกสาร ฯลฯ 

ที่ตรงกับคำค้น 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง     
เม ื ่อให ้ เน ื ้อหาหน ังส ืออ ้างอิง 
น ักศึกษาสามารถประยุกต ์ ใช้
หนังสืออ้างอิงเพื่อการทำรายงาน
สหกิจศึกษาได้ถูกต้อง   
 
 
 
 

2.  โปรดนำอักษร ก, ข, หรือ ค. ใส่หน้าข้อความที่กำหนดให้ เพ่ือแสดงถึงการ
ใช้หนังสืออ้างอิงเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา ที่ถูกต้อง  
 

___นักศึกษาหาความหมายของคำว่า ออเจ้า 
___นักศึกษาหาบทความเรื่อง กรุงศรีอยุธยา 
___นักศึกษาหาสถิติการส่งออกข้าวหอมมะลิ  
     ปี พ.ศ. 2560 
___นักศึกษาหาคำศัพท์ QR Code ที่ใช้เป็นทางการ 

ก. พจนานุกรม 
ข. ศัพท์บัญญัต ิ
ค. สารานุกรม 

 

    

Sub-sub tasks 3.7 อินเทอร์เน็ต     
Sub-sub tasks 3.7.1 ประโยชน์ของอินเทอร์เน็ตในการทำรายงานสหกิจศึกษา     
เม ื ่อให ้ เน ื ้อหาประโยชน ์ของ
อินเทอร์เน็ตในการทำรายงาน 
สหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถ
ประย ุ ก ต ์ ใ ช ้ ป ร ะ โ ยชน ์ ของ
อินเทอร์เน็ตในการค้นหางานเชิง
วิชาการได้   

เมื่อกำหนดรายชื่อโปรแกรมค้นหา ดังนี้ 
ก. Google: Scholar search 
ข. Google: Paper Searching 
ค. Google: Education 
ง. Google: Search engine 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตในการทำรายงานสหกิจศึกษา     
เมื่อให้เนื้อหาการเข้าถึงสารสนเทศ 
บนอินเทอร์เน็ตในการทำรายงาน
สหกิจศึกษา นักศึกษาสามารถ
เข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต
ในการทำรายงานสหกิจศึกษาได้
ถูกต้อง   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9.  โปรดนำหมายเลข 1-4 ใส่ลงในช่องว่างที่กำหนด เพื่อแสดงถึงการเข้าถึง
สารสนเทศบนอินเทอร์เน็ตในการทำรายงานสหกิจศึกษา  

1. การค้นหารูปภาพ 
2. การค้นหาคำศัพท์ 
3. การค้นหาด้านวิชาการ 
4. การค้นหาวีดิทัศน์ 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 3.7.3 ข้อควรระวังในการใช้อินเทอร์เน็ต     
 10.  ข้อใดเป็นตัวอย่างการมีมารยาทการใช้อินเทอร์เน็ต 

ก. ลิซ่าซื้อโปรแกรมใช้งานที่มีลิขสิทธิ์ถูกต้อง 
ข. แบมแบมแอบเปิดอ่านอีเมลของเพ่ือน 
ค. โป๊บคัดลอกผลงานของผู้อ่ืนและนำมาเสนอในเว็บบล็อกของตนเอง 
ง. เจนนี่โพสต์ข้อความกล่าวหาบุคคลอื่นให้ได้รับความเสียหาย 

 

    

Sub-sub tasks 3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล      
Sub-sub tasks 3.8.1 ประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล     
 11.  ข้อใดเป็นประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล  

ก. มีความทันสมัย ให้สารสนเทศในรูปของบทความ 
ข. มีความน่าเชื่อถือ สามารถให้สารสนเทศในรูปแบบรายการอ้างอิง 
ค. มีความหลากหลาย ครอบคลุมเนื้อหาสาระในสาขาวิชาต่าง ๆ 
ง. มีความน่าเชื่อถือเนื่องจากเป็นสารสนเทศเกิดจากความรู้ 

ประสบการณ์ของบุคคลโดยตรง 
 
 

    



862 
 

 

Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub Task 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากกอ่าน     
Sub-sub tasks 4.1 การอ่านเพ่ือการทำรายงานสหกิจศึกษา     
Sub-sub tasks 4.1.1 การอ่านหนังสือตำรา     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยที่ 4 จำนวน 11 ข้อ 
1.  ข้อใดเป็นวิธีการอ่านหนังสือตำราโดยการสำรวจส่วนต่าง ๆ ของหนังสือ  

ก. อ่านตามลำดับเนื้อหาจากหน้าสารบัญ 
ข. อ่านบทสรุปเพื่อทำความเข้าใจตั้งแต่ต้น 
ค. พิจารณาความชัดเจนของภาพประกอบและตาราง 
ง. อ่านภาคผนวกเพ่ือหาข้อมูลเพิ่มเติม 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 4.1.2 การอ่านบทความวิชาการและบทความวิจัย     
เมื ่อให้เนื ้อหาการอ่านบทความ
ว ิ ช า ก า ร แล ะบ ท คว าม ว ิ จั ย 
นักศึกษาสามารถบอกวิธีการอา่น
บทความวิชาการและบทความ
วิจัยได้ถูกต้อง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  โปรดใส่หมายเลข 1-4 หน้าข้อความ เพื่อแสดงถึงลำดับขั้นตอนการอ่าน
บทความวิชาการและบทความวิจัย ที่ถูกต้อง 
 
…… สำรวจรายการอ้างอิง เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหา ความ

น่าเชื่อถือ และความทันสมัยของข้อมูล 
…… อ่านสาระสังเขปหรือบทคัดย่อ เพ่ือช่วยให้เข้าใจเนื้อหาได้อย่างรวดเร็ว 
…… อ่านเนื้อหาอย่างละเอียดให้เข้าใจอย่างลึกซึ้ง เพื่อนำสาระสำคัญไป

ใช้อ้างอิงในรายงานของตน 
…… กำหนดจุดมุ่งหมายในการอ่านให้ชัดเจน 
…… ระบบจะแสดงรายละเอียดบรรณานุกรมของบทความ เอกสาร ฯลฯ 

ที่ตรงกับคำค้น 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 4.1.3 การอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์     
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  จงใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ถูกต้อง และเครื่องหมาย  หน้า 
ข้อความที่ไม่ถูกต้อง 
 
…… การอ่านรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ที่ถูกต้อง คือ อ่านบทคัดย่อ 

เพ่ือให้ศึกษาข้อมูลโดยสรุปอย่างสั้น ๆ 
…… วัตถุประสงค์การอ่านศัพท์บัญญัติ เพ่ือหาคำศัพท์ที่กำหนดขึ้นเพ่ือใช้

เป็นมาตรฐานในการเขียน 
 

    

Sub-sub tasks 4.2.1 การประเมินผู้แต่ง     
เมื่อให้เนื้อหาการประเมินผู้แต่ง 
นักศึกษาสามารถประเมินผู้แต่ง
ได้ถูกต้อง  
 
 
 
 

4.  ข้อใด ไม่ใช่ วิธีประเมินผู้แต่ง 
ก. คุณวุฒิทางการศึกษา   
ข. ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน 
ค. มีประสบการณ์ตรงในเรื่องนั้น 
ง. อายุและภูมิลำเนาของผู้แต่ง 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 4.2.2 การประเมินสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา     
เมื่อให้เนื้อหาการประเมิน
สำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบ
เนื้อหา นักศึกษาสามารถประเมิน
สำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบ
เนื้อหาได้ถูกต้อง  

5.  ข้อใดแสดงถึงความน่าเชื่อถือของสำนักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา  
ก. สำนักพิมพ์ใช้เทคโนโลยีที่ทันสมัยในการจัดพิมพ์ 
ข. ผู้จัดพิมพ์เป็นสมาคมวิชาชีพ 
ค. ผู้รับผิดชอบเนื้อหาใช้เวลานานในการจัดพิมพ์ต้นฉบับ 
ง. สำนักพิมพ์ตั้งอยู่ในเมืองที่มีชื่อเสียงเป็นที่รู้จัก 

 

    

Sub-sub tasks 4.2.3 การประเมินความถูกต้อง     
เมื่อให้เนื้อหาการประเมินความ
ถูกต้อง นักศึกษาสามารถประเมิน
ความถูกต้องของสารสนเทศได้
ถูกต้อง  

6.  ข้อใด ไม่ใช่ วิธีประเมินความถูกต้องของสารสนเทศ 
ก. พิจารณาเนื้อหาว่ามีการอ้างอิงแหล่งที่มาของข้อมูลอย่างครบถ้วนและ

ตรวจสอบได้ 
ข. การเขียน การสะกดคำ ถูกต้องตามหลักไวยากรณ์  
ค. มีภาพประกอบของผู้แต่ง 
ง. ใช้ภาษาท่ีเป็นทางการ 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 4.2.4 การประเมินความทันสมัย     
เมื่อให้เนื้อหาการประเมินความ
ทันสมัย นักศึกษาสามารถประเมิน 
ความทันสมัยได้ถูกต้อง  

7.  ข้อใดเป็นการประเมินความทันสมัยของสารสนเทศ 
ก. พิจารณาชื่อผู้แต่ง 
ข. พิจารณาสำนักพิมพ์ 
ค. พิจารณาสถานที่จัดพิมพ์ 
ง. พิจารณาปีที่จัดพิมพ์  

 

    

Sub-sub tasks 4.2.5 การประเมินสารสนเทศจากอินเทอร์เน็ต     
เม ื ่ อ ให ้ เน ื ้ อหาการประ เมิน
สารสนเทศจากอ ินเทอร ์ เน็ต 
น ั ก ศ ึ กษ าส าม า ร ถป ร ะ เ มิ น
สารสนเทศจากอินเทอร์เน็ตได้
ถูกต้อง  
 
 
 
 

8.  โปรดนำอักษร ก, ข, ค หรือ ง ใส่ในช่องว่างที่กำหนด เพื่อให้สอดคล้องกับ
ข้อมูลส่วนสุดท้ายของยูอาร์แอล (Uniform Resource Locator – URL)   
 

___ www.moe.go.th 
___ www.tace.or.th 
___ www.sut.ac.th 
___ www.ais.com 

ก. มูลนิธิหรือสมาคม 
ข. สถาบันการศึกษา 
ค. สารานุกรม 
ง. บริษัท ห้างร้าน 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 4.3 การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการทำรายงานสหกิจศึกษา     
Sub-sub tasks 4.3.1 หลักการบันทึก       
เม ื ่อให ้เน ื ้อหาหลักการบันทึก 
น ักศึกษาสามารถประยุกต ์ ใช้
หลักการบันทึกได้ถูกต้อง  

9.  ข้อใดเป็นส่วนประกอบของการบันทึกสารสนเทศ 
ก. บทนำ บทคัดย่อ เนื้อเรื่อง  
ข. เค้าโครงเรื่อง เนื้อเรื่อง ชื่อเรื่อง 
ค. เนื้อเรื่อง แหล่งที่มาของเรื่อง หัวข้อเรื่อง 
ง. เนื้อเรื่อง หัวข้อใหญ่ หัวข้อย่อย 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 4.3.2 รูปแบบการบันทึก        
เมื่อให้เนื้อหารูปแบบการบันทึก 
น ักศึกษาสามารถประยุกต ์ ใช้
รูปแบบการบันทึกได้ถูกต้อง  

10.  โปรดนำอักษร ก, ข หรือ ค ใส่ในช่องว่างที่กำหนด เพื่อแสดงถึงวิธีการ
บันทึกให้สอดคล้องกับรูปแบบการบันทึกที่กำหนดให้ 
___บันทึกแบบย่อ 
___บันทึกแบบคัดลอก 
___บันทึกแบบถอดความ 

ก. คำว ่ า  “สหก ิ จ ”  แปลมาจากคำ ว่ า 
“Cooperative” และคำว่า “ศึกษา” มา
จากคำว่า “Education” (วิจิตร ศรีสอ้าน 
และคนอื่น ๆ, 2558: 6-7) 

ข. ผู้เรียนสามารถเชื่อมโยงความรู้ทั้งจากการ
เรียนในห้องเรียนและนอกห้องเรียนมา
ประยุกต์ปฏิบัติได้จริง (รักชนก โสภาพิศ, 
2553: 7-9) 

ค. รายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วยส่วน
ส ำ ค ั ญ อ ย ่ า ง น ้ อ ย  3 ส ่ ว น  ไ ด ้ แ ก่  
ส่วนประกอบตอนต้น ส่วนเนื้อเรื่อง และ
ส่วนประกอบตอนท้าย 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub Task 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา     
Sub-sub tasks 5.1 ความรู้เกี่ยวกับการเรียบเรียงเนื้อหา     
Sub-sub tasks 5.1.1 การเรียบเรียงบทที่ 1: บทนำ     
เมื่อให้เนื้อหาการเรียบเรียงบทที่ 1: 
บทนำ นักศึกษาสามารถยกตัวอย่าง 
เนื้อหาที่อยู่ในส่วนบทนำได้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยที่ 5  (จำนวน 16 ข้อ) 
1.  จงใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ถูกต้อง และเครื่องหมาย  หน้า 
ข้อความที่ไม่ถูกต้อง 
 
___ 
 

เนื้อหาที่อยู่ในส่วนบทนำ คือการระบุขั้นตอนต่าง ๆ ในการศึกษา
หรือการแก้ปัญหาของงานที่นักศึกษาปฏิบัติ 

___ 
 

ข ้อกำหนดการเร ียบเร ียงเน ื ้อหาท ี ่ เป ็นความล ับของสถาน
ประกอบการ คือ การเผยแพร่ความลับเป็นบางส่วนเพื่อนำเสนอใน
กิจกรรมสัมมนาหลังกลับ 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.1.2-.5 การเรียบเรียงเนื้อหาแต่ละบทของรายงานสหกิจศึกษา        
เมื่อให้เนื้อหาการเรียบเรียงเนื้อหา 
แต่ละบทของรายงานสหกิจศึกษา  
นักศึกษาสามารถบอกเนื้อหาที่อยู่
ในแต่ละส่วนได้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  โปรดนำอักษร ก, ข, ค, ง, จ หรือ ฉ ใส่ในช่องว่างที่กำหนดเพื่อแสดงถึง 
การเรียบรียงเนื้อหาแต่ละบทของรายงานสหกิจศึกษา ที่ถูกต้อง 
 
___เนื้อหาที่อยู่ในส่วนการ

ทบทวนเอกสาร 
___เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 3 : 

การดำเนินโครงงาน 
___เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 4 : 

ผลการดำเนินโครงงาน 
___เนื้อหาที่อยู่ในบทที่ 5 : 

การดำเนินงานประจำ 
 

ก. ชื่อและท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ข. ขั ้นตอนต่าง ๆ ในการศึกษาหรือการ

แก้ปัญหาของงานที่นักศึกษาปฏิบัติ 
ค. หลักการทั ่วไปหรือทฤษฎี งานวิจัยที่

เกี่ยวข้องกับโครงงานที่ได้รับมอบหมาย 
ง. ขั้นตอนการปฏิบัติที่ได้รับมอบหมาย 
จ. ข้อความที่แสดงความขอบคุณผู้มีส่วน

ช่วยเหลือและให้ความร่วมมือในการทำ
โครงงานสหกิจศึกษาจนสำเร็จลุล ่วง
ด้วยดี 

ฉ. นำเสนอข้อค้นพบที่ได้จากการดำเนิน
โครงงาน 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา      
Sub-sub tasks 5.1.6.1 การอ้างเลขที่ภาพในเนื้อหา        
Sub-sub tasks 5.1.6 คำแนะนำอ่ืน ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา      
เมื่อให้เนื้อหาการอ้างเลขที่ภาพใน 
เนื้อหา นักศึกษาสามารถประยุกต์ 
ใช้คำแนะนำสำหรับการอ้างเลขที่
ภาพในเนื้อหาได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  ข้อใดเป็นการอ้างเลขที่ภาพในเนื้อหาที่ถูกต้อง  
ก.                                             ข. 

  
 

ค.                                             ง. 

  

    

 
ภาพที่ ก แสดงรูปแบบการเรียนรู้จาก

ป ร ะ ส บ ก า ร ณ์  
                     ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 

 

 

เสสส ้

 
ภาพที่ 2ก แสดงรูปแบบการเรียนรู้

จากประสบการณ์ 
                       ตามทฤษฏขีองเดวิด 

โคล์ป 
 

 

 
 

ภาพที่ 1 แสดงรูปแบบการเรียนรู้จาก
ป ร ะ ส บ ก า ร ณ์  
                     ตามทฤษฏีของเดวิด โคล์ป 

 

 

เสสส ้

 

 
 

ภาพที่ 2.1 แสดงรูปแบบการเรียนรู้
จ า ก ป ร ะ ส บ ก า ร ณ์  
                       ต ามทฤษฏ ี ขอ ง เดวิ ด 
โคล์ป 

 

 

เสสส ้
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.1.6.2 การเรียบเรียงเนื้อหาที่เป็นความลับของสถานประกอบการ      
เม ื ่อให ้ เน ื ้อหาการเร ียบเร ียง
เนื้อหาที่เป็นความลับของสถาน
ประกอบการ นักศึกษาสามารถ
ประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการ
เรียบเรียงเนื้อหาที่เป็นความลับ
ของสถานประกอบการได้อย่าง
ถูกต้อง 

เมื่อกำหนดการเรียบเรียงเนื้อหาที่เป็นความลับของสถานประกอบการ ดังนี้ 
 1) ไม่ควรมีการเผยแพร่ข้อมูลที่เป็นความลับ 
 2) เผยแพร่ความลับเป็นบางส่วนเพื่อนำเสนอในกิจกรรมสัมมนาหลังกลับ 
 3) ทำรายงานสองฉบับ โดยฉบับแรกรายงานตามความเป็นจริงให้กับสถาน
ประกอบการเพื่อใช้ประโยชน์ต่อไปและอีกฉบับเป็นรายงานที่มีเฉพาะข้อมูลที่
เปิดเผยได้เท่านั้น 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.1.6.3 การนำเสนอข้อมูลในรูปตาราง     
เมื่อให้เนื้อหาการนำเสนอข้อมูล
ในรูปตาราง นักศึกษาสามารถ
ประยุกต์ใช้คำแนะนำสำหรับการ
นำเสนอข้อมูลในร ูปตารางได้
อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  ข้อใดเป็นการการนำเสนอข้อมูลในรูปตารางที่ถูกต้อง 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.1.6.4 การนำเสนอข้อมูลในรูปกราฟ/แผนภูมิ     
เมื่อให้เนื้อหาการนำเสนอข้อมูล
ในรูปกราฟ/แผนภูมิ นักศึกษา
สามารถประยุกต์ใช ้คำแนะนำ
สำหร ับการนำเสนอข ้อม ูลใน
รูปกราฟ/แผนภูมิได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.  โปรดนำหมายเลข 1 หรือ 2 ใส่ในช่องว่างที่กำหนด เพื่อแสดงรูปแบบของ
การนำเสนอข้อมูลให้สอดคล้องกับรูปภาพที่กำหนดให้   

1. เป็นการนำเสนอเพื่อแสดงสัดส่วนของข้อมูลต่าง ๆ ต่อข้อมูลทั้งหมดที่
คิดเป็น 100% 

2. เป็นการนำเสนอข้อมูลที่ต้องการให้เห็นแนวโน้มของการเปลี่ยนแปลง
ที่เกิดขึ้นในช่วงเวลาหนึ่ง ๆ   

 
ภาพที่ 1   ภาพที่ 2   

 
 

 

........................ ........................ 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.1.6.5 การใช้หมายเลขกำกับสมการคณิตศาสตร์     
เมื ่อให้เนื ้อหาการใช้หมายเลข
ก ำ ก ั บ ส ม ก า ร ค ณ ิ ต ศ า ส ต ร์  
น ักศ ึกษาสามารถประยุกต ์ ใช้
คำแนะนำสำหรับการใช้หมายเลข
กำกับสมการคณิตศาสตร์ได้อย่าง
ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.  ข้อใด มิใช่ การใช้สมการคณิตศาสตร์ในเนื้อหาที่ถูกต้อง 
ก. สามารถพิมพ์สมการคณิตศาสตร์แทรกปนลงไปในเนื้อหาได้ 
ข. ไม่ควรพิมพ์สมการคณิตศาสตร์แทรกปนลงไปในเนื้อหา 
ค. หมายเลขสมการพิมพ์ชิดขวาไว้ในวงเล็บ  
ง. เรียงหมายเลขสมการให้เรียงลำดับหมายเลขของสมการตามบทจาก 1 

ไปจนจบบท 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.1.6.6 การพิมพ์รูปภาพ     
เมื ่อให้เนื ้อหาการพิมพ์รูปภาพ 
นักศึกษาสามารถประยุกต ์ ใช้  
คำแนะนำสำหรับการพิมพ์รูปภาพ 
ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.  ข้อใดเป็นการพิมพ์รูปภาพในรายงานได้อย่างถูกต้อง 
ก. ข. 

  
ภาพที่ 1 การค้นหารูปภาพ รูปที่ 1 การค้นหาคำศัพท์ 

  
ค. ง. 

 
 

 
 

ภาพ A SpringerLink รูปที่ 1 การค้นหาคำศัพท์ 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub task 5.2 การใช้ภาษา     
Sub-sub tasks 5.2.1 การใช้คำ     
เมื่อให้เนื้อหาการใช้คำ นักศึกษา
สามารถใช ้คำเพ ื ่อเร ียบเร ียง
รายงานได้อย่างถูกต้อง 

8.  จากประโยค “วันนี้อาจารย์ไม่มาทำการสอน” เป็นลักษณะการใช้คำแบบใด  
ก. เป็นการใช้คำฟุ่มเฟือย 
ข. ใช้คำให้เหมาะสมกับกาลเทศะและเหมาะสมกับบุคคล 
ค. ใช้ภาษาสละสลวยและมีความกะทัดรัด  
ง. ไม่ใช้สำนวนต่างประเทศ   

 

    

Sub-sub tasks 5.2.2 การใช้ตัวสะกด     
เมื ่อให้เน ื ้อหาการใช ้ต ัวสะกด 
นักศึกษาสามารถสะกดคำเพ่ือ
เรียบเรียงรายงานได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 

9.  ข้อใดเป็นการสะกดคำได้ถูกต้อง 
ก. ประจำการณ์ 
ข. ทราบซึ้ง 
ค. ปฐมนิเทศ 
ง. บุคคลากร 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.2.3 การเว้นวรรค     
เม ื ่ อ ให ้ เน ื ้ อหาการเว ้นวรรค 
น ักศึกษาสามารถเว ้นวรรคใน
รายงานได้อย่างถูกต้อง 

10.  ข้อใดเป็นการกำหนดหลักการเว้นวรรคเล็ก ที่ไม่ถูกต้อง 
ก. เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อกับนามสกุล เช่น นายเสริม วินิจฉัยกุล 
ข. เว้นวรรคเล็กระหว่างคำนำหน้าชื่อกับชื่อ เช่น เด็กหญิง สิรินท์ ทองดี 
ค. เว้นวรรคเล็กระหว่างชื่อสถานที่ต่าง ๆ เช่น ถนนหน้าพระลาน แขวง

พระบรมมหาราชวัง 
ง. เว้นวรรคเล็กระหว่างคำนำหน้าชื่อที่เป็นตำแหน่งหรืออาชีพกับชื่อ 

ตัวอย่าง นายแพทย์ ดำรง เพ็ชรพลาย 

 

    

Sub-sub tasks 5.2.4 การใช้เครื่องหมาย     
เมื่อให้เนื้อหาการใช้เครื่องหมาย 
น ั ก ศ ึ กษ าส าม า รถ เ ล ื อ ก ใ ช้
เครื ่องหมายในรายงานได้อย่าง
ถูกต้อง 
 
 
 

11.  ข้อใดเป็นการใช้เครื่องหมายในรายงานสหกิจศึกษาได้อย่างถูกต้อง 
ก. สิ่งของที่ซื้อขายกันในตลาดมี เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ น้ำตาล น้ำปลา ฯลฯ 
ข. ทุกขนิโรธ, การดับทุกข์  
ค. เวลาในวันหนึ่ง ๆ สิ้นสุดอย่างรวดเร็ว 
ง. กรุงเทพฯ เป็นเจ้าภาพจัดงานประชุม 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.3 การอ้างถึง     
Sub-sub tasks 5.3.1 ความสำคัญของการอ้างถึง     
เมื่อให้เนื้อหาความสำคัญของการ
อ้างถึง นักศึกษาสามารถบอก
ความสำคัญของการอ้างถึงได้
ถูกต้อง 

12.  ข้อใด มิใช่ ความสำคัญของการอ้างถึง  
ก. แสดงถึงความมีจริยธรรมตามกฎหมายลิขสิทธิ์ 
ข. หลีกเลี่ยงการโจรกรรมทางวรรณกรรม (Plagiarism) 
ค. ช่วยให้ผู้อ่านสามารถหาข้อมูลเพ่ิมเติมโดยกลับไปอ่านที่งานต้นฉบับได้ 
ง. ทำให้เนื้อหารายงานดูน่าสนใจ น่าติดตามอ่านมากยิ่งขึ้น 

    

Sub-sub tasks 5.3.2 การเขียนการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกในเนื้อหา     
เมื่อให้เนื้อหาการเขียนการอ้างถึง 
(Citation) แบบแทรกในเนื ้อหา 
นักศึกษาสามารถเขียนการอ้างถึง 
(Citation) แบบแทรกในเนื ้อหา
ได้ถูกต้อง 

13.  ข้อใดเป็นการอ้างถึง (Citation) แบบแทรกในเนื้อหาที่ถูกต้อง 

ก. (วัชรินทร์ รักเสนาะ, 2557: 126-127) 

ข. วัชรินทร์ รักเสนาะ. (2557). การพัฒนารูปแบบการจัดการบริหาร
ระบบการจัดการเรียนการสอนสหกิจศึกษา. 

ค. วรดา นาคเกษม และ ศศิรดา พันธ์วิเศษศักดิ์. (2557). วิจัยในชั้น
เรียน เรื่อง การใช้บทเรียนออนไลน์ในรายวิชาพ้ืนฐานคอมพิวเตอร์ 

ง. สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนา
บัณฑิตสู่สากล.   Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 

    

http://tdc.thailis.or.th/tdc/basic.php?query=%C7%D1%AA%C3%D4%B9%B7%C3%EC%20%20%C3%D1%A1%E0%CA%B9%D2%D0&field=1003&institute_code=0&option=showindex_creator&doc_type=0
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.4 การตรวจสอบความถูกต้อง     
Sub-sub tasks 5.4.1 การตรวจสอบเนื้อหาสาระ      
เมื่อให้เนื้อหาการตรวจสอบเนื้อหา 
สาระ นักศึกษาสามารตรวจสอบ 
เนื้อหาสาระของรายงานได้อย่าง 
ถูกต้อง 

14.  ข้อใดเป็นการตรวจสอบเนื้อหาสาระของรายงานสหกิจศึกษาที่ถูกต้อง 
ก. สังเคราะห์เนื้อหาขึ้นใหม่จากการทบทวนวรรณกรรม 
ข. คัดลอกเนื้อหาสาระที่จำเป็นจากสารสนเทศท่ีสืบค้นมา 
ค. พิจารณาความยาวของเนื้อหาและรายการอ้างอิง 
ง. พิจารณาลำดับเรื่องในแต่ละหัวข้อและเนื้อหาเรียงลำดับตามโครง

เรื่องครบถ้วน 
 

    

Sub-sub tasks 5.4.2 การตรวจสอบสำนวนภาษา      
เม ื ่อให ้ เน ื ้อหาการตรวจสอบ
สำนวนภาษา นักศึกษาสามารถ
ตรวจสอบสำนวนภาษาที ่ใช ้ใน
รายงานได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 

15.  ข้อใดเป็นการตรวจสอบสำนวนภาษาที่ใช้ในรายงานสหกิจศึกษาได้อย่าง
ถูกต้อง 

ก. ประโยคต้องมีใจความสมบูรณ์ สื่อความหมายชัดเจนไม่คลุมเครือ 
ข. ใช้ภาษาพูดหรือภาษาถิ่นเพ่ือความสละสลวยและเข้าใจง่าย 
ค. ตรวจสอบคำท่ีมีความหมายเฉพาะทางสาขาวิชาด้วยสารานุกรม 
ง. ตัวสะกด การันต์ เขียนให้ถูกต้องตามหลักภาษาไทย 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 5.4.3 ความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึงและรายการอ้างอิง     
เมื่อให้เนื้อหาความสมบูรณ์ของ
การเข ียนรายการอ ้างถ ึงและ
รายการอ้างอิง นักศึกษาสามารถ
ตรวจสอบความสมบูรณ์ของการ
เขียนรายการอ้างถึงและรายการ
อ้างอิงได้อย่างถูกต้อง 

16.  ข้อใดเป็นการตรวจสอบความสมบูรณ์ของการเขียนรายการอ้างถึงและ
รายการอ้างอิง  

ก. นำรายการอ้างถึงทั้งหมดมารวมไว้ในรายการอ้างอิง 
ข. นำรายการอ้างถึงและรายการอ้างอิงมารวบรวมไว้ในภาคผนวก 
ค. นำเสนอรายการอ้างอิงด้วยตารางที่ชัดเจน 
ง. เรียบเรียงรายการอ้างอิงโดยเรียงจากวันที่สืบค้นสารสนเทศในอดีต

จนถึงปัจจุบัน 
 

    

Sub Task 6 การเขียนรายการอ้างอิง     
Sub-sub tasks 6.1 ความสำคัญของรายการอ้างอิง     
เมื่อให้เนื้อหาความสำคัญของ
รายการอ้างอิง นักศึกษาสามารถ
บอกความสำคัญของรายการ
อ้างอิงได้ถูกต้อง 

หน่วยที่ 6  (จำนวน  10 ข้อ) 
1.  ข้อใดเป็นความสำคัญของรายการอ้างอิง 

ก. เป็นการเติมเต็มเนื้อหาให้มีความสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น 
ข. เป็นการแจ้งให้ผู้อ่านทราบว่าเจ้าของความคิดคือใคร 
ค. เป็นการสรุปสาระสำคัญจากการสืบค้นสารสนเทศ 
ง. เป็นการเรียบเรียงแนวคิดของเนื้อหาในรายงาน 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style)     
Sub-sub tasks 6.2.1 หนังสือตำรา     
เมื ่อให้เนื ้อหาการเขียนรายการ
อ้างอิงของหนังสือตำรา นักศึกษา
สามารถเขียนรายการอ้างอิงของ
หนังสือตำรา ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงของหนังสือตำราที่ถูกต้อง 
 
ก. 
 
 
ข. 
 
ค.   
 
 
ง. 
  

    

มานิตย์ จุมปา. (2549). เขียนผลงานทางวิชาการอย่างไรไม่ละเมิด
ลิขสิทธิ์. สำนักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. กรุงเทพฯ 

 

มานิตย์ จุมปา. (2549). เขียนผลงานทางวิชาการอย่างไรไม่ละเมิด
ลิขสิทธิ์. กรุงเทพฯ: สำนักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 

 

มานิตย์ จุมปา. (2549). เขียนผลงานทางวิชาการอย่างไรไม่ละเมิด
ลิขสิทธิ์. กรุงเทพฯ: สำนักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 

 

เขียนผลงานทางวิชาการอย่างไรไม่ละเมิดลิขสิทธิ์. มานิตย์ จุมปา. 
(2549). กรุงเทพฯ: สำนักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 
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Sub Task หัวข้อ 
น้ำหนัก 

ข้อเสนอแนะ 
-1 0 +1 

Sub-sub tasks 6.2.2 บทความ       
เมื ่อให้เนื ้อหาการเขียนรายการ
อ้างอิงของบทความ นักศึกษา
สามารถเขียนรายการอ้างอิงของ
บทความได้อย่างถูกต้อง 

3.  ตัวอย่างในข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงของบทความที่ถูกต้อง 
 
ก. 
 
 
 
ข. 
 
 
ค.   
 
 
 
ง.  
 
 

    

วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-134.  ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร 
และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการดำเนินงานโครงการ 
สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพในหลักสูตรระดับปริญญาตรี. 

 
ผลการดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพในหลักสูตร

ระดับปริญญาตรี. ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา.  
(2541). วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-134.  

 
ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. ผลการดำเนินงานโครงการ 

สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพในหลักสูตรระดับปริญญาตรี. 
วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. (2541) 5(2): 114-134.  

 
ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการ

ดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพในหลักสูตร
ระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 5(2): 114-
134.  
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Sub-sub tasks 6.2.5 แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต      
เมื ่อให้เนื ้อหาการเขียนรายการ
อ้างอิงของแหล่งสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ต นักศึกษาสามารถ
เขียนรายการอ้างอิงของแหล่ง
สารสนเทศบนอินเทอร์เน ็ตได้
อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 

4.  ข้อใดเป็นตัวอย่างการเขียนรายการอ้างอิงของแหล่งสารสนเทศบน
อินเทอร์เน็ตที่ถูกต้อง 
 
ก.  
 
 
ข. 
 
 
ค. 
 
 
 
ง. 
 
 

    

สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่
สากล.   Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 

 

สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html.  
สำนักงานการอุดมศึกษา. (2558). 

 
สำนักงานการอุดมศึกษา. สหกจิศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   

(2558).  Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 

 
สหกิจศึกษา : กลไกการพัฒนาบัณฑิตสู่สากล.   สำนักงานการอุดมศึกษา. 

(2558). Retrieved from 
http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html 
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Sub-sub tasks 6.2.6 การสัมภาษณ์     
เมื ่อให้เนื ้อหาการเขียนรายการ
อ้างอิงของการสัมภาษณ์ นักศึกษา 
สามารถเขียนรายการอ้างอิงของ
การสัมภาษณ์ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.  ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงของการสัมภาษณ์ที่ถูกต้อง 
 
ก ข 

  
ค ง 

  
 

    

สัมภาษณ์พิเศษปูชนียบุคคลผู้เป็น 
ศูนย์รวมดวงใจแห่ง มทส. 
‘ศ.ดร.วิจติร ศรีสอ้าน’ ครูคือ 
รากฐานการศึกษาล้มเหลวหรือ
วัฒนาอยู่ที่ครู.  วิจิตร ศรีสอ้าน.  
(2560, 2 มิถุนายน).  สัมภาษณ์. 

วิจิตร ศรสีอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน).  
สัมภาษณ์พิเศษปูชนียบุคคล 
ผู้เป็นศูนยร์วมดวงใจแห่ง มทส.  
‘ศ.ดร.วิจติร ศรีสอ้าน’ ครูคือ
รากฐานการศึกษาล้มเหลวหรือ
วัฒนาอยู่ที่ครู. สัมภาษณ์. 

 

วิจิตร ศรสีอ้าน.  (2 มิถุนายน 2560). 
สัมภาษณ์พิเศษปูชนียบุคคล 
ผู้เป็นศูนยร์วมดวงใจแห่ง มทส.  
‘ศ.ดร.วิจติร ศรีสอ้าน’ ครูคือ
รากฐานการศึกษาล้มเหลวหรือ
วัฒนาอยู่ที่ครู. สัมภาษณ์. 

สัมภาษณ์พิเศษปูชนียบุคคลผู้เป็น 
ศูนย์รวมดวงใจแห่ง มทส 
‘ศ.ดร.วิจติร ศรีสอ้าน’ ครูคือ
รากฐานการศึกษาล้มเหลวหรือ
วัฒนาอยู่ที่ครู.  วิจิตร ศรีสอ้าน.  
(2560, 2 มิถุนายน).   
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Sub-sub tasks 6.3 ข้อควรคำนึงในการเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน เอ พี เอ (APA Style)     
Sub-sub tasks 6.3.1 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่ง      
 
 
 
 
 
 
 

6.  ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของผู้แต่งได้อย่างถูกต้อง 
ก. วิจิตร ศรีสอ้าน. (2555). 

  

ข. Bourelle, T. (2014) 
  

ค. Peter, Taylor.  2011 
  

ง. ปิยรัตน์ ดรรบัณฑิตกับแพน ทองเรือง.   (2588) 
 

    

Sub-sub tasks 6.3.2 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ (Date)     
เมื ่อให้เนื ้อหาการเขียนรายการ
อ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ท ี ่ ไม่
สามารถหาข ้อม ูลป ีพ ิมพ ์ ได้  
นักศึกษาสามารถเขียนรายการ
อ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ได้อย่าง
ถูกต้อง 
 

7.  ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของปีพิมพ์ที่ไม่สามารถหาข้อมูล
ได้ ได้อย่างถูกต้อง  

ก. (ม.ป.ป.) 
ข. (ม.ป.พ.) 
ค. (ไม่ปรากฏปีพิมพ์) 
ง. (ไม่พบปีพิมพ์) 
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Sub-sub tasks 6.3.3 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของชื่อเรื่อง (Title) ในหนังสือ     
เมื ่อให้เนื ้อหาการเขียนรายการ
อ้างอิงในส่วนของชื่อเรื่อง (Title) 
ในหนังสือ นักศึกษาสามารถเขียน
รายการอ้างอิงในส่วนของชื่อเรื่อง 
(Title) ในหนังสือได้อย่างถูกต้อง 

8.  ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของชื่อเรื่อง (Title) ของหนังสือได้
อย่างถูกต้อง  

ก. คู่มือการจัดสหกิจศึกษา. 
ข. คู่มือการจัดสหกิจศึกษา. 
ค. USING MOODLE 
ง. Using Moodle 

 

    

Sub-sub tasks 6.3.4 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของครั้งที่พิมพ์ (Edition)     
เมื ่อให้เนื ้อหาการเขียนรายการ
อ้างอิงในส่วนของคร ั ้งท ี ่พ ิมพ์ 
(Edition) นักศึกษาสามารถเขียน
รายการอ้างอิงในส่วนของครั้งที่
พิมพ์ (Edition) ได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 

9.  ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของครั้งที่พิมพ์ (Edition) ได้อย่าง
ถูกต้อง 

ก. พิมพ์ครั้งที่ 1  
ข. พิมพ์ครั้งที่ 2  
ค. 2nd Edition 
ง. Edition 3rd 
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Sub-sub tasks 6.3.5 การเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของสถานที่พิมพ์ (Place) และ สำนักพิมพ์ 
(Publisher) 

    

เมื ่อให้เนื ้อหาการเขียนรายการ
อ้างอิงในส่วนของสถานที่พิมพ์ 
( Place)  แ ล ะ  ส ำ น ั ก พ ิ ม พ์  
(Publisher) น ักศ ึกษาสามารถ
เขียนรายการอ้างอิงในส่วนของ
สถานท ี ่ พ ิ มพ ์  ( Place)  แ ล ะ 
สำนักพิมพ์ (Publisher) ได้อย่าง
ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 

10.  ข้อใดเป็นการเขียนรายการอ้างอิงในส่วนของสถานที่พิมพ์ (Place) และ 
สำนักพิมพ์ (Publisher) ได้อย่างถูกต้อง  

ก. กรุงเทพฯ: โอเดียนสโตร์. 
  

ข. สงขลา, ภาควิชารังสีวิทยาคณะแพทยศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์. 

  

ค. นครราชสีมา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
  

ง. ขอนแก่น : มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
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Sub Task 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่มและ Template รายงานสหกิจศึกษา     
Sub-sub tasks 7.1 การจัดพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา      
Sub-sub tasks 7.2 การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา     
เมื่อให้เนื้อหาการจัดหน้าเอกสาร 
การตรวจทานรายงานสหกิจศึกษา  
นักศึกษาสามารถประยุกต ์ ใช้
หลักการจัดหน้าเอกสารได้ถูกต้อง 

1.  จงใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อความที่ถูกต้อง และเครื่องหมาย  หน้า 
ข้อความที่ไม่ถูกต้อง 
____ การประยุกต์ใช้หลักการจัดหน้าเอกสารที่ถูกต้อง คือ การย่อหน้าให้

เว้นระยะไปที่กลางหน้ากระดาษ 
____ การตรวจทานความครบถ้วนของเนื้อหาที่ถูกต้อง คือ การลำดับ

เรื่องในแต่ละหัวข้อและเนื้อหาต่อเนื่องไม่สลับ ไม่ตกหล่น 
____ การตรวจคำผิดจากการพิมพ์ที ่ถ ูกต้อง คือ ใช ้ฐานข้อมูลเพ่ือ

ตรวจสอบคำผิด 
____ การตรวจทานการตัดคำของเนื ้อหาได้อย่างถูกต้องคือการเว้น

ช่องว่างระยะห่างของข้อความให้ห่างกันเพ่ือให้อ่านง่าย 
____ การข้ึนหน้าใหม่ที่ถูกต้อง คือหากมีเนื้อหาที่เหลือเพียง 1 บรรทัดใน

หน้าเดิมนั้น ให้ยกข้อความนั้นไปเริ่มต้นพิมพ์ใหม่ในหน้าถัดไป 
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Sub-sub tasks 7.1.2 การให้เลขหน้า     
เม ื ่อให ้เน ื ้อหาการให้เลขหน้า 
น ักศ ึกษาสามารถให ้ เลขหน้า
รายงานได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  ข้อใดเป็นการให้เลขหน้าส่วนเนื้อหาของรายงานได้อย่างถูกต้อง 
 
                           ก                                  ข 

 

 
 
 
 
                           ค                                  ง 

 
 
 
 
 

    

 

                                 

 

 

 

 

 

                                                            

                   

6 

 

                                 

 

 

 

 

 

                                                            

                   

 

                                 

 

 

 

 

 

                                                            

 

                                 

 

 

 

 

 

                                                            

ก 

i ก1  
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Sub-sub tasks 7.1.3 กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงาน     
เมื่อให้เนื้อหากระดาษที่ใช้พิมพ์
รายงาน นักศึกษาสามารถเลือกใช้ 
กระดาษท่ีใช้พิมพ์รายงานได้อย่าง
ถูกต้อง 

3.  ข้อใดเป็นการเลือกใช้กระดาษที่ใช้พิมพ์รายงานได้อย่างถูกต้อง  

ก. ปกนอก ควรใช้กระดาษที่มีความหนากว่ากระดาษในและมีลวดลาย
สวยงาม 

ข. ปกใน ควรใช้กระดาษชนิดเดียวกับท่ีใช้ในตัวเล่มรายงาน ควรเป็นสีทึบ 

ค. กระดาษท่ีใช้ทำปกรายงาน ใช้กระดาษขนาด F4 

ง. กระดาษที่ใช้พิมพ์เนื้อหารายงานควรใช้กระดาษสีขาว พื้นเรียบ ความ
หนา 80 แกรม 

 

    

 4.  โปรดใส่หมายเลข 1-20 ลงใน  เพื่อแสดงการเรียงลำดับเอกสารของ
รายงานสหกิจศึกษา สำหรับเข้าเล่มรายงาน ให้ถูกต้อง   
 

 ส่วนประกอบตอนต้น ประกอบด้วย 
  ปกนอก 
  ปกใน 
  สารบัญเรื่อง 
  สารบัญตาราง 
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  สารบัญรูปภาพ 
  บทคัดย่อภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 
  กิตติกรรมประกาศ  
 

 ส่วนประกอบเนื้อหา  ประกอบด้วย 
            บทที่ 1 บทนำ 
            บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร 
            บทที่ 3 การดำเนินโครงงาน  
                  - วัตถุประสงค์ 
                  - วธิีดำเนินโครงงาน    
            บทที่ 4 ผลการดำเนินโครงงาน  
            บทที่ 5 การดำเนินงานประจำ 
 

 ส่วนประกอบตอนท้าย ประกอบด้วย 
             จดหมายนำส่งรายงาน 

      รายการอ้างอิง 
      ภาคผนวก (ถ้ามี)  
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Sub-sub tasks 7.3 การเข้าเล่มรายงาน     
Sub-sub tasks 7.3.2 รูปแบบการเข้าเล่มรายงาน     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.  โปรดนำอักษร ก, ข, ค, ง และ จ มาลงในช่องว่างง เพ่ือระบุรูปแบบการเข้า
เล่มรายงานให้ถูกต้อง 
…..1.  การเข้าเล่มแบบไสกาว 
…..2.  การเข้าเล่มแบบเข้าห่วง 

ก. เป็นการเข้าเล่มโดยการเจาะรูบนตัว
งานเป็นแถวเดียวกัน เพื ่อใช้ในการ
ร้อยห่วง มีการเว้นขอบ 

ข. เป็นการเข้าเล่มที่มีความสวยงามและ
หรูหรา ราคาค่อนข้างสูงเนื่องจากใช้
ห่วงพลาลสติก ในการเข้าเล่ม 

ค. นิยมใช้ในงานพิมพ์ที่ต้องการเข้าเล่ม
ประเภทนิตยสาร, แค๊ตตาล๊อค, Photo 
book รายงานประจำปี และวารสาร 

ง. เป็นวิธีที่นิยมมากที่สุด เนื่องจากงาน
เรียบร้อย 

จ. เป็นวิธีเข้าเล่มที่ราคาเข้าเล่มไม่แพงมาก 
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Sub-sub tasks 7.4 การติดตั้ง Template รายงานสหกิจศึกษา     
 6.  ข้อใดเป็นวิธีติดตั้ง Template รายงานสหกิจศึกษาได้อย่างถูกต้อง  

ก. Download รูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา  
ที่เว็บไซต์ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ    

ข. Download รูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา  
ที่เว็บไซต์ศูนย์นวัตกรรมฯ    

ค. Download รูปแบบการพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา  
ที่เว็บไซต์ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา    

ง. เปิดไฟล์ข้อมูลเพื่อพิมพ์รายงานสหกิจศึกษา 
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ภาคผนวก ง 
การประเมินความคิดเห็นของผู้เช่ียวชาญต่อบทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิง 

 
แบบประเมินความคิดเห็นของผู้เชี่ยวชาญต่อบทเรียนในลักษณะอีเลิร์นนิง 

เรื่อง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” 
 

              แบบประเมินทั้งหมด ประกอบด้วยรายการประเมิน 3 ส่วน ได้แก่   1) ด้านการนำเสนอ
บทเรียนในภาพรวม 2) ด้านเนื้อหา ประกอบด้วย 7 หน่วย และ 3) ด้านการจัดการบทเรียน  
 

ตารางท่ี ง.1 แบบประเมินบทเรียน เรื่อง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” 

          
ที่ หัวข้อ มากที่สุด               น้อยที่สุด 

  5 4 3 2 1 

1. ด้านการนำเสนอบทเรียนในภาพรวม      

1.1 ความเหมาะสมของคำแนะนำการใช้และการแจ้งข้อมูล
พื้นฐานของบทเรียน 

     

1.2 ความเหมาะสมของภาพประกอบต่อเนื้อหา      

1.3 ความเหมาะสมของภาษาท่ีใช้ในการอธิบายเนื้อหา      

1.4 ความเหมาะสมของเสียงบรรยายและเสียงประกอบ        

1.5 ความเหมาะสมของชนิดตัวอักษร       

1.6 ความเหมาะสมขนาดของตัวอักษร       

1.7 ความเหมาะสมในการใช้สีของตัวอักษร       

2. ด้านเนื้อหา       

2.1 หน่วยที่ 1 ความหมาย ความสำคัญ และส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 

2.1.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา      

2.1.2 ความถูกต้องของเนื้อหา       

2.1.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา      

2.1.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา      
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ที่ หัวข้อ มากที่สุด               น้อยที่สุด 

  5 4 3 2 1 

2.2 หน่วยที่ 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

2.2.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา      

2.2.2 ความถูกต้องของเนื้อหา      

2.2.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา      

2.2.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา      

2.3 หน่วยที่ 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 

2.3.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา      

2.3.2 ความถูกต้องของเนื้อหา      

2.3.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา      

2.3.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา      

2.4 หน่วยที่ 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 

2.4.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา      

2.4.2 ความถูกต้องของเนื้อหา      

2.4.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา      

2.4.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา      

2.5 หน่วยที่ 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา      

2.5.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา      

2.5.2 ความถูกต้องของเนื้อหา      

2.5.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา      

2.5.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา 
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ที่ หัวข้อ มากที่สุด               น้อยที่สุด 

  5 4 3 2 1 

2.6 หน่วยที่ 6 การเขียนรายการอ้างอิง 

2.6.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา      

2.6.2 ความถูกต้องของเนื้อหา      

2.6.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา      

2.6.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา      

2.7 หน่วยที่ 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

2.7.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา      

2.7.2 ความถูกต้องของเนื้อหา      

2.7.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา      

2.7.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา      

3. ด้านการจัดการบทเรียน      

3.1 การล็อกอิน (Login) เข้าสู่บทเรียน      

3.2 การเข้าถึงข้อมูลผู้เรียนของผู้สอน      

3.3 การติดต่อสื่อสารระหว่างผู้เรียนกับผู้สอน (Email, Line  
และ Facebook) 

     

3.4 การรายงานข้อมูลและสถิติการเข้าใช้บทเรียนของผู้เรียน      

  ข้อเสนอแนะหรือความคิดเห็นอื่น ๆ 

         

         
     

  

ตารางท่ี ง.2 ผลการประเมินความคิดเห็นของผู้เชี่ยวชาญต่อบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์  

                  เรื่อง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” 

แบบประเมนินี้เปน็ส่วนหนึ่งของการวิจัยเพื่อการเรียบเรียงวิทยานิพนธ์ เร่ือง “ประสิทธิภาพของการใช้บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์

เปรียบเทียบกับการสอนในห้องเรียนในรายวิชาเตรียมความพรอ้มสหกิจศึกษา”  โดยนางสุภารกัษ์ เมินกระโทก นักศึกษาหลักสูตร

การจัดการดุษฎีบัณฑติ สาขาวชิาสหกิจศึกษา สำนักวิชาเทคโนโลยสีังคม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ภาคการศึกษา 2/2561 
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ที่ หัวข้อ 
ผู้เชี่ยวชาญ 

M S.D. 
1 2 3 

1. ด้านการนำเสนอบทเรียนในภาพรวม      

1.1 ความเหมาะสมของคำแนะนำการใช้และการแจ้งข้อมูล
พื้นฐานของบทเรียน 

5 4 5 
4.66 .57 

1.2 ความเหมาะสมของภาพประกอบต่อเนื้อหา 4 4 4 4.00 .00 

1.3 ความเหมาะสมของภาษาท่ีใช้ในการอธิบายเนื้อหา 4 5 4 4.33 .57 

1.4 ความเหมาะสมของเสียงบรรยายและเสียงประกอบ   5 4 5 4.66 .57 

1.5 ความเหมาะสมของชนิดตัวอักษร  4 5 5 4.66 .57 

1.6 ความเหมาะสมขนาดของตัวอักษร  4 5 5 4.66 .57 

1.7 ความเหมาะสมในการใช้สีของตัวอักษร  4 5 5 4.66 .57 

2. ด้านเนื้อหา       

2.1 หน่วยที่ 1 ความหมาย ความสำคัญ และส่วนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา 

2.1.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา 5 4 5 4.66 .57 

2.1.2 ความถูกต้องของเนื้อหา  5 5 4 4.66 .57 

2.1.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา 5 5 4 4.66 .57 

2.1.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา 5 4 5 4.66 .57 

2.2 หน่วยที่ 2 การกำหนดชื่อเรื่องและเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา 

2.2.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 

2.2.2 ความถูกต้องของเนื้อหา 5 5 4 4.66 .57 

2.2.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 

2.2.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา 5 4 5 4.66 .57 

2.3 หน่วยที่ 3 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการทำรายงานสหกิจศึกษา 

2.3.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 
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ที่ หัวข้อ 
ผู้เชี่ยวชาญ 

M S.D. 
1 2 3 

2.3.2 ความถูกต้องของเนื้อหา 5 5 4 4.66 .57 

2.3.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา 5 4 5 4.66 .57 

2.3.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา 5 4 5 4.66 .57 

2.4 หน่วยที่ 4 การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึกข้อมูลจากการอ่าน 

2.4.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 

2.4.2 ความถูกต้องของเนื้อหา 5 5 4 4.66 .57 

2.4.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 

2.4.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา 5 4 5 4.66 .57 

2.5 หน่วยที่ 5 การเรียบเรียงรายงานสหกิจศึกษา      

2.5.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 

2.5.2 ความถูกต้องของเนื้อหา 4 5 5 4.66 .57 

2.5.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 

2.5.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา 5 4 5 4.66 .57 

2.6 หน่วยที่ 6 การเขียนรายการอ้างอิง 

2.6.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 

2.6.2 ความถูกต้องของเนื้อหา 5 5 4 4.66 .57 

2.6.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 

2.6.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา 5 4 5 4.66 .57 

2.7 หน่วยที่ 7 การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจศึกษา 

2.7.1 ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 

2.7.2 ความถูกต้องของเนื้อหา 5 5 4 4.66 .57 

2.7.3 ความเหมาะสมของลำดับขั้นตอนในการนำเสนอเนื้อหา 5 5 5 5.00 .00 
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ที่ หัวข้อ 
ผู้เชี่ยวชาญ 

M S.D. 
1 2 3 

2.7.4 ความสอดคล้องของแบบฝึกหัดกับเนื้อหา 5 4 5 4.66 .57 

3. ด้านการจัดการบทเรียน      

3.1 การล็อกอิน (Login) เข้าสู่บทเรียน 5 5 5 5.00 .00 

3.2 การเข้าถึงข้อมูลผู้เรียนของผู้สอน 5 5 5 5.00 .00 

3.3 การติดต่อสื่อสารระหว่างผู้เรียนกับผู้สอน (Email, Line  
และ Facebook) 

5 4 5 
4.66 .57 

3.4 การรายงานข้อมูลและสถิติการเข้าใช้บทเรียนของผู้เรียน 5 4 5 4.66 .57 

  ข้อเสนอแนะหรือความคิดเห็นอื่น ๆ        

1. การเพิ่มขนาดตัวอักษร 
2. การจัดข้อความให้อยู่กึ่งกลางหน้าจอ 
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คู่มือการใช้งานบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ เรื่อง “การเขียนรายงานสหกิจศึกษา” 
 
1. คำแนะนำเบื้องต้น 

1.1)  บทเรียนนี้ ท่านสามารถกำหนดความเร็วของการนำเสนอบทเรียนได้จากไอคอนการตั้งค่า  
ดังภาพที ่1.1 

       

 
ภาพที่ 1.1 การกำหนดความช้า-เร็ว ของการนำเสนอบทเรียน 

 
1.2) การนำเสนอบทเรียน ท่านสามารถเลือกให้แสดงเฉพาะภาพจากบทเรียนเท่านั้น โดยเลือก 

ปุ่ม ดังภาพที ่1.2 

 
ภาพที่ 1.2 การกำหนดการนำเสนอบทเรียนให้แสดงเฉพาะภาพ 

 

 

ภาคผนวก จ 
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1.3) การพัฒนาบทเรียนได้รับการออกแบบให้รองรับการแสดงผลบนคอมพิวเตอร์ สมาร์ทโฟน 
สำหรับสมาร์ทโฟน เลือกจากเมนู Get the mobile app ที่ปรากฏส่วนทา้ยของหน้าจอ ดังภาพที ่1.3 

 

 
ภาพที่ 1.3 เมนู Get the mobile app 
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2. ส่วนผู้เรียน 
2.1) การเข้าใช้บทเรียน นักศึกษารายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา ให้เข้าใช้ที่ URL 

https://elearning2.sut.ac.th/login/index.php ดังภาพที ่2.1 

 
ภาพที่ 2.1 การเข้าใช้งานบทเรียน 

 
2.2) การเข้าสู่บทเรียน 

2.2.1) กรอกชื่อผู้ใช้ (username) และรหัสผ่าน (password) คือรหัสประจำตัวนักศึกษา 
จากนั้นคลิก เข้าสู่ระบบ ดังภาพที่ 2.2 

 

 
 

ภาพที่ 2.2 หน้าจอแสดงการเข้าสู่บทเรียน 
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2.2.2) การศึกษาบทเรียน 
หน้าเมนูหลัก หน้าจอจะแสดงสารบัญ เนื้อหา ทั้งหมด 7 หน่วย ดังภาพที่ 2.3 
 

 
 

ภาพที่ 2.3 หน้าเมนูหลักของบทเรียน 
 

2.2.3) คลิกที่หน่วยการเรียนรู้ หน่วยการเรียนรู้แต่ละหน่วยจะประกอบด้วย วัตถุประสงค์ 
การเรียนรู้ บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ในรูป VDO Base เอกสารประกอบ และแบบฝึกหัด  
ดังภาพที่ 2.4 

 

 
ภาพที่ 2.4 หน้าแรกของบทเรียนแต่ละหน่วย 
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2.2.4) การเข้าสู่บทเรียน ให้คลิกที่    เพ่ือเข้าสู่บทเรียน ดังภาพที ่2.5 จากนั้นจะปรากฏ 
เมนูของหน่วยการเรียนรู้ 

 
ภาพที่ 2.5 เข้าสู่บทเรียน 

 
2.3) การศึกษาเนื้อหา 

บทเรียนอิเล็กทรอนิกส์จะประกอบด้วย วีดิทัศน์ กราฟิก ตัวอย่าง พร้อมเสียงบรรยายและ
เสียงประกอบ ดังภาพที่ 2.6 นอกจากยังมีเอกสารประกอบเพื่อศึกษาเพิมเติม และแบบฝึกหัดท้าย
เพ่ือการทบทวนเนื้อหาด้วยตนเอง 

 
ภาพที ่2.6 เนื้อหาบทเรียน 
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2.4) การทำแบบฝึกหัด              
2.4.1) คลิกท่ีปุ่มแบบฝึกหัด ดังภาพที ่2.7 

 
ภาพที่ 2.7 หน้าจอแสดงแบบฝึกหัด 

 
2.4.2) จะพบคำถามแบบฝึกหัด ดังภาพที่ 2.7 

 
ภาพที ่2.7 คำถามแบบฝึกหัด 

 
2.4.3) ระหว่างการทำแบบฝึกหัด ที่ด้านซ้ายของหน้าจอจะแสดงจำนวนข้อของแบบฝึกหัด  

ดังภาพที ่2.8 

 
ภาพที ่2.8 จำนวนข้อแบบฝึกหัด 
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2.4.4) เมื่อทำแบบฝึกหัดเสร็จแล้ว ที่หน้าสุดท้ายของแบบฝึกหัดจะแจ้งสถานะเป็นราย
ข้อที่ตอบแล้ว ปรากฏข้อความ บันทึกคำตอบแล้ว และข้อที่ยังไม่ได้ตอบจะ
ปรากฏข้อความว่า ยังไม่ไดต้อบ ดังภาพที่ 2.9 

 
ภาพที่ 2.9 สถานะแบบฝึกหัดรายข้อที่ตอบ 

 
2.4.5) หากผู้เรียนต้องการแก้ไขคำตอบ ให้เลือก กลับไปทำแบบฝึกหัด หากผู้เรียน  

ทำแบบทดสอบแล้ว ให้เลือก ส่งคำตอบแล้ว ดังภาพที่ 2.10 

 
ภาพที่ 2.10 ส่งคำตอบ 

 
2.4.6) หลังจากคลิกส่งคำตอบ จะมีข้อความแสดงยืนยันการส่งคำตอบ ดังภาพที่ 2.11 

 
ภาพที่ 2.11 การยืนยันการส่งคำตอบ 
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2.4.7) ระบบจะแจ้งคะแนนการทำแบบฝึกหัด และเฉลย คำตอบที่ถูกต้อง ดังภาพที่ 
2.12 

 
ภาพที่ 2.12 การแจ้งคะแนน 
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3. ส่วนของผู้สอน 
3.1) การเข้าใช้บทเรียน ไปที่เว็บไซต์ https://elearning2.sut.ac.th/login/index.php  

ดังภาพที่ 3.1 

 
ภาพที่ 3.1 การเข้าใช้บทเรียน 

 
3.2) การจัดการข้อมูลของผู้สอน ประกอบด้วยค่าระบบที่ผู้สอนมีสิทธิ์กำหนด ดังภาพที่ 3.2 

 

 
 

ภาพที่ 3.2 การจัดการข้อมูลของผู้สอน 
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3.3) การจัดการข้อมูลของบทเรียนหรือรายวิชา สมาชิกหรือผู้เรียน และการรายงาน ประกอบด้วย 
ค่าระบบที่ผู้สอนมีสิทธิ์กำหนด ดังภาพที่ 3.3 และ 3.4 

 

 
 

ภาพที่ 3.3 การจัดการข้อมูลของบทเรียน 
 

 คำอธิบาย 

   แก้ไขหัวข้อ 

 ย้ายแหล่งข้อมูล 

 เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล 

  
• การตั้งค่า เป็นการแก้ไขรายละเอียดของวิชา ได้แก่ ชื่อรายวิชา ประเภท

ของรายวิชา กำหนดค่าแสดงผล วันเริ่มต้นเรียน รหัสวิชา คำอธิบาย 
• Course completion คือการกำหนดเง ื ่อนไขในการทำก ิจกรรมให้  

เสร็จสมบูรณ์ เช่น การเปิดเนื้อหา การทำแบบฝึกหัด เป็นต้น 
• สมาชิก ตรวจสอบรายชื่อผู้ลงทะเบียนเรียนบทเรียน 
• ฟิลเตอร์ การกำหนดการแปลเนื้อหาโดยอัตโนมัติก่อนทีจะให้แสดงผล  
• Course completion แสดงรายชื่อผู้เรียนและสถานะการเรียน ว่าผู้เรียน

ครบถ้วนหรือยัง 
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• Grade book setup สำหร ับการกำหนดเกรด และรายงานคะแนน 
การทำแบบฝึกหัด 

• การสำรองข้อมูล เป็นการตั้งค่าการสำรองข้อมูลของระบบ  
• การกู้คืน สามารถนำเข้าไฟล์สำรองและแสดงการสำรองข้อมูล  
• รีเซ็ท (Reset) สำหรับการลบข้อมูลที่ไม่ต้องการออกจากรายวิชา 
• Question bank แหล่งรวบรวมข้อสอบในรายวิชา ได้แก่ 

- คำถามให้แสดงคำถามที่มีในรายวิชา หรือ สร้างคำถามใหม่ 
- ประเภท การแบ่งประเภทของคำถามในรายวิชา 
- นำเข้า สามารถานำเข้าไฟล์คำถาม 
- ส่งออก สามารถส่งออกไฟล์คำถามที่มีในระบบ 

 

 
ภาพที่ 3.4 การรายงานข้อมูลของการใช้บทเรียน 

  



 
 

 
 
 

 
 

รายงานสหกิจศึกษา 

 

ชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 

 

 

 

 
โดย 

 
คำนำหน้าชื่อชื่อผู้เขียน ชื่อสกุล 

 
 

 
 

รายงานนี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา รายวิชา สหกิจศึกษา 
สาขาวิชา สำนักวิชา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ภาคการศึกษาที่ X ปีการศึกษา 256X 

ภาคผนวก ฉ 
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รายงานสหกิจศึกษา 
 

ชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา 

 

 

 

 
โดย 

 
คำนำหน้าชื่อชื่อผู้เขียน ชื่อสกุล 

 
 

 
 
 

รายงานนี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา รายวิชา สหกิจศึกษา 
สาขาวิชา สำนักวิชา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ภาคการศึกษาที่ X ปีการศึกษา 256X 
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สถานที ่ 

 
วันที่ เดือน ปี 

เรื่อง ขอส่งรายงานสหกิจศึกษา 
เรียน อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา 
 

ตามที่ข้าพเจ้า คำนำหน้าชื่อชื่อผู ้เขียน ชื่อสกุล นักศึกษาสาขาวิชา สำนักวิชา
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ได้ไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ระหว่างวันที่ XX เดือน XX พ.ศ. XXXX 
ถึงวันที่ XX เดือน XX พ.ศ. XXXX ในตำแหน่งชื่อตำแหน่ง แผนกชื่อแผนก ณ ชื่อบริษัท และได้รับ
มอบหมายจากผู้บังคับบัญชาในการปฏิบัติงาน (Job supervisor) ให้ศึกษาและทำรายงานเรื่องชื่อ
เรื่อง 

บัดนี้ การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้สิ้นสุดลงแล้ว ข้าพเจ้าจึงขอส่งรายงานดังกล่าวมา
พร้อมกันนี้จำนวน 1 เล่ม เพื่อขอรับคำปรึกษาต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

 (คำนำหน้าชื่อชื่อผู้เขียน ชื่อสกุล) 



ก 
 

กิตติกรรมประกาศ 
 
  ตามท่ีได้มาปฏิบัติสหกิจศึกษา ณ บริษัท .............................................อำเภอ....... ...................
จังหวัด................................................................. และได้จัดทำโครงงานส หกิจศึกษา เรื ่อง
........................................................................................................................................ น้ัน  
 

 บัดนี้ การปฏิบัติสหกิจศึกษาและการทำโครงงานเรื่องดังกล่าว สำเร็จได้ด้วยการสนับสนุน
และความช่วยเหลือจากหลายฝ่าย ซึ่งผู ้จัดทำโครงงานขอขอบคุณมา ณ ที่นี้  คือ ผู้บริหาร และ
พนักงานของบริษัท ...........................................................  ที่ได้ให้คำปรึกษา คำแนะนำ ข้อเสนอแนะ
และความช่วยเหลือในการปฏิบัติสหกิจศึกษามาโดยตลอด ทำให้การดำเนินโครงงานครั้งนี้สำเร็จ
เรียบร้อยด้วยดี  
 

 ขอขอบคุณ อาจารย์ ...........................................................อาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา ที่ได้
ตรวจสอบและให้คำแนะนำตลอดการปฏิบัติสหกิจศึกษา   
 

     นางสาว......................................................... 
 
          ผู้จัดทำรายงาน 
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บทคัดย่อ 
 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
เริ่มพิมพ์ย่อหน้าใหม่ 
เริ่มพิมพ์ย่อหน้าใหม่ 

 
คำสำคัญ: พิมพ์คำสำคัญ, พิมพ์คำสำคัญ, พิมพ์คำสำคัญ 
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บทท่ี 1 

บทนำ 
 

1.1 ที่มาและความสำคัญของรายงาน 
 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
 

1.1.1 หัวข้อย่อยระดับท่ี 1 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

1.1.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 2 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

(2) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
 

1.2 วัตถุประสงค์ของรายงาน 

 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

 
1.2.1 หัวข้อย่อยระดับท่ี 1 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
1.2.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 2 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
(2) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
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บทท่ี 2 
การทบทวนเอกสาร 

 

2.1 หัวข้อใหญ่ 
 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
 

2.1.1 หัวข้อย่อยระดับท่ี 1 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

2.1.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 2 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

(2) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
 

2.2 หัวข้อใหญ่ 
 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
 

2.2.1 หัวข้อย่อยระดับท่ี 1 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

2.2.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 2 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

(2) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
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บทท่ี 3 
การดำเนินโครงงาน 

 

3.1 วัตถุประสงค ์

 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

 
3.1.1 หัวข้อย่อยระดับท่ี 1 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
3.1.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 2 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
(2) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
 

3.2 วิธีการดำเนินโครงงาน 
 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
 

3.2.1 ขั้นตอนการดำเนินโครงงาน 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

3.2.1.1 วิธีการศึกษา 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

(2) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
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3.2.1.2 เครื่องมือ การเก็บข้อมูล 
3.2.1.3 การวิเคราะห์ข้อมูล 

 



35 
 

บทท่ี 4 
ผลการดำเนินโครงงาน 

 

4.1 ผลการดำเนินโครงงาน 

 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

 
4.1.1 หัวข้อย่อยระดับท่ี 1 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
4.1.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 2 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
 

4.2 สรุปผล 

 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

 
4.2.1 หัวข้อย่อยระดับท่ี 1 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
4.2.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 2 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
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บทท่ี 5 
การดำเนินงานประจำ 

 

5.1 ขั้นตอนการดำเนินงานประจำ 

 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา (รายละเอียดงานประจำ) 

 
5.1.1 หัวข้อย่อยระดับท่ี 1 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
5.1.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 2 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
 

5.2 สรุปผล 

 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 

 
5.2.1 หัวข้อย่อยระดับท่ี 1 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
5.2.1.1 หัวข้อย่อยระดับที่ 2 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
(1) หัวข้อย่อยระดับที่ 3 

เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
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รายการอ้างอิง 
 

• หนังสือตำรา 

ผูแตง. (ปพิมพ). ชื่อหนังสือ. เลมที่หรือจํานวนเลม (ถามี).  
         ครั้งที่พิมพ (ถามี). ชื่อชุดหนังสือและลําดับที่ (ถามี). 
         สถานที่พิมพ: สํานักพิมพ์ 

 

• บทความวิชาการ 

ผูเขียนบทความ. (ปพิมพ). ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร ปที่(ฉบับที่):  
            เลขหนา. 
 

• รายงานการวิจัย 

ผูวิจัย. (ปพิมพ). ชื่อรายงานการวิจัย. สำนักพิมพ์/ 
            สถาบันการศึกษา: สถานที่พิมพ์ 
 

• วิทยานิพนธ์ 
ชื่อผูแตง. ปพิมพ. ชื่อวิทยานิพนธ. ระดับวิทยานิพนธ  
          ชื่อสาขาวิชาคณะ มหาวิทยาลัย. 
 

• แหล่งสารสนเทศบทอินเทอร์เน็ต 
ผูแตง. (ป). ชื่อเรื่อง [On-line]. ไดจาก หรือ Retrieved from  
             แลวใหระบุถึง วิถีทางการคน 
 

• การสัมภาษณ์ 
ชื่อผู้ให้สัมภาษณ์. / / (ปี, / วนัที่ / เดือน). / /ชื่อเรื่อง. ตำแหน่ง (ถ้ามี). / / สัมภาษณ์. 



 
 

 

ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
ชื่อภาคผนวก 

 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
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ภาคผนวก ข 
ชื่อภาคผนวก 

 
เริ่มพิมพ์เนื้อหา 
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ภาคผนวก ค 
หนังสือขอความอนุเคราะห์ 

 
 

ที ่ศธ                                                                        ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 
                                                                               มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
                                                                               อำเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 30000 
 

                                                                                เดือน    .................... พ.ศ. 2561 
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์.................................................. 
 

เรียน  …….…(ชื่อบุคคลหรือหน่วยงาน)..…………… 
           

               มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ขอรับรองว่า………………………………………………………………
เป็นนักศึกษาสหกิจศึกษา สาขาวิชา…................................… ชั้นปีที่…………..  
               นักศึกษาผู้นี้อยู่ระหว่างการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา และกำลังทำโครงงานเรื่อง.................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……....………………………………………………………………………………………………………………………………..……   
โดยมี  …………………………………………ตำแหน่ง.................................................เป็นผู้นิเทศสหกิจศึกษา  

เพื่อให้การทำโครงงานของนักศึกษาสหกิจศึกษาดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย จึงใคร่ขอ
ความอนุเคราะห์จากท่านในการ................................... .........................................................................  

                

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุเคราะห์ และขอขอบพระคุณเป็นอย่างสูงมา ณ โอกาสนี้ 
 
                      ขอแสดงความนับถือ 
 
     (........................................................................................) 
           ผู้อำนวยการศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 

 
ผู้อำนวยการศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ 
โทรศัพท ์0-4422-3046-57 โทรสาร 0-4422-3045  
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ภาคผนวก ง 
แบบยินยอมและอนุญาตให้เผยแพร่ภาพ 

 

แบบยินยอมและอนุญาตให้เผยแพร่ภาพถ่ายหรือรูปภาพ 

 

ข้าพเจ้า .................................................................................................. ผู้นิเทศงานสหกิจศึกษา  

ชื่อสถานประกอบการ ......................................................................เลขที่............ถนน..........................

ตำบล.................................อำเภอ...........................................จังหวัด................................. .................... 

 

ยินยอมให้ ชื่อนักศึกษา................................................................................................................ 

ชื่อสถาบันการศึกษา............................................................................................................................... 

สามารถนำภาพถ่ายหรือรูปภาพที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติสหกิจศึกษา ได้แก่ 

             [   ]   ภาพ...............................................................................................  

             [   ]   ภาพ.............................................................................................. 

             [   ]   ภาพ..............................................................................................  

        เพ่ือนำไปใช้ประกอบในรายงานและการนำเสนอรายงาน และไม่อนุญาตให้นำไปใช้เพื่อ

วัตถุประสงค์อ่ืน 

  

     ลงนาม .............................................................. ผู้อนุญาต 

               (                                             ) 
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จดหมายนําส่งรายงาน 

 
วันที่........เดือน..................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอส่งรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  
เรียน อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษาภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้า (อาจารย์สันติสุข สวางกล้า) ่  
 

ด้วยนาย/นางสาว...........................................  นักศึกษาสาขาวิชา............ สำนักวิชา
..................................... มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ได้ไปปฏิบัติสหกิจศึกษา ระหว่างวันที่...... 
เดือน............... พ.ศ............ ถึงวันที่ .......เดือน................. พ.ศ...........ในตําแหน่ง......................... 
ณ ชื ่อสถานประกอบการ และได้ร ับมอบหมายจากพนักงานที ่ปรึกษาในการทำโครงงานเรื ่อง
................................................................................................................................................................ 

 

บัดนี้ การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาได้สิ้นสุดแล้ว ผู้จัดทําจึงขอส่งรายงานดังกล่าวมาพร้อมนี้
จํานวน 1 เล่ม  

  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   
 

 ขอแสดงความนับถือ  
              .................................... 
           (นาย...................................)  

  นักศึกษาสหกิจศึกษา  
 
 

 

 



การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

         สุภารักษ เมินกระโทก

1

1. ความหมาย   

2

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

คือรายงานทางวิชาการทีนักศึกษาสหกิจศึกษาจัดทําขึนตาม
รูปแบบทีกําหนด เพือนําเสนอเนือหาเกียวกับการดําเนินโครงงาน 

(Project) และ/หรืองานประจําที ไดรับมอบหมายจากสถาน
ประกอบการใหดําเนินการระหวางการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  

โดยนําเสนอขันตอนและวิธีการปฏิบัติงานตามรูปแบบของ
รายงานสหกิจศึกษา  

2. ความสําคัญของรายงานสหกิจศึกษา

3

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2.1 ประโยชนตอสถานประกอบการ เนืองจากรายงาน
สหกิจศึกษานําเสนอกระบวนการดําเนินโครงงาน ใหขอมูลวิธีการ
ดําเนินงานหรือเพิมคุณภาพของผลิตภัณฑ สถานประกอบการ
สามารถนําไปใชในการพัฒนางานได

2.2 ประโยชนตอนักศึกษา เป็นหลักฐานสะทอนผลการ
เรียนรูของนักศึกษา ชวยพัฒนาทักษะการเขียนรายงานทางวิชการ 
พัฒนาทักษะการคิด วิเคราะห สังเคราะหอยางมีระบบ เพิมพูน
ความรูและประสบการณทางวิชาการใหกวางขวางและลึกซึงยิงขึน

2. ความสําคัญของรายงานสหกิจศึกษา

4

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2.3 ประโยชนตอสถาบันการศึกษา เป็นขอมูลพืนฐานเพือใช
เป็นแนวทางการคัดเลือกงานหรือหัวขอโครงงานใหกับนักศึกษาในรุน
ตอไป และเป็นแนวทางในการพัฒนาความรวมมือกับสถาน

ประกอบการ

3. สวนประกอบของรายงานสหกิจศึกษา

5

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

ประกอบดวย 3 สวนสําคัญ ไดแก 

1) • สวนที 1)  สวนประกอบตอนตน 

2) • สวนที 2)  สวนเนือหา 

3) • สวนที 3) สวนประกอบตอนทาย 

 3.1 สวนประกอบตอนตนของรายงานสหกิจศึกษา

6

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 ประกอบดวย 5 สวน ไดแก 
3.1.1 ปกนอก ประกอบดวย ปกหนาและปกหลัง ขอความ

บนปกหนาควรประกอบดวย
1) ชือเรืองรายงาน
2) ชือ-นามสกุล ผูทํารายงาน 

3) ขอความทีระบุวาเป็นรายงานประกอบรายวิชา 
สหกิจศึกษา

��

��

��
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 3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา

7

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

ตัวอย่าง ปกนอก

1

2

3

 3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา

8

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 3.1.2 ปกใน เป็นส่วนท่ีอยู่ต่อจากปกนอก รูปแบบข้อความ
เหมือนปกนอกทุกประการ
ดังตัวอย่าง

 3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา

9

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 3.1.3 กิตติกรรมประกาศ 
   เ ป็ น ข้ อ ค ว าม ท่ี แ ส ด ง

ความขอบคุณผู้ มีส่วนร่วมสนับสนุน
ช่วยเหลือและให้ความร่วมมือในการทํา
โครงงานสหกิจศึกษาจนสําเร็จลุล่วง
ด้วยดี

 3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา

10

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 3.1.4 บทคัดย่อ
   สรุปเนื้อหาและผลการดําเนินโครงงานอย่างสั้น ๆ 

เพ่ือให้ผู้อ่านทราบเน้ือหาของโครงงานได้รวดเร็ว ควรระบุถึง
- ชื่อและนามสกุลของนักศึกษา ชื่อโครงงาน ชื่อ

อาจารย์นิเทศ ชื่อผู้นิเทศงาน 
- วัตถุประสงค์และขอบเขตของการทําโครงงาน
- วิธีดําเนินการ วิธีการเก็บข้อมูลจํานวน 

 3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา

11

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 3.1.4 บทคัดย่อ (ต่อ)
- ลักษณะของประชากร

และกลุ่มตัวอย่าง
- ผลการดําเนินโครงงาน

และการประยุกต์ผล 

 3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา

12

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 3.1.5 สารบัญ
ประกอบด้วยเน้ือหา

ท่ีสําคัญท้ังหมดของรายงาน ประ
กอบด้วยบทและหัวข้อต่าง ๆ 
เรียงลําดับตามเน้ือหาที่ปรากฏใน
รายงาน พร้อมท้ังระบุเลขหน้าท่ี
ปรากฏเรื่องน้ัน ๆ)

7 8

9 10

11 12
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 3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา

13

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 3.1.6 สารบัญตาราง (List of Tables)
ช่วยค้นหาตารางประกอบการนําเสนอในรายงาน จึงระบุ

เลขท่ีตาราง ชื่อตาราง และหน้าท่ีปรากฏตาราง เรียงลําดับตามเลขที่
ตาราง

 3.1 ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา

14

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 3.1.7 สารบัญภาพ
ช่วยผู้อ่านในการค้นหาภาพประกอบท่ีนําเสนอในรายงาน

ได้โดยสะดวก จึงต้องระบุ เลขที่ภาพ ชื่อภาพ และหน้าท่ีปรากฏ โดย
เรียงลําดับตามเลขท่ีภาพ

ตัวอย่างสารบัญภาพ

3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

15

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

1) • บทท่ี 1: บทนํา 

2) • บทท่ี 2: การทบทวนเอกสาร 

3) • บทท่ี 3: การดําเนินโครงงาน 

4) • บทท่ี 4: ผลการดําเนินโครงงาน

5) • บทท่ี 5: การดําเนินงานประจํา

3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

16

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.2.1 บทที่ 1: บทนํา เป็นการให้ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับ
โครงงาน ดังน้ี

1) ที่มาและความสําคัญ เพ่ือเป็นการให้ข้อมูลเกี่ยวกับที่มา
ของโครงงานที่ศึกษา ชี้ให้เห็นถึงความจําเป็น ท่ีต้องศึกษาเรื่องน้ัน ๆ 

2) วัตถุประสงค์ เป็นการระบุความมุ่งหมายหรือจุดประสงค์
ของการทําโครงงานว่าต้องการศึกษาประเด็นใดบ้าง

3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

17

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.2.1 บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร เป็นการนําเสนอเน้ือหา
เกี่ยวกับแนวคิด ทฤษฎี และผลการวิจัย ท่ีมีเน้ือหาเกี่ยวข้องกับ
โครงงานท่ีทําการศึกษา 

3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

18

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.2.3 บทที่ 3: การดําเนินโครงงาน 

1) วัตถุประสงค์ของการดําเนินโครงงาน

 2) วิธีดําเนินโครงงาน

13 14

15 16

17 18
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3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

19

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

1) วัตถุประสงค์ของการดําเนินโครงงาน แสดงให้เห็นถึง
วิธีการและข้ันตอนการดําเนินโครงงานตั้งแต่ต้นจนแล้วเสร็จ ดัง
ตัวอย่าง วัตถุประสงค์

1) เพื่อจัดทําข้อมูลแผนที่สารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ด้านแหล่งทรัพยากร 
ภัยพิบัติทางธรรมชาติ 

2) เพื่อจัดทําฐานข้อมูลสารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ด้านแหล่งทรัพยากรและ
ภัยพิบัติทางธรรมชาติ 

3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

20

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 2) วิธีดําเนินโครงงาน นําเสนอรายละเอียดโครงงาน 
อธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 1) วิธีดําเนินการหรือวิธี
ศึกษา 2) ประชากรและกลุ ่มตัวอย่าง 3) ตัวแปรที่ทําการศึกษา 
4) เครื่องมือ อุปกรณ์ในการดําเนินโครงงาน 5) การเก็บรวบรวม
ข้อมูล และ 6) การวิเคราะห์ข้อมูล 

3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

21

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.2.4 บทที่ 4: ผลการดําเนินโครงงานและสรุปผล  
       1) ผลการดําเนินโครงงาน เป็นการนําเสนอผลท่ีได้จากการ
ดําเนินโครงงาน ในรูปความเรียง ตาราง กราฟ แผนภูมิ และ
แผนภาพประกอบ 

3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

22

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2) สรุปผล การสรุปเรื่องที่ศึกษาอย่างส้ัน ๆประกอบด้วย 
         (1) วัตถุประสงค์ เครื่องมือท่ีใช้ วิธีเก็บรวบรวมข้อมูล
           (2) ข้อจํากัดของการวิจัย (ถ้ามี) 

(3) การประยุกต์ผลการวิจัย

3.2 ส่วนเนื้อหาของรายงานสหกิจศึกษา 

23

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.2.5 บทที่ 5: การดําเนินงานประจํา ให้รายละเอียด 
ข้ันตอน  วิ ธี ก าร ทํางานประ จํา ท่ี ได้ รั บมอบหมายให้ป ฏิบัติ
นอกเหนือจากโครงงาน เช่น การวิเคราะห์ค่านํ้าตาลในอาหาร การ
วิเคราะห์ความชื้นในอาหาร เป็นต้น 

3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน

24

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

ประกอบด้วย 3 ส่วน ได้แก่

 3.3.1 รายการอ้างอิง คือ รายการหนังสือ ทรัพยากร
สารสนเทศท่ีผู้ทํารายงานใช้อ้างอิงประกอบการทํารายงาน สําหรับ
การจัดทํารายงานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี
กําหนดให้ใช้แบบแผน เอ พี เอ (APA Style)

19 20

21 22

23 24

942



3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน

25

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

หลักการสําคัญในการจัดทํารายการอ้างอิง มีดังน้ี
1) รายการท่ีอ้างถึงในเน้ือหาทุกรายการต้องปรากฏใน

รายการอ้างอิง
2) แยกรายการอ้างอิงตามภาษา จัดพิมพ์ภาษาไทยข้ึนก่อน  
3) รายการอ้างอิงเรียงตามลําดับอักษรชื่อผู้แต่ง 

3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน

26

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 3.3.2 ภาคผนวก คือส่วนของเอกสารท่ีนํามาเสนอเพ่ิมเติม 
มีส่วนสําคัญเกี่ยวข้องกับเน้ือหา ช่วยทําให้ผู้อ่านเข้าใจในเน้ือหา
รายงานมากข้ึน ตัวอย่าง 

ภาคผนวก ก. แบบสํารวจรายชื่อผลไม้อบแห้ง
ภาคผนวก ข. ภาพเครื่องมือวิเคราะห์ค่า SO2
ภาคผนวก ค. ตารางแสดงการสลายตัวของ SO2 

ในกระบวนการผลิตผลไม้อบแห้ง 

3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน

27

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

1) ตารางข้อมูลดิบ เป็นการนําเสนอข้อมูลดิบท่ีสําคัญท่ี
เกี่ยวกับเน้ือหาในรูปตาราง เพ่ือให้ผู้อ่านเข้าใจ และเห็นประเด็น
ตามที่ผู้นําเสนอต้องการส่ือความ 

2) ภาพประกอบ เพ่ือเป็นการนําเสนอข้อเท็จจริงสําคัญ 
ข้อมูลภาพท่ีนําเสนอ ได้แก่ ลําดับหมายเลขภาพ คําอธิบายภาพ และ
แหล่งท่ีมาของภาพ 

 

3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน

28

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

ภาพของเครื่องมือ ท่ีใช้ใน
การดําเนินโครงงานหรืองานประจํา 
ได้แก่  ภาพเครื่ อ ง มือ ขุด เจาะ  ภาพ
เครื่องมือวัดแรง เครื่องมือตรวจสภาพ
อากาศ เป็นต้น

3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน

29

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

ภ าพกิ จ ก ร ร ม เ ป็ น ก า ร
นําเสนอภาพกิจกรรมท่ีนักศึกษามีส่วน
ร่วมในระหว่างการปฏิบัติสหกิจศึกษา 
เช่น งานกีฬา กิจกรรม 5 ส  เป็นต้น

ภาพกิจกรรม ทาสีโรงเรียน

3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน

30

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3) หนังสือขอ
ความอนุ เคราะห์  เป็ น
หนังสือท่ีนักศึกษาส่งไปยัง
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือ
ขอความร่วมมือหรือขอ
ข้ อ มู ล ร ะ ห ว่ า ง ก า ร ทํ า
โครงงาน

25 26
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29 30
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3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน

31

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

4 ) แ บ บ ข อ
อ นุ ญ า ต ใ ห้ เ ผ ย แ พ ร่
ภาพถ่าย หากต้องการนํา
ภาพท่ีเกี่ยวข้องกับสถาน
ป ร ะ ก อบก า ร ห รื อ ก า ร
นําเสนอรายงาน จึงต้องให้
สถานประกอบการอนุญาต
ก่อน โดยใช้แบบฟอร์ม

3.3 ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงาน

32

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

 3.3.3 จดหมายนําส่งรายงาน
      คื อ  จ ด ห ม า ย ท่ี

นัก ศึกษา ทํ า ข้ึน เ พ่ื อ ร าย งาน
อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา ว่า
ได้ปฏิบัติสหกิจศึกษาสิ้นสุดแล้ว 
และขอส่งรายงานมาพร้อมกับ
จดหมายฉบับดังกล่าว 

สุภารักษ์ เมินกระโทก
srisui@sut.ac.th 044223088

Q&A
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การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

สุภารักษ์ เมินกระโทก

2.1 การก าหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

มีหลักการดังนี้
1) ตั้งชื่อเรื่องให้ตรงกับประเด็นของปัญหา 
2) ในชื่อ เรื่องควรบ่งบอกถึงวิธีการศึกษา เช่น ค าว่า 

“การศึกษา” “การเปรียบเทียบ” “การศึกษาความสัมพันธ์” 
“การทดลอง” “การวิเคราะห์” “การสังเคราะห์” เป็นต้น 

รวมทั้งระบุให้ทราบจุดมุ่งหมายของการวิจัย ตัวแปร และ
กลุ่มตัวอย่างที่จะศึกษา เช่น การศึกษาการด าเนินการตรวจประเมิน
ภายในโรงงาน (เฉพาะในสายการผลิต) ตามมาตรฐาน GMP และ 
HACCP

2.1 การก าหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

ตัวอย่างการก าหนดชื่อเรื่องรายงานสหกิจศึกษา

• การจัดการสิ่งแวดล้อมภายในบริษัท 
สงวนวงษ์อุตสาหกรรม จ ากัด

สาขาวิชาวิศวกรรม
สิ่งแวดล้อม

• การศึกษาแนวทางการผลิตอาหารตาม
หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติท่ีดีของแผนกผลิต
ไส้กรอก

สาขาวิชาเทคโนโลยี
อาหาร

• การผลิตรายการวิทยุกระจายเสยีงและวิทยุ
โทรทัศน์เพื่อการส่งเสรมิการตลาด

สาขาวิชาเทคโนโลยี
สารสนเทศ (นิเทศศาสตร์)

2.2 การก าหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

เค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา คือ กรอบของเรื่อง
ส าหรับใช้เป็นแนวทางในการเขียนรายงานให้เป็นไปอย่างมี
ทิศทาง เป็นแนวทางในการรวบรวมข้อมูลอย่างมีเป้าหมาย 

การวางโครงเรื่องต้องได้สัดส่วนน้ าหนักของหัวข้อเรื่อง
ที่ เหมาะสม  แสดงให้ เห็นถึ งความสัมพันธ์ ของ เรื่ อ ง 
ความส าคัญของหัวเรื่อง 

2.2 การก าหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

1) การแบ่งหัวข้อย่อยไม่ควรเกิน 4 ชั้น โดยใช้ระบบตัวเลขทศนิยม
แสดงล าดับหัวข้อเรื่องใหญ่-ย่อย  การใช้ระบบตัวเลขทศนิยมก ากับ
หัวข้อเรื่องปรากฏตามตัวอย่างด้านล่าง
1.................................................   หัวข้อใหญ่

1.1 ………………………………………………..  หัวข้อย่อยระดับ 1
2.................................................   หัวข้อใหญ่

2.1 ………………………………………………..  หัวข้อย่อยระดับ 1
2.1.1................................................. หัวข้อย่อยระดับ 2 

2.1.1.1....................................... หัวข้อย่อยระดับ 3
1)...................................... หัวข้อย่อยระดับ 4

2.2 การก าหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

1) วางโครงเรื่อง (Out line)
2) การเขียนฉบับร่าง (The First Draft) น าเสนอเนื้อหา ตาม

โครงเรื่องที่ก าหนดไว้ ด้วยส านวนของผู้เขียน 
3) ปรับปรุงแก้ไขฉบับร่าง (Revising the Draft) พิจารณา

ปรับแก้ไข ตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหา ภาษา การเว้นวรรค 
การใช้เครื่องหมาย ฯลฯ

4) การจัดท าฉบับสมบูรณ์ (Final Daft) เมื่อจัดท าฉบับร่าง
ถูกต้อง ผู้เขียนด าเนินจัดพิมพ์ฉบับสมบูรณ์ต่อไป
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2.2.1 หลักการก าหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารี ได้ก าหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา ประกอบด้วย 3 ส่วน 
ได้แก่ 

1) ส่วนประกอบตอนต้น 
2)  ส่วนเนื้อหา
3) ส่วนประกอบตอนท้าย 
โดยทั้ง 3 ส่วนมีรายละเอียด ดังนี้

2.2.1 หลักการก าหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

1) ส่วนประกอบตอนต้นของรายงานสหกิจศึกษา
ประกอบด้วย 

1.1) ปกนอก 
1.2) ปกใน  
1.3) กิตติกรรมประกาศ 
1.4) บทคัดย่อ 
1.5) สารบัญ

2.2 การก าหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2) ส่วนประกอบเนื้อหา ประกอบด้วย 5 บท คือ

1) • บทที่ 1: บทน า 

2) • บทที่ 2: การทบทวนเอกสาร 

3) • บทที่ 3: การด าเนินโครงงาน 

4) • บทที่ 4: ผลการด าเนินโครงงาน

5) • บทที่ 5: การด าเนินงานประจ า

2.2.1 หลักการก าหนดเค้าโครงรายงานสหกิจศึกษา

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3) ส่วนประกอบตอนท้ายของรายงานสหกิจศึกษา 
ประกอบด้วย

3.1) รายการอ้างอิง
3.2) ภาคผนวก
3.3) จดหมายน าส่งรายงาน
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การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพ่ือการท ารายงาน
สหกิจศึกษา

สุภารักษ์ เมินกระโทก

3.1 หนังสือต ารา

การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพ่ือการท ารายงานสหกิจศึกษา

3.2 บทความวิชาการ
3.3 รายงานการวิจัย

3.4 วิทยานิพนธ์

3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์

3.6 หนงัสืออ้างอิง

3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต

3.1-3.5 
URL

Library.sut.ac.th

3.1 หนังสือต ารา

การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา

3.1.1 ประโยชน์ของหนังสือต าราในการท ารายงานสหกิจศึกษา
เป็นเอกสารทางวิชาการที่ให้เนื้อหาตามหลักวิชาการที่

น่าเช่ือถือ ให้ความรู้เฉพาะสาขาวิชาและความรู้พ้ืนฐานของสาขาวิชานั้น 
3.1.2 การเข้าถึงหนังสือต ารา สามารถเข้าถึงได้ 2 ทาง คือ 

1) การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงหนังสือต าราในห้องสมุด 
2) การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์

3.1 หนังสือต ารา
3.1.2.1 การใช้ OPAC เพ่ือการเข้าถึงหนังสือต าราในห้องสมุด 

มีข้ันตอนดังนี้
1. เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารฯ ที่ library.sut.ac.th

เลือกเมนู SUTCat

การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา

3.1 หนังสือต ารา
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2. การค้นหาหนังสือที่ต้องการโดยใส่ ค าส าคัญ ชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง 
ในช่อง “ค้นหา” 

3.1 หนังสือต ารา
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3. ผลการสืบค้นระดับแรกที่ได้รับจะประกอบด้วยรายชื่อของ
หนังสือ
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3.1 หนังสือต ารา
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

4. เมื่อคลิกช่ือเร่ืองจะพบรายละเอียดทางบรรณานุกรมของ
หนังสือ 

3.1 หนังสือต ารา
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.1.2.2 การเข้าถึงหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
หนังสือที่มีการจัดพิมพ์และเผยแพร่ด้วยระบบดิจิทัล 
ฐานข้อมูลที่ส าคัญส าหรับส านักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ 

เช่น ฐานข้อมูล Access Engineering ฐานข้อมูล 
ScienceDirect ฐานข้อมูล WileyBlackwell ฐานข้อมูล 
eBrary ให้หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ทุกส านักวิชา 

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.2.1 ประโยชน์ของบทความวิชาการในการท ารายงานสหกิจ
ศึกษา  ให้สารสนเทศด้านวิชาการที่ตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ จัดท าโดย
องค์กรวิชาการหรือวิชาชีพ มีเนื้อหาทันสมัย และน่าเชื่อถือ เพราะ
บทความที่ตีพิมพ์ต้องผ่านการพิจารณาจากผู้ทรงคุณวุฒิ

ตัวอย่างรายช่ือวารสารภาษาไทยด้านวิศวกรรมศาสตร์ 
ได้แก่ วิศวกรรมสาร Engineering Today วารสารพลังงานทางเลือก  
วารสารพลาสติก 

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการในการท ารายงานสหกิจศึกษา

3.2.2.1 การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาไทย
สามารถด าเนินการได้ 2 ลักษณะ ดังนี้

1) การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS
(http://tdc.thailis.or.th/tdc/)  รวบรวมบทความจาก
วารสารวิชาการและบทความจากรายงานการประชุม โดยมี
ข้ันตอนการเข้าถึงดังนี้

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(1)  เข้าสู่ เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th)

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
วิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ และเลือกฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ไทย
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3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(3) จากนั้นป้อนค าค้นด้วย ค าส าคัญ หรือ ช่ือเร่ือง หรือ ช่ือผู้แต่ง 
เพ่ือค้นหาบทความ

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(4) ระบบจะแสดงรายชื่อบทความที่ตรงกับค าค้น

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(5) จากนั้นคลิกชื่อเรื่องของบทความที่ต้องการ จะพบเอกสารฉบับ
เต็ม

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2. เข้าถึงฐานข้อมูล ThaiJo: Thai Journals Online 
(ThaiJO) เป็นแหล่งรวบรวมวารสารวิชาการที่ผลิตในประเทศไทยทุก
สาขาวิชา ปัจจุบันให้บทความฉบับเต็มจากวารสาร 317 รายช่ือ จ านวน 
72,153 บทความ โดยมีวิธีการเข้าถึงดังนี้

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2.1  เข้าสืบค้นที่  https://www.tci-thaijo.org และป้อนค าค้น
ด้วยค าส าคัญ หรือช่ือเรื่อง หรือช่ือผู้แต่ง เพื่อค้นหาบทความ

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2.3  จากนั้นคลิกช่ือเร่ืองของบทความที่ต้องการ จะพบเอกสาร
ฉบับเต็ม
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3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการในการท ารายงานสหกิจศึกษา

3.2.2.2 การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ
ฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์เฉพาะสาขาวิชา เช่น 

ฐานข้อมูล ACS ให้วารสารด้านเคมี ฐานข้อมูล ASME ให้วารสารด้าน
วิศวกรรมโยธา เป็นต้น และฐานข้อมูลสหสาขาวิชา เช่น ฐานข้อมูล 
ScienceDirect และฐานข้อมูล WileyBlackwell เป็นต้น 

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

1. การเข้าถึงบทความวิชาการภาษาอังกฤษ ในฐานข้อมูล 
ScienceDirect มีข้ันตอนดังนี้

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th)

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(2) เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู  
วารสารอิเล็กทรอนิกส์

(3) ปรากฏรายช่ือฐานข้อมูลวารสารอิเล็กทรอนิกส์ เรียง
ตามล าดับอักษร A-Z

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(4) คลิกช่ือฐานข้อมูล ScienceDirect เพ่ือค้นหาบทความ
วารสาร

(5) ป้อนค าค้นด้วย ค าส าคัญ หรือ ช่ือเรื่อง หรือ ช่ือผู้แต่ง

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(6)  จากนั้นจะปรากฏรายช่ือบทความ และรายละเอียดที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประเภทของบทความ ช่ือบทความ ช่ือวารสาร ปีที่ เดือน 
ปี และเลขหน้า ที่ปรากฏบทความ หรือ ดรรชนีวารสาร

เปิดบทความฉบับเต็ม

ดรรชนีวารสาร

ช่ือบทความ

3.2 บทความวิชาการ
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(7)  หากต้องการอ่านบทความฉบับเต็ม คลิกที่ file .pdf 
เพื่อเปิดบทความฉบับเต็ม
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3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.3.1 ประโยชน์ของรายงานการวิจัยในการท ารายงาน          
สหกิจศึกษา ให้ความรู้ซึ่งเป็นเร่ืองใหม่ที่เป็นที่สนใจที่เป็นผลจาก
การค้นคว้าทางวิชาการ ด้วยระเบียบวิธีวิจัยเพ่ือให้ได้ข้อมูล 
หลักการ ข้อสรุป ที่จะน าไปสู่ความก้าวหน้าทางวิชาการและการ
น าไปประยุกต์ใข้

3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.3 .2 การเข้ า ถึ งรายงานการ วิ จัย ในการท ารายงาน           
สหกิจศึกษา สามารถด าเนินการได้ 3 วิธีคือ 

1) การใช้ OPAC เพื่อการเข้าถึงรายงานการวิจัยในห้องสมุด 
2) การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS หรือ 
3) การเข้าถึงฐานข้อมูลห้องสมุด สกว.

การเข้าถึงรายงานการวิจัย 
เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL library.sut.ac.th)

3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2. การเข้าถึงฐานข้อมูล ThaiLIS
เป็นฐานข้อมูลที่ เข้าสืบค้น วิทยานิพนธ์ไทย บทความ

ตลอดจนรายงานการวิจัยไทย รวบรวมเอกสารฉบับเต็มจากห้องสมุด
สถาบันอุดมศึกษารัฐและเอกชน รวมถึงหน่วยงานวิจัยในประเทศไทย 
จ านวน 168 แห่ง มีข้ันตอนการเข้าถึงดังนี้

3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(1) เข้าสู่เว็บไซต์ที่  http://tdc.thailis.or.th/tdc/

3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(2) จากนั้นป้อนค าค้นด้วยค าส าคัญ หรือ ช่ือเร่ือง หรือช่ือผู้แต่ง   
เพื่อค้นหารายงานการวิจัยที่ต้องการ 

(3) ระบุประเภทของเอกสาร คือ รายงานการวิจัย เพ่ือค้นหา
เฉพาะรายงานการวิจัยเท่านั้น 

3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(4) ระบบจะแสดงรายชื่องานการวิจัยที่ตรงกับค าค้น
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3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(5)  จากนั้นคลิกที่ชื่อเรื่องงานวิจัยที่ต้องการ หน้าจอจะแสดง
รายการบรรณานุกรม และ ไฟล์เอกสารฉบับเต็ม ในรูป .pdf

3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(6) หากต้องการอ่านหรือดาวน์โหล์ดเอกสารฉบับเต็มให้คลิกที่
ไฟล์ .pdf จะปรากฏหน้าจอแจ้งเงื่อนไขการ Download และคลิก
ยอมรับเงื่อนไข จากนั้นคลิกที่ Download

3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(7)  จะปรากฎรายงานการวิจัยฉบับเต็ม

3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3. การเข้าถึงฐานข้อมูลของห้องสมุด สกว. ให้รายงานการวิจัย
ฉบับเต็ม ที่ สกว. เป็นผู้ให้ทุนอุดหนุนในการด าเนินการวิจัย ปัจจุบันมี
รายงานการวิจัยกว่า 10,753 ช่ือเรื่อง ขั้นตอนการเข้าถึง มีดังนี้

1) เข้าสู่เว็บไซต์ห้องสมุด สกว. https://elibrary.trf.or.th

3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2) ป้อนค าส าคัญส าหรับค้นหารายงานการวิจัยที่ช่อง E-Library 
Search 

3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3) ระบบจะแสดงรายช่ือรายงานการวิจัยที่ตรงกับค าค้น
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3.3 รายงานการวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

4) คลิกช่ือรายงานการวิจัย
เพ่ือดูเอกสารฉบับเต็ม ทั้งนี้ ผู้ใช้
ต้องลงทะเบียน ก่อนดาวน์โหล์ด
รายงานการวิจัยฉบับเต็ม

3.4 วิทยานิพนธ์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.4.1 ประโยชน์ของวิทยานิพนธ์ในการท ารายงานสหกิจศึกษา
วิทยานิพนธ์หรือปริญญานิพนธ์ (Thesis)หรือดุษฎีนิพนธ์ (Dissertation) 
คือ งานวิจัยทางวิชาการที่ก าหนดให้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาใน
ระดับปริญญาโทและปริญญาเอก มีการด าเนินงานตามระเบียบวิธีวิจัย 
ท าให้ได้องค์ความรู้ใหม่ที่มีความน่าเช่ือถือ 

3.4.2. การเข้าถึงฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ สามารถเข้าถึงได้ ทั้ง
วิทยานิพนธ์ภาษาไทยและวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ

3.4 วิทยานิพนธ์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.4.2.1 การเข้าถึงวิทยานิพนธ์ไทย สามารถเข้าถึงได้โดยผ่าน
ฐานข้ อมู ล  ThaiLIS ซึ่ ง รวบรวมวิทยานิพน ธ์ของห้อ งสมุ ด
สถาบันอุดมศึกษาในไทยกว่า 78 แห่งทั่วประเทศไทย มีวิธีการสืบค้น ดังนี้ 

เข้าสู่เว็บไซต์ที่  http://tdc.thailis.or.th/tdc/ 
มีวิธีสืบค้นเช่นเดียวกับงานวิจัย

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.4.2.2 ฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ สามารถเข้าถึงจาก
ฐานข้อมูล Proquest Dissertation and Theses Gobal ซึ่งรวบรวม
วิทยานิพนธ์ต่างประเทศทั้งระดับปริญญาโทและปริญญาเอก กว่า 2.4
ล้านเร่ือง วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้  

(1)  เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th)

3.4 วิทยานิพนธ์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

( 2 )  เ ลื อ กแถบ เมนู
ฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้น
เลือกแถบเมนู  ฐานข้อมูล
วิทยานิพนธ์อิเล็กทรอนิกส์ 
แล ะ เ ลื อ ก ฐ า น  Proquest
Dissertation and Theses 
Global 

3.4 วิทยานิพนธ์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(3 )  จากนั้ นป้อน
ค าค้นด้วยค าส าคัญ หรือ
ช่ือเรื่อง หรือช่ือผู้แต่ง  เพ่ือ
ค้ น ห า วิ ท ย า นิ พ น ธ์ ที่
ต้องการ

3.4 วิทยานิพนธ์
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การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(4) ระบบจะแสดง
รายช่ือวิทยานิพนธ์ที่ตรง
กับค าค้น

3.4 วิทยานิพนธ์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(5)  จากนั้นคลิกที่ 
Fulltext-PDF ของ
วิทยานิพนธ์แต่ละช่ือเร่ือง
ที่ต้องการ จะพบเอกสาร
ฉบับเต็ม ที่สามารถเก็บ
บันทึก สั่ งพิมพ์ หรือส่ง
ทางอีเมลล์

3.4 วิทยานิพนธ์

3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.5.1 ประโยชน์ของฐานข้อมูลออนไลน์ในการท ารายงานสหกิจ
ศึกษา เนื่องจากฐานข้อมูลออนไลน์รวบรวมสารสนเทศทุกประเภท เช่น 
หนังสือ วารสาร เอกสารการประชุม สิทธิบัตร มาตรฐาน เป็นต้น อีกทั้งมี
เนื้อหาครอบคลุมหลายสาขาวิชา ผู้ผลิตฐานข้อมูลมีการปรับปรุงข้อมูลให้
เป็นปัจจุบัน ผู้ใช้สามารถสืบค้นข้อมูลได้โดยสะดวกด้วยเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.5.2 การเข้าถึงฐานข้อมูลออนไลน์ สามารถเข้าถึงที่เว็บไซต์
ศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา URL library.sut.ac.th 

ฐานข้อมูลออนไลน์ส าคัญที่นักศึกษาควรรู้จัก ได้แก่ 
1)  ฐานข้อมูล Academic Search 
2) ฐานข้อมูล SCOPUS 
3) ฐานข้อมูล SpringerLink และ 
4) ฐานข้อมูล Web of Science

3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.5.2.2 การเข้าถึงฐานข้อมูล SCOPUS เป็นฐานข้อมูล
ดรรชนีและสาระสังเขปของวารสารวิชาการกว่า 15,000 ช่ือ

รายการวารสารที่ปรากฏหากเป็นวารสารที่ศูนย์
บรรณสารและสื่อการศึกษาบอกรับจะสามารถเรียกดูเอกสารฉบับเต็ม
ของบทความได้ในทันที   

วิธีการเข้าสืบค้นมีดังนี้ 

3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(1)  เข้าสู่เว็บไซต์ของศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา (URL 
library.sut.ac.th)

(2)  เลือกแถบเมนูฐานข้อมูลออนไลน์ จากนั้นเลือกแถบเมนู 
ฐานข้อมูลออนไลน์ และเลือกฐานข้อมูล SCOPUS 
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3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(3) ป้อนค าค้นด้วยค าส าคัญ ช่ือเร่ือง ช่ือผู้แต่ง เพ่ือค้นหา
เอกสารที่ต้องการ

3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

( 4 )  ร ะบ บ จะแ ส ด ง
รายละเอียดทางบรรณานุกรม
ของบทความ เอกสาร ฯลฯ ที่
ตรงกับค าค้น ประกอบด้วย ช่ือ
เร่ือง ช่ือผู้แต่ง ช่ือวารสาร ปีที่ 
ฉบั บ ที่  เ ล ข หน้ า ที่ ป ร า ก ฏ
บทความ 

3.5 ฐานข้อมูลออนไลน์

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

(5) จากนั้นคลิกที่ ช่ือเร่ืองของบทความที่ ต้องการ จะพบ
บทคัดย่อ ไฟล์ .pdf ที่ให้บทความฉบับเต็ม

3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.6.1 พจนานุกรม ให้ความรู้เรื่อง
- ตัวสะกด
- วิธีอ่านค าที่ถูกต้อง
- ชนิดของค า
- ประวัติที่มาของค า
- ความหมายของค าในภาษาเดียวกัน
- ความหมายของค าจากภาษาหนึ่งไปอีกภาษาหนึ่ง

3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

การเข้าถึงพจนานุกรม ควรเลือกใช้พจนานุกรมของ
ราชบัณฑิตยสถาน คือ พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 
2554  ซึ่ ง มีทั้ งฉบับพิมพ์ ห รือฉบับอิ เล็กทรอกนิกส์ที่  URL 
http://www.royin.go.th/dictionary

3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.6.2 ศัพท์บัญญัติ ให้ค าศัพท์ที่ก าหนดขึ้นเพ่ือใช้เป็น
มาตรฐานในการเขียนเอกสารของทางราชการ และการเรียนการ
สอน ผู้ออกศัพท์บัญญัติในปัจจุบันคือราชบัณฑิตยสถาน  ศัพท์
บัญญัติภาษาไทยส่วนใหญ่มาจากภาษาอังกฤษ

ศัพท์ บั ญญั ติ จ ะแบ่ ง ออก เป็ นหมวดหมู่ ต่ า ง  ๆ  เ ช่ น 
คอมพิวเตอร์   แพทยศาสตร์ รัฐศาสตร์  เป็นต้น 
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3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

สามารถเข้าถึงในรูปของฉบับพิมพ์ คือ ศัพท์บัญญัติ : 
อังกฤษ-ไทย ไทย-อังกฤษ ฉบับราชบัณฑิตสถาน หรือฉบับ
อิเล็กทรอนิกส์ ที่ http://rirs3.royin.go.th/coinages/webcoinage.php

3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.6.3  สารานุกรม ให้ความรู้พ้ืนฐานในหัวข้อต่าง ๆ ในรูป
ของบทความ มีภาพ ตาราง แผนที่ประกอบครอบคลุมเนื้อหาใน
สาขาวิชาต่าง ๆ จัดเรียงเนื้อหาอย่างมีระบบ ซึ่งมักเรียงตามล าดับ
อักษรของหัวข้อวิชา และมีดรรชนีช่วยค้นเรื่องอย่างละเอียด

3.6 ทรัพยากรสารสนเทศอ้างอิง
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

สารานุกรมไทยส าหรับเยาวชน โดยพระราชประสงค์ใน
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 9 เป็นหนังสือสารานุกรมที่
พิมพ์ขึ้นคร้ังแรกในปี พ.ศ. 2516 จนถึงปัจจุบัน รวม 41 เล่ม  หรือ
เข้าถึงฉบับอิเล็กทรอนิกส์ที่ https://th.wikipedia.org/wiki

3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.7.1 ประโยชน์ในการท ารายงานสหกิจศึกษา เป็นแหล่ง
สารสนเทศที่เข้าถึงสารสนเทศได้สะดวก รวดเร็ว และเนื้อหา
ทันสมัย 

3.7.2 การเข้าถึงสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต สามารถ
เข้าถึงโดยใช้โปรแกรมค้นหา (Search engine) และโปรแกรม
ค้นหาที่ได้รับความนิยม คือ กูเกิล (Google) 

3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

เนื่องจากสามารถค้นหาข้อมูลที่ครอบคลุมข้อความ 
รูปภาพ ภาพเคลื่อนไหว เพลง ซอฟต์แวร์ แผนที่ ข้อมูลบุคคล 
กลุ่มข่าว และอื่น ๆ 

3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

1) การค้นหาข้อมูลทั่วไป มีข้ันตอน ดังนี้
1.1) เปิดเว็บไซต์ http://www.google.co.th/
1.2) เลือกหัวข้อที่ต้องการค้น คือเลือกหัวข้อ “เว็บ”
1.3) พิมพ์ ค าที่ต้องการสืบค้นลงในช่อง text box และ

คลิก“ค้นหา”
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3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

1.4) ระบบจะค้นหาเว็บไซต์ที่ตรงกับ ค าค้น และ
แสดงออกมาในรูปแบบของเว็บลิงค์

3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

2) การค้นหาข้อมูลวิชาการ มีข้ันตอนการสืบค้นข้อมูล ดังนี้   
2.1) เปิดเว็บไซต์ http://scholar.google.co.th/
2.2) ค้นหาด้วยค าส าคัญ ในช่อง text box

3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต 
การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3) การค้นหารูปภาพ มีข้ันตอนดังนี้
3.1) เข้าเว็บไซต์ที่ 

http://www.google.co.th/
3.2) เลือกหัวข้อที่ต้องการค้น คือ
“รูปภาพ”
3.3) พิมพ์ ค าค้น ที่ต้องการสืบค้นลง
ในช่อง text box

3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

4) การค้นหาวีดิทัศน์
มีข้ันตอน 

เข้าเว็บไซต์ที่ 
http://www.youtube.com/        

3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

5) การค้นหา
ค าศัพท์ มีข้ันตอน ดังนี้

เปิดเว็บไซต์ที่ 
http://dict.longdo.com

3.7.3 ข้อควรระวังในการใช้อนิเทอรเ์น็ต

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

มารยาทการใช้อินเทอร์เน็ต (Netiquette)ก าหนดโดยสถาบัน
จริยธรรมคอมพิวเตอร์ (Computer Ethics Institute)
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3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

1. ไม่ใช้คอมพิวเตอร์ท าร้าย หรือละเมิดผู้อื่น 
2. ไม่รบกวนการท างานของผู้อื่น 
3. ไม่สอดแนม แก้ไข หรือเปิดดูแฟ้มข้อมูลของผู้อื่น 
4. ไม่ใช้คอมพิวเตอร์เพื่อการโจรกรรมข้อมูลข่าวสาร
5. ไม่ใช้คอมพิวเตอร์สร้างหลักฐานที่เป็นเท็จ 

3.7 สารสนเทศบนอินเทอรเ์น็ต 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

6. ไม่คัดลอกโปรแกรมของผู้อื่นที่มีลิขสิทธ์ิ 
7. ไม่ละเมิดการใช้ทรัพยากรคอมพิวเตอร์โดยที่ตนเองไม่มีสิทธ์ิ 
8. ไม่น าเอาผลงานของผู้อื่นมาเป็นของตน 
9.  ค านึงถึงผลกระทบที่เกิดจากโปรแกรมที่ตัวเองพัฒนาขึ้น
10.  ต้องใช้คอมพิวเตอร์โดยเคารพกฎระเบียบ กติกา และ

มารยาทของสังคมนั้น

3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

เป็นแหล่งความรู้ที่ ได้จากประสบการณ์ พรสวรรค์หรือ
สัญชาตญาณของแต่ละบุคคล ไม่สามารถถ่ายทอดออกมาเป็นค าพูด
หรือลายลักษณ์อักษรได้โดยง่าย เช่น ทักษะในการท างาน งานฝีมือ 
หรือการคิดเชิงวิเคราะห์ 

แหล่งสารสนเทศบุคคลที่ส าคัญในสถานประกอบการ เป็น
ผู้ให้ข้อมูลโดยตรง เช่น ผู้จัดการ หัวหน้างาน หรือบุคคลอื่น ๆ ใน
สถานประกอบการ 

3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.8.1 ประโยชน์ของแหล่งสารสนเทศบุคคล เป็นความรู้ที่ไม่
สามารถถ่ายทอดออกมาเป็นค าพูดหรือลายลักษณ์อักษรได้โดยง่าย 
ข้อมูลไม่มีการบันทึกไว้เป็นลายลักษณ์อักษร ไม่สามารถค้นหาได้จาก
แหล่งสารสนเทศต่าง ๆ เป็นสารสนเทศต้นแหล่งที่ เกิดจากการ
ถ่ายทอดความรู้ ประสบการณ์ ของบุคคลโดยตรง 

ดังนั้น จึงเป็นแหล่งสารสนเทศที่ส าคัญส าหรับการท า
รายงานสหกิจศึกษาให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น   

3.8 แหล่งสารสนเทศบุคคล 

การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

3.8.2 การเข้าถึงแหล่งสารสนเทศบุคคล เป็นการสอบถาม 
พูดคุยส่วนบุคคลประกอบด้วย การนัดหมาย การเตรียมประเด็น
สอบถาม การจดบันทึก บันทึกเสียง หรือการบันทึกภาพ การดึง
สาระส าคัญมาใช้ประโยชน์  

สุภารักษ์ เมินกระโทก
srisui@sut.ac.th 044223088

Q&A
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การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

สุภารักษ์ เมินกระโทก

4.1 การอ่านเพ่ือการท ารายงานสหกิจศึกษา

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการท ารายงานสหกิจศึกษา

4.3 การบันทึกข้อมูลจากการอ่านเพ่ือการท ารายงานสหกิจศึกษา

4.1 การอ่านเพ่ือการท ารายงานสหกิจศึกษา

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

เป็นการอ่านแบบเก็บใจความส าคัญ โดยอ่านแบบผ่าน ๆ ก่อน 
แล้วอ่านอีกครั้งเพ่ือจับสาระส าคัญของเรื่องตามวัตถุประสงค์
ที่ตั้งไว้ว่าต้องการรู้อะไรบ้าง 
การอ่านจับประเด็น ใช้วิธีตั้งค าถามในการอ่านว่า ใคร ท าอะไร 
อย่างไร ที่ไหน เมื่อไหร่ และท าไม 
เมื่อพบข้อความส า คัญใดที่ตรงกับวัตถุประสงค์ อาจท า
เครื่องหมายหรือขีดเส้นใต้ไว้ก่อน จากนั้นจึงน ามาบันทึก

เริ่มจากส ารวจส่วนต่าง ๆ ของหนังสือก่อนอ่าน ได้แก่ ปก
และใบหุ้มปก หน้าปกใน ค าน า สารบัญ ดรรชนี บรรณานุกรมและ
รายการอ้างอิง 

4.1.1 การอ่านหนังสือต ารา 

การอ่านเน้ือหา อ่านตามล าดับเนื้อหา หรืออ่านเฉพาะบทหรือ
ตอนที่ต้องการโดยเลือกจากหน้าสารบัญ

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

4.1.2 การอ่านบทความวิชาการและบทความวิจัย

• ก าหนดจุดมุ่งหมายในการอ่านใหช้ัดเจน
• อ่านบทคัดย่อเพ่ือช่วยให้เข้าใจกรอบเนื้อหา และช่วยตัดสินใจ

ว่าควรอ่านบทความนั้นหรือไม่ 
• อ่านเนื้อหา โดยควรอ่านอย่างละเอียดเพ่ือน าสาระส าคัญไป

อ้างอิงในรายงาน
• ส ารวจรายการอ้างอิง เพ่ือเป็นการตรวจสอบความถูกต้องของ

เนื้อหา ความน่าเชื่อถือ และความทันสมัยของข้อมูล และเป็น
แหล่งข้อมูลที่นักศึกษาสามารถใช้เป็นแนวทางค้นคว้าเพ่ิมเติม 

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

1) อ่านบทคัดย่อ เพ่ือให้ศึกษาข้อมูลโดยสรุปอย่างสั้น ๆ
2) อ่านบทที่ 1 – 2 เพ่ือศึกษาวิธีได้ประเด็นและโจทย์การวิจัย
3) อ่านบทที่ 3 เพ่ือศึกษาวิธีการศึกษา เครื่องมือ กลุ่มตัวอย่าง
4) อ่านบทที่ 4 เพ่ือศึกษาการวิเคราะห์ข้อมูลและน าเสนอข้อมูล
และ 5) อ่านบทที่ 5 เพ่ือศึกษาการน าเสนอผลและการน าผลวิจัย
ไปใช้

4.1.3 การอ่านรายงานการวิจัย และวิทยานิพนธ์

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน
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พจนานุกรม เพ่ือหาตัวสะกด วิธีอ่าน ชนิดของค า ประวัติที่มา หรือ 
ความหมายของค า

4.1.4 การอ่านหนังสืออ้างอิง 

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

ศัพท์บัญญัติ หาค าศัพท์ที่ก าหนดขึ้นเพ่ือใช้เป็นมาตรฐานในการเขียน

สารานุกรม เพ่ือหาความรู้พ้ืนฐานในหัวข้อต่าง ๆ ในรูปของบทความ 
มีภาพประกอบ 

ไม่จ าเป็นต้องอ่านตลอดทั้งเล่ม 

4.2 การประเมินสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

พิจารณาดังนี้

4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการท ารายงานสหกิจศึกษา

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

• ผู้แต่ง 
• ส านักพิมพ์หรือผู้รับผิดชอบเนื้อหา 
• ความถูกต้อง
• ความทันสมัย

ผู้แต่ง 

4.2 การประเมินสารสนเทศเพ่ือการท ารายงานสหกิจศึกษา

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

คุณวุฒิทางการศึกษา 

ความเชี่ยวชาญเฉพาะด้าน

มีประสบการณ์ตรงในเรื่องที่เขียน 

ส านักพิมพ์
หรือ
ผู้รับผิดชอบ
เน้ือหา 

4.2 การประเมินสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

ผู้จัดพิมพ์เป็นที่รู้จักกันดีในสาขาวิชานั้น

ผู้จัดพิมพ์เป็นองค์กรหรือสมาคมวิชาชีพ 

การประเมิน
ความถูกต้อง

4.2 การประเมินสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

การน าเสนอเนื้อหา มีการอ้างอิงแหล่งที่มา

การเขียน การสะกดค า ถูกต้องตามหลัก
ไวยากรณ์

ใช้ภาษาที่เป็นทางการ
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การประเมิน
ความทันสมัย

4.2 การประเมินสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

ปีที่จัดพิมพ์

เนื้อหาทันต่อเหตุการณ์ 

มีฉบับปรับปรุงหรือฉบับเพ่ิมเติม  

การประเมิน
สารสนเทศจาก
อินเทอร์เน็ต

4.2 การประเมินสารสนเทศเพื่อการท ารายงานสหกิจศึกษา

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

พิจารณาจากข้อมูลส่วนสุดท้ายของยูอาร์แอล 
(Uniform Resource Locator – URL) 
สามารถวัดความน่าเชื่อถือของสารสนเทศได้  

-หน่วยงานรัฐ ลงท้ายด้วย .gov หรือ .go.th
-มูลนิธิ หรือสมาคม ลงท้ายด้วย .org หรือ .or.th
-สถาบันการศึกษา ลงท้ายด้วย .edu หรือ .ac.th เป็นต้น 

2) เอกสารเล่มเดียวกัน แต่บันทึกต่างหัวข้อเรื่องกัน ให้แยกบันทึก

4.3 การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการท ารายงานสหกิจศึกษา

1) หัวข้อเรื่องเดียวกัน น ามาจากเอกสารต่างเล่มให้บันทึกแยกกัน

3) การบันทึกมี  3 ส่วน  
• เนื้อเรื่อง บันทึกสาระส าคัญของเรื่อง
• แหล่งที่มาของเรื่อง บันทึกในรูปของรายการอ้างอิง
• หัวข้อเรื่อง คือค าหรือข้อความที่สื่อถึงเนื้อหา 

4.3 การบันทึกข้อมูลเพื่อประกอบการท ารายงานสหกิจศึกษา
3) การบันทึกมีส่วนประกอบ 3 ส่วน  
• เนื้อเรื่อง 
• แหล่งที่มาของเรื่อง 
• หัวข้อเรื่อง 

การเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษา--วัตถุประสงค์

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอื่น ๆ. (2558). ประมวลสาระชุดฝึกอบรม
สหกิจศึกษา. นครราชสีมา: สมาคม. หน้า 28-29.

วัตถุประสงค์ส าคัญของการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษาคือเพื่อให้
นักศึกษามีคุณสมบัติพร้อมที่จะไปปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ

4.3.2 รูปแบบการบันทึก

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

1) บันทึกแบบย่อ การบันทึกเฉพาะใจความส าคัญของเนื้อหา

มาตรฐานสหกิจศึกษาของสถานศึกษา

สมาคมสหกิจศกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกันคุณภาพการ

ด าเนินงานสหกจศึกษา. นครราชสีมา: สมาคม. หน้า 21.
มาตรฐานสหกิจศึกษาของสถานศึกษา ประกอบด้วย 1) มาตรฐานการศึกษา 

หลักสูตรและการเรียนการสอน 2) มาตรฐานการนิเทศ 3) มาตรฐานนักศึกษา 

และ 4) มาตรฐานการวัดและประเมินผล

4.3.2 รูปแบบการบันทึก

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

2) บันทึกแบบคัดลอก การบันทึกข้อความเหมือนต้นฉบับทุกประการ 

รายงานสหกจิศึกษา

สมาคมสหกจิศึกษาไทย. (2552). มาตรฐานและการประกันคุณภาพการ

ด าเนินงานสหกจศึกษา. นครราชสมีา: สมาคม. หน้า 38.

“มาตรฐานและการประกันคุณภาพการด าเนินงานสหกิจศึกษา” ได้ก าหนด

มาตรฐานเกี่ยวกับการจัดท ารายงานวิชาการไว้ว่า “นักศึกษาต้องส่ง (ร่าง) 

รายงานฉบับสมบูรณ์ให้คณาจารย์นิเทศและผู้นิเทศงานกอ่นเสร็จส้ิน”      

13 14
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4.3.2 รูปแบบการบันทึก

4. การอ่าน การประเมินสารสนเทศและการบันทึก
ข้อมูลจากการอ่าน

3) บันทึกแบบถอดความ เป็นการถอดใจความส าคัญจากต้นฉบับ
โดยใช้ส านวนเขียนของนักศึกษาเอง

การเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษา--วัตถุประสงค์

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอื่น ๆ. (2558). ประมวลสาระชุดฝึกอบรม
สหกิจศึกษา. นครราชสีมา: สมาคม. หน้า 28-29.

วัตถุประสงค์ส าคัญของการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษาคือ

เพื่อให้นักศึกษามีคุณสมบัติพร้อมที่จะไปปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ

สุภารักษ์ เมินกระโทก
srisui@sut.ac.th 044223088

Q&A
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การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

สุภารักษ์ เมินกระโทก

5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

5.2 การใช้ภาษา

5.4 การตรวจสอบความถูกต้อง

5.3 การอ้างถึง

5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

บทที่ 1 : บทน า

บทที่ 2 : การทบทวนเอกสาร 

บทที่ 3 : การด าเนินโครงงาน

บทที่ 5 : การด าเนินงานประจ า

บทที่ 4 : 
ผลการด าเนินโครงงาน

6 : ค าแนะน าอื่น ๆ ในการเรียบ
เรียงเน้ือหา

5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

บทที่ 1 : บทน า

ช่ือและท่ีตั้งของสถานประกอบการ 

ผลิตภัณฑ์หรือการให้บริการ

ต าแหน่งและลักษณะงานที่
นักศึกษาได้รับมอบหมาย

การบริหารงานขององค์กร 

พนักงานที่ปรึกษา/ผู้นิเทศงาน
และต าแหน่งงาน 

ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน 

ประเด็นปัญหา ที่มา ค าจ ากัดความ 
ขอบเขตของเร่ืองท่ีศึกษา
วัตถุประสงค์

5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

บทที่ 2 : การทบทวนเอกสาร 
ช่ือผูวิจัย ปท่ีพิมพ ขอบเขตเรื่องท่ี
ศึกษา เคร่ืองมือท่ีใช้วิธีวิเคราะห
ขอมูลและผลการศึกษา

เรียบเรียงให้ตรงกับประเด็นหรือหัวข้อท่ีก าหนดและมีจ านวนงานวิจัย
เพียงพอท่ีจะเป็นพื้นฐานของเร่ืองท่ีก าลังศึกษาและอ้างอิงอย่างถูกต้อง
ตามแบบแผน เอ พี เอ

เป็นการเสนอหลักการ ทฤษฎี และ
งานวิจัยท่ีเก่ียวข้องกับโครงงานของ
นักศึกษา 

5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

บทที่ 3 : การด าเนินโครงงาน ✓ วิธีการศึกษา 
✓ มีข้ันตอนใดบ้าง 
✓ แต่ละข้ันตอนใช้เคร่ืองมืออะไร

การเก็บรวบรวมข้อมูล 
✓ การวิเคราะห์ข้อมูลแสดงการ

ค านวณ
✓ เคร่ืองมือปฏิบัติการท่ีใช้

น าเสนอข้ันตอนการด าเนิน
โครงงานตั้งแต่เร่ิมต้นจนแล้ว
เสร็จอย่างละเอียด 

1 2

3 4

5 6
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5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

• ผลการด าเนินโครงงาน 
ซึ่งถือเป็นหัวใจส าคัญของ
รายงาน
• น าเสนอข้อค้นพบที่ได้

จากการด าเนินโครงงาน

บทที่ 4 : ผลการด าเนินโครงงาน

• รายงานตามล าดับ
วัตถุประสงค์ของการท า
โครงงาน

• น าเสนอในรูปความเรียง 
กราฟ แผนภูมิ หรือตาราง
ประกอบ

• มีบทสรุปให้รายละเอียดสั้น ๆ 
เก่ียวกับเรื่องที่ศึกษา สามารถ
เขียนเป็นข้อ ๆ  

5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

บทที่ 5 : การด าเนินงานประจ า

2) สรุปการด าเนินงานตั้งแต่
ต้นจนจบ ให้รายละเอียดสั้น ๆ 
เก่ียวกับขั้นตอนการด าเนินงาน 
สามารถเขียนเป็นข้อ ๆ

1) ให้รายละเอียดงานประจ าที่
นักศึกษาได้ปฏิบัติ เขียน
อธิบายขั้นตอนการด าเนินงาน
ประจ า อาจแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานโดยการแสดงภาพ
แผนภูมิหรือตาราง

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

1) การอ้างล าดับ
เลขที่ภาพตามบท
ในเนื้อหา 

6 : ค าแนะน าอื่น ๆ ในการเรียบเรียงเนื้อหา

ภาพที่ 2.1 …..

พิมพ์ไว้ด้านล่างภาพ

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

2) เนื้อหาที่เป็นความลับของสถานประกอบการ

ฉบับแรกรายงานตามความเป็นจริง
มอบให้กับสถานประกอบการ

ฉบับสองเป็นรายงานที่เสนอเฉพาะ
ข้อมูลที่เปิดเผยได้เท่านั้น เพ่ือ
น าเสนอในกิจกรรมสัมมนาหลังกลับ

1

2

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

3) การน าเสนอข้อมูลในรูปตาราง

ตารางที่ 3.1 ……………………....
………………………

ที่มา: ………………….

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

4) การน าเสนอข้อมูลในรูปกราฟ

กราฟแท่ง

กราฟที่ 3.1 ……………………....
………………………

ที่มา: ………………….

เปรียบเทียบ

แกน X, Y
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5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

4) การน าเสนอ
ข้อมูลในรูปกราฟ

6 :ค าแนะน าอื่น ๆ

กราฟเส้น

กราฟที่ 3.1 ……………………....
………………………

ที่มา: ………………….

แนวโน้ม

แกน X, Y

5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

4) การน าเสนอ
ข้อมูลในรูปกราฟ

6 :ค าแนะน าอื่น ๆ

กราฟวงกลม

กราฟที่ 3.1 ……………………....
………………………

ที่มา: ………………….

แสดงสัดส่วน

5.1 การเรียบเรียงเน้ือหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

4) การน าเสนอข้อมูล
ในรูปสมการ

6 :ค าแนะน าอื่น ๆ

Time New Roman –
ขนาด 11 พอยด์

สมการที่ 3.1 ……………………....
………………………

ที่มา: ………………….

หมายเลขสมการเรียง
ตามบทพิมพ์ไว้ใน
วงเล็บ

พิมพ์แทรกเนื้อหา

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

5.2 การใช้ภาษา

การใช้ค า

การใช้ตัวสะกด

การเว้นวรรค

การใช้เครื่องหมาย

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

5.2 การใช้ภาษา

การใช้ค า

การใช้ค าให้ถูกต้องตรงตาม
ความหมาย ใช้ตัวสะกด

ใช้ค าให้เหมาะสมกับกาลเทศะ
และเหมาะสมกับบุคคล

การใช้ค าลักษณะนาม

การแต่งประโยคให้จบความ
การเรียงล าดับค า

ภาษาต่างประเทศ ให้พิมพ์ทับศัพท์เป็นภาษาไทยโดยวงเล็บ
ภาษาต่างประเทศในค าแรก เช่น เครื่องแสกน (scanner)

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

5.2 การใช้ภาษา

การใช้ค า

ไม่ใช้ค าฟุ่มเฟ่ือย
ครูท าการสอนหนังสือ 

ครูสอนหนังสือ

ใช้ค าใช้ค าให้คงที่
หมอถือว่าคนป่วยทุกคนเป็นคนไข้
ของหมอ

13 14

15 16

17 18

965



5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

5.2 การใช้ภาษา

การใช้ตัวสะกด

การเขียนสะกดค าผิด
เพราะออกเสียง 
เหมือนกัน แต่ความหมาย
ต่างกัน พัน “พันธ์”

ค าบางค าเขียนได้มากกว่า 1 
รูป เช่น กรรไกร กรรไตร 
หรือตะไกร ก็ได้

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

5.2 การใช้ภาษา

การเว้นวรรค

การเว้นช่องว่างระหว่างค า ข้อความหรือ
ประโยคให้ถูกต้อง เพ่ือให้ข้อเขียนมีความ
ถูกต้อง ชัดเจนและอ่านได้ตรงตามควาหมาย

เว้นวรรคใหญ่
เว้นวรรค 2 ตัวอักษร 
เมื่อจบประโยค 

เว้นวรรคเล็กมีระยะห่างระหว่างวรรค 
1 ตัวอักษร ใช้กับ

“และ” “หรือ” “แต่” 
“เช่น”  

ชื่อกับนามสกุล  

ชื่อสถานที่ต่าง ๆ 

ตัวหนังสือกับตัวเลข 

หน้าและหลัง
เครื่องหมาย

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

5.2 การใช้ภาษา การใช้เครื่องหมาย

1) วงเล็บ ( ) กันข้อความที่ขยาย

2) ไปยาลใหญ่ ฯลฯ ละข้อความข้างท้าย

3) ไปยาลน้อย หรือ เปยยาลน้อย ฯ ใช้ละค าที่รู้กันดีแล้ว 

4) ไม้ยมก หรือ ยมก ๆ ใช้เขียนหลังค า วลี หรือประโยค เพ่ือให้
อ่านซ้ า

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

5.3 การอ้างถึง

ความส าคัญ

ความมีจริยธรรมตาม
กฎหมายลิขสิทธิ์และ

หลีกเลี่ยงการโจรกรรม
ทางวรรณกรรม 
(Plagiarism)

การอ้างถึง (Citation) 
แบบแทรกในเนื้อหา

ระบบชื่อ-ปี 
(Name-year/Author-Date System) 

ตัวอย่าง 
(วัชรินทร์ รักเสนาะ, 2557: 126-127)

5. การเรียบเรียงรายงานสหกิจศกึษา

5.4 การตรวจสอบความถูกต้อง

1) เนื้อหาสาระ 

1) ความสัมพันธ์ของ
เนื้อหากับชื่อเรื่อง

2) การล าดับเรื่องใน
แต่ละหัวข้อ
เรียงล าดับตาม
โครงเรื่อง

2) ส านวนภาษา

1) ใช้ภาษาเขียน
2) ประโยคมีใจความ

สมบูรณ์ 
3) ใช้ค าเหมาะสม
4) ตัวสะกดเขียนถูกต้อง
5) ไม่พิมพ์แบบฉีกค า

3) ความสมบูรณ์ของ
การเขียนอ้างอิงและ
รายการอ้างอิง

1)  รายการอ้างถึง
ทั้งหมดน ามารวมไว้
ในรายการอ้างองิ 
2)  รูปแบบอ้างอิง
ถูกต้อง

6. การเขียนรายการอ้างองิ

19 20
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6.1 ความส าคัญ

6. การเขียนรายการอ้างองิ

1) การระบุแหล่งที่มาของเอกสารหรือข้อมูลที่ผู้เขียน 
2) เจ้าของความคิดคือใคร หรือมีแนวความคิดของใครบ้างที่
เก่ียวข้องกับงานเขียน
3) ติดตามอ่านเนื้อหาที่มีการอ้างอิงนั้นเพ่ิมเติม 
4) เพ่ือให้เกียรติแก่เจ้าของ และเป็นมารยาททางวิชาการ
5) ช่วยเพ่ิมคุณค่าของเนื้อหารายงานว่ามีความถูกต้อง 

และมีความน่าเชื่อถือ

6. การเขียนรายการอ้างองิ

1) หนังสือต ารา 

6.2 การเขียนรายการอ้างอิงตามแบบแผน 
เอ พี เอ (APA Style)

2) บทความ 

4) รายงานการวิจัย 

3) วิทยานิพนธ์ 

5) แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต  

6) การสัมภาษณ์ 

6. การเขียนรายการอ้างองิ

ผูแตง./(ปพิมพ).//ชื่อหนังสือ.//เลมท่ีหรือจ านวนเลม. 
//////////ครั้งที่พิมพ์.//ชื่อชุดหนังสือ(ถาม)ี.//
//////////สถานท่ีพิมพ:/ส านักพิมพ์. 

1) หนังสือต ารา 

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอื่น ๆ. (2555). คู่มือการจัดสหกิจ

ศึกษา. นครราชสีมา: สมาคมสหกิจศึกษาไทย.

6. การเขียนรายการอ้างองิ

ผเูขียนบทความ.//(ปพิมพ).//ชื่อบทความ.//ชื่อวารสาร.
///////////ปที(่ฉบับที่):/เลขหนา.

2) บทความ 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการ

ด าเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพใน

หลักสูตรระดับปริญญาตรี. วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 

5(2): 114-134. 

6. การเขียนรายการอ้างองิ

ชื่อผูแตง. ปพิมพ. ชื่อวิทยานิพนธ. ระดับวิทยานิพนธ
ช่ือสาขาวิชาคณะ มหาวิทยาลัย.

3) วิทยานิพนธ์ 

ธวัชชัย ทีฆชุณหเถียร และ ไพฑูรย์ นิยมมา. (2541). ผลการ

ด าเนินงานโครงการสหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพใน

หลักสูตรระดับปริญญาตร.ี วารสารเทคโนโลยีสุรนารี. 

5(2): 114-134. 

6. การเขียนรายการอ้างองิ

ผูวิจัย. (ปพิมพ).//ชื่อรายงานการวิจัย.//สถาบันการศึกษา:/
สถานท่ีพิมพ์ 

4) รายงานการวิจัย 

วรดา นาคเกษม และ ศศิรดา พันธ์วิเศษศักด์ิ. (2557). วิจยัในชัน้เรียน เร่ือง 
การใชบ้ทเรียนออนไลน์ในรายวิชาพืน้ฐานคอมพิวเตอร์เพือ่การ
ออกแบบนิเทศศิลป์ สาขาวิชาเทคโนโลยีออกแบบนิเทศศิลป์ คณะ
ศิลปกรรมและออกแบบอตุสาหกรรม มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราช
มงคลอีสาน. มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน: นครราชสีมา.   
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6. การเขียนรายการอ้างองิ

ผูแตง. (ป). ชื่อเรื่อง. [On-line]. ไดจาก หรือ Available: 
แลวใหระบุถึง วิถีทางการคน

5) แหล่งสารสนเทศบนอินเทอร์เน็ต

ส านักงานการอุดมศึกษา. (2558). สหกิจศึกษา : กลไกการพฒันา
บณัฑิตสู่สากล. Retrieved from 

http://www.mua.go.th/users/bphe/cooperative/index.html

6. การเขียนรายการอ้างองิ

ช่ือผู้ให้สัมภาษณ์. / / (ปี, / วันที่ / เดือน). / / ต าแหน่ง (ถ้ามี). / / 
สัมภาษณ์.

6) การสัมภาษณ์

วิจิตร ศรีสอ้าน.  (2560, 2 มิถุนายน). สัมภาษณ์พิเศษ

ปูชนียบุคคลผู้เป็นศนูย์รวมดวงใจแห่ง มทส. 

‘ศ.ดร.วิจิตร ศรีสอ้าน’ ครูคือรากฐานการศึกษา 

ล้มเหลวหรือวัฒนาอยู่ที่ครู. สัมภาษณ์.

6. การเขียนรายการอ้างองิ

6.3 ข้อควรค านึงในการเขียนรายการอ้างอิง

6.3.1 ผู้แต่ง (Author) 

วิจิตร ศรีสอ้าน. (2555).

Bourelle, T. (2014)

ปิยรัตน์ ดรบัณฑิต, และแพน ทองเรือง. (2558).

Mousawa, D. T., & Elyas, T. (2015). 

วิจิตร ศรีสอ้าน และคนอื่น ๆ. (2555).

Salmon, M., et al. (2008)

6. การเขียนรายการอ้างองิ

อยู่ระหว่างการ จัดพิมพ์ให้ระบุค าว่า “in press” หรือ “อยู่ระหว่าง
การตีพิมพ” ไว้ในวงเล็บแทนปีพิมพ์ 

6.3 ข้อควรค านึงในการเขียนรายการอ้างอิง

6.3.2 ปีพิมพ์ (Date)

พรชัย มงคลวนิช. (2552).

Kologi, S. (2015).
ช่อทิพย  ์ กาญจนศิริ. (ม.ป.ป.). 

Wilson, D.C. (n.d.).

6. การเขียนรายการอ้างองิ

ชื่อเรื่องเป็นภาษาอังกฤษ ให้พิมพ์ขึ้นต้นด้วยตัวพิมพ์ใหญ่เฉพาะตัว
อักษรตัว
หากมีช่ือเรื่องรอง ให้ใส่เคร่ืองหมาย “:” คั่นโดยพิมพ์ติดกับตัวอักษร
สุดท้ายของช่ือเร่ืองแรก ตามด้วยอักษรตัวแรกเป็นตัวพิมพ์ใหญ่ 

6.3 ข้อควรค านึงในการเขียนรายการอ้างอิง

6.3.3 ชื่อเรื่อง (Title) 

Designing e-learning: หลักการออกแบบและการสร้างเว็บเพื่อการ

เรียนการสอน.

Avoiding plagiarism: Guidance for nursing students

6. การเขียนรายการอ้างองิ

6.3 ข้อควรค านึงในการเขียนรายการอ้างอิง

การจัดพิมพ์คร้ังที่สองขึ้นไป เช่น พิมพ์ครั้งที่ 2 หรือ 2nd ed. 
ใส่ภายในวงเล็บตามหลังช่ือเร่ือง 

Coll, R. K., & Zegwaard, K. E. (2011). International

handbook for cooperative and work-integrated
education : international perspectives of theory,

and practice. (2nd ed.). Lowell, M.A: WACE, 2011
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6. การเขียนรายการอ้างองิ

6.3 ข้อควรค านึงในการเขียนรายการอ้างอิง

6.3.5 สถานที่พิมพ์ (Place) และ ส านักพิมพ์ (Publisher)

กรุงเทพฯ: โอเดียนสโตร์. 

Sudbury, MA: Jones and Bartlett. 

Oxford, England: Basil Blackwell.  
ระบุเมืองหลายเมืองให้ใช้
เมืองแรกเป็นสถานที่พิมพ์

6. การเขียนรายการอ้างองิ

6.3 ข้อควรค านึงในการเขียนรายการอ้างอิง

6.3.5 สถานที่พิมพ์ (Place) และ ส านักพิมพ์ (Publisher)

นครราชสีมา: มหาวิทยาลัย., 

7) กรณีไม่มีสถานที่พิมพ์ ให้ใช้ค า 
ม.ป.ท. หมายถึง ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์ 
n.p. หมายถึง no place of publication 

6) กรณีผู้แต่งเป็นช่ือหน่วยงานและเป็นผู้จัดพิมพ์ด้วย ให้ใส่ช่ือย่อใน
ส่วนของส านักพิมพ์

สุภารักษ์ เมินกระโทก
srisui@sut.ac.th 044223088

Q&A
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การเขียนรายงานสหกิจศึกษา

สุภารักษ์ เมินกระโทก

7.1 การจัดพิมพ์

การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจ

1) การจัดหน้าเอกสาร 
2) การให้เลขหน้า
3) กระดาษที่ใช้ในการพิมพ์

7.1 การจัดพิมพ์

การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจ

1) การจัดหน้าเอกสาร 

หน้าเน้ือหา 1.5 น้ิว

การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจ

2) การให้เลขหน้า

1) ส่วนประกอบตอนต้น 
1.1) ให้เป็นตัวอักษร ก ข ค ง ..........
1.2) ให้เป็นเลขโรมัน ii iii iv v …(ส าหรับภาษาอังกฤษ)

2) ส่วนประกอบเนื้อหาและส่วนประกอบตอนท้าย ให้เป็นเลขอารบิค
3) ต าแหน่งเลขหน้า

3.1) ลงที่ด้านบนขวา ห่างจากขอบบนลงมา 0.5 นิ้ว
ห่างจากขอบขวา  1 นิ้ว

3.2) หน้าใดที่มีชื่อบทไม่ต้องลงเลขหน้า แต่ให้นับเลขหน้า

7.1 การจัดพิมพ์

การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจ

3) กระดาษที่ใช้พิมพ์รายงาน

ปกนอก 
กระดาษ 110 แกรม 
สีอ่อน พ้ืนเรียบ
ปกใน 
ใช้กระดาษสีขาว 80 แกรม

กระดาษที่ใช้พิมพเ์น้ือหากระดาษที่ใช้ท าปกรายงาน

ใช้กระดาษ  สีขาว 80 แกรม 

7.3 การเข้าเล่มรายงาน

การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจ

3.1 ส่วนประกอบตอนต้น

3.2 ส่วนประกอบเน้ือหา

3.3 ส่วนประกอบตอนท้าย

1 2

3 4

5 6
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7.3 การเข้าเล่มรายงาน

การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจ

3.1 ส่วนประกอบตอนต้น

3.1.1 ปกนอก

3.1.2 ปกใน

3.1.6 สารบัญ

3.1.5 ค าน า

3.1.4 บทคัดย่อ

3.1.3 กิตติกรรมประกาศ

7.3 การเข้าเล่มรายงาน

การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจ

3.2 ส่วนประกอบเน้ือหา

3.1.1 บทที่ 1 บทน า

3.1.2 บทที่ 2 การทบทวนเอกสาร

3.1.5 บทที่ 5 การด าเนินงานประจ า

3.1.4 บทที่ 4 ผลการด าเนินโครงงาน 

3.1.3 บทที่ 3 การด าเนินโครงงาน

7.3 การเข้าเล่มรายงาน

การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจ

3.3 ส่วนประกอบตอนท้าย

3.1.1 รายการอ้างอิง

3.1.2 ภาคผนวก

3.1.3 จดหมายน าส่งรายงาน

7.3 การเข้าเล่มรายงาน

การจัดพิมพ์ การเข้าเล่ม และ Template รายงานสหกิจ

3.1.1 การเข้าเล่มแบบไสกาว

3.1.2 การเข้าเล่มแบบเข้าห่วง

เป็นวิธีที่นิยมมากที่สุด เนื่องจาก
เรียบร้อย ราคาเข้าเล่มไม่แพงมาก 

ความสวยงามและหรูหรา 
ราคาค่อนข้างสูง

สุภารักษ์ เมินกระโทก
srisui@sut.ac.th 044223088

Q&A
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ประวัติผู้เขียน 

 นางสุภารักษ ์เมินกระโทก เกิดท่ีอ าเภอหนองววัซอ จงัหวดัอุดรธานี ส าเร็จการศึกษาระดบั
ปริญญาตรี จากมหาวิทยาลยัขอนแก่น ปี พ.ศ. 2534 และปี พ.ศ. 2542 ส าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาโท  
จากมหาวิทยาลยัขอนแก่น  

 ปัจจุบนัเป็นบรรณารักษช์ านาญการ ศูนยบ์รรณสารและส่ือการศึกษา  มหาวิทยาลยั
เทคโนโลยสุีรนารี  
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